11. Kaupunginarkisto

Ylieiskatsaus

Asiakirjahallinnossa on noussut yhi kes-
keisemmiksi kysymys seulonnan tehostami-
sesta. Riittdvin selvdt ohjeet asiakirjain hi-
vittdmisestd ovat vilttdmdattomait, jotta seu-
lonta onnistuisi. Kunnallista asiakirjahallin-
toa koskeva sisdasiainministerion valtion-
arkiston yleisohjeena antama pddtos erdiden
kunnallisten asiakirjain hdvittdmisestd on
v:ita 1956, Helsingin osalta kaupunginval-
tuusto vahvisti sen 18.6.1958. Paitds on osit-
tain erittdin yksityiskohtainen asiakirjani-
mikkeisiin ulottuva ja siksi erdiltd osin pa-
hasti vanhentunut. Jo pitkddn on pidetty
tarpeellisena sen osittaista uudistamista ny-
kytilannetta vastaavaksi.

Kaupunginarkisto yritti ldhes virastokoh-
taisesti selvittdd eri asiakirjaryhmien sdily-
tystarpeen ja laati sen pohjalta muutosehdo-
tuksensa, jonka valtionarkisto péépiirteis-
sddn hyviksyi. Lopullisen muotonsa seulon-
taesitys sai heti kertomusvuoden alussa ja
lahetettiin 12.2.1971 valtuuston vahvistetta-
vaksi. Valitettavasti sitd ei kertomusvuoden
kuluessa saatu valtuustokisittelyyn, eiki
voitu vield ryhtyd sen pohjalta laatimaan vi-
rastokohtaisia hivittamissuunnitelmia, kuten
kaupunginarkiston tarkoituksena oli tdhin
suurisuuntaiseen ty6hon ryhtyessdin.

Kaupunginarkisto suoritti vuosina 1968—
1970 laajan tutkimuksen eri hallintokuntien
piirustus- ja kartta-aineiston mikrofilmaus-

tarpeesta. Koska arkistofilmausala on no-
peasti kehittyvd ja voidaan odottaa myo0s
kustannusten alenevan wuusien laitteiden
my6td, kaupunginarkisto ei esittdnyt vili-
tontd varmuus- ja kdyttofilmaukseen ryhty-
mistd, vaan piti parhaana seurata tilanteen
kehitystd. Asia joutui uuteen vaiheeseen
maistraatin pyydettyd lausuntoa 500 000
piirustusta kisittivin arkistonsa mikrofil-
maustarpeesta ja -kustannuksista.

Kysymys kytkeytyl ldheisesti mikrofil-
mausta koskevaan kokonaisratkaisuun ja
siksi kaupunginarkisto, joka henkilokuntansa
véhdlukuisuuden takia ei voinut ottaa timin-
laatuista erikoistehtdvia suorittaakseen, esit-
ti erillisen toimikunnan asetettavaksi tehtd-
vind selvittdd ensisijaisesti kaupungin tek-
nisten piirustusten mikrofilmauskysymys ja
laatia ehdotus sen tarkoituksenmukaisim-

masta suoritustavasta. Mikrofilmaustoimi-

- kunta asetettiin 21.6.1971 ja kaupungin-

arkiston edustaja toimii sen sihteerini.
Kauan vireilld ollut kysymys sairaalain
keskusarkiston perustamisesta joutui ratkai-
suvaiheeseen kertomusvuoden lopulla. Kau-
punkisuunnitteluviraston erdiden osastojen
kiyttéon ostettiin talo Nilsidnk. 6, jonka ti-
lankdyttdsuunnitelmassa sairaalain keskus-
arkistoa varten varattiin kaksi kellarikerrosta
sekd toimisto- ja jarjestelytilat 1. kerrok-
sessa. Aloite keskusarkiston perustamisesta
tehtiin kaupunginarkiston taholta jo v. 1969,
sen jilkeen kun sairaalain asiakirjoille varatut
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tilat kaupunginarkistossa alkoivat olla lop-
puun kiytetyt. Vuoden 1973 kuluessa toi-
mintansa aloittava sairaalain keskusarkisto
on suunniteltu muodostettavaksi kaupungin-
arkiston osastoksi, johon sijoitetaan paitsi
sairaalain my®os huoltolaitosten johtokunnan
alaisten sairas- ja vanhainkotien seki tervey-
denhoitoviraston niiden osastojen asiakirjat,
jotka liittyvit lidheisesti potilaan hoidon kan-
nalta tdrkeisiin, sairaaloissa nyt oleviin asia-
kirjoihin.

Toiminta kunnallisena kes-
kusarkistoviranomaisena

Lausuntfoja annettiin asianomaisten pyyn-
ndstd mm. satamalaitoksen arkistonhoidon
jarjestdmisestd 31.3., maistraatin rakennus-
piirustusten mikrofilmauksesta 17.5. ja sdh-
kolaitosta koskevasta asiakirjojen arkistointi-
ohjeesta 21.4. Kaupunginarkiston kannalta
tarkein aloite oli esitys kaupunginvaltuustolle
eri hallintokuntien asiakirjoja koskevien seu-
lontaohjeiden vahvistamisesta 12.2. Kaupun-
gin  piirustusarkistojen  mikrofilmauksen
suunnittelusta tehtiin aloite 28.5.

Virastojen ja laitosten arkistonhoitoon Roh-
distuva valvonta. Kaupunginarkisto on pyr-
kinyt 10-vuotiskausittain suorittamaan kaik-
kien hallintokuntien asiakirja-aineiston yleis-
inventoinnin. Sen tarkoituksena on varsi-
naisten arkistotarkastusten ohella muodos-

taa kisitys kaupungin koko asiakirjahallin--

nosta, sen tilantarpeesta ja seulontamahdolli-
suuksista. Sairaalalaitosta koskeva yleisin-
ventointi suoritettiin 1968—1969 ja sen poh-
jalta alettiin lopullisesti suunnitella sairaalain
keskusarkiston perustamista. Yleisinventoin-
nin kohteina olivat kertomusvuonna kau-
punginkanslia, ldhinnid kaupunginvaltuuston
ja -hallituksen asiakirjat, ulosottovirasto,
kiinteistovirasto, rakennus- ja kaupunkisuun-
nitteluvirasto sekd sihkélaitos.
Arkistotarkastusten yhteydessi on kau-
punginarkiston taholta kiinnitetty jatkuvasti
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huomiota karttojen ja piirustusten kisitte-
lysséd, sdilytyksessd ja jirjestdmisessd ilmen-
neisiin puutteisiin. Koska on kysymyksessi
kaupungin kehitykselle tdrked ja laatimis-
kustannuksiltaan kallis arkistoaineisto, on
sen sdilyminen ja myohempi kdyttd varmen-
nettava. Sentidhden aloitettiin ihan kerto-
musvuoden lopulla toimintapistekohtainen
piirustusten ja karttojen yleisinventointi sekid
sdilytystarpeen selvittiminen. Vuoden piit-
tyessd oli inventoitu vesilaitoksen, liikenne-
laitoksen, metrotoimiston ja kiinteistéviras-
ton kartat ja piirustukset. Kun inventointi
on suoritettu, on kaupunginarkiston tarkoi-
tus yhteistoiminnassa hallintokuntien kanssa
saada luoduksi kullekin niiden tarpeita par-
haiten palvelevat luettelointiperusteet seki
neuvotella edullisimmista sdilytystavoista.
Nidin kerdtyt tiedot ovat vilttdmattomét
myo6s mikrofilmaustoimikunnalle.

Arkistonhoidon valvontaan liittyen vahvis-
tettiin arkiston jirjestimiskaavat rakennus-
viraston talorakennusosastolle ja sidhkélai-
toksen henkil6-, laskenta-, lakiasiain-, tar-
kastus-, laskutus-, sihkonmyynti-, mittari-
ja tariffitoimistolle sekd konttorille ja jakelu-
osastolle. Yhteistoiminnassa tietojenkésitte-
lykeskuksen kanssa uudistettiin laitoksen
koko arkistointimenettely ja vahvistettiin lo-
pullinen jirjestdmiskaava ja siithen liittyvd
hévittimissuunnitelma.

Térkednd renkaana hallintokuntien arkis-
tonhoidon valvonnassa ja kehittdnisessd
ovat virastoarkistonhoitajat, joiden koulutta-
misesta kaupunginarkisto on parhaansa mu-
kaan yrittdnyt huolehtia. Kaksi henkilod
suoritti pitemmén arkistokurssin ja lisdksi oli
kaksi henkil6d perehtymissi kaupungin-
arkiston tehtédviin ja toimintaan 2 viikon
ajan. Useita eri ryhmid kévi lisdksi tutustu-
massa arkiston tiloihin eri elinten toimesta
pidettyjen arkistonhoitokurssien yhteydessi.

Henkilokunta. Kaup.ark.hoit. Sylvi Moller
siirtyi elikkeelle 31.12.1971. Hén tuli olleeksi
kaupunginarkiston palveluksessa 25 vuotta,
joista viimeiset 3 vuotta kaupunginarkiston-



hoitajana. Hanen seuraajakseen valittiin 7.12.
ark.hoit. Sirkka Impola. Tp. arkistoneuvoja
Mikko Makikédrki oli virkavapaana 1.12. 1dh-
tien toisen viran hoitamisen takia. Hinen si-
jaisekseen mddrattiin ark.jdrj. Tuula Saksa
ja viimemainitun sijaiseksi ark.jirj. Aili Tas-
kula.

Kurssit, kokoukset ja virkamatkat. Kaup.
ark.hoit. Sylvi Moller osallistui virastopdilli-
koéiden neuvottelupdiviin Aulangolla. Ark.
hoit. Sirkka Impola suoritti ATK-peruskurs-
sin, ark.aman. Teemu Aalto kokous- ja neu-
vottelutaidon kurssin, ark.jdrj. Kalke kun-
nallishallinnon ja Niskanen johtamistaidon
kurssin. Molemmat viimemainitut suorittivat
lisiksi valtionarkiston alemman arkistotut-
kinnon.

Henkildasiainkeskuksen koulutusosaston
jarjestdmilld kursseilla ja toimistokoulussa
toimivat luennoitsijoina Impola, Kalke, Nis-
kanen ja Saksa. Ark.hoit. Impola luennoi kir-
jaamisesta ja arkistonhoidosta Kemin kau-
punginhallituksen koulutustoimikunnan kurs-
seilla huhtikuussa ja ark.aman. Aalto Liike-
arkistoyhdistyksen jatkokursseilla.

Kaupunginarkisto on aina pitdnyt tdrkednd
osallistumista pohjoismaisille arkistopdiville,
jotka pidetddn joka 3. vuosi. Vuonna 1971
arkistopdivdat pidettiin Koédpenhaminassa
7.—8.8. ja ark.hoit. Impola oli mukana kau-
punginarkiston edustajana. Matka tehtiin
virkamatkana.

Toiminta asiakirjavarikkona
ja tutkimuslaitoksena

Asiakivjasiirrot ja arkiston kasvu. Seuraavat
kaupungin virastot ja laitokset siirsivit asia-
kirjojaan kaupunginarkistoon: asutuslauta-
kunta, elintarvikekeskus, kaupunginballituk-
sen jarjestelytoimisto, keskusvaalilautakun-
ta, kiinteistéviraston kaupunkimittausosas-
to, kadunnimikomitea-nimist6toimikunta,
lastensuojeluvirasto, Puu-Kidpyld komitea,
ruotsin- ja suomenkielisten kansakoulujen
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kansliat, sukupuolitautien poliklinikka, Val-
lilan ammattikoulu ja verovirasto.
Kaupungin sairaaloista ja hoitolaitoksista
siirsivit asiakirjojaan Auroran ja Marian sai-
raalat, tuberkuloositoimisto ja Koskelan sai-
raskoti. Kaupunginarkistoon vastaanotettiin
asiakirjoja kaikkiaan 559 hm. Virastojen ja
laitosten osuus oli 348 hm, sairaalain ja
hoitolaitosten 195 hm ja yksityisten 16 hm.
Lahjoituksena saatiin matkatoimistovirkai-
lija Georg Golovinilta hdnen sukuaan koske-
vaa aineistoa sekd tutkielmia erdistd taiteili-
joista. Suomen Naisyhdistys talletti vanhim-
man arkistonsa kaupunginarkistoon.
Sisdtseen totmintaan kuuluvat asiat. Kau-
punginarkistossa jirjestettiin ja luetteloitiin
seuraavien virastojen arkistoasiakirjat: elin-
tarvikekeskus, esikaupunkitoimikunta, Jai-
hallin Helsingfors
svenska ungdomsrid, puutavara- ja poltto-
ainetoimisto, tiede- ja kirjallisuusapurahojen
jakotoimikunta ja tydvienopiston kansa-
koulu. Maistraatin arkiston useita vuosia jat-
kunut jarjestelyty saatiin piditokseen. Luet-
teloa tdydennettiin laajahkolla maistraatin
organisaation kehitystd ja tehtdvii valaise-

rakennustoimikunta,

valla historiikilla. Samoin luetteloitiin raas-
tuvanoikeuden kaupunginarkistossa oleva
arkiston osa. Kunnalliseen veronkantotoi-
meen liittyvat veroviraston, veronvalmistelu-
kunnan, taksoituslautakunnan ja tutkija-
lautakunnan arkistot tarkistettiin ja niihin
liitettiin kertomusvuonna siirretyt arkisto-
asiakirjat. Rakennustarkastusviraston pii-
rustusaineiston tdydennysosa luetteloitiin ja
yhdistettiin aikaisemmin siirrettyyn arkisto-
aineistoon.

Sairaala-arkiston kasvava kiyttopalvelu
on sitonut kaupunginarkiston henkilkuntaa
entistd enemman niin, ettei esim. kaupungin-
hallituksen painettujen mietintéjen korti-
tusta ole kertomusvuonna ennitetty ensin-
kdin suorittaa.

Kistkirjaston hankintaluetteloon merkit-
tiin vuoden kuluessa painotuotteita yhteensd
556 (ed. v. 729) nidosta. Lahjoituksina saatiin
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painotuotteita yhteensd 51 (40) yksityiseltd,
seuralta sekd virastolta ja laitokselta.
Kirjeenvaihto sekd arkiston ja kivjaston
kaytto. Saapuneita Kkirjeitd diaarioitiin 247
(292) ja lahetettyjd 162 (256). Oikeaksi todis-
tettuja toimituskirjoja annettiin asiakkaille
108 (94) ja jaljennoksid kaupunginarkiston
asiakirjoista toimitettiin heille 700 (659).
Asiakaskdyntejd oli 776 (823), ndistd ulko-
maalaisia 6 (8). Asiakirjoihin perustuvia sel-
vityksid laadittiin 81 ja erilaisia tiedusteluja
hoidettiin 345. Tutkijoita varten otettiin esiin
2 931 (4 387) asiakirjayksikkod. Virastoille ja
laitoksille lainattiin 295 (404) ja sairaaloille
4030 (3653) asiakirjayksikkod. Sairaala-
arkistosta annettiin 854 (914) selvitystd ja
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tutkijain kdyttoon otettiin 48 (216) asia-
kirjayksikkoda.

Kaisikirjastosta tutkijat tilasivat kdytt66n-
s 967 (893) nidettd.

Tulot ja menot. Kaupunginarkiston tulot
olivat kertomusvuonna 1 027 (732) mk, josta
884 (694) mk oli sairausvakuutustoimistolta
saatuja pdivdraha- ja sosiaalivakuutusmak-
sukorvauksia sekd 143 (38) mk annetuista toi-
mituskirjoista perittyjd lunastusmaksuja.

Kaupunginarkiston menot olivat kaikkiaan
609 090 (590 904) mk. Kaupunginhallitus
myonsi lisdksi yleisistd kdyttovaroistaan ka-
lustohankintoja varten kaupunginarkistolle
5578 (901) mk.



