10. Hankintatoimisto

Hankintaneuvottelukunnan kokoonpano, ko-
koukset ym. Neuvottelukunnan kokoonpano
v. 1971 oli sama kuin edellisend vuonna.

Neuvottelukunta kokoontui vuoden aikana
kaksi kertaa.

Tirkeimmit neuvottelukunnan késittele-
mit asiat olivat: valtuustoaloite kaupungin
hankintaohjeiden tarkistamiseksi siten, ettd
hankinnat olisi mahdollista suorittaa nykyis-
td suuremmassa midrin kaupungissa toimi-
vilta itsendisiltid pienyrittdjiltd. Edelleen ki-
siteltiin revisioviraston viivistyssakon peri-
mistd koskevaa kirjelmid, vesilaitoksen esi-
tystd Helsingin kaupungin yleisten hankinta-
midriysten 50. kohdan tarkistamiseksi sekd
kaupungin virastojen ja laitosten tydnteki-
jdin ulkosuojavaatteiden huollon jirjestelyi.
Lisdksi kisiteltiin satamalaitoksen kassa- ja
tiliosaston kamreerin esitysta tyollisyyskysy-
myksen huomioon ottamisesta kaupungin
hankinnoissa ja tdissd sekd kaupungin yh-
teishankintaelimien tehtivijakoa kaksivuo-
tiskautena 1972-1973.

Hankintatoimisto on kaupungin hankinta-
organisaation erds yhteishankintaelin, joka
on vilittémésti kaupunginhallituksen alainen
ja suorittaa tavaroiden ja palvelusten han-
kintaa kaikille kaupungin virastoille ja lai-
toksille.

Kaupunginhallituksen 27.12. yhteishan-
kinnoista tekemdn pditoksen mukaan han-
kintatoimiston tehtdvini on paitsi eri tarvik-
keiden hankkiminen, puhelin- ja muiden tele-
teknillisten laitteiden hoito, sanoma- ja aika-
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kauslehtien tilaaminen, graafisen alan han-
kinnat ja tdhan hittyvit muut tehtivit, ku-
ten painatus-, sidonta- ja jdljenndstydt sekid
monistustydt laitoksille, joilla ei ole omaa mo-
nistuskonetta.

Lisdksi toimiston tehtividnid on méidritty-
jen laitosten erikoishankintojen valmistelu ja
omaa hankintaelinti vailla olevien laitosten
avustaminen erikoishankinnoissa sekd han-
kintoihin liittyvien lausuntojen ja informaa-
tion antaminen. Toimisto huolehtii myés han-
kintojen tason valvonnasta seki tarpeen mii-
rittelysti.

Henkilokunta. Henkilskuntaan kuului 17
(ed. v. 17) vakinaista viranhaltijaa, tilapdisia
viranhaltijoita oli 2 (3). Tydsopimussuhteessa
oli 68 (66) tyontekijaa.

Kaupunkia 37 vuotta palvellut kirjanpit.
Annikki Sidrkisilta siirtyi elikkeelle 31.12.
Hinelle myo6nnettiin Suomen Valkoisen Ruu-
sun I luokan mitali.

Toimiston palveluksesta erosi 39 (13) hen-
kilod, joista pddosa oli postikeskuksen lihet-
tejd.

Virkavapautta myonnettiin sairauden ym.

perusteella kaikkiaan 2058 (1 470) tyo6-
paivii.
Henkiloasiainkeskuksen koulutusosaston

jirjestdmille kursseille osallistui henkilskun-
nasta yht. 17 henkildd. Lisdksi erddt henkils-
kuntaan kuuluvat osallistuivat muihin alan
kursseihin ja suorittivat virkamatkoja tutus-
tuakseen oman alansa vastaaviin toimintoihin
ulkomailla.



Totmitilat ja kalustohankinnat. Hankinta-
toimiston kertomusvuonna kdytettdvissi ol-
leet tilat kdsittivit yhteensd 2 211 (2 220) m?2,
joista toimistotilaa oli 679 (657) m? sekd va-
rasto-, ty6- ym. tilaa 1532 (1 563) m2 Va-
rasto- ja tyotiloiksi pyrittiin saamaan yhden
tason teollisuustilaa, jota varten tutkittiin
mahdollisuuksia ostaa teollisuustalo Kanta-
kaupungin alueelta ja tehtiin tdtid koskevia
esityksia.

Omaan kdyttoon hankittujen kalusteiden
ja koneiden arvo oli 101 905 (171 952) mk.
Lainavarastoon hankittujen koneiden arvo
oli 6 116 mk.

Toiminta. Toimiston vastuualueelle kuu-
luvien artikkeleiden standardointiin kiinni-
tettiin jatkuvasti huomiota ja niitd koskevia
neuvotteluja kiytiin kaupungin laitosten ja
hankkijoiden kesken. Pyrkimyksenid oli toi-
mitusten ohjaus myyjiltid suoraan virastoille
ja laitoksille niin suuressa médrin kuin se oli
kaupungille edullista.

Hankintatoimiston jakeluvaraston, kone-
korjaamon ja painon avulla hoidettiin osa
yhteishankinta-alueesta. Valtaosa hankin-
noista perustui hankinta- ja hintasopimuk-
siin, joista tiedotettiin laitoksille ja joiden
perusteella toimitukset tapahtuivat suoraan.
Informaation antaminen ja puhelimitse ta-
pahtuva ostopaikkojen ohjaus lisddntyivit
huomattavasti.

Hankintatoimisto oli tehnyt esityksen kau-
punginhallitukselle johtosddntonsd uusimi-
sesta, mikd toisi toimiston ty6hén ja organi-
saatioon selvemmain rakenteen ja tyGnjaon.
Toimiston nykyinen johtosddnté oli vahvis-
tettu v. 1955, jolloin henkilokunnan luku-
mddrd oli 37.

Kallion virastotalossa eri kerroksissa toi-
mivat, hankintatoimiston henkilokuntaan
kuuluvat kerroslihetit siirtyivit 1.3. lukien
ao. viraston johdon ja valvonnan alaisuuteen.

Kertomusvuoden aikana hankintatoimis-
tolle siirrettiin lisitehtdviksi lomakesuunnit-
telu 1.1. ja vaihde 12531 1.3.1971 lukien seki
vaihde 1691 1.1.1972 lukien.
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Tarjouspyyntéjd oli 75 (98), toimiston
omia tilauksia b5 797 (5779) kpl. Laskuja
tarkastettiin ja kisiteltiin 52 000 (49 000)
kpl.

Toimistopaillikon padtosluettelossa, jonka
pykidlamiiri oli 226 (132), kisiteltiin etu-
pidssd henkilokuntaa koskevia asioita.

Vuoden 1971 talousarvion mukaan yhteis-
hankintojen arvo hankintatoimiston vastuu-
alueella oli yhteensd 46 862 754 mk, josta
elintarvikkeiden osuus  oli
20516 070 mk.

Hankintatoimisto hoiti edelleen kaikkien
yhteishankintaelinten = hankintatiedotusten
toimittamisen ja jakelun. Kertomusvuoden
aikana uusittiin 309 (245) hankintatiedotus-
ten sivua.

Tarkeimmit esitykset ja kisitellyt asiat
koskivat kaluston ja koneiden hankintoja eri
virastoille ja laitoksille.

Kaupunginhallitukselle tehtiin esitys han-
kintatoimiston oikeuttamisesta suorittamaan
itsendisesti vin 1972 aikana kaluston kerta-
hankintoja, kunnossapitokustannuksia ja te-
leteknillisten laitteiden hankintoja kaupun-
ginhallituksen kiytettdviksi merkityiltd ti-
leilta.

Hankintatoimisto antoi kaupunginhallituk-
sen pyytimit lausunnot virastojen ja laitos-
ten ehdotuksista kalustonhankintam#ari-
rahoiksi vin 1972 talousarvioon. N4itd oli 22
(24) kpl. Lisiksi annettiin 153 (186) kirjallista
lausuntoa, jotka koskivat kalusteita, koneita
ja kojeita. Naistd 61 (50) lausuntoa koski sai-
raaloiden hankintoja ja nididen arvo oli
1.3 (1.7) mmk.

Konelainaustoimintaa jatkettiin edelleen.
Lainavarastossa oli 103 (95) toimisto-, talous-,
konferenssi- ym. konetta tai kojetta.

Kiaytettyd kalustoa ja koneita tarjottiin
virastoille ja laitoksille kirjeitse ja puhelimit-
se.

Elintarvikkeiden hankkimiseen tarvittavat
laitosten talousarvion ravintomairidrahat oli-
vat 20.5 (18.1) mmk. Kertomusvuoden aikana
lihetettiin 13 (10) tarjouspyyntdd, joita vas-

hankinnan
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taavat midrdt ja hankinta-arvot tuoteryh-
mittdin olivat seuraavat:

mk
Siirtomaatuot-
teet ...l 650 000 kg 1 500 000
Margariinit ja
ruokadljyt 61 000 » 190 000
Lihajalosteet ... 100000 » 470 000
Maitotaloustuot-
teet
nestem. .... 6 250 0001 4 600 000
kiinteit .... 250 000 kg 1 530 000
Mallas- ja virvoi-
tusjuomat ..... 90 000 koria 400 000
Pakasteruoat ... 1200 000 annosta 690 000
Einesruoat ...... 5600000 » 3000000
Leipomotuotteet  — 1 000 000
Sailykkeet ja pa-
kasteet ........ 530 000 kg 1 200 000

Tarjouksia vertailtaessa kiinnitettiin huo-
miota hinnan lisiksi tavaran laatuun sekd
kayttijien mielipiteisiin. Terveydellisten tut-
kimusten laboratoriossa ja maidontarkasta-
mossa. tutkitutettiin mm. lihajalosteita, ei-
neksid, mehuja, marmeladeja ja hilloja. Eri
laitosten emdinnistd koottu makuneuvosto
kokoontui kaksi kertaa. Maistiaisten kohtee-
na olivat lihajalosteet sekd erilaiset sdilyk-
keet. Lisiksi neuvosto esitti mielipiteensi eri
tuotteiden soveltuvuudesta laitostalouksiin.

Kertomusvuoden aikana tehtiin 45 (36)
elintarvikkeiden hankintasopimusta 27 (23)
eri toimittajan kanssa elintarvikekeskuksen
lautakunnan toimiessa paddttdvini elimend.
Suurimmat sopimuksettomat ryhmit olivat
liha sekd erdat muut ruokatavarat. Nididen
tuoteryhmien kohdalla vaikeutena olivat hin-
tojen jatkuva vaihtuminen seki laadun epi-
tasaisuus. Tdmin lisiksi hankintatoimisto
pyysi myyntitarjoukset jiteruoasta, jonka
myyntimddri ilman elintarvikekeskusta oli
511 000 kg.

Kertomusvuonna hoidettiin edelleen sai-
raaloiden, huoltolaitosten ja terveydenhoito-
viraston kidyttimien sairaalatarvikkeiden n.
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120 nimikkeen yhteishankinnat. Niiti han-
kintoja kisittelevd tyoryhmi, johon kuului-
vat hankintatoimiston ja terveydenhoito-
viraston edustajien lisiksi vilinehuoltokes-
kuksen osastonhoitajat eri sairaaloista ym.,
kokoontui 9 kertaa. Sairaalatarvikkeiden
yhteishankintojen lisiksi tutustuttiin ko-
kouksissa uusiin tuotteisiin, kisiteltiin luer-
kantaan siirtymistd ja sovittiin Helsingin
kaupungin osalta siirtymisvaiheet, kisitel-
tiin sterilointikysymyksiia ja -pakkauksia,
varastointia, desinfektioaineiden kiayttod,
kertakayttoneulojen ja -ruiskujen hidvittd-
mispulmia jne.

Puhelinasiat. Kertomusvuoden aikana os-
tettiin 139 (86) uutta puhelinosuutta. Hel-
singin kaupungin nimiin siirtyi yksi puhelin-
osuus Kiinteistd Oy Toinen linja 7 -nimiseltd
puretulta yhtisltd sekid valtiokonttorilta kol-
me puhelinosuutta. Vuoden pdidttyessd oli
kaupungilla yhteensd 2 485 (2 342) Helsingin
Puhelinyhdistyksen osuustodistusta, jotka
jakautuivat sijaintipajikkansa mukaan seu-

raavasti:
kpl
vaihteiden sarjaliittymini ...... 1084 ( 972)
eri toimipaikoissa ............... 1305 (1 268)
viran- tai toimenhaltijoiden
asuntopuhelimina ............ 96 ( 102)

Yhteensd 2 485 (2 342)

Viran- tai toimenhaltijain omistaman pu-
helimen kiytostd virkatehtivissi kaupunki
maksoi korvausta 301 (280) puhelimesta. Pu-
helintyétilausten lukumidri oli 690 (712).
Vuoden lopussa oli 202 puhelimessa estolevy.
Sisdinen puhelinluettelo wusittiin kokonaan.
Sen painosméird oli 5 500 kpl ja painatuskus-
tannukset 15 690 mk.

Puhelinvaihteita oli 84 (72), joissa oli 1 084
(972) sarjaliittymai ja 8 482 (7 497) alapuhe-
linta. Helsingin Puhelinyhdistyksen toimi-
lupa-alueen ulkopuolella sijaitsivat Hirvihaa-
ran vanhainkodin ja Outamon vastaanotto-
kodin puhelinvaihteet. Estolaitteet asennet-



tiin 55 (51) vaihteeseen. Viiden vaihteen esto-
laitteet olivat rakenteilla. Ohivalintalaitteet
olivat Kallion virastotalon, Kaupungintalon,
rakennusviraston, sihkolaitoksen, liikenne-
laitoksen, Toolén virastotalon, vaihteen
12531, Kiveld-Hesperian sairaalein ja Kos-
kelen seiraskodin puhelinvaihteissa.

Vuoden 1971 aikana tilattiin seuraavat
vaihteiden asennus- ja laajennustyét: Ki-
veld-Hesperian sairaaloiden, Laajaszlon van-
husten asuintalon, Laakson, Auroran ja Nik-
kildn sairaalain, Hyvosen lastenkodin, asunto-
asiaintoimiston, Itdisen lidkidriaseman, Kus-
taankartanon vanhainkodin, Nilsiinkadun
virastotalon sekd rahatoimiston tyét. Kaksi
ensinmainittua tyotd ja rahatoimiston vaih-
teen asennustyd valmistuivat kertomusvuo-
den aikana sekd rahatoimiston vaihteen laa-
jennustyd ja muut tydt v. 1972, Lisdksi ker-
tomusvuonna valmistuivat ja otettiin kiyt-
téén Kipyldn ja Vuosaaren alueliikirien
vastaanoton, Kuntasuunnittelurekisteritoi-
miston, Finlandia-talon ja Koskelan sairas-
kodin puhelinvaihteet.

Niiden laitosten, jotka maksoivat edelleen
itse puhelinmaksunsa, vaihteiden ja yksit-
taishittymien puhelu- ja perusmaksut olivat
seuraavat:

V. 1970 V. 1971
mk mk
Puhelumaksut ............ 987 955 1 055 436
Perusmaksut ............. 508 789 585 202
Vaihdevuokrat .......... 252 507 278 463

Yhteensd 1749 251 1919 101

Yhteismddriarahasta suoritetut laitosten

puhelinmaksut olivat:

V. 1970 V. 1971
mk mk

Puhelimien siirrot, asennuk-

set YIS, .oovviiiniieininnne, 16 193 18 594
Puhelumaksut ................ 161 874 198 505
Vuosimaksut .................. 165 532 172 278
Puhelinluettelotekstit luet-

telossa HEL T ............. 165 537 139 998

Yhteensia 509 136 529 375
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Puhelinluettelotekstilasku oli  kertomus-
vuonna pienempi kuin edellisend vuonna,
koska Helsingin Puhelinyhdistys veloitti ti-
laaja- ja ammattihakemiston tekstit ryhmi-
laskujen yhteydessi.

Painatusasiat ym. Kertomusvuonna tapah-
tunut suurin menetelmdmuutos kaupungin
painatusasiain osalta koski kaupunginval-
tuuston asiakirjojen valmistustavan muutta-
mista. Painatuskustannusten alentamiseksi
sekd valmistuksen yksinkertaistamiseksi kau-
punginkansliaan  perustettiin IBM MT
Composer System -konekirjoituskeskus.

Kaupungin kustantamana ilmestyi 6 000
kpl:een suuruisena painoksena kuvateos »Hel-
sinki eldd» ja Helsingin kaupungin julkaisu-
sarjassa numerolla 24 teos »Helsingfors gatu-
namn», jonka vastaava suomenkielinen teos
valmistui edellisvuonna.

Kaupungin rationalisointitoiminnan uudel-
leen jirjestelyn yhteydessd rutiiniluonteinen
lomakkeiden suunnittelu, yleislomakkeiden
valvonta ja lisidminen sekd lomakeyhdys-
miesverkon hoito siirrettiin kaupunginhalli-
tuksen jirjestelytoimistosta hankintatoimis-
toon 1.1.1971 alkaen. Hankintatoimisto huo-
lehti myds sellaisista koko hallintoa koskevis-
ta lomakkeiden uudistustoimenpiteisti, joissa
pddpaino ei ollut jirjestelmien ja menetel-
mien suunnittelulla ja jotka eivit littyneet
rationalisointiprojekteihin.

Lomakesuunnittelussa toimi kaksi henki-
164, lomakeasiantuntija ja lomakesuunnit-
telija.

Kertomusvuonna suunniteltiin uusia ja
korjattuja lomakkeita 180 kpl sekd tarkistus-
pyyntéja 80 kpl.

Lomakerationalisointia jatkettiin virastois-
sa ja laitoksissa lomakeyhdysmiesten avulla.
Eri hallintokunnissa toimivat lomakeyhdys-
miehet luetteloitiin ja teknillisti apua annet-
tiin keikin mahdollisin tavoin myds yhdys-
miesverkon ulkopuolelle.

Henkilbasiainkeskuksen koulutusosaston
jirjestamilli kursseilla ja toimistokoulussa
lomakesuunnittelun edustajat toimivat ope-
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tustehtivissi. Lomakeasiantuntija oli mu-
kana myos Suomen Standardisoimisliiton lo-
makekomiteassa asiakirjastandardin kehitti-
misty6ssi.

Painatushankinnoista kohopainotsitd oli
n. 45 9, ja offsettditd n. 55 %,, josta hankin-
tatoimiston offsetpaino tyydytti n. 20 9% ja
n. 35 9, tilattiin eri kirjapainoilta.

Painatusalan yhteishankinta- ym. lukuja:

V. 1970 V. 1971

1 000 mk

Ulkopuolisten  kirjapainojen

ja sitomojen tyét, nettolas-

kutus ..o 2623 3231
Offsetpainon ja monistamon

laskutus .....ccooveiniiiennnnn. 557 721
Hankintatoimiston valittdmit

ilmoitukset nettohinnoin ... 958 1161
Sanoma- ja aikakauslehtien

tilausmaksut ... 215 266
Valojiljenndstydt, nettolasku-

s 773 958

Toimiston suerittamia offsett6itd oli kaik-
kiaan 3 378 (3 166). Monistamon vahasmiari
oli 46 564 (41 185) kpl ja painosmiidri A4-
koossa 5 555 000 (4 635 000) kpl.

Jakeluvarasto toimitti erilaisia tarvikkeita
ja lomakkeita varastostaan kaupungin lai-
toksille. Sen lisiksi jakeluvarasto huolehti
kaupunginvaltuuston painettujen asiakirjo-
jen myynnistd, talousarvion ja kaupungin
julkaisemien teosten vapaakappaleiden jake-
lusta yms. sille annetuista jakelutehtivista.
Varastonimikkeitd oli 715 (741). Lihetysten
médrd oli 11 500 (10 000) kpl. Varasto-ostot
olivat 1004 319 (942 000) mk ja laskutus
1137 383 (980 000) mk.

Jakeluvaraston kiertoluku oli 5.5 (4.8} ja
kiertonopeus 65 (75) paivii.

Konekorjaamon tehtdvini oli edelleen huol-
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taa kaupungin omistamia toimisto- ja talous-
koneita. Lisdtehtdviin kuului erikoiskoneiden
huollon jarjestiminen ja huoltosopimusten te-
keminen seki ulkopuolisten huoltotyén ja las-
kutuksen tarkkailu. Lisaksi osallistuttiin tek-
nilliseen hankintaan. Konekorjaamon teholli-
nen tyd lisddntyi uudelleenjirjestelyistd joh-
tuen v. 1967-1971 n. 15 9%:lla. Samana aikana
kulujen osuus nousi 73 %,.

Konekorjaamon  huoltokortistossa  oli
10500 (9 500) konttori- ja talouskonetta.
Ulkopuolisten korjaamoiden kanssa tehtyjen
huoltosopimusten piiriin kuului 2 000 (1 800)
konetta ja oman korjaamon huoltoon 8 500
(7 200) konetta, joista huollettiin 3 125 (2 900)
konetta. Koneiden korjauksiin kdytettiin n.
2 640 (2 500) tyGtuntia. Elektronilaskukonei-
den huolto voitiin aloittaa konekorjaamossa
kertomusvuonna. Tyomiird lisidntyi edelli-
seen vuoteen verrattuna 1 450 tydtunnilla eli
13 9%:la. Konekorjaamon huoltolaskutus oli
243 817 (223 000) mk. Sairauspiivid oli 119
(L78). Mekaanikkojen koulutukseen kiytet-
tiin 380 (130) tuntia.

Ulkopuolisten korjaamoiden huoltolasku-
tus oli 260 000 (207 000) mk ja laskujen luku-
madrd 2600 (2139). Laskutuksen nousu
25 Y:lla eli 53 000 mk:lla johtuu huoltomak-
sujen korotuksista ja pienoistietokoneiden
huoltoveloituksista.

Konekorjaamo suoritti koneiden huolto-
toiminnan lisiksi muita tehtdvii, joista mai-
nittakoon mm. seuraavat: testattiin markki-
noilla olevat elektroniset laskukoneet osto-
toimintaa varten, suoritettiin tutkimus tie-
donsiirron kehittymisestd, jatkettiin pienois-
tietokoneiden hankintoihin liittyvid tutki-
muksia sekd vertailtiin talouskoneita lasten-
tarhoja varten.

Menot. Hankintatoimiston menot kerto-
musvuonna olivat 1 801 358 mk.

Maksuunpantujen, rahatoimistolle ldhetet-
tyjen laskujen madri oli 3 312.



