10. Hankintatoimisto

Hankintanewvottelukunnan kokoonpano,
kokoukset ym. Neuvottelukuntaan kuuluivat
v. 1966 samat kuin edellisend vuonna, paitsi
tal.joht. Aarre Sinisalo, joka oli wvalittu
jaseneksi tal.joht. Raimo Kaarlehdon tilalle.

Hankintaneuvottelukunta kokoontui vuo-
den aikana kaksi kertaa ja poytikirjapyka-
lien lukumdiird oli viisi.

Tdrkeimmistd kdsitellyistd astotsta mainit-
takoon: kaupungin hankintaohjeiden sekd
salassapitoa ja esteellisyyttd koskevien sidin-
nosten tarkistaminen; liikevaihtoveron las-
kutustavan tulkinta sekd suojavaatteiden
hankkiminen rakennusviraston konekorjaa-
mon tyontekijoille.

Toimiston kaupunginhallitukselle tekemit
esitykset koskivat mm. seuraavia asioita:
asiakirjojen julkisuutta koulutarvikkeiden
tarjousmenettelyssd; puhelinluettelon ns. vih-
redstd osasta luopumista ja hakemiston si-
joittamista valkoiseen osaan ja vield hankin-
tatoimiston sijoittamista kaupungintalokort-
teliin sekd tyo- ja varastotilojen siirtimistd
muualle.

Lausunto kaupunginhallitukselle annettiin
mm. asiasta, joka koski virastojen ja laitos-
ten puhelinolojen parantamista ns. ohiva-
lintamenetelmalla.

Hankintatoimisto. Toimiston vastuualueel-
le kuuluneitten artikkeleitten standardoin-
tiin kiinnitettiin jatkuvasti huomiota ja
nditd koskevia neuvotteluja kiytiin paitsi
kaupungin omien laitosten mydskin ulko-
puolisten kuluttajapiirien ja hankkijain kes-
ken. Hankinnat pyrittiin ohjaamaan timéin

mukaisesti. Toisaalta pyrkimyksend oli ohja-
ta toimitukset niin suuressa médrin kuin
oli edullista tuottajilta tai tukkuportaasta
suoraan virastoille ja laitoksille.

Henkilokuntaan kuului kuten edellisendkin
vuonna 20 vakinaista viranhaltijaa, tilapdisia
viranhaltijoita oli 4 (ed.v. 2). Ty6sopimus-
suhteessa oli ty6ntekijoitd sama madrd kuin
edellisendkin vuonna eli 41.

Virkavapautta myonunettiin sairauden ym.
perusteella kaikkiaan 632 tyopdivaa.

Eldkejidrjestelyissd yhdeksdn henkiléd va-
litsi vanhan elikesdannén mukaiset etuudet.

Huoneisto ja kalustonhankinnat. Hankinta-
toimiston kiytettivissd olleet tilat kisittivit
kertomusvuonna yhteensd 2 090 (2 015) m?2,
joista toimistotilaa oli 640 (610) m? ja varas-
to-, tyo- ym. tilaa 1 450 (1 405) m2

Toimiston kalusto- ja konehankintojen
arvo oli 47 000 (256 000) mk.

Hankintojen valmistely ym. Yhteishankin-
noista tehdyn pédidtoksen mukaan hankinta-
toimiston tehtdvdnd oli hoitaa seuraavat
yhteishankinnat: talous- ja toimistopaperit,
toimisto- ja koulutarvikkeet, toimisto- ja
talouskoneet sekd niiden huolto, puhelin-
laitteet, toimisto- ja laitoskalusteet, soitti-
met, taloustarvikkeet ja -astiat, puhdistus-,
pesu- ja lattianhoitoaineet ja -vilineet,
sanoma- ja aikakauslehdet, painatus- ja
kirjansidontatyot sekd monistustyét.

Toimiston tehtdvdna oli lisdksi erdiden
laitosten erikoishankintojen valmistelu ja
omaa hankintaelintd omaamattomien laitos-
ten avustaminen erikoishankinnoissa.
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Hankintatoimiston jakeluvaraston, kone-
korjaamon ja painamon avulla hoidettiin
osa yhteishankinta-alueesta, muu osa perus-
tui tarjouspyyntomenettelyyn ja hankinta-
tai hintasopimuksiin.

Hankintatoimisto hoiti kaikkien yhteis-
hankintaelinten tiedotusten toimittamisen
ja jakelun.

Kalusteiden, koneiden ym. hankinta. Han-
kintatoimisto antoi kaupunginhallituksen
pyytimit lausunnot eri laitosten talousar-
vioehdotuksista kaluston hankintamdarira-
hoiksi v:lle 1967. Ehdotusten sisdltdmit han-
kinnat olivat yht. 8 266 312 mk, josta esitet-
tiin hyvdksyttiviksi yht. 7 290 928 mk.

Suurimmat toimiston hoitamat kaluston-
hankinnat suoritettiin Riistavuoren ja Suur-
suon vanhainkoteihin.

Ylldmainittujen lausuntojen lisiksi annet-
tiin 191 (280) kirjallista lausuntoa, jotka
koskivat kalustoa, koneita ja kojeita. Niistd
83 (60) lausuntoa koski sairaalatarvikkeita ja
kisiteltyjen hankintojen arvo oli 1211 000
(803 000) mk.

Erilaisia konttorikoneita hankittiin kau-
pungille 429 (530) kpl.

Toimistolla oli edelleen konelainaustoi-
mintaa. Kidytettdvissd oli n. 90 konttori-,
konferenssi-, talous- ym. konetta. Kirjoitus-
ja laskukoneiden lainauksia oli 400 (320)
kpl. :

Konekorjaamon huoltokortistossa oli 7 716
konttori- ja talouskonetta. Ulkopuolisten
korjaamoiden kanssa tehtyjen huoltosopi-
musten piiriin kuului 1 503 konetta ja oma
korjaamo huolsi ja tarkkaili 6 213 konetta.
Niistd huollettiin ja korjattiin 3 740 (2 600)
konetta. Koneet huollettiin edelleenkin todel-
lisen huollontarpeen perusteella. Korjaamon
teho kasvoi henkilokuntaa lisddmatta.

Puhelinasiat. Kertomusvuoden aikana
suoritettiin loppuun neljin puhelinvaihteen
asennus- ja laajennustydt. Automaattisen
kaukoliikenteen kasvaessa jatkettiin kauko-
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tason estolaitteiden hankintaa. Ne asennet-
tiin kaikkiin wuusiin vaihteisiin, joihin se
teknillisesti oli mahdollista.

Kertomusvuoden paidttyessi oli kaupun-
gilla hallussaan 2 173 Helsingin Puhelinyh-
distyksen osuustodistusta. Vilitettyjen pu-
helintyotilausten lukumddri oli 619 (715)
kpl ja hoidettujen puhelinmaksujen koko-
naismairda 680 000 (615 000) mk. Kaupungin
sisdisestd puhelinluettelosta otettiin uusi
painos, médraltdin 4 000 kpl.

Painatus- ja sidontatyot ym. Toimiston
ulkopuolisille kirjapainoille ja sitomoille an-
tamien tyotilausten méddrd oli 2 730 (2 755)
kpl ja nididen nettolaskutus 2 114 000
(1 590 000) mk. Offsett6itd suoritettiin 1 268
(1 088) kpl ja toimisto laskutti niistd 275 000
(270 000) mk, Monistustéiden lukumiiri oli
3701 (5 498) kpl ja laskutus 54 300 (59 000)
mk.

Kustannukset toimiston vilittdmistd sa-
nomalehti-ilmoituksista olivat 599 000
(440 000) mk sekd sanoma- ja aikakausleh-
tien tilausmaksut 205000 (157 000) mk.

Painatus- ja sitomotdiden markkamdairdi-
nen kokonaisarvo nousi 27 %,.

Jakeluvarastototminta vilitti kaupungin lai-
toksille péddasiassa toimistotarvikkeita, toi-
misto- ja talouspapereita sekd lomakkeita.
Pyrkimyksend oli ohjata mahdollisimman
edullisesti artikkeleita suorina toimituksina
eri laitoksille, mutta vilivarastointia joudut-
tiin silti kdyttdmidin. Varasto-ostot olivat
734 000 (717 000) mk ja myynti 835000
(764 000) mk.

Jakeluvaraston kiertoluku oli 6.7 (5.7)
ja kiertonopeus 54 (63) paivai.

Kaupungin laitosten kokonaishankintojen
arvo erdilld hankintatoimiston vastuualueilla
oli kertomusvuonna seuraava: kalustonhan-
kinnat 1300 000 mk, sairaalalaitteet ja
-tarvikkeet 2 935 000 mk, rontgenfilmit ja
-kemikaaliot 590 000 mk ja valokopiotyot
502 000 mk. )



