oima

Helsingin kaupungin Oima-palvelun
kayttokoulutus lastensuojelun pitkaaikaisille perhehoitajille seka
oheishuoltajille



Google meet -koulutus

® Mikrofonit ja kamerat pidetaan kiinni koulutuksen ajan
® \oit poistua koulutuksesta painamalla punaista luuria

® Kysymyksia voit [ahettaa koulutuksen aikana Q&A-toimint~~ W2\ L3vHSan
Kysymyksia voi laittaa myos anonyymisti

Quickly get opinions from the audience Miten néen omat sopimustietoni?

‘ J Q&A
. Give evs.yone an easy way to ask questions

ur name won't be recorded with the question

Post anonymously

Cancel Post
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Kirjaukset palvelussa

Palkkionmaksupaivat ja muistilista kirjauksiin
Muut ohjeet Oimaan

Yhteystiedot




Mika Oima on?

Oima on selainpohjainen verkkopalvelu, jonka avulla Helsingin kaupunki
siirtyy maksamaan omais- ja perhehoitajien seka muiden palkkionsaajien
palkkiot ja kulukorvaukset
Hoitaja tai palkkionsaaja voi kayttaa Oima-palvelua kaikilla laitteilla, joilla on
paasy internetiin; esim. tietokoneella, tabletilla tai kdnnykan nettiselaimessa
osoitteessa minun.oima.fi
O Jotta voit rekisteroitya Oimaa sinulla tulee olla paasy internetiin,
sahkopostiosoite seka valineet vahvaan tunnistautumiseen
O Mikali sinulla ei ole mahdollisuus kayttaa sahkoisia jarjestelmia, ilmoitat
hoitosuhteeseesi liittyvat asiat samaan tapaan kuin ennenkin
Oima-palvelu tarjoaa sahkodisen vaylan omaan hoitosuhteeseen liittyvien
ilmoitusten tekemiseen, ja nain ollen vapauttaa aikaa muihin asioihin
Oima-palvelussa voit napparasti ilmoittaa hyvinvointialueelle hoitojaksojen
tietoja, kuten pidetyt vapaapaivat seka mahdolliset palkkionmaksuun
vaikuttavat asiat, esim. kulukorvattavat kuitit ja kilometrikorvaukset
O Sinun ei tarvitse toimittaa naita tietoja Helsingin kaupungille enaa
muutoin
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Toiminnot Oima-palvelussa

Sopimukset
@® Voimassa olevien ja paattyneiden toimeksiantosopimuksen tietojen tarkastelu
@® Syksylla uuden toimeksiantosopimuksen allekirjoittaminen sahkoisesti

Kirjaukset
@® Kirjausten tekeminen hoitojaksoille
@® Hyvinvointialueen tekemien kirjausten tarkastelu hoitojaksoilta
@® Erilliskorvattavan kuitin toimittaminen hoitojaksolle

Vapaapaivat
@® Vapaiden kirjaaminen kalenteriin ja ajantasaisen vapaakertymasi tarkastelu Oima-
palvelussa

Palkkiolaskelmat
@® Kaikkien Oima-palvelun kautta maksettujen palkkioiden palkkiolaskelmien
tarkastelu

Raportit
@® Maksettujen kilometri- ja matkakorvausten raportit verottajalle mahdollisia
verovahennyksia varten

Kommentit
@® Mahdollisuus jattda kommentti hoitojakson huomautus kenttaan, mikali sinulla on
hyvinvointialueelle annettavia lisatietoja hoitojaksoihin, sopimuksiin tai muihin
asioihin liittyen

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki
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Tilin luominen ja sisaankirjautuminen




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

Jotta paaset kayttamaan palvelua, tulee Sinun ensimmaiseksi luoda tili
Oima-palveluun. Tilin luomiseen tarvitset toimivan sahkdpostiosoitteen.
Myds pankkitunnukset tai mobiilivarmenne on hyva ottaa kaden ulottuville.
Tilin luominen onnistuu sen jalkeen, kun hyvinvointialue on lisdnnyt sinut
Oimaan hoitajaksi / tydntekijaksi / henkildkohtaisen avun tydnantajaksi.

oima

Sinulle tulee olla toimiva sahkoposti ja verkkopankkitunnukset (tai - o _ osee
mobiilivarmenne), jotta voit tehda itsellesi oman kayttajatilin Oimaan. KlrlaUdu Sisaan

. Tarvitsetko Oima-tilin?|Luo ilmainen tili
Ohjeet:
1. Mene Oiman kirjautumissivulle: minun.oima.fi Sahkoposti

2. Aloita tilin luominen Oima-palveluun painamalla "Luo ilmainen tili"- [

nappia.

Unohditko salasanasi?

@
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

3. Tilin luomisessa kaytettava sahkdposti

Valitse tilin luomisessa kaytettava sahkdpostiosoite ja kirjoita se
kenttaan. Kyseisella sahkopostiosoitteella kirjaudut jatkossa Oima-
palveluun.

Tunnusten luomisessa ei voi kayttaa @hel.fi -loppuista
sahkdpostiosoitetta, vaan sahkopostin tulee olla jokin muu

4. Ohjeet tietoturvallisen eli vahva salasanan valintaan

Vahintdan 8 merkkia
O Mita pidempi salasana on, sita turvallisempi se on
Vahintdan yhden ison kirjaimen
Vahintdan yhden pienen kirjaimen
Vahintdan yhden numeron
Vahintaan yhden erikoismerkin (esim.! ,", #, $, %, &, /)

Syotettaessa salasanaa kuvaan punaisella merkityt raksit muuttuvat
vihreiksi vakasiksi, kun salasana tayttaa kyseisen ehdon. Ominaisuus on
luotu helpottamaan vahvan salasanan luontia.

@
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oima
Tervetuloa Oima-
palvelun kayttajaksi

Syd6ta alla olevaan kenttdan kaytossasi
oleva sahkopostiosoite, jolla jatkossa
kirjaudut palveluun.

Sahkopostiosoite @

esimerkki@gmail.com|

Salasana

X Salasanassa tulee olla vahintaan kahdeksan
merkkia.

X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi numero.
X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi iso kirjain.
X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi pieni
kirjain

X Salasanassa tulee olla vahintaan yksi

erikoismerkki.




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

5. Linkittdaminen Visma Connectiin

'l

@® Saat oheisen viestin liittyen vahvaan tunnistautumiseen.

Paina seuraavaksi "Kyll4, linkita siahkopostini elD:hen"- Oima
nappia. Kaytanndssa talla valinnalla paaset tekemaan
vahvan tunnistautumisen Oima—palveluun omilla Sovellus vaatii sahkoisen tunnistautumisen ja olet kirjautunut sisaan sahkopostilla

. . . testaaja@sposti.fi.
pankkitunnuksillasi. jacsp

Haluatko yhdistda sahkopostiosoitteesi testaaja@sposti.fi sahkoiseen tunnisteeseen
. . . . . . mahdollistaaksesl kertakirjautumisen sovellusten valilla Jatkossa?
® Vahva tunnistautuminen tehdaan ensimmaisella kerralla

varmistaaksemme, kuka on luomassa tilin palveluun.
Samalle varmistamme, etta sopimukset, palkkiot ja kaikki
muu yksityinen menee varmasti oikealle henkildlle. (Oma
pankkitilisi ei linkity Oima-palveluun kyseisessa
prosessissa)

Jos valitset Kylla, tunnistaudu sahkoiselld henkilotunnisteella. Linkitamme ja tallennamme sen
sahkopostiosoitteeseesi.

Kylla, linkita sahkopostini elD:hen Kirjaudu ulos ja kirjaudu sisaan elD:lla

S VISMA

~

® Viimeistele vahva tunnistautuminen painamalla "Kylla,
linkita sahkopostini elD:hen"-nappia.

@
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

6. Vahva tunnistautuminen

® Taman jalkeen siirryt tekemaan vahvan
tunnistautumisen. Vahva tunnistautuminen tehdaan
joko mobiilivarmenteella tai verkkopankissa. Mikali
kaytat verkkopankkia tunnistautumiseen, valitse
oheisesta kuvasta, minka verkkopankin tunnuksia
haluat kayttaa.

@ Telio

TUNNISTAUTUMINEN PALVELUUN Visma
Connect

Tunnistaudu mobalivarmenteelia tai henkilokohtaisilla

verikkopankkitunnuksiia

Valitse Mobiiltvarmenne

®

Valitse verkkopankii

(cp) Aktia

POP Pankk!

’l

Nordeo S-Pankki = o..

Handeisbanken

Keskeyta

Tama asiointi on suojatty Telia Tunnistus-paivelun avulla
Tehan luotamuspalvehslia alickinoaal. [WNnstal. Yarmennal ja anstoil luotettavasy
Asukaspalvelun yhieystedot Tietosuola ja -iurva

@
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

7. Sahkdpostiin tuleva viesti

® Vahvan tunnistautumisen jalkeen saat sahkopostiisi viestin, jossa on kuusinumeroinen turvakoodi (Ks. Kuva).

Huom! Al3 sulje tdssa kohtaa selainta, jolla olet tekem&ssa Visma Connect - kirjautumista, vaan aukaise toinen selainikkunan

sahkdpostin avaamista varten alla olevan kuvan ohjeen mukaisesti.

[ ) & oima.fi ¢ ® |'1] @ D

Palyelut Tarina RefGIENSSIENNIOISSA0OINAlla  Blogi Yhteystiedot a

® Aukaise uusi valilehti, mene sahkopostiisi, ja poimi viestissa oleva
turvakoodi talteen.

@® Saattilin luonnissa kayttamaasi sahkdpostiosoitteeseen oheisen viestin,
joka sisaltaa turvakoodin.

Uusi vililehti

Hei kayttaja,

@
o‘ma Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki

Kayta seuraavaa turvakoodia tilillasi testaaja@spost.fi.

Turvakoodi: 179535 I

Tama koodi vanhenee 15 minuuttia kuluttua sahképostin

saapumisesta.

Terveisin,
Oima




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen w
Oima

8. Turvakoodin syo6ttaminen

Olet saanut osoitteesees| oima.user@test.fi sahkopostin, jossa on

® Kun saat sahkopostiisi viestin turvakoodista, syota kuusinumeroinen turvakoodi. Sy6ta koodi tahan linkittaaksesi BankID
Finland tilisl.

seuraavaksi koodi sille varattuun kenttaan ja paina
"Linkité tili" 'nappia. .I _;I 382616 I
@ Saat palvelussa seuraavaksi oheisen viestin, joka / Kirjaudu ulos

kertoo, etta sinut on tunnistettu vahvasti palvelussa.
Ruudussa tulee nakymaan Kuvan 5. mukainen teksti O VISMA
BankID Finland linkitetty Visman tiliisi. Paina

seuraavaksi Jatka-napista.

T
® Tama toiminto on taysin tietoturvallinen.
Pankkitunnuksesi eivat tule taman myota liittymaan
Oima-tiliisi. BankID -teksti viittaa ainoastaan siihen, )
. . . BankiD Finland linkitetty Visman tiliisi
etta olet tehnyt vahvan tunnistautumisen °

pankkitunnuksillasi.

® Vahva tunnistautuminen on onnistunut, paina

seuraavaksi Jatka-nappia.

@
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

9. Tervetuloa kayttamaan Oima-palvelua ja roolin valinta Missa roolissa haluat toimia?

® Onneksi olkoon, olet nyt kirjautunut onnistuneesti Oima-
palveluun. Valitse seuraavaksi roolisi Oima-palvelussa.

ﬁ Tyonantaja -
® Oima palvelulla on erilaisia kayttajia, palkkion ja palkansaajia
seka tyonantajia-
fa  Tybntekija >
® Hoitajat valitsevat aina roolikseen: Hoitaja
® Mikali valitset vahingossa vaaran roolin tai toimit Oimassa /\ -
(25] Hoitaja -

useammassa roolissa, niin paaset navigoimaan eri roolien
valilla sivun oikeasta ylalaidasta kohdasta vaihda roolia.

Lisatietoja kirjautumiseen ja tilin luomiseen liittyen |0ydat osoitteesta: -

ophtuki.oima.fi _ _ )
@ Ohjeet «? Vaihda roolia /h Aatos v

-> Ratkaisut

-> Perhe- tai omaishoitajat
-> Perhe- ja omaishoitaja: Nain otat Oima-palvelun kayttoosi

‘ =
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Perhehoitajan verotus

Palkkionmaksua varten kaytettavat verokortit Oima saa suoraan sahkoisesti

verohallinnon jarjestelmasta

Verohallinnon tiedoissa taytyy olla voimassa himenomaisesti

perhehoitoon yksil6ity verokortti. Ansiotuloa varten hankittu verokortti ei

kelpaa maksettavaa perhehoidon palkkiota varten.
O Oima hakee sopimuksen mukaista verokorttia verohallinnon
jarjestelmasta
O Hoitajan ei tarvitse itse toimittaa verokorttia mihinkaan
O Verokorttientiedot paivittyvat Oima-palveluun l1ahella
palkkionmaksupaivaa

Oimassa naet itsellasi talla hetkelld voimassa olevan veroprosentin
"Hoitopaivat”-nakymasta

Kaikista Oimasta maksetuista palkkioista ja kustannusten korvauksista
pidatetaan ennakonpidatys verottajan ohjeen mukaisesti

O Kilometrikorvauksesta ei pidateta ennakonpidatysta
Tarkempia ohjeita verotukseen I6ydat osoitteesta vero.fi, soittamalla
verottajan palvelunumeroon tai asioimalla verotoimistossa
Perhehoitajan verotus ohjeet: https://www.vero.fi/syventavat-vero-
ohjeet/ohje-hakusivu/62203/perhehoitajan-verotus4/

Perhehoidon-verokortti

g Haettu Verottajalta

Hoide!

Haku pvm: 26.9.2024
Voimaantulopdiva: 6.5.2024
Aiemmat tulot: 0 €
Ennakonpidatys: 15 %

in tiedot: Perhehoidon-verokortti

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



Verokortit

Hoitajalla tulee olla verokortti:
Omaishoidon verokortti
® Omaishoitajat

® Sijaisomaishoitajat

Perhehoitajan verokortti

@® Pitkaaikaiset perhehoitajat

® Lyhytaikaiset perhehoitajat

@® Vastaanottoperheet

® Oheishuoltajat

® Tukiperheet
Tyokorvausverokortti

® Tukihenkilot

® Mentorit

® Kokemusasiantuntijat

L ]
oima Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki
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Hoitajan etusivun nakyma palvelussa

®
OIMOQ  cwsivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit (@ Ohjeet  «* Vaihdaroclia (2 Aava v

PN

o Suosittelemme Visma Connect n kdyttoonottoa kaikille. Vui.ottaa sen kayttoon taalta.

litapaivaa Aava!

Toimeksiantosopimukset Palkkioita maksettu (2024) Palkkiot brutto (2024) Palkkiot netto (2024)
9 kpl 0 kpl 0,00¢€ 0,00€

Voimassaolevat toimeksiantosopimukset Huomiota vaativat hoitojaksot Palkkiot >
OPH Demo 3 Ankka Fragu OPH Demo 3 01.05.2023 - 31.05.2023

110.2023 [ VOIMASSA ] Hopo Velho AVOIN

OPH Demo 3 Ankka Badding OPH Demo 3 01.06.2023 - 30.06.2023

110.2022 Hopo Velho AVOIN

Sinulle ei ole maksettu vield yhtaan palkkiota.

OPH Demo 3 Ankka Jedi OPH Demo 3 01.06.2023 - 30.06.2023

11.2023 [ VOIMASSA ] Ankka Diesel AVOIN

oima
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Hoitajan omat tiedot

(@ Ohjeet  «* Vaihdaroolia | (23 Boris ~

Kun kirjaudut ensimmaisen kerran Oima-palveluun, tarkista, ettd omat
tietosi ovat ajantasaiset ® Grnvat tistoni

1. Klikkaa oikeasta ylakulmasta omaa nimeasi ja avaa
alasvetovalikosta Omat tietoni -kohta
® Perustiedot nakymasta naet omat tietosi
® Voit tarvittaessa paivittda omia perustietojasi

() Kirjaudu ulos

Taalla paaset myos: ® OMAT TIETONI
® Vaihtamaan salasanasi

® Kayttajatunnuksesi
® Vaihtamaan Oima-palvelun kayttokielen
O Ruotsin kielelle
O Englannin kielelle
@® Ottamaan kayttéon Visma Connect tunnukset
O Mikali et ottanut naitd kayttdon ensimmaisen kirjautumisen Valhda aslointildell
yhteydessa

Perustiedot

Salasanan vaihto

Vaihda kayttajatunnus

Visma Connect
kayttoonotto

@
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Toimeksiantosopimukset

® Naet omat sopimuksesi Sopimukset -valilehdelta

® Sopimukset on jaoteltu eri valilehdille
O Voimassa olevat sopimukset
O Keskeneraiset - odottavat allekirjoituksia
O Paattyneet sopimukset arkistoituvat omalle valilehdelleen

o
OIma Etusivu  Sopimukset Palkkiot

Sopimukset

Huom! Mikali huomaat virheen
Voimassa Keskeneraiset 1 Paattyneet 10 toimeksiantosopimuksesi tiedoissa,

niin ole yhteydessa yhteyshenkiloosi,
jotta tiedot voidaan korjata.

@
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Sahkoisen sopimuksen allekirjoittaminen (tulossa syksylla)

Etusivu  Sopimukset  Palkkiot
[ ]
Sopimukset
Voimassa Keskenerdiset 1 paattyneet 10
@® Sahkoisesti allekirjoitettava sopimus allekirjoitetaan Oimassa
® Uuden sopimuksen allekirjoituspyyntd tulee sahkdpostiin
® Naet hyvaksymista odottavat sopimukset myds Oima-palvelun etusivulla
@® Allekirjoittaminen onnistuu painamalla “Allekirjoita”-nappia

O Lue ja tarkista sopimus ennen allekirjoittamista

Toimeksiantosopimukset

hyvinvointialue OPH ODOTTAA
1 HYVAKSYMISTA

hyvinvointialue OPH ODOTTAA
HYVAKSYMISTA

Sopimuksen osapuoli 2/2

Kasarmintie 15, 90130 Oulu

Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki




Palkkiolaskelmat

)
@Im@ Etusivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit @

€ Takaisin

Palkkiolaskelmat
TOIMEKSIANTOSOPIMUS

Yhteenveto

Palkkionmaksu Hoitojakso Maksettu palkkio Toiminnot

Palkkiomuutokset

01.02.2023 0112.2022 - 31.12.2022 555,35 €  Palkkiolaskelmaan

Palkkiolaskelmat

Oima-palvelussa voit seurata katevasti maksettuja palkkioita seka
muodostuneita palkkiolaskelmia
® Palvelun etusivulta ndet yhteenvedon maksetuista
palkkioista
® Toimeksiantosopimuksen takaa paaset nakemaan
mahdolliset palkkiomuutokset seka palkkiolaskelmat
® Palkkiot valilehdella voit tarkastella palkkiolaskelmia
laajemmin
O Suodattimien avulla voit hakea nahtaville vain tietyn
hoidettavan palkkiolaskelmat
® Palkkiolaskelmalla naet sopimukselle maaritellyn palkkion
yhteenlaskettuna, eli esimerkiksi perushoitopalkkio ja
erityishoitopalkkio nakyvat samalla rivilla. Naet tarkemmat
tiedot tarvittaessa sopimukseltasi.

@
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@Im@ Etusivu  Sopimukset  Palkkiot Raportit Lomakkeet @ & Lumina v
.
Palkkiot
21/ 21tulosta
20 rivid ~ Sivu 1~ [2 > >l
Hoidosta vastaava Hoidettava Hoitojakso Palkkion tila Summa
hyvinvointialue
Palkkiolaji Ma&ara a-hinta Summa
Perhehoidon palkkio (kk) 1,00 1688,61 1688,61
Peruskulukorvaus: Sijaisperhehoidon maksut 1,00 636,48 636,48
1,00 720,00 720,00

Perhehoidon vapaa

Lorem Ipsum




Hoitajan raportit

Raportit-valilehdella voit tarkastella raportteja maksetuista kilometri- seka matkakorvauksista
Voit tarkastella maksettuja korvauksia haluamallasi aikavalilla

Naet maksettujen kilometrikorvauseten yhteenlasketun maaran seka maksetut summa
Helpottaa maksettujen korvausten ilmoittamista verottajalle verovahennyksia varten

Oima Etusivu  Sopimukset  Palkkiot

Raportit

Korvaukset

Maksetut kilometrikorvaukset

Maksetut matkakustannusten korvaukset

@
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Kirjaukset hoitojaksolle




Hoitojaksojen kirjaukset

® Paaset suoraan hoitojaksoille palvelun etusivulta

kikkaamalla hoitojaksoa tai toimeksiantosopimusta painiketta Hoitopaivat

]
OIMQ ewsive  Sopimukset  Paikkiot  Raportit @ & vahdaroolia () Aava

Toimeksiantosopimukset Palkkioita maksettu Palkkiot brutto Palkkiot netto
7 kpl Okpl 0,00€ Qo0€
Toimeksiantosopimukset iota vaavivat hoitoj: Palkkiot >

OPH Demo 3 Ankka Ivar OPH Demo 3 01.01.2023 - 31.01.2023
111.2022 Ankka Ivar AVOIN

Ankka Badding OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
PAATTYNYT Hopo Velho AVOIN

Sinulle ei ole maksettu vield yhtaan palkkiota.

Ankka llona OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
Ankka Capo AVOIN

OPH Demo 3 Ankka Diesel OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
101.2022 Ankka lvar AVOIN

OPH Demo 3 Ankka Capo OPH Demo 3 01.11.2022 - 30.11.2022

111.2022 [ Vomassa ] AnkKa Ivas

Nay1a kaikki toimeksiantosopimukset (7) -3

® Paaset myds sopimukselta hoitojaksolle klikkaamalla

Toimeksiantosopimus

OSAPUOLET

Hoidon jarjestdmisestd vastaava

hyvinvointialue

Hoitaja

@ Hoitopaivat

OPH Demo 3 93518

Kaisaniemenkatu 4 4
+358123456789
oph_demo_3.0ph@o]

Ankka Aava 010675

@
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L] e e L1
Hoitopaiva
Toimeksiantosopimukseen
Hoidettava Hoitojaksot © Tata hoitojaksoa ei ole vielad vahvistettu.
Ankka Frida - Lyhytaikainen - v 01.05. - 31.05.2024 AVOIN - Vahvista
Verokortin tiedot: Perhehoidon-verokortti 01.06. - 30.06.2024 AVOIN Hoitojakson toiminnot ¢
01.05. - 31.05.2024 AVOIN
01.03. - 31.03.2024
Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus
7~
® Mikali hoitajalla on useampi [ -valikko nayttaa jaksot ® Hoitojakson
toimeksiantosopimus/hoidettava, aikajarjestyksessa voit tehda, kun olet tehnyt
voi -valikosta vaihtaa O Voit tarkastella jalkeenpain kaikki vaadittavat kirjaukset
toisen hoidettavan hoitopaivat myds jo kasiteltyja jaksoja jaksolle.
nakymaan O Voit tehda kirjauksia myds

tuleville hoitojaksoille

@
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Hoitojakson huomautukset

Hoitojakson huomautukset

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus

Hanhi Boris (Hoitaja) - 01.04.2024: Esimerkki kommentti. /' Muokkaa [J Poista

® Hoitaja/palkkionsaaja voi kirjoittaa hoitojaksolle kommentin, joka tulee hyvinvointialueen tydntekijalle nakyviin.
O Hyvinvointialueen tydntekija kuittaa kommentin kasitellyksi, kun hoitojaksot tarkastetaan ennen
palkkionmaksupaivaa.

® Hoitaja voi muokata tai poistaa oman kommenttinsa niin kauan, kunnes se on hyvinvointialueen tydntekijan puolesta kuitattu
luetuksi.

® Hyvinvointialueen tydntekija voi myds kirjoittaa kommentin hoitajan/palkkionsaajan hoitojaksolle.

@
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Ka|entel‘i n pi kava I i n nat (HUOM! Voit syottaa hoitopaivat myds yksitellen

klikkaamalla kyseista paivaa, niin valikko avautuu
sivun oikeaan laitaan.)

Hoitojakson lisdtoiminnot

r

ﬁ Valitse arkipaivat a Valitse kaikki X Tyhjenni valinnat Monisyotto
Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai Lauantai Sunnuntai
1

® Klikkaamalla tata, ® Klikkaamalla tata, @® Josoolet valinnut ® Klikkaamalla tata, voit ® Klikkaatata, jos olet
voit tehda kirjaukset voit tehda aktiivisiksi valita haluamiasi paivia hyddyntanyt
jokaiselle kirjaukset arkipaivat tai kalenterista ja tehda kalenterin
arkipaivalla yhdella jokaiselle kaikki paivat, niin niille keskenaan pikavalinta
kertaa kalenterin paivalle klikkaamalla samanlaisia kirjauksia painikkeita, jotta

® Klikkaa sen jalkeen ® Klikkaa sen jalkeen tyhjenna valinnat ® Klikkaa sen jalkeen paaset syottamaan
Muokkaa paivia Muokkaa paivia poistat askeiset Muokkaa paivia kalenteriin paivien
painiketta painiketta valinnat. painiketta tietoja




Hoitopaivan tiedot

Perhehoitajan kirjaukset

€ Edellinen paiva 06.04.2024 Seuraava paiva >
X Tyhjenna kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

1) Perhehoidon erilaisia paivia paasee syottamaan klikkaamalla kalenterista
paivaa, jolle haluaa tehda kirjauksen.

50% kulukorvaus

Koulutuspaiva

2) Oikeaan reunaan avautuu nakyma, jossa paaset valitsemaan paivan tyypin:

Irtisanomisaika

Hoitopaiva
@) Hoito pa|va Peruuntunut hoitopaiva
O Koulutuspaiva ,
O irtisanomisaika Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)
O Peruuntunut hoitopaiva Perhehcidon vapaa
O Peruuntunut hoitopaiva (palkaton) i
O Perhehoidon vapaa ET——
O Perhehoidon vapaa etukateen vapaapéivia jjeNd 0
O Perhehoidon lisavapaa

Perhehoidon lisdvapaa
vapaapaivia jaljelld 0

3) Voit myds ohittaa kulukorvauksen maksun tai puolittaa sen rastittamalla

kulukorvauksen ohittamisen tai 50% kulukorvaukset kyseiselta paivalta. Ei kulukorvausta
4) Voit my0s kirjoittaa paivasta kommentin, mutta se ei ole pakollista.
5) Muista painaa Tallenna ja sulje!

Kommentti (ei pakollinen)

‘ Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

HUOM! Kuukausipalkkiollisen toimeksiantosopimuksen tyhjat paivat katsotaan

_automaattisesti toteutuneiksi hoitopaiviksi. (Fli ei ole valltamaténta kirjata

toteutunelta hoitopaivia.)
o‘ma Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



1 paiva valittuna

< Edellinen paiva 06.04.2024 Seuraava paivd >

Vapaapaivien kirjaaminen

X Tyhjenna kirjaukset

1. Paaset merkitsemaan vapaapaivia klikkaamalla kyseista paivaa EANANTY YEEL
kalenterista Hoitopéiva

Koulutuspaiva

2. Valitse paivan tyypiksi Perhehoidon vapaa
3. Mikali vapaapaivalta tulisi puolittaa tai poistaa kulukorvaus, niin voit B
. . . Irtisanomisaika
tehda sen rastittamalla valinnat:
a. Kulukorvaus 50% Peruuntunut hoitopaiva
b. Ei kulukorvausta
Peruuntunut hoitopdiva (palkaton)
. . . . .
1. Muista painaa lopuksi Tallenna ja sulje! ‘ — )
vapaapadivia jaljella 6

50% kulukorvaus

Perhehoidon vapaa etukateen
vapaapaivia jaljella 0

HUOM! Talla hetkelld vapaasaldoja ei ole vield viety Oimaan. Voit kirjata
huomautukset-kenttdan pitdmasi vapaat, jos et paase kirjaamaan niita viela
kalenteriisi.

Perhehoidon lisdvapaa
vapaapaivia jaljella 0

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

‘ Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

@
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Hoitajakohtaiset vapaat
Oima-palvelussa

® Mikali sopimustesi vapaat ovat nk.

"hoitajakohtaisia”, eli ne eivat kerry

jokaiselta sopimukselta erikseen, naet

taman "Hoitopaivat” nakymassa

O Kun teet vapaakirjauksia yhden

hoidettavan kalenteriin, tama
kirjautuu myos muiden
sopimustesi kalenteriin

® Mikali vapaat eivat ole sopimuskohtaisia,
vaan hoitajakohtaisia, naet kaikkien
sopimustesi vapaakertyman sopimuksen
"Kertyneet vapaapaivat”-nakymassa

Hoitopaivat
Sopimukseen

o Téaman sopimuksen vapaat ovat yhteisia seuraavien sopimusten kanssa: Ankka Tupu

Hoidettava Hoitojaksot © Tata hoitojaksoa ei ole viela vahvistettu.

Ankka Hupu v 01.09. - 30.09.2025 AVOIN  ~ Vahvista

Verokortin tiedot: Perhehoidon-verokortti

Hoitojakson huomautukset

Tallenna huomautus

Kirjoita tdhan hoitojaksoon liittyva huomautus...

Kertyneet vapaapaiivat

Ansaitut Kaytetyt
Kuukausi Vuosi Vanhenemispaiva Kertyneet / jaljellaolevat vapaapaivat Tyyppi Kertymistiedot
Kaikki v
10 2024 31.01.2025 2/0 Palvelun kerryttama vapaa Hoidettava: Ankka Hupu
Vapaata kerryttava tydaika: 31pv
Palkkiniakso: 0110.2024 - 3110 2024
10 2024 31.01.2025 2/0 Palvelun kerryttama vapaa

@
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Virheellisten kirjausten korjaaminen

Mikali olet sydttanyt kalenteriin virheellisia tietoja, niin voit korjata
niitd ennen hoitojakson hyvaksyntaa.

1. Klikkaa kyseista kalenterin paivaa ja viereen avautuu
hoitopaivan tiedot valikko

2. Klikkaa valikosta ainoastaan Tyhjenna kirjaukset -
painiketta

3. Muista painaa Tallenna ja sulje!

Tama toiminto pyyhkii kaikki aiemmin kirjatut asiat pois kalenterin
valitulta paivalta.

Hoitaja/palkkionsaaja voi korjata tekemiaan merkintgja siihen
saakka kunnes hoitojakso on hyvinvointialueen toimesta
tarkastettu ja hyvaksytty maksuun.

Q

Hoitopaivan tiedot

1 péiva valittuna

< Edellinen péiva 03.06.2023 Seuraava péiva >

X Tyhjenni kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

50% kulukorvaus

Koulutuspadiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva

Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje

Tallenna ja seuraava

@
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Kilometrikorvaukset hoitojakson lisatoiminnoista

® Kalenterin ylapuolella on painike Hoitojakson lisatoiminnot

Hoitojakson lisdtoiminnot @ Taalta padset syodttamaan hoitojaksolle kuuluvat
kilometrikorvaukset ja muut hoitojakson palkkioon vaikuttavat

korvaukset ja huomiot.
Lauantai Sunnuntai
1 , Uuden lisakorvauksen tiedot

“Tyyppi

V Ei mitaan )
Matkakustannusten korvaus: Euroina

Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus [

@
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Kopioi lisikorvaus

* Tyyppi

Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus (hoitajille sallittu) ~

Ajon alkamis- ja paattymispaiva

* Alkaa * Loppuu

25.05.2026 25.05.2026

* Kilometrien maard (km)

10

* Kilometrikorvaus (€/km)

0.33

Valitse ajon syy

Asiakkaan kuljetus v

* Kuvaus

Asiakkaan kuljetus paikkaan x

Reitti Matkan tarkoitus
Kirkkokatu 1 - Rantakatu 4 Asiakkaan kuljetus
/“ 4
Haluan asettaa dimensiot itse Kopioi toiseen hoitojaksoon

Sulje Kopioi lisdkorvaus

Kilometrikorvaukset ja hoitojakson
lisdkorvaukset nakyma

Kilometrikorvaukseen tulee syo6ttaa seuraavat tiedot:

® Tyyppi
O “Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus”

® Ajon alkamis- ja paattymispaivamaara
® Kilometrien maara (km)
® €/km sopimuksen mukaan!
@® Valitsen ajon syy:
O Asiakkaan kuljetus tai hoitajan oma ajo
® Kuvaus
O Kerro tahan ajon tarkoitus
® Reitti
o

Matkan tarkoitus

Muista painaa Tallenna!

Taman jalkeen naet syottamasi kilometrikorvaukset hoitojakson kalenterin
ylapuolella Lisakorvaukset taulukossa, jossa voit muokata, kopioida tai

poistaa merkintoja.

Voit ilmoittaa toteutuneen ajon myds seuraavalla hoitojaksolle, valitse vain
ajon toteutumisajankohta.

Nimi Selite

Maara a-hinta Summa

Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus Asiakkaan kuljetus paikkaan x 25.05.2026 - 25.05.2026 @ 10km 0,33 € 3,30 € / Muokkaa LD Kopioi

Lisannyt Oima, 27.05.2026



Kuitin lisaaminen hoitojaksolle

1. Paaset lisddmaan harkinnanvaraisia kustannusten korvausten kuitteja hoitopaivat
nakymasta kohdast “Lisaa dokumentti.”

Hoitojakson huomautukset

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus.. Tallenna huomautus

(™ Liséda dokumentti Dokumentit (0) Hoitojakson lisétoiminnot

Lisd3 dokumentteja jaksolle

Dokumentin nimi Harrastuskulu
1. Taman jalkeen voit kirjoittaa kuitista tarkemmat tiedot, valita sille sopivan kategorian s N
ja lisata kuitista/dokumentista kuvan (jpeg) tai pdf-muotoisen tiedoston. © Loma-a vikisyskorvaus
2. Muista tallentaa 4
9/200
1. FErilliskorvaushakemuksen tiedot avautuvat automaattisesti. Tayta hakemukselle :
ne tiedot, joita kuitista ei saatu automaattisesti luettua. T ——
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Hoitojakson vahvistaminen

Kun kirjaukset on tehty ja
hoitojakso on osaltasi valmis -
Voit vahvistaa hoitojakson
sivun oikeasta ylakulmasta.
Tama kertoo hyvinvointialueen
tydntekijoille, ettd hoitojaksosi
on valmis tarkastamista varten.

Vahvista hoitojakso

Vahvistamalla hoitojakson et voi endd muuttaa jakson kirjauksia. Raportoimasi hoitopaivat on tallennettu
automaattisesti ja vahvistamisesta ldhtee tieto palkkionmaksajalle.

Huom! Mikali unohdat vahvistaa

: hoitojaksosi, niin ei hataa, silla
hoitojaksosi tarkastetaan ja
vahvistetaan maksuun
puolestasi.

@
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Vapaus

oima

=
-
g

Palkkionmaksupaiva ja
muistilista kirjauksiin




Huomiota vaativat asiat

® Ilimoitukset kuukausittain
O Hyvinvointialueen tavoite on, etta ilmoitukset omaan hoitosuhteeseen
liittyen tehdaan kuukausittain
O Kesakuu on ensimmainen jakso, johon teet itse kirjaukset
O Vapaiden kirjaus: esim. viikonloppu pe-su -> merkitaan pe-la (kahdelle
kalenterin paivalle)

® Verkkopalkkiolaskelma Oimasta maksetuista palkkioista tarjoaa Maventa
O Jokaisesta hoidettavasta (sopimuksesta) muodostuu oma
palkkiolaskelmansa
O Mahdollinen erityshoitopalkkiot/ansionmenetyskorvaus ovat laskelmalla
konttasummana peruspalkkion kanssa

@® Kuittien toimittaminen hyvinvointialueelle Oima-palvelussa
® Kommenttien kayttaminen tarvittaessa hoitopaivilla lisatietoa tuomaan

® Huomautukset hoitojaksolla, jos esim. jos on takautuvia merkintdja ja naita ei
voi tehda kalenteriin

@® Tulevaisuudessa: Toimeksiantosopimusten allekirjoittaminen sahkoisesti
O Talla hetkellda Oimasta I0ytyvat sopimukset ovat ns. teknisia maksupohjia

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



Lastensuojelun perhehoito

Palkkionmaksupaiva

Lastensuojelun pitkaaikaisen perhehoidon kuukausiperusteiset palkkiot ja
kulukorvaukset maksetaan kuluvan kuun viimeisena paivana

Ensimmainen maksupaiva Oima-palvelun kautta on 29.5. - maksetaan toukokuun
hoitojakson palkkio.

Kirjaukset

Hoitojakson kirjaukset tulee tehda viimeistaan 19. paiva kuluvaa kuuta. Voit tehda
Kirjauksia my0s jo ennen maarapaivaa. Hoitojakson kirjaukset kuluvalle kuulle on
mahdollista tehda siihen saakka, kun hoitojakso on avoimena.

limoitukset toteutuneesta hoidosta tehdaan joka kuukausi. Kilometri- ja
matkakorvaukset seka kulukorvattavat kuitit voi ilmoittaa seuraavalle avoimelle jaksolle

Mita jaksolle tulee kirjata:

Vapaat - kalenteriin niin monelle paivalle kuin vapaita tulee vahentya saldoista
Korvattavat kilometrit

Erilliskorvaushakemukset

Hoidon keskeytymiset ja muut palkkioon vaikuttavat tekijat

Hoitojakson huomautukset (jos sellaisia on)

Kasarmintie 15, 90130 Oulu Kaisaniemenkatu 4 A, 00100 Helsinki



Vapaus

oima keskitty

-
olennaiseen

Muut ohjeet Oimaan
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Ohjeet palvelussa

@ Ohjeet | «* Vaihda roolia @) Aava v

Ohjeet

Kysyttavaa?

Hae apua a

Suosituimmat vastaukset

L [ Omaishoitaja - ndin kaytat palvelua

(1] Perhe- ja omaishoitaja: Nain otat Oima-

o palvelun kayttoosi
(1] Perhehoitaja - nain kaytat palvelua
(I Tervetuloa hoitaja
(] Hoitajan ohje dokumenttien

Sin tallentamiseen

Kun olet kirjautuneena palveluun, I6ydat
oikeasta ylalaidasta kysymysmerkin takaa
ohjeet palvelun kayttoon.

Voit helposti katsoa kuvia sisaltavista
ohjeista apua esimerkiksi kirjausten
tekemiseen.

® Klikkaa kohtaa perhehoitaja - nain
kaytat palvelua

Voit valita suoraan aiheen tai selata ohjeita
vapaasti.

Tukisivusto

Voit lukea ohjeita myds kirjautumatta sisaan
Oimaan osoitteessa ophtuki.oima.fi

@® Klikkaa kohtaa Ratkaisut -> Klikkaa
Perhe- tai omaishoitajat

Perhehoitaja - nain kaytat
palvelua

Perhehoitajan ohje palvelun kayttoon seka
hoito- ja vapaapaivien raportointiin

SISALTO

« Nain paaset raportoimaan
+ Hoitopaivien raportointi
Hoitopaiva

o Monisyotto
Koulutuspaiva

[«

¢

C

Irtisanomisaika
o Peruuntunut hoitopdiva ja palkaton

o Perhehoidon vapaat
Vapaiden kaytté
Kuljetukset
o Matkakustannusten korvaukset
= Matkakustannusten korvaus:
Kilometrikorvaus

o

@
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Yhteystiedot

Palvelun kayttdéon saat apua tukisivustolta : :
osoitteesta ophtuki.oima.fi Koulutusmateriaali tulee
tarjolle Helsingin kaupungin
Palkkionmaksuun liittyvissa virheissa tai kysymyksissa ole verkkosivuille
yhteydessa

puh. 09-310 25500.

Tietoa Helsingin kaupungin verkkosivuilla:

Lisatietoja Oima-palveluun liittyen saat omalta vastuutyontekijalta tai https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-
perhehoidon paivystyksesta puh. 040 705 5157 hallinto/kaupungin-

organisaatio/toimialat/sosiaali-terveys-ja-
elastustoimiala/yhteistyokumppaneille/pe
rhehoitajille/sijaisperheille

www.hel.fi/sijaisperheille

L]
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