
Palkanmaksu
päivä

Palkkaan vaikuttavat tiedot
palkanlaskennassa (*

Sjaisuusjakson
työvuorot ajalla Sarastian lomake-esto

14.1. 31.12.2024 12.12.-30.12.24 7.1.-10.1.
31.1. 21.1. 31.12.24-20.1.25 24.1.-29.1.
14.2. 4.2. 21.1.-3.2. 7.2.-12.2.
28.2. 18.2. 4.2.-17.2. 21.2.-26.2.
14.3. 4.3. 18.2.-3.3. 7.3.-12.3.
31.3. 19.3. 4.3.-18.3. 24.3.-27.3.
14.4. 2.4. 19.3.-1.4 7.4.-10.4.
30.4. 18.4. 2.4.-17.4. 23.4.-26.4.
14.5. 2.5. 18.4.-1.5. 7.5.-10.5.
30.5. 19.5. 2.5.-18.5. 22.5.-27.5.
13.6. 3.6. 19.5.-2.6. 6.6.-11.6.
30.6. 17.6. 3.6.-16.6. 23.6.-26.6.
14.7. 2.7. 17.6.-1.7. 7.7.-10.7.
31.7. 21.7. 2.7.-20.7. 24.7.-29.7.
14.8. 4.8. 21.7.-3.8. 7.8.-12.8.
29.8. 19.8. 4.8.-18.8. 22.8.-27.8.
12.9. 2.9. 19.8.-1.9. 5.9.-10.9.
30.9. 18.9. 2.9.-17.9. 23.9.-26.9.
14.10. 2.10. 18.9.-1.10. 7.10.-10.10.
31.10. 21.10. 2.10.-20.10. 24.10.-29.10.
14.11. 4.11. 21.10.-3.11. 7.11.-12.11.
28.11. 18.11. 4.11.-17.11. 21.11.-26.11.
12.12. 2.12. 18.11.-1.12. 5.12.-10.12.

31.12. 15.12. 2.12.-14.12. 18.12.-23.12.

Palkka-aineisto

▪Sarastian Uusi palvelussuhde (alle 6 pv) (Ovtes) ja Pelu (Ovtes) -lomakkeet sekä verokortin.

Lomake-esto

Palkka-aineistolla tarkoitetaan niitä tietoja, jotka tarvitaan palkan maksamiseksi. Esimerkiksi tehdyt
työtunnit vaikuttavat palkan määrään sekä mahdollisiin maksettaviin lisiin. Ilmoitettujen tuntien lisäksi
esihenkilö toimittaa palkanlaskentaan joko:

▪Sarastian Uusi palvelussuhde (alle 13 pv) (Kvtes, Sotepe) -lomakkeen tai

Lomake-estolla tarkoitetaan sitä aikaa, jolloin palkka-ajo tai sen tarkistus on käynnissä. Tänä aikana
lomakkeet eivät etene Sarastia-järjestelmässä, vaikka esihenkilö hyväksyisi ne. Lomakkeita voi kuitenkin
tehdä ja hyväksyä normaalisti, ja ne etenevät järjestelmässä heti, kun lomake-esto päättyy.

Lomake-esto on päällä klo 16 alkaen ja päättyy lopetuspäivän aamulla.

Lyhytaikaiset sijaiset
Jos teet kaupungille lyhyitä keikkatöitä, maksetaan sinulle koko sijaisuusjakson palkka aina kerralla.

Lopullinen palkanmaksupäivä määräytyy sen mukaan, milloin palkkaan vaikuttavat tiedot, ns. palkka-
aineisto, on toimitettu palkanlaskentaan. Mikäli sijaisuus ajoittuu kahdelle jaksolle, riippuu maksupäivä
siitä, milloin palkka-aineisto toimitetaan palkanlaskentaan. Alla vuoden 2025 aikataulut.

) Pääsääntöisesti viimeistään kaksi viikkoa ennen maksupäivää.

Palkanlaskennan aikataulu v. 2025


