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Ostolaskujen kasittely Helsingin kaupungilla

Helsingin kaupunki (y-tunnus 0201256-6) vastaanottaa ainoastaan verkkolaskuja.

Toimialojen ja liikelaitosten verkkolaskuosoitteet eli OVT-tunnukset ovat muotoa 003702012566 +
toimialakohtainen tarkenne. Helsingin kaupungin verkkolaskutusosoitteet 16ytyvat hel.fi -sivuilta kohdasta
Taloushallintopalvelu -> Kaupungille osoitetut laskut. Verkkolaskujen valittaja on Basware Qyj, jonka
valittdjatunnus on BAWCFI22.

Ne palvelun- ja tavarantoimittajat, joilla ei ole omaa verkkolaskutuksen mahdollistavaa laskutusjarjestelmaa
voivat lahettdd Helsingin kaupungille ilmaiseksi verkkolaskuja toimittajaportaalin kautta. Linkki
toimittajaportaaliin 16ytyy hel.fi -sivuilta kohdasta Taloushallintopalvelu -> Kaupungille osoitetut laskut.

Kaupungille osoitettujen laskujen maksuehto on vahintaan 21 paivaa.

Velkakirjalaki 5:2 §:

Jos erapéaiva tai maksuajan viimeinen péiva on arkilauantai, pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva taikka joulu- tai
juhannusaatto, maksu saadaan suorittaa ensimmaisena arkipéivana sen jalkeen. Sama on voimassa, jos erapdaiva tai
viimeinen maksupaiva on paiva, jona pankkien yleisesti keskindisissa maksuissaan kayttamat maksujérjestelmat eivat
sdadoskokoelmassa julkaistavan Suomen Pankin ilmoituksen mukaan ole Euroopan keskuspankin tai Suomen Pankin
tekeman paatdksen vuoksi kaytossa.

Elintarvikemarkkinalaki 2 a §:

Pilaantuvien maataloustuotteiden ja elintarvikkeiden maksuaika on elintarvikemarkkinalain mukaisesti 14 paivaa.

Laskujen tietosisalto

Helsingin kaupungille osoitettujen laskujen tulee sisaltda kaupungin pyytamat tunnisteet esim. tilausnumero
ja sopimusnumero.

Oikeat tiedot takaavat laskujen nopean kasittelyn ja oikea-aikaisen maksamisen. Puutteellisin tai
virheellisin merkinndin saapuvat seka laskutusohjeiden vastaiset laskut joudumme palauttamaan
lahettajalle, jolloin emme voi vastata mahdollisesti tasté aiheutuvista maksuviiveista. Laskun tulee aina
tayttaa arvonlisaverolain mukaiset laskumerkintavaatimukset. Lisatietoa verohallinnon sivuilta www.vero.fi.

Lisaksi huomioittehan myds nama ohjeet laskuja lahetettdessa:

Viite Esimerkki Verkkolaskun kentan nimi
Helsingin kaupungin Kirjain ja tai numerosarja, tarkka Orderldentifier
tilausjarjestelman tilausnumero tilausnumero ilmenee tilauksen oikeasta
ylakulmasta
Tilaajan nimi ja séhkdpostiosoite | Etunimi Sukunimi ja BuyerContactPersonName
etunimi.sukunimi@hel.fi
Sopimusnumero/diaarinumero Esim. HEL-XXXX-XXXXXX, HXXX-XX Agreementldentifier

Kukin tilaus laskutetaan omalla laskullaan
Jokainen tilaus on laskutettava omalla laskullaan. Useampia tilauksia ei toisin sanoen saa yhdistaa yhdelle
laskulle.



