
Valitse etusivulta Luo uusi lasku
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Aloita laskun luominen valitsemalla vastaanottaja
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Kirjoita hakusanaksi Helsingin kaupunki

Selaa listalta esiin laskun 
vastaanottava organisaatio ja 
valitse se. 
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Täytä laskun perustiedot
- Pakollisia tietoja ovat eräpäivä ja laskun numero
- Täytä pakollisten tietojen lisäksi maksuviitteesi tai -viestisi ja kaikki ne tiedot, jotka ovat laskun 

vastaanottajalle tärkeitä, esim. ostotilauksen numero ja/tai vastaanottajan yhteyshenkilö
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Täytä laskun rivitiedot painamalla +Lisää rivi
- Rivin tyyppi on joko materiaalia tai palvelua
- Nimi- ja kuvaus -kentissä kerrotaan mitä ollaan laskuttamassa
- Pakollisia tietoja lisäksi määrä, yksikköhinta ja määräyksikkö (esim. kappale tai tunti)
- Sovellus laskee automaattisesti em. rivitietojen sekä veroprosentin mukaan laskulle loppusumman
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Kun kaikki laskun perus- ja rivitiedot on täytetty, tarkista vielä että yrityksesi tiedot ja pankkitili on 
oikein ja sen jälkeen Lähetä lasku
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