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Hallinto-osaston osastopaallikon viran haettavaksi julistaminen ja
vdliaikainen hoito 1.5.2013 alk

HEL 2013-004045 T 01 01 01 01
Paatosehdotus

Johtokunta esittaa kaupunginhallitukselle, etta 1.5.2013
voimaantulevan uuden organisaation hallinto-osaston osastopaallikon
virka julistetaan haettavaksi tydvaenopiston johtosaannoén mukaisin
kelpoisuusvaatimuksin ja 5 129,80 e/kk kokonaiskuukausipalkan
mukaisin palkkaeduin.

Samalla johtokunta esittda kaupunginhallitukselle, etta hallinto-osaston
osastopaallikon viran valiaikaiseksi hoitajaksi maarataan VTK,
apulaisrehtori Kaj Lyytinen 1.5.2013 alkaen 1.11.2013 saakka kuitenkin
enintaan siihen saakka, kunnes virkaan valittu ottaa viran vastaan.

Esittelija

Tybvaenopiston organisaatio uudistuu 1.5.2013 voimaan tulevan
johtosaannon myoéta. Uusi organisaatio on kolmiosastoinen nykyisen
seitseman osastoa kasittavan organisaation sijaan. Uudet osastot ovat
opetusosasto, asiakaspalveluosasto ja hallinto-osasto.

Edella esiteltyyn uuteen johtosaantoon perustuen kaupunginhallitus
paatti perustaa (11.2.2013) Helsingin suomenkieliseen
tydvaenopistoon seuraavat virat 1.5.2013 lukien: Opetusosaston
osastopaallikkd/apulaisrehtori, kokonaiskuukausipalkka 5 503 e/kk.
Asiakaspalveluosaston osastopaallikko, kokonaiskuukausipalkka 5056
e/kk. Hallinto-osaston osastopaallikko, kokonaiskuukausipalkka 5056
e/kk. Lisaksi palkoissa huomioidaan 1.2.2013 voimaan tulleen
yleiskorotuksen vaikutukset (1.46 %). Kaupunginhallitus paatti lisaksi,
etta virat voidaan virkasiirroilla tayttaa sisaisen
iimoittautumismenettelyn kautta.

Tybvaenopiston johtosdaannoén 12§:n mukaan osaston paallikon ottaa
kaupunginhallitus johtokunnan annettua hakijoista lausuntonsa.

Koska virat paasaantoisesti taytetdan kunnallisesta viranhaltijasta
annetun lain mukaan avoimella taytolla, voi sisainen ilmoittautuminen
kohdistua ainoastaan viranhaltijoihin. Siksi ilmoittautuminen rajautui
osastopaallikoihin. Lisaksi sama laki edellyttaa vahintaan kahden viikon
hakuaikaa. [Imoittautuminen alkoi 14.2. ja paattyi 1.3.2013.

Laissa kunnallisesta viranhaltijasta (24§) saadetaan viranhaltijan
siirtamisesta toiseen virkasuhteeseen seuraavasti:
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"Viranhaltija voidaan siirtaa toiseen virkasuhteeseen, jonka
kelpoisuusvaatimukset han tayttaa ja jota voidaan pitaa hanelle
sopivana, jos hanen asemansa toistaiseksi otettuna tai maaraaikaisena
viranhaltijana ei muutu ja perusteena on toiminnan tai tehtavien
uudelleenjarjestelyyn liittyva perusteltu syy ja hanen varsinainen
palkkansa ei alene tai han on antanut siirtoon suostumuksensa taikka
siirtoon on muu hyvaksyttava syy ja viranhaltija on antanut siirtoon
suostumuksensa.”

Hallintosdannodn 19 § :n mukaan kaupunginjohtajan ja
apulaiskaupunginjohtajien osalta virkaan siirtamisesta paattaa
kaupunginvaltuusto seka kaupunginhallitus muiden
kaupunginvaltuuston taytettavien virkojen osalta ja
kaupunginhallituksen taytettavien virkojen osalta.

[Imoittautumismenettelya voidaan pitaa viranhaltijan suostumuksena
toiseen virkaan siirtamiseksi. Virkoihin siitamisesta paattaa edella
olevan mukaisesti kaupunginhallitus johtokunnan annettua asiasta
lausuntonsa.

Lisaksi perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat
taito, kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Toisessa tassa kokouksessa kasitellyssa pykalassa kasitelldan virkojen
tayttoa siirtomenettelyn kautta. Kolmeen avoinna olevaan
osastopaallikon virkaan ilmoittautui kolme osastopaallikkda, mutta
johtokunnan haastattelutyoryhma ja esittelija esittavat
kaupunginhallitukselle paatettavaksi, etta ketaan ilmoittautuneista ei
siirreta hallinto-osaston osastopaallikon virkaan, vaan virka taytetaan
valiaikaisesti. Samalla johtokunta esittdnee kaupunginhallitukselle, etta
hallinto-osaston osastopaallikon virka julistetaan haettavaksi
seuraavasti.

Viran tehtavaala on seuraava: 1.5.2013 voimaantulevan uuden
johtosaannon mukaan hallinto-osasto vastaa keskitetyista hallinto- ja
tukipalveluista viraston hyvaksyttyjen tavoitteiden mukaisesti.
Osastopaallikkd johtaa hallinto-osastoa. Lisaksi hallinto-osaston
osastopaallikko paattaa opiskelijan erottamisesta maaraajaksi,
enintaan tyokaudeksi.

Osastopaallikdn keskeista vastuualuetta ovat hallinto- ja
henkil6stdasioiden jarjestaminen ja kehittdminen. Osastopaallikkd
vastaa hallinto-osaston sisaisesta yhteistydsta seka osastojen valisesta
yhteistyosta hallinto-osaston osalta.

Hallinto-osaston osastopaallikon kelpoisuusvaatimuksena on ylempi
korkeakoulututkinto seka kokemusta hallinto- ja johtamistehtavissa.
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Osastopaallikdn vastuualueet:

Hallinto-osasto vastaa keskitetyista hallinto- ja tukipalveluista viraston
hyvaksyttyjen tavoitteiden mukaisesti. Osastopaallikko johtaa hallinto-
osastoa ja toimii hallinto-osaston henkiloston esimiehena.

Vastaa koko opiston hallinto- ja kehittamispalveluista ja niiden
kehittdmisesta: yleis- ja taloushallinto, mm. henkilostoasiat, keskitetty
viestinta, laadunhallinta, toimintajarjestelma seka opiston it-
strategiaty®.

Vastaa kokonaiskehittamisesta, mm. vaikuttavuuden ja tuottavuuden
mittaamisesta

Vastaa strategisesta henkilostosuunnittelusta ja —johtamisesta
(henkildstoresursointi ja rekrytointi, palkitseminen, osaamisen hallinta
ja kehittaminen, osallistumisjarjestelmat ja neuvottelutoiminta, HR-
neuvonta ja ohjaus).

Vastaa koko viraston talousarvioesityksen valmistelusta.
Virastotasoiseen valmisteluun kuuluu myos investointisuunnitelma.

Vastaa hallinto-osaston talousarvioesityksen ja toimintasuunnitelman
valmistelusta ja toteutuksesta.

Vastaa osaston tehtavia koskevista esityksista, lausunnoista jne.

Johtava rehtori tiedotti sisaisesta ilmoittautumisesta opiston
viranhaltijoille sahkopostilla 14.2.2013. limoittautumisaika oli 14.2.-
1.3.2013. Virkoihin oli kolme ilmoittautujaa, joista yksi hallinto-osaston
osastopaallikdn virkaan ja kaksi muutakin ilmoittivat olevansa
kaytettavissa. Virkasiirroista on oma pykalansa tassa kokouksessa.

Johtokunta valitsi kokouksessaan (stojk 26.2.2013) tydryhman
valmistelemaan ehdotusta virkasiirroiksi edelleen esitettavaksi
kaupunginhallitukselle. Tyéryhmaan valittiin johtokunnan puheenjohtaja
Annukka Mickelsson ja johtokunnan jasenet Johanna Hautakorpi ja
Harri Liikkanen. Lisaksi tyoryhmaan kuului johtava rehtori Taina Térma.

Tyoryhma haastatteli ilmoittautuneet viranhaltijat 11.3.2013.
Haastattelujen tuloksena tyoryhma paatyi yksimielisesti ehdottamaan,
etta hallinto-osaston osastopaallikdn virkaan ei siirreta ilmoittautuneista
ketaan. Tyoryhman yksimielinen ehdotus olla ehdottamatta hallinto-
osaston osastopaallikdksi ketaan ilmoittautuneista perustuu
haastatteluun, ilmoittautumiskirjeeseen seka ilmoittautuneiden
ansioluetteloihin. Tyéryhma arvioi ilmoittautuneiden osaamista ja
sopivuutta avoinna oleviin virkoihin. Tyoryhma ja esittelija perustelevat
esitystaan toiminnan kehittamisen ja muutostilanteen vaativalla
yhteistyokyvyn tarpeella seka motivaatiolla uusiin tehtaviin.
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VTK, apulaisrehtori Kaj Lyytinen ilmoittanut olevansa kaytettavissa eri
tehtaviin tydvaenopistossa, vaikka ei ilmoittautunut uusiin
osastopaallikéiden virkoihin. Kaj Lyytinen on toiminut osastopaallikkdna
hallinto- ja kehittamisosaston johdossa vuodesta 2009 ja sita ennen
kehittdmis- ja suunnitteluosastossa osastopaallikkéna vuodesta 1991.

Jotta uuden organisaation toiminta saadaan hyvin alkuun, on tarkeaa,
etta jokaisella osastolla on osastopaallikkd. Tarkoitus on laittaa hallinto-
osaston osastopaallikdn virka ulkoiseen hakuun mahdollisimman pian,
jotta virkaan saadaan vakituinen hoitaja viimeistaan vuoden vaihteessa
2013-2014.

Esittelija

johtava rehtori

Taina Térma
Lisatiedot

Taina Térma, johtava rehtori, puhelin: 310 88501

taina.torma(a)hel.fi
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