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KAUPUNGINKANSLIAN JOHTOSAANNOSTA JOHTUVAT MUUTOKSET MUIHIN JOHTO-
SAANTOIHIN

Hallintosaanto

98
Toimielimen poytakirja

Kaupunginhallituksen poéytakirjaa pitaa kaupunginkanslian maaraama henkilo.

26 §
Kirjeiden ja sopimusten allekirjoittaminen

Kaupunginhallituksen kirjeet ja sen puolesta tehtavat sopimukset allekirjoittaa kaupunginjohtaja

tai apulaiskaupunginjohtaja ja varmentaa kaupunginkanslian viranhaltija, ellei kaupunginhalli-
tus toisin paata.

Kaupunginvaltuuston tyojarjestys

98§
Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka tilapéisen esteen vuoksi ei voi osallistua valtuuston tydskentelyyn tai on es-
teellinen kasittelemaan esityslistalla olevaa asiaa, on ilmoitettava siita kaupunginkansliaan,
mik&li mahdollista niin hyvissa ajoin, etta varavaltuutettu voidaan kutsua hanen sijaansa. Koko-
ustilaisuudessa voidaan ilmoitus antaa myos suullisesti suoraan puheenjohtajalle.

23§
Valikysymys

Vahintdan 17 valtuutettua voi tehda kaupunginhallitukselle valikysymyksen kaupungin hallintoa
koskevasta asiasta. Valikysymys on jatettava kirjallisena kaupunginkansliaan.

42 §
Poytakirjanpitajat



Helsingin kaupunki
Saantotoimikunta
21.3.2013

Valtuuston kokouksista pitéaa poytékirjaa kaupunginkanslian maaraddma henkilo.

43 §
Hallintotehtavat

Valtuuston hallintotehtavat hoitaa kaupunginkanslia.

Taloussaantod

38
Toiminnan taloudellisuus ja taloudenhoidon vastuu

Kaupunginkanslia vastaa kaupungin keskitetysta taloussuunnittelusta ja -hallinnosta seka
avustaa kaupunginhallitusta ja kaupunginjohtajistoa sisdisessa valvonnassa kaupunginvaltuus-
ton ja kaupunginhallituksen hyvaksymien tavoitteiden mukaisesti.

Kaupunginkanslian ja taloushallintopalvelu-liikelaitoksen liséksi taloushallinnon tehtavia hoitavat
kaupunginhallituksen paattamat virastot ja liikelaitokset.

88
Toiminnan ja talouden seuranta

Virastojen ja liikelaitosten on tuotettava toiminnan ja talouden ohjauksessa tarvittavat tiedot
kaupunginkanslian ohjeiden mukaisesti.

Taloushallintopalvelu-liikelaitos antaa toiminnan ja talouden seurantaan liittyvien tietojen tuot-
tamista ja toimittamista koskevia kaytannon tason ohjeita kaupunginkanslian kanssa sovitun
tydnjaon mukaisesti.

98§
Rahoitustoiminta

Leasingrahoituksen kayttoa virastoissa ja liikelaitoksissa koskevasta puitesopimuksesta paattaa
kaupunginjohtaja talousarviossa vahvistettujen valtuuksien puitteissa. Puitesopimuksen piiriin
kuuluvista hankinnoista paattaa viraston tai liikelaitoksen toimielin tai viranhaltija hankintavaltuuk-
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siensa puitteissa. Kaupunginkanslia ja hankintakeskus antavat tarvittaessa leasingrahoituksen
kayttoa koskevia tarkempia ohjeita.

10 8
Tasehallinta

Kaupunginkanslia vastaa kaupungin rahoituksen ja tasehallinnan kokonaisvaltaisesta
suunnittelusta kaupunginhallituksen hyvéaksymien tasehallinnan yleisten periaatteiden mukaisesti.

12 8§
Sijoitustoiminnan periaatteet

Kaupunginjohtaja antaa kaupunginkanslialle ohjeet paivittaisen sijoitustoiminnan
hoidosta.

17 8
Tilit rahalaitoksissa ja niiden hallinta

Tilien avaamisesta ja lopettamisesta kaupungin nimiin paattaa kaupunginkanslian paallikko.
Kaupunginkanslia huolehtii siita, etta tileista ja niiden kayttajista pidetaan luetteloa. (6.6.2012)

Kaupungin kokonaan omistamat tai muutoin kokonaan méaaraysvallassa olevat tytaryhteisot liit-
tyvat konsernitilijarjestelmaan kaupunginkanslian ohjeiden mukaisesti.

Kaupunginkanslian paallikkd paattdd muiden kuin edella mainittujen tytar- ja konserniyhteiso-
jen liittymisesta konsernitilijarjestelmaan.

18 8
Kateiskassat ja maksuvalineet

Kaupunginkanslian paallikkd antaa ohjeet kéateiskassoista, maksu- ja luottokorttien seka mui-
den maksuvalineiden kaytosta.

Kaupunginkanslian paallikko paattaa virastojen ja liikelaitosten kateisvarojen enimmaismaa-
rasta. Viraston paallikko ja liikelaitoksen johtaja paattaa kateiskassojen jaosta tehtavaalueel-
laan.

Kassatoiminnassa on noudatettava kaupunginkanslian antamia kassanhoito- ja turvallisuusoh-
jeita.

198

Laskentatoimen hoito

Laskentatoimi on jarjestettava siten, etta se tuottaa suunnittelussa, paatoksenteossa,
ohjauksessa ja valvonnassa tarvittavat toiminta- ja taloustiedot. Kaupunginkanslia ohjaa
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kaupungin laskentatointa ja antaa tarvittavia ohjeita.

Kaupunginkanslia vastaa kaupungin yhteisten talouden tietojarjestelmien kehittamisesta yh-
teistydssa taloushallintopalvelu-liikelaitoksen kanssa.

Kaupunginkanslian paallikkd paattaa virastojen ja liikelaitosten tietojarjestelmien muutos- ja
paasynhallinnan IT-kontrolleista.

218§
Tilinpaatoksen laatiminen

Kaupunginkanslia vastaa tilinpdatoksen laatimisesta.

Taloushallintopalvelu-liikelaitos huolehtii kaupunginkanslian toimeksiannosta kaupungin ja
kaupunkikonsernin tilinpaatoksen kokoamisesta seka antaa tilinpaatoksen laatimisesta viras-
toille, liikelaitoksille ja konserniyhteisdille tarkemmat ohjeet kaupunginkanslian kanssa sovi-
tun tydnjaon mukaisesti.

26 8
Sisainen laskenta

Kaupunginkanslia antaa periaateohjeet ja taloushallintopalvelu-liikelaitos k&ytannon ohjeet
sisdisesta laskennasta tarkemmin sovitun tyénjaon mukaisesti.

27 8
Laskutus ja perinté

Saatavat on laskutettava ja perittava viivyttelemattéa kaupunginkanslian ohjeiden
mukaisesti.

318§
Avustukset

Kaupunginkanslia antaa tarvittaessa avustusten myontamistéa koskevia kaupunginhallituksen
yleisohjeita tdydentavia ohjeita.

328
Lainat ja vastuusitoumukset

Kaupunginkanslia valmistelee laina- ja takausasiat seka valvoo kaupungin myéntamien lainojen
vakuuksien riittavyytta. Kukin virasto ja liikelaitos valvoo toimialaansa kuuluvien laina- ja takaus-
kohteiden kayttotarkoituksen toteutumista kaupunginkanslian antamien ohjeiden mukaisesti.
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Kaupunginkanslian on vuosittain vaadittava tilinp&aéatostiedot ja tilintarkastuskertomus niilta
yhteisailta, joiden sitoumuksia kaupunki on taannut tai joille kaupunki on antanut lainaa.

338§
Sisainen valvonta ja riskienhallinta

Kaupunginkanslia antaa tarvittaessa siséista valvontaa ja riskienhallintaa koskevia taydentavia
ohjeita.

358
Vakuutukset ja vakuutusrahasto

Kaupunginvaltuusto hyvéksyy vakuutusrahaston saannét. Kaupunginkanslia vastaa rahaston
toiminnasta.

36 8
Taloudenhoito-ohjeet

Kaupunginhallitus, kaupunginjohtaja seka kaupunginkanslia antavat tarvittaessa tarkempia oh
jeita kaupungin taloudenhoidosta.

Kaupunginkanslia antaa taloushallinnon periaateohjeet ja taloushallintopalvelu-liikelaitos talo-
ushallinnon prosessien kaytannon ohjeet sovitun tydnjaon mukaisesti.

Liséaksi kaupungilla on hankintakeskuksen ja kaupunginkanslian oikeuspalvelujen yllapitaméa
hankintakasikirja.

Taloushallintopalvelu-liikelaitoksen johtosaanto

118
Esitykset ja lausunnot ulkopuolisille sekd puhevallan kaytto

Liikelaitoksen puhevaltaa kayttavat kaupunginhallitus ja kaupunginlakimies siten kuin siitd on
erikseen maaratty kaupunginhallituksen ja kaupunginkanslian johtosd&nnoissa.

Palmia-liikelaitoksen johtosaanto

118
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Esitykset ja lausunnot ulkopuolisille sekd puhevallan kaytto

Liikelaitoksen puhevaltaa kayttavat kaupunginhallitus ja kaupunginlakimies siten kuin siitd on
erikseen maaratty kaupunginhallituksen ja kaupunginkanslian johtosd&nnoissa.

Helsingin kaupungin henkildstdn kehittamispalvelut -liikelaitoksen johtosaantd

118
Esitykset ja lausunnot ulkopuolisille sekd puhevallan kaytto

Liikelaitoksen puhevaltaa kayttavat kaupunginhallitus ja kaupunginlakimies siten kuin siitéa on
erikseen maaratty kaupunginhallituksen ja kaupunginkanslian johtosdédnnoissa.



