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Myynti- ja vuokrausaineisto-
ohje

Tassa ohjeessa kerrotaan uudis- ja peruskorjaushankkeiden markki-
nointia, vuokrausta ja myyntia varten vaadittu aineisto taulukkomuo-
toisesti. Lisaksi kerrotaan aineiston toimitusaikataulu ja -prosessi.
Ohje koskee myytavaa tuotantoa seka vuokra- ja asumisoikeustuo-
tantoa.
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Markkinointi- ja myyntiaineisto As Oy

Markkinointiaineisto

Markkinointiaineisto kasittda kohteen myyntiesitteeseen ja nettiin julkaistavan materiaalin.

Aineiston valmistelu aloitetaan urakkalaskennan alussa markkinointipalaveriaineiston aloitusko-
kouksessa. Aineiston tulee olla valmis markkinointiaineistopalaveriin mennessa, viimeistaan
urakkalaskennan paattyessa. Ennen valmiin aineiston toimittamista arkkitehti tarkastaa aineiston
yhteistydssa Asuntotuotannon kanssa ja tekee tarvittavat muutokset. Jalkeenpain tehtavat muu-
tokset ovat kiellettyja ja pakollisista muutoksista on tiedotettava Asuntotuotannon asuntomyyntia
viipymatta.

Sisilto AS OY-taulukon mukaisesti huomioiden seuraavat lisatiedot:
- tallennus projektipankkiin
- tallennus erillisind PDF-tiedostoina (15 mm marginaalit kaikilla reunoilla, kaikilla sivuilla)
- tallennus yhdistettyna, A4-kokoisena PDF-tiedostona, sivujen jarjestys taulukon mukaan
- PDF-tiedoston lisédksi muussa tiedostomuodossa ks. taulukko

Kaupantekoaineisto

Aineisto koostuu AS OY-taulukon mukaisista asiakirjoista ja se tallennetaan projektipankkiin.
Kaupantekoaineiston on oltava valmis ja Asuntotuotannon toimesta tarkastettu viimeistaan
myyntiinldhtdpalaverissa. Arkkitehti tiedottaa hankkeen rakennuttaja-asiamiesta, kun lopulliset,

tarkastetut aineistot on tallennettu projektipankkiin.

Kaupantekoaineistot ovat sitovia kauppakirjan liitteita ja jalkeenpain tehtdvat muutokset ovat kiel-
lettyja (pakollisista muutoksista tiedotettava Asuntotuotannon asuntomyyntia viipymatta).

HUOM. Paasuunnittelija vastaa kaupantekoaineiston oikeellisuudesta. Virheista ja puutteista ti-
laajalle mahdollisesti aiheutuvat kustannukset osoitetaan suunnittelijalle. Paasuunnittelija vastaa
myds liiteaineiston oikeellisuudesta.
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MARKKINOINTI- JA MYYNTI-
AINEISTO

AS OY

Esitysjarjestys
(yhdistetty PDF)

Markkinointiaineisto

Kaupantekoaineisto
ja RS-aineisto

Muut tiedosto-
muodot (PDF liséksi)

HUOMIOITAVAA

Yhdistettyna A4-kokoiseksi PDF tiedos
toina. Tallennus projektipankkiin

toksi jarjesty:

snumeron mukaan. Toimitettava myos erillisind PDF-tiedos-

Kohteen sijaintikartta 1. X ipg Sijainti kaupunginosassa
Sijaintikaavio kaupunkiraken- 2. Ymparoivat rakennukset, alueet ja kadut
teessa
Asemapiirros/kortteli & X Piirustukseen nakyviin koko kortteli
Asemapiirros 4. X ipg
Lintuperspektiivi 1 kpl 5. X ipg Nayttda ymparistoa, esim. viereiset rakennukset
Julkisivut 6. X ipg Varilliset
(Leikkauskuvat) 7. X Lisatdan materiaaliin, jos on olemassa
Ulkoperspektiivi 2 kpl 8. X ipg Varillinen
Sisaperspektiivi 1 kpl 9. X ipg Varillinen
Huoneistoluettelo (ks. Liite 1) 10. X xlsx | Lopullinen versio Asuntotuotannon mallin mukaan (taulu-
kossa myds liiketilat pinta-alatietoineen ja yhteistilat)
Kerrostasopohjat 11. X ipg Varitetyt kerrostasopohjat, koko kerros yhdella sivulla
(esim. 1:200 / 1:400 / 1:500)
Huoneistotyyppipiirustuksen 12. X
merkkien selitykset
Huoneistotyyppipiirustukset | 13. X ipg Varilliset ja kalustetut pohjat, nakyvissa sijaintikaavio, mitta-
1:10 jana ja pohjoisnuoli. Esitettyna epatyypilliset ratkaisut (esim.
patteri seindll3, jossa ei ikkunaa, matalat ikkunapenkit jne.)
Rakennustapaselostus (alus- 14. X docx | Alustava versio vain markkinointiaineistoon. Muihin lopulli-
tava) nen versio.
Materiaalitaulut - X Asuntotuotannon ohjeen mukaan
Liiketilojen aineisto: ks. Liiketilo- - X Lisataan materiaaliin, jos kohteessa on liiketiloja.

jen markkinointi- ja vuokrausai-
neisto

Kaupantekoaineisto ja RS-aineisto. Ei sisdlly yhdistettyyn PDF-tiedostoon. Tallennus projektipankkiin

Rakennustapaselostus (lopullinen) X docx | Lopullinen rakennustapaselostus, johon ei sallita muutoksia
Huoneistokohtainen X A3 kokoinen, mitoittamaton tyopiirustus
pohjapiirros 1:50 (jokaisesta huoneistosta oma pohjapiirros)
Huoneistokohtainen X A4 kokoinen, mittakaava 1:100. Jokaisella huoneistolla
sahkdpistepiirustus omansa. Merkinta piirustukseen: "Voimassa vain sdhkémer-
kintbjen osalta”
Sahkopistepiirustusmerkkien selitykset X A4 kokoinen
Markatila-, keittio- ja kalustekaaviot X Mittakaava 1:20 tai 1:25, paperikoko A4 tai A3. Yksi kalus-
teryhma/sivu. Kalustekaaviot tulee my0s laatia huoneisto-
kohtaisina.
Alla oleva teksti jokaiseen kaavioon (jokaiselle sivulle):
Kaaviossa olevat tuotteiden kuvat esittdvét niiden sijainteja.
Kuvat ovat symboleita, tuotteet visuaalisesti esitettyjé ja nii-
hin liittyvét ratkaisut voivat poiketa kaaviossa esitetysta.
Pé&é&osin tuotteet on esitetty "Asunnon materiaalivalinnat™-ai-
neistossa. Kaavion mitat ovat moduulimittoja, todelliset mi-
tat saatavat poiketa valmistajasta riippuen. Esitetyt alaslas-
kujen mitat ovat tavoitteellisia ja toteutuneet mitat saattavat
poiketa kuvassa esitetyistd mitoista.
Paapiirustussarja ja piirustusluettelo X
(Pihapiirros) (X) Varitetty pihapiirros tai istutussuunnitelma (jos ei paapiirus-
tussarjassa) (ei anneta asiakkaalle)
Sahkotyoselostus X
LVIA-tyéselostus X
Allekirjoitettu energiatodistus X

MYYNTI- JA VUOKRAUSAINEISTO-OHJE




Markkinointi- ja myyntiaineisto Haso

Markkinointiaineisto

Markkinointiaineisto kasittda kohteen myyntiesitteeseen ja nettiin julkaistavan materiaalin.

Aineiston valmistelu aloitetaan urakkalaskennan alussa markkinointipalaveriaineiston aloitusko-
kouksessa. Aineiston tulee olla valmis markkinointiaineistopalaveriin mennessa, viimeistaan
urakkalaskennan paattyessa. Ennen valmiin aineiston toimittamista arkkitehti tarkastaa myynti-
esitteen yhteistydssa Asuntotuotannon kanssa ja tekee tarvittavat muutokset. Jalkeenpain tehta-
vat muutokset ovat kiellettyja ja pakollisista muutoksista tiedotettava Asuntotuotannon asunto-
myyntia viipymatta.

Sisilto alla olevan HASO-taulukon mukaisesti huomioiden nama lisatiedot:
- tallennus projektipankkiin
- tallennus erillisind PDF-tiedostoina (15 mm marginaalit kaikilla reunoilla, kaikilla sivuilla)
- tallennus yhdistettyna, A4-kokoisena PDF-tiedostona, sivujen jarjestys taulukon mukaan
- PDF-tiedoston lisédksi muussa tiedostomuodossa ks. taulukko

Aineisto asumisoikeussopimuksen tekemista varten
Aineisto koostuu HASO-taulukon mukaisista asiakirjoista. Aineisto tallennetaan projektipankkiin.

Asumisoikeussopimuksen aineiston on oltava valmis ja Asuntotuotannon toimesta tarkastettu vii-
meistdan myyntiinldhtdpalaverissa. Arkkitehti tiedottaa hankkeen rakennuttaja-asiamiestd, kun
lopulliset, tarkastetut aineistot on tallennettu projektipankkiin.

Toimitettavat aineistot ovat asumisoikeussopimuksen sitovia liitteita ja jalkeenpain tehtavat muu-
tokset ovat kiellettyja (pakollisista muutoksista tiedotettava Asuntotuotannon asuntomyyntia vii-
pymatta).

HUOM. Paasuunnittelija vastaa kaupantekoaineiston oikeellisuudesta. Virheista ja puutteista ti-
laajalle mahdollisesti aiheutuvat kustannukset osoitetaan suunnittelijalle. Paasuunnittelija vastaa
myds liiteaineiston oikeellisuudesta.
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Yhdistettyna A4-kokoiseksi PDF-tiedostoksi jarjestysnumeron mukaan. Toimitettava myos erillisina tiedostoina. Tal-
lennus projektipankkiin.
Kohteen sijainti- 1. . I .
kartta X ipg Sijainti kaupunginosassa
. 2. Lopullinen versio. Asuntotuotannon mallin mukainen (ks. Liite 1)
Huoneistoluettelo X xlsx P . s . L
Taulukossa myds liiketilat pinta-alatietoineen ja yhteistilat.
Asemapiirros X ipg
Kerrostasopohiat 4. % . Varitetyt kerrostasopohjat, huoneistonumeroin. Koko kerros yh-
pony P9 dell sivulla (esim. 1:200 / 1:400 / 1:500)
Huoneistot e 5. Varilliset ja kalustetut pohjat, nakyvissa sijaintikaavio, mittajana
. yypp X ipg ja pohjoisnuoli. Esitettyna epatyypilliset ratkaisut (esim. patteri
piirustukset 1:100 B = ) .
seindlld, jossa ei ikkunaa, matalat ikkunapenkit jne.)
Huoneistotyyppi- 6.
piirustuksen %
merkkien selityk-
set
Julkisivut 7. X ipg Varilliset
UIkoperspektuvklj 8. X ing Varillinen
Slsaperspektuvk|p1I 9. % g Varillinen
L|ntuperspekt||v|ip1| e X ipg Nayttad ymparistda, esim. viereiset rakennukset
Rakennustapase- 11. Alustava versio vain markkinointiaineistoon. Muihin lopullinen
X docx .
lostus (alustava) versio.
Rakennustapase- UiE X docx Lopullinen rakennustapaselostus, johon ei tule enda muutoksia

lostus (lopullinen)

Erillisina tiedostoina, ei siséllytetd yhdistettyyn PDF-tiedostoon. Tallennus projektipankkiin.

Materiaalitaulut X Asuntotuotannon ohjeen mukaan
Liiketilojen aineisto: ks. Lii-
ketilojen markkinointi- ja X Lisatéan materiaaliin, jos kohteessa on liiketiloja.

vuokrausaineisto

Huoneistokohtainen

A3 kokoinen, mitoittamaton ty0piirustus

pohjapiirros 1:100 S (jokaisesta huoneistosta oma pohjapiirros)
Huoneistokohtainen sah- % A4 kokoinen, mittakaava 1:100. Jokaiselle huoneistolle oma. Jo-
koOpistepiirustus kaiseen merkinta: "Voimassa vain sdhkémerkintjen osalta”
Sahkoplstgpurust.uksen % A4 kokoinen
merkkien selitykset
Mittakaava 1:20 tai 1:25 koko A4 tai A3. Kaaviot laaditaan siten,
etta esim. yksi keittidtyyppi omalla sivulla. Kalustekaaviot tulee
myds laatia huoneistokohtaisina arkkeina.
Alla oleva teksti jokaiseen kaavioon (jokaiselle sivulle):
Kaaviossa olevat tuotteiden kuvat esittdvét niiden sijainteja. Ku-
Markatila- ja kalustekaa- % vat ovat symboleita, tuotteet visuaalisesti esitettyjé ja niihin liitty-
viot vét ratkaisut voivat poiketa kaaviossa esitetystd. Pdéosin tuotteet
on esitetty "Asunnon materiaalivalinnat”-aineistossa. Kaavion mi-
tat ovat moduulimittoja, todelliset mitat saatavat poiketa valmista-
Jasta riippuen. Esitetyt alaslaskujen mitat ovat tavoitteellisia ja to-
teutuneet mitat saattavat poiketa kuvassa esitetyista mitoista.
Paapiirustussarja ja piirus-
X)
tusluettelo
(Pihapiirros) X) Varitetty pihapiirros tai istutussuunnitelma (jos ei paapiirustussar-

jassa) (ei anneta asiakkaalle)

MYYNTI- JA VUOKRAUSAINEISTO-OHJE




Vuokrausaineisto

Vuokrausaineisto Heka

Vuokrausaineiston on oltava lopullisin tiedoin valmis ja Asuntotuotannon toimesta tarkastettu
- uudistuotannon kohteissa 5 kuukautta ennen kohteen vastaanottopaivaa
- peruskorjauskohteissa 4 kuukautta ennen kohteen vastaanottopaivaa

Arkkitehti tiedottaa hankkeen projektipaallikkda, kun lopulliset, tarkastetut aineistot on tallennettu

projektipankkiin.

Vuokrausaineiston alla olevan HEKA-taulukon mukaisesti huomioiden seuraavat asiat:
- tallennus projektipankkiin
- PDF-tiedostoina, koko A4/A3 (15 mm reunamarginaalit kaikilla reunoilla, kaikilla sivuilla)
- PDF-tiedoston lisdksi muussa tiedostomuodossa ks. taulukko
- Hekan kohdetiedot -excel toimitetaan Asuntotuotannon lisdksi Hekan tietohallinnolle

VUOKRAUSAINEISTO

HEKA

VUOKRAUS-

AINEISTO

TOIMITUS MYOS
TIEDOSTO-
MUODOSSA

HUOMIOITAVAA

Kaikki tiedostot tallennetaan erillisind PDF-tiedostoina

projektipankkiin.

Kohteen sijaintikartta X ipg Sijainti kaupunginosassa
Huoneistoluettelo (ks. Liite 1) % lsx Lop.ulllgenlvers!o. Asun.totu.otann(.)n maII.m.mukamen (taulukossa
myds liiketilat pinta-alatietoineen ja yhteistilat)
Asemapiirros X ipg
Kerrostasopohiat % . Varitetyt kerrostasopohjat, huoneistonumeroin. Koko kerros yh-
pony P9 dell sivulla (esim. 1:200 / 1:400 / 1:500)
Pihapiirros X Varitetty pihapiirros tai istutussuunnitelma
Huoneistot ipiirustukset Varilliset ja kalustetut pohjat, nakyvissa sijaintikaavio, mittajana
yyppip . X ipg ja pohjoisnuoli. Esitettyna epatyypilliset ratkaisut (esim. patteri
1:100 A - . o
seindlld, jossa ei ikkunaa, matalat ikkunapenkit jne.)
Huoneistotyyppipiirustuksen %
merkkien selitykset
. . Yhdistetty . o - L .
Huoneistokohtainen % PDF (sis A3 kokoinen, mitoittamaton ty0piirustus (jokaisesta huoneistosta
pohjapiirros 1:100 kaikki pohjat) oma pohjapiirros)
Autopaikkapiirros X Merkittava sahkodautolatauspisteelliset paikat
Irtaimistovarastopiirros X Merkitty asuntonumeroin, jolle varasto osoitettu
Julkisivut X ipg Varilliset
Ulkoperspektiivi 2 kpl X ipg Varillinen, vaakasuuntainen
Sisaperspektiivi 1 kpl X ipg Varillinen, vaakasuuntainen
Lintuperspektiivi 1 kpl % g E:%/ttaa ymparistéa, esim. viereiset rakennukset, vaakasuuntai-
Rakennustapaselostus X docx Lopullinen rakennustapaselostus, johon ei tule enda muutoksia
Liiketilojen aineisto: ks. Liiketi-
lojen markkinointi- ja vuok- X Lisataan materiaaliin, jos kohteessa on liiketiloja.
rausaineisto
Hekan tietohallinto toimittaa arkkitehdille excelin ja aikataulun
Hekan kohdetiedot -excel X xlsx taulukon tayttamiselle, kun se on ajankohtaista. Valmiin excelin

toimitus lisdksi myds suoraan Hekan tietohallinnolle
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Liiketilojen markkinointi- ja vuokrausaineisto

Markkinointi- ja vuokrausaineisto

Ohje koskee kaikkien hallintamuotojen hankkeita, joissa on liiketiloja. Koko aineisto tulee tallen-
taa projektipankkiin PDF-muodossa ja osa materiaalista myds JPG-muodossa (taulukon mukai-
sesti). Aikataulu liiketilojen aineistolle on sama kuin hankkeen muulla markkinointi- ja myynti-

/vuokrausaineistolla.

Vuokrausaineisto: Arkkitehti toimittaa Asuntotuotannolle ja Tilat-palvelulle vuokrausaineiston

lopullisin tiedoin A4- tai A3-kokoisena.
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Kohteen sijaintikartta X X X
" Piirustukseen selkeasti merkitty mahdolliset liike-
Asemapiirros X X X . Ml g R
tiloille varatut pysakéintipaikat ja niiden maara
Merkkien selitykset X X Liiketilapohjapiirrosten merkkien selitykset
. Varitetyt kerrostasopohijat liiketilakerroksesta.
Kerrostasopohjat X & X | Koko kerros yhdelld sivulla (1:200, 1:400, 1:500)
A4/A3 koossa, mitoittamaton tydpiirustus (jokai-
Liiketilakohtainen pohjapiirros 1:50 X sesta liiketilasta omansa). Sisaltdéd mahdollisen
liketilaan sisaltyvan ulkoterassin
Julkisivut X X X Varitetyt julkisivut liiketilojen julkisivuista
Liiketilakohtainen s&hképistekuva % X Qﬁggeknoossa, tehdaan jokaisesta liiketilasta
Liiketilakohtainen LVI-piirustus % X Az.1/A3 koossa, tehdaan jokaisesta liiketilasta
erikseen
Sahkopistekuvien merkkien selitykset X A4 koossa
Liiketilan rakennustapaselostus X X

LITTEET

¢« LITE 1. Huoneistoluettelomalli
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LITE 1

Huoneistoluettelomalli

Huoneistoluettelo laaditaan Asuntotuotannon mallipohjaan (xIsx) ja tulostetaan PDF-tiedostoksi.
Toimitus myds Excel-muodossa. Huoneistoluettelon mallipohja on Asuntotuotannon ohjeet ja
mallit-sivulta: https://www.hel fi/static/liitteet-2019/Kymp/Att/Huoneistoluettelo.xltx

Huoneistoluettelo
Heka Esimerkkikatu 9
Esimerkkikatu 9, 00990 Helsinki

3.10.2024

Asunnot
Huoneisto-
Huoneisto Kerros tyyppi Pinta-ala (m?)
A1 1 4H+KT 63,5
A2 1 4H+KT+S 69,5
A3 2 5H+KT+S 87,5
A4 2 4H+KT+S 69,5
A5 2 2H+KT 43,5
A6 2 3H+KT+S 57,5
A7 2 4H+KT+S 73,5
A8 3 5H+KT+S 87,5
A9 3 4H+KT+S 69,5
A10 3 2H+KT 43,5
B11 1 4H+KT 63,5
B12 1 4H+KT+S 69,5
B13 2 5H+KT+S 87,5
B14 2 4H+KT+S 69,5
B15 2 2H+KT 43,5
B16 2 3H+KT+S 57,5
Yhteensa 17 1056,0
Yhteistilat
Tila Kerros
LVV 1
Yhteensa 2
Liiketilat
Tila Kerros | Pinta-ala (m?)
Liiketila 1 1 50,5
Liiketila 2 1 20,0
Yhteensa 3 70,5



https://www.hel.fi/static/liitteet-2019/Kymp/Att/Huoneistoluettelo.xltx

ASUNTOTUOTANTO
p. (09) 310 1672
asuntomyynti@hel.fi
asuntotuotanto.hel fi
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