LHelsinkiJ

Rekisteriseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
15.6.2022

Asian- ja asiakirjahallinta

1. Rekisterinpitdja
Helsingin kaupunki / Kaupunginhallitus
2. Rekisterin vastuuhenkil®

Tehtavanimike
Kaupunginkanslia / Hallinto-osasto / Tiedonhallinta / Tiedonhallintapaallikko

Kaupunginhallituksen rekisterinpitoon liittyvid vastuita ja tehtavia kaupunginkansliassa
koskevan paatoksen 7.3.2022 § 182 mukaisesti rekisterin vastuuhenkilona toimii

hallintojohtajan nimittdm&ana tiedonhallintapaallikké.
3. Rekisterin yhteyshenkil6

Tehtavanimike

Johtava asiantuntija, Kaupunginkanslia / Hallinto-osasto / Tiedonhallinta /

Informaatiopalvelu



Yhteystiedot

Helsingin kaupunki, Kirjaamo PL 10 (Pohjoisesplanadi 11-13), 00099 Helsingin kaupunki

4. HenkilOtietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 18 §8:n mukaan viranomaisen tulee
hyvan tiedonhallintatavan luomiseksi ja toteuttamiseksi huolehtia asiakirjojen ja
tietojarjestelmien seka niihin siséltyvien tietojen asianmukaisesta saatavuudesta,
kaytettavyydesta ja suojaamisesta sekd eheydesta ja muusta tietojen laatuun vaikuttavista
tekijoista seka tassa tarkoituksessa erityisesti pitaa luetteloa kasiteltaviksi annetuista ja
otetuista seka ratkaistuista ja kasitellyista asioista tai muutoin huolehtia siita, etta julkiset
asiakirjat ovat vaivattomasti |0ydettavissa. Taméan velvoitteen toteuttamiseksi yllapidetaan

asian- ja asiakirjahallinnan rekisteria.

Lisaksi viranomainen tarvitsee toiminnassaan tietoja kaupungin analogisessa ja

digitoidussa muodossa olevista asiakirjoista ja aineistoista sek& kaupungin sopimuksista.

Rekisteria kaytetddn kaupungin asiakirjojen hallintaan, jotta asiakirjojen loydettavyys,
kaytettavyys ja saavutettavuus voidaan varmistaa ja jotta asiakirjoihin liittyvasta
tietopalvelusta voidaan huolehtia.

Kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: kasittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen
tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta, kasittely on tarpeen

rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.



Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Kuntalaki (410/2015)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

e Erityislainsdadannon salassapitosdaadokset

5. Rekisterin tietosisalto

Luonnollisten henkildiden ja yhteistjen yksilointi- ja yhteystiedot seké asian kasittelyssa
tarvittavat tiedot.

Rekisterissa kasitellaan erityisia henkildtietoryhmia koskevia tietoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 g-kohta, k&sittely on tarpeen tarkeada yleista
etua koskevasta syysta unionin oikeuden tai jasenvaltion lainsdddannon nojalla,
edellyttaen ettd se on oikeasuhteinen tavoitteeseen ndhden, siind noudatetaan keskeisilta
osin oikeutta henkil6tietojen suojaan ja siind sdadetdadn asianmukaisista ja erityisista
toimenpiteista rekisterdidyn perusoikeuksien ja etujen suojaamiseksi

6. Henkil6tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Poytakirjat pidetddn nahtavana yleisessa tietoverkossa. Poytakirjassa julkaistaan
ainoastaan tiedonsaannin kannalta valttamattomat henkilotiedot. Poytakirjan sisaltamat
henkildtiedot poistetaan tietoverkosta oikeusvaatimus- tai valitusajan paattyessa. Salassa
pidettavista julkaisuista nakyy tieto salassa pidettavyydesta ja salassapidon peruste.

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.



7. Tietojen sailytysajat

Rekisteriin sisaltyvat tiedot sailytetd&n kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti,

joko pysyvasti tai maaraajan.

8. Henkil6tietojen tietoldhteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, vireillepanijalta, lausunnonantajalta, asian

kasittelijalta ja sopimuskumppaneilta.
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