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Rekisteri koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan

jarjestamisesta

1. Rekisterinpitdja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitdjan tehtavat Kasvatuksen ja
koulutuksen toimialajohtajalle (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 20.11.2018, 250 §)

2. Rekisterin vastuuhenkilo

e suomenkielisen toiminnan osalta perusopetuksen aluepaallikko

e ruotsinkielisen toiminnan osalta paivahoitoalueen paallikko
3. Rekisterin yhteyshenkilo

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan kehittamispalveluissa tydskenteleva koululaisten

aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaava pedagoginen asiantuntija
Yhteystiedot

Sahkoiset tietopyynnoét ja pyynnot tiedon oikaisuun: kaupungin asiointiportaali

https://asiointi.hel.fi

Helsingin kaupunki, Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala, PL 51300 (Toyséankatu 2D),
00099 Helsingin kaupunki



4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on koululaisten perusopetuslain

mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaminen.
Kasittelyn oikeusperuste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla 1:

b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi

rekisterdidyn pyynnosta;
c) kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi;
Keskeinen lainsdadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Perusopetuslaki

5. Rekisterin tietosisalto

Perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta

Hakemus iltapaivatoimintaan (lv 415, Iv 415r ja Iv 415e, seka verkkolomake
https://lomake.hel fi/iltapaivatoiminta, https://lomake.hel.fi/afternoonactivities,
https://lomake.hel.fi/eftisverksamhet)

¢ hakijan tiedot: lapsen nimi, henkildtunnus, kotiosoite, postinumero ja
postitoimipaikka, kotipuhelin, kieli; jota lapsi puhuu parhaiten, koulu ja luokka-aste,

tieto erityisen tuen paatoksesta



¢ huoltajien tiedot: nimi, kotiosoite, sahkdpostiosoite, puhelin paivisin. Laskun
maksavan huoltajan henkiltunnus

e hakemus tiedot: tiedot toimintapaikasta ja toiminnan toteuttajasta, johon haetaan,
toiminta-aika, huoltajan antamat lisdselvitykset esim. lapsen terveydentilasta

Paatos toimintaan ottamisesta

e toimintaan ottamisessa ja sijoittamisessa keraantyvat tiedot
Laskutus

e toiminnan laskutuksesta keraantyvat tiedot; lasnaolotiedot
Maksuhuojennusta haettaessa keraantyvat tiedot

e huoltajien hakemus: maksuhuojennukseen vaikuttavat huoltajien tulotiedot, lapsen

sisarusten nimi ja syntymavuosi
Henkilokuntatiedot palveluntuottajan toiminnassa

e tyontekijan nimi, tehtavanimike, peruskoulutus, suoritetut tutkinnot, suorituspaikka ja
vuosi, tieto kelpoisuudesta, alakohtainen tyékokemus ja tieto lasten kanssa
tyonskentelevien rikostaustan selvittamisesta. Lisaksi toimintapaikoittain

nimiluettelo iltapaivatoiminnassa tyoskentelevasta henkilokunnasta.
Perusopetuslain mukainen aamupaivatoiminta
lImoittautuminen aamupaivatoimintaan (Wilma lomake)

e lapsen nimi, huoltajan nimi, puhelin ja séhkdpostiosoite

6. Henkilotietojen sddanndnmukaiset luovutukset

e perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan osalta palveluntuottajan
(henkilotietojen kasittelija) toimintaan sijoitetun lapsen toiminnan jarjestamisen ja
maksuhuojennuksen mydntamisen kannalta tarpeelliset tiedot ao. lapsen
iltapaivatoiminnan jarjestavalle palveluntuottajalle (perusopetuslaki 48b 8:n 3

momentti) Henkil6tietojen siirtdminen kaupungin hallinnon sisalla



e kaupungin itse jarjestaman toiminnan laskutuksessa kerdantyvat tiedot siirretdan
Helsingin kaupungin taloushallintopalvelun (Talpa) SAP laskentajarjestelmaan.

e maksuhuojennuspuoltokirje ao. palveluntuottajalle

7. Tietojen séilytysajat

Perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta

e perusopetuslain mukaisen iltapaivatoiminnan hakemusta ja paatosta sailytaan 10
vuotta.

¢ maksuhuojennushakemusta liitteineen sekéa maksuhuojennuspaatosté/kirjetta
sdilytetdan 10 vuotta

e toiminnan laskutuksesta keraantyvat tiedot; lasnéolotiedot sailytetaan 10 vuotta

¢ henkilokuntatiedot: oma tarve (oikeusturva)

Perusopetuslain mukainen aamupéaivatoiminta

e perusopetuslain mukaisen aamupéaivatoiminnan tarveilmoituksia sailytaan 10

vuotta.

8. Henkildtietojen tietoldhteet

Perusopetuslain mukainen iltapéaivatoiminta

e Huoltajan itse antamat tiedot

e Palveluntuottajan itse antamat tiedot

Perusopetuslain mukainen

aamupaivatoiminta

e Huoltajan itse antamat tiedot
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