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Personregister over ungdomsverkstadsverksamhet

1. Personuppgiftsansvarig

Namnden for fostran och utbildning har delegerat den personuppgiftsansvarigas uppgifter
till sektorchefen for fostran och utbildning (Namnden for fostran och utbildning 20.11.2018,
§ 250)

2. Registeransvarig

Befattning

Direktoren, gymnasie- och yrkesutbildning och fritt bildningsarbete

3. Kontaktperson for registret

Befattning
Datasystemchefen for fostran och utbildning
Kontaktuppgifter

[Elektroniska kontaktuppgifter: Stadens e-tjanst https://asiointi.hel.fi Kontaktuppgifter:
Helsingfors stad Fostrans- och utbildningssektorn/Dataférvaltningen PB 51300

(Toysagatan 2 D) 00099 Helsingfors stadLeipatekstia]



4. Andamal med behandlingen av personuppgifter och rittslig grund fér

behandlingen

Andamal med behandlingen

Andamalet med behandling av personuppgifter i registret ar att ordna, forverkliga och félja

upp verkstadsverksamhet for unga.

Andamalet med behandling av personuppgifter i registret ar att soka till en utbildning och
en tjanst, avlagga studier och en del av en examen samt hela examen och ordna

arbetsprovning.

Registret anvands for att administrera och dvervaka de registrerades studier,
undervisningsarrangemang och studieresultat, samt for att administrera handledningen av

registrerade i arbetsprévning och deras stédatgarder.

Som undervisningsarrangemang klassificeras ocksa att soka till en utbildning eller en
tjanst, dokument over stdd for studierna, dokument dver den registrerades studie- och

karriarplanering.
Rattslig grund for behandlingen
Artikel 6 i EU:s allméanna dataskyddsfoérordning:

b) Behandlingen ar nédvandig for att fullgora ett avtal i vilket den registrerade ar part eller

for att vidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas.;

c) Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra en rattslig forpliktelse som avilar den

personuppgiftsansvarige;

e) Behandlingen ar nédvandig for att utfora en uppgift av allmant intresse eller som ett led i
den personuppgiftsansvariges myndighetsutévning



Central lagstiftning

e EU:s allmanna dataskyddsférordning (679/2016)
e Dataskyddslagen (1050/2018)
e Ungdomslagen (1285/2016)

5. Innehall i registret

Uppgifter om den unge samlas in for att man ska kunna planera traningen, visa hur den
unges fardigheter och kunskaper utvecklats och visa resultaten av traningen och den
unges 6vriga servicebehov. Uppgifter samlas in hos den unge sjalv och hos den
myndighet, eller den som skoter ett offentligt uppdrag, som hanvisat den unge till

verkstaden samt genom iakttagelser av den unges framsteg inom traningen.

Uppgifter om den unge: Namn, personbeteckning, kén, modersmal, medborgarskap,
kontaktuppgifter, narmaste kontaktperson, kontaktpersonens telefonnummer, namn och
kontaktuppgifter foér en vardnadshavare till en ung person under 18 ar, utbildningsuppgifter
(studier, studiesituation, kortutbildningar och tillstandsbevis, korta kurser/utbildningar och

delexamina)

Uppgifter om verkstadsverksamhet for den unge: den unges mal och handledningsplan,
intervjuer (intervjuarna, intervjuarnas anteckningar), arbetserfarenhet, stallning pa
arbetsmarknaden, verkstad och grupp, sysselsattningstjanster och verkstadens
avtalsuppgifter (avtal, fortsattningsavtal, pauser under verkstaden), natverksuppgifter
(varifran den unge har kommit, t.ex. upps6kande ungdomsarbete), gemensamma
anteckningar och beslut, utbildarens anteckningar, arbetstranarens anteckningar,
rehabiliterande utbildares anteckningar, arbetsférmaga och larande, utbildarens
utbildningsinnehall, arbetstranarens utbildningsinnehall, rehabiliterande utbildarens
utbildningsinnehall, projekt och bestallningsarbeten som utférts under verkstaden,
verkstadsperiodens slutuppgifter, uppgifter om avbruten verkstadsperiod (orsaker, datum
och tillaggsinformation), den studerandes kontakttagning (kontakttagning, méten med
studiehandledaren/lararen och andra arenden), avtalstyp, identifiering av kunnande,



ansokningens ifyliningsdag, ansdkningsdnskemal, den unges beskrivning av sig sjalv och

sin situation, intressen, verkstad, grupp, arbetsprovningens langd, intygsuppgifter
6. Andamal for vilka personuppgifter i regel Iimnas ut

De uppgifter om en ung person som erhallits i samband med skétseln av uppgifter inom
verkstadsverksamheten for unga far lamnas vidare till andra myndigheter eller andra som
skoter offentliga uppdrag endast med den unges samtycke. Om den unge ar minderarig,
kravs ocksa vardnadshavarens samtycke. En minderarig ung person far dock besluta om
utldmnandet av uppgifter om honom eller henne sjalv enligt sin utvecklingsniva.
Uppgifterna ska forstoras genast nar de inte langre ar nédvandiga for skotseln av

verkstadens uppdrag, dock senast fyra ar fran det att uppgifterna fordes in i registret.

Den som ordnar verkstadsverksamhet for unga och den som ar anstalld hos denne far inte
utan den unges samtycke for utomstaende rdja vad de i samband med skoétseln av
uppgifter som avses i denna lag har fatt veta om den unges personliga férhallanden,
halsotillstand eller ekonomiska situation eller formaner eller stédatgarder som den unge
atnjuter. Om den unge ar minderarig, kravs ocksa vardnadshavarens samtycke. En
minderarig ung person far dock besluta om utlamnandet av uppgifter om honom eller

henne sjalv enligt sin utvecklingsniva.

7. Lagringsperioder for uppgifterna

. avtal om arbetsprovning, allt efter behov, hégst 4 ar

. samtycke till uttimnande av uppgifter, allt efter behov, hogst 4 ar

. tillstand till fotografering, allt efter behov, hégst 4 ar

. mellanutvarderingar, allt efter behov, hdgst 4 ar

. formagareenkaten (fi. kykyviisari) och resultaten, allt efter behov, hdgst 4 ar
. kompetensintyg, forvaras permanent

. intyg 6ver verkstadsperiod, allt efter behov, hogst 4 ar



8. Kallor for personuppgifterna

Personuppgifterna fas huvudsakligen fran sokandeblanketten for ungas verkstader.
Blanketten fylls i av den unge som soker till verkstadsverksamheten eller ansvarig
tiansteman. Uppgifterna om den unge kompletteras under klientrelationen av

verkstadernas experter.



