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Rekisteriseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
08.06.2022

Helsingin kaupungin varhaiskasvatuksen asiakastietorekisteri

1. Rekisterinpitaja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitajan tehtavat Kasvatuksen ja

koulutuksen toimialan toimialajohtajalle (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 20.11.2018, 250

§)
2. Rekisterin vastuuhenkilo
Tehtavanimike

Johtaja, Varhaiskasvatus ja esiopetus

Chef for den svenska servicehelheten
3. Rekisterin yhteyshenkilo

Tehtavanimike
Kasvatus ja koulutus, Tietojarjestelmapaallikko
Yhteystiedot

Sahkdiset yhteystiedot: Kaupungin asiointiportaali https://asiointi.hel fi



Yhteystiedot: Helsingin kaupunki Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala, TOysankatu 2 D
00510 Helsinki PL 51300, 00099 Helsingin kaupunki 00099 Helsingin kaupunki

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Varhaiskasvatuksen, esiopetuksen ja kerhotoiminnan jarjestaminen, tukitoimet,

leikkipuistojen koululaisten toiinnan jarjestaminen ja asiakasmaksut
Kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c-kohta, kasittely on tarpeen

rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
o Tietosuojalaki (1050/2018)

e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

e Asetus lasten paivahoidosta (239/1973)

e Perusopetuslaki (628/1998)

5. Rekisterin tietosisalto

Helsingin asukkaiden vaestorekisteri- henkilo- ja perhetiedot
Asiakkaan henkil6tiedot

e Henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkodpostiosoite, kotikunta, aidinkieli,
asiointikieli, siviilisdaty, ammatti, osoitteen turvakielto
o Perhekokoonpano

e Palvelun tarve



Hakemustiedot
Palvelusuunnitelma
Palvelupaatos, maksupaatos ja tiedoksianto
Toteutussuunnitelma:

o Varhaiskasvatussuunnitelma, Lapsen esiopetuksen suunnitelma (ei

avoimessa varhaiskasvatuksessa eika kouulaiste leikkipuistotoiinnassa)

Varhaiskasvatukselliset tukitoimet ja niihin liittyvat paatokset
Hoitopaikkatiedot
Hoitoajat, lasna ja poissaolotiedot
Asiakkaan tulotiedot mukaan lukien maksut ja maksusitoumukset
Asiakkaiden tuloselvitykset ja perintapaatokset

Tietoja lasten varhaiskasvatuksen henkilostosta

Perhepaivahoitajan henkiltiedot

Henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkopostiosoite, kotikunta, siviilisaaty
Palvelussuhdetiedot

Tyobaikatiedot ja kustannuskorvaukset

Palkkatiedot

Kayttajatunnus

Kayttooikeudet

Perhepaivahoidon ohjaajan henkilotiedot

Henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoite, kotikunta, siviilisaaty
Palvelussuhdetiedot
Kayttajatunnus

Kayttooikeudet

Asiakastietojarjestelmissa tietojen nakyvyys ja kayttdoikeudet maaraytyvat tyontekija

tyotehtavien mukaisesti

Rekisterin tietoja yllapidetaan varhaiskavatuksen tietojarjestelmissa seka

manuaalirekistereissa. Lisaksi tietoja yllapidetaan toimeksiantosopimuksiin perustuvien

ostopalvelutuottajien tietojarjestelmissa ja manuaalirekistereissa.



6. Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset

Asiakaslaskutustiedot seka joitakin palkan maksuun liittyvia tietoja toimitetaan Helsingin

kaupungin taloushallinto-ja laskutusjarjestelmaan.

Tietoja siirretaan toimialan sisaiseen tilastointijarjestelmaan seka tietovarastoon. Tietoja
kaytetaan tilastointi- ja raportointitietojen tuottamiseen toiminnan johtamiselle ja

seurannalle.
Tietoja luovutetaan kansallisiin varhaiskasvatuksen tietoja yllapitaviin jarjestelmiin.

Tarvittaessa rekisterin tietoja toimitetaan sisaisen tarkastuksen tarpeisiin erilliseen

tarkastuksen rekisteriin.

Tietoja voidaan luovuttaa kasvatuksen ja koulutksen toimalan myodntamien tutkimuslupien

mukaisesti tutkimustoimintaan.

Henkilotietoja luovutetaan lainsaadannon tai yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen
oikeutetuille viranomaisille noudattaen lainsdadantoa ja sosiaali- ja terveystoimialan

tietosuojaohjeita.

Rekisterin tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

7. Tietojen sailytysajat

Varhaiskasvatuksen asiakirjatiedoista pysyvasti sailytetaan seuraavat:

e Paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 22 §)

e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma-asiakirja/asiakirjakokonaisuus liitteineen
(Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 23 §). Paatds koskee myoOs esiopetuksessa olevan
lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa. Esiopetuksen asiakirjojen pysyvasta
sadilyttamisesta paatetaan valmisteilla olevassa opetustoimen seulontapaatoksessa.

e Kaikki varhaiskasvatuksessa syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja arvioinnit

liitteineen.



e Muita tietoja sailytetdaan 10 vuotta hoitosuhteen paattymisen jalkeen, paitsi 8., 18. ja
28. paivana syntyneiden kaikki asiakirjat, jotka ovat muodostuneet ennen 1.8.2017
sailytetdan pysyvasti. Sen jalkeen muodostuneet em. otantaa koskevat vain

analogiset aineistot sailytetaan pysyvasti.

8. Henkilotietojen tietolahteet

Henkilo- ja perhetiedot saadaan paaosin Helsingin kuntarekisterista ja Digi- ja
vaestotietoviraston vaestorekisterista. Tietoja taydennetaan asiakkaan tai hanen
edustajansa toimittamilla tiedoilla. Asiakasta koskevat tiedot syntyvat asiakkuuden aikana

varhaiskasvatuksen ammattihenkilon kirjaamina.

Asiakkaaseen liittyvia tietoja saadaan tarvittaessa manuaalisesti tai sahkdisesti muilta
viranomaisilta ja palveluntuottajilta joko asiakkaan suostumuksen perusteella tai lain

perusteella.



