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Helsingin kaupungin vapaan sivistystyon rekisteri

1. Rekisterinpitgja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitjan tehtavat Kasvatuksen ja

koulutuksen toimialan toimialajohtajalle (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 20.11.2018, 250
8)

2. Rekisterin vastuuhenkil®
Tehtavanimike

Vapaan sivistystyon paallikko

3. Rekisterin yhteyshenkil®

Tehtavanimike
Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan tietojarjestelmapaallikko
Yhteystiedot

Sahkoiset yhteystiedot: Kaupungin asiointiportaali https://asiointi.hel.fi



Yhteystiedot: Helsingin kaupunki Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala, Toysankatu 2 D
00510 Helsinki PL 51300, 00099 Helsingin kaupunki 00099 Helsingin kaupunki

4. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on Tydvaenopiston opiskelun ja kirjaston
lainaustoiminnan jarjestaminen. Tarvitaan tieto siita, ketka ovat opiskelijoina, ketka
opettavat ja ketka ovat lainanneet aineistoja. Jarjestelméasta muodostetaan opiskelijoille
laskujen perusteet, lasnaolotiedot opiskelijoille, opettajille palkanmaksun perusteet ja

lainaustiedot.
Kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn oikeusperuste on EU:n tietosuoja-asetus 6 art. 1 b) kohta. Kasittely on tarpeen
sopimuksen taytantoon panemiseksi tai sopimuksen tekemisté edeltavien toimenpiteiden

toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.
Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

5. Rekisterin tietosisalto

Pakolliset tiedot: Sukunimi, etunimet , kutsumanimi, sukupuoli, hetu, osoite,
kayttajatunnus, markkinointikielto, aidinkieli ja palvelukieli, koulutus ja tyétilanne puhelin ja
sahkopostiosoite

Ei pakolliset tiedot: tyottomyys tarkistettu (jos hakee alennusta pakollinen), yhteystiedot

salaiset



Rekisteroityjen ryhmaét ovat opettajat, opiskelijat ja lainaajat

6. HenkilGtietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Laskutustietojen mukana siirretdan yhteystiedot kaupungin verkkomaksuista huolehtivaan
Bamboraan ja kaupungin talous ja suunnittelukeskukseen Talpaan. Opettajan
palkanmaksun perusteet siirretdén Talpaan.

7. Tietojen sdailytysajat

Kunnallisten asiakirjojen arkistointi: Kunnallisten asiakirjojen sailytysasajat:Vapaan
sivistystyon opetustoiminta; Oppilaaksiottaminen ja rekisterdinti 10v . Taloudellista
merkitystd omaavat asiakirjat sailytetdan 10 vuotta.

8. Henkilbtietojen tietolahteet

Henkilolta itseltdan ilmoittautuessa tai rekisterdityessa palveluun. Henkil6 voi kayttaa

suomi.fi -palvelua rekisterdityessaan
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