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BILAGOR

Bilaga 1. Checklista 6ver atgarder som ska vidtas i samband med att ett nytt verk-

samhetsstalle for smabarnspedagogik grundas och bilagor som ska l[amnas in till
KASKO

Bilaga 2. Dokument som behovs for registrering vid regionférvaltningsverket

Bilaga 3. Blanketter och anvisningar

Bilaga 4. Ny foretagare som inleder verksamhet
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1.1.

Inledning
Anvisningens innehall och syfte

Den har anvisningen beskriver Helsingfors stads forfaranden som tillampas nar
ett verksamhetsstalle for privat smabarnspedagogik grundas. Med verksam-
hetsstallen for smabarnspedagogik avses bade daghemslokaler och lokaler for
gruppfamiljedagvard samt till dem horande omraden for utevistelse.

Anvisningens syfte ar att férenhetliga och fortydliga de forfaranden som tillam-
pas vid Helsingfors stad i samband med att ett verksamhetsstalle for smabarns-
pedagogik grundas. Anvisningen har utarbetats genom ett samarbete mellan
fostrans- och utbildningssektorn (KASKO), raddningsverket (PELA) och stads-
miljosektorn (KYMP). Vid stadsmiljosektorn har byggnadstillsynstjdnsterna
och miljotjansterna samt servicehelheten for byggnader och allmanna omra-
den deltagit i arbetet.

Serviceproducentens arbete borjar innan verksamheten vid det privata dag-
hemmet startar: serviceproducenten ska bekanta sig med den lagstiftning och
de foreskrifter som reglerar privat smabarnspedagogik samt med andra skyl-
digheter som f6ljer av grundande av en enhet inom smabarnspedagogiken. Ser-
viceproducenten ska avsatta tillrackligt med tid for grundandet av ett nytt dag-
hem eller gruppfamiljedaghem. Bland annat ska den tid som kravs fér myndig-
heternas inspektionsbesok och handlaggningen av bygglovs- och andra ansok-
ningar tas i beaktande.

Regionforvaltningsverket registrerar alla nya privata verksamhetsstallen. Ser-
viceproducenten fyller i regionforvaltningsverkets blankett Anmdlan om eller
dndring av produktion av privat smdbarnspedagogik. Bilagor med information
om verksamhetsstallet, serviceproducenten och den ansvariga personen ska bi-
fogas till blanketten. Innan en anmalan lamnas in ska man boka tid for ett mote
med en specialplanerare inom smabarnspedagogiken, och efter att anmalan
har kontrollerats ska man komma 6verens om ett besok till det tilltankta verk-
samhetsstallet med en serviceansvarig.

Om du har fragor som ror grundande av ett nytt privat daghem eller gruppfa-
miljedaghem, om vilka handlingar som behdvs eller annat stod som kommunen
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ger, kontakta specialplaneraren per e-post eller per telefon: Johanna Auer, jo-
hanna.auer@hel.fi, tfn 09 310 56404. Kontaktuppgifter for andra relevanta ak-
torer finns i slutet av anvisningen i kapitel 6.

| anvisningen anvands foljande forkortningar for stadens sektorer och service-
helheter:

Fostrans- och utbildningssektorn =
Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala = KASKO

Stadsmiljosektorn =
Kaupunkiympariston toimiala = KYMP

Tjansterna for byggnadstillsyn =
KYMP / Rakennusvalvontapalvelut = RAVA

Tjanstehelheten for byggnader och allmanna omraden =
KYMP / Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuus = RYA

Lokaltjanster (Uthyrning av verksamhetslokaler och foretagsuthyrning) =
KYMP / RYA / Tilapalvelut (Toimitila- ja yritysvuokraus) = TILA

Servicehelheten for smabarnspedagogik och forskoleundervisning =
KASKO / Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palvelukokonaisuus = VARE

Tjanster och tillstand / Miljotjanster =
KYMP / Palvelut ja luvat / Ymparistopalvelut = YMPA

Servicehelheten for markanvandning och stadsstruktur =
KYMP / Maankaytto ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuus = MAKA

Stadsrums- och landskapsplanering =
KYMP / MAKA / Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu = KAMU

Detaljplanlaggning =
KYMP / MAKA Asemakaavoitus = ASKA

Byggtjansten =
KYMP / RYA / Rakennuttaminen-palvelu = RAKE


mailto:johanna.auer@hel.fi
mailto:johanna.auer@hel.fi
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Tjansterna for hantering av byggd egendom =
KYMP / RYA / Rakennetun omaisuuden hallinta -palvelut
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1.2.

Lagen om smabarnspedagogiks och dérav féljande bestimmelsers bindande
karaktar

Enligt lagen om smabarnspedagogik avses med privat smabarnspedagogik sa-
dan smadbarnspedagogik som en enskild person, en sammanslutning eller en
stiftelse eller ett av ett offentligt samfund grundat afféirsféretag tillhandahdller
mot ersdttning genom drivande av rérelse eller yrkesutovning. En privat service-
producent ansvarar for att en sddan servicehelhet som pa basis av ett avtal eller
ett férvaltningsbeslut ordnas for en klient uppfyller de krav som stdlls pa den.
(43 § i lagen om smabarnspedagogik 540/2018)

Lagen om smabarnspedagogik ar bindande for en privat serviceproducent inom
smabarnspedagogiken, och dess bestimmelser och de skyldigheter som foljer
av den ska foljas till alla delar. S3 som fér kommunal smabarnspedagogik ar
lagen saledes bindande for privat smabarnspedagogik. Pa basis av lagen om
smabarnspedagogik har de nationella Grunderna for planen for smabarnspeda-
gogik 2018 (Utbildningsstyrelsens foreskrifter och anvisningar 2018:3b) utfar-
dats. Grunderna for planen for smabarnspedagogik ar en foreskrift som ar juri-
diskt forpliktande for bade kommunal smabarnspedagogik och privata service-
producenter inom smabarnspedagogiken.

Utgdende fran de nationella Grunderna for planen for smabarnspedagogik ska
den som ordnar smabarnspedagogik utarbeta en lokal plan fér smabarnspeda-
gogik. Den lokala planen for smabarnspedagogik ar ocksa bindande. Helsingfors
lokala plan for smabarnspedagogik ar Planen for smabarnspedagogik i Helsing-
fors 2019 och den ska ocksa en privat serviceproducent folja i sin verksamhet.
Likasa ska Helsingfors stads andra riktlinjer om smabarnspedagogikens kvalitet
féljas inom den privata smabarnspedagogiken.

Inom den privata smabarnspedagogiken ska ocksa en egen lokal plan for sma-
barnspedagogik upprattas. | Helsingfors utarbetar serviceproducenten en verk-
samhetsplan for enheten efter att verksamheten har inletts. | den har anvis-
ningen finns inte anvisningar om det har utan serviceproducenten far narmare
anvisningar efter att verksamheten har inletts.

Den har anvisningen innehaller en genomgang av de skyldigheter som alaggs
privata serviceproducenter med borjan fran regionforvaltningsverkets anmal-
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1.3.

ningsblankett och de bilagor som ska lamnas in innan verksamheten kan inle-
das. De har skyldigheterna baserar sig huvudsakligen pa de allmanna villkor
som raknas upp i kapitel 9 i lagen om smabarnspedagogik och som servicepro-
ducenten ska uppfylla (43 §), bestammelser om innehallet i den anmalan som
ska lamnas in innan verksamheten startar och det anknytande forfarandet (44
§), ansvarig person (45 §), bestimmelser om personalen i kapitel 7, samt ifraga
om bilagor Undervisnings- och kulturministeriets forordning om smabarnspe-
dagogik som tillhandahalls av privata serviceproducenter (forordning
772/2018). Innan verksamheten kan inledas krdvs ocksa en rad andra atgarder
som bygger pa olika lagars bestammelser och foreskrifter som har meddelats
med stod av dem. Dessa behandlas ocksa i den har anvisningen.

Tillsynsfragor i samband med att ett privat smabarnspedagogiskt verksam-
hetsstalle grundas och tas i bruk

Tillsynen 6ver grundandet och ibruktagningen av ett verksamhetsstalle for pri-
vat smabarnspedagogik sker i form av ett samarbete mellan KASKO och KYMPs
tjanster for byggnadstillsyn och miljotjanster.

KASKO och KYMP ger serviceproducenten anvisningar och rad i fragor som ror
grundande av ett verksamhetsstalle pa det satt som beskrivs nedan i den har
anvisningen.

2. Anskaffning av ett lampligt verksamhetsstalle for smabarnspedagogik

2.1.

Lokalutredning

Det ar skal att inleda sokandet efter lokaler for smabarnspedagogiken i ett sa
tidigt skede som maijligt. Det som namns i foljande lista ska man beakta och
utreda sa langt som majligt redan i det skede da man skaffar en lokal.

Nar en privat serviceproducent évervager om en lokal eller ett omrade for
utevistelse lampar sig for smabarnspedagogik ska hen sarskilt utreda fol-

jande:

e Davarande anvandningsandamal enligt bygglovet
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2.2.

2.3.

e Daghemmets och dess lekomrades lage och hadlsosamhet (bl.a. kon-
struktionernas skick, undvikande av lokaler i omedelbar narhet av liv-
liga trafikleder, luftkvalitet- och bullerolagenheter som trafik eller in-
dustri i narheten orsakar i lokalen eller pa omradet for utevistelse,
byggnadens ljudisolering, ventilation och temperatur, marken);

o Sikerhet (bl.a. brandteknisk sektionering, nodutgangar, glaskon-
struktioner som stracker sig nastan anda ner till golvet, industri eller
annan liknande verksamhet i narheten)

e Tillganglighet (tilltrade till en lokal, att réra sig inomhus)

e Huruvida lokalerna ar lampliga for smabarnspedagogik ocksa ur en
pedagogisk synvinkel och huruvida larmiljon ar flexibel och mangsidig

e R&tt att anvanda garden, omraden for utevistelse, behov av/tryck att
anvanda ett allmant omrade och tillstand till att anvanda ett allmant
omrade.

Utredning av detaljplanebestammelser

Alldeles i borjan ska den privata serviceproducenten ocksa kontrollera detalj-
planen och dess bestammelser. Om den gallande detaljplanen inte mojliggor
anvandning av lokalen som daghem, kan markagaren be detaljplanlaggningen
att starta en planandringsprocess. Processen tar 9-18 manader.

Byggnadstillsynen kan av grundad anledning en gang bevilja ett tillfalligt bygg-
lov for hogst fem ar for en 16sning som inte ar i enlighet med detaljplanen.

Utredning av behov av bygglov

Om ett verksamhetsstalle for privat smabarnspedagogik grundas i servicepro-
ducentens nybygge, ska tomtagaren skaffa bygglov for bygget i enlighet med
bestammelserna i lagen.

Om daghemmet grundas i en redan befintlig lokal, lokalen ar avsedd for dag-
hemsverksamhet enligt bygglovet och anvandningen av lokalen motsvarar
bygglovet ifraga om bl.a. lokalarrangemang och maximalt antal personer, kravs
inte att man ansdker om ett nytt bygglov for lokalen. Om man avser att utféra
andringsarbeten i lokalen, kravs emellertid ett bygglov om andringarna ar
storre én ringa. Om man avser att endast utfora ringa andringar i lokalen (t.ex.
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2.4.

andringar i latta mellanvaggar och fast inredning, fornyelse och forbattring av
ytmaterial och akustik) kravs inget bygglov for andringarna.

Om man avser att grunda ett daghem i en redan befintlig lokal och lokalen
inte ar avsedd for daghemsverksamhet enligt bygglovet utan for nagot annat,
ska fastighetsagaren alltid ans6ka om ett nytt bygglov.

Att grunda ett gruppfamiljedaghem i en bostadslagenhet kraver inget bygglov
forutsatt att antalet barn i gruppfamiljedaghemmet ar hogst atta. Om lagen-
hetens ursprungliga anvandningsandamal ar nagot annat dan en bostadslagen-
het eller ett daghem, kravs ett bygglov for gruppfamiljedaghemmet.

Da ett verksamhetsstalle for privat smabarnspedagogik grundas i en hyrd lokal,
ansvarar fastighetsagaren (den som pabérjar projektet) for att verksamhetsstal-
let for smabarnspedagogiken ar i enlighet med bygglovet. Aktiedgaren och den
privata serviceproducenten som ar hyresgast ska emellertid ocksa sorja for att
anvandningen ar forenlig med bygglovet.

Ett omrade for utevistelse for ett verksamhetsstélle for privat smabarnspe-
dagogik

| anslutning till ett verksamhetsstalle for smabarnspedagogik ska det finnas
ett omrade som ar lampligt for utevistelse eller ocksa ska serviceproducenten
ansoka om ratt att anvanda ett omrade for utevistelse pa nagot av de satt
som beskrivs nedan:

e Om detianslutning till ett verksamhetsstalle for privat smabarnspeda-
gogik eller i dess narhet finns ett lampligt friluftsomrade, ska man
komma 6verens med hyresvarden / markagaren / husbolagets dispo-
nent eller styrelse om anvandning av omradet i samband med att man
ingar ett hyresavtal eller separat. Det ar skal att hos miljotjansterna
utreda om det planerade friluftsomradet ar forknippat med milj6ola-
genheter.

e Om det pa tomten for den byggnad som man avser att anvanda som
verksamhetsstalle for privat smabarnspedagogik eller i narheten av
verksamhetsstéllet inte finns nagon gard som kunde anvdandas som
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2.5.

omrade for utevistelse for daghemmet, ska den privata serviceprodu-
centen vidta atgarder for att fa ett ersattande friluftsomrade i en park
eller pa ett annat allmdant omrade. Serviceproducenten kontaktar
KYMPs enhet anvandning och bevakning av omraden och anséker
skriftligen om nyttjanderatt till friluftsomradet.

Nar kommunen 6vervager om man ska bevilja ratt att anvanda en park
eller ett allmant omrade, beaktas verksamhetens omfattning, befint-
liga lekplatsers anvandning for annan rekreation, varden och anvand-
ningsgrad, miljoférhallanden (sarskilt luftkvalitet och buller) och dess-
utom granskas natverket av gronomraden och majligheter till lek ut-
omhus. Om kommunen kommer fram till att serviceproducenten kan
fa tillgang till ett omrade for utevistelse pa ett allmant omrade, i en
lekpark eller i en park, ingas ett nyttjanderattsavtal dver anvandningen
av omradet ifrdga med den privata serviceproducenten.

e Omden privata serviceproducenten permanent anvander skog som fri-
luftsomrade for barnen, ska serviceproducenten skicka en anmalan per
e-post till skogsansvarige Timo Virtanen eller Vesa Koskikallio (for-
namn.efternamn@hel.fi). Ocksa i det har fallet ska man dessutom inga
ett avtal om ratt att nyttja ett friluftsomrade eller en park eller ett an-
nat allmant omrade i anslutning till / i narheten av lokalen.

Plan for egenkontroll

En privat serviceproducent ska uppratta en plan for egenkontroll for att séker-
stdlla att den smdbarnspedagogiska verksamheten dr tillbérlig (48 § i lagen om
smabarnspedagogik). Tillstands- och tillsynsverket for social- och halsovarden
(Valvira) foreskriver narmare innehallet i, utarbetandet av och uppféljningen av
planen for egenkontroll. Av halsoskyddslagen och livsmedelslagen féljer ocksa
skyldigheter ifraga om egenkontrollen. Det rekommenderas att man i planen
for egenkontroll tar upp halsoskyddsrelaterade fragor (sasom inomhusluften,
stadningen, hygienen och avfallshanteringen) eller att man alternativt utarbe-
tar en separat plan for egenkontroll i dessa fall. Skyldigheter foljer ocksa av livs-
medelslagen och serviceproducenten ska uppratta en separat plan for egen-
kontroll i deras fall.

Planen for egenkontroll utarbetas innan verksamheten inleds och ska ocksa bi-
fogas till regionforvaltningsverkets blankett for anmalan om att verksamhet
10
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kommer att inledas. Planen for egenkontroll ska uppdateras forsta gangen
inom tre manader fran det att verksamheten inletts sa att den dverensstammer
med verksamheten. Uppdateringen ska ske i samarbete med personalen.

Med egenkontroll avses att serviceproducenten ska sjalv sakerstalla kvaliteten
och kundsakerheten med utgangspunkt i lagstiftning, styrdokument och egna
kvalitetskrav. Egenkontroll ar av primar betydelse vid 6vervakning av verksam-
hetens tillborlighet, tjansternas kvalitet och kundtryggheten. Planen for egen-
kontroll utarbetas genom ett samarbete mellan verksamhetsstallets ledning
och personal. Det ror sig om en kontinuerlig process som fortgar under hela
verksamheten och i vilken den praktiska implementeringen av planen ska be-
tonas. Planen for egenkontroll ska uppdateras minst en gang per ar eller oftare
i samband med att det sker andringar i servicekvaliteten eller kundtryggheten.

Planen for egenkontroll ska vara offentligt framlagd i enheten sa att kunderna
kan bekanta sig med den utan separat begaran.

3. Annat som ska beaktas da ett verksamhetsstille for privat smabarnspedagogik

3.1.

grundas i en annan lokal an en som hyrs av staden

Da ett verksamhetsstalle for privat smabarnspedagogik grundas i den privata
serviceproducentens egen lokal eller en lokal som hyrs av ndgon annan an sta-
den, ska den privata serviceproducenten sorja for alla atgarder, uppgifter och
skyldigheter med koppling till grundande av ett verksamhetsstalle antingen
ensam eller tillsammans med den som ager fastigheten.

Hyresavtal for verksamhetsstalle for smabarnspedagogiken

Nyttjanderatten till lokalen overlats till hyresgdsten och lokalen ska anvandas i
enlighet med de villkor som 6verenskommits i hyresavtalet.

Det ar skal att i hyresavtalet ocksa anteckna tydligt ansvarsfordelningen mellan
hyresgasten och hyresvarden ifraga om bland annat féljande: verksamhetsstal-
lets renoverings- och dandringsarbeten och darmed sammanhangande atgarder
(syner, emottagning, konstruktioner pa friluftsomradet m.m.), andringarna ar
forenliga med bygglovet, atgarder med koppling till bygglovet och kostnaderna
for andringsarbeten.

11



LHelsingforsJ

ANVISNING

Fostrans- och utbildningssektorn
Smabarnspedagogik och férskoleundervisning
Privat smabarnspedagogik Uppdaterad i maj 2020

3.2.

Bygglovsprocessen och forverkligandet av andringsarbeten

Om en privat serviceproducent grundar ett verksamhetsstalle fér smabarnspe-
dagogik pa en fastighet som hen ager, ansvarar serviceproducenten i egenskap
av fastighetsagare for att behovet av bygglov utreds, att bygglov anséks om vid
behov och att bygglovet foljs.

Om det ror sig om en aktielagenhet som serviceproducenten ager, ansvarar den
som ager fastigheten for att anvandningen av fastigheten ar férenlig med bygg-
lovet. Ocksa da ett verksamhetsstalle grundas i en lokal som hyrs av nagon an-
nan an staden, ansvarar fastighetsagaren for att anvandningen av fastigheten
ar forenlig med bygglovet. Dartill ska aktiedagaren och hyresgasten se till att an-
vandningen ar forenlig med bygglovet. Fastighetsagaren ar den som ska utreda
om ett bygglov kravs och vid behov anséka om bygglov, men i hyresavtalet eller
pa nagot annat satt ska man avtala om detaljerna med koppling till dessa fra-
gor.

Ocksa for ansdkan om ett bygglov for eventuella andringsarbeten i lokalen an-
svarar fastighetsagaren. Om ansvarsférdelningen ifrdga om planeringen och
forverkligandet av andringsarbeten kan avtalas mellan fastighetsagaren och hy-
resgasten.

Om projektet kraver ett bygglov eller om det ar svart att bedéma om ett bygg-
lov kravs for andringsarbeten eller om situationen ar oklar pa nagot annat satt,
ska huvudplaneraren i god tid kontakta RAVA.

Da bygglov beviljats, ska byggarbeten i enlighet med bygglovet ocksa utforas i
enlighet med bygglovet. RAVA utfor en slutsyn dar byggarbetena kontrolleras
och dar det faststdlls om byggarbetena har utférts i enlighet med bygglovet.
Det ska tydligt sta i protokollet dver slutsynen att lokalen kan tas i bruk for dag-
hemsverksamhet.

Ett bygglov ska salunda ha beviljats, lokalens anvandningsandamal ska i bygg-
lovet vara daghem, en slutsyn ska ha hallits och det ska sta i protokollet over
slutsynen att det ar tillatet att ta i bruk lokalen innan serviceproducenten kan
vidta de atgarder som kravs for att gora Anmdlan om eller éndring av produkt-
ion av privat smabarnspedagogik.
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3.3.

En forutsattning for att verksamheten ska kunna inledas ar utéver de krav som
foljer av bygglovet och slutsynen att en startanmalan med bilagor har lamnats
in till stadens registratorskontor, att en serviceansvarig gjort en inspektion (fi.
hyviksymiskdynti) till lokalen och att kommunen har fattat ett beslut om att
verksamhet kan inledas.

Miljotjansternas utlatande och anmalningar till miljotjansterna

Verksamhetsutovaren ska utreda eventuella miljoolagenheter som beror pa
verksamhetsstdllets lage tillsammans med miljotjansterna redan i ett tidigt
skede innan ett hyresavtal ingdas eller man tar itu med bygglovsfragor. Utbver
radgivning i fragor som ror laget avger miljotjansterna pa begéaran ett utlatande
om huruvida det tilltdnkta daghemmets inomhus- och utomhusfoérhallanden ar
halsosamma och dessutom utreds eventuella miljélagenheter som beror pa |la-
get. Om det ror sig om en lokal som kraver bygglov, begar RAVA ett utlatande
fran miljotjansterna under bygglovsprocessen. | annat fall ska den privata ser-
viceproducenten begara ett utldtande fran miljotjansterna. Utlatandet avges i
allmanhet pa basis av dokument men kan inbegripa ett besok till platsen om
miljotjansterna bedomer att det ar pakallat. For utlatandet behovs bl.a. en be-
skrivning av verksamheten, en aktuell planritning och information om ventilat-
ionen.

Ett utldatande som inte har ingatt i bygglovsprocessen tillstalls KASKO som bilaga
till anmalan om inledande av smabarnspedagogik.

Foljande lagstadgade anmalningar om den privata smabarnspedagogiska en-
hetens verksamhet och verksamheten i kdket ska dessutom goras till miljo-
tjansterna:

e Verksamhetsutdvaren ska lamna in en anmalan i enlighet med 13 §
i halsoskyddslagen till miljotjansterna 30 dygn innan verksamheten
inleds eller verksamheten dandras vasentligt. Med vasentlig andring
avses till exempel ibruktagande av ett tillaggsutrymme eller en 6k-
ning av antalet barn. Nar anmalan har lamnats in, registreras verk-
samheten i miljotjansternas tillsynsregister, varefter daghemsverk-
samheten omfattas av miljotjansternas regelbundna tillsyn.
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3.4.

Miljotjansterna ger verksamhetsutovaren ett intyg 6ver att en an-
malan har [damnats in. Intyget bifogas till regionforvaltningsverkets
blankett om anmalan ny verksamhet. Miljotjansterna utfoér en in-
spektion i daghemmet efter att verksamheten har inletts.

e Ifraga om koket vid verksamhetsstallet for smabarnspedagogiken
ska den som ansvarar for koksverksamheten senast fyra veckor in-
nan verksamheten inleds eller verksamheten andras vasentligt (till
exempel 6kning av antalet portioner eller andring av ett distribut-
ionskok till ett tillredningskdk) ska en anmalan i enlighet med 13 § i
livsmedelslagen [amnas in till miljotjansterna.

Intyget Over att anmalan har gjorts ska den privata serviceprodu-
centen lamna in till KASKO i samband med regionforvaltningsver-
kets blankett fér anmalan om inledande av verksamhet.

| miljotjansternas anvisning ”Paivahoito- ja nuorisotilojen vaatimukset ja val-
vonta” (bilaga 3) finns en sammanstallning av de krav och rekommendationer
som miljotjansterna faster uppmarksamhet vid i samband med tillsynen 6ver
forhallandena i lokaler som anvands for barndagvard. Serviceproducenten bor
utnyttja anvisningen nar hen soker efter en lamplig lokal for sin verksamhet.

Raddningsmyndighetens utlatande och brandsyn

Innan verksamheten inleds (i ett projekt som kraver bygglov efter att man mot-
tagit byggnadstillsynens tillstand att ta i bruk lokalen) ska serviceproducenten
kontakta raddningsverkets ledande brandinspektor. Raddningsmyndigheten
bedomer om en brandsyn kravs innan verksamheten kan inledas eller om en
om en brandsyn utférs senare i enlighet med tidsschemat for den periodiska
synen. Raddningsmyndigheten avger ett utlatande over det. Om raddnings-
myndigheten anser att en brandsyn ar ndédvandig innan verksamheten inleds,
upprattas ett separat brandsynsprotokoll éver synen. For ett forelaggande att
avhjalpa brister staller man upp en tidsfrist och vid behov bestammer radd-
ningsmyndigheten att bristerna ska avhjalpas innan verksamheten inleds.
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3.5.

Under andringsarbeten som kraver bygglov sorjer den som ansdker om bygglov
for samarbetet och eventuella separata syner tillsammans med raddningsmyn-
digheten i enlighet med byggnadstillsynens anvisningar fore byggnadstillsynens
driftsattningskontroll.

Raddningsmyndigheten ger ocksa rad om hur en raddningsplan och utredning
om utrymningssakerheten (se bilaga 1, punkt 4 och bilaga 2, punkt 12) ska
upprattas. Dygnet-runt-daghem ar skyldiga att utéver en raddningsplan gora
upp en utredning om utrymningssakerheten som ska lamnas in till raddnings-
myndigheten innan verksamheten inleds. Nar det ror sig om andra verksam-
hetsstallen for privat smabarnspedagogik, ska serviceproducenten géra upp en
mindre omfattande utredning av daghemmets utrymningsarrangemang pa
KASKOs blankett, som ska bifogas till raddningsplanen.

Raddningsmyndigheten utfor regelbundet periodiska brandsyner pa daghem i
enlighet med tillsynsplanen och utfor en efterhandstillsyn for att sakerstalla
att ett eventuellt forelaggande att avhjalpa brister har iakttagits.

Inledande av privat smabarnspedagogik

En forutsattning for att inleda verksamheten pa ett verksamhetsstalle for
smabarnspedagogik ar att en slutsyn av ett byggprojekt har utforts och att ett
slutsynsprotokoll 6ver slutsynen har mottagits. Ytterligare forutsattningar ar
att stadens registratorskontor har mottagit regionférvaltningsverkets blankett
Anmdlan om eller éndring av produktion av privat smdbarnspedagogik ifylld
med bilagor, serviceansvarig har gjort en inspektion till verksamhetsstallet och
kommunen har fattat ett beslut om att verksamhet kan inledas.

Till regionforvaltningsverkets blankett for startanmalan ska bilagor som galler
verksamhetsplatsen bifogas, liksom ocksa bilagor med information om ser-
viceproducenten och den ansvariga personen. De bilagor som kravs finns upp-
raknade i bilagorna 1 och 2 som medfdljer. En del av bilagorna ska lamnas in
till regionférvaltningsverket efter att kommunen har fattat ett beslut om att
serviceproducenten kan inleda verksamheten, medan en del bilagor behalls av
KASKO. Startanmalan med bilagor gas igenom och kontrolleras vid ett mote
med en specialplanerare innan anmalan lamnas in till stadens registratorskon-
tor (besoksadress: Stadshuset, Norra Esplanaden 11-13, Helsingfors; postadress: Helsingfors stad,

Registratorskontoret, PB 10, 00099 HELSINGFORS STAD).
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3.6.

KASKO kontrollerar det maximala antalet barn som angetts i bygglovet i sam-
band med att startanmalan behandlas. Kommunen kan inte fatta ett beslut om
att verksamheten kan inledas om ett stérre antal barn har angetts i startanma-
lan @n i bygglovet. Daghemsverksamhet som star i strid med bygglovet kan inte
inledas.

En serviceansvarig inom smabarnspedagogiken gor en inspektion till daghem-
met efter att en startanmalan l[amnats in till registratorskontoret. | samband
med besoket kontrollerar hen sarskilt att lokalerna och utomhusomradena
lampar sig for smabarnspedagogik (ocksa ur ett pedagogiskt perspektiv) samt
forhallanden med anknytning till ordnande av smabarnspedagogik (bl.a. saker-
heten, bespisningen och hygien). Under besoket kontrollerar hen ocksa att den
ansvariga personen ar behorig och vid behov hens straffregisterutdrag, samt
personalens behdrighet och dimensionering.

Inom KASKO (tjansten for handledning och 6vervakning av privat smabarnspe-
dagogik) fattar man efter serviceansvarigs besok ett beslut om huruvida verk-
samheten i det nya daghemmet kan inledas. Verksamheten far inte inledas in-
nan kommunen delgett ett beslut om att verksamheten kan inledas.

Kommunens beslut och de bilagor som ska sandas till regionforvaltningsverket
sands i elektronisk form till Regionforvaltningsverk i S6dra Finland. Efter att
kommunen har fattat ett beslut som att verksamheten kan inledas registrerar
regionforvaltningsverket alla nya privata verksamhetsstallen.

Informationsresursen inom smabarnspedagogiken Varda

| lagen om smabarnspedagogik (540/2018) foreskrivs det om skapande av en
informationsresurs inom smabarnspedagogiken (Varda), om de uppgifter som
ska registreras dar, om férmedling av sddana uppgifter och om digitala tjanster
i anslutning till den. Kommunala och privata serviceproducenter ar skyldiga att
fora in uppgifter i informationsresursen i enlighet med 70 § i lagen om sma-
barnspedagogik.

En privat serviceproducent ska fora in de uppgifter som avsesi 70 § 1 mom. i
lagen om smabarnspedagogik samt de uppgifter om barn som avses i 70 § 3
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mom. i informationsresursen inom smabarnspedagogiken fran och med
1.1.2020 (76 § i lagen om smabarnspedagogik).

En privat serviceproducent ska fora in de uppgifter om personalen som avses i
70 § 2 mom. och de uppgifter om vardnadshavare som avses i 70 § 4 mom. i
informationsresursen inom smabarnspedagogiken fran och med 1.9.2020 (76 §
i lagen om smabarnspedagogik).

4. Vad som darutover ska beaktas da ett verksamhetsstille for privat smabarns-

4.1.

4.2,

pedagogik grundas i en lokal hyrd av staden

Kartlaggning av lokal for en privat serviceproducent

En privat serviceproducent kan grunda ett verksamhetsstalle fér smabarnspe-
dagogik i en egen lokal, en lokal hyrd pa den privata marknaden eller i en lokal
hyrd av staden. Om en privat serviceproducent ar intresserad av att hyra en
lokal av staden, ska serviceproducenten kontakta en hyresférhandlare vid en-
heten for foretagsuthyrning pa KYMP lokaltjansterna.

Foretagsuthyrningsenhetens hyresforhandlare erbjuder den privata service-
producenten lampliga lokaler ur stadens eget lokalbestand. Lokalen kan da dgas
direkt av staden eller av ett fastighetsbolag (Helsingfors stads bostader Ab,
Helsingin Asumisoikeus Oy, rantestodsbolag) som hor till stadskoncernen.

De lediga lokaler som staden innehar kan man bladdra bland pa internet eller

ocksa kan man begdra information om dem via fdljande Ilank:
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/tomter/lokaler

Utredning av om en lokal d@r lamplig att anvdandas som ett verksamhetsstille
for smabarnspedagogik

Forhandlaren vid enheten KYMP foretagsuthyrning bedomer tillsammans med
andra sakkunniga fran RYA i vilket skick den lokal som erbjuds en privat service-
producent ar och om andringar kravs. | samband med utredningen kontrolleras
vilka detaljplanebestammelser som galler lokalen och bygglovssituationen
samt eventuella miljdolagenheter som beror pa laget (t.ex. trafik i narheten av
verksamhetsstallet).

17


https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/tomter/lokaler

LHelsingforsJ

ANVISNING

Fostrans- och utbildningssektorn
Smabarnspedagogik och férskoleundervisning
Privat smabarnspedagogik Uppdaterad i maj 2020

4.3.

Nar utredningen har fardigstallts, later hyresforhandlaren fran foretagsuthyr-
ningen RYAs sakkunniga for den privata aktoren gora en kostnadsberakning av
eventuella renoverings- och andringsarbeten som ar nédvandiga.

Utgangspunkten ar att stadens lokaler inte hyrs ut for verksamhet som star i
strid med detaljplanebestammelserna. Det ar emellertid mojligt att starta en
undantagsprocess om RYAs, ASKAs och KASKOs sakkunniga bedomer att
servicebehovet inom omradet eller en annan grund med anknytning till mark-
anvandning talar for att ett daghem boér grundas dar.

Om det finns en egen gard i anslutning till en lokal som hyrs av staden, kom-
mer man 6éverens om anvandningen av garden med ett separat avtal.

Om en gard inte kan anvisas for den lokal som hyrs ut, ska hyresforhandlaren
tillsammans med RYAs sakkunniga starta ett planeringssamarbete med sakkun-
niga vid MAKA (KAMU, ASKA) och YMPA i syfte att utreda om man kan anvisa
ett omrade for utevistelse i en park eller pa ett annat allmant omrade. Proces-
sen for det har beskrivs ovan i punkt 2.4. Ett omrade for utevistelse for ett verk-
samhetsstalle for privat smabarnspedagogik.

Hyresavtal for ett verksamhetsstille for smabarnspedagogik

Innan ett hyresavtal ingds kontrollerar hyresférhandlaren vid foretagsuthyr-
ningen den privata aktorens ekonomiska uppgifter samt utarbetar en skriftlig
utredning 6ver det som framkommit. Ett hyresavtal kan ingds om hyresgastens
uppgifter ar i skick. | hyresavtalet antecknas tydligt ansvarsfordelningen mellan
hyresgasten och hyresvarden betraffande andringsarbeten, ansékan om bygg-
lov och huruvida andringarna uppfyller bygglovet (se punkt 4.4. och punkt 4.5.
nedan).

Nyttjanderatten till lokalen overlats till hyresgasten i enlighet med de villkor
som har dverenskommits i hyresavtalet, dock sa att man ska beakta den moj-
ligheten att eventuella andringsarbeten kan leda till att ibruktagningen av loka-
len fordrdjs.
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4.4.

Bygglovsprocessen

Om ett bygglov kravs for projektet eller om det ar svart att bedoma om ett
bygglov kravs for andringsarbeten eller om situationen ar oklar pa nagot annat
satt, ska huvudplaneraren i god tid kontakta RAVA, narmare bestamt tillstands-
hanteraren som ansvarar for andringar i anvandningsandamal inom omradet
ifraga.

Nar en privat serviceproducent hyr av staden en lokal som staden ager direkt
for smabarnspedagogisk verksamhet, ar staden (RYA) i egenskap av agare till
fastigheten den som ansoker om bygglov och sakerstaller att planerarna av
andringsarbetet ar behoriga innan bygglovsprocessen inleds. Om det ror sig om
hyrning av en aktieldgenhet som staden ager, ar emellertid det aktiebolag som
ager fastigheten den som anséker om bygglov.

Nar beredningen av projektet ar i bygglovsskedet, "6ppnar” den som leder pro-
jekt vid RYA projektet i e-tjansten Lupapiste samt kallar hyresgastens planerare
och KYMPs andra sakkunniga (vid behov YLPI, dvs. Yllapitopalvelu eller Under-
hallstjansten pa svenska, RAKE, ROHA, TILA, MAKA) for att ga igenom bygglov-
sansokan. Da bygglovsansdkan har kontrollerats och ar klar for att [amnas in,
meddelar den ansvariga personen vid RYA den vid ROHA som paborjar bygg-
projektet och som ska lamna in bygglovsansdkan for behandling.

Om en lokal som ska hyras ut dgs av ett fastighetsbolag (Helsingfors stads bo-
stader Ab, Helsingin Asumisoikeus Oy, rantestddsbolag) som hor till stadskon-
cernen, ansvarar fastighetsbolaget ifraga for att en bygglovsansékan lamnas in.

| bygglovet antecknas de villkor som ska uppfyllas innan lokalen tas i bruk. Ett
krav for att verksamheten pa ett verksamhetsstélle for smabarnspedagogik ska
kunna inledas ar att en slutsyn av bygget har hallits och att ett protokoll 6ver
slutsynen har mottagits. For att verksamheten ska kunna inledas ska den pri-
vata serviceproducenten ocksa lamna in regionforvaltningsverkets blankett An-
mdlan om eller dndring av produktion av privat smdbarnspedagogik ifylld med
bilagor till stadens registratorskontor, serviceansvarig ska ha gjort ett besok till
verksamhetsstallet och kommunen ska ha fattat ett beslut om att verksam-
heten kan inledas.
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4.5.

4.6.

Forverkligande av andringsarbeten och emottagning

Fastighetsagaren ansvarar for de andringsarbeten som ska utforas i lokalen om
inte annat dverenskommits i ett avtal. Nar serviceproducenten hyr en lokal av
staden, 6verenskoms det i hyresavtalet att hyresgasten ansvarar for att and-
ringsarbeten utfors i enlighet med villkoren i bygglovet. Underhallets dispo-
nent/RAKEs projektchef dvervakar att andringarna uppfyller villkoren i bygglo-
vet. | hyresavtalet kommer man ocksa 6verens om att hyresgasten ansvarar for
planeringen och genomfdrandet av renoverings- och andringsarbeten samt for
kostnaderna for dem. Planeringen och genomférandet sker dock alltid under
ledning och 6vervakning av de ansvariga personerna vid RYA och KYMPs lokal-
tjansters hyresforhandlare (foretagsuthyrning).

Dessutom antecknas det i hyresavtalet att hyresgdsten ansvarar for synerna
och emottagningen av lokalen samt meddelar hyresférhandlaren vid KYMPs
foretagsuthyrning och underhallets disponent nar lokalen har godkants for
ibruktagande i samband med den slutsyn som byggnadstillsynen utfor. Darefter
bekraftar hyresférhandlaren att lokalen kan tas i bruk i enlighet med villkoren i
hyresavtalet. Hyresgasten lamnar in alla protokoll 6ver syner av lokalen (inkl.
protokollet 6ver slutsynen) till hyresférhandlaren.

| hyresavtalet kommer man ocksa 6verens om att hyresgasten star for kostna-
derna for planeringen av konstruktioner som uppfors pa omraden for utevis-
telse (t.ex. ett nytt staket). KYMP KAMU deltar i att granska och godkanna pla-
nerna.

Miljotjansternas utlatande och anmalningar till miljotjansterna

Verksamhetsutovaren ska utreda eventuella miljoolagenheter som beror pa
verksamhetsstallets lage tillsammans med miljotjansterna i ett tidigt skede in-
nan ett hyresavtal ingas och man tar itu med bygglovsfragor. Utéver radgivning
i fragor som ror laget kan miljotjansterna pa begaran avge ett utlatande i vilket
man tar stallning till huruvida férhallandena i daghemmets lokal och utomhus-
omraden ar halsosamma. Dessutom utreder man om det finns miljoolagen-
heter som beror pa laget. Om det ror sig om ett objekt som kraver bygglov,
begar byggnadstillsynen ett utldtande av miljotjansterna under bygglovspro-
cessen. | annat fall ska den privata serviceproducenten begara ett utlatande av
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miljotjansterna. Utlatandet avges i allmanhet pa basis av dokument men kan
inbegripa ett besok till platsen om miljotjansterna bedémer att det ar pakallat.
For utlatandet kravs bl.a. en beskrivning av verksamheten, en aktuell planrit-
ning och information om ventilationen.

Ett utldatande som inte ingick i bygglovsprocessen lamnas in till KASKO som en
bilaga till startanmalan.

Om en privat smabarnspedagogisk enhets verksamhet och ett kdks verksamhet
ska man dessutom lamna in lagstadgade anmalningar till miljotjansterna:

e Verksamhetsutdvaren ska senast 30 dygn innan verksamheten in-
leds eller verksamheten andras vasentligt [lamna in en skriftlig an-
malan till miljétjansterna i enlighet med 13 § i halsoskyddslagen.
Med en vasentlig andring av verksamheten avses till exempel ibruk-
tagning av ytterligare utrymmen eller en 6kning av antalet barn. Nar
en anmalan l[amnats in, registreras verksamheten i miljotjansternas
tillsynsregister och daghemsverksamheten ifraga omfattas darefter
av miljotjansternas regelbundna tillsyn.

Miljotjansterna ger verksamhetsutdvaren ett intyg 6ver att en an-
malan har gjorts. Det har intyget fogas till regionforvaltningsverkets
blankett for startanmalan. Miljotjansterna utfor en inspektion pa
daghemmet efter att verksamheten har inletts.

e Ifraga om koket vid verksamhetsstallet for smabarnspedagogiken
ska den som ansvarar for koksverksamheten senast fyra veckor in-
nan verksamheten inleds eller verksamheten andras vasentligt (till
exempel en 6kning av antalet portioner eller andring av ett distri-
butionskok till ett tillredningskdk) lamna in en anmalan enligt 13 § i
livsmedelslagen till miljotjansterna.

Ett intyg Over att en anmalan har lamnats in ska en privat service-
producent lamna in till KASKO i samband med regionforvaltnings-
verkets blankett for startanmalan.

| miljotjansternas anvisning ”Paivahoito- ja nuorisotilojen vaatimukset ja val-
vonta” (bilaga 3) finns en sammanstallning av de krav och rekommendationer
som miljotjansterna faster uppmarksamhet vid i samband med tillsynen 6ver
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4.7.

forhallandena i lokaler som anvands for barndagvard. Serviceproducenten bor
utnyttja anvisningen nar hen soker en lamplig lokal for sin verksamhet.

Raddningsmyndighetens utlatande och brandsyn

Innan verksamheten inleds (i ett projekt for vilket bygglov kravs efter att man
mottagit ibruktagningstillstandet av byggnadstillsynen) ska serviceproducenten
kontakta en ledande brandinspektor vid raddningsverket. Raddningsmyndig-
heten bedomer om en brandsyn kravs innan verksamheten kan inledas eller om
en brandsyn utfors senare i enlighet med tidsschemat for den periodiska sy-
nen. Raddningsmyndigheten avger ett utlatande om det har. Om raddnings-
myndigheten anser att det ar befogat att utféra en brandsyn innan verksam-
heten inleds, upprattas ett separat brandsynsprotokoll éver brandsynen. For
forelaggande att avhjalpa brister ges en tidsfrist och vid behov bestams det att
bristerna ska avhjalpas innan verksamheten inleds.

Under det att andringsarbeten som kravs i bygglovet utférs ansvarar den som
ansoker om bygglovet fér samarbetet och eventuella separata inspektioner till-
sammans med raddningsmyndigheten i enlighet med byggnadstillsynens anvis-
ningar fore byggnadstillsynens driftsattningskontroll

Raddningsmyndigheten ger dessutom rad for upprattande av en raddningsplan
och en utredning om utrymningssakerheten (se bilaga 1, punkt 4 och bilaga 2,
punkt 12). Daghem med dygnet-runt-service ar skyldiga att utéver en radd-
ningsplan utarbeta en utredning om utrymningssakerheten, som ska lamnas in
till raddningsmyndigheten innan verksamheten inleds. Nar det ror sig om andra
privata smabarnspedagogiska verksamhetsstallen, ska serviceproducenten ut-
arbeta en mindre omfattande utredning om daghemmets utrymningsarrange-
mang pa en blankett fran KASKO. Blanketten fogas till raddningsplanen.

Raddningsmyndigheten utfor regelbundet periodiska brandsyner pa daghem i

enlighet med tillsynsplanen och utfor en efterhandstillsyn for att sakerstalla att
ett eventuellt férelaggande att avhjalpa brister har iakttagits.
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4.8.

Inledande av privat smabarnspedagogik

For att verksamheten vid ett verksamhetsstalle for smabarnspedagogik ska
kunna inledas kravs bland annat att slutsynen av byggarbeten har hallits och att
protokollet 6ver slutssynen har mottagits. Dessutom ska man ha lamnat in till
stadens registratorskontor regionforvaltningsverkets blankett Anmdélan om el-
ler éndring av produktion av privat smdbarnspedagogik ifylld med bilagor, ser-
viceansvarig ska ha besokt verksamhetsstadllet och kommunen ska ha fattat ett
beslut om att verksamheten kan inledas.

Till regionforvaltningsverkets blankett om inledning av verksamhet ska bifogas
bilagor som galler verksamhetsstallet och bilagor som galler serviceproducen-
ten och den ansvariga personen. De bilagor som behdvs finns uppraknade i bi-
lagorna 1 och 2. En del av bilagorna ska tillstallas regionférvaltningsverket ef-
ter att kommunen fattat ett beslut om verksamheten kan inledas, en del bila-
gor behalls av KASKO. Blanketten med bilagorna gas igenom och kontrolleras i
samband med motet med specialplaneraren innan anmalan lamnas in till sta-

dens registratorskontor (bessksadress: Stadshuset, Norra Esplanaden 11-13, Helsingfors;
postadress: Helsingfors stad, Registratorskontoret, PB 10, 00099 HELSINGFORS STAD).

KASKO kontrollerar det maximala antalet barn i bygglovet i samband med att
startanmalan behandlas. Ett beslut om att verksamheten kan inledas kan inte
fattas om antalet barn som antecknats i anmalan ar storre an i bygglovet. Dag-
hemsverksamhet som star i strid med bygglovet kan inte inledas. Serviceansva-
riginom smabarnspedagogiken gor en inspektion till daghemmet efter att blan-
ketten har lamnats in till registratorskontoret. | samband med besdket fasts
sarskild uppmarksamhet vid om lokalerna och utomhusomradena lampar sig
for smabarnspedagogik (ocksa ur en pedagogisk synvinkel) och fragor som gal-
ler anordnandet av smabarnspedagogik (bl.a. sékerheten, bespisningen, hygi-
enen). Den ansvariga personens behorighet och vid behov straffregisterutdrag
samt att personalen ar behorig och dimensionerats ratt kontrolleras i samband
med besdket.

Vid KASKO fattas vid tjansten for handledning och dvervakning av privat sma-
barnspedagogik efter besdket ett beslut om huruvida ett nytt daghem kan
grundas. Verksamheten far inte inledas innan kommunen har delgett beslutet
om att verksamheten kan inledas.
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4.9.

Kommunens beslut och de bilagor som ska sandas till regionforvaltningsverket
sands i elektronisk form till Regionforvaltningsverk i S6dra Finland. Efter att
kommunen fattat ett beslut som att verksamheten kan inledas registrerar reg-
ionforvaltningsverket alla nya privata verksamhetsstallen.

Informationsresursen inom smabarnspedagogiken Varda

| lagen om smabarnspedagogik (540/2018) foreskrivs det om skapande av en
informationsresurs inom smabarnspedagogiken (Varda), om de uppgifter som
ska registreras dar, om formedling av sddana uppgifter och om digitala tjanster
i anslutning till den. Kommunala och privata serviceproducenter ar skyldiga att
fora in uppgifter i informationsresursen i enlighet med 70 § i lagen om sma-
barnspedagogik.

Privata serviceproducenter ska fora in de uppgifter som avses i 70 § 1 mom. i
lagen om smabarnspedagogik samt de uppgifter om barn som avses i 70 § 3
mom. i informationsresursen inom smabarnspedagogiken fran och med
1.1.2020 (76 § i lagen om smabarnspedagogik).

Privata serviceproducenter ska fora in de uppgifter om personalen som avses i
70 § 2 mom. och de uppgifter om vardnadshavare som avses i 70 § 4 mom. i
informationsresursen inom smabarnspedagogiken fran och med 1.9.2020 (76 §
i lagen om smabarnspedagogik).

Startstod

Startstod kan beviljas en privat serviceproducent for kostnader for anskaffning
av ett verksamhetsstalle for ny privat smabarnspedagogik eller for andringsar-

beten for utvidgning av verksamheten, samt for kostnader for anskaffning av |6-

sore som behovs for att starta den smabarnspedagogiska verksamheten. Stod
beviljas for privat daghemsverksamhet och gruppfamiljedaghem som bedrivs
inom Helsingfors stads omrade. Gruppfamiljedaghemmet ska ha tva skotare.

Nar antalet platser inom smabarnspedagogiken 6kas genom att man anskaffar en
ny lokal, kan man i stod beviljas hogst 1 000 euro per ny daghemsplats pa heltid
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for ett Helsingforsbarn. Nar antalet smabarnspedagogiska platser 6kas i en befint-
lig lokal, kan man i stod beviljas hogst 500 euro per smabarnspedagogisk plats. |
startstod beviljas hogst 30 000 / 15 000 euro per ar per serviceproducent.

En serviceproducent beviljas hogst ett startstod per ar och samma serviceprodu-
cent kan beviljas startstod sammanlagt hogst tre ganger.

Mer information kan fas av specialplanerare Johanna Auer, tfn 09 310 56404, e-
post johanna.auer@hel.fi

6. Kontaktuppgifter

Myndigheter som dvervakar privat smabarnspedagogik ar regionférvaltningsver-
ket och Tillstands- och tillsynsverket for social- och halsovarden (Valvira) och ett
organ som Overenskommits inom kommunen (52 § i lagen om smabarnspedago-
gik 540/2018).

| Helsingfors ansvarar omradeschefen for smabarnspedagogik for styrningen och
tillsynen av den privata smabarnspedagogiken. Tva serviceansvariga forverkligar
styrningen och tillsynen samt inspektionerna i samband med att ett nytt daghem
eller ett gruppfamiljedaghem grundas. Specialplaneraren handleder och ger rad i
ett nytt daghems inledningsskede.

- Johanna Auer, specialplanerare (johanna.auer@hel.fi, tfn 09 310

56404)

- Katja Almusa, serviceansvarig (katja.almusa@hel.fi, tfn 09 310
41138)

- Auli Stenberg, serviceansvarig (auli.stenberg@hel.fi, tfn 09 310
26396)

- Eeva Tiihonen, omradeschef for smabarnspedagogiken (eeva.tiiho-
nen@hel.fi, tfn 09 310 58499)

Andra mojliga samarbetspartner da ett verksamhetsstalle for privat sma-
barnspedagogik ska grundas (se ocksa bilaga 3 med blanketter och anvis-
ningar):

- Kontaktuppgifter for sakkunniga vid byggnadstillsynen finns tillgang-
liga via lanken:
https://www.hel.fi/kaupunkiymparisto/fi/yhteystiedot/yhteystie-
dot+alueittain , se punkten “pienet kayttotarkoituksen muutokset”

25


mailto:johanna.auer@hel.fi
mailto:johanna.auer@hel.fi
mailto:katja.almusa@hel.fi
mailto:auli.stenberg@hel.fi
mailto:eeva.tiihonen@hel.fi
mailto:eeva.tiihonen@hel.fi
https://www.hel.fi/kaupunkiymparisto/fi/yhteystiedot/yhteystiedot+alueittain
https://www.hel.fi/kaupunkiymparisto/fi/yhteystiedot/yhteystiedot+alueittain

ANVISNING
LHelsingforsJ

Fostrans- och utbildningssektorn
Smabarnspedagogik och férskoleundervisning
Privat smabarnspedagogik Uppdaterad i maj 2020

- Radgivning i fragor som ror miljéoldgenheter (t.ex. buller och luftkva-
litet): Anne Leppanen, miljdinspektdr, anne.m.leppanen@hel.fi, tele-
fon 09 310 34366 (Miljétjanster / Miljoskydd och -ledning

- Radgivning och begédran om utldtande i fragor om daghemslokalers
hdlsosamhet: kymp.ytyposti@hel.fi

- Anmalningar som ska inldmnas till miljétjansterna i enlighet med hal-
soskyddslagen: ymk@hel.fi

- Radgivning i fragor som ror ett daghems kok, begdran om utlatande
och anmalningar i enlighet med livsmedelslagen (en anmalan ska i
regel ske pa natet): kymp.elintarviketurvallisuus@hel.fi

- Jourhavande brandinspektor, tfn 09 310 31203,
palotarkastaja@hel.fi, (uppdaterade kontaktuppgifter kan fas av
jourhavande brandinspektor)
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Bilaga 1. Checklista 6ver atgdrder som ska vidtas i samband med att ett nytt verksamhetsstalle fér sma-

barnspedagogik grundas och bilagor som ska lamnas in till KASKO:

1.

10.

Kontrollera ldgenhetens/byggnadens anvdandningssyfte i bygglovet (till exempel i byggnadstillsy-
nens arkiv). Om "daghem” inte har antecknats som anvandningssyfte i bygglovet, ska man an-
soka om bygglov fran byggnadstillsynstjansterna for att dndra lagenhetens anvandningssyfte. Du
kan ocksa i Arska-tjansten kontrollera om lokalens anvandningssyfte dr nagot annat dn “daghem”
(obs. att det star “daghem” i Arska-tjansten garanterar inte att lokalen uppfyller kraven i bygglo-
vet — kontakta arkivet). Lank till tjansten Etusivu - ARSKA.

Beslut om bygglov, en faststélld planlésning och protokollet 6ver slutsynen, i vilket byggnads-
tillsynen har faststallt att daghemmet godkinns for andamalet, ska alltid ldmnas in till sma-
barnspedagogiken. De har ar obligatoriska bilagor som ska fogas till startanmalan precis sa
som de bilagor som namns i bilaga 2, liksom ocksa ett intyg 6ver en anmalan enligt 13 § i livsme-
delslagen (punkt 3), avtal om nyttjande av friluftsomrade (punkt 5) samt en personalplan (punkt
6).

Gor senast 30 dygn innan verksamheten inleds en skriftlig anmalan enligt 13 § i hadlsoskyddslagen
till miljétjansterna. Som bilaga krévs ett intyg om att anmalan inldmnats. Skaffa ocksd milj6tjans-
ternas utldtande om det inte ror sig om ett objekt som kraver ett nytt bygglov.

Ifraga om kok och matsal e.d. gor en skriftlig anmalan enligt 13 § i livsmedelslagen senast fyra
veckor innan verksamheten inleds till livsmedelssakerheten, ett intyg om att en anmalan inldm-
nats ska bifogas.

Skaffa raddningsmyndighetens utladtande fran raddningsverket. Borja utarbeta en raddningsplan.
Dygnet-runt-daghem utarbetar ocksa en utredning om utrymningssakerheten, évriga utarbetar
en mindre omfattande utredning om daghemmets utrymningsarrangemang pa KASKOs blankett,
som bifogas till raddningsplanen. (Se bilaga 2, punkt 12)

Ett avtal om nyttjande av ett friluftsomrade ska bifogas i alla enskilda fall. Det kan vara ett sepa-
rat avtal eller ingd i hyresavtalet. Om daghemmet inte har en egen gard, ska man forst gora en
skriftlig ansGkan om ratt att nyttja ett friluftsomrade till stadsmiljosektorn.

Fyll i blanketten personalplan. Ocksa den ska bifogas. Observera krav om personalens behorighet
och dimensionering.

Skaffa ett utdrag om brottslig bakgrund for den ansvariga personens del — utdraget uppvisas for
serviceansvarig i samband med inspektionen Beakta ocksa krav om den ansvariga personens be-
hoérighet och skaffa intyg dver dem.

Fyll i regionforvaltningsverkets blankett — Anmaélan om eller &ndring av produktion av privat sma-
barnspedagogik

Uppréatta en plan for egenkontroll (Valvira).

Bekanta dig med anvisningarna for informationsresursen inom smabarnspedagogiken Varda och
forbered dig for att uppfylla de darav foljande skyldigheter som du har i egenskap av servicepro-
ducent.
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11. Boka tid hos specialplanerare Johanna Auer fér kontroll av anmalan och bilagorna till den. Efter
det har inlamnas anmalan med bilagorna till stadens registratorskontor. Féljande steg ar att ser-
viceansvarig Katja Almusa eller serviceansvarig Auli Stenberg besdker och inspekterar det till-
tankta verksamhetsstallet.

Utover de bilagor som géller verksamhetslokalen ska ocksa andra bilagor bifogas till
den anmalan som inlamnas till regionférvaltningsverket.
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Bilaga 2. Dokument som behdvs for registrering vid regionférvaltningsverket

Bilagor som galler serviceproducenten och person som utdvar bestimmande inflytande / juridisk
person:

1. Aktuellt handelsregisterutdrag eller kopia av naringsanmalan.

2. Omden sokande ar ett féretag, en annan sammanslutning eller en stiftelse, en kopia av bo-
lagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna.

3. Utdrag ur det arbetsgivarregister som avses i lagen om forskottsuppbérd (alternativt en
Tilaajavastuu.fi-rapport eller en utskrift fran YTJ-sidorna)

4. Ensadan beskrivning av behandlingen av personuppgifter som avses i artikel 30 i den all-
manna dataskyddsférordningen

5. Utdrag ur naringsforbudsregistret (enskilda naringsidkare och fysiska personer som har be-
stdmmande inflytande i sammanslutningen)

6. Utdrag ur registret 6ver formynderskapsarenden (enskilda naringsidkare och fysiska perso-
ner som har bestammande inflytande i en sammanslutning)

7. Utdrag ur konkurs- och foretagssaneringsregistret (bade for serviceproducenten och fér en
juridisk person som utévar bestimmande inflytande)

8. Utskrift av personsdkningen av de roller som ar antecknade i handelsregistret under de sen-
aste tre aren (fysiska personer som har bestammande inflytande i sammanslutningen), dess-
utom utdrag ur konkurs- och foretagssaneringsregistret for alla de sammanslutningar dar
hen har utévat bestimmande inflytande

9. Utdrag ur utsokningsregistret (bade for serviceproducenten och for en fysisk person och en
juridisk person som utévar bestimmande inflytande)

Bilagor som géller verksamhetsstéllet:

10. Verksamhetsplan (verksamhetens innehall och planerade omfattning; det ror sig om en an-
nan verksamhetsplan dn den som namns i punkt 1.2)

11. Aktuell planritning och dispositionsplan éver de rum som anvands fér verksamheten
12. Raddningsplan och utredning om utrymningssakerheten

13. Plan for egenkontroll (samma som i bilaga 1, punkt 8)

Den ansvariga personens intyg:
14. Kopior av examens- och arbetsintyg som pavisar den ansvariga personens behérighet

Inspektionshandlingar:
15. Utlatande av raddningsmyndigheten (samma som i bilaga 1, punkt 4)
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16. Intyg fran halsoskyddsmyndigheten pa att den har mottagit en anmalan och miljétjanster-
nas utlatande (samma som i bilaga 1, punkt 2)
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Bilaga 3. Blanketter och anvisningar (delvis pa finska)

Information om hur man ansdker om bygglov https://www.hel.fi/helsinki/sv/bo-
ende-och-miljo/byggande/forhand/ansokan-om-tillstand

Ratt att nyttja ett friluftsomrade beviljas av stadsmiljosektorn.

Om friluftsomraden:
https://www.hel.fi/helsinki/fi/asuminen-ja-ymparisto/tontit/luvat/maanvuokraus/pa-
ivakotien-ulkoilualueet/

Blankett for anmalan enligt 13 § i hadlsoskyddslagen som ska goras till miljo-
tjansterna och ovan ndmnda anvisning https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-
och-miljo/livsmedelstillsyn/halsoskydd/anmalningar-halsoskyddslagen

Blankett for anmalan enligt 13 § i livsmedelslagen som ska goéras till miljo-
tjansterna https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/livsmedelstill-
syn/lokaler/anmalningar-ansokningar

Sakerhetsmanual for undervisningsvasendet och smabarnspedagogiken
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervisningsva-
sendet-och-smabarnspedagogiken

Opas Turvallisuus- ja pelastussuunnitelman laadintaan (https://www.hel.fi/sta-
tic/liitteet-2019/KasKo/yksityinen-varhaiskasvatus/Opas-turvallisuus-ja-pelastus-
suunnitelman-laadintaan.pdf)

Selvitys paivakodin poistumisjarjestelyistd / KASKO (lank)

Narmare information om raddningsplanen och utredningen om utrymnings-

sakerhet
https://www.hel.fi/pela/fi/Onnettomuuksien+ehkaisy/pelastussuunnitelma-ja-
poistumisturvallisuusselvitys/

Information om brandsyn https://www.hel.fi/pela/fi/onnettomuuksien+eh-
kaisy/palotarkastus

Egenkontroll inom privat smabarnspedagogik: https://www.valvira.fi/web/sv/soci-
alvard/smabarnspedagogik/egenkontroll-inom-smabarnspedagogik

31


https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/byggande/forhand/ansokan-om-tillstand
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/byggande/forhand/ansokan-om-tillstand
https://www.hel.fi/helsinki/fi/asuminen-ja-ymparisto/tontit/luvat/maanvuokraus/paivakotien-ulkoilualueet/
https://www.hel.fi/helsinki/fi/asuminen-ja-ymparisto/tontit/luvat/maanvuokraus/paivakotien-ulkoilualueet/
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/livsmedelstillsyn/halsoskydd/anmalningar-halsoskyddslagen
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/livsmedelstillsyn/halsoskydd/anmalningar-halsoskyddslagen
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/livsmedelstillsyn/lokaler/anmalningar-ansokningar
https://www.hel.fi/helsinki/sv/boende-och-miljo/livsmedelstillsyn/lokaler/anmalningar-ansokningar
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervisningsvasendet-och-smabarnspedagogiken
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/sakerhetsmanual-undervisningsvasendet-och-smabarnspedagogiken
https://www.hel.fi/static/liitteet-2019/KasKo/yksityinen-varhaiskasvatus/Opas-turvallisuus-ja-pelastussuunnitelman-laadintaan.pdf
https://www.hel.fi/static/liitteet-2019/KasKo/yksityinen-varhaiskasvatus/Opas-turvallisuus-ja-pelastussuunnitelman-laadintaan.pdf
https://www.hel.fi/static/liitteet-2019/KasKo/yksityinen-varhaiskasvatus/Opas-turvallisuus-ja-pelastussuunnitelman-laadintaan.pdf
https://www.hel.fi/static/liitteet-2019/KasKo/yksityinen-varhaiskasvatus/selvitys-paivakodin-poistumisjarjestelyista.pdf
https://www.hel.fi/pela/fi/Onnettomuuksien+ehkaisy/pelastussuunnitelma-ja-poistumisturvallisuusselvitys/
https://www.hel.fi/pela/fi/Onnettomuuksien+ehkaisy/pelastussuunnitelma-ja-poistumisturvallisuusselvitys/
https://www.hel.fi/pela/fi/onnettomuuksien+ehkaisy/palotarkastus
https://www.hel.fi/pela/fi/onnettomuuksien+ehkaisy/palotarkastus

ANVISNING
LHelsingforsJ

Fostrans- och utbildningssektorn
Smabarnspedagogik och férskoleundervisning
Privat smabarnspedagogik Uppdaterad i maj 2020

Blanketten Anmalan om eller andring av produktion av privat smabarnspeda-

gogik jamte anvisningar https://www.suomi.fi/service/anmalan-om-eller-andring-
av-produktion-av-privat-smabarnspedagoqik-regionforvaltningsverket/6dfc497b-
cca4-40b2-b021-15ca07ce8184

Startbidrag: https://www.hel.fi/helsinki/sv/fostran-och-utbildning/dagvord-
och-forskoleundervisning/privat/serviceproducenter/startbidrag/startbidrag
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Bilaga 4. Ny foretagare som inleder verksamhet

Det |onar sig for en ny foretagare som inleder verksamhet att kontakta NewCo Yri-
tysHelsinki, som handleder personer som 6vervager att inleda egen foretagsverksam-
het. NewCo YritysHelsinki erbjuder tjanster for grundande och utveckling av ett fore-
tag samt for internationell tillvaxt. Foretagsradgivningen ar personlig, avgiftsfri och
konfidentiell.

Mer information: NewCo Helsinki
Forsta linjen 1, 00530 Helsingfors

Tfn (09) 310 36 360 (kl. 9-11 och 13-15)
yrityshelsinki@hel.fi
www.newcoyrityshelsinki.fi
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