. KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA
Helsinki TOIMINTASAANTO

1.1.2020

HELSINGIN KAUPUNGIN KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALAN TOIMINTASAANTO
Suorat otteet hallintoséénnéstéa ja/tai toimielinpééatbksistéd on merkitty kursiivilla.



TOIMINTASAANTO

. . KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 2
LHelsmli

1.1.2020

Sisallys

1. LUKU  Toimialan organiS@atio ..........c.uuuiiiiieiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e 6
L e 11 1= = T PP PRSP PPRPPPPPPI 6
2 Palvelukokonaisuudet ja niiden KUVAUKSEL..............ooiiiiiiiiiiiiiii e 6
3 Toimialan NAIINTO. ......ccoi et e e e e et e e e e e e e e ns 6
4  Palvelukokonaisuuksien palvelut ja niiden Kuvaukset .................uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 6
5 Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden (hallinto) palvelut ja niiden kuvaukset..............cccccoiiiiinnnnn. 8
6 Palveluja seuraavat organisaatiotasot...............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 9

2. LUKU Maankaytté- ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét, tiimit ja niiden

142 1 €= 1Y | 9
1 Maankayton yleissuunnittelu -palVelU...............o i 9
1.1 Y1eiSKAaVOIUS-YKSIKKD .....cooiieiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e anes 9
1.2  Teknistaloudellinen suunnittelu -yYKSIKKO ..........ooooiiiiiiii e 9
1.3 Ostersundomin SUUNNIEIU -YKSIKKO. ...........ccveeveeeeeeeeeeee ettt 9

2 ASemaKaaVoItuS -PaIVEIUL..........u ittt et et e e ettt et e e et e e e et e e eeeeeeeeeeeeeeeeees 9
2.1 LANtNEN -alUBYKSIKKO ... ...ttt s e s e e e e e eeeaeeaeeeeeeeeeeeeeeeeees 9
2.2 Pohjoinen -alUEYKSIKKO. ........uueiiiiiiiiiii e 10
2.3 HAINEN —alUBYKSIKKO ... ..ot barrbararane 10
2.4 Etel@inen -alUEYKSIKKO. ........ueiiiiiie i 10
2.5 Asemakaavakoordinointi-yKSIKKO ............couuuiuiiiiiiie e e e e 10

3 Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit -palvelu ... 11
3.1 TONLEEYKSIKKD ... 11
3.2  Maaomaisuuden halinnan tuki -YKSIKKO ...........ccuuiiiiiiiiiiiie e 11
3.3  Maa- ja Kalliopera -YKSIKKO ..........uuiiiiiiiii et e e e et e e e e e e e e e eeanaas 11
3.4 Kiinteistdjen kehittAminen -YKSIKKO. .........ccoui i 11

4 Liikenne- ja katusuunnittelu -palVelU ... 11
4.1 LilkennejarestelMA-YKSIKKO. ........ceiiii ittt e a e e as 12
4.2  Liikenteenhallinta-yYKSIKKO...........oeiiiiiiiii e 12
4.3  Toiminnanohjaus-YKSIKKO ............cccoiiiii i, 12
4.4 SUUNNIEEIU-YKSIKKO .....eeeiiiiieee e e e 12

5 Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu -palvelu ... 12
5.1 KaupunKitila ja VErkoStot -YKSIKKO ..........ceeiiiiiiiiiiiiiiee e 12
5.2  Alueellinen suunnittelu =YKSIKKO ...........cooeiiiiiiiiiii et e e e e e eeanaas 12

5.3 Puisto- ja viheraluesuunnittelu -YKSIKKO ...........ccuuuiiiiiiiiii e 13



. KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 3
Helsinki TOIMINTASAANTO

1.1.2020

3. LUKU Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét, tiimit ja niiden

142 1 €= 172 P fa13
1 Rakennetun omaisuuden hallinta -palVelu ... 13
1.1 INfraOmMaISUUS-YKSIKKO ......coiiiiiieiii ettt e e e e e e e e 13
1.2 PalvelutilaverkKo-YKSIKKO .........ccciiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e 13
1.3 TlaOMAISUUS-YKSIKKO ....ceiiiiiiiiiiieiiie ettt e e e et e e e e e e e e e e e e eaas 13
1.4 YhteiskuntavastUU-YKSIKKO ..........cccoiiiiiiiiii e e e e s 14

P2 1 = o =1 AV 11 PP 14
2.1 ToimitilavuOKraus-YKSIKKO .......cccoiiiiiiiii et eeeennenneees 14
2.2 YritySVUOKIAUS-YKSIKKO ... ...t e e e e e e st e e e e e e e annnes 14
2.3 TUKKULOTI-YKSIKKO. ... eeeeeiiiite ettt e e e e et e e e e e et e e e e e e e e e aaannes 14
2.4 AsUNtOVUOKIAUS-YKSIKKO. ......ccciiiiiiiiieieicie e aeaneannsnnsennrsrnnes 14

B T 1 =T o 1 (o o 7= Y=Y 1 PP 15
3.1 Yleiset alueet -yKSIKKO ... ...ccoiiiiiiiiie b aararaan 15
3.2 KaupunKiteKniikKa-YKSIKKO .........coooiiiiiiiieiii e 15
3.3 TOIMItIAt “YKSIKKO ...t 15
3.4 KiinteiStONNOMO-YKSIKKO .......eeeeeeiieieiiiie ettt e e e e e e e e annes 15

4 Rakennuttaminen-PalVEIU...........oouiiuii i e e et e e e e e e et e e e e e a 16
g B 1 0= 1Y T (ot PR P RO PPPPP 16
4.2 INFrAYKSIKKO 2 .. ..ottt et 16
4.3 TOIMItIIAYKSIKKO 1 ..ottt et e et e e e et e e e et e e e e enee e e e e enneeeeeennees 16
4.4 TOIMITIIAYKSIKKO 2 ...ttt e e et e e s e e e e nnees 16
4.5  TOIMItIAYKSIKKO 3 ...ttt e et e e e et e e e et e e e e enn e e e e enneeaeeannees 16
4.6 TalotekniiKKa-YKSIKKO ......cooiiiiiiiieiee e e e e 16

5 AsUNtOtUOLANTO-PAIVEIU.........uuiiiiiiiiieie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeaeeaaaaaaaaes 17
5.1 HaNKEKEhitySYKSIKKO ... e e e e e e 17
5.2  Uudistuotanto- ja korjausrakennuttamiSyKSiKKO ............cccceeeeiiuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieverivveevenennens 17
5.3  Myynti- ja MarkkinOiNtiyKSIKKO ...........uuiiiiiiiee e 17

4. LUKU Palvelu ja luvat -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét ja tiimit sekd niiden tehtavat........... 17
1 Kaupunkiympariston asukas- ja yrityspalvelut............ooouiiiiiiii e 17
1.1 ASIAKaSPAIVEIU-YKSIKKO ..ot e e e e e e eas 17
1.2 AsUNtOPaIVEIUL-YKSIKKO .....cceeieec e e e e e e e e e s 18
1.3 Alueidenk@yttd ja -valvonta -YKSIKKO ...........coooiiiiiiiiiieiiiece e 18

2 KaupunKimittauspalVeIUL ... e e e e e e e e e e e e e e e eeaaaaaa 18

2.1 KiinteistONMUOAOSIUS-YKSIKKO ......coiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e nnes 18



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 4
LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO
v
1.1.2020
2.2 Kartat ja paikkatiedot -YKSIKKO............uuiiiiiiie i 18
2.3 Maastomittaus-YKSIKKO ........ccoiiiiiiiii e nnrnnene 19
3 Pysakadinninvalvonta ja pysakOintipalVeIUt .............eeiiiiiiii e 19
3.1 Pysakoinninvalvonta 1 -YKSIKKO...........uuiiiiiiiiiiie e 19
3.2 Pysakainninvalvonta 2 -YKSIKKO. .........ccoeiiiiiiiiii e 19
3.3 Pysakoinninvalvonta 3 -YKSIKKO............uiiiiiiiiiiii e 19
3.4  Pysakainninvalvonta 4 -YKSIKKO. ........ccoiiiiiiiiiiiii e 19
3.5 Maksuseuraamukset ja oikaisuvaatimukset -yKSIKKO ..............ooeiiiiiiiiiiiiiiieee e 19
3.6  Pys@KOINtIPaIVEIU-YKSIKKO. .....cooieiiiiiiiie e 19
4 RakennusvalvontapalVelUt ..........cccooiiiiiiiiii e nernnnnnee 19
4.1 LUPAYKSIKKO 1. .ttt e e 19
4.2 LUPAYKSIKKO 2. ..ot e e e e e e e as 20
G B ¥ 1 =T ] 1= G114 o T 20
4.4 TaloteKNiIKKAYKSIKKO. .....cceiiiiiitiieeie ettt e e et e e e e e e e s eeeeeeeeas 20
4.5 Rakennetun ymparistdn valvontayksikkO ... 20
5 YMPASIOPAIVEIUL ...t e e e e e e e e e e e e ees 20
5.1 Ymparistonsuojelu ja ohjaus -YKSIKKO ............ooiiiiiiiiiiiiie e 20
5.2 Ymparistonseuranta ja —valvonta -yKSIKKO .............oooiiiiiiiiii e 20
5.3  ElintarviketurvalliSUUSYKSIKKO .........couuiiiiiiiieeee e 21
5.4  YMPAristOterveySYKSIKKO ......cccoi i raraae 21
5. LUKU Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden palvelut, yksikot ja tiimit seka niiden tehtavat............... 21
1 Hallinto- Ja 1aKipaIVEIUL.........c..eeeeeee et e e e e e e e e 22
1.1 LaKipaIVEIU-YKSIKKD ...t 22
1.2 PEatoksenteon tUKIi -YKSIKKO .........couiiiiiiiiiiiieee e 22
LIRS T 1= (o] o =Y V2= 8 Y S | o T 22
1.4 ToimiStOPAIVEIUT-YKSIKKD ...t e e e e e e 22
P o (=T ] (] (01 (o] o X= 1AV 11 P 22
2.1 Tyodnantaja- ja tydhyvinvointipalvelut —yKSiKKO............coooiiiiiiiii e 22
2.2 Osaaminen ja henkildstosuunnittelu -YKSIKKO ...........cooeiiiiiiiiiiiiiieeeceee e 22
3 Kehitt@mISPAIVEIUL ...ttt e e e e e e e e e e e e e e ne s 23
3.1 Toiminnan Kehittaminen -YKSIKKO ...........cooiiiiiii e 23
3.2 Tiedonhallinnan kehittaminen -yKSIKKO ..........ccccoiiiiiiiii e 23
4 Talous- ja suunnittelupalVeIUL ..o 23
4.1 Toiminnan ja talouden suunnittelu -YKSIKKO .........ccooemmiiiiiii e 23
4.2 Talouden tUKi -YKSIKKO........oieiiiieiie ettt a e e 23
4.3  ProjeKtitalous-YKSIKKO ........cccuuiiiiiii e e e e e e e e e e 23

5  TietohallintOPalVEIUL.............u ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeaeeeeeaeeaeeeees 23



TOIMINTASAANTO

. . KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 5
LHelsmli

1.1.2020

5.1 ICT-KENItYS “YKSIKKO .....eeiiiieiieeiie ettt e e e e e e e e e e nneeee s 23

5.2 ICTAHUKI mYKSIKKO ...ttt e et e e e e e s 24

5.3 ICT-PaIVEIUL -YKSIKKO ...t e et e e e e e et e e e e e e e e aennes 24
6 ViIESHNTAPAIVEIUL ...ttt ettt ettt et et et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaeeeaeaeaaeaes 24

6.1 TyoyhteisOviestinta-YKSIKKO .......ccooiiiiii e rrrarnee 24

6.2 Osallisuus ja asiakasviestint@ -YKSIKKO. ...........oouuiiiiiieii e 24

6.3  Mediaviestinta-YKSIKKO ........cocoiiiiiiiiiei e 24
6. LUKU  Toimialan jOntaminEn ........ccooooiiiiiii et s ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeennnnnan 24
T ToIMIAIAJONTAJA ... e e e e 24
2 Palvelukokonaisuuksien johtajat ..........ccoooieiiiiiiiiii e 25
3 Palveluiden, yksikoiden ja tiimien pAallKOL..............oooiiiiiii e 25
T.LUKU  SHAISUUAET ...ttt e ettt e e e e e ettt e e e e e e e e nnbeaeeeeeeeeeaannnes 26
8. LUKU  KelpoiSUUSVAAtIMUKSEL...........coiiiiiiiiiiiiiiiee et e e e e et e e e e e e e e ennes 27
9. LUKU Paatdksenteko henKilOStOaSIiOiSSa ........uueiiiiiiiiiiiiiiiieee et e e e 27
10. LUKU Paatoksenteko talouSasiOiSSa . ......cccuiuuiiiiiiiiiieiiiiiee et 28
11. LUKU Toimialan johtoryhmaAt...........eeii i e e e e e e s 29
1 Toimialan JORTOrYNMA ..ot e e e e e et e e e e e e e e anees 29
2 Palvelukokonaisuuksien JOhtoryhmat ...........cooouiiiiiii i e 29
3 Hallinto- ja tukipalveluiden JONtoryhma@ ..o 30
4 Palveluiden ohjausrymat ... e e 30
5 Toimialan yhteiStoIMINTa ..........oooiiiiii e e 30
12. LUKU Yleiset hallinnolliset MEAraykSet .........oooeiiiiiiiiiii e 30
1 Asiakirjojen alleKirjoittaminen ... 31

2 PUNEVAIAN KAYLO ....oooiiiiieeeeiee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnees 31



. KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 6
Helsinki TOIMINTASAANTO
1.1.2020

1. LUKU  Toimialan organisaatio

1 Toimiala’

Toimialasta maarataan hallintosaannon 4 luvun 6 §:n 1 momentissa.

Kaupunkiympéristén toimiala huolehtii kaupunkiympdéristén suunnittelusta,
rakentamisesta ja yllapidosta seké tarjoaa kaupunkiympdéristén palveluja.
Kaupunkiympéristén toimiala toimii, lukuun oftamatta pelastuslaitosta ja
liikenneliikelaitosta, kaupunkiympéristélautakunnan alaisuudessa.

2 Palvelukokonaisuudet ja niiden kuvaukset

Kaupunkiymparistdn toimialan palvelukokonaisuuksista maarataan
hallintosdannoén 4 luvun 6 §:n 2—4 momenteissa.

Kaupunkiympéristdn toimiala jakautuu kolmeen palvelukokonaisuuteen:

- Maankéytté ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuus, joka vastaa
toimintaedellytysten Iluomisesta ja jérjestdmisestd kaupunkiympdériston
kehittdmiselle, rakenteelliselle toimivuudelle ja viihtyisyydelle.

- Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuus, joka vastaa
kaupunkiympéristén rakentamisesta sekéa kaytettédvyydesta.

- Palvelut ja Iluvat -palvelukokonaisuus, joka tuotftaa kaupunkiympdristén
palveluja.

Kaupunkiympéristén toimialaan kuuluu liséksi pelastuslaitos, joka huolehtii
pelastustoimesta sekd tuottaa ensihoitopalveluja siind laajuudessa kuin
palvelujen  jérjestdjdn  kanssa on  sovittu.  Pelastuslaitos  toimii
pelastuslautakunnan alaisuudessa.

Kaupunkiympdristén toimialaan kuuluu myés liikenneliikelaitos, joka huolehtii
metroliikenteestd, raitioliikenteestd sekéd joukkoliikenteend jarjestetysté
vesiliikenteestd sekd ndihin liittyvdstd joukkoliikenneinfrastruktuurista.
Liikenneliikelaitos toimii liikenneliikelaitoksen johtokunnan alaisuudessa.

3 Toimialan hallinto

Toimialan hallinnosta maararataan hallintosdannon 4 luvun 9 §:ssa.

Jokaisella toimialalla on palvelukokonaisuuksien liséksi toimialajohtajan
alaisuudessa toimialan hallinto. Toimialan hallinto huolehtii toimialan hallinto- ja
tukipalveluista.

4 Palvelukokonaisuuksien palvelut ja niiden kuvaukset

Palveluista maaraataan hallintosdannon 10 luvun 1 §:n 2 mom. 2 kohdassa.

1 Suorat otteet hallintosaantdomaarayksista ja toimielinpaatoksista on toimintasdanndssa merkitty kursiivilla
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Ellei toimivallasta ole muutoin sdéddetty tai méaérétty, toimialalautakunta pééattéaa
toimialan palvelukokonaisuutta seuraavan tason organisaatiosta.

Valtuusto on paattanyt 22.6.2016 § 196 johtamisen jaoston toimivallasta.

Kaupunginhallituksen  johtamisen jaosto voi tehdéd hallintoséénnén
toimeenpanoon liittyvid muiden toimielinten kuin kaupunginvaltuuston ja
kaupunginhallituksen toimivaltaan kuuluvia péétéksid ennen hallintoséénnén
voimaantuloa.

Johtamisen jaosto on paattanyt 14.11.2016 § 85 kaupunkiympariston toimialan
palveluista.

Maankéyttd ja kaupunkirakenne —palvelukokonaisuus jakautuu viiteen
palveluun:

1. Maankaytén yleissuunnittelu

Maankéytén  yleissuunnittelu  vastaa yleiskaavoituksesta,  strategisen
maapolitikan suunnittelusta ja teknistaloudellisesta suunnittelusta seké
maankdytén suunnittelun seudullisesta yhteistydsta.

2. Asemakaavoitus

Asemakaavoitus vastaa kaupunkisuunnittelusta ja asemakaavojen laatimisesta
sekd asemakaavatason maankaytéllisté harkintaa edellyttavista

asioista.

3. Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit

Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit vastaa maapolitiikan toteuttamiseen ja
kaupungin maaomaisuuden kehittdémiseen liittyvistéd tehtévisté

seké tontinluovutuksista.

4. Liikenne- ja katusuunnittelu

Palvelu vastaa liikenne- ja katusuunnittelusta, likennejérjestelméan
kehittdmiseen liittyvistd tehtévistd sekéd yleisten alueiden investointien
ohjelmoinnista.

5. Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu
Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu vastaa viheraluejérjestelmé-, alue- ja
puistosuunnittelusta sekd luonnon monimuotoisuuden edistémisesta.

Rakennukset ja yleiset alueet —palvelukokonaisuus jakautuu viiteen palveluun:

1. Rakennetun omaisuuden hallinta
Rakennetun omaisuuden hallinta vastaa tilaomaisuuden seké katu- ja puisto-
omaisuuden hallinnasta seké toimitilahankkeiden tavoitteiden méérittelysté.

2. Tilapalvelut

Tilapalvelut vuokraa tiloja sekd myy rakennuksia ja toimitilaosakkeita yksityiselle
sektorille. Liséksi se vastaa kaupungin omistamien asunto-osakkeiden ja
vélivuokrattujen asuntojen vuokraamisesta.

3. VYilapito
Yllapito yllapitdé toimitiloja seké katu- ja viheralueita.

4. Rakennuttaminen
Rakennuttaminen toteuttaa toimitiloihin sekd katu- ja viheralueisiin liittyvia
hankkeita.

5. Asuntotuotanto
Asuntotuotanto vastaa kaupungin oman asuntotuotannon rakennuttamisesta ja
peruskorjauksesta.
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Palvelut ja luvat —palvelukokonaisuus jakautuu viiteen palveluun:

1.  Kaupunkiympdristén asukas- ja yrityspalvelut
Kaupunkiympdristén asukas- ja yrityspalvelut vastaa asunnonvélityksestéa ja

muusta toimialan keskitetysté asiakaspalvelusta, asumisen
viranomaispalveluista sekd yleisten alueiden kadytbn ohjauksesta ja
valvonnasta.

2. Kaupunkimittauspalvelut

Kaupunkimittauspalvelut vastaa kiinteistbnmuodostuksesta, sitovista
tonttijaoista,  kiinteistorekisterin  pidosta, kaupungin kartastotehtévista,
kaavoitusmittauksista, paikkatietotehtévistd sekd toimintaansa liittyvista
tietopalveluista.

3. Rakennusvalvontapalvelut

Rakennusvalvontapalvelut vastaa rakennusvalvonnasta, késittelee
lupahakemukset ja tallentaa rakennussuunnitelmat seké valvoo rakennusty6té
Ja rakennettua ympérista.

4. Ympdristépalvelut

Ympéristépalvelut vastaa ympéristén- , Iluonnon- ja vesien- seka
terveydensuojelusta, tupakkavalvonnasta, elintarvike- ja
eldinsuojeluvalvonnasta seké talousveden valvonnasta ja

eladinlaékintahuollosta.

5. Pysékdbinninvalvonta ja pysékdintipalvelut

Pysékdinninvalvonta Jja pysékoéintipalvelut vastaa kunnallisesta
pysékoinninvalvonnasta ja ajoneuvojen siirtotoiminnasta seké yleisten alueiden
maksullisen pysédkdinnin jarjestdmisesta.

5 Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden (hallinto) palvelut ja niiden kuvaukset

1. Hallinto- ja lakipalvelut

Hallinto- ja lakipalvelut vastaa toimialan oikeudellisista asiantuntijapalveluista,
lautakunta- ja  jaostopalveluista, arkisto- ja tietopalveluista seka
toimistopalveluista.

2. Henkildstopalvelut

Henkiléstopalvelut vastaa johdon ja esimiesten tuesta strategisessa
henkildstdjohtamisessa ja yhteistoiminnassa, tietotuotannosta,
tydnantajapolitikasta seka kumppanuudesta tybkyvyn, osaamisen seka
suorituksen  johtamisen alueilla. Lisaksi  henkildstopalveluihin  kuuluu
henkiléstosuunnittelupalvelut.

3. Kehittamispalvelut

Palvelu vastaa toimialan toiminnan, tiedonhallinnan ja innovaatioiden
kehittamisestd ja koordinoinnista. Palvelussa koordinoidaan myds toimialan
riskienhallintaa.

4. Talous- ja suunnittelupalvelut
Palvelu vastaa talouden ja toiminnan suunnittelusta, controller-toiminnasta,
talouden tuesta, projektien talouden hoidosta ja hankintojen tilaajatuesta.

5. Tietohallintopalvelut
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Palvelu kehittaa, tukee ja yllapitda toimialan tietoteknistd palvelukokonaisuutta
ydintoiminnan tukena seka koordinoi tietoturvaa. Tietohallintopalvelut vastaa
tietohallintoon liittyvasta budjetoinnista.

6. Viestintapalvelut

Palvelu vastaa toimialan sisdisestd ja ulkoisesta viestinnasta, toimialan
vuorovaikutuksesta, toimialan markkinoinnista sekda naiden toimintojen
kehittamisesta. Viestintapalvelut vastaa myos strategisesta viestinnasta ja sen
suunnittelusta, tarjoaa viestinnallistd konsultointia toimialan henkildstolle seka
jarjestaa viestinnan koulutusta.

6 Palveluja seuraavat organisaatiotasot

Palvelujen yksikkétasoisesta organisaatiosta maarataan taman toimintasaannon
luvuissa 2 - 5. Palvelut jakautuvat yksikdihin ja osa yksikdista jakautuu tiimeihin.

Yksikkotasoinen ja sitd alempi organisaatiotaso on kuvattu yksityiskohtaisesti
litteessa 1.

2. LUKU  Maankaytto- ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot,
tiimit ja niiden tehtavat

1 Maankayton yleissuunnittelu -palvelu

1.1 Yleiskaavoitus-yksikkd

Yksikdn tehtdvind ovat seudullinen ja kaupunkitasoinen maankayton
yleissuunnittelu, yleiskaavoitus, yleiskaavan yleissuunnittelutasoinen
jatkosuunnittelu, strategisen maapolitikan suunnittelu, maankayttéa palvelevat
selvitykset ja vaikutusten arvioinnit.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Yleispiirteinen maankayton suunnittelu
- Selvitykset ja vaikutusten arvioinnit

1.2 Teknistaloudellinen suunnittelu -yksikk®

Yksikon tehtavina ovat maankaytén suunnittelun kaavatalous, kustannusarvioiden
laadinta sekd infrajarjestelmien, pohjarakentamisen ja rakennetekninen
yleissuunnittelu, maaperan ymparistdtekninen suunnittelu, ymparistdhairididen
arviointi ja maanalainen yleiskaavoitus.

1.3 Ostersundomin suunnittelu -yksikkd

Yksikén tehtdvanad on Ostersundomin maankaytdn suunnittelu. Yksikkd on
projektin ajan voimassa oleva yksikko.
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2.1

2.2

2.3

24

Asemakaavoitus -palvelu

Alueyksiko
laatiminen

Lantinen -alueyksikkd

iden tehtavind ovat alueensa kaupunkisuunnittelu ja asemakaavojen
seka asemakaavatasoinen hankkeiden ohjaus.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Koivusaari — Lauttasaari

- Kaarela — Vihdintie

- Taydennysrakentaminen

Pohjoinen -alueyksikkd
Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:

-  Malmi
- Pasila

- Taydennysrakentaminen

Itdinen -alueyksikkd

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Laajasalo

- Vuosaari — Vartiokylanlahti

- Taydennysrakentaminen

Etelainen -alueyksikkd

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Lansisatama - Kalasatama

- Kantakaupunki

- Keskusta

Alueellisesti nimettyjen tiimien tehtavina ovat aluekokonaisuuksiensa
(projektialueiden) kaupunkisuunnittelu ja asemakaavojen valmistelu.
Alueellisesti nimetyt tiimit ovat projektien ajan voimassa olevia tiimeja.

Taydennysrakentamistiimien tehtavind ovat taydennysrakentamisen
suunnittelu seka projektialueiden ulkopuolisten alueiden
kaupunkisuunnittelu ja asemakaavojen valmistelu alueyksikon
toimialueella.

Eteldisen  -alueyksikbn  kantakaupunkitimin  tehtdvind  ovat
kantakaupungin asemakaavojen uudistaminen seka
kantakaupunkisuunnittelu ja tdydennysrakentamisen suunnittelu.

Eteldisen -alueyksikdn keskustatimin tehtdvind ovat Helsingin
ydinkeskustan maankaytollisten erityiskysymysten asiantuntijatehtavat
seka liikekeskustan kaupunkisuunnittelu ja asemakaavamuutosten
valmistelu.

2.5 Asemakaavakoordinointi-yksikk®

Yksikdn tehtavind ovat asemakaavoituksen toiminnan sujuvuutta yllapitava

toiminta,

kaupunkiuudistustyd maankaytén suunnittelun osalta (lisa- ja
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tdydennysrakentamisen suunnittelumenetelmien kehittdminen ja palvelun sisdinen
tdydennysrakentamisen suunnitteluyhteistydn koordinointi), asemakaavoituksen
toiminnan seuranta ja sujuvuuden varmistus seka alueyksikdiden yhtenaisten
linjausten ja tyd6tapojen yleinen varmistaminen ja palvelun sisaiset
erityisasiantuntijapalvelut.

Yksikk6 jakautuu kahteen tiimiin:
- Kaupunkiuudistus

Tiimin tehtavind ovat pienten teknisten asemakaavojen valmistelu,
poikkeamispaatdsten valmistelu ja koordinointi sekd merellisten
alueiden maankaytén kaupunkitilalinen  ja  toiminnallinen
kokonaissuunnittelu.

- Asemakaavaprosessi
Tiimin tehtdvind ovat palvelun tulosten jatkuva seuranta,

asemakaavaprosessin sujuvuuden yllapito sekd suunnitteluavustajien
tyén koordinointi.

Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit -palvelu

3.1 Tontit-yksikko

Yksikon tehtdvind ovat maa- ja vesialueiden hankinta ja hallinta, tonttien
varausesitysten valmistelut seka myynti ja muu pitkdaikainen luovuttaminen seka
kaupungin maapoliittisten linjausten toteuttaminen.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Asuntotontit

- Yritystontit

- Maanhankinta

3.2 Maaomaisuuden hallinnan tuki -yksikko

Yksikdn tehtavind ovat sopimuskannan hallintaan liittyvat taytantéonpano-,
valvonta- ja koordinointitehtavat, palvelun toiminnanohjauksen ja laadunvalvonnan
kehittdminen, tonttien ja  alueiden rakentamiskelpoisuuteen liittyvat
asiantuntijatehtavat seka palvelun tuottaman maanvuokraus- ja maaperatiedon
hallinta, tilastointi ja jakaminen.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Sopimukset ja toiminnanohjaus
- Maaomaisuustieto

- Rakentamiskelpoisuus

3.3 Maa- ja kalliopera -yksikkd
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Yksikdn tehtdvind ovat maanalaisen maaomaisuuden kehittdminen, maa- ja
kallioperaan liittyvien selvitysten ja suunnitelmien tuottaminen, tiedon jakaminen
seka naihin liittyva maanomistajan edunvalvonta.

Yksikké jakautuu kahteen tiimiin:
- Pohjarakennus
- Kalliorakennus

3.4. Kiinteistojen kehittdminen -yksikko

Yksikko vastaa erikseen maarattavista kiinteistdjen kehittamistehtavista.

Liikenne- ja katusuunnittelu -palvelu

4.1 Liikennejarjestelma-yksikko

Yksikon tehtavind ovat kaupungin liikennepoliittisten linjausten ja ohjelmien
valmistelu, liikennejarjestelman kehittdminen ja osallistuminen Helsingin seudun
likennejarjestelmaty6hon seka liikenteellisten vaikutusten arvioinnit ja liikkenne-
ennusteet.

4.2 Liikenteenhallinta-yksikk®

Yksikon tehtavina ovat liikkenteen kehityksen seuranta ja tutkimukset, digitaalisten

ja alyliikennepalvelujen kehittdminen, likennevalojen ja muiden
likennehallintajarjestelmien suunnittelu ja kehittdminen seka paakaupunkiseudun
liikenteenhallintakeskuksen  toiminnan  kehittdminen ja  siihen liittyva

viranomaisyhteistyd.

4.3 Toiminnanohjaus-yksikkd

Yksikon tehtavind ovat katu- ja puistoinvestointien ohjelmointi ja seuranta seka
urakkakokonaisuuksien  hankkeistaminen. My0ds  suunnitteluprosessit ja
suunnitelmien hyvaksyminen toimivallan puitteissa seka rakenneteknista
asiantuntemusta edellyttavat tehtavat ovat yksikén vastuulla.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Investoinnit
- Hankekehitys

4.4  Suunnittelu-yksikko

Yksikon tehtdvind ovat liikennesuunnittelu, katu- ja toteutussuunnitelmien
teettaminen, vaikutusten arviointi ja likenteenohjaussuunnittelu.

Yksikkd jakautuu neljaan tiimiin:
- Etelainen
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- Pohjoinen
- Itdinen
- Lantinen
5 Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu -palvelu

5.1 Kaupunkitila ja verkostot -yksikkd

Yksikdn tehtdvind ovat viheraluejarjestelman suunnittelu, maankayton
yleissuunnitteluun osallistuminen, yleisten alueiden palveluverkostolinjaukset,
hulevesien kokonaissuunnittelu ja kaupunkitilan erityisasiantuntemus.

5.2 Alueellinen suunnittelu -yksikkd

Yksikdn tehtadvind ovat ulkotilan yleispiirteinen suunnittelu, maankaytén
maisemasuunnittelu, soveltuvien kaavojen projektinvetovastuu, aluesuunnittelu,
hankeohjelmat ja linjaukset sekda vastuu osaltaan vyleisten alueiden
kaupunkikuvasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen aluesuunnittelu
- [tainen aluesuunnittelu

5.3 Puisto- ja viheraluesuunnittelu -yksikko
Yksikdon tehtdvéanad on toteutussuunnittelu: puisto-, katuymparistd- ja

rakennussuunnitelmien laatiminen, luonnonhoidon suunnittelu ja naiden
suunnitelmien hyvaksyminen toimivallan puitteissa.

3. LUKU Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot, tiimit
ja niiden tehtavat

1 Rakennetun omaisuuden hallinta -palvelu

1.1 Infraomaisuus-yksikkd

Yksikdn tehtdviin kuuluvat yleisten alueiden omaisuuden, omaisuustiedon ja
omaisuustietojarjestelmien hallinta sekd osallistuminen vyleisten alueiden
toiminnan ja talouden suunnitteluun ja kehittamiseen.

1.2 Palvelutilaverkko-yksikkd

Yksikdn tehtaviin  kuuluvat tilaverkkojen hallinta ja tarkastelut, kaupungin
tilainvestointien valmistelu ohjelmointia varten, tilahankkeiden tarve- ja
hankesuunnitteluvaiheen  johtaminen, kustannusohjaus ja  valmistelu
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paatdksentekoon, rakennushankkeeseen ryhtyvan rakennuslupatehtavien vastuut
seka rakennusten tietomallintamiseen liittyvat tehtavat.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Tarve- ja hankesuunnittelu 1
- Tarve- ja hankesuunnittelu 2
- Tietomallintaminen

1.3 Tilaomaisuus-yksikkd

Yksikdn tehtaviin kuuluvat kaupungin tilaomaisuuden hallinta mukaan lukien
osaketilat, tilainvestointien ohjelmointi ja seuranta, tilakustannusten hallinta,
vuokranmaaritys, tilojen vyllapitoon ja suunnitteluun liittyvd kilpailuttaminen,
kustannussuunnittelu seka tilatietojen yllapito ja analysointi.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Toimitilakustannusten ja -investointien suunnittelu ja seuranta
- Omaisuustieto

1.4 Yhteiskuntavastuu-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat tilojen energian hallintaan, ymparistovaikutuksiin,
sisdilma-asioihin ja tilaturvallisuuteen liittyvat tehtavat seka tilojen toteutukseen,
elinkaareen, laatuun ja riskienhallintaan liittyva tavoitteiden ja toimintatapojen
maarittely.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Ymparistd- ja energia

- Siséailma

- Tilaturvallisuus ja laatu

2 Tilapalvelut

2.1 Toimitilavuokraus-yksikk®

Yksikdn tehtaviin - kuuluvat kaupungin toimitilojen asiakkuuksien hallinta,
toimitilojen ulkoa vuokraaminen seka toimitilojen ostot ja myynnit.

2.2 Yritysvuokraus-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat kaupungin suoraan omistamien rakennusten tai tilojen,
osaketilojen seka kaupungin ARA-vuokratalojen ja asumisoikeustalojen liiketilojen
vuokraus muuhun kuin kaupungin omien palveluiden kayttéon. Yksikon tehtaviin
kuuluvat myds Hitas-osakkeiden osto seka valtionperintdjen myynti.
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2.3 Tukkutori-yksikkd

Yksikdn tehtaviin - kuuluvat kauppahallien, torien, tukkutorialueen seka
tukkutorialueen tilojen ja rakennusten vuokraus.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Kauppahalli- ja toritimi
- Vuokraus- ja tapahtumatiimi

2.4 Asuntovuokraus-yksikkd

Yksikdn tehtaviin  kuuluvat sosiaali- ja terveystoimialan erityisryhmien
tukiasuntojen ja kaupungin palvelussuhdeasuntojen valivuokraus seka kaupungin

omistamien asunto-osakehuoneistojen vuokraus. Yksikkd hoitaa edella mainitun
asuntokannan vuokrasuhdeasiat.

3 Yllapitopalvelu

3.1 Yleiset alueet -yksikkd

Yksikon tehtaviin kuuluvat katu- ja viheralueiden sekd saarien yllapidon
jarjestdminen, valvonta ja pienten korjauten teettaminen.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Katualueet
- Viheralueet

3.2 Kaupunkitekniikka-yksikkd

Yksikon tehtaviin kuuluvat katu- ja viheralueiden teknisten jarjestelmien yllapito,

hankinta, toimivuus, toimintavarmuus ja turvallisuus seka teknisten jarjestelmien
kehittaminen.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Infratekniset urakat
- Infrateknisten verkkojen hallinta

3.3 Toimitilat -yksikko

tehtaviin kuuluvat toimi- ja liiketilojen yllapidon ja kiinteistdnhoidon jarjestdminen ja
valvonta, kunnossapito, vuosikorjaukset sekd& pienet investoinnit ja

kayttajapalvelut. Lisaksi yksikké vastaa palvelukokonaisuuden hallinnoimien
asuntojen yllapidosta.

Yksikko jakautuu kuuteen tiimiin:
- Is&nndinti 1
- Isanndinti 2
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- Isénnointi 3
- Isannointi 4
- Isannointi 5
- Is&nnointi 6

3.4 Kiinteistonhoito-yksikkd

Yksikon paavastuulla on sosiaali ja terveys -toimialaan kuuluvien toimitilojen seka
Tukkutorin  kiinteistonhoito ja kayttajapalvelut. Lisdksi yksikkd vastaa
apuvalineiden huollosta ja korjauksesta sekd vammaispalvelulain mukaisista
asuntojen muutostoista.

Yksikko jakautuu kuuteen tiimiin:

- Etelainen kiinteistonhoitotiimi

- Itainen kiinteistdnhoitotiimi

- Keskinen kiinteistonhoitotiimi

- Lantinen kiinteisténhoitotiimi

- Pohjoinen kiinteistdnhoitotiimi
Tiimien tehtdvana on teknisen Kkiinteistdhoidon tehtavat ja
kayttajapalveluiden toteuttaminen.

- Apuvalinetiimi
Tiimin tehtdvana on vammais- ja vanhuspalvelulain mukaiset
asuntojen muutostyét sekd apuvalineiden huolto- ja
korjaustehtavat.

4 Rakennuttaminen-palvelu

4.1 Infrayksikko 1

Yksikkd vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikuntapaikkojen
rakennuttamisesta, alueiden esirakentamisesta, urakoitsijoiden kilpailuttamisesta,
rakennuttamisen kehitystoiminnasta sekd hankkeiden tydmaavalvonnasta.

4.2 Infrayksikkd 2

Yksikkd vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikuntapaikkojen
rakennuttamisesta, alueiden esirakentamisesta seka urakoitsijoiden
kilpailuttamisesta.

Yksikké jakautuu kahteen tiimiin:
- Tiimi 1
- Kruunusillat-tiimi
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4.3 Toimitilayksikkd 1
4.4 Toimitilayksikko 2
4.5 Toimitilayksikkd 3
Toimitilayksikot 1-3 vastaavat kaupungin omistamien toimitilojen
rakennuttamisesta, suunnittelijoiden ja urakoitsijoiden kilpailuttamisesta,
rakennusosakorjauksista hankesuunnitelmineen seka vaistotila- ja purkukohteiden
toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.
4.6 Talotekniikka-yksikko
Yksikkd vastaa LVISA (Iamp&-, vesi- ja viemari-, iimanvaihto-, sdhké-, informaatio
seka rakennusautomaatio) -teknisesta rakennuttamisesta.
Yksikké jakautuu kahteen tiimiin:
- LVIA-tiimi
- Sahkatiimi
5 Asuntotuotanto-palvelu
5.1 Hankekehitysyksikkd
Yksikkd vastaa AM-ohjelman mukaisten uudishankkeiden hankesuunnittelusta,
laatu- ja kustannustavoitteiden asettamisesta ja osallistuu suunnittelun
ohjaukseen.
5.2 Uudistuotanto- ja korjausrakennuttamisyksikko
Yksikkd6  vastaa kaupungin oman  asuntotuotannon  uudishankkeiden
rakennuttamisesta, kaupunkikonsernin  asuntoyhtididen peruskorjausten
korjausvaihtoehtoselvityksista ja korjaushankkeiden rakennuttamisesta.
Yksikko jakautuu neljaan tiimiin:
- Lantinen asuntotuotanto
- Keskinen asuntotuotanto
- Itdinen asuntotuotanto
- Korjausrakennuttaminen
5.3 Myynti- ja markkinointiyksikko

Yksikkd vastaa asuntomarkkinoiden seurannasta, asumisoikeus- ja Hitas-
hankkeiden markkinoinnista ja myynnista.
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4. LUKU Palvelu ja luvat -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot ja tiimit seka niiden
tehtavat

1 Kaupunkiympariston asukas- ja yrityspalvelut

1.1 Asiakaspalvelu-yksikko

Yksikkdé huolehtii toimialan keskitetystéd asiakaspalvelusta. Se neuvoo, ottaa
vastaan ja kasittelee eri kanavien kautta palautteita, vastaanottaa hakemuksia ja
myy erilaisia tuotteita.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
— Kunnossapito

— Liikenne ja pysakainti

— Maankayttd ja rakentaminen

1.2 Asuntopalvelut-yksikkd

Yksikkoé markkinoi ja valittaa kaupungin vuokra-asunnot. Asumisoikeusasioissa se
palvelee asuntoja hakevia kuluttajia sekd asuntojen omistajayhteis6ja. Lisaksi
yksikkd yllapitad HITAS-jarjestelmaa, kohdentaa valtionavustuksia uudis- ja
korjausrakentamiseen seka ohjaa yleishyddyllisia yhteis6ja asukasvalintoihin
liittyvissa asioissa.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Asumisen viranomaispalvelut
- Asunnonvalitys

- Neuvonta

1.3 Alueidenkaytto ja -valvonta -yksikkd

Yksikkd ohjaa yleisten alueiden kayttda myontamalla erilaisia maankayttdlupia ja
valvomalla lupien seka kiinteistdille kuuluvien kadun kunnossapito-velvoitteiden
noudattamista ja luvatonta maankayttéa.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Alueidenkayttoé
- Alueidenvalvonta

2 Kaupunkimittauspalvelut

2.1 Kiinteistbonmuodostus-yksikko

Yksikkd huolehtii  kiinteistbnmuodostuksesta, kiinteistérekisterin  pidosta,
asemakaavojen geodeettisesta laskennasta, sitovien tonttijakojen laadinnasta
seka seka toimintaansa liittyvasta paikkatietotuotannosta.



TOIMINTASAANTO

. . KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 19
Helsinki

1.1.2020

Yksikké jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kiinteistotoimitukset

- Kiinteistorekisteri

- Tonttijaot ja laskenta

2.2 Kartat ja paikkatiedot -yksikkd

Yksikkd huolehtii kaupungin kartta- ja paikkatietoaineistojen ja naista johdettujen
tuotteiden tuotannosta ja jakelusta seka osoiteasioista.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Karttatiedot

- Karttatuotteet

- Paikkatietotuki

2.3 Maastomittaus-yksikkd

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Yksikkd huolehtii kaavoitusmittauksen viranomaistehtavind geodeettisesta
runkoverkosta, kiinteistbonmuodostuksen ja kartaston mittauksista,
rakennusvalvontamittauksista seka toimintaansa liittyvista asiantuntijapalveluista.
Yksikké jakautuu kolmeen tiimiin:

- Kaavoitusmittaus

- Itdinen maastomittaus
- Lantinen maastomittaus

Pysakoinninvalvonta ja pysakointipalvelut
Pysakoéinninvalvonta 1 -yksikkd
Pysakdinninvalvonta 2 -yksikkd

Pysakadinninvalvonta 3 -yksikko

Pyséakoéinninvalvonta 4 -yksikko

Pysakadinninvalvontayksikot 1-4 valvovat ajoneuvojen pysakaintia, pysayttamista
ja joutokayntia koskevien maaraysten noudattamista.

Maksuseuraamukset ja oikaisuvaatimukset -yksikko

Yksikko kasittelee ja perii pysakointivirhemaksut, valmistelee ajoneuvojen siirroista
korvauspaatokset, kasittelee ja perii  siirtomaksut sekd kasittelee

pysakadintivirhemaksuista seka ajoneuvojen siirto- ja korvauspaatoksista tehdyt
muutoksenhakuasiat.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
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- Maksuseuraamukset
- Oikaisuvaatimukset

3.6 Pysakdintipalvelut-yksikko

Yksikkd huolehtii maksullisen pysakoinnin jarjestamisesta sekd hylattyjen
ajoneuvojen siirtotoiminnan viranomaistehtavista ja talteen otettujen ajoneuvojen
varastoinnin seka havittamisen ja autohotellipalveluiden jarjestamisesta.

Rakennusvalvontapalvelut

4.1  Lupayksikko 1

Yksikk6 vastaa alueellaan uudisrakentamiseen, korjausrakentamiseen,
kayttotarkoituksen muutoksiin, kaupunkikuvaan, rakennussuojeluun ja julkiseen
ulkotilaan liittyvistd rakennusvalvonnan lupa- ja muista asioista.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- ltainen lupatiimi
- Pohjoinen lupatiimi

4.2 Lupayksikko 2

Yksikkd vastaa alueellaan uudisrakentamiseen, korjausrakentamiseen,
kayttotarkoituksen muutoksiin, kaupunkikuvaan, rakennussuojeluun ja julkiseen
ulkotilaan liittyvistd rakennusvalvonnan lupa- ja muista asioista.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen lupatiimi
- Etelainen lupatiimi

4.3 Rakenneyksikkd

Yksikké valvoo lupien noudattamista rakennustyon aikana ja kasittelee
rakennetekniset lupahakemukset.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Itainen rakennetiimi
- Lantinen rakennetiimi

4.4 Talotekniikkayksikkd

Yksikkd valvoo lupien noudattamista erityisesti taloteknisten jarjestelmien osalta ja
kasittelee talotekniset lupahakemukset.



LHelsinkiJ

KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 21
TOIMINTASAANTO

1.1.2020

4.5 Rakennetun ympariston valvontayksikk®

Yksikkd valvoo, ettd rakennus ymparistdineen pidetddn maankaytto- ja
rakennuslain edellyttdmassa kunnossa, ja ettd rakennusta kaytetdaan vain
rakennusluvan sallimalla tavalla. Yksikkd valmistelee rakentamiseen ja jatkuvaan
valvontaan liittyvat velvoiteasiat, viranhaltijapaatoksistd tehdyt oikaisunhaut ja
hallintotuomioistuimiin annettavat lausunnot seka kasittelee
rakennusrasitehakemukset ja kiinteistdjen yhteisjarjestelyhakemukset.

Ymparistopalvelut

5.1  Ymparistdnsuojelu ja ohjaus -yksikkd

Yksikkd huolehtii ymparistonsuojelun (luonto, ilmasto, iimansuojelu, meluntorjunta)
suunnittelusta, ohjelmista, seurannasta ja raportoinnista, tiedon tuottamisesta,
ymparistotietoisuudesta, ymparistovaikutusten arvioinneista ja
asiantuntijatehtavista seka kaupungin ymparistdjohtamisen koordinoinnista.

Yksikko jakautuu neljaan tiimiin:
- Ymparistéasioiden hallinta

- llmasto

- Ymparistdvaikutusten arviointi
- Luonto ja ymparistétietoisuus

5.2 Ympaéristéseuranta ja —valvonta -yksikkd

Yksikko huolehtii Itdmeren ja pienvesien tilan seurannasta, raportoinnista ja tiedon
tuottamisesta, Itdmerihaasteen tehtavista, ymparistdn-, vesien- ja ilmansuojelun
sekd meluntorjunnan, jatehuollon, pilaantuneen maaperdn ja pohjaveden
puhdistamisen valvonnasta ja haittailmoitusten kasittelystd seka toimialaan
kuuluvista ohjelma-, kehittdmis- ja asiantuntijatehtavista.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Ymparistovalvonta
- Vesi

5.3 Elintarviketurvallisuusyksikko

Yksikkd vastaa elintarvikelain mukaisista valvonta- ja asiantuntijatehtavista,
ruokamyrkytysten selvitystydsta, talousveden ja tapahtumien terveydensuojelulain
mukaisesta valvonnasta, elainsuojelu-, elaintauti- ja sivutuotevalvonnasta seka
eladinladkaripalveluiden ja l6ytdelaintoiminnan jarjestamisesta.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:

- Elintarvikevalmistus ja elainsuojelu
- Elintarvikemyymalat

- Ravintolat
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5.4 Ymparistdterveysyksikkd

Yksikko vastaa terveydensuojelulain mukaisista valvonta- ja asiantuntijatehtavista
seka tupakkatuotteiden ja nikotiinivalmisteiden valvonnasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Asumisterveys
- Terveydensuojelu

5.LUKU Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden palvelut, yksikot ja tiimit seka niiden
tehtavat

1 Hallinto- ja lakipalvelut

1.1 Lakipalvelut-yksikkd

Yksikké vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja ohjaamisesta seka
osaltaan toimialan oikeudellisen edun valvonnasta toimialan tehtavissa

lukuunottamatta rakennus- ja pysakoéinninvalvonnalle kuuluvia oikeudellisia
tehtavia.

Yksikké jakautuu kahteen tiimiin:
- Hankinnat ja sopimukset
- Erityislainsdaadanto ja vahingonkorvaukset

1.2 Paatdksenteon tuki -yksikkd

Yksikko vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja ohjaamisesta kunta- ja
hallinto-oikeudellisissa asioissa, toimialan lautakunta- ja jaostopalveluista,
viranhaltijapaatdsten tukipalveluista seka asiakirjojen valmistelun tuesta.

1.3 Tietopalvelu-yksikko

Yksikkd vastaa toimialan tieto- ja arkistopalveluista.

1.4 Toimistopalvelut-yksikkd

Yksikkdé vastaa yleisista kayttdja- ja toimistopalveluista sekd johdon
assistenttipalveluista.

Yksikkd jakautuu neljddn tiimiin. Toimistopalvelutiimit jakautuvat tiimeihin
palvelukokonaisuuksittain:

- Johdon assistenttipalvelut -tiimi

- Toimistopalvelutiimi 1
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2.1
2.2
3
3.1
3.2
4
4.1
4.2

- Toimistopalvelutiimi 2
- Toimistopalvelutiimi 3
Henkilostopalvelut

Tybnantaja- ja tydhyvinvointipalvelut —yksikkd

Yksikk® vastaa osaltaan henkildstdn palkitsemiseen, suorituksen johtamiseen,
tyohyvinvointiin ja tyokykyjohtamiseen, monimuotoisuuteen, osallistumiseen ja
yhteistoimintaan, virka-ja tydehtosopimuksiin ja tyolainsdadantdoon seka
tyoturvallisuuteen liittyvistd tehtdvistd. Lisaksi yksikkd antaa yksikdon tehtaviin
kuuluvaa neuvontaa ja ohjausta.

Osaaminen ja henkiléstosuunnittelu -yksikko

Yksikkd6 vastaa osaltaan osaamisen johtamisesta, esimiesosaamisen

kehittamisesta, henkildston kehittamisesta ja koulutustoiminnasta,
tietotuotannosta, ennakoivasta henkildstdésuunnittelusta, rekrytoinnista seka
uraohjauksesta.

Kehittamispalvelut

Toiminnan kehittaminen -yksikko

Yksikk® vastaa toimialan strategisen johtamisen ja tiedolla johtamisen tuesta seka
toimialan digitalisaation kehittdmisen ja toimialan ymparistjohtamisen
koordinoinnista. Palvelussa koordinoidaan myds toimialan riskienhallintaa.

Tiedonhallinnan kehittdminen -yksikk®

Tiedonhallinnan kehittaminen vastaa toimialan tiedonhallinnan kokonaisuuden
kehittamisesta ja koordinaatiosta.

Talous- ja suunnittelupalvelut

Toiminnan ja talouden suunnittelu -yksikko

Yksikko vastaa toiminnan ja talouden suunnittelusta ja seurannasta, sisaisesta
laskennasta seka controller-toiminnasta

Talouden tuki -yksikkd
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Yksikkd vastaa osto- ja myyntilaskutuksesta, hankintatoimen tuesta, vakuuksista,
osakirjanpidosta ja maksuliikenteesta seka naihin liittyvista talouden jarjestelmista
toimialan osalta.
Yksikké jakautuu kahteen tiimiin:

- Myyntilaskut

- Ostolaskut

4.3 Projektitalous-yksikko

Yksikkd vastaa projektien talouden prosesseista kasittden projektitalouden
ohjeistuksen, budjetoinnin, seurannan, ulkoisen projektirahoituksen, projektien
osto- ja myyntilaskujen kasittelyn seka viranomaisraportoinnin.

5 Tietohallintopalvelut

5.1  ICT-kehitys -yksikkd

Yksikko vastaa ydintoiminnan kehittdmisen tukemisesta tietoteknisissa asioissa.

5.2 ICT-tuki -yksikko

Yksikko vastaa loppukayttgjien tuesta.

5.3 ICT-palvelut -yksikko

Yksikkd vastaa sovellusten yllapidosta ja tuesta seka tietoteknisen infrastruktuurin
yllapidosta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Sovellushallinta
- Kayttdymparistod

6 Viestintapalvelut

6.1 TyOyhteisoviestinta-yksikko

Yksikk6 vastaa osaltaan toimialan henkilostoviestinndsta sekd sisaisten
viestintdkanavien yllapidosta ja kehittdmisesta.

6.2 Osallisuus ja asiakasviestintd -yksikko

Yksikkd vastaa asukas- ja asiakasvuorovaikutukseen liittyvan viestinnan seka
markkinointiviestinnan suunnittelusta ja kehittamisesta.
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6.3
6. LUKU
1
2

Mediaviestinta-yksikko

Yksikkd6 vastaa toimialan media- ja paatosviestinndsta seka ulkoisiin
viestintakanaviin liittyvasta toimitus- ja kehitystydsta.

Toimialan johtaminen

Toimialajohtaja

Toimialajohtajasta maarataan hallintosdannon 5 luvun 7 §:ssa ja 22 luvun 4 §:ssa.

Kaupunkiympéristén toimialan toimintaa ja hallintoa johtaa kaupunkiympéristén
toimialajohtaja, joka toimii kaupunkiympdristélautakunnan, rakennusten ja
yleisten alueiden jaoston sekéa toimialan apulaispormestarin esittelijané. Lisdksi
kaupunkiympdristén toimialajohtaja toimii ympdrist6- ja lupajaoston esittelijgna
muissa kuin 3 ja 4 momentissa tarkoitetuissa asioissa.

Kaupunkiympéristén toimialajohtaja on toimialaan kuuluvien
palvelukokonaisuuksien  johtajien, toimialan hallintojohtajan sekéa
pelastuskomentajan esimies. Kaupunkiympéristén toimialajohtaja suorittaa
kansliapaéllikbn maéaraémaét tehtévét.

Rakennusvalvontapdéllikké toimii ympdrist6- ja Ilupajaoston esittelijgna
rakennusvalvonta- ja rakennuslupa-asioissa.

Ympdristdjohtaja toimii ympaéristé- ja lupajaoston esittelijgnd ympéristénsuojelun
Ja ympéristoterveydenhuollon asioissa.

Toimialajohtaja huolehtii sisédisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksellisesta
toimeenpanosta vastuualueellaan.

Palvelukokonaisuuksien johtajat

Palvelukokonaisuuksien johtajista maarataan hallintosdannoén 5 luvun 7 §:ssa.

Maankaytté Jja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuutta Johtaa
maankéyttdjohtaja.

Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuutta johtaa tekninen johtaja.
Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuutta johtaa asiakkuusjohtaja.
Kaupunkiympdristén toimialan hallintoa johtaa hallintojohtaja.

Pelastuslaitoksen toimintaa  johtaa  pelastuslautakunnan  alaisena
pelastuskomentaja,

Liikenneliikelaitoksen  toimintaa  johtaa  sen  johtokunnan  alaisena
liikenneliikelaitoksen toimitusjohtaja.

Palvelukokonaisuuden johtajan yleisista tehtavistd maarataan hallintosdannén 5
luvun 1 ja 7 §:ssé ja 22 luvun 4 §:ssa.
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Johtavien viranhaltijoiden tehtdvdnd on suunnitella, seurata ja valvoa
Johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden toimintaa sekéd vastata sen
tuloksellisuudesta ja tavoitteiden saavuttamisesta. Johtavien viranhaltijoiden
tehtédvédné on myds johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden strateginen ohjaus
sekd suorituskyvyn ja toiminnan tuloksellisuuden kehittdminen ja
ylldpito.Palvelukokonaisuuden johtaja, hallintojohtaja, pelastuskomentaja ja
liikenneliikelaitoksen toimitusjohtaja suorittavat kaupunkiympdristén
toimialajohtajan méaaréémét tehtavét.

Johtavat viranhaltijat huolehtivat siséisen valvonnan ja riskienhallinnan
tuloksellisesta toimeenpanosta vastuualueellaan.

Palvelukokonaisuuden johtajan tehtdvana on kayttda hallintosdanndssa hanelle
maarattya tai hallintosdannon perusteella hanelle siirrettya toimivaltaa tai hyvaksya
perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija voi kayttaa toimivaltaa.

3 Palveluiden, yksikdiden ja tiimien paallikot

7. LUKU  Sijaisuudet

Palvelun paallikdn, yksikdn paallikdn ja tiimipaallikdn tehtdvana on suunnitella,
seurata ja valvoa johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden toimintaa seka vastata
sen tuloksellisuudesta ja tavoitteiden saavuttamisesta. Paallikon tehtavana on
johtamansa
tuloksellisuuden kehittdminen ja yllapito.

hallinnollisen  kokonaisuuden  suorituskyvyn ja toiminnan

Palvelun paallikdn, yksikdon paallikon ja tiimipaallikon tehtdvand on kayttaa
hallintosddnndssa tai sen perusteella maarattya toimivaltaa.

Sijaisuuksista maarataan hallintosdannoén 5 luvun 10 §:ssa.

Toimialajohtajan ollessa estyneené hénen tehtdvidén hoitaa
toimialalautakunnan maéradma viranhaltija.

Palvelukokonaisuuden johtajan ja hallintojohtajan ollessa estyneené hénen
tehtdvidén hoitaa toimialajohtajan mééréémé viranhaltija.

Johtamisen jaoston paatdksen 8.5.2017 mukaan:

Kaupunkiympéristén toimialajohtajan sijaisina toimivat sijaantulojérjestyksessé:
- kaupunkiympdriston toimialan hallinfojohtaja

- maankéyttéjohtaja

- tekninen johtaja

- asiakkuusjohtaja

Maankayttdjohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:

- asemakaavapaallikkd
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- tonttipaallikkd

- liikkenne- ja katusuunnittelupaallikko

- kaupunkitila- ja maisemasuunnittelupaallikkd
- yleiskaavapaallikko

Teknisen johtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- rakennetun omaisuuden hallintapaallikko
- tilapalvelupaallikkd
- yllapitopaallikkd
- rakennuttamispaallikkd
- asuntotuotantopaallikkd

Asiakkuusjohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- ymparistdjohtaja
- rakennusvalvontapaallikkd
- kunnallinen pysakdinninvalvoja
- kaupungingeodeetti
- asukas- ja yrityspalvelupaallikkd

Hallintojohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- hallintopaallikkd
- lakipalvelut-yksikon paallikko
- tietohallintopaallikkd

Palvelukokonaisuuksien johtajat sekd hallintojohtaja paattavat
paallikdiden sijaisuusjarjestelyista.

palveluiden

Palvelun paallikkd paattaa yksikoiden paallikdiden ja tiimien paallikdiden

sijaisuusjarjestelyista.

8. LUKU  Kelpoisuusvaatimukset

Kelpoisuusvaatimuksista maarataan hallintosadannon 23 luvun 1 §:ssa.

tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito.

sadadetty tai madaratty.

ottaen huomioon, mité erikseen on séédetty tai maarétty.

Toimialajohtajan kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto,
kokemusta johtamistehtévissé seké& suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen

Palvelukokonaisuuden johtajan, liikelaitoksen johtajan ja pelastuskomentajan
kelpoisuusvaatimuksena on  ylempi  korkeakoulututkinto,
Johtamistehtévissé seké suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttavéa
suullinen ja kirjallinen taito. Jos palvelukokonaisuuden asioita kéasitelldan
poytakirjakieleltdédn ruotsinkielisessé toimielimessa, kielitaitovaatimuksena on
ruotsin kielen erinomainen ja suomen kielen tyydyttdvé suullinen ja kirjallinen
taito. Lisdksi on otettava huomioon se, mitd kelpoisuusehdoista on erikseen

kokemusta

Muulta henkilbkunnalta vaadittavan kelpoisuuden mééréé valinnan suorittaja
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Toimialan palvelun paallikdn kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva
ylempi korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen
tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito, ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Yksikdon paallikdn kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva ylempi
korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava
suullinen ja kirjallinen taito, ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Tiimin paallikbn kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan soveltuva
korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava
suullinen ja kirjallinen taito, ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Muista kelpoisuusehdoista paattda valinnan suorittaja ottaen huomioon, mita
erikseen on saadetty tai maaratty.

9. LUKU Paatoksenteko henkilostoasioissa

Paatoksenteosta toimialan henkilostoasioissa maarataan hallintosaannon 7 luvun
1 §:ssd, 8 luvun 1 §:ssa, 10 luvun 1 §:ssad seka 14 luvun 1 §:ssa.

Kaupunginvaltuusto pééttééa toimialajohtajan virkaan ottamisesta.

Kaupunginhallitus pééttdd palvelukokonaisuuden johtajan, liikelaitoksen
Johtajan ja pelastuskomentajan virkaan ottamisesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdédetty tai maérétty, toimialalautakunta pééattaa
palvelukokonaisuuden johtajan suoran alaisen seké toimialan hallintojohtajan
virkaan ottamisesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin sé&éddetty tai maarétty, toimialajohtaja pééttéa tai

hyvéksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paattaa

-  oftaa palvelukseen toimialan viranhaltijat ja tydntekijat

- toimialan lautakunnan ja sen jaoston tekemén ehdolliseen virkasuhteeseen
ottamisen vahvistamisesta

- alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidéattdmisesté véliaikaisesti

- toimialallaan viranhaltijan siirtdmisestd toiseen virkasuhteeseen ja
tybntekijan siirtdmisestéa toiseen tyésuhteeseen

- muista toimialan viranhaltijoiden virkasuhteisiin liittyvista asioista

- muista toimialan henkil6stbasioista.

Paatoksenteosta henkildstdasioissa toimialajohtaja paattaa erikseen.

10. LUKU Paatoksenteko talousasioissa

Paatoksenteosta talousasioissa maarataan hallintosdannon 10 luvun 1 §:ssé ja 12
luvun 1 ja 4 §:issa.

Ellei toimivallasta ole muutoin mé&érétty, toimialalautakunta omalla toimialallaan
pdaaéttaé tai hyvaksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paéttaa,

1. hinnoista, maksuista, vuokrista ja korvauksista sekd vapautuksesta
toimialalle kohdistettavan maksun, korvauksen ja muun saatavan
suorittamisesta
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2. kaupunginhallituksen  vahvistamissa rajoissa toimialan irtaimen
omaisuuden luovuttamisesta lukuun ottamatta osakkeita
3. hankinnoista lukuun ottamatta osakkeita

8. kokonaisesta tai osittaisesta vapautuksesta toimialan henkilbéstéén
kuuluvalle hénen velvollisuudestaan korvata virka- tai tybtehtdvissé
aiheuttamansa vahinko, ellei asianomainen ole aiheuttanut sitd tahallaan
tai térkeélla tuottamuksella.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdadetty tai maéaratty, kansliap&éallikké paattaa tai
hyvéksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija pé&éattda, kaupungin
puolesta Euroopan Unionin rahoituksen hankkimisesta.

Ellei toimivallasta muutoin ole sdédetty tai méaéarétty tai ellei rahoitusjohtaja ole
mé&érénnyt tehtdvdé muulle viranhaltijalle, rahoitusjohtaja hakee kaupungin
puolesta valtionosuudet ja -avustukset seké niihin verrattavat etuudet.

Laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hyvaksymisestd maarataan
hallintosdanndén 14 luvun 1 §:ssa.

Ellei toimivallasta ole muutoin sd&detty tai mééarétty, toimialajohtaja pééattaa
laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvéksymiseen oikeutetuista
henkilbisté ja hyvéksymismenettelyn jérjestdmisesté.

Laskujen, maksuosoitusten, muistiotositteiden ja luottotappioiden hyvaksymisesta
toimialajohtaja paattaa erikseen.

11. LUKU Toimialan johtoryhmat

1 Toimialan johtoryhma

Toimialan johtoryhma on keskeinen osa toimialan johtamisjarjestelmaa ja toimialan
yhteisen johtamisen valine. Johtoryhma toimii toimialajohtajan tukena toimialan
kokonaisuuden johtamisessa ja kehittdmisessa.

Johtoryhman tehtdvana on toimialan strateginen ohjaus ja seuranta, toimialan
toiminnan kokonaisuuden suunnittelu, koordinointi, kehittdminen ja seuranta seka
toimialan johtamisjarjestelman kehittaminen ja arviointi. Lisaksi johtoryhma
varmistaa toimialojen seka keskushallinnon valisen yhteistyon.

Johtoryhmaan kuuluvat toimialajohtaja, palvelukokonaisuuksien johtajat,
hallintojohtaja, henkilostopaallikkd, viestintapaallikkd, kehittamispalvelupaallikké ja
henkildston edustaja(t). Henkiléstdon edustuksessa noudatetaan kaupungin
yhteistoiminnan linjauksia. Toimialajohtaja paattaa tarvittaessa muista
johtoryhman jasenista ja osallistujista.
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Johtoryhman puheenjohtajana toimii toimialajohtaja tai hanen maardamansa
henkild ja sihteerind kehittdmispalvelujen nimeama henkild.

Johtoryhman esityslista ja poytakirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja
johtoryhman kasittelemista asioista tiedotetaan henkildstolle.

2 Palvelukokonaisuuksien johtoryhmat

Palvelukokonaisuuksissa toimii palvelukokonaisuuden johtamisen ja kehittamisen
tukena palvelukokonaisuuden johtoryhma.

Johtoryhman tehtavana on vastata strategian toteuttamisesta
palvelukokonaisuuden toiminnassa, palvelukokonaisuuden toiminnan suunnittelu,
koordinointi, seuranta ja kehittdminen seka yhteistydén varmistaminen
toimintaketjuissa palvelukokonaisuuden ja toimialan sisalla seka
kaupunkiyhteisissa asioissa toimialojen ja keskushallinnon valilla.

Johtoryhmaan kuuluvat palvelukokonaisuuden johtaja, palveluiden paallikét seka
henkiléston edustaja(t). Henkildstén edustuksessa noudatetaan kaupungin
yhteistoiminnan linjauksia. Palvelukokonaisuuden johtaja paattaa tarvittaessa
muista palvelukokonaisuuden johtoryhman jasenista ja osallistujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii palvelukokonaisuuden johtaja tai hanen
maaraamansa henkilo ja sihteerina toimistopalveluiden
palvelukokonaisuuskohtainen tiimipaallikko.

Johtoryhman esityslista ja poytakirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja
johtoryhman kasittelemista asioista tiedotetaan henkiléstolle.

3 Hallinto- ja tukipalveluiden johtoryhma

Toimialan hallinto- ja tukipalveluissa toimii hallinnon johtamisen ja kehittamisen
tukena hallinto- ja tukipalveluiden johtoryhma.

Johtoryhman tehtdvédnd on vastata strategian toteuttamisesta hallinnon
toiminnassa, hallinnon toiminnan suunnittelu, koordinointi, seuranta ja
kehittaminen seka yhteistydn varmistaminen toimintaketjuissa toimialan sisalla
seka kaupunkiyhteisissa asioissa toimialojen ja keskushallinnon valilla.

Johtoryhmaan kuuluvat toimialan hallinnon palveluiden paallikdt seka henkildston
edustaja(t). Henkiléston edustuksessa noudatetaan kaupungin yhteistoiminnan
linjauksia. Hallintojohtaja p&aattaa tarvittaessa muista hallinnon johtoryhman
jasenista ja osallistujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii hallintojohtaja ja sihteerina toimistopalvelut -
yksikon paallikko.

Johtoryhman esityslista ja poytakirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja
johtoryhman kasittelemista asioista tiedotetaan henkildstolle.
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4 Palveluiden ohjausryhmat

Palvelun ohjausryhma toimii palvelun johtamisen ja kehittamisen tukena.

Ohjausryhman tehtavana on palvelun toiminnan suunnittelu, koordinointi,
seuranta ja kehittdminen seka yhteistydn varmistaminen toimintaketjuissa
toimialan sisalla sekd kaupunkiyhteisissa asioissa toimialojen ja keskushallinnon

valilla.

Ohjausryhmaan kuuluvat palvelun paallikko, yksikoéiden paallikt. Palvelun
paallikkd paattaa tarvittaessa muista palvelun ohjausryhman jasenista ja

osallistujista.

5 Toimialan yhteistoiminta

Toimialan

yhteistoimintamenettely maaraytyy kaupunkitasoisen

yhteistoimintamallin perusteella.

12. LUKU Yleiset hallinnolliset maaraykset

1 Asiakirjojen allekirjoittaminen

Asiakirjan allekirjoittamisesta maarataan hallintosdannén 24 luvun 1 §:ssa.

Toimielimen pé&étéksiin perustuvat asiakirjat allekirjoittaa esittelija, ellei toimielin
toisin p&été.

Viranhaltijan p&éatéksen perusteella tehtdvét sopimukset allekirjoittaa se
viranhaltija, joka on pd&éttdnyt sopimukseen sitoutumisesta, tai hdnen
mé&darddmansé henkilo.

Muut kuin edellé tarkoitetut asiakirjat allekirjoittaa 5 luvussa tarkoitettu johtava
viranhaltija tai hdnen mé&édrddménséd henkil6. Tavanomaiset asiakirjat
allekirjoittaa kuitenkin niiden laatija.

Edelld 4 momentissa mainitut viranhaltijat pé&éttdvat johtamiensa
organisaatioyksikéiden alempien yksikdiden asiakirjojen allekirjoittamisesta.

Ellei toisin ole saadetty tai maaratty toimialajohtaja allekirjoittaa koko toimialaa,
palvelukokonaisuuden johtaja palvelukokonaisuutta, hallintojohtaja toimialan
hallintoa ja palvelun paallikké palvelua koskevat hallintosaannén 24 luvun 1 §:n 4
momentissa tarkoitetut asiakirjat.

2 Puhevallan kayttd

Puhevallan kayttamisesta maarataan hallintosaannén 14 luvun 1 §:ssa.
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Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai maarétty, toimialajohtaja paéttaa tai
hyvéksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija pé&éattaa, ellei
toimialalautakunta yksittdistapauksessa toisin péétd, kayttdd kaupungin
puhevaltaa toimialalautakunnan ja toimialan viranhaltijoiden p&éatéksid
koskevissa muutoksenhakuasioissa, mikéli hdn yhtyy muutoksenhaun kohteena

olevaan p&éatékseen.

Hallintopaallikkd kayttdad kaupungin puhevaltaa toimialalautakunnan seka
rakennukset ja yleiset alueet jaoston, ymparisto- ja lupajaoston seka toimialan
viranhaltijoiden paatoksia koskevissa muutoksenhakuasioissa, lukuunottamatta
rakennusvalvontapalvelun, ymparistdpalvelun sekd& pysakdinninvalvonta ja
pysakointipalvelun itsenaiseen viranomaistoimintaan littyvissa
muutoksenhakuasioissa, mikali han yhtyy muutoksenhaun kohteena olevaan
paatokseen.



