. KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA
Helsinki TOIMINTASAANTO
T
1.8.2021

HELSINGIN KAUPUNGIN KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALAN TOIMINTASAANTO
Suorat otteet hallintosddnndsta ja/tai toimielinpaatoksista on merkitty kursiivilla.



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA
LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO
v
1.8.2021
Sisallys
1. LUKU  TOIMIlaN OFgANISAALIO ... .ueiiiiieiiiiiiiiiiiie e ettt et e e e e e et e e e e e e e s et n e e e eeeeeas
L TOIMUAIA .t s
2 Palvelukokonaisuudet ja niiden KUVAUKSEL............coooiiiiiiiiiii
3 Toimialan halliNto ......coooiiii
4  Palvelukokonaisuuksien palvelut ja niiden KUVAUKSET ..............ouvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeieiiieeeeeeeeeeveeveeeeeenees
5 Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden (hallinto) palvelut ja niiden kuvaukset..............ccccccvininnnnnn.
LI o1 1= 1= T =T | (0 =
6.1 MASTOYKSIKKOD ... s
7 Palveluja seuraavat 0rganiSaatiotasOt ..........cooeiieiiiiiiiiie e

2. LUKU Maankayttd- ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét, tiimit ja niiden
tehtdvat 9

8 Maankaytdn yleissuunnittelu -PalVelU ............oiii i
8.1 Y1€ISKAAVOITUS-YKSIKKO .....vui e e e e e e e e et e e e e e eeeans
8.2 Teknistaloudellinen suunnittelu -YKSIKKO ..........ccoiieiiiiiiiiiiiii e 10

9 AsSemakaavoituS -PAIVEIU............uuiiii e ———————— 10
9.1 LANtNEN -alUBYKSIKKO .....cciieeiiiiiii e e e e e e e 10
9.2 Pohjoinen -@lUEYKSIKKO .........ouviiiiiii e e e e e e e e e e ea s 10
9.3 HAINEN —AIUEYKSIKKO ......cceiiieeie e e e e e e e e e e e e earanaans 10
9.4 Etel&iNeN -alUEYKSIKKO ..........ouiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e 10
9.5 AsemakaavakoordinOinti-YKSIKKO .............cuuuiiiiiii e e e e 11

10 Maaomaisuuden kehittaminen ja tontit -palVelu ..o 11
10.1 L0111 Y T (o T PPN 11
10.2 Maaomaisuuden hallinnan tuki -YKSIKKO ............ccooiiiiiiiii e, 12
10.3 Maa- ja Kalliopera -YKSIKKO........ccii i e e e e e e s 12

11 Liikenne- ja katusuunnittelu -PalVelU............cooirriiiiiiii e e e 12
11.1 LiikennejarjestelmMa-YKSIKKO ......coii i e 12
11.2 Liikenteenhallinta-YKSIKKO ..........ciii i e e e e ea e 12
11.3 ToimIiNNANONJAUS-YKSIKKO..........coiiiiiiii e e e e eeeens 12
11.4 SUUNNITEIU-YKSIKKO ...t e e e e e e e et e e e e e eeeees 13

12 Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu -palVelu ..o 13
12.1 Kaupunkitila ja verkostot -YKSIKKO ............ooiiiiiiiiiiii e 13
12.2 Maisema- ja yleissuunNIttelUYKSIKKO .........ccooieiiiiiciiie e e 13
12.3 Puisto- ja viheraluesuunnittelu -YKSIKKO ...........oi i e 13

3. LUKU Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét, tiimit ja niiden tehtavat
14



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 3
LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO
v
1.8.2021
1 ASUNTOLUOTANTO-PAIVEIU. ...t 14
1.1 HANKEKENITYSYKSIKKO. ... s 14
1.2 UUAISTUOTANTOYKSIKKO ... s 14
1.3 KorjausrakennuUItamISYKSIKKO. .........uuuuuuiiiiiiiiiiiii s 14
1.4 Myynti- ja MarkKinOINtYKSIKKO ...........uuuiiiiiiii s 14
2 THAEPAIVEIU. ... 14
2.1 ASIAKKUUSYKSIKKO L.ttt s s sennnsnnnne 14
2.2 ASIBKKUUSYKSIKKO 2.ttt snnnnnnnnne 15
2.3 ASIBKKUUSYKSIKKO 3.ttt esennnsnnnne 16
24 YHLYSHIAt-YKSIKKO ..o 16
25 ASUNTOYKSIKKO ...ttt ettt et et e e e e e e e e e e e 17
2.6 LT 131 o] USRS 17
2.7 HANKEYKSIKKO ...t 17
2.8 HANKEYKSIKKO 2. s 18
2.9 THA0MAISUUS-YKSIKKD ... .t e s e e e e e e et e e e e e e e e e es bbb s e e e e eeeeees 19
2.10 Yhteiskuntavastuu-YKSIKKO. ..........oouiiiii e 19
3 YlIEiSEt @lUEEL -PAIVEIU ... 20
3.1 Omaisuudenhallinta-YKSIKKO ............uuiiiiiiieii e e 20
3.2 Projektirakennuttaminen-yKSIKKO ............uiiiiiiiiiiiii e e 20
3.3 Alueellinen rakennuttaminen -YKSIKKO ...........ccooiiiiiiiiiiiiii e 21
3.4 KaupunkiteKniiKKa-YKSIKKO ........ccciiiiiiicc e e 21
3.5 KUNNOSSAPItO-YKSIKKD ......ccoeeiiiiiiiii e e e e e e e e e aa s 21
4. LUKU Palvelu ja luvat -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikét ja tiimit seka niiden tehtavat.......... 21
1 Kaupunkiympariston asukas- ja yritySPalVeIUL .............cooiviiiiiiiiiii e 21
1.1 ASIaKASPAIVEIU-YKSIKKO ... ..o e ean 21
1.2 ASUNTOPAIVEIUL-YKSIKKD ... e e e e e e e eeens 22
1.3 Alueidenkaytto ja -valvonta -YKSIKKO ...........oiiiiiiiii e 22
2 KaupunKimittaUSPAIVEIUL............ouiiiii e e e e e e e e e e et e e 22
2.1 KiinteistoNMUOAOSTUS-YKSIKKO ........cooiiiiiiiiiie e 22
2.2 Kartat ja paikkatiedot -YKSIKKO. ............cuiiiiiii e e 22
2.3 MaastomMiIttaUS-YKSIKKD.........couiiiiii e e e e e e e e e 23
3 Pysakoinninvalvonta ja pysakointipalVeIUL ............coooiiiiiiii i 23
3.1 ValVONTAYKSIKKO L.....oviiiiiiiiciiiii et e e e e et s e e e e e e e e e s bbb e eaeeeeenens 23
3.2 ValVONTAYKSIKKO 2.....eiiiiiii et e e e et e e e e e e e e e ettt eeeeeeeeeens 23
3.3 ValVONTAYKSIKKO 3 .....eiiiiiii et e e e e e e e et e e e e e e e e e aa bbb e aaeeeeeenns 23
3.4 Maksuseuraamukset ja oikaisuvaatimukset -yKSIKKO............ccceieviiiiiiiniii e, 23
3.5 PysakointipalVelut-YKSIKKO ........ccooooiie e 24
4 RakennusvalvoNntapalVeIUL..............oooi e e aeeee 24



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 4

LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO

v
1.8.2021

4.1 LUPAYKSIKKDO L ... 24
4.2 LUPAYKSIKKD 2. 24
4.3 RAKENNEYKSIKKO. ... 24
4.4 TalOtEKNITKKAYKSIKKO ......eeeeeeeeeeeeeeeee ettt esennnnnnnne 24
4.5 Rakennetun ympariston valvontaykSiKKO ... 25
5  YMPANSIOPAIVEIUL......ccoei 25
51 Ymparistonsuojelu ja 0hjaus -YKSIKKO ............cooiviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 25
5.2 Ymparistoseuranta ja -valvonta -yKSIKKO ... 25
5.3 ElNtarviKeturvalliSUUSYKSIKKO ..........uueiiiiiiiiiiiii s 25
54 YMPANSIOIEIVEYSYKSIKKO ....ccoeiiiiiiiiie e 26
5. LUKU Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden palvelut, yksikét ja tiimit seka niiden tehtavat.............. 26
1 HalliNto- jA JAKIPAIVEIUL. ......eueiiiiiiieii s 26
1.1 LaKIiPAIVEIUT-YKSIKKD ... s 26
1.2 PAAtOKSENIEON TUKI -YKSIKKO. ... .t 26
1.3 TIEtOPAIVEIU-YKSIKKD ....veeii e e e e e e e e e et eaeeeeeeae 26
1.4 ToiMIStOPAIVEIUL-YKSIKKO ..o e e e e e eaans 26
P o T- 101 4 012 T T= LY=o 27
2.1 Omaisuuden hankinnat -YKSIKKO .........ccoeeiiiiiiiiiiis e e 27
2.2 Toimialan yleiset hankinnat -YKSIKKO .............oooiiiiiiiii e 27
G T o 1Y 01 o) (o] 0 2= 1A= 11 | 27
3.1 Tybnantaja- ja tydhyvinvointipalvelut -yKSIKKO ...............ciiiiiiie e 27
3.2 Osaaminen ja henkilostosuunnittelu -YKSIKKO ..............covviiiiiiiiiciii e 27
O (=T a1 =T 1T 0 F= LY=o 27
4.1 Toiminnan kehittdminen -YKSIKKO ............oouuiiiiii e e e e e 27
4.2 Tiedonhallinnan kehittAminen -YKSIKKO............coiiiiiiiiiiii e 27
5 Talous- ja SUUNNITEEIUPAIVEIUL ......eeee e e e e e 28
5.1 Toiminnan ja talouden suunnittelu -YKSIKKO..............cooiiiiiiiiii e 28
5.2 Talouden tUKI -YKSIKKO .....ccociiiiieiee e e e e e e e et e e e e e e eeens 28
5.3 ProjektitalouS-YKSIKKO ..........cuuiiiiii e e e e 28
6 TIetohalliNtOPAIVEIUL....... .o e e e e e e e e e e e et e e e eeeeees 28
6.1 ICT-asiantuntijapalvelut -YKSIKKO............iiiiii e 28
6.2 ICT-jarjestelmapalvelut -yKSIKKO ...........ouuiiiiiiiiiiic e e 28
A A 115 (11 c= T T= 11V =Y 11 | P 28
7.1 TyOyhteisOVIESHNTA-YKSIKKO........uviiiii e e e e e e eaane 28
7.2 Osallisuus ja viestinnan kanavat -YKSIKKO ..........cccooeeiiiiiiiiiiii e 29
7.3 Media- ja asukasviestinta -YKSIKKO ............oiiiiiiiiii e e e 29
6. LUKU  Toimialan JONtamINEN ..........ouuiiiii e e e e e e e e e e a e 29

3 o] '] =1 F= 1T o) r= - 29



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 5
LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO
v
1.8.2021
2 PalvelukokonaiSUUKSIEN JONTAJAL.........ccooiiiiiiiiieeee e 29
3 Palveluiden, yksikoiden ja timien PAallIKOL ... 30
A L - 1] 1[0 T[T 30
8. LUKU  KelpoiSUUSYAAMUKSEL.........uiiiiii ettt e et s e e e e e e e et n e e e e e e e e earaa e eeeas 31
9. LUKU  Paatoksenteko henkiloStOaSIOISSA . ........ccuiiiiiiiiiiiiiie it 32
10. LUKU PA&tOKSENEKO tAlOUSASIOISSA .. eeeieiviiieeiiiiiee ettt 32
11. LUKU Toimialan JONOrYNMEL .........eeeiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e 33
1 Toimialan JONTONYNIMA ... ....eeiiiiiiiiei s 33
2 Palvelukokonaisuuksien JONtOryRMELt ... 34
3 Hallinto- ja tukipalveluiden JOhtoryhma ... 34
4 Palveluiden ONJAUSIYNIMAL ..........oiiiiiiiiiiiiiiiii ittt s s et e e aeeeessseseeessennnnnes 35
5  Toimialan YhteiStOIMINTA .......ccoeiiiiiie e 35
12. LUKU Yleiset hallinnolliset MAATAYKSEL..........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie et 35
1 Asiakirjojen alleKiromtamiNMeN. ............ i 35

P V| 0 1=2Y 7= 11 = g 1= 1Y 1 o P 36



LHelsinkiJ

KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 6
TOIMINTASAANTO

1.8.2021

1. LUKU  Toimialan organisaatio

1 Toimiala’

Toimialasta maa

ratddn hallintosdannon 4 luvun 6 §8:n 1 momentissa.

Kaupunkiympéariston toimiala huolehtii kaupunkiympériston suunnittelusta, ra-
kentamisesta ja yllapidosta seka tarjoaa kaupunkiympariston palveluja. Kaupun-
kiympariston toimiala toimii, lukuun ottamatta pelastuslaitosta ja likenneliikelai-
tosta, kaupunkiympéaristélautakunnan alaisuudessa.

Toimialajohtajan

suorassa alaisuudessa on toimialan esikunta.

2 Palvelukokonaisuudet ja niiden kuvaukset

Kaupunkiymparistén toimialan palvelukokonaisuuksista maarataan hallintosaan-
non 4 luvun 6 §8:n 2—4 momenteissa.

Kaupunkiympariston toimiala jakautuu kolmeen palvelukokonaisuuteen:

- Maankaytt6 ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuus, joka vastaa toiminta-
edellytysten luomisesta ja jarjestamisestd kaupunkiympéariston kehittami-
selle, rakenteelliselle toimivuudelle ja viihtyisyydelle.

- Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuus, joka vastaa kaupun-
kiympariston rakentamisesta sekéa kaytettavyydesta.

- Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuus, joka tuottaa kaupunkiympariston pal-
veluja.

Kaupunkiympéariston toimialaan kuuluu liséksi pelastuslaitos, joka huolehtii pe-
lastustoimesta seka tuottaa ensihoitopalveluja siind laajuudessa kuin palvelujen
jarjestajan kanssa on sovittu. Pelastuslaitos toimii pelastuslautakunnan alaisuu-
dessa.

Kaupunkiympéariston toimialaan kuuluu myds likenneliikelaitos, joka huolehtii
metroliikenteestd, raitiolikenteesta seka joukkoliikenteena jarjestetysta vesilii-
kenteesta seka ndihin liittyvasta joukkoliikenneinfrastruktuurista. Liikkenneliike-
laitos toimii liikenneliikelaitoksen johtokunnan alaisuudessa.

3 Toimialan hallinto

Toimialan hallinnosta maararataan hallintosadnnon 4 luvun 9 8:ssa.

Jokaisella toimialalla on palvelukokonaisuuksien liséksi toimialajohtajan alaisuu-
dessa toimialan hallinto. Toimialan hallinto huolehtii toimialan hallinto- ja tukipal-
veluista.

4 Palvelukokonaisuuksien p

Palveluista maar

alvelut ja niiden kuvaukset

aataan hallintosaannon 10 luvun 1 8:n 2 mom. 2 kohdassa.

! Suorat otteet hallintosaantomaarayksista ja toimielinpaatoksista on toimintasaannossa merkitty kursiivilla
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Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai maaratty, toimialalautakunta paattaa
toimialan palvelukokonaisuutta seuraavan tason organisaatiosta.

Valtuusto on paattényt 22.6.2016 § 196 johtamisen jaoston toimivallasta.

Kaupunginhallituksen johtamisen jaosto voi tehda hallintoséannén toimeenpa-
noon liittyvia muiden toimielinten kuin kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituk-
sen toimivaltaan kuuluvia paatoksia ennen hallintoséannén voimaantuloa.

Johtamisen jaosto on paattanyt 14.11.2016 8§ maankayttd- ja kaupunkirakenne -
palvelukokonaisuuden palveluista.

Maankayttd ja kaupunkirakenne —palvelukokonaisuus jakautuu viiteen palve-
luun:

1. Maankayton yleissuunnittelu

Maankayton yleissuunnittelu vastaa yleiskaavoituksesta, strategisen maapolitii-
kan suunnittelusta ja teknistaloudellisesta suunnittelusta sekda maankaytén
suunnittelun seudullisesta yhteistydsta.

2. Asemakaavoitus

Asemakaavoitus vastaa kaupunkisuunnittelusta ja asemakaavojen laatimisesta
seka asemakaavatason maankaytollistd harkintaa edellyttavista

asioista.

3. Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit

Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit vastaa maapolitikan toteuttamiseen ja
kaupungin maaomaisuuden kehittamiseen liittyvista tehtavista

seka tontinluovutuksista.

4. Liikenne- ja katusuunnittelu

Palvelu vastaa likenne- ja katusuunnittelusta, likennejarjestelman
kehittamiseen liittyvista tehtavista seka yleisten alueiden investointien ohjel-
moinnista.

5. Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu
Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu vastaa viheraluejarjestelma-, alue- ja
puistosuunnittelusta sekd luonnon monimuotoisuuden edistamisesta.

Kaupunkiymparistélautakunta on paattanyt 1.12.2020 § 698 rakennukset ja
yleiset alueet -palvelukokonaisuuden palveluista.

Rakennukset ja yleiset alueet —palvelukokonaisuus jakautuu kolmeen palve-
luun:

1. Asuntotuotanto

Asuntotuotanto vastaa kaupungin oman uudisasuntotuotannon seka kaupunki-
konsernin asuntoyhtididen peruskorjausten rakennuttamisesta.

2. Tilat

Tilat-palvelu vastaa toimitilojen ja asuntojen jarjestamisesta kaupungin omiin
tarpeisiin, tilaomaisuuden hallinnasta seka kaupungin hallinnoimien tilojen vuok-
raamisesta yrityksille.

3. Yleiset alueet

Yleiset alueet -palvelu vastaa katujen, puistojen ja muiden yleisten alueiden hal-
linnasta, toteuttaa naihin liittyvia hankkeita seka jarjestaa katujen ja yleisten alu-
eiden kunnossapidon.
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Johtamisen jaosto on paattanyt 14.11.2016 8 85 palvelut ja luvat -palvelukokonai-
suuden palveluista.

Palvelut ja luvat —palvelukokonaisuus jakautuu viiteen palveluun:

1. Kaupunkiymparistén asukas- ja yrityspalvelut

Kaupunkiympariston asukas- ja yrityspalvelut vastaa asunnonvélityksesta ja
muusta toimialan keskitetysta asiakaspalvelusta, asumisen viranomaispalve-
luista seka yleisten alueiden kaytén ohjauksesta ja valvonnasta.

2. Kaupunkimittauspalvelut

Kaupunkimittauspalvelut vastaa kiinteistonmuodostuksesta, sitovista tonttija-
oista, kiinteistorekisterin pidosta, kaupungin kartastotehtavistd, kaavoitusmit-
tauksista, paikkatietotehtavista seka toimintaansa liittyvista tietopalveluista.

3. Rakennusvalvontapalvelut

Rakennusvalvontapalvelut vastaa rakennusvalvonnasta, kasittelee lupahake-
mukset ja tallentaa rakennussuunnitelmat seka valvoo rakennustyota ja raken-
nettua ymparistoa.

4. Ymparistopalvelut

Ymparistopalvelut vastaa ympariston- , luonnon- ja vesien- seka terveydensuo-
jelusta, tupakkavalvonnasta, elintarvike- ja elainsuojeluvalvonnasta seka talous-
veden valvonnasta ja eldinlaakintahuollosta.

5. Pyséakodinninvalvonta ja pysakointipalvelut

Pysakdinninvalvonta ja pysakointipalvelut vastaa kunnallisesta pysakoinninval-
vonnasta ja ajoneuvojen siirtotoiminnasta seka yleisten alueiden maksullisen
pyséakadinnin jarjestamisesta.

5 Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden (hallinto) palvelut ja niiden kuvaukset

1. Hallinto- ja lakipalvelut
Hallinto- ja lakipalvelut vastaa toimialan oikeudellisista asiantuntijapalveluista, lau-
takunta- ja jaostopalveluista, arkisto- ja tietopalveluista seké toimistopalveluista.

2. Hankintapalvelut

Hankintapalvelut vastaa toimialan hankintojen johtamisen, ohjauksen, raportoinnin
ja kehittdmisen tuesta. Lisaksi palvelu antaa juridista ja kaupallista neuvontaa toi-
mialan hankintojen tekemiseen.

3. Henkilostopalvelut

Henkildstopalvelut vastaa johdon ja esimiesten tuesta strategisessa henkilostojoh-
tamisessa ja yhteistoiminnassa, tietotuotannosta, tydnantajapolitikasta seka
kumppanuudesta tytkyvyn, osaamisen seka suorituksen johtamisen alueilla. Li-
saksi henkildstopalveluihin kuuluu henkiléstésuunnittelupalvelut.

4. Kehittamispalvelut
Palvelu vastaa toimialan toiminnan, tiedonhallinnan ja innovaatioiden kehittami-
sesta ja koordinoinnista. Palvelussa koordinoidaan myos toimialan riskienhallintaa.

5. Talous- ja suunnittelupalvelut
Palvelu vastaa talouden ja toiminnan suunnittelusta, controller-toiminnasta, talou-
den tuesta, projektien talouden hoidosta ja hankintojen tilaajatuesta.
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6. Tietohallintopalvelut
Palvelu kehittad, tukee ja yllapitdd toimialan tietoteknista palvelukokonaisuutta
ydintoiminnan tukena sek& koordinoi tietoturvaa. Palvelu vastaa tietohallintoon liit-
tyvasta budjetoinnista, hankinnoista ja sopimuksista. Palvelu koordinoi toimialan
kokonaisarkkitehtuuria.

7. Viestintapalvelut

Palvelu vastaa toimialan sisdisesta ja ulkoisesta viestinnasta, toimialan vuorovai-
kutuksesta, toimialan markkinoinnista sek& naiden toimintojen kehittamisesta.
Viestintapalvelut vastaa myds strategisesta viestinnasta ja sen suunnittelusta, tar-
joaa viestinnallistd konsultointia toimialan henkildstolle seka jarjestdd viestinnén
koulutusta.

6 Toimialan esikunta

Toimialajohtajan suorassa alaisuudessa toimii ilmastoyksikko seka yksittaisia asi-
antuntijoita.

6.1 limastoyksikko

Yksikké huolehtii kaupunkitasoisesti ilmastomuutoksen hillintdan ja siihen sopeu-
tumiseen liittyvasta koordinoinnista ja toimenpiteiden toimeenpanosta kaupungin
sisélla ja eri sidosryhmien kanssa. Yksikko raportoi ilmastonmuutokseen liittyvien
tavoitteiden toteutumisesta ja vastaa toimenpiteiden paivittdmisesta ja jatkuvasta
arvioinnista.

Yksikdssa toimii yksi tiimi:
- llmastotiimi

7 Palveluja seuraavat organisaatiotasot

Palvelujen yksikkotasoisesta organisaatiosta maarataddn taman toimintasaannon
luvuissa 2 - 5. Palvelut jakautuvat yksikdihin ja osa yksikdista jakautuu tiimeihin.

Yksikkotasoinen ja sitéa alempi organisaatiotaso on kuvattu yksityiskohtaisesti liit-
teessa 1.

2. LUKU  Maankaytt6- ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot,
tiimit ja niiden tehtavat

8 Maankayton yleissuunnittelu -palvelu

8.1 Yleiskaavoitus-yksikko



KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA 10

LHelsinkiJ TOIMINTASAANTO

1.8.2021

8.2

9.1

9.2

9.3

9.4

Yksikon tehtavind ovat seudullinen ja kaupunkitasoinen maankayton yleissuunnit-
telu, yleiskaavoitus, yleiskaavan yleissuunnittelutasoinen jatkosuunnittelu, strate-
gisen maapolitikan suunnittelu, maankayttéa palvelevat selvitykset ja vaikutusten
arvioinnit.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Yleispiirteinen maankayton suunnittelu
- Selvitykset ja vaikutusten arvioinnit

Teknistaloudellinen suunnittelu -yksikkd

Yksikon tehtavina ovat maankayton suunnittelun kaavatalous, kustannusarvioiden
laadinta seka infrajarjestelmien, pohjarakentamisen ja rakennetekninen yleissuun-
nittelu, maaperan ymparistétekninen suunnittelu seka ymparistéhairididen arvi-
ointi.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen tiimi
- ltainen tiimi

Asemakaavoitus -palvelu

Alueyksikdiden tehtavind ovat alueensa kaupunkisuunnittelu ja asemakaavojen
laatiminen seka asemakaavatasoinen hankkeiden ohjaus.

Lantinen -alueyksikk®
Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Koivusaari — Lauttasaari
- Kaarela — Vihdintie
- Taydennysrakentaminen

Pohjoinen -alueyksikkd
Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Malmi
- Pasila
- Taydennysrakentaminen

Itéainen -alueyksikk®
Yksikk6 jakautuu kolmeen tiimiin:
- Herttoniemi ja itaiset saaret
- Vuosaari — Ostersundom
- Mellunkyla — Vartiokyla

Eteldinen -alueyksikko
Yksikk6 jakautuu kolmeen tiimiin:
- Lé&nsisatama - Kalasatama
- Kantakaupunki
- Keskusta
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Alueellisesti nimettyjen tiimien tehtavin& ovat aluekokonaisuuksiensa
(projektialueiden) kaupunkisuunnittelu ja asemakaavojen valmistelu.
Alueellisesti nimetyt tiimit ovat projektien ajan voimassa olevia tiimeja.

Taydennysrakentamistiimien tehtdvind ovat tdydennysrakentamisen
suunnittelu seka projektialueiden ulkopuolisten alueiden kaupunki-
suunnittelu ja asemakaavojen valmistelu alueyksikon toimialueella.

Etelaisen -alueyksikon kantakaupunkitiimin tehtdvinéd ovat kantakau-
pungin asemakaavojen uudistaminen sek& kantakaupunkisuunnittelu
ja taydennysrakentamisen suunnittelu.

Etelaisen -alueyksikon keskustatiimin tehtavina ovat Helsingin ydin-
keskustan maankaytéllisten erityiskysymysten asiantuntijatehtavat
seka liikekeskustan kaupunkisuunnittelu ja asemakaavamuutosten
valmistelu.

9.5 Asemakaavakoordinointi-yksikk®

Yksikdn tehtdvind ovat asemakaavoituksen toiminnan sujuvuutta yllapitava toi-
minta, kaupunkiuudistusty6 maankayton suunnittelun osalta (lisa- ja taydennysra-
kentamisen suunnittelumenetelmien kehittdminen ja palvelun sisainen tadydennys-
rakentamisen suunnitteluyhteistyén koordinointi), asemakaavoituksen toiminnan
seuranta ja sujuvuuden varmistus seka alueyksikdiden yhtendisten linjausten ja
tydtapojen yleinen varmistaminen ja palvelun sisaiset erityisasiantuntijapalvelut.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
Kaupunkiuudistus

Tiimin tehtdvind ovat pienten teknisten asemakaavojen valmistelu,
poikkeamispaatdsten valmistelu ja koordinointi.

Asemakaavaprosessi

Tiimin tehtavina ovat palvelun tulosten jatkuva seuranta, asemakaava-
prosessin sujuvuuden yllapito seké suunnitteluavustajien tyén koordi-
nointi.

10 Maaomaisuuden kehittaminen ja tontit -palvelu

10.1 Tontit-yksikkd

Yksikdn tehtévind ovat maa- ja vesialueiden hankinta ja hallinta, tonttien va-
rausesitysten valmistelut seka myynti ja muu pitkdaikainen luovuttaminen, erik-
seen nimettavien kiinteistdjen kehittdminen sekad kaupungin maapoliittisten linjaus-
ten toteuttaminen.

Yksikkd jakautuu neljaan tiimiin:
Asuntotontit
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- Yritystontit
- Maanhankinta

- Kiinteistdjen kehittaminen

10.2 Maaomaisuuden hallinnan tuki -yksikko

Yksikon tehtavind ovat sopimuskannan hallintaan liittyvat taytantéénpano-, val-
vonta- ja koordinointitehtavat, palvelun toiminnanohjauksen ja laadunvalvonnan
kehittdminen, tonttien ja alueiden rakentamiskelpoisuuteen liittyvat asiantuntijateh-
tavat seka palvelun tuottaman maanvuokraus- ja maaperatiedon hallinta, tilastointi
ja jakaminen.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:

- Sopimukset ja toiminnan ohjaus
- Maaomaisuustieto

- Rakentamiskelpoisuus

10.3 Maa- ja kalliopera -yksikko

Yksikdn tehtavinad ovat maanalaisen maaomaisuuden kehittaminen, maa- ja kallio-
peraan liittyvien selvitysten ja suunnitelmien tuottaminen, tiedon jakaminen seka
naihin liittyva maanomistajan edunvalvonta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Pohjarakennus
- Kalliorakennus

11 Liikenne- ja katusuunnittelu -palvelu
11.1 Liikennejarjestelma-yksikko
Yksikdn tehtavina ovat kaupungin liikennepoliittisten linjausten ja ohjelmien valmis-
telu, liikennejarjestelman kehittaminen ja osallistuminen Helsingin seudun liiken-

nejarjestelméatydhon seka liikenteellisten vaikutusten arvioinnit ja liikenne-ennus-
teet.

11.2 Liikenteenhallinta-yksikko

Yksikdn tehtavina ovat liikenteen kehityksen seuranta ja tutkimukset, digitaalisten
ja alylikennepalvelujen kehittaminen, liikennevalojen ja muiden liikennehallintajér-
jestelmien suunnittelu ja kehittaminen seka paakaupunkiseudun liikkenteenhallinta-
keskuksen toiminnan kehittaminen ja siihen liittyva viranomaisyhteistyo.

11.3 Toiminnanohjaus-yksikkd
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Yksikon tehtavina ovat katu- ja puistoinvestointien ohjelmointi ja seuranta seka
urakkakokonaisuuksien hankkeistaminen. My6s suunnitteluprosessit ja suunnitel-
mien hyvaksyminen toimivallan puitteissa seké rakenneteknista asiantuntemusta
edellyttavat tehtavat ovat yksikon vastuulla.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Investoinnit
- Hankekehitys

11.4 Suunnittelu-yksikko

Yksikon tehtavina ovat liikennesuunnittelu, katu- ja toteutussuunnitelmien teetta-
minen, vaikutusten arviointi ja liikenteenohjaussuunnittelu.

Yksikko jakautuu neljaan tiimiin:
- Etelainen

- Pohjoinen

- ltinen

- Léntinen

12 Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu -palvelu

12.1 Kaupunkitila ja verkostot -yksikkd

Yksikdn tehtavina ovat viheraluejarjestelman suunnittelu, maankayton yleissuun-
nitteluun osallistuminen, yleisten alueiden palveluverkostolinjaukset, hulevesien
kokonaissuunnittelu ja kaupunkitilan erityisasiantuntemus.

12.2 Maisema- ja yleissuunnitteluyksikk®

Maisema- ja yleissuunnitteluyksikké vastaa ulkotilan yleispiirteisestd maisema-
suunnittelusta ja hankkeistamisesta, asemakaavojen maisemasuunnittelusta ja
soveltuvien kaavojen projektinvedosta, yleisten alueiden kehittamisesta ja suunni-
telmien laatimisesta seka osaltaan yleisten alueiden toimivuudesta seka kaupunki-
ja maisemakuvasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen tiimi
- ltainen tiimi

12.3 Puisto- ja viheraluesuunnittelu -yksikko
Yksikdn tehtdvana on toteutussuunnittelu: puisto-, katuymparistd- ja rakennus-

suunnitelmien laatiminen, luonnonhoidon suunnittelu ja naiden suunnitelmien hy-
vaksyminen toimivallan puitteissa.
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3. LUKU  Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot, tiimit
janiiden tehtavat

1 Asuntotuotanto-palvelu
1.1 Hankekehitysyksikko

Yksikkd vastaa AM-ohjelman mukaisten uudishankkeiden hankesuunnittelusta,
laatu- ja kustannustavoitteiden asettamisesta ja osallistuu suunnittelun ohjauk-
seen.

1.2 Uudistuotantoyksikko

Yksikko vastaa kaupungin oman asuntotuotannon uudishankkeiden rakennuttami-
sesta.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Lantinen asuntotuotanto

- Keskinen asuntotuotanto

- Itdinen asuntotuotanto

1.3 Korjausrakennuttamisyksikko

Yksikké vastaa kaupunkikonsernin asuntoyhtididen peruskorjausten korjausvaih-
toehtoselvityksista ja korjaushankkeiden rakennuttamisesta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Timil
- Tiimi 2

1.4 Myynti- ja markkinointiyksikkd

Yksikko6 vastaa asuntomarkkinoiden seurannasta, asumisoikeus- ja Hitas-hankkei-
den markkinoinnista ja myynnista.

2 Tilat-palvelu
2.1 Asiakkuusyksikko 1

Yksikko vastaa tilojen jarjestamisesta kasvatuksen ja koulutuksen toimialalle asi-
akkaan tarpeen ja sovittujen kaytantéjen mukaisesti. Yksikkd edustaa tilojen omis-
tajaa seké vastaa vuokraamiensa tilojen tuloista ja menoista, luvanmukaisuudesta
seka turvallisuudesta ja terveellisyydesta. Yksikdn asiakaspaallikdt toimivat suo-
raan yksikon paallikon alaisuudessa.

Yksikdssa toimii kaksi isdnnointitiimiia
- Isadnnointitiimi 1
Tiimin tehtaviin kuuluvat kasvatuksen ja koulutuksen toimialan itaisen

alueen toimitilojen kunnossapidon jarjestaminen seka kiinteistonhoi-
don valvonta ja laadun varmistaminen.
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Isanndintitiimi 2

Tiimin tehtaviin kuuluvat kasvatuksen ja koulutuksen toimialan lanti-
sen alueen toimitilojen kunnossapidon jarjestdminen seka kiinteis-
ténhoidon valvonta ja laadun varmistaminen.

2.2 Asiakkuusyksikko 2

Yksikko vastaa tilojen jarjestamisesta sosiaali- ja terveystoimialalle seka Helsingin
ja Uudenmaan sairaanhoitopiirille HUSIille asiakkaan tarpeen ja sovittujen kaytan-
téjen mukaisesti. Yksikké edustaa tilojen omistajaa seka vastaa vuokraamiensa
tilojen tuloista ja menoista, luvanmukaisuudesta seka turvallisuudesta ja terveelli-
syydesta. Yksikon asiakaspaallikot toimivat suoraan yksikon paallikon alaisuu-
dessa.

Yksikossa toimii kuusi tiimia:

Isanndintitiimi 3

Tiimin tehtaviin kuuluvat sosiaali- ja terveystoimialan ja HUSin vuok-
ralla olevien toimitilojen kunnossapidon jarjestaminen, kiinteistonhoi-
don valvonta ja laadun varmistaminen seka vammais- ja vanhuspal-
velulain mukaiset asuntojen muutostyot.

Tekninen tiimi 1
Tiimi tuottaa kiinteistdnhoito- ja yllapitopalveluja seka tilojen kaytta-
jien toimintaa tukevia toimitila- ja kayttajapalveluja sovittujen tilojen
osalta.

Tekninen tiimi 2
Tiimi tuottaa kiinteistdnhoito- ja yllapitopalveluja seka tilojen kaytta-
jien toimintaa tukevia toimitila- ja kayttajapalveluja sovittujen tilojen
osalta.

Tekninen tiimi 3
Tiimi tuottaa kiinteistdnhoito- ja yllapitopalveluja seké tilojen kaytta-
jien toimintaa tukevia toimitila- ja kayttajapalveluja sovittujen tilojen
osalta.

Tekninen tiimi 4
Tiimi tuottaa kiinteistdnhoito- ja yllapitopalveluja seka tilojen kaytta-
jien toimintaa tukevia toimitila- ja kayttajapalveluja sovittujen tilojen
osalta.

Apuvalinetiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat apuvalineiden huolto-, korjaus- ja muutos-
tyot.
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2.3 Asiakkuusyksikko 3

Yksikko vastaa tilojen jarjestamisesta kulttuuri- ja vapaa-ajan toimialalle, kaupun-
ginkanslialle, tarkastusvirastolle, pelastuslaitokselle, kaupunkiympariston toimi-
alalle ja liikelaitoksille asiakkaan tarpeen ja sovittujen kaytantdjen mukaisesti. Yk-
sikko edustaa tilojen omistajaa seka vastaa vuokraamiensa tilojen tuloista ja me-
noista, luvanmukaisuudesta seka turvallisuudesta ja terveellisyydesta. Yksikon
asiakaspaallikot toimivat suoraan yksikon paallikon alaisuudessa.

Yksikossa toimii yksi tiimi:

- Is&nnointitiimi 4
Tiimin tehtaviin kuuluvat kulttuuri- ja vapaa-ajan toimialan, kaupun-
ginkanslian, tarkastusviraston, pelastuslaitoksen, kaupunkiymparis-
toén toimialan ja liikelaitosten toimitilojen kunnossapidon jarjestami-
nen ja padomavuokratuissa kohteissa kunnossapidon valvonta sekéa
kiinteistonhoidon valvonta ja laadun varmistaminen.

2.4 Yritystilat-yksikko

Yksikdn tehtéviin kuuluvat kaupungin toimitilojen ja rakennusten seka Helsingin
kaupungin ARA-vuokratalojen ja asumisoikeustalojen liiketilojen vuokraus muuhun
kuin kaupungin omaan kayttodn seké Hitas-huoneistojen osto ja myynti seka tilois-
taluopumisprosessin koordinointi. Yksikkd edustaa vuokraamiensa seka tyhjien
kaupungin suoraan omistamien tilojen ja osaketilojen omistajaa. Lisaksi yksikko
vastaa vuokraamiensa ja tyhjien tilojen tuloista ja menoista, luvanmukaisuudesta
seka turvallisuudesta ja terveellisyydesta.

Yksikk6 jakautuu neljaan tiimiin:
- Yritysvuokraustiimi

Tehtaviin kuuluvat kaupungin suoraan omistamien rakennusten ja ti-
lojen, osaketilojen seka kaupungin ARA-vuokratalojen ja asumisoi-
keustalojen liiketilojen vuokraus muuhun kuin kaupungin omien pal-
veluiden kayttoon.

- Myyntitiimi
Tiimin tehtaviin kuuluvat tiloistaluopumisprosessin koordinointi, kau-
pungin omistamien osakkeiden, kiinteistdjen ja rakennusten myynnin
valmistelu ja myynti, Hitas-osakkeiden osto ja myynti seka valtionpe-
rintéjen myynti.

- Is&nndintitiimi 5
Tiimin tehtaviin kuuluvat yritystilat-yksikdn vastuulla olevien tilojen
kunnossapidon jarjestaminen, kiinteistén huollon valvonta ja laadun
varmistus seka sovittujen rakennuksien purku.

- Tekninen timi 5
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Tiimi tuottaa kiinteistonhoito- ja yllapitopalveluja seka tilojen kaytta-
jien toimintaa tukevia toimitila- ja kayttajapalveluja sovittujen tilojen
osalta.

2.5 Asuntoyksikkd

Yksikko vastaa sosiaali- ja terveystoimialan erityisryhmien tukiasuntojen ja kau-
pungin palvelussuhdeasuntojen valivuokrauksesta seka kaupungin omistamien
asunto-osakehuoneistojen vuokrauksesta. Yksikkd hoitaa edellda mainitun asunto-
kannan vuokrasuhteisiin liittyvat sopimukset ja huoneistojen yllapitoon kuuluvat toi-
menpiteet omistajien kanssa sovitun vastuunjaon mukaisesti.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Asiakaspalvelutiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat asuntovuokrauksen asiakaspalvelutehtavat,
asiakasvuokrasopimushallinto, paivittaisen asukasvuokraustoimin-
nan ja asumisaikaisten kysymysten ratkaiseminen.

- Vuokrauksen tuki -tiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat erityisryhmien vuokrasopimushallinto, vuok-
rahyvityspaatésten valmistelu, asumisaikaisten ongelmien selvittami-
nen, asuntotarkastukset, asuntojen kunnostus ja sen valvonta seka
asuntoihin liittyvét isdnndintitehtavat.

2.6 Tukkutori

Yksikon tehtaviin kuuluvat kauppahallien, torien, tukkutorialueen seka tukkutori-
alueen tilojen ja rakennusten vuokraus. Lisaksi yksikon tehtavana on Pakastamon
vuokraus seka Teurastamon ja Hangaarin tapahtumavuokraus.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Kauppahalli- ja toritiimi
- Vuokraus- ja tapahtumatiimi

2.7 Hankeyksikko 1

Yksikké vastaa kaupungin talonrakennushankkeiden rakentamisohjelman toteut-
tamisesta ja sovituista kaupunkikonsernin erillishankkeista kaupungin asettamien
tavoitteiden mukaisesti seké toimii rakennushankkeeseen ryhtyvana.

Yksikko jakautuu neljaan tiimiin:
- Projektitiimi 1

Tiimi vastaa tilahankkeiden johtamisesta tarve- ja hankesuunnittelu-
vaiheesta takuuajan paattymiseen asti asetettujen aikataulu-, laatu-
ja kustannustavoitteiden mukaisesti. Lisaksi tiimi vastaa hankkeiden
valmistelusta paatoksentekoon, rakennuttamisesta, suunnittelijoiden
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2.8 Hankeyksikko 2

ja urakoitsijoiden hankinnasta, rakennusosakorjauksista, vaisto- ja li-
satilojen ja purkukohteiden toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.

Projektitiimi 2

Tiimi vastaa tilahankkeiden johtamisesta tarve- ja hankesuunnittelu-
vaiheesta takuuajan paattymiseen asti asetettujen aikataulu-, laatu-
ja kustannustavoitteiden mukaisesti. Lisaksi tiimi vastaa hankkeiden
valmistelusta paatoksentekoon, rakennuttamisesta, suunnittelijoiden
ja urakoitsijoiden hankinnasta, rakennusosakorjauksista, vaist6- ja li-
satilojen ja purkukohteiden toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.

Projektitiimi 3

Tiimi vastaa tilahankkeiden johtamisesta tarve- ja hankesuunnittelu-
vaiheesta takuuajan paattymiseen asti asetettujen aikataulu-, laatu-
ja kustannustavoitteiden mukaisesti. Lisaksi tiimi vastaa hankkeiden
valmistelusta paatoksentekoon, rakennuttamisesta, suunnittelijoiden
ja urakoitsijoiden hankinnasta, rakennusosakorjauksista, vaisto- ja li-
satilojen ja purkukohteiden toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.

Projektien asiantuntijatiimi

Tiimin tehtava on tukea hankkeiden lapivientia ja kaupungin asetta-
mien tavoitteiden toteutumista hankkeissa. Lisaksi tehtavana on kus-
tannusohjaus ja laskenta, hankkeiden tilannetiedon ja kehittamisyh-
teistyon koordinointi, ammattikeittididen rakennuttamisen asiantunti-
jatehtavat, tydmaavalvonta sekd hankkeiden tyoturvallisuuskoordi-
naatio.

Yksikko vastaa kaupungin talonrakennushankkeiden rakentamisohjelman toteut-
tamisesta ja sovituista kaupunkikonsernin erillishankkeista kaupungin asettamien
tavoitteiden mukaisesti seké toimii rakennushankkeeseen ryhtyvana.

Yksikko jakautuu neljaan tiimiin:

Projektitiimi 4

Tiimi vastaa tilahankkeiden johtamisesta tarve- ja hankesuunnittelu-
vaiheesta takuuajan paattymiseen asti asetettujen aikataulu-, laatu-
ja kustannustavoitteiden mukaisesti. Lisaksi tiimi vastaa hankkeiden
valmistelusta paatdksentekoon, rakennuttamisesta, suunnittelijoiden
ja urakoitsijoiden hankinnasta, rakennusosakorjauksista, vaisto- ja li-
satilojen ja purkukohteiden toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.

Projektitiimi 5

Tiimi vastaa tilahankkeiden johtamisesta tarve- ja hankesuunnittelu-
vaiheesta takuuajan paattymiseen asti asetettujen aikataulu-, laatu-
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ja kustannustavoitteiden mukaisesti. Lisdksi tiimi vastaa hankkeiden
valmistelusta paatdksentekoon, rakennuttamisesta, suunnittelijoiden
ja urakoitsijoiden hankinnasta, rakennusosakorjauksista, vaisto- ja li-
satilojen ja purkukohteiden toteutuksesta seka tydmaavalvonnasta.

LVI-tekniikkatiimi

Tiimi vastaa taloteknisten asiantuntijatehtavien (lampd, vesi ja vie-
mari, ilmanvaihto, jaahdytys, sprinkleri, kaasu) hoitamisesta seka tu-
kipalvelujen tuottamisesta muille yksikdille ja tiimeille.

Sahkotekniikkatiimi

Tiimi vastaa talotekniikan sahkoteknisten asiantuntijatehtavien hoita-
misesta sekd tukipalveluiden tuottamisesta muille yksikdille ja tii-
meille.

2.9 Tilaomaisuus-yksikko

Yksikko vastaa tilaomaisuuden ja tilainvestointien taloudellisesta tarkastelusta ja
ohjauksesta, tilatiedon oikeellisuudesta ja ajantasaisuudesta, yllapidon ja tilatur-
vallisuuden tavoitteiden ja toimintatapojen maarittelysta seka jarjestelmien ja tie-
tomallinnuksen koordinoinnista. Yksikén vastuulla ovat my6s toimialan valmius-

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
Tilaverkkotiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat tilaverkkojen hallinta ja tarkastelut, vaisto- ja
lisatilojen koordinointi, tilainvestointien ohjelmointi, seuranta ja rapor-
tointi, toimitilatalouden kokonaisuuden ohjaaminen, hallinta ja seu-
ranta, tilojen arvottaminen ja salkuttaminen seka sisaisen vuokran-
maarityksen periaatteiden hallinta.

Omaisuuden hallintatiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat tilatietojen hallinta, yllapito ja analysointi,
osaketilojen koordinointi, tilojen yllapidon tavoitteiden ja toimintata-
pojen seka sopimustoiminnan jarjestadminen ja hallinnointi, rakennus-
ten korjausohjelman (PTS) koordinointi ja kehittaminen, tilaturvalli-
suuden tavoitteiden ja toimintatapojen maarittely seka asiantuntija-
tehtavat, ammattikeittiolaitteiden yllapitoon liittyva koordinointityd. Li-
saksi tiimin tehtaviin kuuluvat toimialan valmiustehtavat.

Tietojarjestelmét ja tietomallinnus -tiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat tilatietojarjestelmien hallinta ja kehittdminen,
rakentamisen ja kiinteistdnhallinnan digitalisaation asiantuntijatehta-
vat seka rakennusten tietomallintamiseen liittyvat tehtavat.

2.10 Yhteiskuntavastuu-yksikko
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Yksikkd koordinoi tilat-palvelun toimintaa koskevien kaupungin strategioiden toi-
meenpanoa ja palvelun yhteisten toimintojen kehittdmista seka tuottaa asiantunti-
japalveluita toimialan ja kaupunkiorganisaation tarpeisiin.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
Koordinointi ja toimivuuden varmistaminen -tiimi

Tiimi koordinoi tilat-palvelun kehittamistoimia ja toimitilastrategian toi-
meenpanoa. Tiimi vastaa toimivuuden varmistamisen toimintamallin
kehittamisesta ja kayttbonotosta seka rakennusautomaatiojarjestel-
mien asiantuntijatehtdvien hoitamisesta hankkeissa ja rakennusten
elinkaaren aikana.

Ymparisto- ja energiatiimi

Tiimin tehtdvana on vastata kaupungin palvelurakennusten ympéa-
risto- ja energia-asioihin (energiatehokkuus, uusiutuva energia, ener-
gia- ja elinkaarisuunnittelu, rakennusten hiilijalanjalki ja kiertotalous,
jatehuollon suunnittelu) liittyvista asiantuntijapalveluista ja toimia asi-
antuntijana kaupunkitasoisessa energiatehokkuus- ja paastévahen-
nystyossa.

Sisailmatiimi

Tiimin tehtaviin kuuluvat kaupunkiorganisaation sisaiset sisailma-asi-
antuntija- ja kehitystehtavat, sisailmaprosessin koordinointi ja ohjaa-
minen tutkimusvaiheessa, hanke- ja rakentamisprosesseihin osallis-
tuminen sisdilma- ja kuntotutkimusasioissa seka tiedonhallinta ja
viestinta.

3 Yleiset alueet -palvelu

3.1 Omaisuudenhallinta-yksikk®

Yksikkoé vastaa yleisten alueiden omaisuustiedon ja omaisuustietojarjestelmien
hallinnasta, palvelun laadunhallinnasta, saadun asiakaspalautteen analysoinnista
ja hyddyntamisesté toiminnassa seka silta- ja muun taitorakenneomaisuuden hal-
linnasta. Yksikkd osallistuu yleisiin alueisiin liittyvaan toiminnan ja talouden suun-
nitteluun ja kehittamiseen seka vastaa kaupungin massatalouden ja aluerakenta-
miskohteisen tydmaalogistiikan koordinoinnista. Lisaksi yksikké vastaa toimialan
vesiluvista, palvelun ymparistdosaamisesta ja osallistuu esirakentamiseen.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
Omaisuustieto ja laatu
Sillat, esirakentaminen ja aluerakentamisen logistiikka

3.2 Projektirakennuttaminen-yksikko
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Yksikkd vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikkuntapaikkojen rakennuttami-
sesta, alueiden esirakentamisesta, urakoitsijoiden kilpailuttamisesta, rakennutta-
misen kehitystoiminnasta seké hankkeiden tydmaavalvonnasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Projektitiimi 1
- Projektitiimi 2

3.3 Alueellinen rakennuttaminen -yksikko

Yksikkd vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikuntapaikkojen rakennuttami-
sesta, alueiden esirakentamisesta, urakoitsijoiden kilpailuttamisesta, rakennutta-
misen kehitystoiminnasta seka hankkeiden tydmaavalvonnasta kaupungin siséi-
sella palveluntuottajalla rakennutettavissa kohteissa.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Aluetiimi
- Kruunusillat-tiimi

3.4 Kaupunkitekniikka-yksikkd

Yksikko vastaa yleisia alueita palvelevien teknisten jarjestelmien hankinnasta, ra-
kennuttamisesta, suunnittelusta ja kunnossapidosta seka niita palvelevien teknis-
ten jarjestelmien kehittamisesta ja hallinnasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Kaupunkitekniset urakat -tiimi
- Kaupunkiteknisten verkkojen hallinta -tiimi

3.5 Kunnossapito-yksikko

Yksikko vastaa katu- ja viheralueiden seka saarien kunnossapidon jarjestamisesta,
valvonnasta ja korjausten teettamisesta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:

- Katualueet-tiimi
- Viheralueet-tiimi

4. LUKU Palvelu ja luvat -palvelukokonaisuuden palvelut, yksikot ja tiimit seké niiden
tehtavat
1 Kaupunkiympariston asukas- ja yrityspalvelut

1.1 Asiakaspalvelu-yksikko

Yksikko huolehtii toimialan keskitetysté asiakaspalvelusta. Se neuvoo, ottaa vas-
taan ja kasittelee eri kanavien kautta palautteita, vastaanottaa hakemuksia ja myy
erilaisia tuotteita.
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Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kunnossapito

- Liikenne ja pysakainti

- Maankaytto ja rakentaminen

1.2 Asuntopalvelut-yksikko

Yksikkd markkinoi ja vélittaa kaupungin vuokra-asunnot. Asumisoikeusasioissa se
palvelee asuntoja hakevia kuluttajia sek& asuntojen omistajayhteis6ja. Liséksi yk-
sikko yllapitdd HITAS-jarjestelmad, kohdentaa valtionavustuksia uudis- ja korjaus-
rakentamiseen seka ohjaa yleishyodyllisia yhteisoja asukasvalintoihin liittyvissa
asioissa.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Asumisen viranomaispalvelut
- Asunnonvalitys

- Neuvonta

1.3 Alueidenkayttt ja -valvonta -yksikko

Yksikké ohjaa yleisten alueiden kayttbd myontamalla erilaisia maankayttdlupia ja
valvomalla lupien seka kiinteistéille kuuluvien kadun kunnossapito-velvoitteiden
noudattamista ja luvatonta maankayttoa.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Alueidenkaytto
- Alueidenvalvonta

2 Kaupunkimittauspalvelut

2.1 Kiinteistonmuodostus-yksikko

Yksikk6é huolehtii kiinteistonmuodostuksesta, kiinteistérekisterin pidosta, asema-
kaavojen geodeettisesta laskennasta, sitovien tonttijakojen laadinnasta seka seka
toimintaansa liittyvasta paikkatietotuotannosta.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:

- Kiinteistotoimitukset

- Kiinteistorekisteri

- Tonttijaot ja laskenta

2.2 Kartat ja paikkatiedot -yksikkd

Yksikk6 huolehtii kaupungin kartta- ja paikkatietoaineistojen ja naista johdettujen
tuotteiden tuotannosta ja jakelusta seké osoiteasioista.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Karttatiedot
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- Karttatuotteet
- Paikkatietotuki

2.3

3.1

3.2

3.3

3.4

Maastomittaus-yksikko

Yksikké huolehtii kaavoitusmittauksen viranomaistehtavina geodeettisesta runko-
verkosta, kiinteistonmuodostuksen ja kartaston mittauksista, rakennusvalvonta-
mittauksista sekéa toimintaansa liittyvista asiantuntijapalveluista.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kaavoitusmittaus

- Itdinen maastomittaus

- Lantinen maastomittaus

Pysakadinninvalvonta ja pysakointipalvelut
Valvontayksikko 1

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Valvontatiimi 1
- Valvontatiimi 2
- Valvontatiimi 3

Valvontayksikkd 2

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Valvontatiimi 4
- Valvontatiimi 5

Valvontayksikkd 3

Valvontayksikét 1-3 valvovat ajoneuvojen pysakaointia, pysayttamista ja joutokayn-
tia koskevien maaraysten noudattamista.

Maksuseuraamukset ja oikaisuvaatimukset -yksikkd

Yksikko kasittelee ja perii pysakointivirhemaksut, valmistelee ajoneuvojen siirroista
korvauspaatokset, kasittelee ja perii siirtomaksut seka kasittelee pysakodintivirhe-
maksuista seka ajoneuvojen siirto- ja korvauspaatoksista tehdyt muutoksenhaku-
asiat.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Maksuseuraamukset
- Oikaisuvaatimukset
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3.5 Pysakdintipalvelut-yksikko

Yksikké huolehtii maksullisen pysakéinnin jarjestamisesta seka hylattyjen ajoneu-
vojen siirtotoiminnan viranomaistehtavista ja talteen otettujen ajoneuvojen varas-
toinnin seka havittamisen ja autohotellipalveluiden jarjestdmisesta.

4 Rakennusvalvontapalvelut

4.1 Lupayksikko 1

Yksikko vastaa alueellaan uudisrakentamiseen, korjausrakentamiseen, kayttotar-
koituksen muutoksiin, kaupunkikuvaan, rakennussuojeluun ja julkiseen ulkotilaan
liittyvista rakennusvalvonnan lupa- ja muista asioista.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Itdinen lupatiimi
- Pohjoinen lupatiimi

4.2 Lupayksikko 2

Yksikko vastaa alueellaan uudisrakentamiseen, korjausrakentamiseen, kayttotar-
koituksen muutoksiin, kaupunkikuvaan, rakennussuojeluun ja julkiseen ulkotilaan
littyvista rakennusvalvonnan lupa- ja muista asioista.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen lupatiimi
- Eteldinen lupatiimi

4.3 Rakenneyksikkd

Yksikké valvoo lupien noudattamista rakennustytn aikana ja kasittelee rakenne-
tekniset lupahakemukset.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- ltdinen rakennetiimi
- Lantinen rakennetiimi

4.4 Talotekniikkayksikkd

Yksikko valvoo lupien noudattamista erityisesti taloteknisten jarjestelmien osalta ja
kasittelee talotekniset lupahakemukset.

Hallinnollisesti yksikdn alaisuudessa toimii lisdksi maaraaikainen taloyhtididen oh-
jausta ja neuvontaa antava energiarenessanssitiimi, jonka toimintaa ja tavoitteita
ohjaa HNH2035-ohjelma.
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4.5 Rakennetun ympériston valvontayksikko

Yksikko valvoo, etta rakennus ymparistdineen pidetdan maankaytto- ja rakennus-
lain edellyttdmassa kunnossa, ja etta rakennusta kaytetddn vain rakennusluvan
sallimalla tavalla. Yksikkd valmistelee rakentamiseen ja jatkuvaan valvontaan liit-
tyvat velvoiteasiat, viranhaltijapaatoksista tehdyt oikaisunhaut ja hallintotuomiois-
tuimiin annettavat lausunnot seka kasittelee rakennusrasitehakemukset ja kiinteis-
téjen yhteisjarjestelyhakemukset.

5 Ymparistopalvelut

5.1 Ymparisténsuojelu ja ohjaus -yksikkd

Yksikko huolehtii ymparistonsuojelun (luonto, ilmansuojelu, meluntorjunta) suun-
nittelusta, ohjelmista, seurannasta ja raportoinnista, tiedon tuottamisesta, ymparis-
totietoisuudesta, ymparistovaikutusten arvioinneista ja asiantuntijatehtavista seka
kaupungin ymparistdjohtamisen koordinoinnista.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Ymparistbasioiden hallinta

- Ymparistévaikutusten arviointi
- Luonto ja ymparistotietoisuus

5.2 Ymparistdéseuranta ja -valvonta -yksikkd

Yksikk6 huolehtii ltdmeren ja pienvesien tilan seurannasta, raportoinnista ja tiedon
tuottamisesta, Iltamerihaasteen tehtavista, ymparistén-, vesien- ja ilmansuojelun
sekd meluntorjunnan, jatehuollon, pilaantuneen maaperéan ja pohjaveden puhdis-
tamisen valvonnasta ja haittailmoitusten kasittelysta seka toimialaan kuuluvista oh-
jelma-, kehittdmis- ja asiantuntijatehtavista.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Ymparistbvalvonta
- Vesi

5.3 Elintarviketurvallisuusyksikko

Yksikko vastaa elintarvikelain mukaisista valvonta- ja asiantuntijatehtavista, ruoka-
myrkytysten selvitystydsta, talousveden ja tapahtumien terveydensuojelulain mu-
kaisesta valvonnasta, eldinsuojelu-, eldintauti- ja sivutuotevalvonnasta seka elain-
laékaripalveluiden ja ldytbelaintoiminnan jarjestamisesta.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:

- Elintarvikevalmistus ja eldinsuojelu
- Elintarvikemyymalat

- Ravintolat
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5.4 Ymparistoterveysyksikko

Yksikko vastaa terveydensuojelulain mukaisista valvonta- ja asiantuntijatehtavista
seka tupakkatuotteiden ja nikotiinivalmisteiden valvonnasta.

Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Asumisterveys
- Terveydensuojelu

5. LUKU  Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden palvelut, yksikot ja tiimit sek& niiden
tehtavat

1 Hallinto- ja lakipalvelut

1.1 Lakipalvelut-yksikko

Yksikko vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja ohjaamisesta seka osal-
taan toimialan oikeudellisen edun valvonnasta toimialan tehtavissd lukuunotta-
matta rakennus- ja pysakoéinninvalvonnalle kuuluvia oikeudellisia tehtavia.

1.2 Paatdksenteon tuki -yksikko

Yksikko vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja ohjaamisesta kunta- ja
hallinto-oikeudellisissa asioissa, toimialan lautakunta- ja jaostopalveluista, viran-
haltijapaatosten tukipalveluista seka asiakirjojen valmistelun tuesta.

1.3 Tietopalvelu-yksikkd

Yksikko vastaa toimialan tieto- ja arkistopalveluista.

1.4 Toimistopalvelut-yksikk®

Yksikko vastaa yleisista kayttaja- ja toimistopalveluista seké johdon assistenttipal-
veluista.

Yksikko jakautuu neljaén tiimiin. Toimistopalvelutiimit jakautuvat timeihin palvelu-
kokonaisuuksittain:

- Johdon assistenttipalvelut -tiimi

- Toimistopalvelutiimi 1

- Toimistopalvelutiimi 2

- Toimistopalvelutiimi 3
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2 Hankintapalvelut

2.1 Omaisuuden hankinnat -yksikko

Yksikko vastaa toimialan omaisuutta koskevien hankintojen asiantuntijaverkoston yhteis-
tyon johtamisesta seka tukee joko koko hankinnan prosessin toteutumisessa tai osaa siita.
Liséksi yksikkd avustaa mm. hankintoja koskevien muutoksenhakuasioiden kasittelyssa.

2.2 Toimialan yleiset hankinnat -yksikko

Yksikko vastaa toimialan hankintojen neuvonnasta, koulutuksesta ja ohjeistuksesta seka
toteuttaa ja seuraa toimialan yleisia hankintoja yhteistydssa asiantuntijoiden kanssa. Li-
saksi yksikkd avustaa mm. hankintoja koskevien muutoksenhakuasioiden kasittelyssa.

3 Henkilostopalvelut

3.1 Tyonantaja- ja tydhyvinvointipalvelut -yksikko

Yksikko vastaa osaltaan henkilostén palkitsemiseen, suorituksen johtamiseen, ty6-
hyvinvointiin ja tyokykyjohtamiseen, monimuotoisuuteen, osallistumiseen ja yhteis-
toimintaan, virka-ja tydehtosopimuksiin ja tydlainsaadantoon seka tyéturvallisuu-
teen liittyvista tehtavista. Lisaksi yksikko antaa yksikdn tehtéviin kuuluvaa neuvon-
taa ja ohjausta.

3.2 Osaaminen ja henkildstosuunnittelu -yksikk®

Yksikko vastaa osaltaan osaamisen johtamisesta, esimiesosaamisen kehittdmi-
sestd, henkiloston kehittamisesta ja koulutustoiminnasta, tietotuotannosta, enna-
koivasta henkiléstosuunnittelusta, rekrytoinnista seké uraohjauksesta.

4 Kehittamispalvelut

4.1 Toiminnan kehittdminen -yksikkd

Yksikko vastaa toimialan strategisen johtamisen tuesta seka toimialan toiminta-
arkkitehtuurin kehittdmisesta. Yksikkd koordinoi ja kehittda toimialan digitalisaa-
tiota, riskienhallintaa ja ymparistéjohtamista.

4.2 Tiedonhallinnan kehittdminen -yksikk®

Tiedonhallinnan kehittdminen vastaa toimialalla tiedonhallinnan, tietoarkkitehtuurin
seka tiedon yhteentoimivuuden kehittAmisesta ja koordinaatiosta. Yksikké vastaa
myds toimialalla tuotettavan tiedon hyédyntdmisen ja tiedolla johtamisen ratkaisu-
jen seka siihen liittyvien uusien toimintatapojen kehittdmisesta ja koordinaatiosta.
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5 Talous- ja suunnittelupalvelut
5.1 Toiminnan ja talouden suunnittelu -yksikkd
Yksikko vastaa toiminnan ja talouden suunnittelusta ja seurannasta, sisdisesta las-
kennasta sek& controller-toiminnasta
5.2 Talouden tuki -yksikkd
Yksikko vastaa osto- ja myyntilaskutuksesta, hankintatoimen tuesta, vakuuksista,
osakirjanpidosta ja maksuliikenteesta seka naihin liittyvista talouden jarjestelmista
toimialan osalta.
Yksikko jakautuu kahteen tiimiin:
- Myyntilaskut
- Ostolaskut
5.3 Projektitalous-yksikkd
Yksikko vastaa projektien talouden prosesseista kasittden projektitalouden ohjeis-
tuksen, budjetoinnin, seurannan, ulkoisen projektirahoituksen, projektien osto- ja
myyntilaskujen kasittelyn seka viranomaisraportoinnin.
6 Tietohallintopalvelut
6.1 ICT-asiantuntijapalvelut -yksikkd
Yksikké vastaa ydintoiminnan kehittamisen tukemisesta tietoteknisissa projek-
teissa ja hankkeissa. Yksikkd vastaa toimialan tietohallintoon liittyvasta budijetoin-
nista, hankinnoista ja sopimuksista. Yksikkd koordinoi toimialan tietoturvaa ja ko-
konaisarkkitehtuuria.
6.2 ICT-jarjestelmapalvelut -yksikko
Yksikko vastaa toimialan tietojarjestelmien ja sovellusten yllapidosta ja tuesta.
Yksikko vastaa jarjestelméa- ja teknologia-arkkitehtuurista toimialalla. Yksikko toi-
mii tilaajana kaupunkitason digitaalisen perustan palveluille, joka mahdollistaa
toimialan tarpeiden mukaisen tietoteknisen infran toiminnan jatkuvuuden ja loppu-
kayttajien ICT-tukipalvelut.
7 Viestintapalvelut
7.1 Tyodyhteisoviestinta-yksikkd
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Yksikko vastaa osaltaan toimialan henkilostoviestinnasta seka siséisten viestinta-
kanavien yllapidosta ja kehittamisesta seka sisallontuotannosta sisaisiin viestinta-
kanaviin.

7.2 Osallisuus ja viestinnan kanavat -yksikko
Yksikko vastaa toimialan ulkoisten viestintdkanavien kehitystytsta seka osallisuu-
den kehittdmisesta ja toteuttamisesta.

7.3 Media- ja asukasviestinté -yksikko

Yksikko vastaa toimialan media- ja paatosviestinnasta seka asukasviestinnasta ja
-vuorovaikutuksesta seka sisallontuotannosta ulkoisiin viestintdkanaviin.

6. LUKU  Toimialan johtaminen

1 Toimialajohtaja

Toimialajohtajasta maarataan hallintosaannon 5 luvun 7 8:ssé ja 22 luvun 4 8:ssa.

Kaupunkiympéariston toimialan toimintaa ja hallintoa johtaa kaupunkiympariston
toimialajohtaja, joka toimii kaupunkiympéaristélautakunnan, rakennusten ja yleis-
ten alueiden jaoston seka toimialan apulaispormestarin esittelijana. Liséksi kau-
punkiympariston toimialajohtaja toimii ympéaristo- ja lupajaoston esittelijana
muissa kuin 3 ja 4 momentissa tarkoitetuissa asioissa.

Kaupunkiympéariston toimialajohtaja on toimialaan kuuluvien palvelukokonai-
suuksien johtajien, toimialan hallintojohtajan seka pelastuskomentajan esimies.
Kaupunkiympéariston toimialajohtaja suorittaa kansliapaallikén maaraaméat teh-
tavat.

Rakennusvalvontapaallikkd toimii ymparistd- ja lupajaoston esittelijana raken-
nusvalvonta- ja rakennuslupa-asioissa.

Ymparistojohtaja toimii ymparisto- ja lupajaoston esittelijina ymparisténsuojelun
ja ymparistoterveydenhuollon asioissa.

Toimialajohtaja huolehtii sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksellisesta
toimeenpanosta vastuualueellaan.

2 Palvelukokonaisuuksien johtajat

Palvelukokonaisuuksien johtajista maarataan hallintosdannén 5 luvun 7 §:ssa.

Maankaytt6é ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuutta johtaa maankayttojoh-
taja.

Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuutta johtaa tekninen johtaja.

Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuutta johtaa asiakkuusjohtaja.
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Kaupunkiymparistdn toimialan hallintoa johtaa hallintojohtaja.

Pelastuslaitoksen toimintaa johtaa pelastuslautakunnan alaisena pelastusko-
mentaja,

Liikenneliikelaitoksen toimintaa johtaa sen johtokunnan alaisena liikenneliikelai-
toksen toimitusjohtaja.

Palvelukokonaisuuden johtajan yleisista tehtavistd maaratdan hallintosadnnon 5
luvun 1 ja 7 8:ssaja 22 luvun 4 §:ssa.

Johtavien viranhaltijoiden tehtdvéna on suunnitella, seurata ja valvoa johta-
mansa hallinnollisen kokonaisuuden toimintaa seka vastata sen tuloksellisuu-
desta ja tavoitteiden saavuttamisesta. Johtavien viranhaltijoiden tehtdvana on
myds johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden strateginen ohjaus seké suori-
tuskyvyn ja toiminnan tuloksellisuuden kehittdminen ja yllapito.Palvelukokonai-
suuden johtaja, hallintojohtaja, pelastuskomentaja ja likenneliikelaitoksen toimi-
tusjohtaja suorittavat kaupunkiymparistén toimialajohtajan maaraamat tehtavat.

Johtavat viranhaltijat huolehtivat sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksel-
lisesta toimeenpanosta vastuualueellaan.

Palvelukokonaisuuden johtajan tehtavana on kayttaa hallintosdanndssa hanelle
maarattya tai hallintosddnnon perusteella hanelle siirrettya toimivaltaa tai hyvaksya
perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija voi kayttaa toimivaltaa.

3 Palveluiden, yksikoiden ja tiimien paallikot

7. LUKU  Sijaisuudet

Palvelun paallikdn, yksikén paallikon ja tiimipdallikon tehtavana on suunnitella,
seurata ja valvoa johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden toimintaa seka vastata
sen tuloksellisuudesta ja tavoitteiden saavuttamisesta. Paallikdn tehtavana on joh-
tamansa hallinnollisen kokonaisuuden suorituskyvyn ja toiminnan tuloksellisuuden
kehittaminen ja yllapito.

Palvelun paallikon, yksikon paallikon ja tiimipaallikon tehtavana on kayttaa hallin-
tosaanndssa tai sen perusteella maarattya toimivaltaa.

Sijaisuuksista maarataan hallintosddnnén 5 luvun 10 8:ssé.

Toimialajohtajan ollessa estyneend hanen tehtaviaan hoitaa toimialalautakun-
nan maaraama viranhaltija.

Palvelukokonaisuuden johtajan ja hallintojohtajan ollessa estyneena hanen teh-
taviaan hoitaa toimialajohtajan maaraama viranhaltija.

Johtamisen jaoston p&atoksen 8.5.2017 mukaan:

Kaupunkiympariston toimialajohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:

- kaupunkiymparistén toimialan hallintojohtaja
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- maankayttojohtaja

- tekninen johtaja

- asiakkuusjohtaja

Maankayttdjohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- asemakaavapaallikko
- tonttipaallikko
- liikenne- ja katusuunnittelupaallikkd
- kaupunkitila- ja maisemasuunnittelupaallikko
- yleiskaavapaallikko

Teknisen johtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- tilapaallikko
- infrapaallikko
- asuntotuotantopaallikk®

Asiakkuusjohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- ymparistdjohtaja
- rakennusvalvontapaallikk®
- kunnallinen pysakoéinninvalvoja
- kaupungingeodeetti
- asukas- ja yrityspalvelupaallikk®

Hallintojohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa:
- hallintopaallikko
- hankintapaallikkd
- lakipalvelut-yksikdn paallikkd
- tietohallintopaallikk®

Palvelukokonaisuuksien johtajat seka hallintojohtaja paattavat palveluiden paalli-
koéiden sijaisuusijarjestelyista.

Palvelun paallikkod paattaad yksikdiden paallikdiden ja tiimien paallikdiden sijaisuus-
jarjestelyista.

8. LUKU  Kelpoisuusvaatimukset

Kelpoisuusvaatimuksista maarataan hallintosaannoén 23 luvun 1 8:ssa.

Toimialajohtajan kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto, koke-
musta johtamistehtavissa seka suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyy-
dyttava suullinen ja kirjallinen taito.

Palvelukokonaisuuden johtajan, liikkelaitoksen johtajan ja pelastuskomentajan
kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkeakoulututkinto, kokemusta johtamis-
tehtévissa seka suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava suulli-
nen ja kirjallinen taito. Jos palvelukokonaisuuden asioita kasitellaédn poytakirja-
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kieleltaan ruotsinkielisessa toimielimessa, kielitaitovaatimuksena on ruotsin kie-
len erinomainen ja suomen kielen tyydyttéava suullinen ja kirjallinen taito. Lisaksi
on otettava huomioon se, mita kelpoisuusehdoista on erikseen saadetty tai maa-
ratty.

Muulta henkilokunnalta vaadittavan kelpoisuuden maaraa valinnan suorittaja ot-
taen huomioon, mita erikseen on saadetty tai maaratty.

Toimialan palvelun paallikon kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva
ylempi korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyt-
tava suullinen ja kirjallinen taito, ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Yksikon paallikon kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan soveltuva ylempi korkea-
koulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava suullinen
ja kirjallinen taito, ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Tiimin paallikdn kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva korkeakoulutut-
kinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava suullinen ja kirjalli-
nen taito, ellei valinnan suorittaja toisin p&aata.

Muista kelpoisuusehdoista paattaa valinnan suorittaja ottaen huomioon, mité erik-
seen on saadetty tai maaratty.

9. LUKU Paatoksenteko henkilostdasioissa

Paatdksenteosta toimialan henkilostdasioissa maarataan hallintosdannon 7 luvun
1 8:ss4, 8 luvun 1 8:ssd, 10 luvun 1 8:ss& seka 14 luvun 1 8:ssa.

Kaupunginvaltuusto paattaa toimialajohtajan virkaan ottamisesta.

Kaupunginhallitus paattédd palvelukokonaisuuden johtajan, likelaitoksen johta-
jan ja pelastuskomentajan virkaan ottamisesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdadetty tai maaratty, toimialalautakunta paattaa
palvelukokonaisuuden johtajan suoran alaisen seka toimialan hallintojohtajan
virkaan ottamisesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai maaratty, toimialajohtaja paattaa tai

hyvaksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paattaa

- ottaa palvelukseen toimialan viranhaltijat ja tyontekijat

- toimialan lautakunnan ja sen jaoston tekeméan ehdolliseen virkasuhteeseen
ottamisen vahvistamisesta

- alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta valiaikaisesti

- toimialallaan viranhaltijan siirtmisesta toiseen virkasuhteeseen ja tyonteki-
jan siirtdmisesta toiseen tydsuhteeseen

- muista toimialan viranhaltijoiden virkasuhteisiin liittyvista asioista

muista toimialan henkildstoasioista.

Paatoksenteosta henkildstbasioissa toimialajohtaja paéattaa erikseen.

10. LUKU Paatoksenteko talousasioissa
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Paatoksenteosta talousasioissa maarataan hallintosadannon 10 luvun 1 8:ssé ja 12
luvun 1 ja 4 8:issa.

Ellei toimivallasta ole muutoin maaratty, toimialalautakunta omalla toimialallaan
paattaa tai hyvaksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paattaa,

1. hinnoista, maksuista, vuokrista ja korvauksista seké vapautuksesta toimi-
alalle kohdistettavan maksun, korvauksen ja muun saatavan suorittami-
sesta

2. kaupunginhallituksen vahvistamissa rajoissa toimialan irtaimen omaisuu-
den luovuttamisesta lukuun ottamatta osakkeita

3. hankinnoista lukuun ottamatta osakkeita

8. kokonaisesta tai osittaisesta vapautuksesta toimialan henkiléstéon kuulu-
valle hanen velvollisuudestaan korvata virka- tai tyotehtavissa aiheutta-
mansa vahinko, ellei asianomainen ole aiheuttanut sité tahallaan tai torke-
alla tuottamuksella.

Ellei toimivallasta ole muutoin séaadetty tai maaratty, kansliapaallikkd paattaa tai
hyvéksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paattéad, kaupungin puo-
lesta Euroopan Unionin rahoituksen hankkimisesta.

Ellei toimivallasta muutoin ole sdadetty tai maaratty tai ellei rahoitusjohtaja ole
maarannyt tehtavad muulle viranhaltijalle, rahoitusjohtaja hakee kaupungin puo-
lesta valtionosuudet ja -avustukset seka niihin verrattavat etuudet.

Laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hyvaksymisesta maarataan hallintosaan-
noén 14 luvun 1 §:ssa.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdadetty tai maaratty, toimialajohtaja paattaa las-
kujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvéksymiseen oikeutetuista hen-
kiloista ja hyvaksymismenettelyn jarjestamisesta.

Laskujen, maksuosoitusten, muistiotositteiden ja luottotappioiden hyvaksymisesta
toimialajohtaja paattaa erikseen.

11. LUKU Toimialan johtoryhmat

1 Toimialan johtoryhma

Toimialan johtoryhma on keskeinen osa toimialan johtamisjarjestelméa ja toimialan
yhteisen johtamisen valine. Johtoryhma toimii toimialajohtajan tukena toimialan ko-
konaisuuden johtamisessa ja kehittdmisessa.

Johtoryhman tehtéavana on toimialan strateginen ohjaus ja seuranta, toimialan toi-
minnan kokonaisuuden suunnittelu, koordinointi, kehittdminen ja seuranta seka toi-
mialan johtamisjarjestelman kehittdminen ja arviointi. Lisaksi johtoryhma varmistaa
toimialojen seké keskushallinnon vélisen yhteistyon.
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Johtoryhmaan kuuluvat toimialajohtaja, palvelukokonaisuuksien johtajat, hallinto-
johtaja, henkilostopaallikko, viestintapaallikko, kehittdmispalvelupaallikko ja henki-
|6ston edustaja(t). Henkildston edustuksessa noudatetaan kaupungin yhteistoimin-
nan linjauksia. Toimialajohtaja pdattaa tarvittaessa muista johtoryhmén jasenista
ja osallistujista.

Johtoryhméan puheenjohtajana toimii toimialajohtaja tai hanen maardamansa hen-
kilo ja sihteerina kehittamispalvelujen nimeama henkild.

Johtoryhman esityslista ja poytékirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja johtoryh-
man kasittelemistd asioista tiedotetaan henkilostolle.

2 Palvelukokonaisuuksien johtoryhmat

Palvelukokonaisuuksissa toimii palvelukokonaisuuden johtamisen ja kehittamisen
tukena palvelukokonaisuuden johtoryhma.

Johtoryhman tehtavana on vastata strategian toteuttamisesta palvelukokonaisuu-
den toiminnassa, palvelukokonaisuuden toiminnan suunnittelu, koordinointi, seu-
ranta ja kehittaminen seka yhteistyén varmistaminen toimintaketjuissa palveluko-
konaisuuden ja toimialan sisalla seka kaupunkiyhteisissa asioissa toimialojen ja
keskushallinnon valilla.

Johtoryhmaan kuuluvat palvelukokonaisuuden johtaja, palveluiden paallikot seka
henkiloston edustaja(t). Henkiloston edustuksessa noudatetaan kaupungin yh-
teistoiminnan linjauksia. Palvelukokonaisuuden johtaja paattaa tarvittaessa
muista palvelukokonaisuuden johtoryhman jasenista ja osallistujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii palvelukokonaisuuden johtaja tai hanen
maaraamansa henkilo ja sihteerina toimistopalveluiden nimeama henkilo.

Johtoryhman esityslista ja pdytékirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja johtoryh-
man kasittelemista asioista tiedotetaan henkilostolle.

3 Hallinto- ja tukipalveluiden johtoryhma

Toimialan hallinto- ja tukipalveluissa toimii hallinnon johtamisen ja kehittamisen tu-
kena hallinto- ja tukipalveluiden johtoryhma.

Johtoryhman tehtavand on vastata strategian toteuttamisesta hallinnon toimin-
nassa, hallinnon toiminnan suunnittelu, koordinointi, seuranta ja kehittdminen seka
yhteistydn varmistaminen toimintaketjuissa toimialan sisalla seka kaupunkiyhtei-
sissa asioissa toimialojen ja keskushallinnon valilla.

Johtoryhmaan kuuluvat toimialan hallinnon palveluiden paallikot sek& henkiloston
edustaja(t). Henkiltstdn edustuksessa noudatetaan kaupungin yhteistoiminnan lin-
jauksia. Hallintojohtaja paattaa tarvittaessa muista hallinnon johtoryhmén jasenista
ja osallistujista.
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Johtoryhméan puheenjohtajana toimii hallintojohtaja ja sihteerind toimistopalvelui-
den nimeama henkild.

Johtoryhman esityslista ja poytékirja julkaistaan toimialan Helmessa, ja johtoryh-
man kasittelemisté asioista tiedotetaan henkilostolle.

4 Palveluiden ohjausryhmat
Palvelun ohjausryhma toimii palvelun johtamisen ja kehittamisen tukena.
Ohjausryhmén tehtéavana on palvelun toiminnan suunnittelu, koordinointi, seu-
ranta ja kehittdminen seké yhteistydn varmistaminen toimintaketjuissa toimialan
sisalla sekad kaupunkiyhteisisséa asioissa toimialojen ja keskushallinnon valilla.
Ohjausryhmé&an kuuluvat palvelun paallikko, yksikdiden paallikot. Palvelun paal-
likkd paattaa tarvittaessa muista palvelun ohjausryhman jasenisté ja osallistujista.

5 Toimialan yhteistoiminta

Toimialan yhteistoimintamenettely maaraytyy kaupunkitasoisen yhteistoimintamal-
lin perusteella.

12. LUKU Yileiset hallinnolliset maaraykset

1 Asiakirjojen allekirjoittaminen

Asiakirjan allekirjoittamisesta maarataan hallintosaannén 24 luvun 1 §:ssa.

Toimielimen paatoksiin perustuvat asiakirjat allekirjoittaa esittelijd, ellei toimielin
toisin paata.

Viranhaltijan paatoksen perusteella tehtavat sopimukset allekirjoittaa se viran-
haltija, joka on paattanyt sopimukseen sitoutumisesta, tai hanen maaradmansa
henkilo.

Muut kuin edella tarkoitetut asiakirjat allekirjoittaa tédssa hallintosadnndssa mai-
nittu viranhaltija tai hAnen maaraamansa henkild. Tavanomaiset asiakirjat alle-
kirjoittaa kuitenkin niiden laatija.

Edella 4 momentissa mainitut viranhaltijat paattavat johtamiensa organisaatio-
yksikdiden alempien yksikdiden asiakirjojen allekirjoittamisesta.

Ellei toisin ole saadetty tai maaratty toimialajohtaja allekirjoittaa koko toimialaa,
palvelukokonaisuuden johtaja palvelukokonaisuutta, hallintojohtaja toimialan hal-
lintoa ja palvelun paallikkd palvelua koskevat hallintosaanndn 24 luvun 1 §:n 4 mo-
mentissa tarkoitetut asiakirjat.
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2 Puhevallan kayttd

Puhevallan kayttamisestd maarataan hallintosdannon 14 luvun 1 8:ssa.

Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai maaratty, toimialajohtaja paattaa tai
hyvaksyy perusteet ja rajat, joiden mukaan viranhaltija paattas, ellei toimialalau-
takunta yksittaistapauksessa toisin paata, kayttdad kaupungin puhevaltaa toi-
mialalautakunnan ja toimialan viranhaltijoiden paatoksia koskevissa muutoksen-

hakuasioissa, mikali han yhtyy muutoksenhaun kohteena olevaan paatokseen.

Hallintopaallikkod kayttda kaupungin puhevaltaa toimialan toimielinten ja viranhalti-
joiden paatoksia koskevissa muutoksenhakuasioissa, lukuun ottamatta rakennus-
valvontapalvelun, ymparistopalvelun seka pysakoinninvalvonta ja pysakdintipalve-
lun itsenaiseen viranomaistoimintaan seka jaliempana mainittuihin toimialan julki-
siin hankintoihin ja kayttdoikeussopimuksiin liittyvissd muutoksenhakuasioissa, mi-
kali han yhtyy muutoksenhaun kohteena olevaan paatokseen.

Hankintap&allikkd kayttda kaupungin puhevaltaa muutoksenhakuasioissa, jotka
koskevat toimialan toimielinten ja viranhaltijoiden julkisia hankintoja ja kayttdoi-
keussopimuksia, jotka kuuluvat lain 1397/2016 soveltamisalaan tai lain 1398/2016
soveltamisalaan, seka naiden lakien kynnysarvot alittavia hankintoja ja kayttdoi-
keussopimuksia koskevissa muutoksenhakuasioissa, mikali han yhtyy muutoksen-
haun kohteena olevaan paatokseen.



