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Inledning

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever i grundskolan
enligt lagen om grundlaggande utbildning, dar kommunen ansvarar for helheten. Om
kommunen anordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet, ska verksamheten erbjudas
eleverna i arskurs ett och tva i alla skolor i kommunen samt i frdga om Ovriga arskurser de
elever som avses i 20 c § och 20 i 8§ i lagen om grundlaggande utbildning. Kommunen beslutar
om morgon- och eftermiddagsverksamhetens omfattning. Om morgon- och
eftermiddagsverksamhetens grunder, mal och verksamhetsprinciper stadgas i 8 a kap. i lagen
om grundlaggande utbildning (628/1998). Verksamheten styrs dessutom av
Utbildningsstyrelsens grunder fér morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den
grundlaggande utbildningen 2011 (FOreskrifter och anvisningar 2011:1).

Verksamhetsplanen har utarbetats for att stédja Helsingfors stads ordnande av morgon- och
eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande utbildning. Verksamhetsplanen ger
anvisningar for de principer och riktlinjer som ar vasentliga fér ordnandet av verksamheten. |
verksamhetsplanen kallas en elev i den grundlaggande utbildningen som deltar i morgon- och
eftermiddagsverksamheten for ett barn. | eftermiddagsverksamheten har barnet inte rollen
som elev. | denna verksamhetsplans 3 kapitel anvands bendmningen elev, nar man hanvisar
till stodet for larandet och skolgangen enligt lagen om grundlaggande utbildning.

Inom Helsingfors stad ar morgon- och eftermiddagsverksamheten enligt lagen om
grundlaggande utbildning en del av fostrans- och utbildningssektorns fritidstjanster fér den
grundlaggande utbildningen. Tjansten ansvarar for morgon- och eftermiddagsverksamheten
pa bade finska och svenska.

Den har verksamhetsplanen galler fran och med den 1 augusti 2025 och ersétter den
verksamhetsplan som godkénts av undervisningsnamndens finska sektion den 27 augusti
2013 (8 54) och av undervisningsndmndens svenska sektion den 3 oktober 2013 (§ 49).
Enligt 15 kap. 2 8 2 mom. 1 punkten i Helsingfors stads forvaltningsstadga har sektionerna till
uppgift att godkanna verksamhetsplanen fér morgon- och eftermiddagsverksamhet for
skolelever. Den héar verksamhetsplanen har godkants av fostrans- och utbildningsnamndens
finska och svenska sektion 24.6.2025.

Helsingfors stad 5



1. Verksamhetsidé som baserar sig pa vardegrunden och
verksamhetens mal

Varje barn har ratt till en trygg barndom och larstig. Hogklassig morgon- och
eftermiddagsverksamhet ger barnen en trygg uppvaxtmiljo, dar barnet kan utvecklas bade som
individ och som en del av skol- eller kamratgemenskapen. Hogklassig morgon- och
eftermiddagsverksamhet stoder ocksa skolan och hemmet i deras fostrande uppgift. Morgon-
och eftermiddagsverksamheten framjar ocksa barnets totala valbefinnande.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar 6évervakad och ledd fritidsverksamhet for barn.
Verksamheten ar i hog grad en del av skolgemenskapen och barnets dagliga
verksamhetsmiljo, och den ordnas antingen i skolans lokaler eller i narliggande lokaler som
l[ampar sig for verksamheten. Enligt Utbildningsstyrelsens grunder har verksamheten en egen
karaktar, dar hogklassig fritidsverksamhet betonas. Eftermiddagsverksamheten framjar
relationerna mellan barnen, gemenskapen samt trivseln och valbefinnandet i skolan, stoder
barnens skolarbete och hjalper dem att komma in i skolans verksamhetskultur.

Ett allmant mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten &r att stodja barnets totala
valbefinnande och lagga en grund for en god uppvéaxt och utveckling. Det har malet ar
forpliktande for alla som deltar i att ordna och genomfora eftermiddagsverksamheten.

Enligt 48 a 8§ i lagen om grundlaggande utbildning ar syftet med morgon- och
eftermiddagsverksamheten att stédja hemmets och skolans fostrande arbete samt att stodja
utvecklingen av barnens kansloliv och barnens etiska utveckling. For att dessa syften ska
uppnas kravs ett fungerande samarbete med barnets vardnadshavare. Det &r centralt for
barnet och familjen att smabarnspedagogiken, forskoleundervisningen och
nyborjarundervisningen samt morgon- och eftermiddagsverksamheten ocksa utgor en
innehallsmassigt konsekvent framskridande helhet med tanke pa barnets uppvéaxt och
utveckling, dar man ocksa tar hansyn till barnets och familjens behov. Det &r viktigt att
processerna for undervisning och larande samt fritidsverksamheten ar fostrans- och
undervisningsmassigt konsekventa och att dar finns en kontinuitet.

Malen &r att

e ordna mojlighet for barnet att delta i en trygg och 6vervakad verksamhet utanfor
skoldagen, som yrkeskunniga ledare ansvarar fér att genomfoéra.

e ge barnet mgjlighet till en meningsfull, rekreerande och hogklassig fritidsverksamhet
som bidrar till att stodja barnets skolgang och larande. Planeringen av verksamheten
utgar fran bade elevernas individuella och gruppens gemensamma behov och mal.

e skapa en stressfri, trygg och mangsidig verksamhets- och uppvaxtmiljo, dar goda
manniskorelationer och en planméassig anvandning av lokalerna framhavs.

e framja barnens jamlikhet i samhallet och 6ka mojligheterna till delaktighet.

1.1. Stdédjandet av valbefinnandet, kanslolivet och den sociala utvecklingen

Ett mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stodja barnens valbefinnande,
kansloliv och sociala utveckling. En positivt instélld och narvarande ledare har en stor
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betydelse i detta. Det &r viktigt att alla barn kénner sig uppskattade och accepterade. Barnen
behover ocksa kanna sig accepterade av kamraterna och kanna att de ar en del av gruppen.
Genom gemensamma aktiviteter lar man sig fardigheter som behdvs for social samvaro,
sasom omsesidighet och att Idsa meningsskiljaktigheter med positiva metoder. Barnen
handleds att kanna igen olika k&nslor och reglera sitt beteende.

Uppmuntran stoder utvecklingen av sjalvkanslan, och samtidigt lar sig barnen att lita pa sina
egna formagor. Gladjen i att vara delaktig och upplevelser av framgang lyfts fram. Morgon-
och eftermiddagsverksamheten stéder barnens intressen for fritidsaktiviteter och later dem
bekanta sig med olika fritidsaktiviteter om det ar mgjligt.

Skolans och morgon- och eftermiddagsverksamhetens gemensamma riktlinjer stdder och
starker barnens valbefinnande och sociala utveckling. Det mangprofessionella samarbetet
som tar hansyn till barnens behov underlattar ocksa bildningen av grupper i morgon- och
eftermiddagsverksamheten och placeringen av barnen i grupperna. Malet &r att goéra barnets
dag till en helhet.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska vara stressfri och trygg bade som uppvaxtmiljo
och sett till atmosfaren. Det ar viktigt att verksamheten ger barnen mgjlighet till saval vila och
lugn som utevistelse och fysisk aktivitet. Ett gott mellanmal och en trivsam miljo 6kar kanslan
av valbefinnande.

Helsingfors stad har forbundit sig till att stéarka undervisningen i kéanslo- och
interaktionsfardigheter. Helsingfors stads eftermiddagsverksamhet foljer den grundlaggande
utbildningens riktlinjer om starkande av kanslo- och interaktionsfardigheter samt
antimobbningsarbete.

Ledarna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten ska se till att barnen inte utsatts for vald
eller mobbning i eftermiddagsverksamheten. | verksamhetsstallets egen verksamhetsplan for
eftermiddagsverksamheten anges hurdana atgarder man vidtar for att forebygga och ingripa i
mobbning i eftermiddagsverksamheten.

1.2. Stddjandet av den etiska utvecklingen

| verksamheten betonas hansyn till andra, vanlighet, att hjalpa varandra och gemensamma
diskussioner om sadant som &r viktigt for barnen. Man stoder barnets sjalvfortroende och
respekt och beméter varje barn som en individ. Barnet accepteras som den hen &r och
handleds att ocksa acceptera andra manniskor, oberoende av deras utgangspunkter och
formagor. | eftermiddagsverksamheten lar sig barnet att ta hansyn till hur det egna agerandet
paverkar andra och att ta ansvar for sina egna handlingar. Man ska garna utarbeta
gemensamma regler for verksamheten, som alla foljer.

Malet for den etiska utvecklingen ar att barnen lar sig forstd vad ansvarsfullhet och
omsesidighet innebar.

| morgon- och eftermiddagsverksamheten handleds barnen smaningom att ta ansvar for

e sitt eget véalbefinnande och sunda levnadsvanor
e andras vélbefinnande och de rattigheter och skyldigheter som detta medfor
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e kanslor och konsekvenser som det egna beteendet leder till bade for dem sjalva och for
andra
e regler och 6verenskommelser som ansluter sig till gruppens verksamhet.

1.3. Framjandet av delaktighet, jamstalldhet och jdmlikhet och att ge social bekraftelse

Ett mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att framja delaktighet, jamstélldhet och
jamlikhet samt att ge social bekraftelse. Verksamheten genomfors sa att den starker barnets
delaktighet och upplevelser av att lyckas. Det ar viktigt att barnen blir hérda i verksamheten
och kan delta i att planera och genomfora den.

Man har sarskilt fokus pa barn med behov av stdd och att framja deltagandet for barn med en
annan kulturell bakgrund. Barnens sprakliga och kulturella bakgrunder samt livsstil och
varderingar respekteras i morgon- och eftermiddagsverksamheten. Samtidigt ser man till att
ingen forsatts i en samre stallning exempelvis pa grund av sitt etniska ursprung, sitt kon, sin
alder, sin religion eller en funktionsnedsattning. Genom att bekanta sig med andra kulturer kan
man gora verksamheten mangsidigare, oka forstaelsen och minska férdomarna samt berika
samvaron.

Barnen ska utifran sin alder fa delta i att utarbeta gemensamma regler och éverenskommelser
samt fa erfarenheter av delaktighet. Delaktighet, likabehandling samt jamstalldhet och
jamlikhet forebygger mobbning och utslagning. Malet ar att sa tidigt som majligt upptéacka de
faktorer som orsakar utslagning och att ordna det stéd som behovs.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten dkar barnens jamlikhet i samhallet. Malet &r att varje
barn ska fa stéd och handledning i enlighet med sin utvecklingsniva och sina behov. Malet
med Helsingfors stads kommunikation och serviceradgivning ar att na vardnadshavarna till alla
barn i malgruppen och tka deltagandet i eftermiddagsverksamheten.

Helsingfors satsar i allt sitt servicearbete pa att bemota manniskor av olika slag. Staden
starker de anstalldas formaga att bemoéta olika slags familjer pa ett mer sensitivt satt,
exempelvis genom att utbilda personalen i att identifiera och reda ut rasism samt kéanna igen
olika former av vald.

1.4. Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och hemmet

Ett mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stddja hemmets fostrande arbete.
Det behdvs samarbete mellan hemmet, skolan och eftermiddagsverksamheten. Syftet med
samarbetet ar att 6ka kunskapen om barnet och hjdlpa att identifiera barnets behov, samt
forbattra verksamhetens kvalitet.

En 6ppen verksamhetskultur dar vardnadshavarna valkomnas, en positiv och resursorienterad
attityd samt en positiv start pA samarbetet starker samarbetet. Man bor skapa tydliga
samarbetsmodeller och -strukturer. Vardnadshavarna meddelas skriftigen om verksamhetens
innehall och verksamhetsprinciper samt avvikande situationer.
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Fragor som galler ett enskilt barn kan pa ett naturligt satt diskuteras nar barnet hamtas eller pa
avtalade samarbetsmoten. Man ska avtala skriftigen med vardnadshavarna om sékerhets-
och ansvarsfragor som géller exempelvis hur barnet tar sig hem eller matallergier.
Vardnadshavaren ansvarar for eventuell lakemedelsbehandling som barnet behtver under
eftermiddagsverksamheten. Om vardnadshavaren eller barnet inte kan ta hand om
lakemedelsbehandling under eftermiddagsverksamheten, ska foraldrarna kontakta den
behandlande enheten och tillsammans med den forhandla med den aktdér som ansvarar for
eftermiddagsverksamheten om hur lakemedelsbehandlingen ska ordnas i det enskilda fallet.
Vardnadshavarna erbjuds méjlighet att delta i planeringen av verksamheten. Valfungerande
samarbetsformer ar bland annat foraldrakvallar, att dra nytta av de féraldram6ten som skolan
ordnar, gemensamma kommunikationsrutiner med klasslararna, enskilda méten, olika
gemensamma evenemang samt vecko- och manadsbrev fran eftermiddagsverksamheten och

skolorna.

1.5. Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och skolan

Eftermiddagsverksamheten och skolan har likadana varderingar och mal for fostran. Tydliga
och regelbundna samarbetsformer i skolan ar en férutsattning for en gemensam
verksamhetskultur. Till exempel kan lararna bekanta sig med sina elevers
eftermiddagsverksamhet och dess ledare under raster genast i borjan av lasaret for att stodja
samarbetet. Ledarna for eftermiddagsverksamheten kan ocksa presentera sig for skolans
personal pa skolans personalméten.

Ledarna och lararna diskuterar gemensamma spelregler for vardagen, modeller fér ledning av
verksamheten och andra faktorer som stdder och hjalper barnet att fungera som en medlemi
gruppen. Det har forutsétter att ledarna for eftermiddagsverksamheten bekantar sig med
skolans ordningsregler, rutiner och verksamhetskultur.

Rektorn kallar representanter for alla anordnare av eftermiddagsverksamhet fér den
grundlaggande utbildningen (skolan, serviceproducenter, lekparker och férsamlingsgrupper)
samt om det &r majligt de larare inom nybdérjarundervisningen och andra larare vars klassrum
anvands i eftermiddagsverksamheten till ett samarbetsmote.

Rektorn ser till att eftermiddagsverksamheten och skolan har gemensamt avtalade och
dokumenterade rutiner for bland annat kommunikation mellan elevens klasslarare och

eftermiddagsverksamheten, och mellan personalen inom elevvarden och ledarna, samt
allmanna informationsmaéten for vardnadshavarna eller informationsmaterial att dela ut.

De gemensamma rutinerna innehaller information exempelvis om hur man ska ga till vaga om
eleverna slutar skolan tidigare eller deltar i klubbverksamhet i skolan, hur man informerar om
avvikande skoldagar, hur man meddelar om elever som insjuknar under skoldagen, vilka
gemensamma foraldrakvallar som planerats under terminen. Genom samarbetet ser man till
att parterna har tillracklig kunskap om varandras rutiner, férandringar i verksamheten och
eventuella nya planer.
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1.6. Mangprofessionellt samarbete

Oppen och fortroendefull kommunikation lagger grunden for ett gott samarbete. Ledarna
kontaktar i forsta hand vardnadshavaren om barnet har problem med att delta eller komma in i
eftermiddagsverksamheten. Med vardnadshavarens samtycke kan ledaren kontakta lararen,
elevvardens personal, aktorer som behandlar barnet eller andra berérda parter, om det kravs
for att skota arendet. En yrkesperson som hor till den undervisande personalen kan ge allman
gruppspecifik konsultation till ledarna for eftermiddagsverksamheten.

2. Innehallsméssiga fokusomraden och principer for
planeringen

Enligt grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande
utbildningen (Utbildningsstyrelsen 2011) bestar morgon- och eftermiddagsverksamheten av
foljande innehallshelheter:

etisk utveckling och jamlikhet

lek och samspel

motion och utevistelse

maltider och vila

kultur och traditioner

praktiska fardigheter och pyssel

visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
mediekunskap

vardagssysslor, livsmiljé och en hallbar livsstil
olika teoretiska och praktiska &mnen

Utgangspunkten ar att man anvander sig av det mangsidiga utbud som kan erbjudas av de
aktdrer som redan ar med i verksamheten, inklusive deras yrkeskunskap och erfarenhet.
Fostrans- och utbildningssektorn lagger en god grund for verksamheten i samarbete med
skolor, lekparker, organisationer, férsamlingar och andra serviceproducenter. Helsingfors
erbjuder goda mojligheter till samarbete mellan olika sektorer, skolor, laroanstalter och
eftermiddagsgrupper.

Planeringen av verksamheten ska styras av vad som ger barnen gladje, rekreation, larande
och insikter. | planeringen ska man ocksa ta hansyn till barnens behov av att ibland vara for
sig sjalva och koppla av i en trygg milj6 efter skoldagen.

Nar man ordnar verksamheten ska man se till att skapa en balanserad helhet dar barnens
delaktighet beaktas redan i planeringen. Ledarna ansvarar for att barnen véaxer till medlemmar
i gemenskapen.

Nar verksamheten planeras utifran barnens behov starks kanslan av att hora till gruppen.
Enligt Utbildningsstyrelsens grunder har eftermiddagsverksamheten en egen innehallsmassig
karaktar, som kannetecknas av mangsidig verksamhet, fokus pa behoven och frivillighet.
Anordnarna av verksamheten faststaller och véljer verksamhetens exakta innehall. Dessa
paverkas av aktorens egna styrkor, prioriteringar och praktiska mojligheter.
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Barnen kan delta i skolans klubbverksamhet vid sidan av eftermiddagsverksamheten.

3. Barn som behdver stdd i morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten starker barnets helhetsméssiga uppvéaxt och
utveckling. Aven da det ar frdga om barn som behéver stod for larandet och skolgangen enligt
lagen om grundlaggande utbildning utgar anordnandet och genomférandet av verksamheten
fran morgon- och eftermiddagsverksamhetens allméanna mal och innehall. | planeringen av
arbetssatten och verksamhetsmiljon ska man ta hansyn till barnens alder och utvecklingsfas
samt individuella behov. Verksamheten ska stddja utvecklingen av sjalvkansla och
initiativformaga, social utveckling och sjalvstandighet i enlighet med barnets egna
forutsattningar. Barnen uppmuntras att vara aktiva och ta initiativ. De erbjuds mgjlighet att
uppleva framgangar och agera tillsammans.

Stod for larandet och skolgangen ordnas for barnet under skoldagen. Morgon- och
eftermiddagsverksamheten bidrar till att stédja elevernas valbefinnande, utveckling och
skolgang samt erbjuder en trygg verksamhetsmiljo.

3.1. Elever med beslut om stod

Ledarna och deras chefer tanker ut olika rutiner och strukturer i eftermiddagsverksamhetens
vardag som gor det mojligt for alla barn att delta tryggt i verksamheten. Hit hor bland annat
gruppens gemensamma spelregler, tydliga rutiner, indelning av barnen i mindre grupper samt
dvervakning inomhus och utomhus. Beroende pa situationen kan man minska gruppstorleken
och/eller 6ka antalet ledare.

Serviceproducenterna ansvarar for att stédja sina ledare och for att sorja fér elevernas
sakerhet i den dagliga verksamheten samt agera sakkunnigt och pedagogiskt i samarbete
med vardnadshavarna och skolans personal.

3.2. Eftermiddagsverksamhet fér barn som behdver kravande stéd

For elever som har ett beslut om stdd och ett beslut om ordnande av grundlaggande utbildning
for en elev med en funktionsnedsattning, sjukdom eller begransad funktionsformaga som
paverkar inlarningsférmagan fattas ett beslut om eftermiddagsverksamhet for hela den
grundlaggande utbildningen.

Det ar i regel fostrans- och utbildningssektorn vid Helsingfors stad som ansvarar for att ordna
eftermiddagsverksamheten.
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3.3. Samarbete kring ordnandet av verksamheten

Samarbetet mellan vardnadshavarna, skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten ar
sarskilt viktigt nar man planerar arrangemangen for verksamheten. Man avtalar med
vardnadshavarna och eventuellt med skolans personal om hur behoven hos elever som far
stod for larandet och skolgangen samt andra mal som galler barnets uppvéaxt och utveckling
ska beaktas i morgon- och eftermiddagsverksamheten. Mangprofessionellt samarbete
forbattrar forutsattningarna for tillrackligt stod till eleven.

4. Centrala fragor kring anordnandet av verksamheten
4.1. Platser och lokaler for verksamheten

Verksamhetsmiljon ska vara fysiskt, psykiskt och socialt trygg. Lokalerna och redskapen ska
vara andamalsenliga och lampliga for verksamheten. Varje grupp ska ha tillgang till lokaler
bade inomhus och utomhus. Man ska fasta sarskild uppméarksamhet vid utomhuslokalernas
sékerhet och dvervakningen av barngruppen.

Det ar mest andamalsenligt att eftermiddagsverksamhetens lokaler ar i eller nara skolan. Pa
sa satt minskar man riskerna med att rora sig i det livliga stadsomradet. Genom samarbete
mellan serviceproducenten och skolan och gemensamt dverenskomna rutiner ser man till att
barnen tryggt kan ta sig mellan skolan och verksamhetsstéllet.

Betydelsen av tvaradministrativt samarbete framhavs i lokalfragor, eftersom staden inte har
byggt sarskilda lokaler for eftermiddagsverksamheten. | eftermiddagsverksamheten anvands
foretradesvis stadens egna lokaler, med utgangspunkt i omradets behov och flexibel
anvandning av lokalerna. Organisationer, foreningar och férsamlingar har enligt
stadsstyrelsens beslut av den 26 april 2004 (8§ 583) mojlighet att kostnadsfritt anvanda
fostrans- och utbildningssektorns samt kultur- och fritidssektorns ungdomstjansters lokaler foér
att ordna verksamhet.

| skolorna beaktas eftermiddagsverksamhetens utrymmesbehov sa att
eftermiddagsverksamheten tillsammans med undervisningen har foretrade framom annan
verksamhet i skolan. Rektorn och den ansvariga for eftermiddagsverksamheten avtalar om
tillrackliga lokaler som lampar sig for eftermiddagsverksamheten.

Om staden inte kan anvisa lampliga lokaler for eftermiddagsverksamheten, kan man hyra
lokaler for verksamheten. Miljdcentralen kontrollerar om de nya lokalerna lampar sig for
eftermiddagsverksamhet.

4.2. Verksamhetstid

Eftermiddagsverksamhet for skolelever enligt lagen om grundlaggande utbildning erbjuds
under skolans arbetsar i minst 760 timmar for varje barn som deltar i verksamheten oberoende
av utbildningsanordnare.
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Verksamheten borjar efter barnets skoldag och slutar kl. 16.00 eller 17.00 beroende pa
anordnaren av verksamheten. | eftermiddagsverksamheten foljer man samma start- och
slutdatum for lasaret som faststallts av fostrans- och utbildningsnamnden som i stadens
skolor. | fraga om andra lov under lasaret féljer man fostrans- och utbildningsnamndens beslut.

Om den dag da betygen for hostterminen delas ut ar en vardag, ska skolan se till att de barn
som deltar i eftermiddagsverksamheten erbjuds lunch och det mellanmal som hor till
eftermiddagsverksamheten. Om en skoldag infaller pa en I6rdag ordnas ingen
eftermiddagsverksamhet.

For andra an stadens skolor féljer man de beslut som respektive skolas direktion har fattat om
verksamhetstiderna under lasaret.

Ledarna har ratt att delta i utbildning i 1-2 dagar under lasaret. Om eftermiddagsverksamhet
inte ordnas for att ledarna deltar i fortbildning ska vardnadshavarna informeras om det minst
tva veckor i forvag.

Under skolloven (host-, jul- och sportlov) ordnar Helsingfors stad inte eftermiddagsverksamhet
enligt lagen om grundlaggande utbildning, utan skoleleverna kan delta i den verksamhet som
lekparkerna ordnar for skolelever under loven eller i nAgon annan fritidsverksamhet under
loven.

4.3. Avgift for verksamheten

For eftermiddagsverksamheten debiteras en klientavgift per manad. Enligt stadsstyrelsens
beslut 23.5.2016 (§ 517) ska fran och med den 1 januari 2017 verksamhet som slutar kl. 16.00
i Helsingfors kosta 100 euro i manaden och verksamhet som slutar kl. 17.00 ska kosta 120
euro i manaden. Inga andra avgifter utdver de avgifter som stadsstyrelsen faststallt kan
debiteras for deltagande i verksamheten.

Klientavgiften debiteras for varje manad under vilken barnet deltar i
eftermiddagsverksamheten. | augusti debiteras halften av manadens klientavgift. For
verksamhetsdagar i juni debiteras ingen klientavgift.

Om barnet pa grund av sjukdom inte kan delta i eftermiddagsverksamheten i mer an 10 dagar
under en kalendermanad, debiteras endast héalften av avgiften. Om franvaron pa grund av
sjukdom varar hela kalendermanaden, debiteras ingen avgift. For sjukfranvaron kravs ett intyg
fran en halsovardare eller lakare.

Om barnet av nagot annat skal som meddelas pa foérhand inte deltar pa en hel
kalendermanad, debiteras hélften av manadsavgiften.

Uppsagning av en plats i eftermiddagsverksamheten ska ske skriftligen en kalenderméanad
innan forandringen trader i kraft. Vardnadshavaren kan saga upp platsen per e-post eller
genom att fylla i uppsagningsblanketten och skicka den till fostrans- och utbildningssektorn.
Anvisningar och uppsagningsblankett finns pa webbsidorna for eftermiddagsverksamheten
(hel.fi/eftisverksamhet).

Staden debiterar klientavgifter for den verksamhet som den anordnar och andra
serviceproducenter for sin verksamhet.
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Vardnadshavarna har ratt att anséka om sénkt avgift med hanvisning till inkomsterna.
Inkomstgranserna for sankt avgift baserar sig pa inkomstgranserna for
smabarnspedagogikens klientavgifter. Anvisningar for klientavgifterna och en blankett finns pa
webbsidorna for Helsingfors stads eftermiddagsverksamhet. Serviceproducenterna ansoker
om kompensation for férlorade klientavgifter fran fostrans- och utbildningssektorn.

Anordnaren av verksamheten har ratt att fakturera en separat ersattning om barnets avfard
fran eftermiddagsverksamheten upprepade ganger blir forsenad eller om barnet hamtas efter
den verksamhetstid som anges i beslutet.

4.4. Information om verksamheten till virdnadshavarna

Information om eftermiddagsverksamheten ges pa Helsingfors stads webbplats pa finska,
svenska och engelska. Information om ansdkningstiderna och hur man ansoker till
verksamheten ges genom ett pressmeddelande samt genom ett meddelande till
vardnadshavarna via skolan och forskolan. Serviceproducenterna for
eftermiddagsverksamheten skoter informationen om ansokningstiden for egen del.

Platserna for eftermiddagsverksamhet hittas med sokverktyget pa stadens webbplats och
servicekarta. Det finns ocksa en lank till sidan om eftermiddagsverksamheten i Wilma och pa
sidan om anmalan till skolan.

45. Ansokan till verksamheten och urvalskriterier

Man ansoker till eftermiddagsverksamheten i forsta hand via Wilma. Man kan ocksa ansdka till
verksamheten med pappersblankett, om vardnadshavaren inte har majlighet att fylla i
ansokningsblanketten i Wilma.

Nar barnen antas till eftermiddagsverksamheten tillampas jamlika urvalskriterier samt de
grunder for antagning till verksamheten som faststallts av fostrans- och utbildningsnamnden.

4.6. Verksamhetens omfattning och antalet barn

Tjanstens omfattning faststalls arligen i stadens budget. Fostrans- och utbildningssektorn
meddelar arligen den 20 september antalet elever som deltar i verksamheten och antalet
handledningstimmar till Statistikcentralen. Information om den finsk- och svensksprakiga
verksamheten meddelas separat pa en elektronisk sammanstallningsblankett. Antalet elever
ligger till grund for den lagstadgade statsandel for eftermiddagsverksamhet som kommunen
far. Fostrans- och utbildningssektorn ansvarar for all statistikféring av den grundlaggande
utbildningens morgon- och eftermiddagsverksamhet. Med hjalp av statistiken foljer man upp
tjanstens kvantitativa tackning pa stadens niva.

Servicenétet for eftermiddagsverksamheten tacker hela Helsingfors. Eftermiddagsverksamhet
enligt lagen om grundlaggande utbildning anordnas av Helsingfors stads fostrans- och
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utbildningssektor samt férsamlingar, organisationer, foreningar eller motsvarande privata
serviceproducenter som bistar Helsingfors stads fostrans- och utbildningssektor.

N&r man bygger upp grupper &r utgangspunkten att gruppen ska ha minst tva ledare. Genom
verksamhetsmodellen med tva ledare mojliggér man en trygg, mangsidig och planmassig
verksamhet. Antalet barn per ledare &ar ungefar 15. Beroende pa situationen kan man minska
gruppstorleken och/eller 6ka antalet ledare.

4.7. Personalresurser, personalens struktur och ledarnas behdrighet

Serviceproducenten ordnar eftermiddagsverksamheten med sin egen personal.

Ledarnas behorighet regleras i 9 a § i férordningen om behdrighetsvillkoren for personal inom
undervisningsvasendet (986/1998). Behorig som ledare i morgon- och
eftermiddagsverksamheten &r enligt denna paragraf den som 1) har avlagt fér uppgiften
lamplig hogskoleexamen, examen pa institutniva, yrkesinriktad grundexamen eller
motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och som har i samband
med utbildningen inhamtad eller genom erfarenhet visad formaga att arbeta som ledare i en
barngrupp eller 2) har behdrighet att meddela klassundervisning, forskoleundervisning,
specialundervisning eller amnesundervisning eller som elevhandledare.

| varje grupp arbetar en ledare som ansvarar for verksamheten och som har sarskilda
ansvarsuppgifter och helhetsansvaret for att planera och genomféra verksamheten. | gruppen
ska ocksa finnas tillrackligt manga ovriga ledare i forhallande till antalet barn.

Serviceproducenten ska vid behov lamna en férteckning éver den personal som deltar i
eftermiddagsverksamheten och redogdérelser fér deras behdérighet, utbildning och erfarenhet till
fostrans- och utbildningssektorn.

Serviceproducenten ska uppfylla de skyldigheter som alaggs arbetsgivare. Alla
verksamhetsstallen for stadens eftermiddagsverksamhet ar rokfria arbetsplatser.

4.7.1. Personalen inom eftermiddagsverksamhet for barn som behéver kravande stod

| regel ansvarar en specialskolgangshandledare eller en skolgdngshandledare for varje
verksamhetsgrupp.

Som specialskolgangshandledare och skolgangshandledare arbetar personer som avlagt
skolstadium och yrkeshoégskollexamen inom social- och halsovarden eller en tidigare examen
pa institutniva inom social- och halsovardssektorn. Examensbenamningar ar exempelvis
narvardare, socionom YH eller vardare eller handledare for personer med intellektuell
funktionsnedsattning. Yrkespersoner inom social- och halsovarden forutsatts vara registrerade
i Valviras centrala register 6ver yrkespersoner. Andra lampliga utbildningar &r bland annat
yrkesexamen for ledare for skolgdng och morgon- och eftermiddagsverksamhet och
yrkesexamen for skolgdngshandledare.
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| gruppen finns ocksa den assisterande personal som behdvs. Nar man bildar barngrupper ska
man ta hansyn till barnens individuella behov, alder och arskurs samt de tillgangliga lokalerna
inomhus och utomhus.

Med tanke pa skoldagen som helhet ar det bra om skolgangshandledarna deltar i
eftermiddagsverksamheten for elever som har intellektuella funktionsnedséattningar eller
autism.

4.8. Utredning av brottslig bakgrund hos ledarna

Serviceproducenten utreder eventuell brottslig bakgrund hos dem som arbetar med barn i
enlighet med lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn
(504/2002). Serviceproducenten meddelar staden att den brottsliga bakgrunden hos de
personer som arbetar med barn har kontrollerats. Om den person som ansvarar for
serviceproducentens verksamhet sjalv arbetar med barnen, ska serviceproducenten sénda ett
straffregisterutdrag enligt 6 8 2 mom. i straffregisterlagen (770/1993) till fostrans- och
utbildningssektorns fritidstjanster for den grundlaggande utbildningen.

4.9. Introduktion av ledarna i arbetet

Ledarnas arbetsgivare ansvarar for att introducera dem i arbetsuppgifterna. Personal som
deltar i att leda eftermiddagsverksamhet far en introduktion i behandling av personuppgifter,
regler om sekretess och tystnadsplikt samt forpliktelser enligt barnskyddslagen.

Helsingfors stad ska i egenskap av anordnare av verksamheten se till att de personer som
verkar i uppgifter inom morgon- och eftermiddagsverksamheten far en introduktion i
behandling av personuppgifter, regler om sekretess och tystnadsplikt samt forpliktelser enligt
barnskyddslagen.

Serviceproducenten mojliggér med hjalp av arbetstidsarrangemang att den personal som
skoter dess eftermiddagsverksamhet kan delta i fortbildning och informationsméten som
staden ordnar.

4.10. Ordnande av forflyttningar och transport

Barn i eftermiddagsverksamheten har i regel inte rétt till transportférmaner. Nar man fattar
beslut om verksamhetsstallen tar man hansyn till resornas sakerhet och rimlighet. Resor till
eftermiddagsverksamhet ar jamforbara med resor till och fran skolan. Det &ar vardnadshavarna
och inte serviceproducenten eller skolan som ansvarar for barnets resor.

Om barnet har en skolskjutsforman enligt lagen om grundlaggande utbildning, kan den
tillampas aven pa resor mellan skolan och eftermiddagsverksamheten och mellan
eftermiddagsverksamheten och hemmet. Det har 6kar emellertid inte det dagliga antalet
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transportférmaner. Om det ordnas transport sorjer ledarna for eftermiddagsverksamheten och
den som tillhandahaller transporttjansten for sékerheten, ansvarsférdelningen och att alla
aktorer far tillrackliga anvisningar.

Ett barn kan delta i nAgon annan klubbverksamhet som skolan ordnar under
eftermiddagsverksamheten. Det &r vardnadshavarna som ansvarar for barnets resa mellan
eftermiddagsverksamheten och klubbverksamheten.

4.11. Mellanmal

Barn som deltar i verksamheten har ratt till ett dagligt mellanmal som en studiesocial forman
enligt 8 a kap. 48 d § i lagen om grundlaggande utbildning. | samband med mellanmalet
framjar man pa ett pedagogiskt séatt halsosamma matvanor, och det avnjuts utan bradska i en
lugn atmosfar i enlighet med ett gott uppférande.

Mellanmalet ska vara varierande, fullvardigt och tillrackligt, men det ar inte avsett att ersatta
skollunchen. Ett bra mellanmal bestar av halsosamma baslivsmedel. Serviceproducenten
bestaller mellanmal fran tillredningskoket alltid nar gruppen ar i skolans lokaler. Anordnaren av
verksamheten informerar vardnadshavarna om fragor som galler mellanmal pa enskilda
verksamhetsstallen.

Skolan bestaller mellanmal till alla elever i eftermiddagsverksamheten alltid nar verksamheten
ordnas i skolans lokaler eller nar man kommer till skolan fér mellanmal. Skolan bestéller
mellanmal till eftermiddagsverksamheten ocksa om serviceproducenten for
eftermiddagsverksamheten hamtar mellanmal fran skolan.

Aktorer som ordnar eftermiddagsverksamhet ska meddela producenten av maltidstjanster om
forandringar i antalet barn. Serviceproducenten for eftermiddagsverksamheten lamnar
uppgifterna om mellanmal under faktureringsperioden till skolans forvaltningsassistent efter
varje manad.

Om verksamheten ordnas nagon annanstans an i skolans lokaler, till exempel i lekparker,
skoter serviceproducenten ordnandet av mellanmal.

4.12. Sakerhets- och raddningsplan

Det ar viktigt att de barn som deltar i eftermiddagsverksamheten kanner sig trygga. Man
utvecklar en kénsla av trygghet exempelvis genom tydliga regler, inkludering av barnen,
forutsagbarhet i verksamheten och genom att genast ingripa i problem som upptacks. Skolans
gemensamma ordningsregler och andra regler for sakerheten i verksamheten bidrar ocksa till
en trygg eftermiddagsverksamhet.

Nar eftermiddagsverksamhet ordnas i stadens lokaler ansvarar staden for att lokalerna ar
trygga och andamalsenliga. Oberoende av vem som ordnar verksamheten ska ledarna
introduceras i raddnings- och sdkerhetsplanerna for lokalerna samt sakerhetsplanen for
eftermiddagsverksamhet for skolelever.
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Eftermiddagsverksamhet som ordnas i en skolas lokaler deltar i sékerhetsévningar som
ordnas i skolan. Den ansvariga for eftermiddagsverksamheten deltar enligt avtal i méten och
Ovningar som ror skolans sékerhetsverksamhet. Inom eftermiddagsverksamheten ordnas
ocksa egna utrymningsévningar med barngruppen.

4.13. Forsakringsfragor

| handelse av olycksfall i verksamheten ar varden kostnadsfri fér eleven och ordnas genom de
offentliga halso- och sjukvardstjansterna. Helsingfors stad har forsakrat alla barn som deltar i
den grundlaggande utbildningens morgon- och eftermiddagsverksamhet. Barnen omfattas av
stadens frivilliga olycksfallsforsakring. Forsakringen galler ocksa under resor som direkt
anknyter till morgon- och eftermiddagsverksamheten samt nar barnet tar sig till nagon annan
klubbverksamhet under eftermiddagsverksamheten.

Serviceproducenterna kan ocksa ha egna frivilliga olycksfallsférsakringar.

4.14. Verksamhetsunderstdd for serviceproducenter

Det ar frivilligt for kommunerna att ordna verksamhet. Om kommunen ordnar morgon- och
eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande utbildning far den statsandelar for
detta i enlighet med lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998)
och andringen av den (L 1137/2003). For driftskostnaderna beviljas kommunen 57 procent av
produkten av det timantal som faststallts som grund for berékningen av statsandelen och
priset per timme.

Omfattningen av eftermiddagsverksamheten fér den grundlaggande utbildningen faststalls
arligen i stadens budget. Anslag for verksamhet som staden understoder har reserverats i
fostrans- och utbildningssektorns budget. Fostrans- och utbildningsnamnden beviljar
understdd till registrerade féreningar, organisationer, stiftelser, forsamlingar och privata
serviceproducenter utifran ansokningar och inom ramen for de anslag som ar reserverade i
budgeten. Fostrans- och utbildningsnamnden faststéaller ocksa principerna for understdden och
eurobeloppen per serviceproducent arligen.

| beviljandet av understdd iakttas de allmanna anvisningarna for understéd som stadsstyrelsen
godkant samt dvriga anvisningar och beslut om verksamheten som fostrans- och
utbildningssektorn och -namnden godkant. Serviceproducenterna férbinder sig att folja
kriterierna for serviceproducenter for fostrans- och utbildningssektorns
eftermiddagsverksamhet for den grundlaggande utbildningen samt andra dokument som styr
verksamheten.

Fostrans- och utbildningssektorn och serviceproducenterna ingar ett avtal om anordnandet av
verksamheten. Avtalet ar i kraft tills vidare efter det forsta aret. For att avtalet ska forbli i kraft
kravs att serviceproducenten arligen anséker om verksamhetsunderstod fran fostrans- och
utbildningsnamnden.
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Fostrans- och utbildningssektorn samordnar centraliserat serviceutbudet i omradena och
informerar serviceproducenterna om servicebehoven i omradena.

4.15. Dataskydd

For att sekretessbelagd information om ett barn ska kunna éverlatas till personalen inom
morgon- och eftermiddagsverksamheten kravs att vardnadshavaren ger ett specifikt tillstand
att overfora informationen. Utgangspunkten for behandling av personuppgifter ar
konfidentialitet och samarbete med barnet och vardnadshavaren.

Personuppgifter som eftermiddagsverksamheten samlar in, sdsom informationsinnehall i
registret, informationskallor, syftet med behandlingen av personuppgifter, principerna for skydd
av registret och information till den registrerade beskrivs i dataskyddsbeskrivningen for
eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande utbildning.

4.16. Marknadsforing och sponsorering inom morgon- och eftermiddagsverksamheten

| eftermiddagsverksamhet eller darmed jamforbar verksamhet far man inte dela ut reklam,
broschyrer eller annat reklammaterial eller material som ar konfessionellt eller representerar
en viss varldsaskadning, och man far inte ha sadant material framme eller gora det tillgangligt.

5. Kvalitetskriterier for verksamheten

Serviceproducenterna for Helsingfors stads eftermiddagsverksamhet ska ha utbildningsmassig
beredskap och yrkeskunskap for att ordna eftermiddagsverksamhet i samband med den
grundlaggande utbildningen for barn i malgruppen.

Utgangspunkten vid granskningen av verksamhetens kvalitet ar de centrala principer for
ordnandet av verksamheten som anges i 8 a kap. i lagen om grundlaggande utbildning och
kvalitetskriterierna for morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande
utbildningen (Undervisnings- och kulturministeriets publikationer 2012:29). De gemensamma
kvalitetskriterierna ligger till grund for god service oberoende av aktor.

Ledarna ar centrala for att uppratthalla verksamhetens kvalitet och en resurs for kontinuerlig
utveckling. Fostrans- och utbildningssektorn ansvarar for egen del for att ordna utbildning
enligt de strategiska malen for ledarna och serviceproducenterna.
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6. Uppfoljning och utvardering av verksamheten

Gruppens ledare utarbetar varje host en verksamhetsstallesspecifik verksamhetsplan
utgaende fran det har dokumentet och de nationella foreskrifterna och rekommendationerna
for verksamheten. Ledarna anvander verksamhetsplanen som ett verktyg for att planera,
genomfdra och utvardera verksamheten. En gemensam blankett anvands som grund for
verksamhetsstéllets verksamhetsplan. Verksamhetsplanerna lamnas in till fostrans- och
utbildningssektorns fritidstjanster for den grundlaggande utbildningen fére oktober. Gruppens
ledare behaller en kopia av verksamhetsplanen.

Verksamhetsstéllets egen verksamhetsplan innehaller en plan fér anvandningen av lokalerna
inomhus och utomhus, och i den faststalls verksamhetens centrala mal och exempel pa det
praktiska genomforandet. | planen dokumenteras ocksa samarbetet med vardnadshavarna,
skolan/skolorna och andra aktorer i omradet. Genomférandet av planen utvarderas pa varen
och man tar hjalp av utvarderingen nar man gor upp planen for nasta lasar.
Omradeskoordinatorn och serviceproducenterna diskuterar verksamhetsstéllenas
verksamhetsplaner specifikt for grupperna.

Alla serviceproducenter har ett arligt samarbetssamtal med de ansvariga planerarna inom
fostrans- och utbildningssektorn. Under samtalet utvarderar man hur verksamheten har
genomforts.

Utvarderingen av morgon- och eftermiddagsverksamheten baserar sig pa uppgifter fran
Helsingfors stads enkdt om kundupplevelsen inom den grundlaggande utbildningen.
Verksamheten utvecklas utifran de uppgifter som inkommit. Serviceproducenterna kan ocksa
samla in uppgifter om kundupplevelser med egna enkater.

7. Morgonverksamhet

7.1. Utgangspunkter for verksamheten

Narmare riktlinjer for Helsingfors stads morgonverksamhet skrivs in i anvisningarna for
forfaringssatt som uppdateras varje ar. Anvisningarna for forfaringssatt godkanns av chefen for
den grundlaggande utbildningen.

Elever i arskurserna 1-2 samt elever i arskurserna 3—4 som fatt beslut om stod kan anmalas
till morgonverksamheten. Barn och unga som har ett beslut om stéd och ett beslut om
ordnande av grundlaggande utbildning fér en elev med en funktionsnedsattning, sjukdom eller
begransad funktionsformaga som paverkar inlarningsformagan kan vid behov anmalas till
verksamheten under hela den grundlaggande utbildningen. Verksamheten ordnas fore de
egentliga lektionerna.
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Omfattningen av anordnandet av morgonverksamheten regleras inte utgaende fran
lagstiftningen, utan den bestams lasarsvis utgaende fran skolornas lasordningar. Inget beslut
fattas om deltagande i verksamheten och ingen klientavgift debiteras for verksamheten.

7.2. Verksamhetsidé och mal

Morgonverksamheten ar en viktig del av helheten av barnets skoldag. Morgonverksamheten
minskar den tid som barnen tillbringar ensamma pa morgonen och 6kar barnens
trygghetskansla. Deltagande i verksamheten mojliggor utveckling av kamratrelationer och
utveckling av positiva interaktionsfardigheter. Morgonverksamheten for barn stoder for sin del
balanseringen av familjernas vardag och arbetsliv.

7.3. Centrala fragor kring anordnandet av verksamheten

Grundskolorna i Helsingfors kan specifikt vid varje skola valja vid vilken tidpunkt skoldagen
borjar.

Morgonverksamhet ordnas for dem som anmalt sig till den, i allmanhet kl. 8.00-10.00 i
enlighet med skolspecifika lasordningar.

Undantag kan goras i ordnandet av morgonverksamheten, om skolan har behov av att
regelbundet halla ett mote for de anstallda som ansvarar for morgon- och
eftermiddagsverksamheten samt semesterverksamheten innan lektionerna borjar. D&
informeras vardnadshavarna via Wilma om en regelbundet aterkommande undantagsdag. Ett
annat alternativ ar att kopa morgonverksamheten fran en utomstaende aktor for dagen i fraga.

Ledarens chef ansvarar for fungerande vikariearrangemang vid sjukdomsfall samt fér praxis
for kontakten mellan vardnadshavare och gruppledare.

7.4. Lokaler

Verksamheten ordnas i regel i den skola dar barnet ar elev. Fostrans- och utbildningssektorn
ordnar inte morgonverksamhet hemma hos barnet.

Nar verksamheten inleds avtalar rektorn med anordnaren av/ledarna for morgonverksamheten
och skolans personal om anvandningen av lokalerna och ingar vid behov ett avtal om
dverlatelse av nycklar.
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7.5. Ordnande av forflyttningar och transport

Resor till morgonverksamhet ar jamforbara med resor till och fran skolan. Det ar saledes
vardnadshavarna och inte skolan som ansvarar for barnets resor.

Elever som har skolskjutsférman har ratt att anmala sig till morgonverksamheten, varvid
transporten planeras enligt behovet av morgonverksamhet. Det ar skal for vardnadshavaren,
trafikforetaget som ansvarar for skoltransporterna och skolan att halla en gemensam
diskussion om skjutsarrangemangen for att de byten eller 5nskemal som féranleds av behovet
av lasordningsférandringar och morgonverksamhet ska kunna beaktas.

7.6. Morgonmal

Inget morgonmal serveras under verksamheten, men det ordnas mojlighet fér barnen att ata
sin egen matsack.

7.7. Verksamhetens innehall och gruppstorlek

Verksamheten ar till sin karaktar barnorienterad samvaro, dar fri och delvis ledd verksamhet
stoder en god start pa en skoldag med alla dess aktiviteter. Morgonverksamheten kan ordnas
som inomhus- eller utomhusvistelse som inkluderar lek, motion, utomhusvistelse, musik,
sprakligt uttryck och mediekunskap.

Verksamheten ska vara séker i enlighet med grunderna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten och man anvisar tillrackliga ledarresurser for den.
Morgonverksamhetens gruppstorlek har inte faststallts, men liksom
eftermiddagsverksamheten enligt lagen om grundlaggande utbildning &r aven
morgonverksamheten till sin karaktar gruppverksamhet. Som rekommendation for
gruppstorleken kan man anvanda samma rekommendation som for
eftermiddagsverksamhetens gruppstorlek, det vill sdga 13—-15 barn/ledare.

For elever som har ett beslut om stdd och ett beslut om ordnande av grundlaggande utbildning
for en elev med en funktionsnedsattning, sjukdom eller begransad funktionsformaga som
paverkar inlarningsférmagan ar dimensioneringen i morgonverksamheten densamma som i
grupper for eftermiddagsverksamhet for dessa barn.

7.8. Arrangorer

Skolorna kan ordna morgonverksamhet med egen personal eller kopa tjansten av en extern
aktor.
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7.9. Morgonverksamhetens personal

Forordningen om andring av forordningen om behdrighetsvillkoren for personal inom
undervisningsvasendet (115/2004) faststéller behorigheten for en ledare inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten (se kap. 4.7.).

Om en kommun eller samkommun skaffar tjanster fér morgon- och eftermiddagsverksamheten
enligt lagen om grundlaggande utbildning av en offentlig eller privat serviceproducent, ska
kommunen eller samkommunen utan dréjsmal av den som skoter de uppgifter som avsesi2 §
1 mom. begéra uppvisande av ett straffregisterutdrag enligt 6 8 2 mom. i straffregisterlagen,
om inte personen skéter dessa uppgifter i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande till
serviceproducenten.

7.10. Ekonomiuppféljning

| skolornas dispositionsplaner finns en skolspecifik reservering fér ordnande av
morgonverksamhet. Kostnaderna for forra arets morgonverksamheten ligger som grund.
N&rmare anvisningar finns i anvisningarna om forfaringssétt for morgonverksamheten.

7.11. Information om verksamheten och anmalan till verksamheten

Rektorn meddelar vardnadshavarna om inledandet av verksamheten. Vardnadshavarna till
blivande forstaklassare far tillgang till ett Wilma-konto redan pa varen.

Nar lasordningen ar klar skickar rektorn ett meddelande till vardnadshavarna om ordnandet av
morgonverksamhet.

Skolan informerar vardnadshavarna om mojligheten att delta i morgonverksamheten, om/nar
lasordningarna andras under lasaret. Saledes kan man anmala sitt barn som anvandare av
morgonverksamheten under lasaret om behovet uppstar.
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