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Johdanto

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista, perusopetuksen oppilaille
suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Jos kunta jarjestdd aamu-
ja iltapaivatoimintaa, tulee sité tarjota kunnassa toimivien peruskoulujen ensimmaisen ja toisen
vuosiluokan oppilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta perusopetuslain 20 c ja 20 i pykalissa
tarkoitetuille oppilaille. Kunta paattada aamu- ja iltapaivatoiminnan laajuudesta. Aamu- ja
iltapaivatoiminnan perusteista, tavoitteista ja toimintaperiaatteista saadetaan perusopetuslain
(628/1998) luvussa 8a. Liséksi toimintaa ohjaavat Opetushallituksen perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan perusteet 2011 (Maaraykset ja ohjeet 2011:1).

Toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Helsingin kaupungin perusopetuslain mukaisen
aamu- ja iltapaivatoiminnan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan toiminnan
jarjestamisen kannalta oleellisia periaatteita ja linjauksia. Toimintasuunnitelmassa kaytetaan
aamu- ja iltapaivatoiminnassa olevasta perusopetuksen oppilaasta nimitysta lapsi.
lltapaivatoiminnassa lapsi ei ole oppilaan roolissa. Taman toimintasuunnitelman 3 luvussa
kaytetaan oppilas-nimitysta, kun viitataan perusopetuksessa maariteltyyn oppimisen ja
koulunkaynnin tukeen. Helsingin kaupungissa perusopetuslain mukainen aamu- ja
lltapéivatoiminta on osa kasvatuksen ja koulutuksen toimialan perusopetuksen vapaa-ajan
palveluita. Palvelu vastaa sekd suomenkielisestéa etta ruotsinkielisesta aamu- ja
iltapaivatoiminnasta.

Tama toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2025 alkaen ja korvaa Opetuslautakunnan
suomenkielinen jaoston 27.8.2013 54 pykalassa sekd Opetuslautakunnan ruotsinkielinen
jaoston 3.10.2013 49 pykalassa hyvaksyman toimintasuunnitelman. Helsingin kaupungin
hallintosadnnon 15 luvun 2 pykaldssa 2 momentin 1 kohdan mukaan jaostojen tehtavana on
hyvaksya koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma. Tama
toimintasuunnitelma on hyvaksytty kasvatuksen ja koulutuksen sekd suomenkielisessa
jaostossa etté ruotsinkielisessa jaostossa 24.6.2025.
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1. Arvopohjaan perustuva toiminta-ajatus ja toiminnan
tavoitteet

Jokaisella lapsella on oikeus turvalliseen lapsuuteen ja opinpolkuun. Laadukas aamu- ja
iltapaivatoiminta tarjoavat lapselle turvallisen kasvuympariston, jossa lapsi voi kehittya seka
yksiloné ettd osana koulu- tai kaveriyhteisdéa. Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminta tukee myos
koulua ja kotia kasvatustehtavissaan. Aamu- ja iltapaivatoiminta edistdd myos lapsen
kokonaisvaltaista hyvinvointia.

Aamu- ja iltapaivatoiminta on valvottua ja ohjattua lasten vapaa-ajan toimintaa. Toiminta on
vahvasti osa kouluyhteis6a ja lapsen paivittaista toimintaymparistda, ja sita toteutetaan joko
koulun tiloissa tai sita lahella sijaitsevissa, toimintaan soveltuvissa tiloissa. Opetushallituksen
perusteiden mukaan toiminnalla on oma erityisluonteensa, jossa painottuu laadukas vapaa-
ajan toiminta. lltapéivatoiminta edistaa lasten valisia keskinaisia suhteita, yhteisollisyytta,
kouluviihtyvyytta ja -hyvinvointia seka tukee lasten kouluty6ta ja kiinnittymista koulun
toimintakulttuuriin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja terveytta seké luoda pohja hyvalle kasvulle ja kehitykselle. Tama tavoite
velvoittaa kaikkia iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja toteuttamisessa mukana olevia.

Perusopetuslain 48 a pykalan mukaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavana on tukea kodin ja
koulun kasvatustyota seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Naiden tehtavien
toteuttaminen edellyttda toimivaa yhteistyota lapsen huoltajien kanssa. Keskeista lapsen ja
perheen kannalta on se, etta varhaiskasvatus, esi- ja alkuopetus seka aamu- ja
iltapaivatoiminta muodostavat lapsen kasvun ja kehityksen kannalta myos siséllollisesti
johdonmukaisesti etenevan kokonaisuuden, jossa lapsen ja perheen tarpeet huomioidaan.
Keskeista on nahda opetus- ja oppimisprosessien seka vapaa-ajan toimintojen
kasvatuksellinen ja opetuksellinen johdonmukaisuus ja jatkuvuus.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on:

e jarjestada lapselle koulupéivan ulkopuolella mahdollisuus olla turvallisessa ja valvotussa
toiminnassa, jonka toteuttamisesta vastaavat ammattitaitoiset ohjaajat

¢ mahdollistaa lapselle mielekasta, virkistavaa ja laadukasta vapaa-ajan toimintaa, joka
osaltaan tukee lapsen koulunkayntid ja oppimista. Toiminnan suunnittelun l&htékohtana
ovat seka oppilaan yksil6lliset ettéa ryhman yhteisoélliset tarpeet ja tavoitteet.

e luoda ilmapiiriltéan kiireetdn, turvallinen ja monipuolinen toiminta- ja kasvuymparisto,
jossa korostuvat hyvat inmissuhteet seka tilojen suunnitelmallinen kaytto

e edistda lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa ja lisata osallisuuden mahdollisuuksia.
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1.1. Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kasvun tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea lasten hyvinvointia, tunne-elamaa ja
sosiaalista kehitystd. Ohjaajan myonteisella suhtautumisella ja lasnéololla on tassa suuri
merkitys. On tarkeaé, ettd jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset
tarvitsevat myads kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmé&éan kuulumisesta. Yhdessa
toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten
vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan
tunnistamaan erilaisia tunteita ja saatelemaan omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitystd, ja samalla lapset oppivat
luottamaan omiin taitoihinsa. Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan.
Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien
mukaan erilaisiin vapaa-ajan harrastuksiin.

Koulun sekéa aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten
hyvinvointia ja sosiaalista kehitysta. Lasten tarpeet huomioonottava moniammatillinen
yhteisty6 helpottaa myds aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten
sijoittelua ryhmiin. Tavoitteena on muodostaa lasten paivasta ehja kokonaisuus. Aamu- ja
iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltdéan olla kiireetdn ja turvallinen.
On tarkeaa, ettd toiminnassa lapsilla on mahdollisuus levahtadmiseen ja rauhoittumiseen seké
ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen. Maittava valipala ja ympariston viihtyisyys lisaavat
hyvinvoinnin kokemusta.

Helsingin kaupunki on sitoutunut vahvistamaan tunne- ja vuorovaikutustaitojen opetusta.
Helsingin kaupungin iltapaivatoiminta noudattaa perusopetuksen linjauksia tunne- ja
vuorovaikutustaitojen vahvistamisessa seka kiusaamisen vastaisessa tydssa. Aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajan tulee huolehtia siita, ettei lapsi joudu vakivallan tai kiusaamisen
kohteeksi iltapaivatoiminnassa. Toimintapaikkakohtaiseen iltapaivatoiminnan
toimintasuunnitelmaan kirjataan, minkalaisia toimenpiteita iltapaivatoimijat tekevéat
kiusaamisen ehkaisemiseksi ja siihen puuttumiseksi.

1.2. Eettisen kasvun tukeminen

Toiminnassa painotetaan muiden huomioimista, ystavallisyyttd, auttamista ja yhteisia
keskusteluja lapsille tarkeista asioista. Lapsen itseluottamusta ja arvostamista tuetaan ja
jokaista lasta kohdellaan yksilona. Lapsi hyvaksytddn omana itsen&éan ja lasta ohjataan
hyvaksym&an myos toiset inmiset huolimatta erilaisista lahtékohdista ja kyvyista.
litapaivatoiminnassa lapsi oppii huomaamaan oman toimintansa vaikutukset muille ihmisille ja
ottamaan samalla vastuuta omista teoistaan. Toimintaan on hyva luoda yhteiset sdannat, joita
kaikki noudattavat. Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden
ymmartaminen.
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lltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisistd elamantavoista

e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

e ryhman toimintaan liittyvista saannagista ja sopimuksista.

1.3. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seké sosiaalinen
vahvistaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, etta se lisda lasten
onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkeaa, etté lapset tulevat kuulluksi toiminnassa
ja voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen.

Huomiota kiinnitetaan tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumisen
edistamiseen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja
kulttuuritaustaa seka elaméntapaa ja -arvoja. Samalla huolehditaan, etta kukaan ei joudu
muita huonompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikansa,
uskontonsa tai vammansa vuoksi. Eri kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa
toimintaa, lisdtd ymmarrysta ja vahentaa ennakkoluuloja seka rikastuttaa yhdesséoloa.

Lasten tulee ikatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten saantdjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo
ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat
havaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetaan tarvittavaa tukea.

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisatdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on,
ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta.
Helsingin kaupungin viestinnan ja palveluneuvonnan tavoitteena on saavuttaa kaikki
kohderyhman lasten huoltajat ja kasvattaa iltapaivatoimintaan osallistuvien lasten
osallistumisprosenttia.

Helsinki panostaa kaikessa palvelutydssaan erilaisten ihmisten kohtaamiseen. Kaupunki
vahvistaa henkilostonséa valmiuksia kohdata erilaisia perheitéa entista sensitiivisemmin
esimerkiksi jarjestamalla koulutuksia, joissa opitaan tunnistamaan ja purkamaan rasismia ja
tunnistamaan vakivallan eri muotoja.

1.4. lltapaivatoiminnan ja kodin yhteistyo

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatustyota. Kodin, koulun seka
iltapaivatoiminnan valilla tarvitaan yhteisty6ta. Yhteistyon tarkoituksena on lisata tuntemusta
lapsesta ja auttaa hanen tarpeidensa tunnistamista seké parantaa toiminnan laatua.
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Yhteistyota vahvistavat avoin ja vanhemmat tervetulleeksi toivottava toimintakulttuuri,
positiivinen ja voimavaral&htéinen asennoituminen sek& mydnteisesti liikkeelle lahtenyt
yhteisty6. Yhteistyolle tulee luoda selkeét yhteistydmallit ja -rakenteet. Toiminnan sisalldista,
toimintaperiaatteista ja poikkeustilanteista tulee viestia huoltajille kirjallisesti. Lapsikohtaisesti
asioista voidaan luontevasti sopia ja keskustella paivittaisissa lasten hakutilanteissa tai
sovituissa yhteispalavereissa. Huoltajien kanssa tulee sopia kirjallisesti turvallisuus- ja
vastuukysymyksista esimerkiksi lapsen kotiinlahdon ja ruoka-allergioiden osalta.

Huoltaja vastaa lapsen mahdollisesta valttamattomasta laakehoidosta iltapaivatoiminnan
aikana. Jos huoltajat tai lapsi eivat kykene huolehtimaan iltapaivatoiminnan aikaisesta
la&kehoidosta, tulee vanhempien ottaa yhteys hoitavaan tahoon ja yhteistydssa neuvotella
iltapaivatoiminnasta vastaavan tahon kanssa laakehoidon tapauskohtaisesta jarjestamisesta.
Huoltajille tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Hyvia yhteistydmuotoja
ovat muun muassa vanhempainillat, koulun jarjestamien vanhempaintilaisuuksien
hyodyntadminen, luokanopettajien kanssa yhteiset viestintakaytannot, kahdenkeskiset
tapaamiset, erilaiset yhteiset tapahtumat seka iltapaivatoimijoiden ja koulujen viikko- ja
kuukausitiedotteet.

1.5. lltapaivatoiminnan ja koulun yhteistyo

litapaivatoiminnalla ja koululla on yhtenevéat kasvatustavoitteet ja arvomaailma. Yhteisen
toimintakulttuurin muodostumisen edellytyksena ovat selkeét ja sddnndlliset yhteistydmuodot
koulussa. Yhteistyota tukee esimerkiksi opettajan tutustuminen omien oppilaidensa
iltapaivatoimintaan ja siitd vastaaviin ohjaajiin valituntitapaamisissa heti lukuvuoden alkaessa.
lltapaivatoiminnan ohjaajat voivat myds kayda esittdytymassa koulun henkilokunnalle koulun
henkilostokokouksissa.

Ohjaajat keskustelevat yhdessé opettajan kanssa yhteisista arjen pelisaannoéistd, toiminnan
ohjauksen malleista ja muista seikoista, jotka tukevat ja auttavat lasta toimimaan ryhméan
jasenend. Tama edellyttaa iltapaivatoiminnan ohjaajien perehtymista koulun
jarjestyssaantaihin, toimintatapoihin ja toimintakulttuuriin.

Rehtori kutsuu yhteistyOpalaveriin kaikki alueen perusopetuksen iltapaivatoiminnan (koulun,
palveluntuottajien, leikkipuistojen ja seurakuntien ryhmien) edustajat sekd mahdollisuuksien
mukaan alkuopettajat ja opettajat, joiden luokkatiloja kaytetaan iltapaivatoiminnassa. Rehtori
huolehtii, etta iltapaivatoiminnan ja koulun valilla on yhteisesti sovitut ja kirjatut toimintatavat,
jotka koskevat muun muassa viestintaa oppilaan luokanopettajan ja iltapaivatoiminnan valilla
ja opiskeluhuoltohenkildston ja ohjaajan valilla seké& koskien yleisia huoltajille jarjestettavia
tiedotustilaisuuksia tai jaettavia viestintdmateriaaleja.

Yhteisiin toimintatapoihin on koottu tieto esimerkiksi siita, kuinka toimitaan, jos oppilaat
paasevat koulusta aikaisemmin tai osallistuvat koulun kerhotoimintaan, miten
poikkeuksellisista koulupaivisté ilmoitetaan, kuinka ilmoitetaan oppilaan sairastumisesta
koulupaivan aikana tai miten yhteisia lukukausittaisia vanhempainiltoja on suunniteltu

Helsingin kaupunki



pidettavaksi. Yhteistyo6lla varmistetaan riittavat tiedot toistensa toimintatavoista, toiminnan
muutoksista sek& mahdollisista uusista suunnitelmista.

1.6. Moniammatillinen yhteisty6

Avoin ja luottamuksellinen ilmapiiri vuorovaikutuksessa luo pohjan hyvélle yhteistyélle. Jos
lapsella on vaikeuksia osallistua tai kiinnittya iltapaivatoimintaan, ohjaajat ovat ensisijaisesti
yhteydessa huoltajaan. Huoltajan luvalla ohjaaja voi olla yhteydessa opettajaan,
opiskeluhuoltohenkil6stoon, lapsen hoitotahoihin tai muihin asianosaisiin, jos asian hoitaminen
sitd edellyttad. Opiskeluhuoltohenkildstdssa tydskentelevd ammattilainen voi antaa
yleisluontoista ryhmékohtaista konsultaatiota iltapaivatoiminnan ohjaajille.

2. Siséllolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden (Opetushallitus 2011) mukaan aamu-
ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e ruokailu ja lepo

e kulttuuri ja perinteet

e kadentaidot ja askartelu

e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

e arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

o erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit.

Lahtokohtana on hyddynt&a jo toiminnassa mukana olevien toimijoiden monipuolista tarjontaa,
ammattitaitoa ja kokemusta. Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala luo yhteistyéssa koulujen,
leikkipuistojen, jarjestdjen, seurakuntien ja muiden palveluntuottajien kanssa laadukkaan
perustan toiminnan jarjestamiselle. Helsinki tarjoaa hyvat mahdollisuudet tehda yhteisty6ta eri
toimialojen, koulujen, oppilaitosten ja iltapaivaryhmien valilla.

Toiminnan suunnittelun tulee ohjautua sen perusteella, mika tuottaa lapselle iloa, virkistysta,
oppimista ja oivallusta. Suunnittelussa tulee huolehtia lapsen tarpeesta olla myds valilla
itsekseen ja mahdollisuudesta rauhoittua turvallisessa ilmapiirissa koulupaivan jalkeen.
Toimintaa jarjestettdessa tulee huolehtia tasapainoisesta kokonaisuudesta, jossa lapsen
osallisuus otetaan huomioon jo toiminnan suunnitteluvaiheessa. Ohjaajilla on vastuu lapsen
kasvusta kyseisen yhteisén jaseneksi.
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Lapsen tarpeista lahteva toiminnan suunnittelu vahvistaa tunnetta omaan ryhmaan
kuulumisesta. Opetushallituksen perusteiden mukaan iltapaivatoiminnalla on sisall6llisesti oma
erityisluonteensa, jolle on ominaista toiminnan monipuolisuus, tarvel&htdisyys ja
vapaaehtoisuus. Toiminnan jarjestgjat maarittelevat ja valitsevat toiminnan yksityiskohtaiset
siséallot. Naihin vaikuttavat toimijan omat vahvuudet, painotukset seka kaytannon
mahdollisuudet. lltapaivatoiminnan ohella lapset voivat osallistua koulun kerhotoimintaan.

3. Tukea tarvitsevat lapset aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Aamu- ja lltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin,
kun kyse on perusopetuslain mukaisesti oppimisen ja koulukdynnin tukea tarvitsevista lapsista,
toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen lahtokohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset
tavoitteet ja sisallot. Tydskentelytapojen ja toimintaympariston suunnittelussa tulee ottaa
huomioon lasten ik&, kehitysvaihe ja yksil6lliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja
omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsenaistymista lasten omien edellytysten
mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. Heille tarjotaan
mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessa toimimiseen.

Oppimisen ja koulunkaynnin tuki jarjestetaan lapselle koulupaivan aikana. Aamu- ja
iltapaivatoiminta tukee omalta osaltaan oppilaiden hyvinvointia, kehitysta ja koulunkayntia seka
tarjoaa turvallisen toimintaympariston.

3.1. Oppilaat, joilla on tukea koskeva paatos

lltapaivatoiminnan arjessa ohjaajat ja heidan esihenkilonsa miettivat erilaisia toimintatapoja ja
rakenteita, jotta kaikki lapset voivat osallistua toimintaan turvallisesti. Naitd ovat mm. ryhméan
yhteiset pelisaannot, selkeat rutiinit, lasten jakaminen pienempiin ryhmiin seka valvonnan
jarjestaminen sisalla ja ulkona. Tilannekohtaisesti ryhmé&kokoa voidaan pienentéaa ja/tai
ohjaajien maaraa lisata.

Palveluntuottajalla on vastuu olla ohjaajiensa tukena ja huolehtia paivittdisessa toiminnassa
oppilaiden turvallisuudesta seka toimia asiantuntevasti ja pedagogisesti yhteistydssa huoltajien
ja koulun henkilékunnan kanssa.

3.2. Vaativaa tukea tarvitsevien lasten iltapaivatoiminta

Oppilaille, joille on tehty tukea koskeva p&atds ja joilla on paatds opetuksen jarjestamisesta
oppimiskykyyn vaikuttavan vamman, sairauden tai toimintakyvyn rajoitteen perusteella,
tehdaan iltapaivatoimintaan paatds perusopetuksen ajaksi. lltapaivatoiminnan jarjestamisesta
vastaa paasaantoisesti Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimiala.
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3.3. Yhteisty0 toiminnan jarjestdmisessa

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja
iltapaivatoiminnan kesken on erityisen tarkeda. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkiloston
kanssa sovitaan, miten oppimisen ja koulunkaynnin tukea saavan oppilaan tarpeet seka muut
lasten kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja
iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisda edellytyksia oppilaan riittavaan
tukemiseen.

4. Toiminnan jarjestamiseen liittyvat keskeiset asiat

4.1. Toimintapaikat ja -tilat

Toimintaympariston tulee olla fyysisesti, psyykkisesti ja sosiaalisesti turvallinen. Toimitilat ja
valineet tulee olla tarkoituksenmukaisia ja toimintaan sopivia. Jokaisella ryhmalla tulee olla
kaytossaan seka sisa- etta ulkotilat. Ulkotilojen turvallisuuteen ja lapsiryhnman valvontaan tulee
kiinnittaa erityista huomiota.

litapaivatoiminnan tilojen on tarkoituksenmukaisinta olla koululla tai l&hell& koulua. N&in
toimimalla vAhennetéan vilkkaalla kaupunkialueella matkaan liittyvia riskeja. Palveluntuottajan
ja koulun yhteistyoll& seka yhdesséa sovituilla kaytanteilla varmistetaan lasten turvallinen
likkuminen koulun ja toimintapaikan valill&.

Tilakysymyksissa monihallintokuntaisen yhteistyén merkitys korostuu, koska kaupunki ei ole
rakentanut iltapaivatoimintaa varten erillisia toimitiloja. lltapaivatoiminnassa hyédynnetaan
etupdassa kaupungin omia tiloja lahtékohtana alueelliset tarpeet ja joustava tilojen kaytto.
Jarjestoilla, yhdistyksilla ja seurakunnilla on mahdollisuus kayttaa kaupunginhallituksen
26.4.2004 (pykala 583) tekemén paatoksen mukaisesti kasvatuksen ja koulutuksen toimialan
seké kulttuuri ja vapaa-ajan toimialan nuorisopalveluiden tiloja maksutta toiminnan
jarjestamiseen.

Kouluilla iltapaivatoiminnan tilatarve huomioidaan siten, etté iltapaivatoiminta menee
opetuksen rinnalla muun koulun tiloissa tapahtuvan toiminnan edelle. Rehtori ja
iltapaivatoiminnan toiminnasta vastaava sopivat riittavista iltapaivatoimintaan soveltuvista
tiloista. lltapaivatoimintaan voidaan hankkia vuokratiloja, jos kaupungilla ei ole osoittaa
tarpeeseen soveltuvia tiloja. Ymparistokeskus tarkistaa uusien tilojen soveltuvuuden
iltapaivatoimintaan.

Helsingin kaupunki 11



4.2. Toiminta-aika

Perusopetuslain mukaista koululaisten iltapaivatoimintaa tarjotaan koulun tyévuoden aikana
kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle vahintddn 760 tuntia opetuksen jarjestajasta
riippumatta.

Paivittdinen toiminta alkaa lapsen koulutyon paatyttya ja paattyy joko klo 16.00 tai klo 17.00
toiminnan jarjestajan mukaan. llitapaivatoiminnassa noudatetaan samoja kasvatuksen ja
koulutuksen lautakunnan vahvistamia lukuvuoden aloitus- ja paattymispaivia kuin kaupungin
kouluissakin. Muiden lukuvuoden aikana pidettavien lomien osalta noudatetaan kasvatuksen ja
koulutuksen lautakunnan paatoksia.

Jos syyslukukauden todistustenjakopéiva on arkipéivana, koulun tulee varmistaa, etta
iltapaivatoimintaan osallistuville lapsille tarjotaan lounas ja iltapaivatoimintaan kuuluva valipala.
Lauantaikoulupaivina el iltapaivatoimintaa jarjestetd. Muiden kuin kaupungin koulujen osalta
noudatetaan kunkin koulun johtokunnan koulukohtaisia paatoksia lukuvuoden toiminta-ajoista.

Ohjaajilla on oikeus osallistua koulutustilaisuuksiin 1-2 paivaa lukuvuoden aikana. Huoltajille
tulee ilmoittaa vahintaan kaksi viikkoa aikaisemmin, jos iltapaivatoimintaa ei jarjesteta
ohjaajien tadydennyskoulutukseen osallistumisen takia.

Koulujen loma-aikoina (syys-, joulu- ja talviloma) ei Helsingin kaupunki jarjesta
perusopetuslain mukaista iltapaivatoimintaa, vaan koululaiset voivat osallistua leikkipuistojen
tarjoamaan koululaisten loma-ajan toimintaan tai muuhun loma-ajan harrastetoimintaan.

4.3. Toimintamaksu

lltapaivatoiminnasta peritd&dn kuukausittainen asiakasmaksu. Kaupunginhallituksen 23.5.2016
(pykala 517) paatoksen mukaisesti 1.1.2017 lukien Helsingissa klo 16.00 paattyva toiminta
maksaa 100 euroa ja klo 17.00 paattyva toiminta 120 euroa kuukaudessa. Toimintaan
osallistumisesta ei voida perid asiakkailta kaupunginhallituksen vahvistamien maksujen lisaksi
muita maksuja.

Asiakasmaksu peritdan jokaiselta kuukaudelta, jona lapsi osallistuu iltapaivatoimintaan.
Elokuussa peritaan puolet kuukauden asiakasmaksusta. Kesakuulle ajoittuvista
toimintapaivista ei peritd asiakasmaksua.

Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua iltapaivatoimintaan yli
10 paivana, maksusta peritddn vain puolet. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko
kalenterikuukauden, maksua ei peritad. Sairauspoissaolosta tarvitaan terveydenhoitajan tai
la&akarin todistus. Jos lapsi ei muusta etukateen ilmoitetusta syysta osallistu koko
kalenterikuukautena, maksuna peritéan puolet kuukausimaksusta.
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lltapaivatoimintapaikan irtisanominen tehdaan kirjallisesti vahintaan yhtéa kalenterikuukautta
ennen muutoksen alkua. Huoltaja voi tehda irtisanomisen joko sahkdpostitse tai tayttamalla
irtisanomislomakkeen ja toimittamalla sen kasvatuksen ja koulutuksen toimialalle. Ohjeet ja
irtisanomislomake 16ytyvat iltapaivatoiminnan verkkosivuilta hel.fi/iltapaivatoiminta. Kaupunki
perii asiakasmaksut jarjestamastaan toiminnasta ja muut palveluntuottajat omasta
toiminnastaan.

Huoltajan on mahdollista hakea tulojen perusteella maksun alentamista. Maksun alentamisen
tulorajat perustuvat varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen tulorajoihin. Asiakasmaksuohjeet ja
lomake ovat Helsingin kaupungin iltapaivatoiminnan verkkosivuilla. Palveluntuottajat hakevat
menetetyt asiakasmaksut maksukompensaationa kasvatuksen ja koulutuksen toimialalta.
Toiminnan jarjestajalla on oikeus laskuttaa erillinen korvaus, mikali lapsen kotiinlahto
iltapaivatoiminnasta viivastyy toistuvasti, tai jos lapsi haetaan paatoksessa olevan toiminta-
ajan jalkeen.

4.4. Toiminnasta viestiminen huoltajille

lltapaivatoiminnasta kerrotaan Helsingin kaupungin internetsivuilla suomeksi, ruotsiksi ja
englanniksi. Hakuajasta ja toimintaan hakemisesta viestitdan mediatiedotteilla seka
huoltajatiedotteella koulun ja esiopetuksen kautta. lltapaivatoiminnan palveluntuottajat
huolehtivat omalta osaltaan hakuaikaan liittyvasta viestinnasta. lltapaivatoimintapaikat 10ytyvat
internetsivuilla olevasta hakukoneesta seka kaupungin palvelukartalta. lltapaivatoiminnan
sivuille on linkitys my6s Wilma-jarjestelmasta ja kouluun ilmoittautumiseen liittyvilta sivuilta.

4.5. Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit

litapaivatoimintaan haetaan ensisijaisesti Wilman kautta. Toimintaan voi hakea myo6s
paperilomakkeella, jos huoltajalla ei ole mahdollisuutta tayttaa hakulomaketta Wilmassa.

Kun lapsia otetaan iltapaivatoimintaan, heihin sovelletaan yhdenvertaisia valintaperusteita
seka kasvatuksen ja koulutuksen lautakunnan maarittelemia toimintaan ottamisen perusteita.

4.6. Toiminnan laajuus ja lasten maara

Kaupungin talousarviossa maaritella&n vuosittaisen palvelun laajuus. Kasvatuksen ja
koulutuksen toimiala ilmoittaa vuosittain 20.9. toiminnassa mukana olevien oppilaiden
lukumaarat ja ohjaustunnit Tilastokeskukseen. Suomen- ja ruotsinkielinen toiminta ilmoitetaan
erikseen sahkoisella koontilomakkeella. Oppilasméaarat luovat perustan lakisaateisen
iltapaivatoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen. Kasvatuksen ja
koulutuksen toimiala vastaa kaikesta perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
tilastoinnista. Tilastoinnin avulla seurataan palvelun maarallista kattavuutta kaupunkitasoisesti.
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litapaivatoiminnan palveluverkko kattaa koko Helsingin. Perusopetuslain mukaista
iltapaivatoimintaa jarjestavat Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ja
Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimialan avustamat seurakunnat, jarjestot,
yhdistykset tai vastaavat yksityiset palveluntuottajat.

Lahtokohta ryhmia rakennettaessa on, etta rynmalla on vahintdan kaksi ohjaajaa. Kahden
ohjaajan toimintamallilla mahdollistetaan turvallinen, monipuolinen ja suunnitelmallinen
toiminta. Ohjaajaa kohden on noin 15 lasta. Tilannekohtaisesti ryhmakokoa voidaan pienentaa
jaltai ohjaajien maaraa lisata.

4.7. Henkiloston resursointi, henkiléston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Palveluntuottaja jarjestaa iltapaivatoimintaa omalla henkilékunnallaan. Ohjaajien
kelpoisuudesta saddetaan opetustoimen henkildston kelpoisuusvaatimuksista annetun
asetuksen (986/1998) 9 a pykaldssa. Taman pykalan mukaan iltapaivatoiminnassa ohjaajana
toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka on suorittanut tehtavaan soveltuvan
korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sita vastaavat
aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen
yhteydessa hankittu tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana taikka 2)
jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai
toimia oppilaanohjaajana.

Jokaisessa ryhméssa tyoskentelee toiminnasta vastaava ohjaaja, jolle kuuluu erityisia
vastuutehtavia ja kokonaisvastuu toiminnan suunnittelusta ja toteutuksesta. Lisaksi ryhméassa
toimii lapsimaaran suhteen riittavd maara muita ohjaajia.

Palveluntuottaja toimittaa pyydettaessa kasvatuksen ja koulutuksen toimialan vapaa-ajan
palveluihin luettelon iltapaivatoimintaan osallistuvasta henkilokunnasta ja selvityksen heidan
kelpoisuudestaan, koulutuksestaan sekéa kokemuksestaan.

Palveluntuottajan tulee vastata tyonantajalle osoitetuista velvoitteista. Kaikki kaupungin
iltapaivatoiminnan toimintapaikat ovat savuttomia tyopaikkoja.

4.7.1 Henkilosto vaativaa tukea tarvitsevien lasten iltapaivatoiminnassa

Paasaantdisesti kustakin toiminnallisesta ryhmésta vastaa erityiskoulunkaynninohjaaja tai
koulunkéaynninohjaaja. Erityiskoulunkdynninohjaajana ja koulunkdaynninohjaajana tydskentelee
sosiaali- ja terveysalan kouluasteen ja ammattikorkeakoulututkinnon tai aikaisemman sosiaali-
ja terveysalan opistoasteisen tutkinnon suorittaneita. Tutkintonimikkeitd ovat esimerkiksi
l&hihoitaja, sosionomi AMK, kehitysvammahoitaja tai -ohjaaja. Sosiaali- ja terveydenhuollon
ammattihenkil6ilta edellytetddn rekisteroitymista Valviran ammattihenkildiden keskusrekisteriin.
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Muita soveltuvia koulutuksia ovat muun muassa koulunkaynnin ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
ohjauksen ammattitutkinto ja koulunkdynninohjaajan ammattitutkinto.

Lisaksi ryhmassa on tarvittava maara avustavaa henkildstéa. Lapsiryhmaa muodostettaessa
otetaan huomioon lapsen yksildllinen tuen tarve, ik&, luokka-aste seka kaytossa olevat sisa- ja
ulkotilat.

Kokonaisen ja ehjan koulupaivan kannalta on hyddyllistd, etta koulunkaynninohjaajat
osallistuvat kehitysvammaisten ja autististen oppilaiden iltapaivatoimintaan.

4.8. Ohjaajien rikostaustan selvittdminen

Palveluntuottaja selvittdé lasten kanssa tyoskentelevan henkilékuntansa rikostaustan siten
kuin lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta annetussa laissa (504/2002)
saadetaan. Palveluntuottaja toimittaa kaupungille tiedon siita, etta lasten kanssa
tydskentelevien henkildiden rikostausta on selvitetty. Jos palveluntuottajan toiminnasta
vastaava henkil6 itse tydskentelee lasten kanssa, palveluntuottajan tulee toimittaa nahtavaksi
rikosrekisterilain (770/1993) 6 pykalan 2 momentissa tarkoitettu rikosrekisteriote kasvatuksen
ja koulutuksen toimialan perusopetuksen vapaa-ajan palveluihin.

4.9. Ohjaajien perehdyttaminen

Ohjaajien tydnantaja vastaa tyontekijdn perehdytyksesta tyotehtaviin. llitapaivatoiminnan
ohjaamiseen osallistuva henkil6sté perehdytetadn henkildtietojen kasittelyyn, salassapitoon ja
vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.

Toiminnan jarjestajana Helsingin kaupungin tulee huolehtia siita, ettd aamu- ja
iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkilot perehdytetddn henkildtietojen kasittelyyn,
salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saddoksiin seké lastensuojelulain velvoitteisiin.
Palveluntuottaja mahdollistaa tyOaikajarjestelyin, etta sen iltapaivatoimintaa hoitava
henkilokunta voi osallistua kaupungin jarjestamiin tdydennyskoulutuksiin ja
tiedotustilaisuuksiin.

4.10. Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

lltapéivatoiminnassa oleville lapsille ei paaséaantdisesti kuulu kuljetusetuuksia.
Toimintapaikkapaatoksissa kiinnitetaan huomiota matkojen turvallisuuteen ja kohtuullisuuteen.
Kulkeminen iltapaivatoimintaan on verrattavissa koulumatkoihin. Niiden osalta vastuu lapsen
kulkemisesta on huoltajalla, ei palveluntuottajalla tai koululla.
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Jos lapsella on perusopetuslain mukainen koulukuljetusetuus, voidaan sita soveltaa myds
koulun ja iltapaivatoiminnan tai iltapaivatoiminnan ja kodin valisiin matkoihin. Tama ei
kuitenkaan lisda paivittaisten kuljetusetuuksien maaraa. Silloin, kun kuljetukset jarjestetaan,
iltapaivatoiminnan ohjaajat ja kuljetuspalvelun tarjoaja huolehtivat turvallisuudesta,
vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

litapaivatoiminnan aikana lapsi voi osallistua muuhun koulun jarjestamaan kerhotoimintaan.
Kulkeminen iltapaivatoiminnasta kerhotoimintaan on huoltajan vastuulla.

4.11. Valipalan jarjestdminen

Toimintaan osallistuvalle lapselle kuuluu péaivittdinen valipala perusopetuslain 8a luvun 48 d
pykalan mukaisena opintososiaalisena etuutena. Vélipalan yhteydessa edistetdan
kasvatuksellisesti terveellisia ravintotottumuksia, ja valipala nautitaan kiireettdméssa ja
rauhallisessa ilmapiirissa hyvia tapoja noudattaen.

Vélipalan tulee olla vaihteleva, taysipainoinen ja riittava, mutta sen tarkoitus ei ole korvata
koululounasta. Hyva valipala koostuu terveellisista peruselintarvikkeista. Palveluntuottaja tilaa
valipalan valmistuskeittiolta aina, kun ryhma toimii koulun tiloissa. Toiminnan jarjestaja
tiedottaa huoltajille toimintapaikkakohtaisista vélipala-asioista.

Koulu tilaa iltapaivatoiminnassa oleville kaikille oppilaille valipalan aina, kun toimintaa
jarjestetddn koulun tiloissa tai valipalalle tullaan koululle. Koulu tilaa valipalan
iltapaivatoimintaan myads, jos iltapaivatoiminnan palveluntuottaja hakee valipalan koululta.
lltapaivatoimija on velvollinen ilmoittamaan mahdollisista lapsimaaramuutoksista
ruokapalveluntuottajalle. Iltapaivatoiminnan palveluntuottaja toimittaa toteutuneet
laskutuskuukauden valipalatiedot koulun hallintoassistentille kunkin kuukauden jalkeen. Jos
toimintaa jarjestetddn muualla kuin koulujen tiloissa, kuten esim. leikkipuistoissa,
palveluntarjoaja huolehtii valipalan jarjestamisesta.

4.12. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

On tarkedaa, etta iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on turvallinen olo. Turvallisuuden
tunnetta kehitetdan esimerkiksi selkeilla saannoilla, lasten osallistamisella, toiminnan
ennustettavuudella ja silla, ettd havaittuihin ongelmiin puututaan valitttmasti. TAman lisaksi
koulun yleiset jarjestyssaannét ja muut turvallisuutta maarittavat toimintasadannot
mahdollistavat omalta osaltaan turvallisen iltapaivatoiminnan toteuttamisen.

Kaupunki vastaa kaupungin tiloissa jarjestettavan iltapaivatoiminnan tilojen turvallisuudesta ja
tarkoituksenmukaisuudesta. Toiminnan jarjestajasta riippumatta ohjaajat tulee perehdyttaa
tilakohtaisiin pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin seka koululaisten iltapaivatoiminnan
turvallisuussuunnitelmaan.
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Koulun tiloissa toimiva iltapaivatoiminta osallistuu kouluilla jarjestettaviin
turvallisuusharjoituksiin. lltapaivatoiminnasta vastaava henkil6sto osallistuu sovitusti koulun
turvallisuustoimintaan koskeviin kokouksiin ja harjoituksiin. lltapaivatoiminnassa jarjestetaan
my6s omat poistumisharjoitukset lapsiryhman kanssa.

4.13. Vakuutusasiat

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaille maksutonta julkisen terveydenhuollon
palveluita kayttden. Helsingin kaupunki on vakuuttanut kaikki lapset, jotka osallistuvat
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaan. Lapset kuuluvat kaupungin vapaaehtoisen
tapaturmavakuutuksen piiriin. Vakuutus on voimassa myos valittomasti aamu- ja
iltapaivatoimintaan liittyvilla meno- ja paluumatkoilla, seka silloin, kun iltapaivatoiminnan
aikana siirrytdéan muuhun kerhotoimintaan. Palveluntuottajilla voi olla myds omia vapaaehtoisia
tapaturmavakuutuksia.

4.14. Palveluntuottajien toiminta-avustukset

Toiminnan jarjestdminen on kunnille vapaaehtoista. Jos kunta jarjestaa perusopetuslaissa
tarkoitettua aamu- ja iltapaivatoimintaa, se saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain (L 1705/2003) mukaisesti. Kayttokustannuksiin
myonnetaan 57 prosenttia kunnalle valtionosuuden laskemisen perusteeksi vahvistetun
tuntimaaran ja tuntihinnan tulosta.

Kaupungin talousarviossa maaritelladn vuosittaisen perusopetuksen iltapaivatoiminnan
palvelun laajuus. Kaupungin avustaman toiminnan maararahat on varattu kasvatuksen ja
koulutuksen toimialan talousarvioon. Kasvatuksen ja koulutuksen lautakunta myontaa
rekisterdityneille yhdistyksille, yhteisdille, saatidille, seurakunnille ja yksityisille
palveluntuottajille avustusta hakemuksen perusteella talousarvioonsa varattujen maararahojen
puitteissa. Kasvatuksen ja koulutuksen lautakunta myds vahvistaa avustusperiaatteet ja
palveluntuottajakohtaiset euromaarat vuosittain.

Avustusten myontadmisessa noudatetaan kaupunginhallituksen hyvaksymia yleisia
avustusohjeita seka muita kasvatuksen ja koulutuksen toimialan ja lautakunnan hyvaksymia
toiminnan toteuttamista koskevia ohjeistuksia ja paatoksia. Palveluntuottajat sitoutuvat
noudattamaan kasvatuksen ja koulutuksen toimialan perusopetuksen iltapaivatoiminnan
palveluntuottajakriteereitéa sekd muita toimintaa ohjaavia asiakirjoja.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ja palveluntuottaja tekevat sopimuksen toiminnan
jarjestamisesta. Sopimus on ensimmaisen vuoden jalkeen toistaiseksi voimassa oleva.
Sopimuksen voimassaolo edellyttda palveluntuottajalta vuosittaista kasvatuksen ja
koulutuksen lautakunnan toiminta-avustuksen hakemista.
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Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala koordinoi keskitetysti alueellista palvelutarjontaa ja
informoi palveluntuottajia alueellisista palvelutarpeista.

4.15. Tietosuoja

Lasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan
henkilostolle edellyttaa huoltajan antamaa yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Henkilttietojen
kasittelyssa lahtokohtana on luottamuksellisuus seka yhteistyd lapsen ja huoltajan kanssa.
lltapaivatoiminnan keraamia henkildtietoja, kuten rekisterin tietosisalto, tietolahteet,
henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus, rekisterin suojauksen periaatteet ja rekisterdidyn
informointi, on kuvattu perusopetuslain mukaisen iltapaivatoiminnan tietosuojaselosteessa.

4.16. Markkinointi ja sponsorointi aamu- ja iltapaivatoiminnassa

lltapéivatoiminnassa tai siihen rinnastettavassa toiminnassa ei saa jakaa, pitaa esilla tai
saatavilla mainoksia, esitteita tai muuta mainosmateriaalia eika erityista
maailmankatsomuksellista tai tunnustuksellista materiaalia.

5. Toiminnan laatukriteerit

Helsingin kaupungin iltapaivatoiminnan palveluntuottajilla tulee olla koulutukselliset valmiudet
ja ammatillista osaamista jarjestaa perusopetuksen iltapaivatoimintaa kohderyhman lapsille.
Lahtokohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain 8 a luvussa esitetyt keskeiset
toiminnan jarjestamisen periaatteet seka perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
laatukriteerit (Opetus- ja kulttuuriministerion julkaisuja 2012:29). Yhteiset laatukriteerit luovat
pohjan laadukkaalle palvelulle toimijasta riippumatta.

Ohjaajat ovat keskeisia toiminnan laadun yllapitgjia ja toiminnan jatkuvan kehittdmisen
voimavara. Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala vastaa omalta osaltaan strategiatavoitteiden
mukaisen koulutuksen jarjestamisesta ohjaajille ja palveluntuottajille.

6. Toiminnan seuranta ja arviointi

Ryhman ohjaaja tai ohjaajat tekevat vuosittain syksylla toimintapaikkakohtaisen
toimintasuunnitelman taman asiakirjan ja valtakunnallisten toimintaa ohjaavien maaraysten ja
suositusten pohjalta. Ohjaajat kayttavét toimintasuunnitelmaa tyévalineendan toiminnan
suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa. Toimipaikkakohtaisen toimintasuunnitelman
pohjana kaytetaan yhteista lomaketta. Toimintasuunnitelmat palautetaan kasvatuksen ja
koulutuksen toimialan perusopetuksen vapaa-ajan palveluihin lokakuun alkuun mennessa.
Kopio toimintasuunnitelmasta jaa ryhmaan ohjaajien kayttoon.
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Toimintapaikkakohtainen toimintasuunnitelma sisaltaa suunnitelman sisa- ja ulkotilojen
kaytosta. Siithen maaritelladn myds toiminnan keskeiset tavoitteet ja esimerkit kdytannon
toteutuksesta. Suunnitelmaan kirjataan lisaksi yhteistyo huoltajien, koulun/koulujen ja alueen
muiden toimijoiden kanssa. Suunnitelman toteutumista arvioidaan kevaalla ja arviointia
kaytetddn seuraavan lukuvuoden suunnitelmaa tehdessa. Aluekoordinaattori ja
palveluntuottajat keskustelevat toimintapaikkakohtaisista toimintasuunnitelmista
ryhméakohtaisesti.

Kaikki palveluntuottajat kayvat vuosittain yhteisty6keskustelun kasvatuksen ja koulutuksen
toimialan vastaavien suunnittelijoiden kanssa. Yhteisty6keskustelussa arvioidaan toiminnan
toteutumista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan arviointi perustuu Helsingin kaupungin perusopetuksen
asiakaskokemuskyselyista saatuihin tietoihin. Toimintaa kehitetdan saatujen tietojen
perusteella. Palveluntuottajat voivat kerata asiakaskokemustietoa myds omilla kyselyilla.

7. Aamupaivatoiminta

7.1. Toiminnan lahtokohdat

Helsingin kaupungin aamupaivatoimintaa ohjaavat tarkemmat linjaukset kirjataan vuosittain
paivitettavdadn menettelytapaohjeeseen. Menettelytapaohjeen hyvaksyy perusopetusjohtaja.

Aamupaivatoimintaan voivat ilmoittautua 1. ja 2. vuosiluokan oppilaat sekéa 3. ja 4. luokkien
osalta oppilaat, joilla on tukea koskeva paatos. Lapset ja nuoret, joille on tehty tukea koskeva
paatos ja joilla on paatds opetuksen jarjestamisesta oppimiskykyyn vaikuttavan vamman,
sairauden tai toimintakyvyn rajoitteen perusteella, voivat tarvittaessa ilmoittautua toimintaan
koko perusopetuksen ajan. Toimintaa jarjestetaan ennen varsinaisia oppitunteja.

Aamupaivatoiminnan jarjestamisen laajuutta ei sdadella lainsdadannolla, vaan se maaraytyy
lukuvuosittain koulukohtaisten lukujarjestysten perusteella. Toimintaan osallistumisesta ei
tehda paatosta, eika toiminnasta peritd asiakasmaksua.

7.2. Toiminta-ajatus ja tavoitteet

Aamupaivatoiminta on tarkea osa lapsen koulupaivan kokonaisuutta. Aamupaivatoiminta
vahentda lasten yksinoloa aamuisin ja lisda lasten turvallisuuden tunnetta. Toimintaan
osallistuminen mahdollistaa kaverisuhteiden rakentumista ja myonteisten vuorovaikutustaitojen
kehittymista. Lapsille jarjestetty aamupaivatoiminta tukee omalta osaltaan perheiden arjen ja
tydelaman yhteensovittamista.
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7.3. Toiminnan jarjestamiseen liittyvat keskeiset asiat

Helsingin peruskoulut voivat valita koulukohtaisesti koulupaivan aloitusajan.
Aamupaivatoimintaa jarjestetaan siihen ilmoittautuneille oppilaille, yleensa klo 8.00-10.00
koulukohtaisen lukujarjestyksen mukaisesti.

Aamupaivatoiminnan jarjestamiseen voidaan tehda poikkeus, jos koululla on tarvetta pitaa
aamu- ja iltapaivatoiminnasta ja loma-ajan toiminnasta vastaavalle henkildstolle saanndllisesti
palaveri ennen oppituntien alkua. Tallgin saanndllisesti toistuvasta poikkeuspaivasta
tiedotetaan huoltajia Wilman kautta. Toinen vaihtoehto on ostaa aamutoiminnan jarjestaminen
ulkopuoliselta taholta kyseisena paivana.

Ohjaajan esihenkilon tehtdvana on huolehtia toimivista sijaisjarjestelyista sairastapauksissa
seka yhteydenpitokaytanteista huoltajien ja ryhman ohjaajien valilla.

7.4. Tilat

Toimintaa jarjestetdan lahtokohtaisesti siind koulussa, jonka oppilas lapsi on. Kasvatuksen ja
koulutuksen toimiala ei jarjesta aamupaivatoimintaa lapsen kotona. Toiminnan kaynnistyessa
rehtori sopii aamupaivatoiminnan jarjestajan/ohjaajien ja koulun henkilékunnan kanssa tilojen
kaytosta ja tekee tarvittaessa avainten luovutussopimuksen.

7.5. Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

Kulkeminen aamupaivatoimintaan on verrattavissa koulumatkoihin. Niiden osalta vastuu
lapsen kulkemisesta on huoltajalla, ei koululla. Oppilailla, joilla koulukuljetusetuus, on oikeus
ilmoittautua aamupaivatoimintaan, jolloin kuljetus aikataulutetaan aamupaivatoiminnan tarpeen
mukaisesti. Huoltajan, koulukuljetuksista vastaavan liikkennditsijan ja koulun on hyva kayda
yhteiset keskustelut kuljetusjarjestelyista, jotta lukujarjestyksen muutostarpeista ja
aamupaivatoiminnan tarpeesta johtuvat vaihdokset tai toiveet voidaan huomioida.

7.6. Aamupala

Toiminnassa ei tarjota aamupalaa, mutta jarjestetadn mahdollisuus nauttia omia evaita.

7.7. Toiminnan sisaltod ja ryhmékoko

Toiminta on luonteeltaan lapsilahtdistd yhdessaoloa, jossa vapaamuotoinen ja osittain ohjattu
toiminta tukevat toiminnallisen koulup&ivan hyvaa aloitusta. Aamupaivatoimintaa voidaan
jarjestad siséa- tai ulkotoimintana sisaltaen leikkid, liikuntaa, ulkoilua, musiikkia, kielellista
ilmaisua ja mediataitoja.
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Toiminnan tulee olla aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaisesti turvallista, ja siihen
osoitetaan riittdvat ohjaajaresurssit. Aamupaivatoiminnan ryhmakokoa ei ole maaritelty, mutta
kuten perusopetuslain mukainen iltapaivatoiminta, myds aamupéaivatoiminta on luonteeltaan
ryhmétoimintaa. Ryhmakoon suosituksena voidaan pitdd samaa kuin iltapaivatoiminnan
ryhmakokosuositus, 13-15 lasta/ohjaaja.

Oppilaat, joille on tehty tukea koskeva paéatos ja joilla on paatds opetuksen jarjestamisesta
oppimiskykyyn vaikuttavan vamman, sairauden tai toimintakyvyn rajoitteen perusteella,
aamupaivatoiminnassa on sama mitoitus kuin kyseisten lasten iltapaivatoiminnan ryhmissa.

7.8. Jarjestdjatahot

Koulut voivat jarjestaa aamupaivatoiminnan omalla henkildkunnalla tai ostaa toteutuksen
palvelun ostona koulun ulkopuoliselta taholta.

7.9. Aamupaivatoiminnan henkilosto

Asetus opetustoimen henkildston kelpoisuusvaatimuksista 115/2004 maarittaa aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuuden (katso luku 4.7.). Jos kunta tai kuntayhtyma hankkii
perusopetuslaissa tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan palveluja julkiselta tai yksityiselta
palvelujen tuottajalta, kunnan tai kuntayhtyman tulee pyytaa 2 pykalan 1 momentissa
tarkoitettuja tehtavid hoitavalta henkil6lta viipymatta nahtavaksi rikosrekisterilain 6 pykalan 2
momentissa tarkoitettu rikosrekisteriote, jollei henkild hoida néita tehtavia virka- tai
tydsuhteessa palvelujen tuottajaan.

7.10. Talouden seuranta

Koulujen kayttosuunnitelmissa on koulukohtainen varaus aamupaivatoiminnan jarjestamiseksi.
Pohjana ovat edellisen vuoden aamutoiminnan kustannukset. Tarkemmat ohjeistukset 10ytyvat
aamupaivatoiminnan menettelytapaohjeesta.

7.11. Viestinta toiminnasta ja toimintaan ilmoittautuminen

Rehtori ilmoittaa toiminnan kaynnistymisesta huoltajille. Tulevien 1. luokkalaisten huoltajat
saavat Wilma-tilin kayttoon jo kevaalla. Lukujarjestysten vahvistuttua rehtori laittaa viestin
huoltajille aamupéaivatoiminnan jarjestamisesta. Koulu tiedottaa huoltajia aamupaivatoimintaan
osallistumisen mahdollisuudesta, jos/kun lukujarjestykset muuttuvat lukuvuoden aikana. Nain
ollen aamupaivatoiminnan kayttajaksi voi ilmoittautua lukuvuoden aikana tarpeen ilmaantues
sa.
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