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Johdanto

Helsingin verkkolukion laatukasikirja on tehty verkko- ja Laatukasikirjan sahkdinen versio [8ytyy Helsingin
etdopetusta tarjoaville Helsingin kaupungin lukioiden verkkolukion kotisivuilta hel.fi/verkkolukio.
opettajille. Myds muut tahot voivat hyddyntaa opasta
vapaasti. Késikirjaan on koottu kuvaukset laadukkaasta
verkko-, eté- ja hybridiopetuksesta. Liséksi mukana on
kaytannon ohjeita opintokokonaisuuden suunnittelusta
arviointiin ja palkanmaksuun saakka. Kasikirja siséltda
paljon vinkkeja opetukseen ja opiskelijoiden osallista-
miseen liittyen seka esimerkkeja hyvisté kaytanteista ja
tehtavista. Laatukasikirjan lopussa on liitteité, joissa on
ideoita ja valmiita pohjia esimerkiksi opiskelijan kanssa
kaytavaan viestintdan.

Verkkolukion laatukésikirja
2024-2025

Helsingin verkkolukio tarjoaa erilaisia tapoja opiskella

Helsingin kaupungin toisen asteen opiskelijat voivat Helsingin verkkolukion tarjoamat opintojaksot vali-
suorittaa opintoja oman koulun tarjonnan liséksi kau- taan Wilmassa verkkolukion omilta tarjottimilta. Verk-
pungin yhteisesta tarjonnasta. Helsingin verkkolukion kolukioon ei voi hakea tutkintotavoitteiseksi opis-
tarjonta koostuu verkko-opinnoista, etdopinnoista, kau-  kelijaksi, vaan opiskelijan taytyy olla kirjoilla jossain
punkitarjottimen l&hiopinnoista sekd keséopinnoista. Helsingin kaupungin lukiossa. Jos sinulta kysytéaan,
Helsingin verkkolukion kautta on mahdollista suorittaa saavatko muut kuin kaupungin lukioiden opiskelijat
my0s yhteistydopintoja muun muassa tyévaenopistos- osallistua opetukseen, ohjaa heidat ottamaan yhteyt-

sa, Stadin aikuis- ja ammattiopistossa ja korkeakouluis-  t& koordinaattoriin. Yhteystiedot sivulla 8.
sa. Lisatietoa verkkolukion tarjonnasta |6ytyy verkkolu-

kion sivuilta www.hel.fi/verkkolukio. Sivuilta 16ytyy myos

Helsingin verkkolukion esittelyvideo (QR-koodi alla).
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Kasitteita

Verkko-opinnot

Etaopinnot

Kesaopinnot

Lukioiden yhteiset
lIahiopinnot

Yhteisty6opinnot

vV vYvyy

Opintoja voi suorittaa ajasta ja paikasta rippumatta.
Opinnot on sidottu verkkoperiodeihin.
Verkkotarjonta on auki ympari vuoden.

Verkko-opinnot eivat tarkoita itsenaista opiskelua, vaan opettaja
tukee ja ohjaa opiskelua koko verkkoperiodin ajan.

Opiskelija osallistuu oppitunneille etédna lukujéarjestykseen
merkittyna aikana.

Oppiminen on vuorovaikutteista, ja opetukseen osallistumisen
edellytyksend on ryhméssé toimiminen.

» Osa etaoppitunneista toteutetaan hybridina.
» Etdopintoja on tarjolla péiva- ja iltaopetuksena.

vV vVvYyy

Kesaopintoja voi suorittaa kesa- ja elokuussa.
Kesaopinnot jarjestéda Konepajan aikuislukio.
Tarjolla on lukion pakollisia ja valinnaisia opintojaksoja.

Kesdkuun opintojaksot ovat ldhiopetusta, ja elokuun opintojaksot
ovat etana.

Kaupungin lukion opiskelijalla on mahdollisuus opiskella
kaikissa Helsingin kaupungin lukioissa tiettyja opintojaksoja.

Lahiopinnoissa opiskelija osallistuu oppitunneille
lukujarjestykseen merkittyna aikana opintojakson
jarjestavassa lukiossa.

Helsingin verkkolukio tekee yhteisty6ta ja mahdollistaa
erilaisia opintoja korkeakoulujen, Stadin ammattiopiston ja
Helsingin tyévaenopiston kanssa.

Suoritukset on mahdollista lukea hyvéksi lukio-opintoihin
esimerkiksi muualla suoritettuina opintoina.
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Laatukasikirjan sisalto

Laatukésikirjassa esitelladn yhteisia kayténteita, joita sinun tulee noudattaa
opetuksessa. Muuten sinulla on pedagoginen vapaus toteuttaa opetusta
opetussuunnitelman sekd oman ammattitaitosi ja nakemyksesi pohjalta.
Kasikirjassa on myds esimerkkej ja vinkkeja, joista on apua opintojakson
toteuttamisessa.

Laatukasikirja jakautuu kolmeen osioon:

» Ensimmaisessé osiossa késitelldan yleisia ohjeita ja kdyténteits, ja se
sisaltdd muun muassa lyhyet kuvaukset kaytettavissa olevista oppi-
misymparistdista. Osiosta I0ytyy ohjeita materiaalien hankintaan, vilpin
ehkaisyyn, tekodlyn hyddyntédmiseen ja arviointiin.

» Toisessa osiossa tarkastellaan verkko-opetusta ja sen suunnittelemista,
toteuttamista, arviointia ja palkanmaksua.

» Kolmannessa osiossa kasitelldan laadukasta eta- ja hybridiopetusta ja
annetaan naisté esimerkkeja.

Kasikirjan sisaltoon on helpointa tutustua
sisdllysluettelon kautta tai hakutoiminnon
Ctrl+F avulla. Kasikirja sisaltaa myos

sisdisia linkkeja sanastoon, jossa avataan
kaytettyja kasitteita ja termeja laajemmin.

Teksti sisaltaa paljon kasitteita, joita avataan oppaan lopussa olevassa
sanastossa. Lopusta [8ytyy myds liitteité ja linkkeja esimerkiksi yleisiin oh-
jeisiin, valmiisiin pohjiin ja erilaisiin oppaisiin, seka verkkolukion hallintoon
liittyvia tiedostoja ja kuvaukset muiden muassa teknisisté jarjestelyista
Primuksessa ja Kurressa. Loppuun on koottu myds vastauksia usein kysyt-
tyihin kysymyksiin.

Laatukasikirja julkaistaan verkkoversiona, jota péivitetaédn saanndllisesti.
Toiveita ja kehitysideoita voi lahettda Helsingin verkkolukion koordinaatto-
rille Kati Immeli-Vanskalle (kati.immeli-vanska@edu.hel.fi).
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Yhteystiedot

Helsingin verkkolukion toiminnasta vastaavat koordinaattori ja verkkolukiosta vastaava apulaisrehtori.
Ole aina ensisijaisesti yhteydessa Kati Immeli-Vanskaan.

\

Kati Immeli-Vanska Al Markus Liahde
kati.immeli-vanska@edu.hel.fi markus.lahde@hel.fi
040 635 2288

- eta- ja verkko-opintojaksojen tarjottimet
- verkkolukion koordinaattori « Primus-Wilma-Kurre kehittaminen
- verkkolukion toiminta ja kehittaminen kaupunkitasolla

- sopimuskoulujen yhteydenotot

Suvi Niemi-Kapee

Opettajan oma esihenkilo ja lukio
suvi.niemi-kapee®@edu.hel fi

- oppimateriaalien tilaaminen
- verkkolukiosta vastaava apulaisrehtori - opettajan tydmaara on ensisijaisesti
- hallinnollinen yhteisty® kaupunkitasolla oman esihenkilon vastuulla
- opettajien tydmaaran seuraaminen
yhdessa opettajan oman esihenkilon
kanssa
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1 Yleiset ohjeet

Tasséa osiossa on yleista tietoa verkkolukion kayténteista. Osiossa
kasitellaan tiedotusta, materiaalien hankintaa, vilppia ja Wilman
kayttoa esimerkiksi viestinnassa ja arvioinnissa seké muita
verkkolukioon liittyvia kaytannon asioita.

1.1 Kaytannon tietoa verkkolukion toiminnan tueksi

Alla on kuvattu, mista siné ja opiskelijasi saatte ajankoh-
taista tietoa muun muassa verkkolukion tarjonnasta,
kaytettavistd oppimisymparistdista ja digitaalisista
tyokaluista.

1.11 Verkkosivut

Helsingin verkkolukion verkkosivut ovat osoitteessa
www.hel.fi/verkkolukio. Sivustolla on tietoa esimerkiksi
verkkolukion tarjonnasta, opintojaksoille ilmoittau-
tumisesta sekd muista kdytannon asioista. Helsingin
verkkolukion sivusto on pysyvana linkkina opettajien ja
lukiolaisten Wilman etusivulla, ja se I8ytyy opiskelijoi-
den aloitussivuna olevasta Aulasta. Verkkolukion sivut
kannattaa sisallyttdd myds Wilma-viesteihin ja omiin
opintojaksojen ohjeistuksiin.
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11.2 Aula

Opiskelijat kannattaa ohjata kayttdmaan oppijaportaa-
li Aulaa (aula.edu.hel.fi). Aula avautuu opiskelijoiden
aloitussivuna Chrome- ja Edge-selaimilla. Aulan kautta
opiskelijat paasevat kertakirjautumisella kaupungin
hankkimiin oppimisymparist6ihin, ja siella on linkit
Helsingin verkkolukion sivuille ja opiskelijoille tehtyihin
digiohjeisiin.

1.1.3 Opehuone

Ajantasainen tieto kaupungin hankkimista ja yllapita-
mista oppimisymparistbisté ja digitaalisista tydkaluista
on Opehuoneessa (vain sisdiseen kayttoon). Opintojak-
soilla tulee kayttda Helsingin kaupungin hyvéksymia ja
tukemia oppimisalustoja ja -ympéaristoja.



https://www.hel.fi/verkkolukio
https://aula.edu.hel.fi
https://sites.google.com/edu.hel.fi/lukiolaisendigiohjeethelsinki?usp=sharing
https://opehuone.fi/tuki/
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1.1.4 Kéytannon vinkkeja
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» Teeitsellesi lista vastauksista usein kysyttyihin kysymyksiin ja ongelmiin, joihin
térmaat usein. Talléin et joudu kirjoittamaan samaa vastausta monta kertaa.
Voit laatia valmiit vastaukset esimerkiksi néista aiheista:

» Opiskelija ei padse opintojaksolle, koska se on tdynna.

» Opiskelija on jalki-ilmoittautunut opintojaksolle ja pyytéa suoritusohjeita.

« Opiskelija ei saa oppimateriaalia kayttoon tai koodi ei toimi.

» Opiskelijan palauttamaa videota tai muuta tehtavaa ei ole jaettu opettajalle.
» Opiskelija ei palauta tehtévaa ajoissa.

« Opiskelijan vastaus on liian lyhyt, ei noudata tehtavanantoa tai ei riita hy-
vaksytyksi vastaukseksi.

» Osallistu halutessasi verkko- ja etdopettajien kahvitteluhetkiin, joissa voit jakaa
ajatuksiasi ja kokemuksiasi muiden verkko- ja etdopettajien kanssa. Nista
tiedotetaan lukuvuoden aikana sahkdpostitse.

« Suunnittele oma ajankayttosi huolellisesti.

» Opiskelijoille ei ole pakko my6ntaa lisdaikaa mydhastyneisiin tehtaviin. Voit
kuitenkin halutessasi joustaa aikataulussa. Pida huoli, etta kaikki saavat yhden-
vertaisen kohtelun erityisesti saman periodin aikana

Verkko- ja etdopettajille on luotu omat ryhmat Microsoft 365 -ympéaristdssa.
Naiden ryhmien kautta koordinaattori 1ahettaa térkeita tietoja sdhkdpostilla. Kun
sinut on lisétty ryhmaén, voit lisata kalenterin seuraavasti:

* Mene Microsoft 365-kalenteriisi.

» Mene kohdan Lis@d kalenteri alle ja valitse Ryhmdt, josta valitset joko @0365_
Helsingin verkkolukion verkko-opettajat tai @0365_ Verkkolukio-etéopettajat.
Jos opetat seka verkko- ettd etédopintoja, valitse molemmat.

Helsingin kaupunki



1.2 Lisenssit ja maksuton toinen aste

Téssé kappaleessa on ohjeita oppimateriaalin hankin-
taan seké suurimpien kustantajien ohjeita materiaalien
jakamisesta opiskelijoille.

1.2.1 Oppimateriaalit

Jos maksuttomaan materiaaliin oikeutettu opiskelija
osallistuu verkkolukion opintojaksolle, [ahtdkohtaisesti
sinun koulusi maksaa materiaalin opiskelijalle. Jos opis-
kelijan omassa koulussa on kayt6ssa sama oppimateri-
aali ja opiskelija saa sen itse kayttéonsa, voi opiskelija
hyvin kayttad myos oman koulun lisenssia.

Verkko-opinnoissa opiskelijan tulee aloitustehtavéssa
kertoa, onko hén oikeutettu maksuttomaan toiseen
asteeseen ja onko omassa lukiossa kaytossa vastaava
materiaali. Ohjeista opiskelijaa toimimaan tdman mu-
kaan kustantajasta riippumatta.

Kaikki verkkolukiossa kaytettavat materiaalit ovat [ah-
tokohtaisesti digitaalisia. Saat valita paperisen oppima-
teriaalin vain, jos markkinoilla ei ole sopivaa digimate-
riaalia opiskelijoille. Kaytettdvan materiaalin tulee olla

yhteen opintojaksoon tarjottava materiaali. Jos haluat
valita pidempiaikaisen lisenssin, keskustele asiasta
ensin koordinaattorin kanssa.

Voit valita halutessasi opintojaksolle myds avoimen
oppimateriaalin, joka on seké opiskelijalle etta koululle
ilmainen. Katso esimerkkeja avoimista oppimateriaa-
leista liitteistd Avoimet oppimateriaalit.

Katso oppimateriaaleja koskevat ajankohtaiset ohjeet
aina laatukésikirjan paivitetystd PDF-versiosta.

Verkkolukion yhteistydopintojen, esimerkiksi tydvaen-
opiston, korkeakouluopintojen ja Stadin AO:n opinto-
jen materiaalit opiskelija kustantaa itse. Myés mahdol-
liset todistukset, kuten hygieniapassin tai tulitydkortin,
opiskelija kustantaa itse. Itse opinnot ovat kuitenkin
maksuttomia.

Koska opettajana et nde toisen koulun opiskelijan

tietoja Wilmassa, luota Wilman koodiin seka opiskelijan
omaan kuittaukseen oikeudesta maksuttomuuteen.

M

sbieiils

Maksuton toinen aste

sen jalkeen

v alle 20-vuotias. lImais

kaupungin kanssa

V aikuislukion opiskelija

Opiskelija saa ilmaisen oppimateriaalin, jos kaikki
seuraavat toteutuvat. Opiskelija on:

aloittanut opinnot vuoden 2021 syksyll tai

sen vuoden loppuun, kun tayttda 20 vuotta

v kaupungin lukion tai Stadin AO:n opiskelija tai
yksityisen lukion opiskelija, jonka koululla on
sopimus verkko- tai etdopetuksesta Helsingin

ryhmatunnuksensa perédssa on X.

SeLelils

en oppimateriaalin saa

,ja hénen
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Verkko-opetuksessa opettaja tarjoaa maksuttoman
materiaalin opiskelijalle vasta aloitustehtavan tekemisen
jalkeen. Eta- ja lahiopetuksessa materiaali tarjotaan
vasta, kun opiskelija on osallistunut oppitunneille.

Opiskelijalle jaettava ohje oppimateriaalin kayttéénot-
tamisesta [8ytyy liitteista. Voit antaa ohjeen opiskelijalle
kopioimalla liitteen tekstin esimerkiksi Wilma-viestiin.

Otava

1. Aloita uuden ryhman luominen Opepalvelun Ryh-
méat-osiossa valitsemalla +Lisdd ryhmd ja nimeamalla
ryhmén.

2. Valitse ryhman tyypiksi Jaa lisenssejé ja seuraa
tehtdvdsuorituksia.

3. Lisaé ryhmaan liitettavat materiaalit.
» Valitse listalta ryhmalle jaettavat koulun hankki-
mat digikirjalisenssit tai digipaketti.
» Huom! Jos lisdat ryhmaan pelkan digiopetusai-
neiston, opiskelijat eivat saa materiaaleja kayt-
t66nsa.

4. Koska materiaali halutaan jakaa vain osalle opiske-
lijoista, valitse materiaalin lisdamisen yhteydessa
Kdytd tuotekoodia.

5. Ryhmén tallentamisen jalkeen 16ydat koodin ryhma-
nakymassa. Tuotekoodi 16ytyy klikkaamalla Ndytd
tuotekoodi.

6. Maksuttomiin materiaaleihin oikeutettu opiskelija,
ottaa materiaalin kaytt66nsé opettajalta saamallaan
tuotekoodilla osiossa Materiaalit > + Lisééd materi-
aali > Sydtd koodi.

7

Opiskelija, joka ei ole oikeutettu maksuttomiin mate-
riaaleihin tai jolla on materiaali kéyt6ssa jo esimerkik-
si omasta koulustaan, liittyy ainoastaan ryhmaan.

Lisenssin voi peruuttaa kuukauden sisélla, jos
opiskelija ei aloita oppimateriaalin kaytt6a. Padset
perumaan lisenssin koulun tiedoista.
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SanomaPro

Opiskelijalle jaettava ohje oppimateriaalin kayttéénot-
tamisesta I0ytyy liitteista. Voit antaa ohjeen opiskelijalle
kopioimalla liitteen tekstin esimerkiksi Wilma-viestiin.

Opiskelijan tulee lisata opettajan koulu omaksi kouluk-
seen omissa tiedoissa sahkdisessa ymparistossa. Opis-
kelijalla voi siis olla monta koulua. Antamasi lisenssikoo-
di toimii vasta, kun opiskelija on lisdnnyt sinun koulusi
omaksi koulukseen. Jos opiskelija ei tata tee, koodi ei
toimi. Ohjeista siis opiskelijaa huolellisesti.

Anna ilmainen tuotekoodi vain niille, joilla on oikeus
maksuttomaan toiseen asteeseen ja joilla ei omassa
koulussa ole SanomaPron kyseista pakettilisenssia
kaytossa. Jos opiskelijan oman koulun puolesta opis-
kelijalla on pakettina SanomaPron lisenssi, kuluttaa se
automaattisesti tuota opiskelijan koulun lisenssia.

Studeo

Opiskelijalle jaettava ohje oppimateriaalin kayttéénot-
tamisesta I0ytyy liitteista. Voit antaa ohjeen opiskelijalle
kopioimalla liitteen tekstin esimerkiksi Wilma-viestiin.

Anna opiskelijalle ohjeet Studeon kaytté6nottoon
jakamalla linkki Studeon ohjeisiin. Opiskelija liittyy
ryhmaén aina opettajan jakamalla liittymisavaimella,
joka syntyy, kun opettaja luo ryhmén oppimateriaalista.
Jos opiskelijan omaan oppilaitokseen ei ole hankittu
kyseisen oppimateriaalin lisensseja, ole yhteydessa
Studeoon (info@studeo.fi) ja pyyda aktivoimaan oppi-
materiaalin kayttdoikeus. Studeo tarvitsee opiskelijan
nimen ja tiedon oppimateriaalista (esim. ENA1, HI2)
seka tiedon siitd, minka oppilaitoksen lisensseista
kayttdoikeus aktivoidaan.

Edita

Opiskelijalle jaettava ohje oppimateriaalin kayttéénot-
tamisesta I0ytyy liitteista. Voit antaa ohjeen opiskelijalle
kopioimalla liitteen tekstin esimerkiksi Wilma-viestiin.



https://www.studeo.fi/lukio/kayttoonotto/

fffff

1.3 Vilppi verkkolukiossa

Verkko- ja etdopetuksessa tulee vaatia opiskelijaa
kuittaamaan ymmartévansa vilpin seuraukset. Linkita
Vilppi verkkolukiossa -tiedosto vilpista aloitustehtdvaan
ja omiin ohjeistuksiisi.

Vilpin ilmetessa toimi seuraavasti:

» Laita tieto séhképostilla suoraan opiskelijan koulun
rehtorille ja vélitd kopiona sama viesti myds koordi-
naattorille. Kerro viestissa, kuka on vilpannut ja milla
opintojaksolla seka lyhyesti kuinka vilppi on tehty.

» Opintojakso keskeytyy periodissa, jossa vilppi ta-
pahtuu.

» Rehtori hoitaa tapauksen kunkin koulun linjan mu-
kaisesti.

» Voit saada vilpanneesta opiskelijasta korvauksen,
jos olet kayttanyt opiskelijaan aikaa. Koordinaattori
kysyy tydbmaaraarviota kevaisin, joten merkitse
vilppaajat itsellesi muistiin.

Kannattaa tiedostaa, etté opiskelijoilla voi olla paasy
kustantajien mallivastauksiin. Opiskelijat voivat myds

Vilpiksi lasketaan mm:

toisen opiskelijan vastauksen kopioiminen
» tekoalylla tuotetun tekstin palauttaminen

» koko tekstin tuottaminen
kadanndsohjelmalla

» kokeessa lunttaaminen

» mallivastauksen palauttaminen

» toisen ihmisen tekeman tekstin
palauttaminen

» toisen opintojakson tehtavan
vastauksen palauttaminen

» tekstin kopioiminen verkkosivulta

» suullisissa tehtavisséa (esim. video tai
podcast) toisen henkilon, kaantajaohjelman
tai tekoélyn kirjoittaman tekstin lukeminen

yrittda tehda opintoja toisilleen. Ota huomioon tehtavia
suunnitellessasi, ettd nykyaén tekoélya voi hyddyntaa
tehtavissa. Lisatietoa tekoalysta opetuksessa l6ytyy
Opehuoneesta (kaupungin sisdinen palvelu). Jos havait-
set toistuvasti plagiointia, kannattaa muuttaa opintojak-
sosi rakennetta ja tehtévia vilpin ehkaisemiseksi.

Kannattaa tiedostaa, etté opiskelijoilla voi olla paasy
kustantajien mallivastauksiin. Opiskelijat voivat myds
yrittda tehda opintoja toisilleen. Plagioinnintunnis-
tusjérjestelma Turnitin toimii Microsoft 365 ja Google
Classroom -oppimisymparistdissa. Classroomin alkupe-
réraporttien (originality reports) avulla voit tarkistaa,
etta ty6 on hyvin todennékdisesti opiskelijan tekema.
Tarkempia ohjeita kayttdon I6ytyy opehuone.fi-sivuilta.

Tehtavien personointi ja monipuolinen ndyttd toimivat
hyvin plagioinnin ehkaisyssa. Jos havaitset toistuvasti
plagiointia, kannattaa muuttaa opintojaksosi rakennetta
ja tehtavia vilpin ehkaisemiseksi.

Helsingin kaupunki 13
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Seuraavilla keinoilla voit ehkaista tai
minimoida vilppia:

1

Kay lapi tehtavien tekemisen pelisdannot
opiskelijoiden kanssa.

Tee aineistoista tasmallisia kysymyksia, joihin
opiskelijan tulee vastata.

Personoi tehtavia. Pyyda esimerkiksi
kasitteleméaan asia jonkun tietyn oman
kokemuksen kautta tai kertomaan asiasta
perusteltu mielipide. Huomaa kuitenkin,
ettd opiskelijat saattavat jakaa hyvinkin
henkilokohtaisia asioita, mika voi tehda
tehtévasta raskaan.

Vaihda jokaisessa periodissa osa tehtévista.
Voit luoda tehtévapatteriston, jotta voit
vaihdella kysymyksié helposti. Kierron on
hyva olla satunnainen.

Ohjeista opiskelijaa vastaamaan kysymyksiin
vain oppimateriaalin perusteella.

Teetd verkko-opintojaksoilla aina
myods tehtavid, joihin ei I6ydy valmiita
mallivastauksia.

Teeté tehtéva alusta asti esimerkiksi Google
Docs -tiedostoon, josta voit tarkistaa
historiasta, miten tehtavaa

on tehty.

Pyyda opiskelijalta tehtavien suullista
lapikayntia ja itsearviointia esimerkiksi
ruudunkaappausvideona tai aanitteena. Kun
opiskelija joutuu selittdm&an, mita on tehnyt
ja miksi vastasi tietylla tavalla, kynnys vilppiin
kasvaa.

Teeta jokin arvioitavista tehtavista videona.
Pyyda nimeamaan kuvat ja diagrammit
niin, etta niissé on opiskelijan nimi tai
nimikirjaimet

Jos teetét kuvaustehtavia, niin ohjeista

opiskelijoita laittamaan joka kuvaan heidan
valitsemansa esine (esim. avaimet)
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1.3.1 Tekodlyn tunnistaminen opiskelijan vastauksessa

Ota huomioon tehtavia suunnitellessasi, ettd nykyaan tekoalya voi hyddyntéaa tehtavissa. Lisa-
tietoa tekodlysté opetuksessa I16ytyy Opehuoneesta (kaupungin sisédinen palvelu). Jos haluat
antaa opiskelijoiden kayttaa tekoalyd, kerro erikseen ohjeissa, miten tekoalya saa kayttaa.
Tekodlyn kayttdminen tehtévissa on lahtdkohtaisesti kiellettya, mikad mainitaan opiskelijoille jaet-
tavassa vilppiohjeistuksessa.

Tekoalylla tuotetut vastaukset on talla hetkella usein helppo tunnistaa. Ne voivat olla esimerkik-
si hyvin geneerisia ja listamaisia. Tavallisesti niista puuttuu syvempi aiheen analysointi. Tekoalyn
tekstin rakenteessa on usein persoonattomia aloituksia ja yhteenvetoja, jotka eivat tuo lisémer-
kityksia tekstiin. Toistaiseksi tekoaly ei osaa kayttaa aineistoja tarkan tehtdvdnannon mukai-
sesti. Tekoalyn tuottama teksti voi olla myés erilaista kuin muut opiskelijan palauttamat tekstit,
kuten muut tehtéavat tai Wilma-viestit. Esimerkiksi teksti voi olla kielellisesti taydellista tai siina
kaytetaan tekstilajille epatyypillisid muotoja ja korulauseita.

Jos epiilet opiskelijan tekstia tekoalylla tehdyksi, voit kokeilla saada itse samantyyppinen
vastaus tekoalyltéd esimerkiksi syéttamalla tehtédvananto tekoélylle. Tekodly yhdistelee tietoja
useilta verkkosivuilta, mita opiskelijat harvemmin jaksavat tehda. Jos siis opiskelijan vastauk-
sessa on sellaisia kasitteita, jotka eivat I6ydy kirjasta tai Wikipedian paaartikkeleista, teksti on
todennakdisesti tekoalylld tuotettua. Voit myds kysya tekoalyltd suoraan, onko opiskelijan teksti
sen tuottamaa. Huomioi kuitenkin, ettéd tekoalyn tunnistamiseen liittyvat ohjelmat eivéat ole tay-
sin luotettavia eivatka ne aina tunnista tekstia tekoalyn tai ihmisen tekemaksi.

CI} Vinkki vilpin havaitsemiseksi:

Opintojakson arviointi koostuu neljasta koontitehtavasta, joilla
opiskelija nayttaa kappaleista oppimansa tehtavat. Koontitehtéavissa
taytyy taivuttaa sanoja, korjata virkerakenteita tai valita oikea
vaihtoehto.

Ensimmaisen periodin korjattava virke:

Erilaisten taloyhtion toimintaan liittyvien toimijoiden, kuten
isédnnoitsijan, hallituksen ja kiinteistéhuollon, vastuualueet olivat
asukkaille osittain epaselvat.

Seuraavassa periodissa virkettad on muokattu:

Erilaisten taloyhtion toimintaan liittyvien toimijoiden, kuten
isédnnditsijan, hallituksen ja siivouksen, vastuualueet olivat
asukkaille osittain epaselvat.

Jos opiskelija kopioi vastauksen kaverilta, joka on kaynyt opintojakson
edellisessa periodissa, han kayttaa tehtavasséa vaaraa sanaa. Vilppi on
helppo tunnistaa ja perustella.

Helsingin kaupunki
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1.3.3 Vilpin selvittdminen opiskelijan kanssa

Jos epailet opiskelijaa vilpistd, Iaheta opiskelijalle viesti. Toimi sitten néin:

Vastaako opiskelija viestiin?

Mydntaako opiskelija vilpin? Jos opiskelija ei vastaa viestiin viiden
tyopaivan kuluessa, merkitse arviointikirjaan
K ja kirjoita lisatietoihin vilppiepailys, jota
opiskelija ei ole selvittanyt.

Kylla

Merkitse arviointikirjaan K ja Kutsu opiskelija keskusteluun
kirjoita lisatietoihin selitys vilpista. eta- tai lahitapaamiseen.

Kylla Tuleeko opiskelija tapaamiseen?

Pystyyko opiskelija ndyttamaan .
osaamisensa keskustelussa? limoittaako opiskelija siita?

Merkitse arviointikirjaan K ja
kirjoita lisatietoihin selitys vilpista.

Oletko yha epavarma tilanteesta?

Jos opiskelija Jos opiskelija jattaa
siirtda aikaa kerran tulematta
kolmesti, paikalle ilmoittamatta,
merkitse merkitse
arviointikirjaan arviointikirjaan K ja
Voit kutsua opiskelijan Opiskelija jatkaa K ja lisatietoihin kirjoita lisatietoihin
|ahikokeeseen opintojakson vilppiepailys, vilppiepailys, jota
nayttamaan suorittamista jota opiskelija ei opiskelija ei ole
osaamisensa. normaalisti. ole selvittényt. selvittanyt.
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1.4 Tekodly

Usein ajattelemme tekoalya opiskelijan vilpin kautta. Jos
opiskelija palauttaa tyon, jonka taso on huomattavasti
korkeampi kuin opiskelijan normaali suoritustaso, heréa
epailys tekodlyn kayt6sta. Liséa aiheesta kohdassa 1.3
Vilppi verkkolukiossa. Keskustele opiskelijoiden kanssa
tekodlyn kaytosta opiskelun tukena: sen hyddyista ja
haitoista. Kerro opiskelijoille selkedsti, saako oppimis-
tehtavassa kayttaa tekoalya ja jos saa, miten. Opiskelijat
tarvitsevat kdytannén esimerkkeja siita, miten tekoalya
voi hyddyntéa ilman, etté se haittaa oppimista tai etta se
katsotaan vilpiksi.

Ota opettajana huomioon tietoturva-asiat. Esimerkiksi
ala misséan tapauksessa sy6ta opiskelijoiden tunnistet-
tavia tuotoksia tekoélysovelluksiin. Opasta myds opiske-
lijoita valttdmaan omien tuotostensa (teksti, aani, kuva)
lataamista tekodlysovelluksiin.

Tekodlya kannattaa kuitenkin kokeilla, koska sen kayttd
voi parhaimmassa tapauksessa helpottaa ja nopeuttaa
tyotasi. Tekoalysovellus voit esimerkiksi muokata videon
aanitiedoston tekstiksi sekunneissa ja laatia siitéd aukko-
tehtavia, tiivistelmia seka monivalintatehtavid. Kokeile-
malla itse tekoalysovelluksia opit nakemaan, miten opis-
kelijatkin sita kenties kayttévat. Voit esimerkiksi sy6ttéa
oman tehtavanantosi ChatGPT:hen, jotta ndet, millaisia
tuotoksia opiskelijat voivat sielta hyvin helposti saada.

Generatiivisen tekoalyn (kuten ChatGPT) kaytto eri
sovelluksissa muuttuu koko ajan, ja muutokset ovat
viikottaisia. Lahes kaikki opetukseen liittyvat sovel-
lukset kayttavat jollain tavalla tekoalya. Tekoaly toimii
nykyaén jo varsin hyvin suomen kielelld, vaikkakaan

ei kaikissa sovelluksissa. Tata tekstié kirjoittaessa
lainsdadantoa tekoalyyn liittyen on hyvin véhan, mutta
tilanne saattaa kuitenkin muuttua nopeastikin.

Parhaiten pysyt mukana kehityksessé seuraamalla
alan edustajia (kts. linkit).

Kaytannon vinkit tammikuussa 2024 tehdysta esityk-
sesté:
slides.com/kristakindt-sarojarvi/tekoaly-syksy23/
fullscreen?token=Uo8ywxbP

Matleena Laakson blogi:
www.matleenalaakso.fi (erityisesti vieraat kielet) ja
padlet-linkkilista: padlet.com/matlaakso/ai

Esa Riutta:
youtube.com/c/webopettaja

Petri JAmsen:
youtube.com/channel/UCizbfIPndSLsoPKbjO87ntg

1.5 Opiskelijan tukeminen opintojaksolla

Verkkolukion opettajana térkein tehtévasi on ohjata,
tukea ja arvioida opiskelijaa opintojaksolla. Ohjaus ja
tuki liittyvat kuitenkin omaan oppiaineeseesi ja opin-
tojaksoosi. Oikea-aikainen palaute ja tarpeen tullen
viestittely opiskelijan kanssa auttavat opiskelijaa opin-
tojaksolla eteenpain. Jos jokin oppiaineen tehtavatyyppi
on opiskelijalle uusi, se on hyva ohjeistaa opiskelijalle
tarkemmin.

Joskus opiskelija voi tarvita apua my6s esimerkiksi digi-
taitojen tai opiskelutaitojen kanssa. Talldin ensisijainen
tuen antaja on opiskelijan oma koulu. Jos opiskelija pyy-
taa apuasi esimerkiksi sovelluksen tai verkkosivuston

kanssa, tai han kaipaisi tarkempaa ohjausta omassa
opiskelussaan etenemisessa, voit ohjata opiskelijan
ottamaan yhteyttd oman koulunsa erityisopettajaan,
opinto-ohjaajaan tai digivastaavaan. Opiskelijoille on
hyva méaaritella esimerkiksi opintojakson kuvaukses-
sa, millaisia digi- tai siséltotaitoja opiskelija tarvitsee
opintojaksolle osallistuakseen. Verkko-opinnoissa voi
odottaa opiskelijalta perustason digitaalisia taitoja, ku-
ten Classroomin kayttoa tai videon tekemista esimer-
kiksi Teamsissa, ja naité taitoja voi testata esimerkiksi
aloitustehtavén yhteydessa.
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1.6 Wilma

Wilma on paasaantdinen viestintavaline sinun ja opis-
kelijoiden valilla. Wilma on my&s kanava, jonka kautta
opiskelija saa sinuun yhteyden ja ilmoittautuu opintojak-
soille. Kaikki luottamukselliset asiat tulee hoitaa Wilmas-
sa tai séhképostilla.

1.6.1 Viestittely toisen koulun opiskelijoiden
kanssa

Voit viestia Wilmassa opiskelijoiden kanssa, jotka ovat
toisesta koulusta. Tietosuojasyista et voi nahda toisen
koulun opiskelijan tietoja. Kun napautat opiskelijan
nimea opintojakson opiskelijalistassa, et saa Wilmas-
sa opiskelijan tietoja etka voi tata kautta siis |ahettaa
viestia.

Kun haluat viestitelld toisen koulun opiskelijan kanssa:

mene viesteihin

valitse Kirjoita uusi viesti

valitse Valitse vastaanottajat

hae ryhma

voit valita yhden tai useamman opiskelijan ryhmasta
kirjoita viesti ja |ahet&

vvVvyvVvyyvyy

1.6.2 Arviointikirjat

Néet verkkolukion arviointikirjat Wilmassa hyvissa ajoin
omissa ryhmissasi. Ryhman paasivulla opiskelijat on
ryhmitelty koulunsa mukaan. Kun napautat arviointilis-
tan esiin kohdasta Arviointi, néet opiskelijat aakkosit-
tain.

Jos opetat kahdesta eri moduulista koostuvaa opin-
tojaksoa, nékyy sinulla Wilmassa periodin alussa vain
toisen moduulin arviointikirja. Esimerkiksi jos sinulla

on yhdistetty opintojakso KEOT Kemia ja mind + KEO2
Kemia ja kestdvd tulevaisuus, periodin alussa sinulla
nakyy vain KEOT1 + KEO2 Kemia ja mind, mika tarkoittaa
vain toista moduulia. Periodin puolivélissa koordinaatto-
ri kopioi arviointikirjan myds opintojaksolle KEOT + KEO2
Kemia ja kestévd tulevaisuus, josta 16ytyvat samat
opiskelijat. Opintojakson paatteeksi opettaja merkitsee
molempiin arviointikirjoihin arvosanat erikseen. Jos
opiskelija on kaynyt vain toisen moduulin, poista opiske-
lija toisen arviointikirjan listoilta.
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Kuva 1. Verkkolukion arviointikirjat nakyvat Wilmassa.

Tuntipaivakirja Kyselyt Istumajarjestys / Arvioinri -\
Lisdd oplskelljolta Muut tolminnot
1.6.3 Tarjottimet

Verkkolukion tarjottimet ovat Wilmassa nékyvissé
kaikkien kaupungin lukioiden opiskelijoille. Opiskelija voi
itse ilmoittautua opintojaksoille Wilmassa ilmoittautu-
misaikana.

Opettaja voi tarkastella tarjottimia omassa Wilmassaan
esimerkiksi jonkun (testi)opiskelijan kautta. Valitse

opiskelija - valitse ylépalkista opintotarjotin - Opinto-
tarjotinvalinnat - Muuta opintotarjotinvalintoja (Kurre).

Tarjottimet ovat seuraavat:

10. Kesakuun léhiopetus

11. Elokuun kertaavat etaopinnot
syksyn yo-kirjoittajille

12. Verkko-opinnot
13. Etdopinnot
14. Lahiopinnot

15. Yhteisty6opinnot — korkeakoulut,
Stadin AO ja tydvaenopisto




1.6.4 Toimeenpano

Toimeenpane arviointi annettuun méarépaivéan men-
nessa. Suoritus nakyy opiskelijalle heti, kun olet toi-
meenpannut arvioinnin. Toimeenpane arviointi Wilman
arviointikirjassa Muut toiminnot - Toimeenpane arvioin-
ti. Jos arvosanalla on kiire esimerkiksi valmistuvalla
opiskelijalla, iimoita arvosana opiskelijan oman koulun
toimistoon sahkopostitse. Tarkista yhteystiedot liitteis-
sa olevasta listasta lukiosihteereiden yhteystiedoista.

Kun olet toimeenpannut lopullisen arvioinnin, arvi-
ointikirjaa ei tule enda toimeenpanna uudestaan. Jos

jo annettuun arvosanaan tulee muutos, laita viesti
suoraan opiskelijan oman koulun toimistoon tai liséa
opiskelija seuraavan periodin listoille ja toimeenpane
arviointi sielld. Verkkoperiodin jalkeen tulosta opinto-
jakson arviointikirja, allekirjoita se ja anna oman koulun
kanslian séilytettavéksi. Jos ilmoitat arvosanan suoraan
opiskelijan omaan kouluun, muista korjata arvosana
myds tulostettuihin arvosanalistoihin.

Toimeenpanon yhteydessa saat virheilmoituksia opis-
kelijoista, jotka opiskelevat eri opetussuunnitelman
mukaisesti. Sinun ei opettajana tarvitse valittaa naista
virheilmoituksista. Opiskelijan oma koulu hoitaa vaaran
opetussuunnitelman suorituksen paikoilleen ja huoleh-
tii vastaavuudesta. Kannattaa ohjeistaa opiskelijoita
odottamaan, ettd oma koulu vie suoritukset paikoilleen
periodin jalkeen tyypillisesti noin viikon kuluessa. Jos
opiskelija kyselee arvosanan peraéan mydhemmin, ohjaa
hanet olemaan yhteydessé omaan kouluunsa.

G

Kuva 2. Kun olet toimeenpannut lopulllisen arvioinnin,
arviointikirjaa ei tule toimeenpanna uudestaan

Muut toiminnot

Hae Poissa-sarakkeeseen Wilmaan kirjatut poissaolot ajalta 6.5. - 30.8.2024

Taman kurssin poissaoclot Kaikkien kurssien poissaclot

Wilmassa huonompi arvosana ei korvaa parempaa. Jos
olet vahingossa laittanut lilan hyvan arvosanan opiskeli-
jalle, laita viesti korjauksesta suoraan opiskelijan koulun
kansliaan.

Jos opintojakso jaa kesken, opiskelija voi ilmoittau-

tua itse seuraavan periodin opintojaksolle ja jatkaa
opiskelua. Jos seuraavan periodin opintojakso on jo
taynna, voit omalla harkinnalla lisata taman opiskelijan
opintojaksoille ilmoittautumiskattojen ohi jalki-ilmoittau-
tumisen paatyttya. Opintojaksolle ei voi lisdté kattojen
ohi opiskelijoita. Opiskelijoille varataan tietty méara
paikkoja jalki-ilmoittautumiseen. Jalki-ilmoittautumisen
jalkeen voit halutessasi lisata itse opiskelijoita.

Kohtelun tulee olla tasapuolista kaikille opiskelijoille lukiosta
riippumatta. Ala siis lisaa listoille ilmoittautumiskattojen yli

esimerkiksi vain oman koulun itsendisia suorittajia.
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1.7 Virkavapaat ja poissaolot

Verkko-opetuksessa muutaman paivan sairastumises-
ta ei tarvitse ilmoittaa, paitsi jos se ajoittuu kriittiseen
hetkeen. Téllaisia tilanteita ovat opintojakson aloitus,
arviointilistojen siivous ja suorituksen merkitseminen
Wilmaan. Laita talléin viesti koordinaattorille ja viestin
kopio verkkolukion apulaisrehtorille. Koordinaattori
pyrkii tarvittaessa tiedottamaan opiskelijoita mahdolli-
sista vaikutuksista opintojakson kulkuun. Jos et pysty

hoitamaan arviointeja ajallaan, ole yhteydessé koordi-
naattoriin, jotta tilanne voidaan ratkaista.

Etdopetuksessa jo muutaman paivan poissaololla saat-
taa olla vaikutus oppituntien jarjestamiseen. Jos etatun-
ti sattuu poissaolopaiville, laita aina koordinaattorille

ja apulaisrehtorille viestia. Koordinaattori tarvittaessa
tiedottaa opiskelijoita ja pyrkii aina hankkimaan sijaisen.

1.8 Tietosuoja eté- ja verkko-opetuksessa

Voit kayttaa vain tiettyja ohjelmia verkko- ja etédope-
tuksessa. Helsingin lukioiden opetuksessa kaytetaan
Google- tai Microsoft 365 -tyokaluja seké muita kaupun-
gin hyvaksymia oppimisalustoja. Esimerkiksi etdtunteja
ei saa pitédd Zoom-ohjelmassa, vaan kéyté sen sijaan
kaupungin Google Meet- tai Microsoft Teams -alustoja.

Opiskelijan henkil6tietoja ja arviointia kasitellaan vain
oppilaitoksen tarjoamilla alustoilla. Arviointitietojen
sailyttdminen suurimpien kustantajien alustoilla on
sallittu. Erityista varovaisuutta ja huolellisuutta tulee
noudattaa salassa pidettavien asiakirjojen suhteen.
Naita ovat esimerkiksi koesuoritukset seka erityisen
tuen tarvetta ja opiskelijan terveydentilaa koskevat
tiedot.

Jos et tunne opiskelijaa, vaadi henkil6llisyyden varmis-
tusta opintojakson jossain vaiheessa. Luontevasti tama
tulee esiin esimerkiksi osana aloitustehtavaa. Jos opis-
kelija tekee videon, jolla han nayttéa kasvonsa, kertoo
nimensé ja jonka han palauttaa edu.hel.fi-tunnusten
kautta, voidaan olla jo melko varmoja henkil6llisyydesta.
Eté- ja 1ahinaytdssa voi pyytéda henkildllisyystodistusta.

Voit velvoittaa opiskelijaa laittamaan kameran paélle
esimerkiksi etatunneilla tai ndyttdjen yhteydessé, kun-
han varmistat, ettad opiskelija osaa laittaa paalle tausta-
sumennuksen tai -kuvan. Kun ohjeistus on tehty oikein,
tama kaytanto ei riko kotirauhaa. Etdvalvottua koetilan-
netta ei saa tallentaa missaan tilanteessa.

Opetus on julkista, joten opiskelija voi tallentaa oppi-
tunnin omaa yksityiskayttdéaan varten. Opiskelija ei saa
kuitenkaan jakaa tallennetta.

Ajankohtaiseen ohjeistukseen tekijanoikeuksista voit
tutustua esimerkiksi www.operight fi-sivustolla. Tarkista
aina viimeisin tieto tietosuojasta opetuksessa Opehuo-
ne.fi-sivustolta.
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Jos pyydat opiskelijaa
nayttamaan henkilollisyys-
todistustaan tallenteella,
painota opiskelijalle, etta
henkil6tunnus pitaa peittaa!

&

Koevastaus on salassa
pidettava asiakirja.

&

SLLTLLTLLTE

Tietoturvavinkki

Jos annat palautetta opiskelijan tydsta
vaikkapa naytonjakovideolla, kayta Flipin
tai Microsoft 365:n tallennustoimintoa ja
jaa tallenne vain kyseiselle opiskelijalle
edu.hel.fi-sahkopostin kautta. Kyseessa
on opiskelijan tydn arviointi, joten
varovaisuutta tulee noudattaa. Al kayta
esimerkiksi Draftback-laajennusta,
ScreenPal-linkkia, Screencastify-
laajennusta tai selainpohjaisia
ilmaisohjelmia. Nailla jaettavat linkit

ovat avoimia kaikille linkin saaneille ja
sovelluksissa on tietoturvariskeja.




1.9 Ohje ulkomailla opiskelevista opiskelijoista

Verkko- ja etdopintoihin voi osallistua myds ulkomailla
opiskelevia opiskelijoita. Jos opintojaksollesi osallistuu
tallainen opiskelija, katso kaupungin ohjeet liitteestd
Opiskelu Helsingin toisen asteen oppilaitosten opinto-
jaksoilla ulkomailta kasin.

1.10 Opinto-ohjaajan rooli

Opinto-ohjaajat ohjaavat opiskelijoita Helsingin verkko- Opinto-ohjaaja ja ryhméanohjaaja seuraavat Wilma- ja
lukion opintoihin ja varmistavat, etta opiskelijat 16ytavat K-merkintdja ja muistuttavat opiskelijoita jélki-

opintojakson ohjeistukset verkkolukion sivuilta. Opinto-  ilmoittautumisaikataulusta. Jos opintojakso on tdynna,
ohjaaja kertoo myds yleisista kaytanteisté ja verkko- opinto-ohjaaja ei saa lisata opiskelijaa listoille kysymat-
opiskelun vaatimuksista. Opinto-ohjaaja muistuttaa ta ensin opettajalta. Mikali opiskelijan pitéisi paasta
opiskelijaa I1ahettamaén Wilma-viestin opettajalle, mikali  opintojaksolle, opinto-ohjaaja neuvottelee itse opettajan
tama ilmoittautuu opintojaksolle periodin alkamisen kanssa tilanteesta.

jélkeen.

@ Opintojakson alkuinfo l6ytyy verkkolukion
sivuilta ja tarkemmat ohjeet saa opettajalta.

Kuva: Rhinoceros Oy




&

Opettajana tuet oppimista
antamalla henkilokohtaista
palautetta tyoskentelysta
opintojakson aikana -
verkko-opetus ei tarkoita
itsendista suoritusta.

in kaupunki g Kuva: Adobe Stock



2 Verkko-opetus

2.1 Yleista verkko-opetuksesta

Opiskelija voi suorittaa verkko-opintoja joustavasti
ajasta ja paikasta riippumatta, mutta kuitenkin verkko-
periodeihin sidotusti. Verkko-opetuksen tarkoitus on
mahdollistaa joustavia oppimispolkuja, joiden avulla
opiskelija voi opiskella omien tavoitteidensa mukaan.
Sinun tehtavasi on ohjata heitd seka antaa heille sédan-
nollistd palautetta tehtévisté ja opintojen etenemisesta.

Verkko-opiskelu edellyttaa opiskelijalta itseohjautuvuut-
ta ja hyvia opiskelutaitoja. Tama tarkoittaa kdytédnnossa
esimerkiksi sitd, ettéd opiskelija sitoutuu opiskeluun

ja verkko-opintojen saantdihin ja osaa aikatauluttaa
opintonsa. Hanen taytyy myds hallita verkko-opinnoissa
tarvittavia digitaitoja, kuten videoiden ja danitteiden te-
kemista. Opiskelijan tulee osata my&s palauttaa ja jakaa
tehtavia eri oppimisalustoilla oikeilla jakamisasetuksilla.

Verkko-opiskelijan ohjaus poikkeaa tavallisesta opiske-
lijan ohjaamisesta. Opiskelija keskeyttéda verkko-opinnot
herkasti, jos opintojakso ei vastaa hanen odotuksiaan,
hénen taitonsa eivét riité itsendiseen opiskeluun tai
hénen suunnitelmansa muuttuvat. Yksi syy on myds,
ettd verkko-opintojakso tuntuu opiskelijasta etéiseltad
tai hankalalta. Tahan voidaan vaikuttaa ohjauksella.

Ohjausta on esimerkiksi vinkkien antaminen tai opin-
tojen sujumisesta kysyminen. Voit my&s ohjata opis-
kelijoita henkilokohtaisella palautteella, joka auttaa
opiskelijaa suuntaamaan omaa oppimistaan oikeaan
suuntaan ja sitouttaa opiskeluun. Joskus opiskelija voi
tarvita laajempaa henkil6kohtaista ohjausta, jos opinnot
tuntuvat jaavéan jumiin. Silloin kannattaa esimerkiksi so-
pia opiskelijan kanssa etatapaaminen ja pohtia yhdessa
hénen kanssaan tilannetta.

Verkko-opetus on verkossa tapahtuvaa opetusta, jossa ei ole
yhteisia oppitunteja. Opiskelijat opiskelevat yhteisen aikataulun
mukaisesti. Tassa osiossa kaydaan lapi muun muassa verkko-
opetukseen liittyvia ohjeita, kaytantoja, vinkkeja opintojakson
toteuttamiseen sekéa esimerkkeja arvioinnista ja palautteesta.

Opiskelijat voivat ilmoittautua itse opintojaksoille
Wilmassa. Verkko-opintojaksoilla on periodikohtaiset
ilmoittautumiskatot. Jos opintojakso on téynn3, opiske-
lijat eivat paase ilmoittautumaan sille. Lahtokohtaisesti
ilmoittautumiskatot on ennalta maaratty, mutta voit tar-
vittaessa keskustella niista koordinaattorin kanssa. Voit
my0s keskustella koordinaattorin kanssa siitd, kuinka
monessa periodissa opintojakso jarjestetaan.

Katso my0s opiskelijoille tehty video verkko-opinnoista.

O aikataulut on paivitetty ja nakyvissa
opiskelijoille

O opintojakson ohjeistus on
opiskelijoiden I16ydettavissa

O mahdolliset koepéivamaarat on
mietitty ja laitettu nakyviin opiskelijoille

O palautettavat tehtavat nakyvat
opiskelijoille

O aloitustehtava on tehty

O

aloitusvideo on tehty

O mahdolliset arviointipolut on merkitty
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https://youtu.be/z_KAIcya1hE)

2.2 Aikataulu ja periodit

Verkko-opintojaksojen suoritus jakautuu lukuvuonna 2024-2025 viiteen verkkoperiodiin.

Opettaja siivoaa

Obintoiakso tulee pvhman ei- Jilki-ilmoittautu- Suoritus on
Verkkoperiodi Ajankohta (ma-pe) alo?ttaajviimeistéén aloitt};neista Klo 11 minen mahdollista toimeenpantu
- klo 12.00 alkaen Wilmassa
mennessé

I 2.9.-25.10. t0 5.9. pe 6.9. pe 6.9 -su 8.9. ke 30.10.
Il 28.10.-5.12. to 31.10. pe 1.11. pe 111.—su 3.11. pe 20.12.
] 912.-7.2. to 12.12. pe 13.12. pe 13.12 - su 15.12. pe 14.2.
1\ 24.2.-17.4. to 27.2. pe 28.2. pe 28.2.-su 30.2. pe 25.4.
Y 5.5.-15.8. t0 8.5. pe 9.5. pe 9.5.-su 11.5. pe 29.8.

Verkko-opintojakson kulku esitetdan viereisen sivun
kuvassa. Kuva jakautuu kolmeen osaan: toiminta ennen
periodin alkua, periodin aikana ja sen jalkeen. Lisaksi
alle on kirjattu huomioita ja yleisié ohjeita verkko-opin-
tojakson aikatauluihin liittyen.

Koordinaattori lahettaé viikkoa ennen verkkoperiodin
alkua Wilma-viestin kaikille verkkoperiodiin ilmoittautu-
neille verkko-opintojen alkamisesta. Opiskelijoita pyy-
detdan poistamaan ilmoittautuminen, jos opintojakso ei
ole en&a ajankohtainen.

Sina lahetét opiskelijoille Wilma-viestin periodin ensim-
maisen paivén aamuna. Viestissa tulee olla verkko-opin-
tojakson ohjeistus ja aloitusohjeet, kuten linkki aloitus-
tehtévaan.

Opiskelija palauttaa verkko-opintojakson pakollisen
aloitustehtavan neljan péivén aikana opintojakson
alkamisesta. Jos opiskelija ei palauta aloitustehtavaa,
merkitse opiskelijalle Wilmaan arvosanaksi K. Toi-
meenpane arviointi siivouspaivéna ja poista opiskelija
Wilmasta osallistujalistasta, jolloin opintojaksolle tulee
tilaa uusille opiskelijoille.
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Sinun ei tarvitse seurata Wilman opiskelijalistaa uusien
ilmoittautujien vuoksi. Jos opiskelija aloittaa opinto-
jakson vapautuneen paikan takia vasta myéhemmin
periodin aikana, hanen kuuluu ottaa oma-aloitteisesti
sinuun yhteyttd saadakseen tarvittavan aloitusinfon.
Mahdollisille jélki-ilmoittautujile annetaan kaksi péivéaa
aloitustehtavan palauttamiseen.

Periodin tehtévat ja niiden palautukset tulee jakaa
opiskelijan kannalta pienempiin osiin. Esimerkiksi jako
neljaan osaan (25, 50, 75 ja 100 %) on toimiva. Esimerk-
kiohjeistus ja aikataulut 16ytyvat liitteesta Verkkoperio-
din palautusaikataulut.

Opiskelijalla tulee olla mahdollisuus suorittaa opinto-
jakso nopeammassa aikataulussa niin halutessaan, eli
kaikkien opintojakson tehtavien pitda nékya heti verkko-
periodin alussa. Jos opiskelija tarvitsee hyvasta syysta
arvosanan huomattavasti nopeammassa aikataulussa,
ilmoita arvosana sahkdpostitse suoraan opiskelijan
omalle koululle. Al4 toimeenpane arviointia moneen
kertaan opintojakson aikana.

Sinun tulee reagoida opiskelijan viesteihin viimeistaan
kolmen tydpaivan kuluessa. Jos olet sairaana ja estynyt
tyoskentelemasta, katso toimintaohjeet kohdasta Vir-
kavapaat ja poissaolot. Jos opiskelija palauttaa tehtavia
my6héssa, sinulla on oikeus olla vastaanottamatta niita.




Verkko-opintojakson kulku

Ennen periodia esp

Opettaja tekee
opintojakson
alkuinfon
verkkolukion
sivuille.

Opiskelija tutustuu
kuvaukseen ja
paattaa, aloittaako
opintojakson.

Opiskelija
ilmoittautuu
Wilmassa.

Periodin aikana e

Siivouspaivana opettaja tarkistaa, ketka ovat
palauttaneet aloitustehtavan. Han poistaa
Wilman arviointilistasta kaikki vanhat merkinnat
ja merkitsee K:n niille opiskelijoille, jotka eivét ole
aloittaneet opintojaksoa.

Opiskelija palauttaa
aloitustehtavan
viikon sisélla periodin
alkamisesta.

» Opettaja antaa
palautetta ja paasyn
oppimateriaaliin.

» Opettaja toimeenpanee opintojakson ja sen
jalkeen poistaa ohjeiden mukaan Wilma-listalta
ne opiskelijat, jotka eivét ole aloittaneet opintoja.

Noin 50 % opintojakson tehtévista tulee
olla valmiina, kun periodi on ajallisesti
noin puolessa valissa.

Noin 25 % opintojakson
tehtavista tulee olla valmiina,
kun periodia on kulunut

ajallisesti noin neljannes. » Opiskelija voi tehda itsearvioinnin
omasta tyoskentelystaan esimerkiksi
aani- tai videotallenteena.

» Opettaja antaa henkil-
kohtaista palautetta
opiskelusta ja tehtavista
esimerkiksi kirjallisesti.

Opettaja antaa palautetta opiskelijan
tyoskentelysté ja tehdyista tehtavista
henkilokohtaisesti.

Noin 75 % opintojakson tehtévista
tulee olla valmiina, kun periodia on Opiskelija antaa
kulunut ajallisesti noin %a. mahdollisen nayton.

» Opettaja antaa henkilokohtaista » Opettaja arvioi
palautetta opiskelusta ja nayton.
tehtévista esimerkiksi kirjallisesti.

Koordinaattori
laittaa opiskelijoille
muistutusviestin
alkavasta opinto-
jaksosta viikkoa
ennen periodin
alkua.

Opettaja lahettda
aloitusinfon ja
aloitustehtavan
opiskelijoille
verkkoperiodin

1. paivana.

100 % opintojakson
pakollisista tehtavista
tulee olla valmiina
hyvissa ajoin ennen
periodin paattymista

» Opettaja antaa
opiskelijalle palautetta
viimeisista tehtavista.

Koordinaattori
lahettaa
palautekyselyn
opiskelijalle.

Periodin jélkeen * Verkkoperiodin loputtua opettaja arvioi opiskelijan

kokonaissuorituksen.

» Opettaja kertoo opiskelijalle arvosanan ja
perustelee sen tarvittaessa.

» Opettaja merkitsee
arvioinnin Wilmaan.

» Opettaja toimeenpanee arvioinnin.

Helsingin kaupunki | 25



2.3 Verkko-opintojakson suunnittelu

Suunnittele verkko-opintojakso laatukasikirjan ohjeiden
mukaan. Valitse opintojaksollesi sopiva oppimateriaali
ja alusta. Ota huomioon, etta verkko-opinnoissa ei suo-
sitella kaytettavan materiaaleja, joilla on pitka lisenssi.
Katso ohjeet kohdasta Oppimateriaalit.

Laadi selkea alkuinfo, jonka avulla opiskelija saa kasityk-
sen opintojaksosta ja paattaa, ilmoittautuuko opintoihin.
Alkuinfo on opiskelijoille nékyvissé verkkolukion sivuilla.
Silla on tietty rakenne, johon voit tutustua kohdasta
Alkuinfo.

Verkko-opintojakson suunnittelussa on tarkeaé ottaa
huomioon erilaiset opiskelijat. Suunnittele opintojaksoo-
si siis erilaisia oppimispolkuja. Katso vinkkeja erilaisista
oppimispoluista kohdasta Oppimispolut ja opiskelijan
tavoitteet. Paaté oppimispolkujen lisaksi arviointikritee-
rit ja opintojakson tarkedt maaraajat.

Yksi tarkeéa osa verkko-opintojaksoa on aloitustehtéva,
jolla opiskelija osoittaa kiinnostuksensa opintojaksoa
kohtaan ja esittelee verkko-opinnoissa vaadittavia
digitaitoja. Suunnittele aloitustehtava hyvissa ajoin niin,
ettd se sopii opintojaksosi sisaltéon. Katso tarkemmat

Verkko-opintojakson

ohjeet aloitustehtévan laatimiseen kohdasta 2.6 Aloi-
tustehtéva.

Suunnittele opintojaksolle valitsemasi oppimateriaalin
liséksi sellaisia tehtavia, joihin ei [6ydy mallivastauk-

sia tai joihin ei tekodlyn avulla saa helposti tuotettua
hyvaksyttavaa vastausta. Tehtévid suunnitellessasi mieti
myds, miten voit helpoiten ehkaista vilppia. Kohdasta
Tehtavatyypit 16ytyy esimerkkeja erilaisista tehtavatyy-
peista.

Laheta tarkemmat ohjeet opintojakson suorittamiseen
ilmoittautuneille Wilmassa ensimmaisena verkko-perio-
din paivéna. Tietojen olisi hyva nékya myds oppimisalus-
talla, jotta opiskelija voi palata tietoihin myéhemmin.

Kaikkia naita asioita suunnitellessasi ota huomioon oma
ajankayttosi ja jaksamisesi. Mieti, mihin sinulla menee
aikaa ja minka voit automatisoida. Valitse palautuspai-
vét siten, ettd otat huomioon muut tyotehtavasi. Esimer-
kiksi ylioppilaskokeiden ajalle ei kannata ajoittaa aikaa
vievien tehtdvien palautusta ja tarkistusta. Huomioi
opintojakson kuormittavuus myds opiskelijalle.

Paivita alkuinfo

r tarvittaessa
rakentaminen Rakenna suunnitelman
oppimisalusta mukaan
opintojaksoa varten
ja luo tehtavanannot 10
palautettaville
Suunnittele tehtaville
omaan
oppiaingeseeSi 8 9 Lahet4 periodin
o sopiva ensimmaisena
'-aa?"tp?hla aloitustehtava péivina
opintojen e
alkuinfolle ja jaa 6 7 op|zE;a;|§c>|lle
S;? V;telcseen Laadi tarkempi opintojakson
ledostoon ohjeistus aloittamisesta
opiskelijoille
Tutustu

verkkolukion
laatukésikirjaan 2

3

Paata
arviointikriteerit
ja suunnittele
oppimispolut

1

Pa&té oppimateriaali

ja oppimisalusta ja

laadi alustava runko
opintojaksolle
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Valitse
opintojakson

palautuspaivéat
ja mahdolliset

nayttopaivat



2.4 Oppimispolut ja opiskelijan tavoitteet

Opintojakson esittelyssa tulee kuvata vaihtoehtoja
erilaisille oppimispoluille. Erilaiset oppimispolut tarjo-
avat opiskelijoille mahdollisuuden suorittaa opintojakso
omien taitojensa ja tarpeidensa mukaisesti. Opiskelijoi-
den lahtékohdat ja tavoitteet voivat poiketa toisistaan,
joten on hyva tarjota erilaisia vaihtoehtoja opintojakson
suorittamiseen.

Oma oppimispolku motivoi opiskelijaa ja auttaa opiske-
lijaa saavuttamaan tavoitteensa. Opintojakson aikana
opettajalta, vertaisilta ja oppimateriaalista automaatti-
sesti saatu palaute tukee oman oppimisen ja edistymi-
sen hahmottamista. Suunnittele siis oppimispolut siten,
ettd opiskelija saa jatkuvaa ja ajantasaista palautetta.
Mieti omaa rooliasi oppimisen tukijana jo opintojaksoa
suunnitellessa.

2.4.1 Oppimispolkuesimerkki 1

Opiskelijan tydmaara verkko-opintojaksolla pitda
asettaa kohtuulliseksi. Suhteuta opiskelijan tyéméaara
lahiopetukseen. Esimerkiksi nuorten lukion l&hiopetuk-
sessa kaksi opintopistettad on 38 x 45 min lahiopetusta,
joka siséltaa opetuksen, mahdolliset naytot ja palaut-
teen. Taman liséksi opiskelijalta voi olettaa tietyn méaa-
ran tydskentelya kotona. Myds tehtévien kuormittavuus
tulee miettia tarkkaan: automaattitarkisteiset tehtavat
voivat olla opettajalle helppoja ja nopeita, mutta vaativat
opiskelijalta paljon.

Muista, ettéd opiskelijan tulee saada harjoitella opitta-
vaa asiaa. Et siis voi vaatia, ettd opiskelija saa kaikesta
taydet pisteet. Jos kuitenkin annat opiskelijan tehda
tehtdvan useamman kerran, voit halutessasi edellyttaa
taysia tehtévapisteitd. Ohjeista opiskelijaa tekeméaén
tehtavia omien tavoitteidensa mukaisesti.

Esimerkkikaavio S204-opintojakson Studeossa

kéytetyista oppimispoluista:

Opintojakson oppimispolut on esitetty
taulukkona opiskelijoille. Pakolliset tehtéavat
ovat samoja kaikille. Opintojakson arvosana

maaraytyy sen mukaan, tekeeko opiskelija
helppoja perustehtavia vai laajempia

syventéavia tehtavia. Tehtavan vaikeustaso
vaikuttaa tehtavapisteisiin.

Arvosana Pakolliset tehtavéat hyvin suoritettuna
9-10 70 % tehtévapisteista

Arvosana Pakolliset tehtavat tyydyttavasti
7-8 suoritettuna, 50 % tehtéavapisteista

Arvosana Pakolliset tehtavat hyvaksytysti
5-6 suoritettuna, 30 % tehtévapisteista

2.4.2 Oppimispolkuesimerkki 2

Opintojakso on jaettu kolmeen oppimispolkuun (arvosanat 5-6, 7-8 ja 9-10), joihin kaikkiin on eri
tehtavat. Tekemalla esimerkiksi hyvaa polkua (7-8), tehtavien maksimipisteillé ei ylla arvosanaa

8 ylemmas. Arvosana/pistetaulukko on jaettu kurssiohjeessa, ja opiskelija voi liilkkua polkujen
valilla halutessaan tehtévasta toiseen. Kaikki tehtévat ovat opettajan tekemia laajempia, soveltavia
tehtavid, ja niitd on yhteensa alle kymmenen koko opintojaksolla. Lisaksi kaikille pakollisena on
monivalintatehtavakokonaisuus jokaisen palautettavan tyén yhteydessa, joka taytyy lapaista.

2.4.3 Oppimispolkuesimerkki 3

Esimerkkikaavio KE1-2-opintojakson arviointikriteereista

Opintojakson voi suorittaa pelkilla tehtavilla,

jolloin opintojaksosta voi saada korkeintaan

arvosanan kahdeksan. Tehtavat koostuvat

seka kirjan tehtavista etté pakollisista
koontitehtavista. Jos opiskelija haluaa

kiitettavan arvosanan, taytyy hénen tehtavien

lisdksi osallistua kokeeseen. Opintojakson
arviointikriteerit on esitetty taulukossa.

Arvosana Kriteerit
9-10 Koe 60 % ja kaikki annetut tehtavat 40 %
8 75 % kaikkien annettujen tehtévien pisteista
7 65 % kaikkien annettujen tehtévien pisteista
6 50 % kaikkien annettujen tehtévien pisteista
5 40 % kaikkien annettujen tehtavien pisteista
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Pida tyomaaraa kohtuullisena
niin opiskelijalle kuin itsellesi!

2.5 Tehtavatyypit

Anna opiskelijalle mahdollisuus harjoittaa ja nayttaa
osaamistaan eri tavoin. Sinun kannattaa teettéda erityyp-
pisia tehtdvia, jotka antavat opiskelijan ndyttaa taitonsa
monipuolisesti. Esimerkiksi suulliset tehtavét voivat
toimia hyvin opiskelijoille, joille tekstin tuottaminen on

haastavaa.

Tehtévia on hyva personoida, kuten verkkotehtévéesi-
merkissé 2, koska télla voidaan vahentda huomattavasti
vilpin riskié opintojaksolla. Voit esimerkiksi kysya
oppiaineen ilmidista opiskelijan oman kokemuksen
nakokulmasta tai soveltaa opiskelijan henkil6kohtaisia
tietoja tehtédvanannossa. Myds kasin tehdyt tehtévat,
kuten kéasitekartat, ehkaisevat vilppia. Lue lisaa vilpin
ehkaisemisesta luvusta 1.3 Vilppi verkkolukiossa.

Mm M

v
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Térkeita tehtavia kannattaa myds vaihtaa epasaannolli-

sin valiajoin.

2.5.1
Verkkotehtavaesimerkki 1

Opiskelija saa tehtavaksi tietyt
oppimateriaalin tehtavat.
Yhdessa tehtévassa opiske-
lija kuvaa omaa nayttédan
samalla kun tekee tehtévaa.
Toisen tehtavan jéalkeen opis-
kelija analysoi videolla omaa
toimintaansa ja tekemaénsa
tehtévaa.

sebisiiiiilt
Verkkokurssilla voi teettaa
esimerkiksi seuraavanlaisia
tehtavia:

teksteja

kasitekarttoja

lyhyita vastauksia

piirustuksia

interaktiivisia kuvia

suullisia selityksia tai esitelmia
oppimispaivakirjoja
vertaispalautetta
itsearviointia

oman tydskentelyn videointia

muistiinpanot tai referaatti
oppimateriaalin luvusta

2.5.2
Verkkotehtavaesimerkki 2

Opiskelijan tulee tutustua ke-
mian opintojaksolla jaksolliseen
jarjestelméaan. Opettaja kysyy
aloitustehtavassé opiskelijan syn-
tymapaivan ja -kuukauden. My6-
hemmin opintojaksolla opiskelija
vastaa palautettavaan tehtavaan,
jossa opiskelija kertoo, mita asioi-
ta nédkee jaksollisesta jarjestel-
masta. Han selittda jarjestelmaéa
kahden alkuaineen avulla, jotka
maaraytyvat opiskelijan syntyma-
péivan ja -kuukauden mukaan.

2.5.3
Verkkotehtavaesimerkki 3

Opiskelija vastaa tehtavako-
konaisuuteen. Sen jalkeen han
tekee ruudunjakovideon, jossa
hén vertailee omia vastauk-
siaan mallivastauksiin ja arvioi
omaa suoriutumistaan.
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2.6 Aloitustehtava

Kaikilla opintojaksoilla on aloitustehtava, joka on pakol-
linen opintojakson suorittamisen osa. Voit suunnitella
aloitustehtdvan omaan oppiaineeseesi ja opintojaksoosi
sopivaksi. Opiskelija palauttaa aloitustehtavan neljan
péivan sisélla periodin alkamisesta. Vasta sen jalkeen
hén saa padsyn opintojakson oppimateriaaliin.

Aloitustehtavan yhteydessé opiskelijat asettavat omalle
opiskelulleen tavoitteet opintojakson oppimispolkujen
avulla. Anna opiskelijalle henkil6kohtaista palautetta
aloitustehtavasta. Palautteen yhteydessa annat opiske-
lijalle myds mahdollisen liittymiskoodin verkko-opinto-
jen materiaaleihin. Ald anna opiskelijalle paasys oppima-
teriaaliin ennen kuin aloitustehtava on hyvaksytty, jotta
lisensseja riittaa aktiivisille opiskelijoille!

Verkko-opintojakson aloitustehtévan tarkoituksena on
luoda yhteys opettajan ja opiskelijan valilla. Opiskeli-

ja tekee vapaamuotoisen videon, jossa han esittelee
itsensa ja kertoo opiskelun tavoitteista. Anna videon
tekemiseen selkeét ohjeet. Tehtava voi olla harkinnan
mukaan patevalla syylld myds kirjallinen, mutta videota
kaytetadan aina kun mahdollista, koska se luo vahvem-
man yhteyden osapuolien vélille ja véhentaa plagioinnin
mahdollisuutta. Sinun tulee vastata opiskelijan aloitus-
tehtavaan henkildkohtaisesti. Muista tietoturva mahdol-
lisia tallenteita tehdessasi ja jakaessasi!

30 Helsingin kaupunki

Kuva: Roni Rekomaa

Anna opiskelijalle
paasy oppimateriaaliin
vasta aloitustehtéavan
hyvaksymisen jalkeen!

&

Liitteista I16ytyy Vinkkeja aloitustehtévaan -tiedosto, jos-
sa on annettu esimerkkeja kysymyksista, joita voi esit-
taa aloitustehtavassa. Kaikki kysymykset eivéat sovellu
kaikkiin oppiaineisiin, joten valitse sielté itsellesi sopivat
kysymykset. Liséksi voit hyddyntéa valmista aloitusteh-
tavan pohjaa. Tama l16ytyy myds lopun linkeista.

Aloitustehtavaan voi liittéda jonkin oppiaineen sisaltoi-
hin liittyvén kirjallisen tai suullisen tehtavan, jos haluat
testata opiskelijan motivaatiota ja kykya suoriutua
opintojaksosta. Voit testata tehtavalla myds esimerkiksi
opiskelijan opiskelutaitoja.

G

Teeta esittelyvideo osana

aloitustehtavaa!



Esimerkkeja asioista, joihin opiskelija voi vastata aloitustehtavassa:

L S S S S g e W e g e e e W g e B N e S S e e

» Nimesi ja koulusi?

» Oletko oikeutettu maksuttomaan toiseen asteeseen?

» Kerro syntyméapaivasi ja -kuukautesi.

« Onko opintojakson oppimisalusta sinulle tuttu?

» Miksi olet talla opintojaksolla?

« Oletko opiskellut ainetta aikaisemmin? Mitka opintojaksot olet jo suorittanut?
» Miksi opintojakso/aine x kiinnostaa/ei kiinnosta sinua?

« Aiotko hakea ainetta soveltavalle alalle?

 Aiotko kirjoittaa aineen yo-kokeessa?

e Oletko aikaisemmin opiskellut verkossa?

- Mita arvosanaa tavoittelet opintojaksolta? Tutustu opintojakson arviointiin
opettajan laatiman opintojakson kuvauksen avulla.

» Mika on verkko-opiskelussa sinulle haastavinta ja kuinka aiot sen ratkaista?
« Milla aikataululla aiot suorittaa opintojakson?
 Esita opiskelijalle kysymys jonkin tehtavan palautusaikataulusta.
« Aiotko opiskella itsenaisesti, kaverin kanssa vai ryhmassa?
» Katso vield opintojakson X opetussuunnitelma.
« Mitka asiat ovat sinulle tuttuja?
» Mitka asiat ovat sinulle vieraita?
« Mitka ovat oppimistavoitteesi télla opintojaksolla?
» Kuittaa, etté olet katsonut opettajan esittelyvideon opintojaksosta.

« Kuittaa, etté olet tutustunut opettajan ohjeistamiin plagioinnin seurauksiin,
ymmarrat mité plagiointi on etk aio plagioida opintojaksolla.

« Kysy opintojakson opettajalta jokin kysymys, joka koskee opintojakson kaytanteita.
« Kysy opintojakson opettajalta jokin kysymys, joka koskee opintojakson sisaltoa.

« Onko vield jotain, jota opettajan pitaisi tietda opiskelustasi talld opintojaksolla?
Kerro esimerkiksi, jos sinulla on oikeus pidennettyyn koeaikaan.
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2.7 Alkuinfo

Opintojakson alkuinfo on kuvaus, joka koostuu opinto-
jakson yleisisté tiedoista, kuten opettajan yhteystiedois-
ta ja oppimateriaalista. Alkuinfo on opiskelijoille néky-
vissa verkkolukion sivuilla.

Verkkolukion opintojaksojen alkuinfossa taytyy olla tie-
tyt asiat. Esimerkiksi opiskelijan tulisi mahdollisimman
aikaisessa vaiheessa tietad, millaisia tehtavia opintojak-
solla vaaditaan ja kuinka opintojakso arvioidaan. Ndmé
tiedot on hyva olla ndkyvissd myds oppimisalustalla,
jotta opiskelija voi palata niihin helposti.

Katso alla olevasta kuvasta malli alkuinfosta. Kayta tata
alkuinfon mallipohjaa. Kopioi mallipohja omaan Driveesi
menemalld kohtaan Tiedosto - Luo kopio. Valitse tie-
dostolle haluamasi sijainti omassa Drivessasi ja muuta
tiedoston nimi sopivaksi. Paina lopuksi Tee kopio.

Kuva 3. Esimerkki alkuinfosta.

Opintojaksoa edeltavana kevéatlukukautena lisaat
koordinaattorin sinulle jakamaan verkko-opintotauluk-
koon oman opintojaksosi tiedot ja alkuinfon linkin. Et voi
muokata tata verkkolukion taulukkoa enaé lukuvuoden
aikana. Lisaa siis oma alkuinfosi siten, ettd paaset sita
itse my6hemmin tarvittaessa muokkaamaan. Jos et ole
lisénnyt tietojasi taulukkoon lukuvuoden alkaessa, ota
yhteytté koordinaattoriin.

Kayta valmista alkuinfon
mallipohjaa.

G

$204 Kirjallisuus 1

teksteja

¢ iimaisukeinoista

tutustuminen

¢ kirjallisuuden analysoiminen ja kirjallisesti

e kertomuksellisuus eri teksteissa

OSAAMISTAVOITTEET
Moduulin tavoitteena on, etta opiskelija

e harjaantuu lukemaan, ymmartamaan
ja tulkitsemaan kaunokirjallisia

o kehittdd ymmarrystaan kirjallisuuden
lajeista ja niiden ominaispiirteista ja

SISALTO e kiinnostuu ja oppii nauttimaan kokonaisteoksen lukeminen. Kirja valitaan
kirjallisuudesta listalta, joka on aloitustehtdvin yhteydessa.
e kirjallisuuden lajeihin e oppii perustelemaan tulkintaansa

teksteisti seka suullisesti ettd

tulkitseminen e kehittaa kielellisten rakenteiden ja
sanaston hallintaa lukemalla
suomenkielista kaunokirjallisuutta.

SUORITTAMINEN JA ARVIOINTI
Arvosana 4-10 tai K

Opintojakson sucrittaminen vaatii neljan
pakollisen tehtavan tekemisen, vahintaan
30 % edistymispisteista ja palautekyselyyn
vastaamisen.

Yksi pakollisista tehtavista on

Opintojaksolla ei ole koetta.

OPETTAJA

Anna Lavinto
anna.lavinto@edu.hel fi

Konepaijan aikuislukio

OPINTOJAKSON
MATERIAALI JA ALUSTA

Kustantamo: Al4 Kirjallisuus 1

Opiskelija saa liittymisavaimen, kun
aloitustehtava on suoritettu hyvaksytysti.

LISATIETOJA

Lue lisda verkkolukiosta verkkolukion
sivuilta.
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Kuva: Julia Kiveld / Helsinki artners

2.8 Opintojakson suoritusohjeet

Opintojakson suoritusohjeissa tulisi olla tiedot aloitus-
tehtavasta, aikatauluista ja opintojen kulusta, tehta-
vatyypeista, oppimispoluista, mahdollisista kokeista
seka palautteesta ja arvioinnista. Muista laittaa ohjeet
selkeasti nakyviin opiskeluymparistdon ja jaa ne myods
aloitusviestissa. Tee sisall6llisesti ja visuaalisesti selkeét
ohjeet. Nain vaarinymmarryksié syntyy vahemman ja
opiskelija hahmottaa nopeasti, mité hénen taytyy tehda.
Ohjeista opiskelijaa aina ensin lukemaan ohjeet koko-
naan huolellisesti 1&pi ja vasta sen jélkeen ottamaan
yhteytta sinuun, mikali kysyttavaa jaa.

Hyva ohjeistus on selked, ytimekas ja motivoiva. Sinun
kannattaa pitéa ohjeiden savy positiivisena. Ohjeesi
toimivat, kun lukemisen jélkeen opiskelijalle jaa hyva
kasitys opintojakson sisalldista, vaatimuksista seka
kaytanteista. Muista myds kuvata erilaiset oppimispolut
selkeésti.

Laadi myds opintojakson sisalldisté ja suoritusohjeista
lyhyt, noin viiden minuutin mittainen video, jonka jaat
opintojakson opiskelijoille verkkoperiodin ensimmaise-
na paivana. Videolla sinun tulisi esitelld itsesi ja kertoa
opintojakson kaytanteista. Voit kayttdd myds ruudun-
jakoa ja esitelld oppimisalustaa. Sinun ei tarvitse itse
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Selkea ohjeistus on
opettajan paras tyokalu!

esiintya videolla koko ajan, mutta lyhytkin esiintyminen
on opiskelijoiden mielesta positiivinen asia ja lisda
luottamusta sinun ja opiskelijoiden vélille. Video voi olla
tekeméssasi julkisessa alkuinfossa, mutta voit jakaa
videon myds vasta suoritusohjeissa. Tarkeinté on, etta
opettajana nayt ja kuulut opiskelijoille. Video olisi hyva
tekstittda, jotta sen saavutettavuus paranee. Tarkeim-
mat ohjeet on syyta jakaa opiskelijoille myds tekstimuo-
dossa.

Pida mieless3, etta verkko-opiskelu vaatii opiskelutaito-
ja, joita ei kaikilta opiskelijoilta viela 16ydy. Verkko-opis-
kelun minimivaatimus on se, etta opiskelija osaa lukea
ohjeet ja toimia niiden mukaisesti. Jos opiskelijalla ei
ole verkko-opintojen edellyttédmia digitaitoja, voit ohjata
hénet hakemaan digiapua omasta koulusta. Jos opis-
kelijalta puolestaan puuttuu paljon perustietoja oppiai-
neen sisall6istd, voit ohjata hanet opiskelemaan muilla
tavoilla.



Opintojakson suoritusohjeessa kannattaa olla esimerkiksi
seuraavat asiat:

» opintojakson nimi ja koodi
» nimesi ja yhteystietosi
» tieto siitd, kuinka sinut saa parhaiten kiinni

- Kannattaa my6s huomauttaa, etta reagoit opiskelijan viesteihin kolmen
tyopaivan kuluessa. On my6s hyva kertoa, kuinka nopeasti palautetta
tehtévista saa.

» opintojakson tavoitteet ja sisalto

» kaytettdva oppimateriaali ja alusta

» opintojakson tydmaara ja tehtévat
- Kerro, millaisia tehtévat ovat ja miten niita palautetaan.
— Kuvaile erilaiset oppimispolut ja niiden tydmaarat.

» aloitustehtéva ja ohjeet sen tekemiseen

» ohjeet jalki-ilmoittautujille

- Jos opiskelijoita ilmoittautuu opintojaksolle periodin alkamisen jalkeen,
ohjeista heidat ottamaan sinuun yhteytta.

» opintojen aikatauluttaminen
— Arvioi, kuinka paljon opintoihin kuluu aikaa.
— Kerro tehtavien palautuspaivat.

» opintojakson mahdollinen néytt6é

— Kerro, miten ja milloin opintojakson mahdollisen ndyt6n voi suorittaa.

Nayttojen paivamaarat tulee olla tiedossa heti periodin alussa.

Naytdille tulee jérjestad vahintaan kaksi vaihtoehtoista ajankohtaa.

Jos opintojaksoon kuuluu pakollinen ndyttd, tulee se olla mahdollista
suorittaa eténa.

» opintojakson arviointi
— Selitd arvosanan muodostuminen suhteessa tehtaviin ja nayttéon.

» muuta oleellista tietoa, josta ajattelet olevan hyotya opiskelijalle
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2.9 Palaute

Palautteen ja arvioinnin tehtdvéna on summatiivisen
arvioinnin liséksi tukea ja ohjata oppimista. Opiskelijan
tulee saada palautetta opiskelustaan jo opintojakson
aikana, ei vain sen lopussa. Ohjaa siis opiskelijoita
palauttamaan tehtévia tasaisesti koko opintojakson
ajan, jolloin paaset antamaan palautetta tasaisemmin.
Nain opiskelija voi rytmittdd omaa opiskeluaan ja saa
my0s opintojakson aikana sellaista palautetta, joka
motivoi ja auttaa jakson my6hemmissa vaiheissa.

Palautetta voi antaa kirjallisesti, 4énitiedostona tai vi-
deona. Ota huomioon tietosuoja antaessasi palautetta.
Palaute ei saa olla ndkyvissé muille kuin sitéd koskevalle
opiskelijalle. Voit merkitéd Wilmaan tuntimerkintdihin
opiskelijan kohdalle kommentteja myds verkko-opinto-
jakson etenemisesta. Voit merkitd kommenttisi jollekin
tyhjalle tuntipaikalle. Voit laittaa opiskelijoille esimerkik-
si kannustavan hyva-merkinnan palautettavien tehta-
vien arvioinnin jalkeen.

Tuet opiskelijan hyvinvointia verkko-opintojakson
aikana antamalla oikea-aikaista, oppimista tukevaa ja
kannustavaa palautetta. Osoitat palautteella opiskelijan
vahvuuksia seké kehittdmisen kohteita ja annat tarvit-
taessa konkreettisia neuvoja siita, miten opiskelija voi
parantaa suoritustaan.

Voit automatisoida osan palautteesta. Jos opintojakso
sisaltda automaattisesti korjautuvia tehtévia, anna opis-

G
G
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Laadukas palaute tukee
opiskelijan opiskelutaitojen
ja itseohjautuvuuden
kehittymista.

kelijalle oikeat ratkaisut ja mallivastaukset, jotta han voi
myds itse arvioida suoritustaan ja oppimistaan. Ne eivat
voi olla ainoa tekemisen mittari, mutta niilla voit sédadel-
|4 omaa ajankéayttoasi.

Opiskelijoilta on hyva edellyttda opintojaksolla myds
oman oppimisensa itsearviointia. Tama on luontevaa
esimerkiksi opintojakson puolivélissa tai lopussa.
Opiskelijoiden vélinen vertaispalaute on yksi erityisesti
verkko-opinnoissa suositeltu oppimista tukevan forma-
tiivisen arvioinnin muoto.

Voit jérjestda myos sddnnollisia paivystysaikoja, jolloin
verkko-opiskelijat voivat tulla kysymé&an sinulta tehtévis-
ta, ja voit keskustella opiskelijoiden kanssa opintojak-
son etenemisesta. Verkkotapaamiset opiskelijan kanssa
ovat hyva vaihtoehto kontaktin luomiseen ja suullisen
nayton antamiseen.

Positiivinen ja henkilokohtainen palaute sitouttaa opiskelijaa
ja lisaa vuorovaikutusta sinun ja opiskelijan valilla.

Vertaispalaute ei saa olla osa summatiivista arviointia!



Kuva: Roni Rekomaa

210 Arviointi

Verkko-opinnoissa formatiivinen ja summatiivinen
arviointi on jatkuvaa, ja ne kulkevat kasi kéddessé koko
opintojakson ajan. Sanallisilla palautteilla voit antaa
formatiivista arviointia.

Sinulla on vapaus maaritelld itse opintojakson sum-
matiivinen arviointi opetussuunnitelman puitteissa.
Summatiivisen arvioinnin perusteet tulee olla selkeasti
opiskelijan nahtavissé jo opintojakson esittelyssa.
Katso tarkempia esimerkkeja ylla olevista kohdista
Oppimispolut ja opiskelijan tavoitteet ja Tehtavatyypit
verkko-opetuksessa. Ota huomioon tehtévia mietties-
sasi, ettd kaikkien kustantajien tehtévien mallivastauk-
set ovat opiskelijoiden saatavilla suhteellisen helposti.
Téman takia arvioinnissa kannattaa painottaa tehtavia,
jotka vaativat opiskelijalta omakohtaista tuottamista,
kuten kirjoitelmia, késitekarttoja tai videoita.

Arvioinnin tulee olla
kumuloituvaa: opiskelija voi
helposti tehtavien maaralla
javaativuudella vaikuttaa
saavuttamaansa arvosanaan.
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Laaja-alaista osaamista arvioidessasi
voit esimerkiksi valita oppimateriaalista
kirjoitustehtévan, jonka ohjeistus kuvaa
tehtévén kehittavan hyvinvointiosaamista.
Tehtavaa tarkastaessa voit kommentoida
hyvinvointiosaamista sanallisesti

ja arvioida sen toteutumista osana
tehtévan numeroarviointia. Laaja-alaisen
osaamisen esittdminen voi siis olla yksi
arviointikriteereistd samalla lailla kuin
esimerkiksi tekstin sisalto, oikeinkirjoitus
tai lahteiden esittdminen.

Arvioit myds laaja-alaista osaamista osana kunkin
opintojakson formatiivista ja summatiivista arviointia.
Osa tehtévista tulee selkeésti yhdistda opintojakson
opetussuunnitelmassa mainittuihin laaja-alaisiin
osaamisen tavoitteisiin. Ndiden tehtévien yhteydesséa
arvioit laaja-alaisen osaamisen kehittymisté osana
tehtévén arviointia.

2.10.1 Kokeen jarjestaminen verkko-opinnoissa

Voit jarjestaa verkko-opintojaksollasi kokeen, mutta se
ei ole pakollista. Kokeen tulee olla etékoe, jonka opis-
kelija voi suorittaa verkossa. Lahikokeen voi tarjota sité
haluaville opiskelijoille. Etdkokeen jarjestamisesta voit
lukea liséda kohdasta Arviointi etdopetuksessa.

Helsingin kaupunki 37



Laita aina opiskelijalle jokin
merkinta opintojaksoltasi!

2.10.2 Arvosanat

Verkko-opinnoissa annetaan arvosanoja samalla tavalla
kuin lahiopetuksessa. Arvosana-asteikko on sama. Jos
opintojaksolla on numeerinen arviointi, S-merkintéa ei
ole mahdollista saada erillisesta pyynndsta.

Verkko-opintojaksojen arviointi

Numeroarvioinnilla arvioitava opintojakso
5-10 . « .
on suoritettu hyvaksytysti.
4 Opintojakson pakolliset tehtavat on palautettu,
mutta suoritus ei riitd arvosanaan 5.
s Suoritusmerkinnélld arvioitava opintojakso
on suoritettu hyvaksytysti.
H Suoritusmerkinnélld arvioitava opintojakso
on hylatty.
K Opintojakso on keskeytynyt tai kaikkia
pakollisia tehtavia ei ole palautettu.

Verkko-opintojaksosta ei ole mahdollista saada merkin-
taa O (osallistunut). Arvosana 4 tarkoittaa, etta opiske-
lija on tehnyt kaikki vaadittavat tehtavat, mutta néytto ei
siitd huolimatta riitd arvosanaan 5. Jos opiskelija tekee
vain osan opintojakson tehtavista, Wilmaan merkitaén
K. Sinun ei tarvitse kirjata arvosanoista lisatietoja
Wilmaan, mutta opinto-ohjaajat toivovat merkinta3, jos
verkko-opinnot ovat jaaneet kokonaan aloittamatta.
Myds vilpin takia keskeytyminen on térkeé tieto, joka on
hyva kirjata lisétietokenttaan.

Jos opintojakso on jadmassa kesken ja opiskelija haluaa
suorittaa opintojakson loppuun, voit siirtéda halutessasi
hénet seuraavalle opintojaksolle. Verkko-opintoja ei voi
suorittaa muualla loppuun.

Jos opiskelijalla on valmiiksi Wilmassa jokin merkinta,
merkitse silti arviointilistaan suoritus vanhan merkin-
nén paalle. Paras arvosana jaéd voimaan. Poista teksti-
kentista vanhat merkinnét, jotka eivat koske opintojak-
soasi. Vanhoja arviointeja ei saa jattéda nakyviin, koska
ne lasketaan virheellisesti palkaksi suoritusmaaria
laskettaessa.




2.11 Palkkaus verkko-opetuksessa

Verkko-opetuksen palkkaus muuttuu 1.9.2024 OVTES:in
peruskirjauksien mukaiseksi. Alla kuvaus 31.8.2024
saakka voimassa olevasta suoritusperusteisesta palk-
kamallista.

Palkkaus on suoritusperusteista. Tama tarkoittaa sit3,
etta palkka maksetaan vain opintosuorituksista. Jos
opiskelijan suoritus jaa kesken, palkkaa ei lahtdkohtai-
sesti makseta. Mydskaén opintojakson suunnittelemi-
sesta ei makseta erillistéd palkkaa, mika kannattaa
huomioida tydmé&arassa. Tehtavasi ei siis ole laatia suur-
ta oppimateriaalikokonaisuutta aiheesta vaan ohjeistaa,
motivoida, tukea ja arvioida opiskelijaa opintojaksolla.

Obiskeliiat Korvaus Korvaus
P ) kursseina oppitunteina
1-5 0,2 7,6
6-10 0,4 15,2
11-15 0,6 22,8
16-20 0,8 30,4
21-25 1 38
26-30 1,2 45,6
31-35 1,4 53,2
36-40 1,6 60,8
41-45 1,8 68,4
46-50 2,0 76

Suoritusmaarat kertyvat vuoden mittaan opintojakso-
kohtaisesti. Osa verkko-opetuksen palkasta voidaan
pistad opettajatietolomakkeelle eli pelu-lomakkeelle
lukuvuoden alussa. Palkkoja tasataan yleensé kunkin
lukuvuoden toukokuussa neljannen periodin jélkeen
seka syyskuussa viidennen periodin jalkeen. Tasaukset
maksetaan ylitunteina.

Yleinen lukio-opettajien ylityokatto koskee myds verk-
ko-opetusta: sinulla saa olla t6itd opetusvelvollisuuden
liséksi enintdan 8 opintojaksoa vuodessa. Tama koskee
opetusta ja muuta vuosiviikkotuntiperusteista ty6ta.
Tybajan seuraaminen on sinun, esihenkildsi ja verkkolu-
kion apulaisrehtorin vastuulla.

Opiskelijoiden suoritukset 16ytyvat opintojaksojen arvi-
ointilistoilta, joista koordinaattori tarkastaa ne palkkoja
varten. Erillissuoritukset ja mahdolliset vilppitapaukset
kysytaén aina kevaisin, joten merkitse ne itsellesi ylos
vuoden mittaan.

Paéaluottamusmies on neuvotellut kaupungin kanssa
verkko-opintojakson palkkauksesta. Lue lisaa tasta
linkista.

2.12 Opiskelijapalautteen keraaminen verkko-opetuksessa

Kaupunki ker&da keskitettya palautetta verkko-opin-
noista. Koordinaattori 12hettéa palautekyselyn opis-
kelijoille jokaisen verkkoperiodin viimeisella viikolla ja
jakaa nimettdméat palautteet opettajille aineryhmittain
periodin loputtua. Linkki kyselyyn 16ytyy Palautekysely
verkko-opetuksesta -liitteesta. Voit keraté keskitetyn
palautteen liséksi itsellesi myds omaan opintojaksoosi
kohdennettua palautetta.

Kannattaa kerata
myos omaa
palautetta!
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https://drive.google.com/file/d/1KzIbL5l6nCSwc7KXp8WC5NCQd5d-tKwj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KzIbL5l6nCSwc7KXp8WC5NCQd5d-tKwj/view?usp=sharing

3 Etaopetus

3.1 Yleista etaopetuksesta

Etdopinnot tarkoittavat opintojaksoja, joissa opiskelija
osallistuu oppitunneille verkossa lukujarjestykseen
merkittyna aikana. Oppitunnit ovat viisiperiodisen
jarjestelman tuntipaikoilla 6, 7 tai 8. Oppituntien maara
ja kesto on sama kuin nuorten lukion l&hiopetuksena
jarjestettavilla opintojaksoilla.

Etdopinnoissa opiskelijalla on lasnédolovelvollisuus
oppitunneilla. Voit joutua laatimaan itsenaisia tehtévia
poissaolojen korvaamiseksi seuraavissa tapauksissa:

» Opiskelijalla on jokin oppitunti kerran viikossa paal-
lekkain etédopetuksen kanssa.

« Aikuisopiskelijalla on tydhén tai perheeseen liittyva
este osallistua oppitunnille.

» Opiskelija suorittaa koko opintojakson itsenaisesti
opettajan luvalla.

Opiskelija voi suorittaa opintojakson itsenaisesti vain
poikkeustapauksissa, esimerkiksi jos opintojaksoa ei
tarjota muualla. Itsendisestd suorituksesta opiskelija
sopii sinun kanssasi ennen opintojakson alkua. Hén

ei voi siirtya suorittamaan opintojaksoa itsenéisesti
kesken periodin. Opiskelija ei esimerkiksi voi valita
kahta paallekkaista opintokokonaisuutta kaupunkitar-
jottimesta.

Opiskelijan taytyy osallistua etdopetukseen aktiivisesti
mahdollisuuksien mukaisesti. Tama tarkoittaa sita, etta
hénelld on oltava mahdollisimman hairiétén oppimisym-
paristd ja ettd han voi pyydettdessa kayttaa mikrofonia
ja kameraa. Aktiivisuutta voi osoittaa myds osallistu-
malla chatissa tai kdyttdmalla alustan muita toimintoja.
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Etaopetus voi olla téysin etdopetusta tai eri tavoin
toteutettua hybridiopetusta. Etdopintoina tarjotaan talla
hetkella lahinna eri kielia seka ylioppilaskokeisiin kertaavia
opintojaksoja. Tasséa osiossa kdydaan lapi muun muassa eta-
ja hybridiopetukseen liittyvia ohjeita, kaytantja, vinkkeja
oppitunneille ja esimerkkeja opetustilanteista.

Opiskelijan on hyva kuitata ennen etdopiskelun alkua
yhteiset pelisdannot, jotta han tietda, mita etdopiske-
lu vaatii. Patevalla syylla opiskelija voi vain kuunnella
suuressa ryhméssa mutta on velvoitettu osallistumaan
keskusteluun opettajan kanssa kahden kesken esimer-
kiksi pienryhmahuoneessa.

Mikali tallennat oppituntia tai sen osia, tiedota tallen-
tamisesta opiskelijoita aina, kun aloitat tallennuksen.
Muistuta opiskelijoita siitd, ettd kommentit menevat
tallenteelle, joka jaetaan kaikille opintojakson ajaksi.
Saat hyodyntaa tallenteita muussa opetuksessa vain,
jos tallenteella ei ndy opiskelijoiden tietoja ja opiskelijat
eivat ole tallenteen aikana danessé. Katso tallennuk-
seen liittyvid tietosuoja-asioita kohdasta Tietosuoja eta-
ja verkko-opinnoissa.

Katso myds opiskelijoille tehty video etdopinnoista.

Etaopetuksessa opiskelija
voi osoittaa aktiivisuutta
monilla eri tavoilla.

G


https://youtu.be/tPn__Xts_hU)

3.2 Aikataulu ja periodit

Etéopintojaksojen suoritus jakautuu lukuvuonna 2024-2025 viiteen periodiin paivalukioiden viisiperiodijérjestelman
mukaisesti.

Opettajan viimeinen paiva toimeenpanna

Sl Shniube arviointi Wilmassa
I t0 8.8.2024 - pe 27.9.2024 1110.2024
Il ma 30.9.2024 - ti 26.11.2024 5.12.2024
1 ke 2711.2024 - ti 4.2.2025 14.2.2025
v ke 5.2.2025 - to 3.4.2025 11.4.2025
v pe 4.4.2025 - la 31.5.2025 6.6.2025

Etdopinnot jarjestetaan tuntipaikoilla 6, 7 ja 8.

Ma Ti Ke To Pe
8.15-9.30 (75 min) 7
10.00-11.15 (75 min) 6
12.00-13.15 (75 min) 6 6
13.30-14.45 (75 min) 7 7
15.00-16.15 (75 min) 8 8 8

Opiskelijoiden kanssa voidaan sopia erityisjarjestelyista, jos se kay kaikille. Muuten ylla oleva aikataulu on sitova.

Arviointiviikkojen aikataulut:

Etéperiodi Tuntipaikka 6 Tuntipaikka 7 Tuntipaikka 8
I ke 25.9. klo 9 10 26.9.klo 9 pe 27.9.klo 13
Il pe 2211. klo 9 ma 25.11. klo 9 ti 26.11. klo 13
1 pe 311.klo 9 ma 3.2.klo 9 ti4.2. klo13
v ti1.4.klo9 ke 2.4.klo 9 to 3.4.klo 13
\ ma 26.5. klo 9 i 27.5. klo 9 ke 28.5. klo 13
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Kuva: Roni Rekomaa

3.3 Etaopetuksessa tarvittavat laitteet

Tarvitset etdoppitunnille tietokoneen ja joko tietoko-
neen oman tai erillisen web-kameran. Kayta paasaantoi-
sesti kameraa koko oppitunnin ajan. Huolehdi siita, etta
internetyhteytesi ja mikrofonisi ovat riittavan laaduk-
kaita. Huono yhteys tai heikko danenlaatu héiritsevat
opetusta merkittavasti.

Etdoppitunnin pitdmista helpottaa huomattavasti
ainakin kahden naytén hyédyntédminen. Jos mahdollista,
kayta tietokoneen liséksi toista tietokonetta, nayttoa

tai tablettia etédyhteyden chatin ja muiden toimintojen
seuraamiseen. Liséksi toisen naytdn avulla voit tarkis-
taa, mita opiskelija nékee ja kuulee tunnilla. Voit kayttaa
toista naytt6a myds esimerkiksi Wilma-merkintdjen
kirjaamiseen.
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Mieti, onko jérkevinté jakaa yhté ikkunaa vai koko
nayttéa. On hyva, ettd opettelet kayttdmaan kaytdssasi
olevia laitteita ja sovelluksia niin, etta voit oppitunnin
aikana seurata chattia, esittda materiaaleja ja tarpeen
mukaan kayttda myds muita sovelluksia.

Opettajalla on hyvé olla kdytdssé myds mikrofonikuu-
lokkeet tai konferenssikaiutin. llmankin voit parjata,
jos tietokoneen oma mikrofoni on riittévan laadukas.
Tietyissa aineissa, kuten matemaattisissa aineissa, voi
olla tarpeen kayttaa piirtopdytaa tai dokumenttikame-
raa. Monissa kouluissa on nykyaan Ipevo-merkkiset
dokumenttikamerat, joita voit todennakdisesti lainata
koululta.

Etatunneilla kannattaa olla
kaytossa kaksi nayttoa!



osallistaminen

ohjeistus

tyomaara

tyoymparisto

3.4 Etaopetuksen suunnittelu

Tieto etdopintojaksojen opettajista ja materiaaleista ke-
rataan yhteiseen Verkkolukion etédopinnot - opintojakso-
jen kuvaukset -tiedostoon. Paivitd omien opintojaksojesi
tiedot oheiseen tiedostoon verkkolukion koordinaatto-
rin antamien ohjeiden mukaan. Tamé tehd&an yleensa
lukuvuotta edeltavana kevaana.

Etdopinnoissa on erityisen tarkeaa, ettd opintojakson
ohjeistus ja suunnitelma ovat selkeita. Opintojakson
aikataulun ja arviointikriteerien tulee olla helposti
|6ydettévisséa opintojaksolla kédytettévalté oppimisalus-
talta. Laita oppimisalustalle kaikki opintojakson oleelli-
nen materiaalit, kuten linkit, ohjeet ja videot.

Voit valita itse kdyttdmasi oppimateriaalin. Tutustu
oman aineesi valikoimaan ja pohdi asiaa etdopetuksen
nékdkulmasta — etdopetuksessa voi toimia aivan eri
materiaali kuin |ahiopetuksessa. Kayta etatuntien pita-
miseen Google Meet- tai Microsoft 365 Teams -tydka-
luja. Helsingin kaupunki on hyvaksynyt néama sallittujen
ohjelmien listaan. Katso ajantasainen lista hyvéksytyista
tydkaluista ja sovelluksista opehuone.fi-sivuilta.

oppimis-
alusta

yhteiset

pelisadnnot

Mm M

S0 LTLLLTiLls

Opintojakson materiaalit
oppimisalustalla:

» aikataulut

» arviointikriteerit

» ohjeet

» linkki etatunnille

» opettajan omat materiaalit
>

opetuksessa kaytettavia
linkkeja
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FsEYkzbZ_paPVr3zBk9usUZH4DaracRxwNzf8gzORhQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FsEYkzbZ_paPVr3zBk9usUZH4DaracRxwNzf8gzORhQ/edit?usp=sharing
http://opehuone.fi

Tallenna lahinna opettajan
osuutta!

Jos haluat tallentaa oppitunteja, tallentamiseen voi talla
hetkelld kayttaa vain Microsoft 365 Teams -sovellusta.
Tallenteet tulevat katevasti omistajan Onedrive-pilvipal-
veluun, josta tallenteet voi jakaa opiskelijoille esimerkik-
si linkilla. Ota kuitenkin huomioon, etta tallenteet pois-
tuvat automaattisesti kahden kuukauden kuluttua. Voit
halutessasi pidentaé sailytysaikaa tallenteen asetuk-
sista. Jatkossa Helsingin kaupungilla on mahdollisesti
kaytossa myds Google Education Plus -lisenssi, jolloin
myds Google Meet -ohjelmalla voi tallentaa videoita
Drive-pilvipalveluun.

Tallenteita suunnitellessasi ja tehdessasi muista huo-
mioida opiskelijoiden oikeusturvaan seka tekijanoikeuk-
siin liittyvat asiat. Lue lisdéd kohdasta Tietosuoja eté- ja
verkko-opetuksessa.

Voit halutessasi myés laatia opetusmateriaaliksi etu-
kateen videoita ja tehda koosteita oppitunnin tarkeista
asioista. Voit esimerkiksi tallentaa tekemési videot
Youtubeen ja jakaa yksittaisten videoiden tai niistéd
tehtyjen soittolistojen linkit opiskelijoille. Huomaa, etta
jos kustantajan materiaalit ndkyvat videossa selvasti,
ala jaa listaa julkisena. N&illa materiaaleilla voit myos
monipuolistaa oppitunnin kulkua, jolloin opiskelijan
keskittyminen ei katkea yhta helposti.

Etdopetuksessa opiskelijan aktivointi taytyy miettia eri
tavalla ja siihen pitaa kiinnittdd enemman huomiota
kuin perinteisessé lahiopetuksessa. Suunnittele siis
etatunnin rakenne lahioppituntia tarkemmin ja huomi-
oi aktivointi jo suunnitteluvaiheessa. Etdopetuksessa
opiskelijan keskittymiskyky on usein heikompi kuin
lahiopetuksessa, joten aktivoivia menetelmia tarvitaan
enemman kuin tavallisella oppitunnilla. Tunnin siséllén
on oltava vaihtelevaa, ja opiskelijaa aidosti osallistavaa
ohjelmaa on oltava riittavasti.

Osallisuuden tunne
edesauttaa oppimista!
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Varmista koulultasi, etta
sinulle on varattu sopiva tila
etatunnin pitamiseen, mikali
sellaista tarvitset.

&

Huomioi vuorovaikutustavat opintojaksoa ja yksittaisia
tunteja suunnitellessasi. Suunnittele ja ohjeista etuka-
teen, millaista osallistumista ja vuorovaikutusta toivot
opiskelijoilta. Toimiva vuorovaikutus ja ryhmahenki
sitouttavat opiskelijan tekemaén t6itd oman oppimisen-
sa eteen.

Ota huomioon suunnittelussa my6s etdopetuksen
mahdollinen kuormittavuus. Kun et valttdmatta nae
opiskelijoiden tydskentelya reaaliaikaisesti, voit antaa
vahingossa tehtavia liilkaa. Esimerkiksi automaattitar-
kisteiset tehtavat, jotka eivéat rasita opettajaa, saattavat
luoda kohtuuttoman tyémaaran opiskelijalle. Etatunnille
osallistuminen myds kuormittaa seka opiskelijaa ettd
opettajaa eri tavoin kuin lahiopetus, koska vuorovaiku-
tus on erilaista.

Voit halutessasi suunnitella etdopintojakson hybridi-
opetukseksi. Talldin opiskelijat saavat oman valintansa
mukaan osallistua opetukseen luokkahuoneessa tai olla
etana. Suunnittele tunnit niin, etta kaikilla opiskelijoilla
on aidosti mahdollisuus osallistua téysipainoisesti ja
tasavertaisesti tunneille. Katso vinkkeja hybridiopetuk-
seen kohdasta Hybridiopetus.

Etdopetuksen arvioinnissa on omat haasteensa, silla
opiskelijaa ei voi velvoittaa l&dhikokeeseen. Ota siis
huomioon mahdollisia ndytt6ja suunnitellessasi, ettei
opiskelijaa voi kunnolla valvoa koetilanteessa. Katso
kohdasta Arviointi etdopetuksessa esimerkkeja erilai-
sista tavoista arvioida osaamista.

Etdopetus voi olla haastavaa myds oppimisen tuen ja
hyvinvoinnin ndkdkulmasta, mika pitdd huomioida opin-
tojaksoa suunniteltaessa. Kiinnitd suunnittelussa eri-
tyistd huomiota opiskelijoiden tukemiseen. Etdopetusta
voi lahiopetuksen tapaan eriyttda niin, etta eniten tukea
tarvitsevat saavat aikaa kanssasi esimerkiksi pienryh-
massa. Mikali antamasi tuki ei ratkaise tilannetta, ohjaa
opiskelijaa pyytdamaan apua oman koulun opinto-ohjaa-
jalta tai erityisopettajalta.



Pyyda opiskelijaa avaamaan kamera ja tervehtimaén mikrofoniin
kaydessasi nimilistaa lapi. Nain tarkistat opiskelijoiden laitteiden
toimivuuden ja he voivat samalla esittaytya ryhmalle esimerkiksi

kertomalla mista lukiosta he tulevat.

3.5 Etatuntien pitaminen

Ohijeista opiskelijoita opintojakson kaytanteista ennen
opintojakson alkua Wilma-viestilld. Perustiedot opin-
tojaksosta opiskelija 16ytéaa laatimastasi kuvauksesta
verkkolukion sivuilta.

Tarkista ensimmaiselld oppitunnilla opiskelijoiden
kameran ja mikrofonin toimivuus, mika on edellytykse-
na opintojaksolle osallistumiseen. Kameran ja mikrofo-
nin kaytto voi olla alussa monelle opiskelijalle haasta-
vaa, mutta sita tarvitaan laadukkaaseen
vuorovaikutteiseen etdopetukseen. Myés pienryhma-
tyoskentelyssa voi vaatia kameran kayttamistd, kunhan
varmistat, ettd opiskelija osaa laittaa taustasumennuk-
sen tai-kuvan péaélle.

Vilineita opettajan ja opiskelijan vuorovaikutukseen

Kerro opiskelijoille oppitunnilla, mitéd milloinkin olet
tekemassa: “Nyt avaan taaltad Classroomin tehtavista
tiedoston nimeltéd X”. Tama auttaa opiskelijaa seuraa-
maan opetusta myds silloin, kun hdnen yhteytensa ei ole
taydellinen tai ymparillé on hairidtekijoita.

Kayta jokaisella oppitunnilla opiskelijoita aktivoivia
elementteja, kuten pienryhmia, danestyksia, peleja tai
viittaustoimintoa. Jaa opiskelijoille oppitunnin runko
oppimisalustalla, jotta opiskelijat pystyvat seuraamaan
oppitunnin kulkua myds yhteyden ollessa tilapéisesti
heikko. Esittele selkeasti tavat, joiden avulla opiskelija
saa sinuun yhteyden helposti.

G

Rohkaise, kysele ja
kannusta!

Ohjelma Kuka nékee viestin Anonymiteetti
Teams- tai Meet-sovelluksen chat Nakyy kaikille opetusryhmasséa Nimi nékyy
Wilma Opiskelijan ja opettajan valinen Nimi nékyy
Teams- ta;il(\aﬂ:riltl;i:)gelluksen Opiskelijan ja opettajan vélinen Nimi nakyy
Flinga Nakyy kaikille opetusryhmasséa Anonyymi
Nakyy kaikille opetusryhmassa. Anonyymi, paitsi jos opiskelija on
Padlet Myos pienryhmille voi luoda kirjautunut palveluun, mité ei
omia Padleteja. opetuskaytdssé suositella.

Mentimeter Nakyy kaikille opetusryhméssa Anonyymi
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3.6 Yhteisollisyys ja ryhmayttaminen

Jos pienryhmat
tyoskentelevat hyvin, niiden

kokoonpano kannattaa pitaa
samana koko opintojakson
ajan.

Ryhmayttdminen on tarkeaa, jotta opiskelijat sitoutuvat
opiskeluun ja tuntevat oppimistilanteen turvallisena.
Oppimista tukee luottamuksellinen ilmapiiri, tarkat
ohjeet ja opettajan tuki. Opiskelijoiden ryhméyttamises-
sa kannattaa hyddyntaa erilaisia aktiviteetteja, kuten
pienryhmatyéskentelya, yhteisen tiedoston tydstoa tai
pikakyselyja. Yhteis6llinen oppiminen on usein hyddyllis-
ta, mutta ryhmatyo ei automaattisesti tuota parempaa
oppimista.

Voit laittaa opiskelijat tydskentelemaan virtuaalisissa
pienryhmissa. Suunnittele opintojakson ensimmainen
pienryhmatehtéva erityisen tarkasti. Selkea ohjeistus
helpottaa tyéskentelyn aloittamista, kun opiskelijat eivat
tunne toisiaan. Anna ohjeet kirjallisina, jotta opiskelijat
voivat palata niihin. Tee tehtavédnannosta selkeé vaik-
kapa listaamalla kysymyksia ja antamalla ohjeen, kuka
aloittaa puhumisen. Voit ohjeistaa opiskelijat puhu-
maan esimerkiksi aakkosjarjestyksessé ja aloittamaan
esittaytymisella. Kdy pienryhmissé tarkistamassa, etta
keskustelu sujuu. Sinun kannattaa panostaa néihin
asioihin ensimmaisilla kerroilla, jotta ryhméatydskentely
on jatkossa helpompaa.

Opiskelijan

aktivointijn)

Aktivointitapoja

>

Pyyda opiskelijaa nostamaan kasi, jos hanen
mielestdan vaittdma on oikein.

Pyyda opiskelijoita ndyttdmaan peukalon ja
etusormen valimatkalla, esimerkiksi kuinka
paljon he tietévat etukdteen oppitunnin
aiheesta.

Teeta pienryhmissa yhteisesti muokattava
tehtava.

Tee pelillinen tietovisa tunnin térkeimmista
asioista esimerkiksi Quizizz-sovelluksella.

Tee Wordwall-sovelluksella esimerkiksi
yhdistely- tai luokittelutehtéva. Voit tehda
tehtévén myods pelinomaiseksi.

Pida sanastokisa Quizlet Live -sovelluksella.

Kerad kysymyksia tunnin aiheesta Flinga-
sovelluksella.

Laadi pakopeli Thinglink-sovelluksella.

Teeta yhteisprojekti pienryhmissé esimerkiksi
Thinglink-sovelluksella.

Kysy palautetta oppimiskokemuksesta Flinga-
tai Mentimeter-sovelluksella.

o)
I_

O O —_— O O

O O — O O

& | A

-

Kuva: Envato Elements
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Varmista, etté opiskelijat 16ytavat pienryhméatydskente-
lyn ohjeet helposti. Kun opiskelijat ovat pienryhmissa,
he eivdt nde opettajan jakamaa nayttoa. Tallin opiske-
lijoille pitda olla selvda, misté tehtdvénanto 16ytyy. Ota
myds huomioon, etta pienryhmassa ollessaan opiske-
lijoiden on hankalampi kysya neuvoa tehtavén tekemi-
seen. Tehtdvanannon pitaé olla siis tavallista tehtavaa
selkedmpi.

Suunnittele pienryhmatydskentelyssad myds, miten itse
osallistut pienryhméatydskentelyyn. Voit esimerkiksi kay-
da kuuntelemassa jokaista ryhmaa vuorollaan osallis-
tumatta itse keskusteluun tai voit seurata tyéskentelya
yhteisen dokumentin kautta. Mieti myds, miten kauan
opiskelijat ovat pienryhmissa ja miten opiskelijat tieta-
vat palata yhteiseen tilaan. Pienryhmié voi kdyttad myos
opiskelijan henkildkohtaiseen ohjaukseen: niiden avulla
voi helposti tarjota mahdollisuuden kysya opettajalta
kysymyksié kahden kesken. Tall6in opiskelijat uskaltavat
vapaammin kysya apua.

@ Yhteisesti tyostettavit
tehtavat eriyttavat myos
opetusta!

Kuva: Roni Rekomaa

Pienryhmityéskentelyn suunnittelun
muistilista

Tee selkea tehtavananto.

Ehdota, kuka aloittaa pienryhmassa
puhumisen.

Esita selkeésti, mista tehtavananto
[Bytyy.

Suunnittele, miten itse osallistut tai
seuraat pienryhman tyoskentelya.

Mieti, miten paljon aikaa tehtévaén
kaytetaan.

Sovi opiskelijoiden kanssa
etukateen, miten toimitaan, jos
pienryhméatydskentely jostain syysta
keskeytyy.
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Etdopetuksessa toimivat erityisen hyvin yhteisesti
tyostettavat tehtdvat. Yhteisollinen dokumentti voi olla
esimerkiksi tekstiasiakirja, jonka muokkausoikeudet

on annettu kaikille. Ryhman koosta riippuen voidaan
tehda koko ryhmalle yhteinen tai jokaiselle pienryhmal-
le oma tiedosto. Kun opiskelijoiden tuotokset tulevat
kaikille nakyville, syntyy tunne ryhméaan kuulumisesta.
Talldin myds opiskelijoiden erilaiset vahvuudet paasevat
esille, kun he tdydentavat yhteista tehtavaa. Yhteisesti
tyostettavat alustat ja tiedostot voivat helpottaa myds
kommunikointia sinun ja opiskelijan valilla: kynnys kysya
opettajalta madaltuu, jos kysymyksia ja vastauksia voi
esittad anonyymisti.

3.6.1 Etdopetusesimerkki 1

Esimerkkeja ryhmatydskentelyyn sopivista sovelluksista

Tyokaluja yhteisolliseen
tiedon rakentamiseen

Esimerkkiohjelma

Tekstiasiakirja Google Docs, Word

Diaesitys Google Slides, Powerpoint, Prezi
. MindMup, Popplet, Flinga,
Kasitekartta Al Bxness
Virtuaaliseina Flinga, Padlet
Kyselyt Forms
Sanapilvi Mentimeter, AnswerGarden

Opintojakson aiheena on kulttuuri, ja yhdella etatunnilla tutustutaan maailman eri museoihin.
Opiskelijat jaetaan pieniin ryhmiin, ja jokainen ryhma tyéstad omasta museostaan yhden dian
yhteiseen diaesitykseen. Lopuksi ryhmét esittelevat sen avulla museonsa muille.

3.6.2 Etdaopetusesimerkki 2

Vieraan kielen tunnilla kerrataan aikaisemmin opittua sanastoa tekstidokumentissa olevan
taulukon avulla. Taulukkoon on sijoitettu etukéteen osa sanoista suomeksi ja osa kohdekielell3,
ja opiskelijat tayttavat yhdessa puuttuvat kohdat oman osaamisensa mukaan joko suomeksi tai
kohdekielella. Tehtavan jélkeen samaa sanastoa harjoitellaan Quizlet Live -pelilla.

Erilaiset pikakyselyt ja pelilliset elementit sopivat eta-
opetukseen erityisen hyvin ja luovat myds ryhméhen-
ked. Pieni kilpailu oppitunnilla saa opiskelijat innostu-
maan ja aktivoitumaan. Monissa kyselyissé onnistuu
myds pienryhmien vélinen kilpailu. Hyvin suunnitellut
pelilliset elementit toimivat myds osaamisen testaami-
sessa.

Néma ohjelmat edellyttavat opettajan kirjautumista.

Maksuttomalla lisenssillé toimintojen maéra on rajalli-
nen ja joissain myds kyselyiden méaraa on rajoitettu.
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Ohjelmia opiskelijoiden aktivointiin

Kayttotarkoitus Ohjelma

Tietovisat Quizlet Live, Kahoot!, Quizziz
Kyselyt ja testit Socrative, Wordwall, Quizziz
Pelit Wordwall, Educaplay




Muista kuitenkin, etta opiskelijaa auttaa se, etté opin-
tojaksolla kaytetaén oppimisalustan liséksi vain muuta-
maa hyvéksi todettua sovellusta.

Hyva tapa monipuolistaa etatunteja on kutsua esi-
merkiksi ulkopuolisia asiantuntijoita. Vierailija paasee
helposti osallistumaan oppitunnille, koska oppitunnin
linkki voidaan katevasti jakaa hanelle eikd hénen tarvit-
se matkustaa. Vierailun ei tarvitse olla pitkdkestoinen:
lyhytkin asiantuntijan piipahdus saattaa virkistaa ja
herattad mielenkiintoa opittavaa aihetta kohtaan. Sina
ja opiskelijat voitte laatia etukateen kysymyksia, joihin
vierailija vastaa vierailun aikana. Vierailun jélkeen voitte
esimerkiksi jatkaa aiheen ty6stamista pienryhmissa.

Yhteiset oppimistuokiot myds ulkomaisten oppilaitosten

kanssa onnistuvat etdopetuksessa, kunhan suunnitte-
lette ne yhdessa tarkkaan etukateen.

3.6.3 Etaopetusesimerkki 3

Etaopetuksessakin toimii
se, etta vihemman on
enemman.

Tunnille kutsutaan Espanjassa asuva henkild, joka kertoo espanjaksi juhlaperinteista. Opiskelijat
miettivat etukéteen espanjalaisiin juhlaperinteisiin liittyvia kysymyksi, jotka kerataan yhteiseen
Flingaan. Kysymyksista valitaan viisi kysymysta, jotka esitetdan vierailijalle.

3.6.4 Etaopetusesimerkki 4

Kemian ja englannin etatunnit ovat samaan aikaan. Aalto-yliopiston tutkija tulee puhumaan kestéa-
vasta energian tuotannosta ja paristoista englanniksi. Tutkija antaa etukateen kayttamistaan
keskeisista sanoista listan, joka kdydaan etukateen lapi sekéd kemian ettd englannin tunneilla.
Vierailun jalkeen opiskelijat keskustelevat ensin pienryhmissé vierailun aiheesta ja esityksen
seuraamisen helppoudesta tai vaikeudesta. Lopuksi vierailu puretaan opiskelijoiden kanssa viela

molempien opettajien yhteistyona.

3.6.5 Etdopetusesimerkki 5

Kielten opintojakson vertaisarvioitava suullinen tehtava tehdaan pareittain pienryhmissa yhta
aikaa. Opiskelijat saavat esimerkiksi Google Slides -dokumentin, jonka jokaisella sivulla on kuva,
joka toimii tehtavanantona. Kuva voi olla kielen alkeistasolla esimerkiksi ravintolan ruokalista,
kuva perheesti tai vaikkapa muotindytoksesta. Kuvia on kymmenen, joista opiskelijat valitsevat
nelja. Opiskelijat keskustelevat valitsemistaan kuvista tai kuvailevat niita. Suullisen osuuden jal-
keen he tekevat itsearvoinnin ja vertaisarvioinnin opettajan antamien ohjeiden mukaisesti.
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3.7 Arviointi

Kayta etdopinnoissa monipuolista arviointia, jotta
opiskelija paasee ndyttdmaan osaamistaan monin
tavoin. Kay arviointikriteerit opiskelijoiden kanssa lapi
opintojakson alussa ja perustele ne. Arviointikriteerien
tulee olla koko opintojakson ajan opiskelijan néhtavilla.
Opiskelijalla pitaa olla myds selvaa koko opintojakson
ajan, miten paljon poissaoloja saa olla ja miten ne korva-
taan. Luo opintojaksolle selkea ohjeistus, jonka avulla
opiskelija [6ytaé korvaavat tehtavat. Tama vahentéa
ylimaaraista viestittelya.

Arvioinnin monipuolistamisessa kannattaa hyddyn-
taa eri oppimisalustojen omia tydkaluja, kustantajien
materiaaleja sekd muita Helsingin kaupungin sallimia
erillisohjelmia. Lue liséa naisté ohjelmista opehuone.fi-
sivuilta.

3.7.1 Etdkoe-esimerkki 1

Jos pidat opintojaksolla
esimerkiksi esitelmia, tunnilta
poissaollut opiskelija voi
korvata sen videomuodossa.

Etdopintojaksolla opiskelijaa ei voi velvoittaa ldhikokee-
seen, silla etdopinnot tulee voida suorittaa kokonaan
etana. Voit tarjota lahikoemahdollisuuden, mutta kaikki
arviointiin vaikuttavat naytot tulee voida antaa eté-

na. Suunnittele siis mahdolliset kokeet tarkasti ja ota
huomioon, ettei opiskelijaa voi kunnolla valvoa. Varmista
opiskelijan henkildllisyys ennen etdkokeen aloittamista.
Opiskelija voi esimerkiksi nayttaa etédyhteydessé omaa
kuvallista henkil6llisyystodistustaan. Etavalvottua koeti-
lannetta ei tallenneta missaén tilanteessa. Koevastaus
on salassa pidettéva asiakirja.

Etaopintojaksolla on kirjallinen koe. Ryhma on pieni, joten jokainen opiskelija menee omaan pien-

ryhmahuoneeseen. Pienryhmahuoneessa opiskelija jakaa koko ndyttonsa ja laittaa kameran ja mik-
rofonin paalle. Ennen kokeen alkamista opettaja varmistaa, ettéd opiskelija on jakanut koko nayttonsa
ja pyytaa opiskelijaa todistamaan henkil6llisyytensa esimerkiksi ndyttamalld passia tai henkildkorttia.
Opettaja seuraa opiskelijan tydskentelya ja nakee koko ajan, mita opiskelija tietokoneellaan tekee.

3.7.2 Etakoe-esimerkki 2

Etdopintojaksolla on suullinen koe. Opettaja miettii etukateen valmiiksi koekysymykset seka arviointi-
kriteerit. Opiskelija ja opettaja ovat etdyhteydessa ja opiskelija vastaa suullisesti opettajan kysymyk-
siin. Opettaja arvioi arviointikriteerien mukaan samalla opiskelijan taitotasoa.

3.7.3 Etakoe-esimerkki 3

Kertausopintojaksolla opiskelijat tekevét prelimindarikokeen. Opiskelijat voivat halutessaan tulla
tekemaan abittikokeen opettajan koululle tai tehda kokeen viikonlopun aikana kotona omaan tahtiin.
Preliminadrikoe on télldin opiskelijan nahtévissa Classroom-huoneessa annettuna aikana.

3.7.4 Etakoe-esimerkki 4

Etdopintojaksolla on vieraan kielen suullinen koe. Opiskelijat otetaan pareittain opettajan kanssa
erilliseen pienryhmé&an, jossa heille ndytetédan koetehtéava. Opiskelijat saavat 10 minuuttia aikaa
suunnitella vastausta, minka jélkeen he suorittavat tehtavéan, jonka opettaja kuuntelee ja arvioi.
Tehtava voi olla esimerkiksi dialogitehtéva, jonka tehtdvdnannossa on annettu vihjeitéd tehtavén
tekemiseen. Opiskelijat tekevét itsearvioinnin ja vertaisarvioinnin tehtavéan jalkeen, kun opettaja on
nayttényt heille arviointiperiaatteet.
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Etdopintojakso arvioidaan samalla tavalla kuin vastaavat
lahiopetuksen opintojaksot.

Voit antaa O-merkinnén, jos opiskelija on suorittanut
suurimman osan opintojakson tehtévista. Kirjaa Wilmaan

arviointikirjan lisatietoihin tieto etdopetuksesta, periodis- Muista kirjata Wilmaan
ta ja opettajasta. Uusiminen tulee tehdd seuraavan O-merkinnan lisaksi

periodin aikana samalle opettajalle verkkolukioon. Sen

jalkeen O-merkinta poistetaan, ja opintojakso taytyy oplskelualta pUUttuvat

opiskella uudestaan. suoritukset!
4-10 Numeroarvioinnilla arvioitava opintojakso on suoritettu.
S Suoritusmerkinnélla arvioitava opintojakso on suoritettu hyvaksytysti.
o Osa opintojakson suorituksista puuttuu.
H Suoritusmerkinnalld arvioitava opintojakso on hylatty.
K Opintojakso on keskeytynyt.

3.8 Wilma-merkinnat

Etdopinnoissa Wilma-merkinnat merkitdan samalla
tavoin kuin lahiopetuksessa. Etdopintojaksolla saa olla
poissa kaksi oppituntia yhté opintopistettd kohden.
Tama tarkoittaa sita, ettd kahden opintopisteen opinto-
jaksolla opiskelija saa olla poissa enintdan nelja oppi-
tuntia. Jos poissaoloja kertyy enemman, kdy opiskelijan
kanssa lapi yhdessé opiskelijan kanssa, voiko opintojak-
soa edelleen jatkaa.

Jos opiskelija opiskelee nelijaksojérjestelmassa, hanella
voi olla osalla tunneista paallekkaista opetusta. Ald
talldin laita poissaolomerkintda: samalle tuntipaikalle
voi laittaa vain yhden merkinnan. Pida itse kirjaa
opiskelijan poissaoloista ja niitd korvaavista tehtévista.

Merkinta Selite

Opiskelija ei osallistu opetukseen. Opiskelija tai huoltaja selvittda tdméan kuten
Poissa lahiopetuksessakin. Poissaolo voidaan merkitd myds, jos opiskelija ei vastaa
kysyttdessa tai poistuu oppitunnilta kesken ilman hyvaksyttavaa syyta.

Myohéssa-merkintéd annetaan, kun opiskelija ei ole paikalla oppitunnin alkaessa.

LIRS Opintojakson ohjeissa on hyvé kertoa, mité toistuvasta my6hastelysta seuraa.
. Opiskelijoille voidaan antaa Hyvé-merkintdja samalla tavalla kuin l1&hiopetuksessakin.
Hyva .. e . - s
Opettaja itse maarittelee kriteerit merkinnalle.
Ei merkintaa Opiskelija osallistuu etdtunnille normaalisti.
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3.9 Hybridiopetus

Hybridiopetuksessa pidat luokkahuoneessa oppituntia,
mutta opiskelijoista osa on lasné ja osa osallistuu
oppitunnille etana. Opiskelijalla on yleensa joka tunti
vapaus valita, osallistuuko opetukseen etana vai
koululla. Et voi siis tietda, millaisilla kokoonpanoilla
min&kin paivana opiskellaan. Huomioi myds, etta osa
eténa olevista opiskelijoista voi olla ryhmé&né samassa
paikassa, ja osa voi olla yksindan esimerkiksi kotona.

Pyyda hybriditunnin alussa kaikkia opiskelijoita

Kuva: Roni Rekomaa

Hybridiopetuksessa on samat periaatteet kuin etdope-
tuksessa, mutta oppitunnin pitdminen vaatii erityista
suunnittelua. Siina pitéa yhta aikaa huomioida seka
luokassa olevat etta etana osallistuvat opiskelijat. Tee
kaikille oppitunneille selkea ohjeistus, jonka avulla
heikoinkin yhteyksin varustettu etdopiskelija pysyy
mukana koko ajan.

nayttaytymaan kameran vélityksella ja tervehtimaan

muita. Nain seka luokassa olevat etta etana
osallistuvat ovat tasa-arvoisessa asemassa.
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Anna aikaa ajatella — etana osallistuville
tulisi antaa 30 sekuntia aikaa vastata!

Hybriditunnilla on erityisen tarkeé4, ettéd annat kaikille
opiskelijoille keinoja osallistua, pyytda apua tai kysya
neuvoa. Tamén vuoksi konferenssikaiuttimen kaytté on
suositeltavaa. Voit vahvistaa osallistumisen tunnetta
myds toistamalla opiskelijoiden kysymyksié tai kom-
mentteja niin, ettd muutkin varmasti kuulevat ne. Opis-
kelijaa voi ujostuttaa puhua, jos hén tietda koko luokan
kuulevan hanet. Kun kysyt oppitunnilla jotain, varmista,
etta kaikilla on samanlainen mahdollisuus vastata

Oppitunnin ohjeistukseen soveltuu erittain hyvin

kysymykseen. Muista antaa etdosallistujille riittévasti
aikaa vastata. Kokemuksen mukaan opettajan olisi hyva
odottaa vahintdan 30 sekuntia ennen vastausvuoron
antamista. Voit antaa myds mahdollisuuden kysyé esi-
merkiksi etayhteyden chat-toiminnolla. Muista kuitenkin
antaa mahdollisuus kysya tunnin aikana myds niin, ettei-
vat kaikki nde tai kuule kysymysta. Katso liséa vinkkeja
vuorovaikutukseen kohdasta Etatuntien pitdminen.

esimerkiksi maksuton Classroomscreen-ohjelma,

josta saat kayttoosi virtuaalisen taulun.

Kuva 4. Esimerkki Classroomscreenin hyddyntamisesta hybriditunnilla.

johtopadatokset

Ryhmatyo

ruhmad
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Jos sinulle on tarkeaa tietdaa etukateen ryhman kokoonpano kunakin
paivana, voit pyytaa opiskelijoita ilmoittamaan osallistumistapansa
hybriditunnille etunimellaan ilmoittautumislistaan. Opiskelijat voivat
opintojakson aikana muokata alustavasti tekemiaan ilmoittautumisia.

Hybridiopetuksessa voi hyddyntaa pienryhmié samoin Sinun kannattaa suosia pienryhmatydskentelyssa
kuin tavallisessa opetuksessa tai etdopetuksessa. sekaryhmia, joissa on seké luokassa etté etana
Katso vinkkejé pienryhmatydskentelyyn kohdasta olevia opiskelijoita. Nain kaikki opiskelijat osallistu-
Yhteiséllisyys ja ryhmayttdminen. Hybridiopetuksessa vat tehtdvaan samoista lahtokohdista ja pystyt

pienryhméatybskentely tdytyy suunnitella tavallista jous- huomioimaan kaikkia tasapuolisesti.
tavammaksi, koska ryhmén kokoonpano voi vaihdella
riippuen siitd, missé opiskelijat ovat.

Pienryhmatyoskentelyn muotoja hybridiopetuksessa

Kuva: Maija Astikainen

Luokassa olevat opiskelijat Kaikissa luokassa olevissa Kaikki opiskelijat jaetaan

muodostavat omat ja etdna pienryhmissa mukana myos pienryhmiin, ja luokassa

olevat omat ryhmét. etdosallistujia. olevat osallistuvat
kuulokkeilla.

Tama edellyttad suurta

luokkatilaa tai ylimazraisia Opettaja voi t&llGin

tiloja. Muuten mikrofonit voivat my®&s vierailla

alkaa kiertaa. helposti pienryhmissa
kommentoimassa.
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3.9.1 Hybridiopetusesimerkki 1

Oppitunnilla pelataan Alias-pelia. Opettaja on varmistanut etukateen, ettd noin puolet opiskelijois-

ta on paikalla luokassa. Opiskelijat jaetaan pienryhmiin siten, ettad puolet ryhmasta on luokassa ja
puolet etédna. Parit muodostetaan siten, ettd aina toinen on luokassa ja toinen etana. Kun eténa oleva
opiskelija selittdd sanaa, muut ndyttavat hanelle korttia kameran kautta. Pelin sd@nt6ja muutetaan
siten, ettei etdna olevat opiskelijat saa varastaa pisteitd ajan loputtua.

3.9.2 Hybridiopetusesimerkki 2

S2-tunnilla luetaan artikkelia, jossa on vaikeaa sanastoa. Artikkelin yhteydessa opiskelijoille jaetaan
yhteinen tiedosto, johon he keraévat vaikeita sanoja ja fraaseja sitd mukaa, kun he lukevat tekstia
eteenpain. Silld aikaa kun opiskelijat lukevat itsekseen tekstia, opettaja maarittelee ja selittaa vaikeita
kohtia yhteiseen tiedostoon. Nain opiskelijat saavat lukea omaan tahtiin. Lopuksi opiskelijoilta kysy-
taan, kuinka paljon he ymmarsivét luetusta tekstista.

3.9.3 Hybridiopetusesimerkki 3

Kemian hybriditunnilla harjoitellaan kemiallisia reaktioita. Tehtdvana on luokitella erilaisia reaktioita.
Opiskelijat jaetaan ryhmiin siten, etta luokassa olevista opiskelijoista muodostetaan omia pienryh-
mia ja eténa olevista omia ryhmi&an. Luokassa oleville pienryhmille jaetaan paperisuikaleilla erilaisia
reaktioita, joita opiskelijat ryhmittelevét erilaisiin reaktiotyyppeihin. Etana oleville opiskelijoille jae-
taan pienryhmaéan reaktiot sisaltava asiakirja, johon opiskelijat yhdessa ryhmittelevat reaktiot. Kun
jokainen ryhma kokee olevansa valmis, kdydaan reaktioiden luokittelu yhdessa lapi.

3.9.4 Hybridiopetusesimerkki 4

Matematiikan hybriditunnin aiheena on todennakdisyys. Opettaja jakaa opiskelijat sekaryhmiin si-
ten, ettd osa ryhmén jasenisté on luokassa ja osa eténa. Kaikki ryhman jasenet osallistuvat virtuaali-
seen pienryhmaan. Opettaja laittaa tehtédvanannon nakyviin oppimisalustalle ja luokan suurelle nay-
tolle. Tehtavanannossa ohjeistetaan opiskelijoita tutkimaan todennakdisyytta, ettd nopasta saadaan
luku 6. Opettaja jakaa etéopiskelijoille linkin virtuaaliseen arpakuutioon ja jakaa paikalla oleville
ryhmaén jasenille fyysisen nopan. Etdopiskelijat jakavat virtuaaliseen pienryhmaén valilehden, jolla
virtuaalinen noppa on. Opiskelijat heittavét noppaa vuorotellen ja kirjaavat tulokset muistiin yhteis-
kaytossa olevaan asiakirjatiedostoon. Kun heittokertoja on kertynyt riittévasti, opiskelijat laskevat
yhdessa tulosten perusteella todennékdisyyden, ettd nopasta saadaan haluttu luku 6.

3.9.5 Hybridiopetusesimerkki 5

Yhteiskuntaopin hybriditunnilla opiskelijat pitavat esitelmia eri vaalisysteemeista. Opiskelijat jae-
taan pienryhmiin, joissa osa opiskelijoista on luokassa ja osa etana. Pienryhman opiskelijat tekevat
yhdessa esitelman ja sopivat keskenaén, miten esitelma pidetédan. Jokaiselle pienryhmén opiske-
lijalle tulee oma osa esiteltavaksi. Esitelman aikana luokassa olevat pienryhmén opiskelijat tulevat
luokan eteen siten, ettd he nakyvat kamerassa my6s etana oleville. Eténa osallistuvat pienryhmén
jasenet laittavat kamerat paélle. Opiskelijat pitévat esitelmén yhdessé ja vastaavat kysymyksiin
esitelmén lopuksi.
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Hybridiopetuksen muistilista

v Muista suunnitella tunti siten, ett v Kiinnita erityistd huomiota
osallistat tasavertaisesti eta- ja vuorovaikutukseen, jotta etdosallistujat
lahiopetukseen osallistuvia opiskelijoita. eivat tunne jaavansa ulkopuolisiksi.

v Varaudu reagoimaan nopeasti. Oppitunnin v Vaihtele pienryhmien koostumusta niin,

tunnelma ja opiskelijoiden tyoskentely voi etteivat etdna osallistuvat aina muodosta
vaihdella sen mukaan, ketka ovat kulloinkin keskenaan omia pienryhmia.
luokassa ja ketka osallistuvat eténa. .
v Ala kirjoita luokan taululle oppituntiin
v Kayta materiaaleja ja sovelluksia, joita voi liittyen pienia kommentteja, joita etana
hyodyntaa seka luokassa etta etana. osallistuvat eivat nde, vaan kirjoita ne

nakyviin oppimisalustalle.

Anna etana oleville tarpeeksi aikaa
v vastata. Al3 aina aloita kysymysten
esittdmista luokassa oleville.

Kuva: Jussi Hellsten



3.10 Palkkaus etdopetuksessa

Etdopetuksen palkkaus vastaa lahiopetuksen palkkaus-
ta. Etdopetus otetaan huomioon lukuvuoden tydmaa-
rassa samalla tavalla kuin lahiopetus, ja se rinnastetaan
lahiopetukseen esimerkiksi demolisda laskettaessa.

Opintojakso laitetaan opettajatietolomakkeelle syksyl-
18, mikali opintojakson toteutuminen on hyvin varmaa.
Muussa tapauksessa palkka maksetaan kertasuorituk-
sena lukuvuoden aikana.

Elokuun etdopetus jarjestetadn aikuislukion kautta.
Palkkaus tapahtuu aikuislukion tyéehtosopimuksen
mukaan, ja palkka tulee kertasuorituksena elokuussa.
Kesaopetus voidaan laittaa opettajatietolomakkeelle
vain, jos opetusvelvollisuus uhkaa jaada vajaaksi.

3.11 Opiskelijapalautteen
keraaminen etaopetuksessa

Kaupunki ker&da keskitettya palautetta verkko-opinnois-
ta. Koordinaattori lahettéa palautekyselyn opiskelijoille
jokaisen verkkoperiodin viimeiselld viikolla ja jakaa ni-
mettémat palautteet opettajille aineryhmittéin periodin
loputtua. Linkki kyselyyn 16ytyy Palautekysely etdope-
tuksesta -liitteesté. Voit keraté keskitetyn palautteen
liséksi itsellesi myds omaan opintojaksoosi kohdennet-
tua palautetta.
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Usein kysytyt kysymykset

Miten saan laitettua yksittaiselle opiskelijalle viestin Wilmassa?

Voit |1ahettaa yksittaiselle opiskelijalle viestin Wilmassa, jos etsit opiskelijan
jonkin ryhman opiskelijalistasta. Kun kirjoitat viestid, paina Valitse vastaan-
ottajat ja Ryhmat ja etsi opiskelija oikean ryhman listasta.

Voinko velvoittaa opiskelijaa lahikokeeseen?

Et voi I1aht6kohtaisesti velvoittaa opiskelijaa Iahikokeeseen eté- tai verk-
ko-opintojaksolla. Jos kuitenkin sinulle heraé epailys vilpista, voit talldin
velvoittaa opiskelijan osallistumaan lahikokeeseen.

Voinko itse paattaa, milloin opiskelijat palauttavat tehtavia?

Voit paattas itse opintojakson aikataulun. Palautettaville tehtaville kannat-
taa laittaa tasaisesti aikarajoja periodiin. Voit katsoa esimerkin aikataulusta
liitteista.

Opiskelija haluaa korottaa arvosanaa. Mita teen?

Jos opiskelija haluaa korottaa arvosanaa muualla tekeméastéan opintojak-
sosta, han suorittaa opintojakson samalla tavalla kuin muutkin opiskelijat.
Jos opiskelija haluaa korottaa sinulle tekeméansa opintojakson arvosanaa,
voit pyytaa hanet kokeeseen tai teettéda hanella lisatehtévia oman harkintasi
mukaan.

Miksi en voi lisédta opiskelijaa verkko-opintojaksolle?

Verkko-opintojaksolle ei voi lisata opiskelijoita ennen jélki-ilmoittautumista,
jos ryhma on téynna. Jalki-ilmoittautumisen jalkeen voit halutessasi lisata
esimerkiksi edelliseltad periodilta jatkavia opiskelijoita opintojaksolle.

Voinko ottaa vastaan myohéastyneita palautuksia?

Sinun ei ole pakko ottaa myéhastyneita palautuksia vastaan. Voit kuitenkin
halutessasi niin tehda, kunhan kaikkia kohdellaan samojen periaatteiden
mukaisesti. Muista, etta et voi muuttaa kaytanteitad kesken periodin.

Voinko toimeenpanna opintojakson moneen kertaan?

Toimeenpano tehddan verkko-opintojaksoilla kaksi kertaa: aloitustehtavan
palautuksen jélkeen siivouspaivana ja opintojakson lopussa. Muita toimeen-
panoja ei saa tehda.

Wilma antaa ilmoituksen, ettei opiskelijalla ole opintojakson mu-
kaista opetussuunnitelmaa. Mita teen?

Varoituksesta ei tarvitse valittda. Opintojakson arviointi menee opiskelijalle,
mutta jonkun opiskelijan koulussa taytyy siirtéa oikealle paikalleen. Sinun ei
tarvitse tehda mitéaan.

Mista I6ydan opiskelijapalautteen linkin?

Opiskelijapalaute keratéan keskitetysti eli koordinaattori lahettaa opiskeli-
joille Wilman kautta kyselylinkin. Voit kuitenkin ker&ta myds omaa, ainekoh-
taista palautetta.



Sanasto

Aloitustehtava

Aloitustehtéva on verkko-opintojen ensimmainen
tehtava, jolla testataan opiskelijoiden motivaatiota ja
verkko-opiskelutaitoja. Aloitustehtava pitéa palauttaa
viikon sisélla periodin alkamisesta. Kun opiskelija on
palauttanut aloitustehtéavan ja se on hyvaksytty, annat

opiskelijalle paasyn oppimisalustalle ja oppimateriaaliin.

Jos opiskelija ei palauta aloitustehtavaa maaraaikaan
mennessa, opintojakso keskeytyy saman tien.
Digitaidot

Verkko- ja etdopinnot vaativat opiskelijalta tiettyja digi-
taitoja. Néama digitaidot voivat riippua opetettavasta ai-
neesta, mutta on joitain kaikille yhteisid vahimmaisvaa-
timuksia. Verkko-opinnoissa voi esimerkiksi vaatia, etta
opiskelija osaa palauttaa oikeassa muodossa olevia
tehtavia ja jakaa opettajalle tiedoston oikeilla asetuksil-
la. Etdopinnoissa voi vaatia, ettd opiskelija osaa kayttaa
mikrofonia ja kameraa seka kameran taustasumennus-
ta. On opiskelijan omalla vastuulla opetella kdyttdméaan
omaa tietokonetta ja oppimisalustaa. Jos opiskelijalta
puuttuu naita taitoja, hénet voi ohjata opiskelemaan
omaan kouluunsa lahiopetuksessa.

Erillissuoritus

Erillissuoritus on suoritusmerkinta tai arvosana, joka
annetaan periodin ulkopuolella. Yleensa erillissuo-
ritusta kdytetaan, kun opiskelija tdydentads aiemmin
kesken jaaneita opintojaan eiké opiskelijaa voi lisaté
seuraavaan periodiin opintojaksolle. Erillissuorituksen
voi antaa my®&s, jos suoritusmerkinta tarvitaan hyvésta
syysta ennen periodin paattymista. Erillissuoritusta ei
merkitd Wilmaan, vaan se ilmoitetaan sédhkdpostitse
suoraan opiskelijan koulun toimistoon ja koordinaat-
torille. Se pitéda my6s merkita itselle ylds, jotta osaat
ilmoittaa suoritusten maaran oikein kevaalla.

Etakoe

Etdkoe jarjestetdan kokonaan verkossa. Opiskelijan
taytyy voida suorittaa etadkoe paikasta riippumatta. Eta-
koetta valvotaan esimerkiksi nayton jakamisen avulla.

Formatiivinen arviointi

Formatiivinen arviointi tapahtuu oppimisen aikana niin,
etta opiskelija voi arvioinnin perusteella parantaa tai-
tojaan ja suoritustaan. Formatiivisen arvioinnin tehtéva
on tukea ja kannustaa opiskelijaa taitojensa kehitta-
misessa. Sanallisen arvioinnin voi antaa esimerkiksi
tekstina, aénitiedostona tai videona.

limoittautumiskatto

limoittautumiskatto on enimmaismaara opiskelijoita,
joka voi ilmoittautua opintojaksolle.

Jakamisasetukset

Kun opiskelija jakaa opettajalle tai toiselle opiskelijalle
tehtévén, hanen téytyy valita jakamisasetukset siten,
etta katsoja paasee ndkeméaan tiedoston. Opiskelijan
tulee jakaa tehtava linkilla oppimisalustalla palautusta
varten varattuun paikkaan.

Jalki-ilmoittautuminen

Jalki-ilmoittautuminen on kolmen péivan mittainen

aika, jolloin opiskelija voi ilmoittautua aiemmin taydelle
verkko-opintojaksolle. Opettaja poistaa aikataulun mu-
kaisesti Wilmasta opiskelijat, jotka eivat ole aloittaneet
opintojaksoa ajoissa ja tekee nain tilaa uusille innok-
kaille opiskelijoille. Jalki-ilmoittautujien omalla vastuulla
on ottaa opettajaan yhteytta ja pyytda suoritusohjeita
ilmoittautumisensa jélkeen.

Koordinaattori

Verkkolukion koordinaattorin tehtéavana on hallinoida
verkkolukion opintojaksotarjontaa ja kdytdnnon asioita.
Koordinaattori saatéaa ilmoittautumiskattoja verkko-
periodeille ja pitéa kirjaa opintojaksojen suorituksista
seka ilmoittaa jokaisen opettajan maksuun menevét
palkat rehtorille. Koordinaattorin tehtéviin kuuluu my&s
esimerkiksi sijaisten hankinta.

Laaja-alainen osaaminen

Laaja-alainen osaaminen on vuoden 2021 lukion opetus-
suunnitelmaan lisétty arvioitava osa-alue. Laaja-alaiset
tavoitteet ovat oppiaineiden yhteisia tavoitteita, kuten
hyvinvointiosaaminen tai vuorovaikutusosaaminen.
Laaja-alaisia siséltdja kannattaa laittaa osaksi oman
oppiaineen sisélt6ja ja tehtévid, jotta niiden arvioiminen
ei ole irrallista muusta opintojakson sisallésta.

Mallivastaus

Mallivastaus on oppimateriaalin tai opettajan tarjoama
vastaus tehtdvaan, jossa vastaus taytyy muotoilla omin
sanoin.

Moduuli

Moduulit ovat opetussuunnitelman osia, joista rakenne-
taan joko oppiaineiden omia tai oppiainerajat ylittavia
opintojaksoja. Yksi moduuli voi olla 1-3 opintopisteen
laajuinen. Kun laatukasikirjassa puhutaan moduuleista,
tarkoitetaan yhdistettyjen opintojaksojen pienempia
erillisid osia.

Naytto

Nayttd on opiskelijan mahdollisuus esittda oppimiaan
asioita ja osaamistaan. Nayton voi jérjestaa esimerkik-
si kokeena, suullisena tenttind, kokoavana tehtavana,
projektina tai ryhman yhteisena keskusteluna.
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Oppimisalusta

Oppimisalusta on sivusto, jolle opintojakso rakenne-
taan. Tyypillisid oppimisalustoja ovat esimerkiksi Google
Classroom ja Microsoft Teams, mutta myos moni
sahkdinen oppimateriaali tarjoaa oman oppimisalustan.
Oppimisalustoja voi yhdistelld oppimisymparistoksi:
opintojaksolla voi kdyttda samaan aikaan sahkoista
oppimateriaalia ja esimerkiksi Classroomia. Tall6in opis-
kelijat palauttavat yksinkertaiset tehtavat oppimateriaa-
lin kautta ja suuritdisemmat tehtéavéat Class-

roomiin. Kannattaa kuitenkin harkita oppimisalustojen
yhdistelemisté tarkkaan, koska useampi oppimisalusta
voi sekoittaa opiskelijaa.

Oppimispolku

Oppimispolku tarkoittaa mahdollisuutta vaikuttaa
opintojakson tyémaaralla arvosanaansa. Jos opiskelija
tavoittelee matalampaa arvosanaa, han voi tehda opin-
tojaksolla pienemman tydmaéran. Mité korkeampaa
arvosanaa opiskelija tavoittelee, sitd haastavampia ja
laajempia tehtévia hén palauttaa.

Oppimisympéaristo

Oppimisymparist® on opintojaksolla kdytettavista
oppimisalustoista koostuva kokonaisuus. Tavallisesti
oppimisymparistdja ovat esimerkiksi Google- tai Micro-
soft-ymparistd. Opintojaksolla kaytettéva oppimisym-
péristd voi koostua myds useasta eri oppimisalustasta,
kuten oppimateriaalista ja Google Classroom -sovelluk-
sesta.

Plagioinnintunnistusjarjestelma

Plagioinnintunnistusjarjestelma on osa oppimisympa-
rist6a. Sen voi aktivoida laajemmissa tehtavissa, jolloin
jarjestelma vertailee puolestasi opiskelijan tehtavaa
verkon siséltdon. Esimerkiksi Google Classroomissa
on sisdanrakennettu plagioinnintunnistusjarjestelma,
minka takia voi olla jarkevaa ottaa kayttoon kaksi oppi-
misalustaa.

Plagiointi

Plagiointi tarkoittaa mité tahansa vilppi4, jossa opiske-
lija esittaa toisen tekemén tehtavan joko kokonaan tai
osan siitd omanaan.

Saavutettavuus

Saavutettavuus tarkoittaa sité, ettéd verkkopalveluita
pystyy kayttdmaan rajoitteista ja laitteista riippumatta.
Saavutettavuuteen vaikuttavat esimerkiksi oppimisym-
péristot, tekstimuodot, sanasto ja kielen selkeys. Hel-
singin verkkolukiossa noudatetaan Helsingin kaupungin
saavutettavuusohjeita. Voit lukea lisaa aiheesta liitteissa
olevasta Helsingin kaupungin Saavutettavuusoppaasta.
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Siivouspaiva

Siivouspaiva on verkkoperiodin alussa oleva paiva,
jolloin opettaja poistaa opintojakson Wilma-listalta opis-
kelijat, jotka eivat ole aloittaneet opintojaksoa. Siivous-
paiva pidetaan, kun verkkoperiodin alusta on kulunut
kahdeksan paivaa. Silloin tarkistetaan, ketka opiske-
lijoista eivat ole palauttaneet aloitustehtédvaa. Wilman
arviointilistasta poistetaan kaikki vanhat merkinnét ja
niille opiskelijoille, jotka eivét ole palauttaneet aloitus-
tehtavaa, merkitdan Wilmaan arvosana K. Tama arviointi
toimeenpannaan ja lista siivotaan eli keskeyttaneet
opiskelijat poistetaan. Nain tehdaén tilaa jalki-ilmoittau-
tujille.

Summatiivinen arviointi

Summatiivisen arvioinnin tehtava on kertoa opiskeli-
jan taidoista arvioinnin hetkella. Siksi summatiivinen
arviointi sopii I1ahinna aihekokonaisuuksien loppuun.
Tyypillinen tapa kayttda summatiivista arviointia on
antaa numeroarvosana, joka perustuu ennalta asetet-
tuihin kriteereihin.

Taustasumennus

Videokameran kayttaja voi sumentaa taustansa, jolloin
vain han nakyy videolla tai etdtunnilla. Tama on tarpeel-
lista tietosuojalain mukaan, jotta kotirauha ei hairiinny.
Opiskelijalta voi vaatia kameran kayttamista esimerkiksi
etdopetuksessa, kun han laittaa taustasumennuksen
paalle. Tdma pitaa ohjeistaa opintojakson alussa.

Tekoaly

Tekoalylla viitataan téssa laatukasikirjassa tietokoneso-
velluksiin, joiden avulla pystyy tuottamaan esimerkiksi
teksteja tehtédvanannon mukaan. Opiskelija pystyy
esimerkiksi esittdmaan tekoalyohjelmalle opettajan an-
taman tehtévénannon ja saa siihen haluamansa pituisen
ja valitsemallaan tyylilld luodun vastauksen.

Tietosuoja

Tietosuojan tehtéva on varmistaa, ettd henkil6tiedot
pysyvat turvassa. Eté- ja verkko-opetuksessa taytyy
kiinnittdd huomiota muun muassa siihen, miten opiske-
lijan tietoja kéasitellaén. Esimerkiksi arvosanoja ei saa
jakaa muiden néhtéviksi eika niita saa kasitelld muiden
kuullen. Myds kotirauha kuuluu tietosuojan piiriin.

Tekijanoikeudet

Tekijanoikeus on tekijén yksinoikeutta pasttaa teoksen-
sa kaytosta. Muilla ei ole oikeutta kayttaa teosta ilman
tekijan lupaa. Tekija voi antaa teoksensa muille kayttoén
erilaisilla creative commons -lisensseilla. Tallin han
luopuu osasta oikeuksistaan.



Toimeenpaneminen

Opintojakson lopullinen arviointi toimeenpannaan
periodin paatyttyd Wilmassa. Toimeenpanon jalkeen
opiskelijan arvosana nékyy opiskelijan Wilmassa.

Vilppi

Vilppi tarkoittaa mitéd tahansa tapaa, jolla opiskelija ei
tee itse annettua tehtavaa. Vilppi voi olla esimerkiksi
plagiointia, tekodlyn kayttda tai suullisessa naytdssa
suoraan naytolta lukemista.

Virtuaalinen pienryhma engl. Breakout rooms

Virtuaalinen pienryhma on tydskentelytapa, jossa
etayhteyteen osallistuvat opiskelijat jaetaan pienempiin
etdryhmiin. Esimerkiksi Microsoft 365 Teams -ohjel-
massa pienryhmat voi luoda automaattisesti, ja opettaja
voi valita etukateen ryhmien kokoonpanot tai arpoa ne.

Vuosiviikkoperusteinen ty6

Vuosiviikkoperusteiseen tyohon kuuluu muun muassa
opetus, ryhmanohjaus ja muu vastaava tyo, joista mak-
setaan opetettavien opintojaksojen perusteella palkkaa.
Vuosiviikkoperusteisen tydn maara perustuu opettajan
opetusvelvollisuuteen. Vuosiviikkoperusteista tyéta
koskee ylity6katto, joka on kahdeksan opintojaksoa ope-
tusvelvollisuuden liséksi. Tata ylityokattoa ei saa ylittéa
verkkolukiossakaan.

Liitteet ja linkit

1.Yleista

Kaupungin lukiosihteereiden yhteystiedot

Tiedostossa on ajantasainen tieto kaupungin lukiosihteerien yhteystiedoista.

Ohje ulkomailla opiskeleville

Tiedostossa on opiskelijalle jaettava tiedote ulkomailla opiskelusta.

Opiskelijoiden ohjeet oppimateriaalien kayttéonottoon

Nama kustantamoiden ohjeet voi jakaa suoraan opiskelijoille esimerkiksi Wilma-viestill.

Plagioinnin ja vilpin seuraukset

Tiedostossa selitetdan opiskelijalle, mité opintojaksolla vilpista seuraa. Tiedosto jaetaan opiskelijalle muiden

opintojakson ohjeiden yhteydessa.

Verkkolukion tiedote — kouluille jaettava esittely verkkolukion tarjonnasta 2024-2025

Tiedostossa kuvataan verkkolukion vuosittaista tarjontaa. Verkkolukion tarjonnasta tiedotetaan kouluja kevéisin
maaliskuussa. Tama tiedote jaetaan opinto-ohjaajien ja rehtoreiden kautta kouluille.
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https://hkiopev-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ryantar_edu_hel_fi/EbGNyxcbCaFHpIt8h0IFi9QBkHXA-Z1JWLWzdvyW1ODz-w?e=KbQDWO
https://docs.google.com/document/d/1y_Ald5wez0mlcAMy6NT596QOIwuH7O2K9U2nPmhb9bk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/122zMTHNgcu6XAFWFuDtm6nBs9QoLgWrH8y8JD8wTnp4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1sicaCZ5dA31acFnUdfROInS5UpYZBs24N4uEwEJkuKY/edit#heading=h.fnt4xyt6dd50
https://docs.google.com/document/d/1HvOYXo-AVy_zrgZSQnRiOalExuUdxv1Joi-mdu6UmxU/edit#heading=h.xrzjeqy9g0je

2. Verkko-opetus

Aloitustehtévan valmis Forms-pohja kopioitavaksi
Ota pohjasta kopio ja muokkaa itsellesi sopivaksi.

Opintojakson alkuinfo

Tiedostossa on yhteinen mallipohja, johon opettaja paivittéda opintojakson tiedot ja jakaa yhteiseen Google Sheet
-tiedostoon. Kopioi mallipohja omaan Driveesi menemalld kohtaan Tiedosto - Luo kopio. Valitse tiedostolle
haluamasi sijainti omassa Drivessasi ja muuta tiedoston nimi sopivaksi. Paina lopuksi Tee kopio. Kdyta samoja
vareja ja fontteja kaupungin saavutettavuusohjeistuksen vuoksi.

Palautekysely verkko-opetuksesta

Verkko-opetusperiodin lopuksi verkko-opintojaksosta kerataén palautetta Verkkolukion puolesta. Koordinaattori
jakaa linkin palautekyselyyn opintojakson opiskelijoille.

Verkkoperiodin palautusaikataulut

Tiedostossa on valmis aikataulu verkkoperiodin palautuksille. Kopioi aikataulu itsellesi, muokkaa halutessasi ja
jaa opiskelijoille. Vinkki: voit kirjata prosenttien tilalle palautukset tarkemmin esim.
50 % tilalle teksti “Luvut 5,6,7,8, vdlitesti 1, video 2.

Vinkkeja aloitustehtdvain

Tiedostossa on kopioitavissa oleva lista aloitustehtavaén sopivista kysymyksista. Sama lista on esitelty
Aloitustehtava-kohdassa.

3. Etaopetus

Etdopiskelun pelisdanndt Helsingin verkkolukiossa

Opiskelijoille jaettava tiedosto, jossa on etdopetukseen liittyvid saédnt6ja, johon opiskelijoiden pitaisi sitoutua
etdopetuksen aikana.
Palautekysely etdopetuksesta

Etdopetusperiodin lopuksi etdopintojaksosta keratdan palautetta Verkkolukion puolesta. Koordinaattori jakaa
linkin palautekyselyyn opintojakson opiskelijoille.

4. Hybridiopetus

limoittautuminen hybridiopetuksen tunnille (esimerkki)

Valmis esimerkkipohja kopioitavaksi ja muokattavaksi.

Lasna ja etdna: Hybridiopetuksen hyviat kdytanteet
Laurea ammattikorkeakoulun kehittamié ohjeita ja vinkkeja hybridiopetukseen.

Matleena Laakso: Hybridiopetus - koonti hyvista linkeista
Padlet-sivulla on kerrottu ohjeita ja vinkkeja hybridiopetukseen.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-H_7K0virFvYjn0rYMBn8E5D_zn2Q3FqItOJXWms_iAQRZg/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1s2A9kKV7vodTIeAuZbqdq9rJhpZtHolNBr_um_CW4hg/edit?usp=sharing
https://forms.gle/zkfffC3hcJ8sHCSy5
https://docs.google.com/document/d/1sT2yWQWOHF09iZM2btWgD2EBU5JIECvLFuQd6CduGRY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1rw-QM3AwVcHY4jGnB8QZQxiyQ22h7xq7-_EhFJAQ1LM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1pCY0_6MJDqG7lhDf4ASK7qNfIXSUEeem0SarPhfKmMY/edit?usp=sharing
https://forms.gle/ZzSxmW87CfcjkgKS9
https://docs.google.com/document/d/1FWmdoWvqjHsYQY7zGRkCAPnucKV70muQb724kRXADGU/edit?usp=sharing
https://www.theseus.fi/bitstream/handle/10024/346890/Laurea%20julkaisut%20149.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://padlet.com/matlaakso/hybridiopetus-koonti-hyvist-linkeist-2jd928z4zuqdiz5n

5. Avoimet oppimateriaalit

Alla olevilla sivustoilla on opintomateriaaleja eri aineisiin ja opintojaksoihin.

Opetus.tv
Otavan opisto: Muikku

Avoimet oppimateriaalit: Vapaa matikka

Avointen oppimateriaalien kirjasto

6. Muita hyo6dyllisia linkkeja

Digivinkkeja: WebOpe Esa Riutta

Esa Riutta esittelee YouTube-kanavallaan digivinkkeja muun muassa eri ohjelmien kayttoon,
tekodlyn hyédyntédmiseen ja tietokoneen kasittelyyn.

Helsingin kaupungin Saavutettavuusopas
Saavutettavuusoppaasta voi tutustua tarkemmin Helsingin saavutettavuuskriteereihin ja -ohjeisiin.

Matleena Laakso: Matleenan blogi
Blogissa on annettu paivittyvia ohjeita erilaisista sovelluksista ja vinkkeja digipedagogiikkaan.

Opas verkko-opetuksen toteuttajalle
Gradian opas verkko-opetuksen toteuttamisen tueksi.

Vilppi verkko-opintojaksolla
Helsingin verkkolukion kehittajaopettajien koulutusmateriaali (Suula Arppe ja Anna Lavinto 27.2.2024).

7. Hallinto

Eri opetussuunnitelmat ja suoritusten nakyminen Primuksessa

Tiedostossa kuvataan eri opetussuunnitelmien aiheuttamia kayténteitad Primuksessa.

Helsingin verkkolukion opinnot yksityisille lukioille

Tiedostossa kuvataan Helsingin verkkolukion tarjonnan jérjestelyja yksityisille lukioille. Helsingin verkkolukion
opinnot ovat auki my6s yksityisten lukioiden opiskelijoille mikali opintojaksoilla on tilaa ja lukio on tehnyt
sopimuksen Helsingin kaupungin kanssa.

Tekniset jarjestelyt Primuksessa ja Kurressa - Helsingin verkkolukio
Tiedostossa kuvataan sita, kuinka Helsingin verkkolukion tarjonta on jarjestelty Kurressa ja Primuksessa.

Helsingin kaupunki 63


https://opetus.tv/#
https://otavanopisto.muikkuverkko.fi/
http://avoimetoppimateriaalit.fi/vapaa-matikka/
https://aoe.fi/#/etusivu
https://www.youtube.com/@WebOpettaja
https://www.hel.fi/static/hki4all/ohjeet/saavutettavuus-opas.pdf
https://www.matleenalaakso.fi/p/koulutusdiat.html
https://blogit.gradia.fi/digipalvelut/wp-content/uploads/sites/99/2020/09/gradia-verkkokurssiopas-17092020-vedos_Verkkoversio.pdf
https://drive.google.com/file/d/130Opnrlon4Ke-nRIn_HCC_40Y23h6a6X/view?usp=sharing)
https://blogit.gradia.fi/digipalvelut/wp-content/uploads/sites/99/2020/09/gradia-verkkokurssiopas-17092020-vedos_Verkkoversio.pdf
https://docs.google.com/document/d/1idTo4lw4w_lCDhnqAY11v9tHe7szoKJxuqCvtRuyrZc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1nICLyEKDH3tt_sKsSYd_8xntcZKKv3vlVnqIKdFa7nU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1UNldTQSFLQHvysgt3fPANgaPA_d1_jrwYBlG9Vrq8Zo/edit?usp=sharing
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