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1. Mihin ja miten ohjetta

kiytetasn?

Tama on Helsingin kaupunkikonsernin paivitetty
harmaan talouden torjunnan ohje, joka korvaa
aiemman ohjeen vuodelta 2011.

Pasasiallisena tarkoituksena on linjata, milla
tavalla tilaajavastuulain sdanndkset kaytannossa
on otettava Helsingin kaupunkikonsernin hankin-
noissa ja sopimuskaytanteissé huomioon.

Ohje on tarkoitettu Helsingin kaupunkikonsernin
hankintayksikdiden ja muiden sopimuksia teke-
vien yksikoiden avuksi seuraavissa tilanteissa:

1. Mita tulee kirjata tarjouspyynndn ja sopi-
muksen ehtoihin?

2. Mita tulee tarkastaa hankintamenettelyn
aikana ennen hankintapaattksen tekemista?

3. Mitéa tulee tarkastaa sopimuskauden aikana?

4. Kilpailuttamattomien pienhankintojen selvi-
tykset.

Ohjeella luodaan edellytyksia varmistaa, etta
Helsingin kanssa sopimussuhteessa olevat yri-
tykset ovat luotettavia ja tayttavat tilaajavastuu-
laista johtuvat velvoitteensa. Ohjeen tarkoitukse-
na on nain edistaa yritysten valista tasavertaista
kilpailua ja tyéehtojen noudattamista.

Ohjetta noudattamalla voidaan myds valttya
tilaajavastuulain laiminlydntimaksuseuraamuk-
silta. Seuraamus voidaan maarata esimerkiksi,
jos selvityksia ei ole pyydetty tai ne on pyydetty
vasta sopimuksen allekirjoittamisen jalkeen tai
jos tilaaja on tehnyt sopimuksen liiketoiminta-
kieltoon maaratyn elinkeinonharjoittajan kanssa.
Etela-Suomen aluehallintovirasto (AVI) valvoo
tilaajavastuulain noudattamista. Lisatietoja saa
AVIn sivuilta osoitteesta http://www.tyosuojelu.
fi/harmaa-talous.

A. Milloin ohjetta sovelletaan?

1. Ohjetta sovelletaan, jos sopimuksen kokonais-
arvo on vahintaan 9 000 euroa tai jos tyon kesto
ylittaa sopimuskaudella 10 tyopaivaa JA

tehdaan hankinta, joka koskee vuokratun
tyontekijan kayttamista TAI

tehdaan palvelu- tai tavarahankinta, jossa
kaupunkikonsernin tyétiloissa tai tydkoh-
teessa tyoskentelee sopimuskumppanin

tai sen alihankkijan palveluksessa oleva
tyontekija, jonka tyotehtavat liittyvat kau-
punkikonsernin toiminnassa tavanomaisesti
suoritettaviin ty6tehtaviin tai konsernin
tavanomaiseen toimintaan liittyviin kuljetuk-
siin TAI

tehddan rakentamista tai rakentamiseen
liittyvaa korjausta, hoitoa tai kunnossapitoa
koskeva hankinta.

Tilaajavastuulaki tulee usein sovellettavaksi
myds pienhankinnoissa. Tilaajavastuulain sovel-
taminen ei riipu siita, onko hankinta kilpailutettu
vai onko se hankittu esimerkiksi suorahankinta-
na. Jos tilaajavastuulain mukaiset soveltamis-
rajat ylittyvat, on tilaajavastuulaissa mainitut
selvitykset tarkastettava.

Huomaa, ettd tydkohteen merkitys on laaja.
Tyokohteella tarkoitetaan esimerkiksi palvelu-
tuotannon asiakaskohteita, joissa palvelua tuote-
taan palvelun kayttajan, kuten kunnan asukkaan
tiloissa.

2. Liséksi taman ohjeen rekisteriselvityksia seka
verojen ja lakisdateisten eldkevakuutusmaksujen
selvittamista koskevia kohtia sovelletaan myos
niissa tilaajavastuulain soveltamisalan ulkopuo-
lelle jaavissa hankinnoissa, jotka ylittavat hankin-

Harmaan talouden torjuntaohje 3



talain kynnysarvon. Tamé tarkoittaa esimerkiksi
sellaisia vahintaan 60 000 euron tavarahankin-
toja, joihin ei sisally tydn tekemista Helsingin
kaupungin tydtiloissa tai tybkohteessa.

Kaytanndssa naiden hankintojen kohdalla
tarkastetaan siis kaikki muut tdssé ohjeessa
mainitut selvitykset, paitsi tydehtosopimussel-
vitykset (TES-selvitykset) ja tyoterveyshuollon
jarjestamista koskevat selvitykset.

3. Pienhankinnoissa, jotka jaavat tilaajavastuu-
lain soveltamisalan ulkopuolelle, noudatetaan
taman ohjeen rekisteriselvityksia ja verojen ja
lakisaateisten eldkevakuutusmaksujen selvitta-
mista koskevia kohtia siltéd osin kuin hankintayk-
sikko pitaa sita tarpeellisena ottaen huomioon
hankinnan arvon, laadun ja laajuuden.

4. Ohjetta ei sovelleta omana tyona toteutettaviin
hankintoihin eika hankintoihin hankintayksikén
sidosyksikolta (in-house-hankinta).

5. Ohjetta sovelletaan kaikissa Helsingin kaupun-
kikonsernin tilaajaorganisaatioissa (keskushal-
linto, toimialat, liikelaitokset, tytaryhteisot).

B. Tilaajavastuulain poikkeusten
soveltaminen

1. Tassa ohjeessa ei sovelleta tilaajavastuulain
(1233/2006) 5 §:n 4 momentin 2 - 4 kohtien
poikkeuksia selvitysten pyytamisessa. Tama
tarkoittaa sit3, etts selvitykset pyydetaan, vaikka
sopimuspuolen toiminta olisi vakiintunutta,
vaikka tilaajan ja sopimuspuolen sopimussuh-
detta voitaisiin pitaa vakiintuneena aikaisempien
sopimussuhteiden perusteella tai vaikka luot-
tamukseen olisi muu lainkohdassa tarkoitettu
rinnastettava syy.

2. Selvityksii ei tarvitse pyytaa, jos on perusteltu
syy luottaa sopimuspuolen tayttavan lakisaa-
teiset velvoitteensa silla perusteella, etté sopi-
muspuoli on valtio, kunta, kuntayhtyma, Ahve-
nanmaan maakunta, Ahvenanmaan maakunnan
kunta tai kuntayhtyma, seurakunta, seurakun-
tayhtymé, Kansanelakelaitos tai Suomen Pankki,
osakeyhtiolaissa (624/20086) tarkoitettu julkinen
osakeyhtid, valtion liikelaitos tai sen kokonaan
omistama yhtié, kunnan tai kuntayhtyman ko-
konaan omistama yksityisoikeudellinen yhteis®
tai yhtio taikka vastaava ulkomainen yhteiso tai
yritys.
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C. Miten selvitykset tarkastetaan?

1. Kaikki selvitykset tarkastetaan ennen hankin-
tapaatoksen tekemisté silta tai niilta tarjoajilta
alihankkijoineen, jotka nayttavat voittavan kilpai-
lutuksessa, jotta voidaan varmistua voittajan ja
alihankkijoiden soveltuvuudesta. Jos selvitykset
pyydetaan tai ne tarkastetaan vasta hankinta-
paatdksen tekemisen jéalkeen ja silloin osoittau-
tuu, ettei voittaja tayta soveltuvuusvaatimuksia,
joudutaan hankintapaatdsta oikaisemaan uu-
della hankintapaatoksella tai hankintalain mu-
kaisesti vahintaankin vaihtamaan alihankkija,
silloin kun soveltuvuuden puute koskee tarjoajan
alihankkijaa.

Selvitykset tarkastetaan ennen hankintapaatok-
sen tekemista myods kaikilta voittaneen tarjoajan
voimavara-alihankkijoilta ja hankinnan toteut-
tamiseen osallistuvilta alihankkijoilta, silla se
edistaa tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattéman
kohtelun tavoitetta. Tarjoushinta voi muodostua
poikkeuksellisen alhaiseksi tydoikeudellisten
velvollisuuksien laiminlyénnin johdosta alihankin-
taketjussa.

Selvitykset eivat saa olla kolmea kuukautta
vanhempia. Tama tarkoittaa, ettd paasaantoi-
sesti ennen hankintapatoksen tekemista taytyy
hankintayksikdlla olla hallussaan maksimissaan
kolme kuukautta vanhat selvitykset. Jos selvi-
tykset ovat vanhentuneet, on pyydettéva uudet
selvitykset tai tarkastettava tieto uudelleen esim.
verovelkarekisterista.

Helsingin kaupunkikonsernin hankinnoissa vel-
voitetaan ilmoittamaan kaikki tarjoushetkell tie-
dossa olevat sopimuksen toteuttamiseen osal-
listuvat alihankkijat. Hankintalain mukaan néin
on joka tapauksessa tehtéava kaikissa rakennus-
urakoissa seka sellaisissa palveluhankinnoissa,
jotka suoritetaan hankintayksikon valittémassa
valvonnassa olevissa tiloissa.

Sopimuskauden aikana selvityksia ei tarvitse
pyytéa alihankkijoilta. Sen sijaan sopimusteks-
tissé voidaan edellyttaa, etté toimittaja tilaaja-
vastuulain mukaisesti huolehtii tilaajavastuulain
mukaisten velvoitteiden hoitamisesta suhteessa
omiin alihankkijoihinsa. Poikkeuksena alihank-
kijan vaihtuminen kesken sopimuskauden: jos
alihankkija vaihdetaan uuteen sopimuskauden
aikana, tulee hankintayksikén tarkastaa uuden



alihankkijan tilaajavastuulain mukaiset selvi-
tykset sekd muut alun perin tarjouspyynndssé
alihankkijoilta vaaditut soveltuvuusvaatimukset.

2.Verovelkatieto tarkastetaan ensisijaisesti
julkisesta verovelkarekisterista osoitteessa ytj.
fi. Ytj.fi-tietopalvelusta voidaan tarkastaa myés,
onko tarjoaja merkitty kaupparekisteriin, en-
nakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.

Kaupparekisterista tarvitaan kuitenkin myos tie-
to siita, onko tarjoaja tai sen johtohenkil6 liiketoi-
mintakiellossa. Taman tiedon saa tilaajavastuu.
fi-palvelun Raportit-palvelusta. Tilaajavastuu.
fi-palvelun Raportit-palvelusta on useimmiten
mahdollista tarkastaa myds tyéehtoihin ja tyo-
terveyshuoltoon liittyvat selvitykset.

Jos selvityksié ei saada kaytettavissa olevista
palveluista, pyydetaan tarjoajaa/toimittajaa toi-
mittamaan selvitykset.

3. Verovelkatiedot ja elakevakuutusmaksun
suorittaminen selvitetaan jatkuvatoimisesti tai
vahintaéan 12 kuukauden valein.

Sopimuskauden aikaisessa seurannassa voi-
daan hyodyntéa tilaajavastuu.fi-palvelun Valvo-
ja-palvelua, mikd mahdollistaa jatkuvan seuran-
nan.

Jos sopimuskumppani on tilaajavastuu.fi-pal-
velussa, tilannetta seurataan palvelun toimit-
tamista raporteista jatkuvasti ja ryhdytaan
toimenpiteisiin, jos puutteita ilmenee: pyydetédan
sopimuskumppanilta selvitys siita, miksi puuttei-
ta on raportissa ja miten ne korjataan.

Sellaisten sopimuskumppanien osalta, jotka
eivat kuulu tilaajavastuu.fi-palveluun, noudate-
taan péaasiallisesti tilaajavastuulain mukaista 12
kuukauden saantoa.

Tarkastamiseen on syyta ryhtya aina silloin, jos
heréa epailys sopijapuolen kyvysta suoriutua
sopimuksenmukaisista velvoitteistaan.

4. Kaupungin yhteishankinnoissa hankinnan kil-
pailuttava yhteishankintayksikké huolehtii tdman
ohjeen noudattamisesta. Muissa hankinnoissa
tulee kilpailuttavan ja sopimuksen tekevan yksi-
kén keskenzan sopia ohjeen noudattamisesta.

5. S8aman sopimuskumppanin tai alihankkijan
tekemia perakkaisia tyosuorituksia, vaikkakin ne
tapahtuisivat eri tydkohteissa, kasitelldan yhtena
kokonaisuutena. Saman sopimuskumppanin,
esimerkiksi rakennusurakoitsijan, eri tydmailla
tekemat perakkaiset tyosuoritukset tulee laskea
yhteen, kun arvioidaan tilaajavastuulain mukais-
ten raja-arvojen ylittymistéa. Tilaajavastuulain
mukaiset selvitykset on pyydettava viimeistaan
silloin, kun raja-arvo ensimmaisen kerran ylittyy,
ellei arviota ole alun perin tosiasiallisesti kyetty
tekemaan.

D. Alihankinnan ketjuttamisen rajoit-
taminen rakennusurakoinnissa

1. Kaupunkikonserniin sopimussuhteessa olevan
urakoitsijan aliurakoitsijalla on oikeus antaa han-
kinta/urakka edelleen alihankintana/aliurakkana.
Taté pidempié alihankintaketjuja ei hyvaksyta
ilman erityisen perusteltua syyté. Tiedot alihank-
kijoista on saatava ennen hankintapaatoksen
tekemist4, jos tarjoajaa ei ole velvoitettu nimea-
maan alihankkijoita jo tarjouksessa.

Kaikki alihankkijat/aliurakoitsijat tulee hyvaksyt-
taa tilaajalla/rakennuttajalla. Tilaaja/rakennut-
taja vaatii tilaajavastuulain mukaiset selvitykset
alihankkijoista/aliurakoitsijoista ennen sopi-
muksen tekemista. Alihankkijaa/aliurakoitsijaa
ei hyvaksyta, ellei hyvaksyttyja selvityksia ole
saatu. Selvitysten toimittamatta jattaminen
sanktioidaan joko sopimussakolla tai maksujen
keskeyttamisella.

E. Poikkeuksellisen halvat
tarjoukset

1. Jos saadaan tarjouksia, jotka vaikuttavat
poikkeuksellisen alhaisilta, taytyy hankintalain
mukaan aina ryhtya selvittdmaan asiaa. Tarjotun
hinnan tai kustannusten poikkeuksellisuuden
arvioiminen on kuitenkin hankintayksikoén harkin-
tavallassa. Hinnan tai kustannusten poikkeuksel-
lisuutta arvioitaessa voidaan kiinnittda huomiota
muun muassa hankinnan laatuun ja laajuuteen
seké toimitusaikaan, hankinnan oikeudellisiin,
taloudellisiin seké teknisiin tekijéihin, muiden
tarjoajien antamiin hintoihin seka toimialalla
tyypilliseen hinnoittelurakenteeseen. Jos tarjous
hylatédan poikkeuksellisen alhaisen hinnan vuok-
si, on selvitys aina pyydettéva ennen paatosta.
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Pyydettavat selvitykset voivat liittyd muun muas-
sa valmistusmenetelméén, taloudellisiin tai tek-
nisiin ratkaisuihin, tarjoajan kaytettéavissa oleviin
poikkeuksellisen edullisiin hankinnan ehtoihin
seka tarjottavien ratkaisujen omintakeisuuteen.
Selvitykset voivat liittyd myds ymparistd-, sosi-
aali- ja tydoikeudellisten velvoitteiden noudat-
tamiseen seka alihankintoihin ja alihankkijoiden
vastaavien velvoitteiden noudattamiseen. Pyy-
dettavat selvitykset voivat koskea esimerkiksi
tydsuojelua, sosiaalimaksujen maksamista,
ylitéiden maksamista, tydturvallisuutta seka lait-
toman tyon kieltoon liittyvien sdadosten sovel-
tamista. Hankintayksikko voi pyytaa selvityksia
myds sovellettavien tydehtosopimusten noudat-
tamisesta seka hankintalain liitteen C mukaisten
sosiaali-, ympéristo- ja tydoikeudellisten kansain-
valisten sopimusten noudattamisesta.

Jos tarjoajan antama selvitys ja muu toimitettu
naytto ei tyydyttavasti selita alhaista tarjoushin-
taa, voidaan tarjous hylata hankinnan laatuun ja
laajuuteen nahden hinnaltaan liian alhaisena.

Jos alhainen hinta johtuu ymparisté-, sosiaali- tai
ty6lainsdadannon velvoitteiden laiminlyénnista,
on tarjous hankintalain mukaisesti aina hylattava.

F. Selvitysten tallentaminen ja
salassapito

1. Kaikki tilaajavastuulain mukaiset selvitykset
taytyy tallentaa, jotta myshemmin mahdollisissa
viranomaistarkastuksissa on osoitettavissa, etté
selvitykset on tarkastettu tilaajavastuulaissa tar-
koitetulla tavalla viimeistaan ennen kuin sopimus
on tehty. Kopioita tai tallennuksia on sailytettava
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kaksi vuotta sopimuksen paattymisesta. Tilaaja-
vastuu.fi-lokiin jagdva merkinté ei yksin ole riitta-
va. Tilaajavastuu.fi-sivuston Raportit-palvelun
raportti tulee tallentaa sahkdisena ko. hankinnan
sahkoiseen kansioon; néin raportista selvida
mahdollisia viranomaistarkastuksia varten péi-
vamaara, jona se on otettu ulos palvelusta.

Henkilotietojen osalta selvitykset muodostavat
henkilorekisterin (ks. tietosuojalaki).

2. Hankintayksikkéé koskee vaitiolovelvollisuus
veronmaksua ja elakevakuuttamista koskevista
asioista muiden mahdollisten salassa pidetta-
vien tietojen lisaksi. Velvollisuus koskee tilaajaa
ja sen palveluksessa olevia tyontekijoita. Vaitiolo-
velvollisuus jatkuu senkin jalkeen, kun tyontekija
ei enaé hoida tehtévaa, jossa tieto on saatu.

G. Tietojen ilmoittaminen
Verohallintoon

Urakkatietojen ilmoittaminen Verohallintoon
tapahtuu verotusmenettelylain mukaisesti.
Urakkatiedot ilmoitetaan Katso-tunnuksilla
lImoitin.fi-sivuston kautta sap-koosteena,
tyontekijatietojen tydmaarekisteripalvelusta.



2. Mita kirjoitetaan tarjous-
pyyntoon ja sopimukseen?

A. Tavara- ja palveluhankintojen
tarjouspyyntoon:

Tassa hankinnassa sovelletaan muiden sovel-
tuvuus-ja valintaperusteiden lisaksi tilaajavas-
tuulaista (1233/2006) johtuvia tilaajan selvitys-
velvollisuuksia ja Helsingin kaupunkikonsernin
harmaan talouden torjunnan ohjeita. Tarjoaja
voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta tai ali-
hankkijaa vaatia vaihdettavaksi, jos tarjoaja ei
pyydettiessa toimita alla lueteltuja selvityksia
tai todistuksia tai jos selvityksen tai todistuksen
puuttumiseen ei ole laillista perustetta.

Tarjousvertailun perusteella voittajaksi osoittau-
tuvan tarjoajan ja tdman alihankkijoiden tilaa-
javastuulakiin liittyvat selvitykset tarkastetaan
ennen hankintapaatésta silté osin kuin tietoja

ei saada julkisista rekistereisté tai esimerkiksi
tilaajavastuu.fi-palvelusta. Tarjoajien tulee nain
olleen varautua pyydettaessa toimittamaan
itsestaan ja alihankkijoistaan seuraavat selvityk-
set:

1. selvitys siita, onko tarjoaja ja sen alihankki-
jat merkitty ennakkoperintélain mukaiseen
ennakkoperintérekisteriin ja tydnantajare-
kisteriin seka arvonliséverolain mukaiseen
arvonliséverovelvollisten rekisteriin ja

2. tarjoajan ja sen alihankkijoiden kaupparekis-
teriote tai kaupparekisteristd muutoin saa-
dut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot ja

3. selvitys siita, etté tarjoajalla tai sen alihank-
kijoilla ei ole verovelkarekisteriin merkittya
verovelkaa taikka veroviranomaisen antama
selvitys verovelan maarasta (verovelkatodis-
tus) [ja selvitys siita, etta verovelkaa
koskeva veronsaajan hyvaksyma
maksusuunnitelma on tehty]

4. todistukset tarjoajan ja sen alihankkijoiden
tyontekijoiden elakevakuutusten ottamisesta
ja elakevakuutusmaksujen suorittamisesta
tai selvitys siita, ettd erdantyneita elakeva-
kuutusmaksuja koskeva maksusopimus on
tehty ja
* selvitys tarjoajan ja sen alihankkijoiden
tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta
tai keskeisista tyéehdoista ja
8. *selvitys tarjoajan ja sen alihankkijoiden la-
kisaateisen tydterveyshuollon jarjestamises-
ta Suomessa (jéljennos tyoterveyshuoltoa
koskevasta sopimuksesta tai selvitys tydter-
veyshuoltopalvelujen tuottajasta).

o

* tybehtosopimusselviytykset (TES-selvitykset)
ja tyoterveysselvitykset edellytetaén silloin, kun
hankintaan sovelletaan tilaajavastuulakia.

Ulkomaisen tarjoajan on varauduttava pyydet-
taessé toimittamaan ylla tarkoitetut vastaavat
tiedot tarjoajan ja sen alihankkijoiden sijoittau-
tumismaan lainsaadannon mukaisella rekiste-
riotteella tai vastaavalla todistuksella tai muulla
yleisesti hyvaksytylla tavalla. Jollei tarjoajan tai
alihankkijan sijoittautumismaassa anneta edella
tarkoitettuja otteita tai selvityksia, hyvaksytéan
sijoittautumismaan lainsdadannén mukainen va-
laehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoitus,
joka on kdannetty suomen kielelle.

Ulkomaisen tarjoajan on lisaksi pyydettaessé
toimitettava 1- ja 3-kohdan mukaiset selvitykset,
jos yritykselld on suomalainen yritys- ja yhteis6-
tietotunnus (Y-tunnus). Lisaksi ulkomaisen tarjo-
ajan lahetetyista tydntekijoista on pyydettaessa
esitettava Al-todistus (EU:n tai ETA:n alueelta
lahetetyt tyontekijat) tai vastaava todistus (sosi-
aaliturvasopimusmaat) tai elakevakuuttamista
koskeva muu selvitys (sopimuksettomat kolman-
net maat).
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Rekisteriotteet ja selvitykset saavat olla enintdan
3 kk vanhoja. Maaraaika lasketaan siita, kun han-
kintayksikkd on vastaanottanut asiakirjat.

Jos tarjoajaa tai alihankkijaa ei ole merkitty ylla
mainittuihin rekistereihin, esimerkiksi kauppare-
kisteriin, tulee tarjoajan pyydettaessa selvittaa
mihin lailliseen perusteeseen rekisterditymatto-
myys perustuu.

B. Rakennusurakoiden tarjouspyyn-
toon:

Rakennuttaja tarkastaa kilpailutuksen voittajan
liikevaihdon ja tilaajavastuulain mukaiset tiedot
tilaajavastuu.fi-yritysraportista. Mikali tarjouksen
tekijana on ryhmittyma, tarkastaa rakennuttaja
liikevaihdon ja tilaajavastuulain mukaiset sel-
vitykset kaikilta ryhmittymén osakasyrityksilta.
Rakennuttaja tarkastaa samat tiedot ja selvitykset

ennen hankintapdatdksen tekoa myos kilpailutuk-
sen voittajan alihankkijoilta joko tilaajavastuu.fi-
raportista tai alla kuvatulla tavalla silta osin kuin
alihankkijat ovat tiedossa tuona ajankohtana.

Mikali kilpailutuksen voittaja ei ole liittynyt Tilaa-
javastuu Oy:n Luotettava Kumppani-palveluun
tai kilpailutuksen voittajan tilinpaatostiedot eivat
ole tilaajavastuu.fi-yritysraportissa mukana, ra-
kennuttaja pyytaa erikseen ennen hankintapaa-
toksen tekoa seuraavat kahdeksan selvitysta:

- Selvitys, siita etta yritys on merkitty ennakko-
perintalain mukaiseen ennakkoperintarekiste-
riin, tydnantajarekisteriin ja
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.

- Kaupparekisteriote, josta selviaa yrityksen
rekisteriin merkitsemisaika, toimiala, hallitus,
muu johto, nimenkirjoittajat, tilintarkastajat, vas-
tuuhenkildiden henkildtiedot seké onko viimei-
simmat tilinpaatdsasiakirjat toimitettu lainmu-
kaisesti rekisteriviranomaisille sekd merkinta tai
selvitys siita ettei yritysta tai sen toimihenkildita
ole maaratty liiketoimintakieltoon.

- Todistus verojen maksamisesta tai verovelka-
todistus tai selvitys siita, etta verovelkaa koske-
va veronsaajan hyvaksyma maksusuunnitelma
on tehty.

- Todistukset tyontekijoiden elakevakuutusten
ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, etta erdantynei-
ta elakemaksuja koskeva maksunsaajan hyvak-
syma maksusopimus on tehty.
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-Todistus tapaturmavakuutuksen ottamisesta ja
tapaturmavakuutusmaksujen maksamisesta tai
selvitys siitd, ettd erdaéantyneita tapaturmavakuu-
tusmaksuja koskeva maksunsaajan hyvaksyma
maksusopimus on tehty.

- Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta.
- Selvitys noudatettavasta tyéehtosopimuksesta.

- Tilinpéaatostiedot kolmelta viimeiselta
tilikaudelta.

Jos kilpailutuksen voittaja ei ole rekisterditynyt
tilaajavastuulain mukaisiin rekistereihin, raken-
nuttaja pyytaa selvityksen rekisterditymattomyy-
den perusteista.

Ulkomaisen voittajan on pyynndstéa toimitettava
tilaajalle tilaajavastuulain mukaisia selvityksi
vastaavat tiedot sijoittumismaansa lainsaa-
déannén mukaisella rekisteriotteella tai vastaa-
valla todistuksella tai muulla yleisesti hyvaksy-
tylla tavalla virallisina suomenkielisina kdannok-
sind. Selvitykset on toimitettava koskien seké
lahtdmaata ettd Suomea.

Jos sijoittautumisvaltiossa ei anneta edell3
mainittuja asiakirjoja, tulee kilpailutuksen voitta-
jan toimittaa edustamansa sijoittautumisvaltion
toimivaltaisen viranomaisen antama valaehtoi-
nen todistus.

Edella mainitut selvitykset saavat olla enintaan
kolme (3) kuukautta vanhoja niiden rakennutta-
jalle jattamispaivasta laskettuna.

Tilaaja edellyttaa, etta kilpailutuksen voittaja ot-
taa alihankintasopimuksiinsa vastaavat tyésuh-
teen véahimmaisehtojen noudattamista koskevan
ehdot.

Suomessa tehtava tyd on vakuutettava Suo-
messa, poikkeuksena EU/ETA-alueelta [ahetetyt
tyontekijat, joilla on A1- tai E101-todistus.

Urakoitsijan tulee siséllyttaa aliurakoitsijoita tai
hankintoja koskeviin tarjouspyyntéihin tilaaja-
vastuulain edellytykset. Urakoitsijan tulee liséksi
esittaa selvitykset vaadittaessa myos rakennut-
tajalle.



Urakkachjelmaan:
Tyonantajavelvoitteet ja rekisteri-ilmoitukset
Rakentamisen aikana:

Pasurakoitsijan tulee varmistaa, etta jokaisella
tydmaalla toimivalla tyélupavelvollisella tydnteki-
jalla on voimassa oleva tyon mukainen tyonteki-
jan oleskelulupa ja tyénteko-oikeus Suomessa.
Varmistuksestaan pa&durakoitsija antaa erillisen
ilmoituksen jokaisessa tyvmaakokouksessa.
Pasurakoitsijan varmistusvelvollisuus kattaa
kaikkien tydmaalla toimivien urakoitsijoiden,
aliurakoitsijoiden, alihankkijoiden ja tyévoimaa
vuokraavien yritysten tyontekijat.

Urakoitsijan on pyydettédesséa osoitettava tilaa-
jalle, etta tydmaalla tydskentelevilla henkilsilla
on tyénteko-oikeus Suomessa. Tama osoitetaan
yllapitamalla ajantasaista luetteloa tydmaalla
tyoskentelevista henkilista seka nayttamalla
pyydettéesséa rakennuttajalle kopiot tydntekijoi-
den passeista tai EU/ETA-maiden kansalaisilta
vaihtoehtoisesti kopiot virallisesta henkil6todis-
tuksesta.

Rakennuttaja hyvéaksyy erikseen kaikki aliura-
koitsijat. Ko. urakoitsija ei saa tulla tydmaalle en-
nen kuin tdman hyvaksyminen on rakennuttajan
taholta tehty. Tydmaakokousten valilla hyvaksytyt
aliurakoitsijat kirjataan tydmaakokouspoytakir-
jaan.

Tilaaja ilmoittaa veroviranomaisille neljannes-
vuosittain tiedot sovituista urakoista.

Mikali urakoitsija tai aliurakoitsija ei ole liittynyt
tilaajavastuu.fi:n Luotettava Kumppani —palve-
luun, on urakoitsijan annettava tilaajalle myos
sopimussuhteen aikana kolmen (3) kuukauden
valein todistukset maksetuista veroista ja eléke-
ja tapaturmavakuutuksista. Paaurakoitsijan
velvollisuutena on huolehtia, etta tydmaalla
toimitaan tdman mukaisesti. Lisaksi urakoitsijan
on toimitettava tilaajalle sopimussuhteen aikana
sen vaatimuksesta ja vaatimuksessa esitetyssa
méaaraajassa edelld esitetyn mukaiset sekd muut
tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

Tilaajalla on oikeus purkaa sopimus tai maarata
aliurakkasopimus purettavaksi, jos urakoitsi-
ja tai aliurakoitsija on laiminlydnyt verojen tai

lakisaateisten eldke- tai tapaturmavakuutus-
maksujen maksamisen tai jos urakoitsija ei
toimita maariajassa kyseisia selvityksid. Ennen
sopimuksen tai aliurakkasopimuksen purkamis-
ta tilaaja huomauttaa kirjallisesti urakoitsijaa
laiminlyonneisté ja ilmoittaa sopimuksen purka-
misen uhasta, ellei laiminlydntia korjata tilaajan
vaatimassa kohtuullisessa ajassa.

Lahettavan yrityksen on ennen tydén teon aloit-
tamista Suomessa tehtava tydsuojeluviranomai-
selle ilmoitus tyontekijdiden [ahettdmisesta.
lImoitus tehdéan sahkoiselld lomakkeella Tyo-
suojelu.fi-sivustolla. lImoitus ja sen mahdollinen
tdydennys on toimitettava myos rakennuttajalle
ja paaurakoitsijalle. Urakoitsija tayttaa velvolli-
suutensa rakennuttajaa ja padurakoitsijaa koh-
taan jatkolahettamalla Tyosuojelu.fi-sivustolta
saatavan sdhkoépostivahvistuksen rakennuttajal-
le ja padurakoitsijalle.

Tyovoiman kirjaus ja kulkulupa

Pasurakoitsija kokoaa kaikkien urakoitsijoiden
jokaisesta (myos ketjutetuista) tyomaalla toi-
mivasta aliurakoitsijasta, -hankkijasta ja tyévoi-
maa vuokraavasta yrityksesté rakennuttajan
laatimalle kaavakkeelle luettelon, vahvistaa sen
allekirjoituksellaan seka liittéaa ilmoituksen aina
jokaiseen tydmaakokouksen tyévaiheilmoituk-
seen liitteeksi.

Pasdurakoitsija on velvollinen pitam&an ajan-
tasaista luetteloa kaikista niistd itseniisista
tydnsuorittajista, jotka tydskentelevat rakennus-
tyomaalla (Tyéturvallisuuslaki 52 b §).

Ulkomaalaisen tyontekijan osalta tulee liséksi
ilmoittaa tydnteko-oikeuden peruste.

Pasurakoitsija toimittaa sahkoisesti yllapidetyn
kulkulupaluettelon tai sahkoisesta kuluvalvonta-
jarjestelmiastd saatavan raportin kuukausittain
Verohallinnon sahkoépostiosoitteeseen:
uusimaa.verovalvonnan.tietopalvelu@vero.fi

seké tallentaa saman luettelon kuukausittain
projektipankkiin.

Pasurakoitsijan on pidettava listaa kaikista
tyémaalla olevista henkildisté ja tehtavéa verotta-
jan ohjeistuksen mukaiset tiedonannot. Jélki- ja
lisatdiden osalta ilmoitusvelvollisuus on ura-
koitsijalla myds takuuaikana ja 3 kuukautta sen
jalkeen. Velvoite koskee virheiden, puutteiden
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ja haittojen korjaustoita seka takuuajan lisa- ja
muutostoité. Helsingin kaupunki ilmoittaa kaikki
tiedonantovelvollisen urakoitsijan laiminlyénnit
ja puutteet velvollisuuden tayttamisessé Vero-
hallinnolle.

Kulkuluparekisterin kayttétarkoitus: "Urakoitsija
pitaa ylla luetteloa tydmaalla kulkuun oikeu-
tetuista henkildista. Luettelon avulla pyritédan
estdmaan asiattomien henkildiden paasy tyo-
maalle. Luettelo toimii tydntekijdiden mukanaan
pitamien tunnisteiden kanssa.”

Urakoitsijan pitamaan kulkuluparekisteriin tulee
kirjata henkiltietolain 523/99 10 §:n mukaan:

- Rekisterinpitéja:
(mikali rekisterinpitajalla ei ole toimipaikkaa
EU:n alueella, lisataan myos edustaja)

nimi
postiosoite
postinumero
puhelin
kayntiosoite

- Rekisteriasioita hoitava henkil tai yhdys-
henkilo:

nimi
puhelin

— Rekisterin tietosisalto:

Tydémaalla tydskentelevien henkildiden

nimet

syntymaajat

kotipaikat

tybnantajien LY-tunnukset
tyénantajien nimet

Kulkuluparekisteriin kirjattavat tiedot urakoitsi-
jan tulee saada tydntekijan hallussaan pitamasta

kulkulupakortista ja/tai tyontekijan tydnantajalta.

Rekisterinpitéja ei saa luovuttaa hallussaan ole-
via tietoja sdannénmukaisesti minnekdén oman
yhteisoénsé (EU ja ETA) ulkopuolelle. Veroviran-
omaisella tulee olla vero- tai vertailutietotarkas-
tuksen yhteydessd mahdollisuus saada tietoja
rekisterista.
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Manuaaliset luettelot tulee sailyttas suojatussa
paikassa ulkopuolisten ulottumattomissa.

Sahkoiseen jarjestelmaan tallennettujen tiedos-
tojen kayttéjajoukko tulee olla rajoitettu. Kaytto-
oikeus ja tulostus ovat mahdolliset vain salasa-
nalla. Ohjelman tulee lukkiutua automaattisesti
tietyn ajan kuluttua, ellei sita kayteta.

Urakoitsija vastaa laittomasti maassa olevien
tyontekijoiden palautuskustannuksista ja erdan-
tyneista palkkasaatavista sekd mahdollisista
tyésopimuslain (55/2001) mukaisista seuraa-
musmaksuista.

Henkilotunnisteet ja perehdytys

Pasurakoitsijan on huolehdittava siita, etté jo-
kaisella tydmaalla tyoskentelevalla on tydmaalla
liikkuessaan nakyvilla henkilon yksildiva kuvalli-
nen tunniste. Tunnisteesta on kaytava ilmi, onko
tydmaalla tyoskenteleva tydsuhteessa oleva
tyontekija vai itsendinen tyénsuorittaja. Tydnte-
kijan tunnisteessa tulee olla tydnantajan nimi,
yrityksen Y-tunnus ja tyéntekijan veronumero.

Jokaisen urakoitsijan on ilmoitettava ennen ty6-
vaiheen aloittamista omien ja alihankkijoidensa
tydmaalla tyoskentelevien tydntekijéiden nimet
ja syntymaajat paaurakoitsijalle tydmaalle tar-
vittavien kulkulupien myéntamiseksi. Kuvallinen
henkildtunniste kiinnitetdan tyovaatetukseen si-
ten, etta se voidaan helposti nahda. Nain voidaan
seurata, ettd tydmaalla on vain henkil6ité, joilla
on siihen oikeus. Kulkuluvan luovutuksen yhtey-
dessa kunkin urakoitsijan tyénjohtajan on pereh-
dytettéava tyontekija tydmaan turvallisuuteen.

Paatoteuttajan on perehdytettava tydmaal-

la tyoskentelevat henkilt ennen kulkuluvan
myontamisté. Perehdytyksessa on huomioitava
tyéturvallisuus- ja laaturiskit seka kielitaito-
rajoitteet. Perehdyttdminen ja sen siséltd on
dokumentoitava. Paatoteuttajan tulee luovuttaa
perehdytyksen ohessa jokaiselle tyéntekijalle
tyontekijan turvaohje, jonka kukin tyontekija
kuittaa saaduksi.

Tilaaja seuraa kuvallisten henkil6tunnisteiden ja
kulkulupien kaytt6d muun muassa satunnaisilla
tarkastuksilla. Henkilot, jotka rikkovat maaraysta
kuvallisten tunnisteiden ja kulkulupien kaytosta,



poistetaan tydmaalta. Lisédksi rakennuttajalla
on oikeus perié sopijapuolelta sopimussakkoa
jokaisen puuttuvan tunnisteen tai kulkuluvan
osalta tdman urakkaohjelman mukaisesti.

Alihankinnan ketjuttamisen rajoittaminen

Tilaajaan sopimussuhteessa olevan urakoitsijan
alihankkijalla ja aliurakoitsijalla on oikeus antaa
urakka edelleen alihankintana/aliurakkana. Han-
kinnan tai urakan ketjuttaminen tata pidemmalle
ei ole mahdollista ilman erityisen perusteltua
syyta ja siihen on saatava tilaajan tai rakennutta-
jan kirjallinen suostumus.

Tyomaan héiriintyminen tai pysdhtyminen
tilaajavastuuepéselvyyksien tai -rikkomusten
vuoksi

Mikali sopijapuolen tai taman alihankintaketjuun
kuuluvan yrityksen tilaajavastuulain selvitysvel-
vollisuuksien laiminlyénnista tai rikkomuksesta
johtuen tydmaa saarretaan tai se joutuu lakon
kohteeksi ja ty6t hairiintyvat tai tulevat pysaytet-
taviksi, patee YSE 20.3 § lisaksi seuraava:

Sopijapuoli korvaa ne lisakustannukset, jotka
tilaajalle ja taman sopijakumppaneille aiheu-
tuvat.

Mikali tilaajan tai tahan sopimussuhteisen muun
yrityksen tilaajavastuulain selvitysvelvollisuuk-
sien laiminlyénnista tai rikkomuksesta johtuen
tydbmaa saarretaan tai se joutuu lakon kohteeksi
ja tyot hairiintyvat tai tulevat pysaytetyiksi:

Tilaaja korvaa ne lisdkustannukset, jotka
sopijapuolelle ja tamén alihankkijoille aiheu-
tuvat.

Kumpikaan sopijapuoli ei korvaa toiselle tyo-
kohteen mahdollisesta viivastyksesta seuraavia
vélillisia tulonmenetyksia, ellei sopijapuoli ole toi-
minut tahallisesti tai torkean tuottamuksellisesti.

Liiketoimintakielto sopimussuhteen aikana

Rakennuttaja ei hyvaksy sellaista urakoitsijaa,
aliurakoitsijaa tai elinkeinonharjoittajaa, joka on
maaratty lilkketoimintakieltoon tai yritysté, jonka
yhtiomies, hallituksen jasen, toimitusjohtaja tai
muussa siihen rinnastettavassa asemassa oleva
henkild on maaratty liiketoimintakieltoon.

Tilaaja purkaa sopimuksen valittémasti, jos:

toimittajana oleva elinkeinoharjoittaja méa-
rataan sopimussuhteen aikana liilketoiminta-
kieltoon tai

toimittajana olevan yrityksen yhtiémies,
hallituksen jasen, toimitusjohtaja tai muus-
sa siihen rinnastettavassa asemassa oleva
henkild maarataan sopimussuhteen aikana
liiketoimintakieltoon.

Rakennuttaja edellyttaa, ettd urakoitsija toimii
omien alihankkijoiden ja aliurakoitsijoiden kans-
sa vastaavalla tavalla.

C. Sopimuslausekkeet:

Palveluntuottajan/toimittajan on toimitettava
tilaajalle sopimussuhteen aikana [vdhintddn;
tarvittaessa useammin] 12 kuukauden valein
seuraavat selvitykset:

- Selvitys siité, ettei tarjoajalla ole verovelkare-
kisteriin merkittyd verovelkaa tai veroviranomai-
sen antama selvitys verovelan maarastéa (vero-
velkatodistus) ja selvitys siita, etta verovelkaa
koskeva veronsaajan hyvaksyma maksusuunni-
telma on tehty ja

- Todistus tyontekijoiden elakevakuutusten otta-
misesta ja eldkevakuutusmaksujen maksamises-
ta tai selvitys siita, ettd erdantyneita elakevakuu-
tusmaksuja koskeva maksunsaajan hyvaksyma
maksusuunnitelma on tehty.

Todistuksia ei tarvitse toimittaa, jos palvelun-
tuottajan/toimittajan tiedot ovat saatavissa vero-
velkarekisterista tai tilaajavastuu.fi-palvelusta tai
vastaavasta julkisesta rekisterista eika tiedoissa
nay puutteita verojen tai elakevakuutusmaksujen
maksamisessa.

Ulkomaisen palveluntuottajan/toimittajan on toi-
mitettava tilaajan pyynnosta suomen kielell3 ja
pyynnossa esitetyssa maaraajassa vastaavat tie-
dot sijoittumismaansa lainsdadannén mukaisella
rekisterinotteella tai vastaavalla todistuksella tai
muulla yleisesti hyvaksytylla tavalla.

Todistukset ja selvitykset saavat olla enintaan

3 kk vanhoja. Maaraaika lasketaan siita, kun han-
kintayksikko on vastaanottanut asiakirjat.
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Lisaksi palveluntuottajan/toimittajan on toimi-
tettava tilaajalle sopimussuhteen aikana tilaajan
vaatimuksesta ja vaatimuksessa esitetyssa
maaraajassa edelld esitetyn mukaiset selvitykset
sekd muut tilaajavastuulain mukaiset selvitykset,
jollei selvityksié saada julkisista rekistereisté tai
tilaajavastuu.fi-palvelusta.

Tilaajalla on oikeus purkaa sopimus, jos palve-
luntuottaja/toimittaja on laiminlyényt verojen tai
lakisaateisten eldkevakuutusmaksujen maksa-
misen eika silld ole esittaa velkojan hyvaksymas
maksusuunnitelmaa tai jos palveluntuottaja/
toimittaja ei toimita méaaraajassa kyseisia selvi-
tyksia. Ennen sopimuksen purkamista tilaajan
tulee kirjallisesti huomauttaa palveluntuottajaa/
toimittajaa laiminlyonnista ja ilmoittaa uhasta,
ettd sopimus puretaan, ellei laiminlyontia korjata
tilaajan vaatimassa kohtuullisessa ajassa.

Palveluntuottajan/toimittajan on tilaajan pyyn-
nosté osoitettava, ettéd palveluntuottajan/toimit-
tajan ja sen kayttamien alihankkijoiden ulkomai-
silla tyontekijoilla on tydnteko-oikeus Suomessa.
Ulkomaisella tyontekijalla tarkoitetaan henkil63,
joka ei ole Suomen kansalainen.

Palveluntuottajan/toimittajan on toimitettava
tilaajalle Al-todistus EU:n tai ETA:n alueelta
lahetetyn tyontekijan sosiaaliturvan méaray-
tymisesta. Todistus on toimitettava jokaisesta
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sopimuskauden aikana tydskentelevésta lahete-
tysta tyontekijasta ennen kuin kyseinen lahetetty
tyontekija aloittaa tyonteon. Al-todistuksen on
oltava voimassa koko tyoskentelyajan. Muiden
kuin EU:n tai ETA:n alueelta lahetettyjen tyonte-
kijoiden osalta on toimitettava vastaava todistus
(sosiaaliturvasopimusmaat) tai muu selvitys
(sopimuksettomat kolmannet maat).
Yhteysviranomaisena lahetettyja tyontekijoi-

ta koskevissa neuvonta- ja lakiasioissa toimii
Lounais-Suomen aluehallintovirasto, tydsuojelun
vastuualue postedworkersfin@avi.fi. http://www.
tyosuojelu.fi/tyosuhde/lahetetty-tyontekija.

[Palvelusopimuksissa (ei rakennustoiminnassa)
liséksi:]

Palveluntuottajan on huolehdittava siita, etta
kaupungin tydkohteessa tydskentelevilla hen-
kililla on henkilékohtainen tunniste, johon on
merkitty henkilon nimi ja tydnantaja. Tunniste
kiinnitetaan tydvaatetukseen siten, ettd se on
helposti néhtavissa.

[Puuttuvista henkil6tunnisteista voidaan mdd-
rétd sopimussakko:] Sopimussakko on x euroa
puuttuvaa henkilétunnistetta kohti.



3. Mita tarkastetaan
tarjousten tultua?

Ennen hankintapéaétéksen tekemisté:

Tarkasta voittavan tarjoajan ja sen
alihankkijoiden verovelkatiedot
Cloudia-kilpailuttamisjarjestel-
masta, tilaajavastuu.fi-palvelun
Raportit-palvelusta tai ytj-portaalin
verovelkarekisterista.

Jos verovelkaa on merkitty
verovelkarekisteriin, sinun on
pyydettéva selvitys velan maérasté
(= verovelkatodistus) seka
mahdollisesta maksusuunnitel-
masta.

Tarkasta taman ohjeen 2. luvussa
luetellut rekisterditymiset seka
TES- ja tydterveysselvitykset®

sekd tapaturmavakuutus** ytj-

portaalista tai tilaajavastuu.fi-
palvelun Raportit-palvelusta.

Jos selvityksia ei saa
tilaajavastuu.fi-palvelusta, pyydé
tarjoajaa toimittamaan ne.

* tybehtosopimusselvitykset (TES-selvitykset) ja tyoterveysselvitykset silloin, kun hankintaan
sovelletaan tilaajavastuulakia (ks. taman ohjeen 1.A.1.- ja 1.A.2.-kohdat)

** pakentamistoiminnassa
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Jos verovelkarekisterissa ei ndy verovelkamer-
kintaa, hankintayksikén ei tarvitse selvittaa
muuta. Verovelkarekisterin tarkastaminen tulee
kuitenkin dokumentoida tallentamalla siita do-
kumentti. Jos taas verovelkarekisterissa nakyy,
etta tarjoajalla on verovelkaa, taytyy tarjoajalta
pyytéa verovelkatodistus. Sen jalkeen on tilaajan
harkinnassa, tehd4anké sopimus. Harkinnassa
tulee punnita, onko tulevalla sopimuskumppa-
nilla tarkoitus hoitaa lakisaateiset maksuvelvoit-
teensa. Harkinnassa voidaan ottaa huomioon
muun muassa mahdolliset luottotiedoissa
néakyvat maksuhairiomerkinnat ja mahdollinen
velkojan hyvaksymé maksusuunnitelma ja sen
noudattaminen.

Jos tarjoaja tai sopimuskumppani ei kuulu vero-
velkarekisteriin (esim. ulkomainen yhteisg, jolla
ei ole sivuliikettd Suomessa), taytyy tarjoajalta
pyytéaa todistus verojen maksamisesta, vero-
velkatodistus tai selvitys siita, ettd verovelkaa
koskeva maksusuunnitelma on tehty. AVin ulko-
maisten selvitysten vastaavuustaulukko tukee

ulkomaisten tarjoajien selvitysten tarkastamista.

Jos yritys, sen vastuuhenkil6 tai siihen rinnas-
tettavassa asemassa oleva henkil6 on liiketoi-
mintakiellossa, sopimusta ei saa tehd4, vaan
tarjoaja suljetaan pois tai alihankkija vaihde-
taan toiseen, soveltuvuusehdot tayttavaan yri-
tykseen. Liiketoimintakielto selvida esimerkiksi
tilaajavastuu.fi-palvelun Raportit-palvelusta tai
kaupparekisteriotteesta.

Myos saatioilla ja yhdistyksilla on oltava perusil-

moitus tehtyna kaupparekisterissa. Saaticilta ja
yhdistyksilta vaaditaan siten vastaavat rekiste-
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roitymiset kuin yrityksiltakin, koska ne harjoitta-
vat kilpailutuksiin osallistuessaan samalla tavalla
elinkeinotoimintaa kuin yritykset. Padsaanto on
siten, ettd myos yhdistysten ja saatididen tulee
kuulua kaupparekisteriin, ennakkoperintare-
kisteriin, arvonliséverovelvollisten rekisteriin

ja tydnantajarekisteriin silta osin kuin ne har-
joittavat elinkeinotoimintaa kuten miké tahansa
kilpailutuksiin osallistuva yritys.

EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa tar-
joajan (yrityksen) seka tarjoajan johdon rikos-
rekisteriotteet on pyydettévi ja tarkastettava
(hankintalain mukaisten pakollisten poissulke-
misperusteiden tarkastaminen) ja taman jalkeen
otteet joko palautetaan tarjoajalle tai havitetdan
kuten salaiset asiakirjat havitetéaan. — Alihankki-
joiden rikosrekisteriotteita ei lainsaadanndllisis-
ta seikoista johtuen tarvitse pyytaa (ks. TEM:n
ohje 4/2017). Sita vastoin valituksi tulevan tarjo-
ajan alihankkijoiden tilaajavastuulain mukaiset
rekisterditymiset ja selvitykset tulee tarkastaa.
Tama koskee myds ulkomaisia alihankkijoita,
jotka antavat selvitykset sijoittatumisvaltionsa
lainsdadannon mukaisesti, kuten tarjouspyyn-
noén ehtokin kuuluu. Jos tyé tehddan Suomessa,
on noudatettava Suomen tydlainsdadantoa.

Jos tarjoaja kayttas laskutukseensa ja lakisaa-
teisten velvoitteidensa hoitamiseen laskutuspal-
veluyritysta (tarjoaja ja mahdollinen tuleva so-
pimuskumppani toimii ns. kevytyrittéjana ilman
omaa y-tunnusta), tarkastetaan tilaajavastuulain
mukaiset selvitykset laskutuspalveluyritykselta.
Poikkeuksena on elakevakuuttaminen, jonka
kevytyrittédja hoitaa itsengisesti. YEL-vakuuttau-
tumista ei tarvitse tarkastaa.



4. Mita tarkastetaan
sopimuskaudella?

Sopimuskauden aikana sopimuksen yhteyshen-
kilo tai muu vastuuhenkild vastaa toimittajan
taman ohjeen mukaisten tietojen valvonnasta.

Jos sopimus on voimassa yli vuoden, sopimus-
kumppanin veronmaksu- ja eldkevakuutustiedot
tarkastetaan 12 kuukauden vilein, tarvittaessa
tiheammin esimerkiksi rakennustoiminnassa.
Lahetettyjen tyontekijoiden Al-todistukset tar-
kastetaan sitd mukaa kuin ldhetetyt tyontekijat
aloittavat tyonteon.

Jos toimittaja kuuluu tilaajavastuu.fi-palveluun,
toimittajan tietoja voi seurata automaattisesti
Valvoja-palvelun avulla. Jos toimittajan tiedoissa
ilmenee puutteita, sopimuksen yhteyshenkilén
tulee ryhtya tarvittaviin toimiin.

Jos toimittaja ei kuulu tilaajavastuu.fi-palveluun,
velvoitetaan toimittajaa toimittamaan selvitykset
vahintaan 12 kuukauden valein.

Rakennustyémailla ja muissa palveluiden tuot-
tamisen tyokohteissa lisdksi:

- On valvottava, ettd tydmailla ja muissa palvelu-
kohteissa ulkomaalaisilla tydntekijoilla on tyonte-
ko-oikeus Suomessa.

- Helsingin kaupunkikonserni huolehtii rakennut-
tajana, etta kaikilla rakennustydmailla tyoskente-
levilla tyontekijéilla on kuvallinen tunnistekortti,
jossa on veronumero.

Sopimuskauden aikana tarkastetaan vain
sopimustoimittajan tilaajavastuulain mukaiset
selvitykset. Sopimustekstissé voidaan edellyttas,
ettd sopimustoimittaja huolehtii omien sopimus-
kumppaniensa (alihankkijoiden) tilaajavastuulain
mukaisten selvitysten tarkastamisesta. Jos
kuitenkin ilmenee syita epailla, ettéd alihankkija
laiminly6 velvollisuuksiaan (esimerkiksi puutteita
suoritteissa), tilaajan on vaadittava sopimusosa-
puolta tarkastamaan alihankkijan tiedot.
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Seuraa tilaajavastuu.fi-palvelun
séhkopostiheratteita.

Vahintaan 12 kuukauden vélein:
Tarkasta toimittajan veronmak-
sutieto tilaajavastuu.fi-pal-
velussa. Tarkasta toimittajan
elakevakuutustieto tilaajavastuu.
fi-palvelussa.

Jos toimittaja ei ole tilaajavastuu.
fi-palvelussa, pyydé toimittamaan
sopimusehtojen mukaiset selvi-
tykset vahintaan 12 kk:n valein.

Jos puutteet eivat korjaannu tai
selvityksia ei toimiteta, ryhdy so-
pimuksen purkamiseen sopimus-
ehtojen mukaisesti.
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Jos selvitettévas ilmenee,
pyyda selvitysta toimittajalta.

Pyyda korjaamaan mahdolliset
puutteet samalla mainiten tilaa-
jan oikeudesta purkaa sopimus,
jos puutteita ei korjata.




5. Pienhankinnat joita

ei kilpailuteta

Vaikkei kilpailuttamattomassa pienhankinnas-
sa kaytetd varsinaisia tarjouspyyntoasiakirjoja
ehtolausekkeineen, on tilaajavastuulain sovelta-
misalaan kuuluvan arvoltaan vahintaan 9 000
euron sopimuksen tai yli 10 tydpaivan vuokra-
tyontekijoita koskevan toimeksiannon osalta
siitd huolimatta tarkastettava tilaajavastuulain
mukaiset selvitykset. Nain tulee tehdé vuok-
ratyontekijoiden kohdalla aina ja muissa sopi-
muksissa silloin, kun tyétéa tehdaan Helsingin
kaupunkikonsernin tiloissa tai tydkohteissa. Alla
kuviossa perusperiaatteet selvitysten tarkasta-
misesta.

Etukateen on ennakoitava, rikkoutuvatko ti-
laajavastuulaissa asetettu euroméérainen tai
tyopaivia koskeva raja-arvo, ja toimittava sen
mukaisesti. Jos ennakointi ei osu oikeaan, on
selvitykset hankittava viimeistéaan silloin, kun
havaitaan ettd raja-arvot ylittyvat.

Selvitéd tdman ohjeen
2. luvussa luetellut
selvitykset ennen
toimeksiantoa.

2

Selvitysten tulee olla paivattyja aikaisintaan

3 kk tarkastamispaivasté. Selvityksia on sailytet-
tava kaksi vuotta tydnteon loppumisen jalkeen.
Henkilotietojen osalta selvitykset muodostavat
henkilorekisterin (ks. tietosuojalainsaadanto).

Jos toimeksianto kestéa yli vuoden, selvitykset
on tarkastettava 12 kk:n valein.

Muista my&s pyytaa mahdollisia 1ahetettyja tydn-
tekijoita koskevat Al-todistukset. Ne on pyydet-
tava aina ennen kuin lahetetty tyontekija aloittaa
tyon. Todistuksen on oltava voimassa koko
tydnteon ajan. Jos tyon aloittaa uusi lahetetty
tyontekija kesken toimeksiannon, on pyydettiava
tata tyontekijaa koskeva Al-todistus.

Rakentamistoiminnassa muista tapaturmava-
kuutusselvitys seka tydmaakohtainen kulkulupa-
luettelo ja henkildtunniste.

Kayta verovelkarekis-
teria ja tilaajavastuu.
fi-palvelun Rapor-
tit-palvelua.
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