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1. JOHDANTO JA ARVOT
Johdanto

Paivakoti Koivikko on perustettu vuonna 1989 Helsingin Kumpulaan,ja se kuuluu Vallila-
Vanhankaupungin paivahoitoalueeseen. Koivikossa tarjotaan paivahoitoa 1-6 —vuotiaille
lapsille Muumilaakson ja Kissankulman ryhmisséa. Lasten méara vaihtelee vuosittain iasta
riippuen n.40-45 lapsen valilla.

Vakinaista henkilokuntaa on talossamme yhdeksan, seitseman kasvattajaa seka keittaja ja
siivoustyontekija.

Koivikon varhaiskasvatussuunnitelman (vasu) perustana ovat Stakesin Varhaiskasvatus-
suunnitelman perusteet seka Helsingin varhaiskasvatussuunnitelma.

Toiminta-ajatus

Tyotdmme ohjaa tietoisuus lapsen ainutkertaisuudesta.
Yhdesséa vanhempien kanssa luomme pohjaa lapsen taysipainoiseen kasvuun ja elinikai-
seen oppimiseen.

Tyotdmme ohjaavat arvot

Luottamus

Luottamuksen syntyminen edellyttdd avoimuutta osapuolten valilla, yksilollisyyden kunni-
oittamista niin vanhempana, ammattilaisena kuin oppijana ja toimijana.

Lapsen paivahoitotaipaleen alussa on tutustumisaika tarkeda. Kaikkien osapuolten tulee
saada riittdvasti aikaa tutustua ja sopeutua uuteen tilanteeseen. Vanhemmuuden arvos-
taminen ja vanhempien erilaisiin nakemyksiin tutustuminen toimii auttaa lapsen ymmarta-
misessa.

Lapsen kuunteleminen, yhdessa keskusteleminen, lasten erilaisten tunteiden vastaanot-
taminen edesauttavat luottamuksen syntymista.
Vanhemmat ovat tervetulleita osallistumaan péaivakodin toimintaan.

Yksilollisyys

Jokainen lapsi on arvokas ja hyvd omana itsendan. toisen ihmisen kunnioittaminen ja eri-
laisuuden rikkauden l6ytaminen ovat keskeisia yhteisen hyvan aineksia.

Lapsen ik& ja persoonallisuus tuovat mukanaan ilmi6itd, joihin vastaaminen luo siltaa ny-
kyisen ja tulevan valille.

Lapsen huomioiminen

Naemme lapsen oman elamansa asiantuntijana, hanen omat kokemuksensa ovat tarkeita.
Niista kertovat sanat, leikit ja piirustukset seka toisten kanssa toimiminen.

Tuemme lapsen kasvua elamaa varten. Tarke&a on pensselin liikke ja hyva mieli.

Rauha

Oma rauha leikkia, jutella, levéata, hupsutella ja rapsutella. Lapsella on tilaa meidan aikuis-
ten sylissd; pysymme paikallamme. Suunnittelemme toiminnan riittdvan valjaksi, jotta las-
ten omaehtoisuudelle jaa tilaa.

Vanhemmilla on mahdollisuus tuoda ja hakea lapsensa omaan tahtiinsa.



Turvallisuus

Fyysinen turvallisuus edellyttdd paivakotirakennukseen, piha-alueeseen ja retkiin liittyvien
turvallisuustekijoiden jatkuvaa tarkastelua ja niista huolehtimista. Koivikossa on yhteisesti
sovitut, kaikkien tiedossa olevat s&annot ja pelastussuunnitelma.

Psyykkinen turvallisuus muodostuu lasné olevista aikuisista, jotka auttavat lapsia tunteiden
kokemiseen ja nimedmiseen liittyvissé asioissa seka saattavat lapsen tarvittaessa turvalli-
sesti tilanteesta toiseen.

Sosiaalinen turvallisuus on yhteiselamaa tutussa lapsiryhmassa, tuttujen aikuisten kanssa.
Ongelmankasittelytaitojen ja sosiaalisten taitojen harjaantuminen edesauttavat myonteisen
mind&kuvan muodostumista.

llo
Nauru keventaa, ja auttaa monien tilanteiden yli. Tyytyvaisyytta lapsen elamaan tuovat
onnistumisen kokemukset, seka omien suunnitelmien ja valintojen toteutuminen.

Leppoisaa yhdesséaoloa joka antaa tilaa mielikuvitukselle, ajatuksille ja laheisyydelle.

2. MINA LEIKIN, MINA TUTKIN, MINA OSAAN

Lapsesta
Jokainen lapsi on arvokas omana itsendén. Piddmme tarkeana, ettd lapsi kokee tulevansa

hyvaksytyksi ja arvostetuksi juuri sellaisena kuin han on. Tarvittaessa aikuinen ohjaa lasta
muuttamaan toimintaansa, ei itseaan yksilona.

Lapsi kehittyy, kasvaa ja oppii vuorovaikutuksessa toisten kanssa. Aikuisten omat asen-
teet ja arvot valittyvat lapselle yhdesséa toimiessamme. Taman vuoksi on tarkeéaa, etta
tydskennellessamme lasten kanssa, olemme aidosti lasna ja tietoisia arvostuksista, joita
valitamme. Vastuu vuorovaikutustilanteista on aina meilla aikuisilla.

Lapsi on luonnostaan tiedonhaluinen ja utelias. Lapsi tekee ja kokee tassa ja nyt. Lapsen
motivaatio on suurimmillaan kun han saa olla itse vaikuttamassa omaan arkipaivaansa.
Lasta lahella olevat asiat tulevat nakyviksi lapsen toimiessa. Toimintamme suunnittelussa
lahtokohtana ovatkin lasten toiveet ja tarpeet. Lapset voivat myos olla mukana suunnitte-
lemassa toimintaa ikatasonsa mukaisesti.

Kaikenikaiset lapset nauttivat laheisyydesta ja henkilokohtaisesta huomiosta. Joku hakeu-
tuu syliin, toinen hyppaéa salaa selkaan. Pidamme tarkeana, etta jokainen lapsi tulee huo-
mioiduksi omalla erityisella tavallaan i&sta riippumatta.

Oppimisesta

Oppiminen on koko ihmisidn kestava prosessi.

Lapsi oppii luonnostaan vuorovaikutustilanteissa, kotona, paivakodissa, pihaleikeissa jne.
Hanen toimintansa, ja siita saatu palaute ohjaavat hanta eteenpain. Saadut kokemukset
auttavat lasta rakentamaan itselleen yksilolliset keinot selviytya eri tilanteista toivotulla ta-
valla. Samalla tavalla lapsi keraa tietoa ja kokemuksia kaikilta elaman alueilta. Han luo
omaa kuvaansa maailmasta ja siitd miten maailmassa eletaan.

Lapsi oppii yksilollisesti oman ikdnsa ja temperamenttinsa mukaisesti. Liikkeen ja tuntoais-
tin kautta oppiminen on luontaista monille lapsille, jotkut taas oppivat ndhdessaéan, toiset
kuullessaan. Tall6in mm. leikkiminen, likkuminen, tutkiminen, retkeileminen luonnossa
siséltavéat oppimista eri muodoissaan.

Kokemus itsesta oppijana alkaa muodostua jo lapsena. Kokemuksista puhuminen ja niiden
eritteleminen, onnistumisista ja epdonnistumisista keskusteleminen auttavat lasta hahmot-
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tamaan itseaan oppijana. On tarkeda luoda myonteinen ilmapiiri erilaisuudelle, erilaisille
ratkaisuille ja mielipiteille. Jokainen voi kokea onnistumisia omalla yksil6llisella tavallaan.

Laulan, leikin, liikun

"Yksi pieni elefantti marssi néin, aurinkoista tieta eteenpéin. Koska matka oli hauska niin,
pyysi han mukaan yhden toverin”. Yksi elefantti marssii toisten laulaessa. Han miettii jo
kenet valitsee toveriksi. Toiset istuvat laulupenkeilla omilla paikoillaan ja odottavat jannit-
tyneind olenko se mina. Laulun loputtua nousee kasia pystyyn ja pienen harkinnan jalkeen
toinen elefantti liittyy marssiin mukaan. "Yksi, kaksi — kaksi pienta elefanttia...” aikuinen
koskettaa kadellaan elefantteja paahan laskiessaan heita ja sitten laulu jatkuu. N&in ede-
tdadn muutama séakeisto tai koko lapsiryhma lapi.

Myoéhemmin lauluhetken jélkeen ilmestyy leikissa elefantteja jotka rakentavat itselleen ko-
din pdydéan alle. Siella on vuoteet peittoineen ja tyynyineen. Elefantit haluavat myds sy6da.
Ruokaa he valmistavat itselleen rakentelemalla duplo-legoista ja kangaspaloista ruohoa,
hedelmia ja vetta. Sitten elefantit lahtevat pitkalle matkalle. Se vie vaikeakulkuiseen vuoris-
toon jossa on paljon esteitd. Onneksi kotipdydan ymparilla on tripp trapp tuoleja jotka ovat
ylosalaisin kd&nnettyina riittdvan hankalia ylittaa ja peréakkain aseteltuina riittdvan hankalia
alittaa. Nain matka etenee kierros toisensa jalkeen kunnes on aika lahtea vessaan ja ulkoi-
lemaan.

Paivan kulku

6:30 Paivakoti avataan

8:15 Aamiainen

8:45/9:00 Ulkoilu / toimintaa sisalla
10:45/11:15 Tulemme sisdaan / menemme ulos
11:00/11:30 Lounas

12:00/12:15 Satu ja paivalepo

13:15 Leikkia jos ei nukuta

14:30 Vélipala

15:00/15:30 Ulkoilu

17:00/17:30 Paivakoti suljetaan

Koivikon aukioloaika vaihtelee vuosittain 6:15-17:30 valilla riippuen lasten paivittaisesta
hoidontarpeesta.

Oppimisymparistd

Hyva oppimisymparistd on selked. Ympariston selkeys luo myds esteettisyytta. Tavaroilla
on oma paikkansa ja valineet ovat lasten saatavilla. Rakennamme ymparistoa siten, etta
lapsen on helppo hahmottaa ymparistoaan. Lapsi tietda mita valineitéa on saatavilla ja mis-
sé niiden paikat ovat. Tata helpotamme kuvittamalla ymparistod. Hyllyihin, kaappeihin ja
tavaralaatikoihin kiinnitetyt kuvat auttavat ympariston hahmottamisessa. Kaikkien lelujen ei
kuitenkaan tarvitse olla samalla kertaa saatavilla. Aikuisen tehtavané on vaihdella valineis-
toa.

Oppimisympariston arvioinnissa seuraamme lasten toimintaa, sitd miten lapsi toimii ja te-
kee. Kun lapsi on sitoutunut valitsemaansa toimintaan ja on levollinen, oppimisymparisto
on toimiva.




Lapsi oman eldAméanséa vaikuttajana

Tavoitteenamme on luoda ilmapiirista kiireeton, myonteinen ja lasta kunnioittava. Lapsen
motivaatiota herattelemme aikuisen johdolla. Aikuisen tehtédvana on olla herkkana kuule-
maan lasten innostus ja kiinnostus ja tarttua siihen. Taman pohjalta voimme tilanteen mu-
kaan johdatella joko yksittaisen oppimistilanteen tai pidempiaikaisen teeman. Myo6s aikui-
sen luovan otteen sailyminen on tarkeaa lapsilahtdisen toiminnan suunnittelussa ja toteut-
tamisessa.

Tarjoamme lapselle aikaa. Toiminnassa olevaa valjyytta, keskusteluaikaa on oltava kai-
kenikaisten lasten kanssa. "Joutilaat aikuiset” vetavat puoleensa. Pyrimme siihen, etta las-
ten kanssa ollessamme olemme todella heidan kaytettavissaan, emmeka keskity silloin
esimerkiksi suunnitteluun.

Ryhman lapsille asetetut tavoitteet auttavat luomaan toiminnasta lapsilahtoéista, vaihtele-
vaa ja ajanmukaista. Perinteen siirtaminen tietoisesti tekee esimerkiksi vuosittaisten tois-
tuvien paasiaisaskartelujen tekemisesta mielekkaan.

Toimintatavat

Pienen ryhméan edut

Tapamme toimia perustuu pienryhmatyoskentelyyn. Tavoitteenamme on toimia pienissa
toiminta- ja leikkiryhmissa. Téllaisessa ryhnmassa lapsen on helpompi opetella elamaa ja
yhdessa toimimista. Kun ulkoilu ja sisélla tapahtuvat toiminnot tehdaan porrastaen, on kai-
killa enemman tilaa toimia ja lapsen on helpompi harjoitella elaman perusasioita. Lapsi
oppii toisen huomioonottamista ja ryhméssé toimimista, han voi kokeilla ja tutkia, leikkia ja
oppia. Pienryhmassa lapsi myds oppii asettamaan pienimuotoisia tavoitteita oppimiselleen
ja havainnoimaan omaa oppimistaan. Edistynyt lapsi voi myds auttaa ja toimia kannusta-
vana esimerkkina lapselle joka vasta harjoittelee taitoa.

Pienemmassa ryhmassa jokainen lapsi saa enemman aikuisen huomiota ja ohjausta.

Isompien lasten kanssa toiminta perustuu erilaisiin teemoihin. Toisinaan aihe voi olla ly-
hytkestoinen ja toisinaan vaikka koko vuodenkin jatkuva. Toiminta saa usein alkunsa las-
ten kiinnostuksesta tai ideasta. Lapset osallistuvat suunnitteluun ja toteutukseen. Joskus
esimerkiksi jokin yksittainen leikki tai askartelu on kimmokkeena projektille. My6s esimer-
kiksi retket ja sadut voivat olla toiminnan lahtékohtana. Mitd isommista lapsista on kyse
sen pidempiaikaisia teemoja he jaksavat vieda eteenpain. Aikuisen tehtavana on huoleh-
tia, ettd kehitystarpeet tulevat huomioiduksi. Arvioinnissa lapset ovat itse mukana.
Pienten lasten osalta toiminta on usein juuri tdssa hetkessa tapahtuvaa. Toiminta toteutuu
leikkeina ja taitojen harjoitteluna. Vaatimuksena aikuiselle onkin pysya herkkana huomaa-
maan lasten tdméan hetken tarpeet ja kiinnostuksen kohteet. Pieni lapsi ei osaa viela il-
maista itseaan puheella joten hanta kuuntelemme kaikilla aisteilla. Leikin ohjauksen kei-
noin on antoisaa herattaa lapsia huomaamaan uusia asioita ja kiinnostumaan niista.

Erilaisiin toimintahetkiin, projekteihin ja teemoihin siséllytetdéan eri siséltoalueita. Konkreet-
tisuus toiminnassa ja oppimisessa on keskeista. Esimerkiksi jos tutustumme vareihin, ko-
keilemme miten perusvareista sekoittamalla tulee uusia vareja. Matemaattisiin kasitteisiin
voimme tutustua liikkumalla, luonnosta keréttyja materiaaleja lajittelemalla, laskemalla ja
vertailemalla. Leipomisessa tutustumme mittayksikdihin, laskemme esimerkiksi kanan-
munia ja leivomme erilaisia muotoja.

Tuemme lapsen oppimista ja kasvua kunkin lapsen tarpeiden mukaan. Lapsen havain-
nointi ja vanhempien kanssa kaytavat keskustelut toimivat pohjana lapsen kasvun tukemi-
sessa. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutussuhde lasten, vanhempien ja henkilékun-
nan valilla on tarkeaa lapsen kasvun tukemisen onnistumiselle. Lapsesta tehtyja havainto-
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ja ja huomioita vaihdetaan paivittdin tapaamisissa ja erikseen sovituissa keskusteluissa.
Havaintojen kirjaaminen on tarke&a lapsen kehityksen arviointia ja tukemista ajatellen.
Myds lapsen tdita ja valokuvia kerataan lapsen kasvun kansioon. Yhdessa lapsen kanssa
koottujen kasvun kansioiden avulla niin lapsi itse kuin hanen kasvuaan tukevat aikuiset
voivat seurata lapsen kehitysta.

Lapsiryhman tavoitteet kumpuavat ryhméan lasten havaituista kehitystarpeista.

Perushoito ja arjessa oppiminen

Pienten lasten paivaan mahtuu monia siirtyma- ja perushoitotilanteita. Niiden merkitys on
suuri oppimisen kokonaisuuden kannalta. Esimerkiksi pukemistilanteessa ei ainoastaan
ole tavoitteena lapsen saattaminen ulkoiluun vaan siind harjoittelemme mya@s asioiden ja
kehonosien nimeamista, tutustumme lukukasitteisiin yksi ja kaksi, keskustelemme luon-
nonilmidista ja niiden vaikutuksesta vaatetukseen, kannustamme lasta harjoittelemaan
pukemista itse, laskemme nappeja, kuuntelemme vetoketjun tai neppareiden &ania, har-
joittelemme odottamista jne. Kaikki perushoitotilanteet — ruokailu, lepo, wc-toiminnat, pu-
keminen, riisuminen - sisaltavat edella mainitun kaltaisia elementteja jotka edellyttavat
meilta aikuisilta herkk&a tuntumaa lasten maailmaan. Ne ovat myos tilanteita joissa lapsi ja
aikuinen kohtaavat henkilokohtaisella tasolla, silmiin katsomalla, koskettamalla ja hymyi-
lemalla.

Aikuisen toiminta ja ammatillinen kehittdminen

Paivéakoti Koivikossa ajattelemme, ettd aikuisen tehtava on olla siséisesti aktiivinen, tark-
kaavainen, herkka kuulemaan lasta. Aikuisen toiminta nayttaytyy ulospéin passiivisempa-
na, silla aikuinen antaa tilaa lapsen ajattelulle ja mahdollisuuden kokeilla omia kykyjaan.
Aikuinen on lasné ja saatavilla, tukemassa lasta siina tilanteessa, kun han ei viela itsendi-
sesti selviydy, mutta onnistuu aikuisen ohjauksella. Tassa tarvitaan aikuiselta hyvaa tilan-
netajua. Esimerkiksi aikuinen ohjaa lasta ratkaisemaan ongelman ohjaavilla kysymyksilla
tai auttaa lasta leikin alkuun.

Ammatillisuus tarkoittaa myds tilannetajua tydyhteistn jasenten kesken, jolloin kunnioi-
tamme toisen tyontekijan tydskentelya. Avoin keskustelu on edellytyksena oppia tunte-
maan tyoparinsa ja sopia yhteiset kaytannot tilanteisiin, jolloin tiedamme milloin annamme
toisen hoitaa tilanteen lapsen kanssa rauhassa, milloin tuemme toisiamme. Silloin kun ai-
kuisilla on selvat yhteiset toimintaperiaatteet ja sovitut kdytannot, ne luovat myds lapselle
turvallisuuden tunteen.

Ammatillisuus tarkoittaa myos uskallusta tarttua ik&viin asioihin rakentavasti. Keskuste-
luilmapiirin tydyhteisdssa on oltava salliva ja myds eri mielipiteitd on hyva olla, jotta syntyy
hyvaa keskustelua ja aitoa asiaan paneutumista ja pohdintaa perusteluineen. Aikuisen
ratkaisukeskeinen ajattelutapa ohjaa asioista keskusteluun ja ratkaisuvaihtoehtojen etsimi-
seen.

3. MINA, SINA, ME — lapsen hoidosta ja kasvatuksesta sopiminen

Asiakkaaksi Koivikon paivéakotiin

Toivotamme uudet perheet tervetulleeksi tutustumaan paivakotimme. Kun tutustumisaika
on sovittu etukateen, on myos tyontekijalla mahdollisuus irrottautua lapsiryhmasta ja esitel-
l& paivakotia perheelle.

Kun perhe on tayttanyt paivahoitohakemuksen, on hyva varata aika paivakodin johtajalta
sen jattamista varten. Talléin vanhemmat saavat rauhallisen tilaisuuden keskustella paiva-
hoidon hakemiseen ja aloittamiseen liittyvista asioista. Taman keskustelun pohjalta paiva-
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kodin johtaja tekee palvelusuunnitelman, johon kirjataan perheen toiveet hoitopaikan suh-
teen, hoidon tarve seka muut hoitopaikan valintaan liittyvat asiat.

Kun lapsen paivahoito alkaa pdivikodissamme

Paivahoidon alkaessa toivomme, etta vanhemmat voisivat jarjestaa keskusteluajan paiva-
kodilla ennen paivahoidon aloitusta, jolloin voimme yhdessé keskustella perheen odotuk-
sista ja toiveista sekd vanhemmat voivat kertoa lapsestaan. Paivahoidon aloituksen onnis-
tumisen kannalta tarkeitéa asioita tietaa ovat esimerkiksi lapsen paivarytmi ja rutiinit levolle
mennessa, mista asioista lapsi pitdd, miten han suhtautuu pettymyksiin, mika lasta lohdut-
taa ikavan sattuessa. Myos niisté tunteista, joita lapsen paivahoidon aloitus vanhemmissa
herattdd, voidaan yhdessa jutella.

Paivahoito alkaa tutustumisjaksolla vanhemman seurassa. Tutustumisjakson pituus riip-
puu lapsesta ja perheen tilanteesta. Ensimmaisina paivina lapsi tulee usein vanhempansa
kanssa leikkimaan ja tutustumaan paivakotiin, aikuisiin ja lapsiin. Pikkuhiljaa lapsi harjoitte-
lee paivakodissa oloa yksin.

Paivakodin tiloihin ja toimintatapoihin voidaan tutustua myds ryhmissa, silloin kun lapsia
aloittaa samaan aikaan enemman, kuten yleensa syksylla kay. Nain vanhemmat myos
tutustuvat toisiinsa ja he voivat yhdessa jakaa ajatuksia.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma laaditaan yhdessé lapsen ja vanhempien seka henki-
|I6kunnan kesken. Lapsi osallistuu varhaiskasvatussuunnitelman laadintaan oman ika-
tasonsa mukaan. Lapsen toiveita ja ajatuksia kartoitetaan esimerkiksi keskustellen, haas-
tatellen, leikkien tai tarinoiden kautta. Vanhemmilta paivakodin henkilékunta saa arvokasta
tietoa lapsen kehityksen kulusta seké lapsesta kotona. Vuoropuhelu vanhempien ja henki-
l6kunnan kesken luo pohjaa luottamukselliseen suhteeseen henkilékunnan ja vanhempien
valilla, joka heijastuu myds suhteessa lapseen. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmassa
yhdistyy lapsen, vanhempien ja henkilékunnan néakemykset lapsen kehityksesta, tavoitteis-
ta ja tuen tarpeesta.

Lasten ajatuksia hyvasta paivakodista

"Ulkoilevat aikuiset ovat kivoja.”

"Sellainen missa ei kukaan kiusaa.”

"Pidetaan kaikkien lasten synttarit.”

"Kaikki on tuttua; on kauan samassa paikassa.”

"Sellainen, jossa saa leikkia.”

"Sellainen, jossa on kaksi autoa, helikopteri, joka laskeutuu”
"Kitarat ovat kivoja.”

"Sellainen, jossa on iso piha, kiipeilyteline ja kavereita; millaisia aikuisia tahansa.”
"Lelupaivéa on lempipaiva.”

"Siella on hyva kuuntelurauha; tehdaan kaikenlaista.”
"Jokainen péaiva olisi niin kuin elama.”

Minun on hyvéa olla




ESTEETTI-
NEN JA
HARMONI-
NEN YM-
PARISTO

RAVINTO SUVAITSE-
LEPO VAISUUS
ARVOSTUS

MAHDOL- KUULLUK-
LISUUS SI JA NAH-
VAIKUT- DYKSI TU-

TAA LEMINEN

Lapsen kasvu ja siihen liittyvat kysymykset

Huomataan eri-ikaisten lasten kehityshaasteet ja vanhempien kanssa keskustellen etsi-
taan niihin yhteisia arjen ratkaisuja. Vanhemmat tuntevat lapsensa tarpeet ja paivakodin
aikuisten kanssa keskustellen l6ydetaan yhteiset toimintamallit. Paivakodissamme yhtena
tyontekijana toimii alueellinen erityislastentarhanopettaja (alue-elto). Hanen ammattitaiton-
sa on myos kaytettavissa tarpeen mukaan. Tarvittaessa alue-elto osallistuu myés lapsen
varhaiskasvatussuunnitelman laadintaan.

Alue-elto osallistuu lapsiryhmien toimintaan yhtena aikuisena, leikkii, pelaa ja suunnittelee
ja ohjaa toimintaa yhdessa ryhman henkilokunnan kanssa. Ryhman tarpeista riippuen,
alue-elton tydmaara ryhmassa vaihtelee satunnaisista kaynneista viikoittaiseen tytskente-

lyyn.

Jos huoli on herannyt

Jos vanhemmilla tai paivakodin tydntekijoilla on herannyt jokin huoli lapsen kehityksessa,
siita keskustellaan yhdessa. Alue-elto voidaan pyytda mukaan keskusteluun. Lapsen tuen
tarve voi olla tilapaista ja yhteisin suunnitelmin voimme tukea lasta kehityksessaan. Toisi-
naan pohditaan yhdessa tutkimuksiin hakeutumisen tarvetta ja lapsen tarvitsemaa tukea ja
kuntoutusta.

Mité tukea lapsi voi saada



Vuosittain laadimme toiminnalle rakenteet ja perustan, jolloin huomioimme lapsiryhméan ja
yksittdisen lapsen tarpeet, teemme tarvittavia muutoksia oppimisymparistdssa ja suunnit-
telemme tarvittavat toiminnan rakenteet ja apuvalineet lasten tarpeita vastaaviksi. Raken-
teita ovat mm. pienryhmissa tyoskentely seka viittomien ja kuvien kayttd puheen oppimi-
sen ja ilmaisun tukena.

Monikulttuurisuus

Paivakodin toiminta ja opetus

Ty6tamme ohjaa ajatus tasavertaisuudesta ja lapsen oikeudesta tulla kuulluksi ja ymmar-
retyksi. Leikin ja opetuksen kautta lapset oppivat sosiaalisuutta, suomalaisia tapoja ja kult-
tuuria.

Puheen ja ymmarryksen apuvdalineena kaytdmme kuvia helpottamaan ajan- ja paikan
maarittamista seka esineiden ja asioiden nimeamista. Naita ovat esimerkiksi viikko- ja pai-
vajarjestys, satu-, laulu- ja lorukortit, merkityt tavaroiden paikat, piirrokset toiminnassa.
Kaytamme puheen tukena myos tukiviittomia.

Arkitilanteissa pidamme tarkeanda aikuisen puheen selkeytta, sanojen toistamista oikealla
tavalla seka lisdkysymysten esittamista. Keskusteluissa odotamme lapsilta sanallisia vas-
tauksia sen sijaan etta tyytyisimme pelkkiin eleisiin.

Kerran viikossa kokoontuu pienryhmékerho jossa teemme vuorovaikutusharjoituksia ja
leikimme erilaisia leikkeja.

Yhteistyd vanhempien kanssa

Kaytamme tulkkia tarvittaessa keskusteluissa vanhempien kanssa. Selvitdmme toisen kult-
tuurin erityispiirteitd ja paivittaisia tapoja, jotka otamme huomioon jatkossa. Kannustamme
perheitd tuomaan tietoa omasta kulttuuristaan paivakotiin. Esimerkiksi Koivikossa on ollut
kurdivaatteiden, ruokien seka musiikin esittelyd. Saamme vanhemmilta tietoa heidan kult-
tuuristaan ja omasta puolestamme valitamme suomalaista kulttuuria.

Paivittdin huomioimme vanhemmat, puhumme selkeésti ensisijaisesti suomen kielta. Var-
mistamme viestien ymmartamisen ja avustamme esim. kyselyiden ja lomakkeiden taytta-
misessa.

Kielitaidon kartoitus ja seuranta

Erilaisten testien, havaintojen ja vanhempien kanssa kaytyjen keskustelujen pohjalta
teemme suomi toisena kielena oppimisen- eli S2-suunnitelman lapsen varhaiskasvatus-
suunnitelmaan.

Apunamme monikulttuuristen perheiden asioissa ovat, S2-lastentarhanopettaja, alue-elto,
puheterapeutti, koulupsykologi ja tulkki.

Vuosittain valitsemme henkilokunnastamme S2- vastuuhenkilon, joka kay alueen koulu-
tuksissa seka pitaa ylla keskustelua ja toimintaa suomenkielen oppimisen osalta.

Esiopetusvuonna puheterapeultti arvioi tarvittaessa lapsen kielitaitoa koulun aloittamista
ajatellen.
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4. ESIOPETUS KOIVIKOSSA

"Olen oppinut vahan lukemaan ja tukemaan ystavia.”
"Minua jannitti hirveasti tulla eskariin, mutta kouluunmeno jannittaé vain va-
han. Ollaan kayty jo koululla ja se on tuttu.”

Helsingisséa noudatetaan 31.1.2005 paivattyd Helsingin esiopetuksen opetussuunnitelmaa.
Koivikossa toteutetaan maksutonta esiopetusta aina tarpeen mukaan. Esiopetusikaiset
toimivat rinnakkain nuorempien lasten kanssa, mika antaa mahdollisuuden erilaiseen leik-
kiin ja samalla hyvan esimerkin pienemmille, unohtamatta hoivaamisen merkitysta esiope-
tusikaiselle.

Toiminnan sisaltd muotoutuu vuosittain ryhman rakenteen, lasten tarpeiden, vahvuuksien
ja kiinnostusten mukaan.

Pidamme tarkedna ryhmaytymista, kykya toimia erilaisissa pienryhmissa ja erilaisten ai-
kuisten kanssa. Erilaisuuden hyvaksyminen, erilaisten oppijoiden tukeminen ja toisen aut-
taminen tapahtuu luontevasti arjessa.

Esiopetusikaisille lapsille jarjestetdaan turvallisuuskoulutusta yhteistydssa pelastuslaitoksen
kanssa.

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma (leops) on jatkumoa lapsen varhaiskasvatus-
suunnitelmalle ja lapsen kehityksen tukemiselle ja seurannalle. Esiopetuksessa tuemme
lapsen omaa oppimaan oppimista ja oppimisensa arviointia. Lapsi oppii asettamaan pie-
nid, konkreettisia tavoitteita oppimiselleen, kuten esimerkiksi, etta uskallan vastata aamu-
piirissa tai opin kirjaimia ja numeroita. Paivakoti Koivikossa lapsen esiopetuksen suunni-
telmaa laadittaessa lapsen kanssa keskustellaan etukateen, pohditaan esimerkiksi mita
han haluaisi oppia, missa hén on hyva ja mita hanen pitaisi harjoitella. Vanhemmat ja esi-
opetuksen opettaja yhdessa sopivat lapsen esiopetukselle asetettavista oppimisen ja kas-
vun tavoitteista, tuen tarpeista seka yhteistyén muodoista. Kevaalla lapsi osallistuu arvioin-
tikeskusteluun, jolloin keskustellaan lapsen oppimisesta ja saavutuksista esiopetusvuoden
aikana.

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelmasta tarpeelliset osat siirtyvéat kouluun vanhempi-
en luvalla esiopetusvuoden jalkeen.

Omalla suunnittelullamme ja toiminnallamme pyrimme edistamaan:

esioppilaiden kaden taitoja,

kykya tehtavien loppuun saattamiseen,

malttia antaa tydrauha jokaiselle,

itsekontrollia niin, etta han pystyy huomaamaan omia
vahvuuksiaan

ja niin, ettéa han oppii erottamaan ohjeesta itsedan kos-
kevan aineksen ja toteuttamaan sen

YV VYV

Y

Oppilashuolto

Oppilashuoltoa toteutetaan seké alueellisena etta paivakotitasoisena toimintana. Alueelli-
sen oppilashuollon tarkoituksena on luoda yhteistyoverkko ja foorumi alueen lasten tarpei-
den huomaamiseksi. Paivakodissa oppilashuollon tarkoituksena on turvata yksittaisen lap-
sen esiopetusvuoden ja kouluun siirtymisen aikaa.

Toimintakauden alussa esiopettaja keskustelee kaikista esiopetusikaisista lapsista yhdes-
sa alueellisen erityislastentarhanopettajan ja paivakodin johtajan kanssa.
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Oppilashuollossa yhteistyota tehdéaéan tarpeen mukaan alueellisten koulupsykologien, pu-
heterapeuttien sek& muiden lasta tutkivien tahojen kanssa.

Paivakodin oppilashuollon tarkoituksena on myés huolehtia oppimisympariston turvallisuu-
desta seka lasten turvallisuuteen liittyvista asioista retkien ja lapsen paivakotimatkojen ai-
kana.

Alueellista oppilashuoltoa toteuttavat paivahoitoalueen paallikko, kiertava erityislastentar-
hanopettaja, s-2 opettaja, koulujen rehtorit, terveydenhoitaja, perheneuvolan tyontekija ja
lastensuojelun sosiaalityontekija.

Perusopetuksen kanssa tehtava yhteistyo

Teemme paljon retkid tutustuen Helsinkiin ja sen tarjoamiin palveluihin, alkaen oman alu-
een mahdollisuuksista.

Teemme yhteisty6téd oman alueen kouluverkon kanssa. Lapset tutustuvat Kapylan ala-
asteen Kumpulan sivukouluun vierailujen ja yhteisten tapahtumien muodossa. Syksyisin
koulun alettua tulevat uudet ekaluokkalaiset kertomaan kokemuksiaan koulun alkamisesta.
Heilla on mukanaan kirjoja ja muita koulussa tarvittavia valineita joita he esittelevat eska-
reille. Yhteistyén muodot sovitaan vuosittain. Tapahtumia voivat olla esim. yhteinen joulu-
laulutilaisuus koululla, leikkitapahtuma koulun pihalla, yhteinen kevatretki [ahimetséassa
jne. Eskarit osallistuvat pienissa, muutaman lapsen ryhmissa oppitunnille. Silloin vastaa-
vasti tulee oppilaita koulusta paivakotiin eskarituokiolle.

Esiopetusvuoden paatteeksi lapsi saa osallistumistodistuksen.
(Yhteistoimintasuunnitelma ja osallistumistodistus liitteend&)

5. ARVIOINTI

Lapsen toiminnan arviointi

Arvioinnin lahtékohtana on koko kasvatustapahtuma, joka muodostuu hoidon, kasvatuksen
ja opetuksen kokonaisuudesta. Lasta ja lapsiryhma& havainnoimalla ja dokumentoimalla
saamme tietoa lasten ajattelusta, leikeista, kiinnostuksen kohteista, heita askarruttavista
asioista ja kehityksesta.. Niita tutkimalla ja yhteisilla keskusteluilla voimme arvioida toimin-
taa ja asettaa sille uusia tavoitteita.

Esimerkiksi lasten ollessa innostuneita harjoittelemaan leikkaamista, luomme siihen mah-
dollisuudet. Joskus harjoitteluvaihe voi olla hyvin intensiivinen ja tuotosta olla paljonkin.
Talldin aikuisen tehtavana on miettia, miten saada onnistuminen néakyvaksi. Esimerkiksi
saksilla tehdysta paperisilpusta voidaan tehda yksi iso yhteinen paperikollaasi

Oppimisympariston arvioinnissa tarkastelemme lasten mahdollisuuksia monipuoliseen
omaehtoiseen toimintaan, liikkumiseen ja pitkakestoiseen leikkiin. Esimerkiksi kun lapset
yrittavat hyppia leikkipoydalta, etsitdan kiipeilyn ja hyppimisen harjoittelulle turvallinen ja
luvallinen paikka.

Toimintakaudelle asetetaan ryhman lasten kehityksen nakékulmasta tavoitteita. Toiminnan
suunnittelu tapahtuu isompien lasten ryhmissa etukateen. Kaytdssa on viikkolukujarjestys.
Arvioinnissa kaytetdan hyoddyksi dokumentoituja suunnitelmia ja lasten toita.

Pienempien lasten kanssa suunnittelussa huomioidaan suurempia kokonaisuuksia ja las-
ten kehityksellisia tarpeita. Mitd pienemmasta lapsesta on kysymys, sitd enemman toimin-
ta perustuu lapsen innostukseen ja kiinnostukseen hetkessa. Nain dokumentointi toimin-
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nasta tapahtuukin useimmiten jalkikateen kirjaten. Aikuisen tehtavana on huolehtia moni-
puolisista mahdollisuuksista ja olla herkk&na lapsen kiinnostukselle.

Pyrimme |0ytamaan lapsen onnistumiset ja kayttdm&an niiden voimaa. Onnistumisilla on

tapana kertautua. Esimerkiksi pukeutumistilanne, siita saatu palaute ja hyva mieli, saatta-
vat kantaa seuraavallakin kerralla.

Tiimin ja tyoyhteisdn toiminnan arviointi

Koivikon toiminnan arviointi- ja suunnittelukaytantoja ovat yhteiset kehittamispaivat, kehit-
tamisillat, timipalaverit kerran viikossa seké koko tydyhteison viikkopalaveri. Liséksi pi-
damme ylla kaytantdjen arviointi keskusteluja tarpeen ja tilanteen mukaan. Olemme kas-
vaneet tekemaan tyétamme tavalla, joka pitda ylla jatkuvaa pohdintaa ja keskustelua par-
haiden kaytantojen loytamiseksi.

Tiimin merkitys ja vahvuus on siing, ettd voimme yhdessa miettid asioita. Jokaisella tiimin
jasenella on omat vahvuutensa. Kasvatus- ja oppimistilanteista jokainen tekee oman arvi-
onsa ja yhdesséa keratty palaute kantaa.

Isompien lasten ryhmassa Kissankulmassa on kaytdssa kuukausisuunnittelualusta, johon
ryhman kasvattajat merkitsevat tulevat tapahtumat. Arviointi tehdaan yhdessa tiimipalave-
reissa.

Muumilaakson suunnittelu tapahtuu enemman paéivittaisten tarpeiden ja tilanteiden pohjalta
Valmius muuttaa suunnitelmaa on koko ajan olemassa. Arviointi tapahtuu valittomasti ti-
lanteiden jalkeen seka tiimin omissa palavereissa.

LITTEET Esiopetuksen toimintasuunnitelma
Koivikon lelusdannot
Yhteistoimintasuunnitelma
Todistus osallistumisesta esiopetukseen
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o Helsingin kaupunki Helsingfors stad TOIMINTA- VERKSAMHETS- 14 (2)
~—7| Sosiaalivirasto Socialverket SUUNNITEL MA PLAN
Esiopetus Forskoleundervis-
ningen

Toimintayksikkd Verksamhetsenhet Toimintakausi Verksamhetsperiod

Vallila-Vanhakaupunki paivahoitoalue 2006-07

Paivékoti Daghem

Koivikko

Osoite Adress

Vdindé Auerinkatu 1, 00560 Helsinki, PL 56771, 00099 Helsingin kaupunki

Puhelin Telefon Telefax

310 52626 b2 627

Séhkopostiosoite E-postadress

.2005

pk. koivikko@hel. fi

ESIOPETUKSEN
TOIMINTASUUN-
NITELMAN (ts)
KASITTELY JA
HYVAKSYMINEN

BEHANDLING
OCH
GODKANNANDE
AV
VERKSAMHETS-
PLANEN (vp)

Paivamaara jolloin ts on kasitelty ja
hyvéksytty henkildkunnan kokouksessa

Datum, da vp behandlats och godkants pa personalens
mote

25.10. 2006

Lasten ja vanhempien osuus suunnittelussa Barnens och féraldrarnas andel i planeringen

Vanhempainillan ryhmdtyd, lasten haastattelut,

Paivamaara jolloin ts on lahetetty alueen paivéhoidosta vastaavalle
Datum da vp séants till den som ansvarar for dagvarden pa omradet

26. 10. 2006

leopsin yhteydessid sovitut

asiat.

Paivékodin johtajan allekirjoitus Underskrift av daghem- Alueen paivahoidosta vastaavan allekirjoitus ja paivamaara
mets Datum och underskrift av den som ansvarar for dagvarden p& omradet
forestandare

1

YKSIKKOKOHTAI-
SET KAYTANNON

JARJESTELYT
MAKSUTTO-
MASSA
ESIOPETUK-
SESSA

DE PRAKTISKA
ARRANGE-
MANGEN |
ENHETEN FOR
DEN
AVGIFTSFRIA
FORSKOLE-
UNDERVIS-
NINGEN

Miten ja millaisissa ryhmissa esiopetus paivakodissa jéarjestetéan?
Pa vilket séatt och i hurudana grupper ordnas
forskoleundervisningen pa daghemmet?

(11

Ryhmakoko
Gruppstorleken
Ryhmassa jossa on vain esiopetuslapsia
| grupp med enbart barn i férskoleundervisning

Joista 6-vuotiaita lapsia Varav 6-ariga barn

20 lasta joista 10 esiopetusikaista

Joista 6-vuotiaita lapsia Varav 6-ariga barn

Ryhmassa jossa on 3 — 6-vuotiaita lapsia
1 grupp med 3 — 6-ariga barn

X 2
[]s

Ryhmassé jossa on 1 — 6-vuotiaita lapsia
1 grupp med 1 — 6-&riga barn

Esiopetuksen toiminta-aika paivakodissa Verksamhetstiden for forskoleundervisningen pa daghemmet
Erityista tukea ja kasvatusta tarvitsevien lasten esiopetuksen jarjestelyt Arrangemangen i férskoleundervisningen fér barn som kréaver spe-

ciellt
stdd och speciell uppfostran

Maahanmuuttajataustaisten lasten esiopetuksen jarjestelyt Arrangemangen i férskoleundervisningen for barn med invandrarbakgrund

6-vuotiaat
6-aringar

Pidennetyn oppivelvollisuuden piiriin kuuluvat lapset

Koululykkayksen saaneet lapset
Barn med forlangd skolplikt

Barn som fatt uppskov med skolan

Toimikauden alussa kaydyt paivakodin oppilashuoltoon liittyvat keskustelut koskien esiopetukseen tulevia lapsia Keskustelun

(keskusteluun osallistuvat paivakodin johtaja, esiopetuksesta vastaavat opettajat ja kelto) paivamaara
Elevvardsdiskussioner i bérjan av terminen om barn som skall borja i forskola (i diskussionerna deltar daghemsférestan- | Datum for
dare, larare som ansvarar for férskoleundervisningen och ambulerande barntradgardslarare) diskussionen
Keskustelua alue-elton kanssa kayty toimintakauden alusta alkaen. 22.9.06
Huolenharmaat kartoitus viikolla 44. 29.9.06
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Oppilashuoltoon liittyvat yhteistybkumppanit (nimetaan alueen kelto, s-2 opettaja, lahikoulujen rehtorit, terveydenhoitaja, perheneuvolan
tyontekija ja lastensuojelun sosiaalityontekija)

Samarbetspartners i elevservicen (uppge omradets ambulerande specialbarntradgérdslarare, s-2 larare, rektorerna i narbelagna skolor,
halsovardaren, barnrddgivningens arbetare och barnskyddets socialarbetare).

Keijo Raikkonen, pdivdhoitoalueen padllikks, puheenjohtaja; Sirpa Juuri,
paivdhoitoalueen padllikks, varapuheenjohtaja; Saija Juusti, pk Susanna,
Ensio—verkosto; Anne Saariniemi, pk Viola, Ensio—verkosto; Pdivi Jormakka,
kiertédvd erityislastentarhanopettaja, PAKAP; Mirva Sahin, kiertdvd eri-
tyislastentarhanopettaja, PAVAV; Marja-Liisa Puskala—Posti, S2-
erityislastentarhanopettaja; Anna—Liisa Tuominen, terveydenhoitaja, Kalli-
on neuvola; Anna Tynell, terveydenhoitaja, Vallilan neuvola varahenkil®
Raija Tauriainen, terveydenhoitaja, Koskelan neuvola; Marja—Leena Nenonen,
sosiaalityontekijid;, Jari Pykdldinen, johtava leikkipuisto—ohjaaja; Ritva
Silander, psykologi; lisdksi yhteistyotd Koskelan ala—aste Milja Mintynen,
Kipyldn ala—aste Jukka Tolvanen, Yhtendiskoulu Marketta Liukko—Hollmerus.

Esiopetuksesta talla toimintakaudella vastaavat opettajat Larare som denna verksamhetsperiod ansvarar for férskoleundervisningen

Marja Stranius ja Anita Sarjamo.

Muu henkilékunta Ovrig personal

Sonja Lindholm lastenhoitaja ja Maija Partanen erityisavustaja.

2
TOIMINTA-
PERIAATTEET

VERKSAMHETS-
PRINCIPER

Yksikkokohtaiset esiopetuksen toimintaperiaatteet (mihin toimintaa painotetaan?) Enhetens verksamhetsprinciper for férskoleundervisningen
(var ligger tyngdpunkten i verksamheten?)

Koivikon esiopetuslapset ovat toimineet ryhmédssd ja pdivdkodissa pitkéén,
uusia lapsia kolme, joista kahdelle pdivdkoti ympdristénd tuttu. Ryhmdyty—
minen on helppoa ja sosiaaliset suhteet hyvédt. Pyritddn retkeilemddn mah-—
dollisimman pal jon, mikd merkitsee yhtd retkipdivdd viikossa. Harakan koko
pdivdan retki toteutettiin heti elokuussa. Liikuntaretket Annalan kentédlle.
Liikennekasvatus Auroran liikennepuistossa, luistelu Oulunkyldn tekojdsl-
ld. Jdrjestetddn erilaisia vierailuja pdivdkotiin

esim. kansainvédlisyyskasvatus ja alueellisen matematiikka painotuksen puit-—
teissa.

Ryhmdssd on erityislapsia ja kuvallinen ilmaisu ja tukiviittomat ovat
kaikkien lasten kdytossd. Erilaisuuden hyviksyminen ja toisten auttaminen
ovat luontevasti mukana pdivittédin.

Ryhméssd on seitsemdn liikunnallista poikaa. Liikunta ja joukkuepelit
vahvasti mukana toiminnassa.

Toiminnan toteutuksessa huomioidaan:

- kéddentaidot

- tehtavan loppuun saattaminen

- tydrauha jokaiselle

- erilaisten oppijoiden huomaaminen

- omien vahvuuksien huomaaminen

- kestetaan neuvoja ja kuunnellaan yleista ohjetta.

Kéaytanndn toiminta (Kuvaus siitd miten kdytanndssa toimitaan periaatteiden suuntaisesti ja millaisia pedagogisia ratkaisuja yksikdssa
annettavassa esiopetuksessa noudatetaan)

Verksamheten i praktiken (En beskrivning dver hur man i praktiken arbetar i enlighet med principerna, och hurdana pedagogiska lésningar
som tillampas i forskoleundervisningen)

Kaytetaan paivakodin sisa ja ulkotiloja porrastaen. Suunnitellaan viikon runko
niin, etta kadentyot ja tukiviittomia vaativat toiminnat toteutetaan niina paivina,
jolloin alue-elto on ryhmassa.

Toimintaa toteutetaan projektiperiaatteella ja samaa asiaa kaydaan lapi eri ais-
tien kautta. Kiintea retkipaiva. Lahiympariston liikunta-palveluiden hyédyntami-
nen.
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Kodin ja paivékodin vélinen yhteistyd (vanhempainillat, muu tiedottaminen, vanhempien vaikutusmahdollisuudet)
Samarbete mellan hemmet och daghemmet (foréaldrakvallar, évrig information, foraldrarnas mojligheter att paverka)

Esiopetusikdisten oma vanhempanilta 21.9, ryhmatyona esiopetustavoitteita, ko-
ko talon vanhempainilta, Leops-keskustelut, hakutilanteet.

Vanhempia rohkaistaan pitaméaan puhelimitse yhteytta ja varataan keskusteluai-
kaa tarpeen mukaan.
Vanhemmat voivat seurata kuukauden suunnitelmaa ilmoitustaululta.

2 Varhaiskasvatuksen ja koulun vélinen yhteistyo (yhteistoimintasuunnitelma, joka sisaltéda yhteistyon tavoitteet ja Suunnitelman
TOIMINTA- suunnitelman) paivamaara
F,JERlAATTEET Samarbetet mellan forskolepedagogiken och skolan (samarbetsplan, som omfattar malséattningarna for samarbetet och Datum for planen
(atkuu) en samarbetsplan) 12.9.06
VERKSAMHETS- . . o 9.
ERWCP?R Kapy-ryhmin kokouksissa sovitaan alueen toiminnasta.
ortsatter
Alueelliset tavoitteet: Leopsin siirrot, yvhteity&luokat, kehit-
tdmishankkeiden huomioiminen.
Yhteistysé Kumpulan sivukoulun kummiluokan kanssa:
— Koululaisten vierailut pdivdkodissa vko 47.
— Esikoululaiset kdyvdt pienryhmissd koulussa tammi—helmikuun
aikana.
—Yhteinen tapaaminen kevdalli.
Muut yhteistyétahot Ovriga samarbetspartners
Marjalan paivakoti, jonka kanssa esiopetuksen suunnittelua tehdaan yhteistyossa.
Koivikon ja Marjalan paivakodit muodostavat hallinnollisesti yhden kokonaisuu-
den. Molemmilla ryhmilld on kuitenkin omat toimintasuunnitelmat ryhman tar-
peista katsoen.
3A Kehittamiskohde Féremal for utveckling
SIKO .. . e e 1 e ..
IEJ?&LB_ Liikunnan toteuttaminen pienissd tiloissa. Ldhiympdristén liikuntapalve—
KOHTEET luid hvsd I
ESI- en hyddyntédminen.
OPETUKSESSA
E?\?Eglél}ll\'l:gll? Miksi juuri tima on valittu kehittamisen kohteeksi? Varfor har just detta valts som foéremal for utveckling?
ENHETEN Ryhmissd seitsemdn hyvin liikunnallista ja aktiivista poikaa.
¥ Tims. |- vahvistaa keskittymistd, oppimista ja mydnteistd mindkuvaa 1iikunnan
KOHTEESTA
JOHDETUT avulla
TAVOITTEET

MALSATTNINGAR
SOM HARLETTS
FRAN

FOREMALET FOR
UTVECKLING

— kehittdd pdividkodin omaehtoisen liikunnan mahdollisuuksia

Mité on tehtéva tavoitteen

Tavoitteen onnistumisen kuvaajat (vaikuttavuus)
Beskrivning 6ver malsattningar man lyckats uppné (verkningsfullhet)
Miten onnistuminen parhaimmillaan

saavuttamiseksi? Toteutus/aikataulu Toteuttamisen vastuuhenkilét | Minimitaso nékyy?
Vad bor goras for att uppnd | Forverkligande/tidtabell Ansvarspersoner for Miniminiva Hur kommer det bast fram att man
malet? genomfdrandet lyckats?

Kdytetddn sisd
ja ulkotiloja
porrastaen.
Liikuntaretkia
ldhiympdris—
toon.

Koko henkilds—
ton koulutusil-—
ta liikuntaa

Liikunan osuus
mukana viikon
suunnitelmassa.
Tuetaan pdivit—
tdin esikou—
luik&disten
liikkumisen
tarvetta va—
paassa leikissi

pihalla ulkoi-

Ryhmén aikui-
set.
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Keskittyminen para-
nee,

lapset kehittyvét
vhteistoiminnallises—
sa oppimisesa,
myénteinen mindkuva,
viihtyvyys pdivdhoi-
dossa paranee.




303-500.doc 10.8.2005

pienissd ti-

lua porrasta-—

loissa. alla.
ARVIOINTITAPA | Arviointitapa, jolla tavoitteen toteutuminen osoitetaan Evalueringsmetod med vilket man kan pavisa att malet uppnatts
JOHTO. Arvioidaan lasten toimintaa ryhmidnd ja tyytyvdisyyttd pdivdkodin arkeen.
Eéﬁfﬁﬁi&s Leops—keskustelu huhtikuussa: vanhempien ja lasten palaute.
METOD OCH Koonti toimintakertomuksessa Sammandrag i verksamhetsberattelsen
SLUTSATSER
4 Kirjataan teemat, projektit, tapahtumat, juhlat jne. yksikdn toiminnan mukaisesti
ESIOPETUKSEN | Anrteckna temata, projekt, evenemang, fester o.d.
TOIMINTA- . oy e .. . . ..
suunnitElMa | Luonto ja ldahiympdristo, liikunta ja terveellinen ruoka, matematiikka ar-—
FORSKOLE- jessa.
UNDERVIS- . . e . .. .. .
NINGENS Yhteiset retket Marjalan pdividkodin kanssa liikennekaupunkiin ja Annalan
VERKSAMHETS- .
PLAN kentdlle.
Tutustutaan matikkapeleihin yhdessd Marjalan ja Koivikon eskareiden kans—
sa 8.11.
Isanpaivadkahvit 10. 11.
Pikkujoulu 1. 12.
Joulujuhla, pédivimdard avoinna.
5 Paivamaara Datum Allekirjoitus ja nimen selvennys Underskrift och namnfortydligande
TOIMINTA-

SUUNNITELMAN
LAATIJA

VERKSAMHETS-
PLANEN

23.10. 06 Anita Sarjamo

UPPGJORDES AV|
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PAIVAKOTI KOIVIKON LELUSAANNOT 05.04.2007
Omia leluja saa tuoda péaivakotiin seuraavat asiat huomioiden:

- yksi lelu tai lelukokonaisuus (esim. nukke ja vaatteet,
mielellaan kassissa)

- vain turvallisia leluja
o ei lilan pieni&, helposti irtoavia osia

- el liilan hienoja, arvokkaita ja helposti rikkimenevia leluja

- lelut ovat omalla vastuulla, henkilokunta ei etsi kadon-
neita eika vastaa rikkimenneista leluista
o lapsi oppii pikkuhiljaa huolehtimaan omasta lelusta
ja kasittelemé&an pettymyksen tunnetta jos omaa
lelua ei 16ydy

- tuo myonteiseen yhteisleikkiin kannustavia leluja, ope-
tellaan myds jakamista

- huomio myds péaivakodin adnimaailma — ala tuo lilan
kovaaanisia mekaanisia leluja

18



KOULUN JA PAIVAKODIN

YHTEISTOIMINTASUUNNITELMA

PERUSOSA (liitetaan osaksi koulun tai paivékodin opetussuunnitelmaa)

1. Nimet: koulut ja yhteistydpaivakodit
Kéapyléan peruskoulu ja Kumpulan sivukoulu
Paivakodit: Alku, Képylinna ja Sohvila (paékoulu)

Isoniitty, Kesaheina, Koivikko ja Marjala (sivukoulu)

Yhteystiedot |6ytyvat vuosittain paivitettavasta Kapyryhman yhteystiedot -litteestd, joka liitetdan vuosittain
tarkennettavaan toimintasuunnitelman osaan.

2. Alueen kuvaus

Alue on historiallista Helsinkid. Kaupunki perustettiin tdnne Vantaanjoen suulle vuonna 1550. Alueella
vuorottelevat kerrostalo- ja omakotitalot. Puisto- ja metsdalueet ovat tyypillistda maisemaa. Alue tarjoaa
monipuoliset harrastus- ja retkeilymahdollisuudet, ja lisdksi likenneyhteydet Helsingin keskustaan ovat
hyvat. Alueella on aktiivisia asukkaita, jotka muodostavat tiiviin kyldayhteistn ja ovat tarvittaessa valmiita
ottamaan kantaa oman asuinalueensa, sen palvelujen ja hyvinvoinnin puolesta.

Alueen esi- ja alkuopetuksen yhteisty6ta tehdaan myds Koskelan ala-asteen ja Yhtenaiskoulun seka niiden
alueelle kuuluvien péivakotien kanssa. (Kts. K&dpyryhman yhteystiedot -liite vuosittain tarkennettavasta
osasta.)

3. Jatkuvuus esiopetuksesta perusopetukseen

3a) Koulujen yhteisen oppilaaksioton periaatteet.

Oppilaalla on ensisijainen oikeus paasta

1. omaan lahikouluun (oppilaaksiottoalue)

2. lahimpé&an tarkoituksenmukaiseen kouluun harvinaisten 3. luokalta alkavien A-kielten opetuksen
perusteella

3. lahimpé&an tarkoituksenmukaiseen kouluun, jos lahikoulu ei sovellu hanelle terveydellisista syista.

Oppilaalla on oikeus paasta myds muuhun kuin I&hikouluun, jos koulussa on tilaa ja jos h&net hyvéksytdan
sinne valintaperusteiden mukaisesti.

3b) Palautteen ja tiedonvaihdon toteutuminen lukuvuoden aikana.

Esi- ja alkuopetuksen yhteistydn tarkoituksena on luoda silta paivakodista kouluun, jolloin siirtyminen
paivakodista kouluun on lapselle turvallisempaa. Tammikuussa pidetdaéan kokous, jonka aiheena on
erityislasten siirtyminen esiopetuksesta perusopetukseen. Mukana ovat alue-eltot, esiopettajat, alkuopettaja,
alueellinen erityisopettaja, koulun laaja-alainen erityisopettaja seka koulun rehtori, mahdollisesti myods
kuraattori ja psykologi. Maaliskuussa pidetdan muiden koulutulokkaiden asioista siirtopalaveri
oppilashuoltoryhmén jasenten, esiopettajien, alueellisen elton ja mahdollisesti tulevan opettajan kesken
LEOPSat siirtyvat paivakodeista koululle kesan aikana. Mahdollisuuksien mukaan jarjestetaan kokous, jossa
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keskustellaan kouluun siirtyneista lapsista. Kapylan peruskoulu kuuluu Képy-ryhméaan, joka kokoontuu
saannollisesti miettimaan alueellista yhteisty6ta. Kapyryhmaan kuuluvat Koskelan ala-aste ja Kapylan
peruskoulu seka Yhtendiskoulu ja alueen paivakodit (kts. Kapyryhman yhteystiedot -liite).

4. LEOPSIn siirtymisen periaatteet alueella

® Ennen Leopsin siirtymista kouluun esiopetuksesta vastaava opettaja tarkistaa, ettd lomakkees-
sa on huoltajan allekirjoittama lupa suunnitelman siirtdmisesta.

® FEsiopetuksesta vastaava lastentarhanopettaja tai paivékodin johtaja toimittaa lapsen esiope-
tuksen suunnitelmat kouluun tai tulevalle luokanopettajalle tai koulun rehtorille.

® FEsiopetuksesta vastaava opettaja tai paivakodin johtaja tekee kirjallisen koonnin lahetetyista
lomakkeista (tai kopio saatteesta). Koonti sailytetaan paivakodissa.

® Alueellisesti sovitaan siirtAmisen kaytanteista. SiirtAmisessa tulee noudattaa salassapitovelvol-
lisuuksia (esim. ei séahkdpostilla).

® Suunnitelman siirtymisen ajankohdasta sovitaan tarkemmin alueella . Paasaantona on, etta
suunnitelma siirtyy kouluun viimeistaan touko- tai kesakuussa.

® [ isaksi sovitaan opettajien tapaamisista.

Alueella on sovittu, ettd LEOPSat siirtyvat paivakodista kouluun viimeistaan kesakuun kahden ensimmaisen
viikon aikana.

5. Yhteistyon tarkennetut alueelliset tavoitteet

5a) tavoitteet aikuisten valiselle yhteistydlle

Yllapidetaan ja mahdollisuuksien mukaan lisdtdan vuorovaikutusta, jonka tarkoituksena on
molemminpuolisen tydn tunteminen, pedagoginen keskustelu ja tiedonvaihto. Tavoitetta toteutetaan
kaytannossa esim. jarjestamalla yhteisia tapaamisia Képylan peruskoulun ja alueen paivakotien seka
laajemman Kapyryhman kesken. Yhteisty6lle pyritdan luomaan yhteista tietopohjaa jarjestamalla erilaisia
koulutustilaisuuksia Képy-ryhman alueella. Syksylla pidetaén suunnittelukokous ja kevéaan tapaamisissa
valmistaudutaan koulutulokkaisiin ja arvioidaan toteutunutta toimintaa. Kevaalla on siirtopalaveri tulevista 1.
luokkalaisista.

5b) tavoitteet lasten kanssa tehtavalle yhteistyolle

Koulutulokkaat tutustuvat koulun fyysiseen ympéristoon, henkilékuntaan ja toimintatapoihin, jolloin kynnys
kouluun siirtymisesta madaltuu. Koululaiset ymmartavat oman kasvun ja oppimisen jatkumoaan toimiessaan
yhdessa esikoululaisten kanssa. Sosiaaliset taidot karttuvat, kun eri ikdiset lapset auttavat ja tekevéat
yhteisty6té toistensa kanssa.

6. Vakiintuneet yhteistyon toimintamuodot ja siséallot

® esim. yhteisty® aerojen, keltojen, MESI -vastuuhenkildiden tai oppilashuollon kanssa

Syksyisin ja kevaisin esikoululaiset vierailevat alkuopetuksen luokissa ja vuoden aikana myos koululaisia
vierailee esiopetusryhmissé. Eskareiden kouluuntutustumispaiva on toukokuussa. Eskareilla ja 1.
luokkalaisilla on yhteisia tapahtumia, kuten leikki- tai likuntahetkia.
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VUOSITTAIN TARKISTETTAVA OSA

1.Yhteystiedot (esi- ja alkuopetuksen vastuuhenkilst: koulu ja paivékoti)

Lukuvuosi 06-07

Kéapyléan peruskoulu: Niina Rahunen, p. 310 82 074 niina.rahunen@edu.hel.fi
Pk Koivikko: Anita Sarjamo, p. 310 52 626 pk.koivikko@hel.fi

Pk Marjala:Leena Korpilahti, p.31052630 pk.marjala@hel.fi

Pk Keséheina: Heidi Virtanen, p. 310 52 622 pk.kesaheina@hel. fi

Pk Isoniitty: Sari Kostamo, p. 310 52 620 pk.isoniitty@hel.fi

Pk Sohvila: Tuula Leino-Hakulinen,tuula.leino-hakulinen@mll.fi

Pk Alku: Katja Kivela, p. 310 52 616 pk.alku@hel.fi

Pk Kéapylinna: Minna Siuro, p. 310 52 991 pk.kapylinna@hel.fi

Képylan peruskoulu kuuluu ns. Kéapy-ryhmaén, johon kuuluu yo. liséksi Koskelan ala-aste ja Yhtenaiskoulu
seka pk Herttua ja pk Kumpula. Téané vuonna alueen kahdessa paivakodissa (Niittyvilla ja Nurmikko) ei ole
esikouluryhméaa.

Nimikkopéaivakodit ja -luokat Képylan peruskoulussa 06-07:
Pk Kapylinna - 2.a (Niina Rahunen p. 310 82 074 niina.rahunen@edu.hel.fi)
- 2.b (Ritva Topi-Hulmi p. 310 82 074 ritva.topi-hulmi@edu.hel.fi)
Pk Keséaheina ja pk Isoniitty - 2.c (Sini Ahonala p. 310 82 077 sini.ahonala@edu.hel.fi)
Pk Alku - 1 a (Liisa Tiensuu-Hirvonen p.310 82 074 liisa.tiensuu-hirvonen@edu.hel.fi)
Pk Sohvila - 1.b (Tiina Vaatainen p. 319 82 074 tiina.vaatainen@edu.hel.fi
Pk Marjala ja pk Koivikko - 1.c (Hanne Saarinen p. 310 82 077 hanne.saarinen@edu.hel.fi)

2. Vuosittain sovittavat asiat koskien lapsen siirtymista perus-
opetukseen (tarvittaessa)

3. Toimintavuoden erityiset teemat, projektit (esim. alueellisen kehitta-
mishankkeen pohjalta)

Jatketaan viime vuoden hyvaa menettelyd, ettéa on nimikkopaivéakodit ja -luokat.
Ensio-verkon ja Kapy-ryhmén teema on tdnd vuonna matematiikka.

4. Toimintakalenteri

® Toimintavuodelle erikseen sovittavat tapaamiset, tapahtumat, koulutukset: esim. alueelliset
ENSIO - tapaamiset, laajemmat alueelliset tapaamiset / koulutukset / tapahtumat, yhteisen toi-
minnan tyonjako ja vastuuhenkil6t)

Kapy-ryhmalaisille on matematiikkakoulutus Matikkamaassa. Syyslukukaudella kolme ja kevattalvella yksi
kokopaivakoulutus. Kurssin tavoitteena on lapsen onnistunut siirtyminen paivakodista kouluun ja
ammatillisen yhteistyon kehittaminen esi- ja alkuopetuksessa. Kouluttajina Hellevi Putkonen, Marja Droger ja
Paula Makipaa.Koulutukseen otetaan 20 henkil6d. Koulutukseen voi osallistua kaksi luokanopettajaa
keskitetyin sijaiskuluin Kapylan peruskoulusta.

Ké&py-ryhman tapaamiset:
Suunnittelukokous pidettiin Koskelan ala-asteella 12.9, aiheena tutustuminen toisiimme, jarjestaytyminen,
yhteisen toiminnan lapikdyminen.
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Tulevat tapaamiset 30.1.07 Kumpulassa klo.14.15, aiheena "kouluunmeno".

Kapyryhman loppukokous on 17.4 Untamossa klo. 14.15, aiheena vuoden arviointi.

Syyskuun aikana tydparit (eskariopettajat/luokanopettajat) ovat yhteydessa ja sopivat yhteisesta
suunnitelmasta keskenddn mm. tapaamisista ja tapahtumista (mm. koulu- ja paivakotivierailut ja muut
yhteiset tapahtumat).

Toukokuussa toimintakertomukseen tehd&an arviointi yhteistoiminnasta.

Koulutukseen ja kokouksiin osallistuu esi- ja alkuopetuksen tiimin jasenia sekd muut kiinnostuneet
alkuopettajat.

5. Muuta:

6. YhteistyOn seuranta ja arviointi

® Milloin ja miten arvioidaan? Mihin yhteistyon osa-alueisiin arviointi kohdistuu?

Ensioverkon toimintaa arvioidaan Képy-kokouksissa.

Kapy-ryhman toiminta: arviointikokous 17.4.07 Untamossa klo.14.15

Nimikkopéaivakodit ja -luokat: arvioivat keskendén vuoden aikana ja lopussa omaa toimintaansa seka
nimikkojarjestelmén toimivuutta.
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Osallistumistodistus

19.9.2008

lukukautena 2006-2007.
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