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Kirjaudu PSOP-jarjestelmaan KATSO-tunnuksilla ja luo itsellesi PSOP-kayttajatunnus ja
salasana.

Palvelut-valilehdelld valitse palvelunjarjestaja (Helsinki) ja palvelu, johon haluat
hakeutua tuottajaksi.

Tayta yrityksen tiedot.

Lisda toimipaikka (toimipaikat) vaadittuine liitteineen.
Tayta tarvittaessa alihankkijat

Lisaa hinnasto toimipaikalle (toimipaikoille)

Siirry palveluwizardista Yrityksen tiedot valilehdelle ja lisda laskutustiedot ainakin
yritykselle, tarvittaessa myods toimipaikoille

Palaa hakemukseen Palvelut-valilehdelle.
Tarkista hakemuksen tiedot yhteenvetosivulla.
0. Allekirjoita ja lahetd hakemus.
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PSOP-jarjestelmaan kirjautuminen
ensimmaisen kerran
Rooli: Yrityksen Katso-paakayttaja
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https://parastapalvelua.fi

Vertaile palveluntuottajia

Palveluseteli- ja
ostopalvelujarjestelma

Hae palveluntuottajaksi = Ohjeita asiointiin  Ohjevideot

Tervetuloa kdyttamaan palveluseteli- ja ostopalvelujarjestelmaa!
Jos asia on sinulle uusi, tutustu siihen:

Asiakkaana http://www.parastapalvelua.fi/asiakkaalle/

Palveluntuottajana http://www.parastapalvelua fi/palveluntuottajalle/

Palvelunjarjestajana http://www.parastapalvelua.fi/palvelunjarjestajalle/

Jarjestelman kéaytossa sinua auttavat ohjevideot https:/dreambroker.com/channellyptrzhri

Vierailija

Kirjaudu sis&én o=

suomi| svenska

Tutustu Parasta palvelua -kokonaisuuteen

2014 Palveluseteli- ja ostopalvelujarjestelma

Kirjautuminen

Verfaile palveluntuottajia  Ohjeita asiointin

https://parastapalvelua.fi

Kirjaudu pankkitunnuksilla

Saitko palvelusetelin fai
ostopalvelupaatoksen? Kifjaudu
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmennuksella.

Ohjevideot

Kirjaudu omalla PSOP-
sahkopostitunnuksellasi

[ |

Kirjaudu oman organisaatiosi myanianills
Parasta palvelua tunnuksilia

Tutustu Parasta palvelua -kokonaisuuteen

Kirjaudu Katso-tunnuksilla

>

Oletko hakeutumassa paiveluntuottajaksi tai
hallinngimassa yrityksesi hakemuksia?
Kirjaudu Vaestorekisterikeskuksen Katso-
tunnisteella.

2014 Palveluseteli- ja ostopalvelujariestelma
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Kirjautuminen ja PSOP-tunnuksen

luominen

Sahkodpostiosoite-kenttddn
syotetystd osoitteesta tulee
PSOP-kayttdjatunnus

Valitse yrityslistasta
liitettava yritys ”Liita yritys
PSOP-palveluun” —
toiminnolla.

Liitettydsi yrityksen valitse
Kirjaudu.

Tassa luodaan PSOP-
padkayttdjatunnukset

Vertaile p: tajla  Hae p:

Hei Tuija Terapeutti,

Tervetuloa PSOP-palveluun.

ksi  Ohjeita asiointiin  Ohjevideot  Tutustu Parasta palvelua -kokonaisuuteen

Anna sahkopostiosoite Kayttajatiiin luomista varten PSOP-palveluun

Alla ovat listattuna yritykset, joissa sinulla on tarvittavat KATSO-roolit (KAT St y 1al KATSO

Volt littaa yhden tai useampia yrityksia PSOP-palveluun painamatia painiketta "Lita yritys PSOP-palveluun. Talloin yritys luodaan PSOP-palveluun, jos nain

eijoole

Jos liitat tai olet littanyt PSOP-palveluun useita KATSO-tunnuksiasi vastaavia yrityksia, valitset tassa yrityksen

painettuasi "Kirjaudu" -painiketta.

Yrityksen nimi Y-tunnus
Terapioita Oy 42577617
Kirjaudu ulos.

Yrityksen tila PSOPssa Toiminto

Eli liitetty Liita yritys PSOP-paiveluun

naytolla

E=

2014 Palveluseteli- ja ostopalvelujarestelima

Kirjautuminen ja PSOP-tunnuksen

Salasana annetaan PSOP-
paakayttajatunnukselle.

Salasanan vaatimukset
e vahintddn 10 merkkia pitka
e vdhintddn 1 numero
* isoja ja pienia kirjaimia 1 kpl

molempia.

Jatkossa henkil6 voi kirjautua
jarjestelmaan joko PSOP-
tunnuksilla tai KATSO-
tunnuksilla.

luominen

Uusi salasana
Aseta uusi salasana.

Uusi salasana

Salasana

Uudestaan

Tallenna
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Kayttajien hallinta

° Taman Jalkeen paa kayttaja VOi Etusivu  Yrityksen tiedot  Palvelut Kayttajat Raportit
luoda lisaa kayttajatunnuksia.

Hallitse kayttajia

Hakeutumisvaiheessa voi olla Kayttajat
tarpeellista luoda toinen PSOP — | rasaterste v Eti
paakayttaja.
Sahkoposti 4 Nimi Rooli Kayttajan tila
paula@yritys.fi Yrittaja Paula PT_| ja, Katso_| o Owner Aktiivinen
Muiden kayttdjien luonti on Naytetsan rivt 1- 1 (yhteensa 1) Edelinen || Seurazva

tarpeellista vasta
hakeutumisvaiheen jalkeen.

Hakeutuminen Palveluntuottajaksi
Rooli: Yrityksen Katso-paakayttaja

tai PSOP-paakayttaja, Palvelusta vastaava
(hakeutumisen tiedot, ei allekirjoitusta)
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Kirjaudu palveluun

Vertaile palveluntuotiajia  Ohjeits asicintiin | Ohjevideot

Tutustu Parasta palvelua -kokonaisuuteen

Valitse Kirjaudu omalla Kirjaudu pankkitunnuksilla Kirj

PSOP_sdhkopostitunnuksellasi,
jos kaytat PSOP-tunnuksia

kaytat KATSO-tunnuksia

Saitko palvelusetelin ai
oslopalvelupaatoksen? Kijaudu

Valitse Kirjaudu KATSO:lla jOS pankkitunnuksilla tai mobiilvarmennukselia
1id,

sahkopostitunnuksellasi

Kirjaudu oman organisaafiosi myontamilla Oletko hakeutumassa palveluntuottajaksi tai
Parasia palvelua -tunnuksillz. hallinnoimassa yrityksesi hakemuksia?

audu omalla PSOP- Kirjaudu Katso-tunnuksilla

i"\‘_, > | \b

Kifjaudu Vaestarekisterikeskuksen Katso-
tunnisteella.

=3 =3

2014 Palvelussteli- ja ostopalvelujarjssteima

KATSO-tunnuksia tarvitset vain, kun

haluat |dhettda sopimuksen

palvelunjarjestdjalle tarkastettavaksi.

Muulloin voit aina kdyttda PSOP-

tunnuksia.

Palvelunjarjestajan ja palvelun valinta

Etusivu  Yrityksen tiedot | Palvelut | Asiakkaat Kayttijat Palvelutiimit

Aaron ihoiva on p: it seuraavissa palveluissa

Raportit

palvelus

Palvelu
- valitse

DigianDemo

Hakeudu * Valitse ylavalikosta

etelituottajaksi

uuteen palveluun Pa |Ve|ut

Palvelunjarjestdjd

P, |l = Palvelut, joihin on
mahdollista hakeutua,

Valitse palvelunjarjestdja: Helsinki

Valitse palvelu, johon hakeudut

nakyvat listassa
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Hakemuksen tiedot

1. Yritystiedot

* Y-tunnus on esitaytettyna.
e Tayta yrityksen yleiset tiedot.

e Kuvaus —kenttdan kirjoitetut
tiedot nakyvat vertailussa
yrityksen tasolla.

* Konserneissa nama ovat
konsernin tietoja (= Y-
tunnuksen mukainen yritys).

Vinkki!
Miten saan ndkyviin tiedon

Etusivu letykssnuedo!lPalvalut IAsl:kk:al Kayttajat Paivelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (1/8) - Esimerkki Palvelu1

2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat & Alihankkijat 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

Rekisterointitunnus

Tuottajatyyppi

OID-yksilointitunnus

Palveluntuottajan koodi

Perustiedot Yhteystiedot
Virallinen nimi Osoite Fax
YritysNelja i | Kivinaantie 7
Epavirallinen nimi
| 00310 Helsinki
Y-tunnus Yritysmuoto Puhelin Sahk&posti
31100803 Osakeyhti 09-124321 vaihde eeva@kivakoti net

Yhteyshenkilo

Yhteyshenkilon nimi
Eeva

Puhelinnumero

(sahkoposti)
eeva@kivakoti.net

(nakyy
eeva@kivakoti net

pakollisista kentista Kuvaus
fi
1. Yritystiedot
. . . Lisatied
* Rastita Tilaajavastuu-kohta. o
Yleista +
. . . Esteettomyys Ty
e Kun Tilaajavastuu on valittu,
ces e o Kotiin annettavat palvelut +
jarjestelma hakee
Asumispalvelut +:

tilaajavastuulain mukaiset
liitteet. Hakeutuja ei liita niita
itse pl. YEL-vakuutus

e Lisatiedot —osan tietoja ei
anneta yritystasolla, vaan ne
annetaan toimipaikkatasolla.

ilaajavastuu
Yritys kuuluu Tilajaavastuuseen:
Liittee’
Pakolliset liitteet on merkitty tahdella *

Liitteen tyyppi

Muu liite

Muu liite

Liitetta ei voi poistaa tai korvata mikali yrityksella on sopimus hyvaksyttavana. Suurin salfitu fite on 20Mb

Liite

Lo [~

digia
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Termisto

Tuottajanosa = ~Palveluntuottajan osa. Yritykselld voi olla monta tuottajan osaa. Ndama voivat
olla toimipaikkoja, yksikkoja, toiminta-alueita tai tyontekijoita. Tuottajanosat eivat ole
hierarkisessa suhteessa toisiinsa eikd kaikkia maaritella jarjestelmaan.

Tuottajanosaan liittyy hinnasto, joka maarittelee sen mita palveluja kyseinen osa tuottaa.
Jarjestelmdan madritellddn aina vahintdan yksi toimipaikka.

Huom. Toiminta-alue on kéytéssd vain erityistapauksissa, ei téssé palvelussa. Tyéntekijd on
kdytéssd vain suun terveyden palveluissa, dlé kdytd sité tédssd palvelussa.

Hakemuksen kohdat 2-6: Tuottajanosat

Etusivu  Yrityksen tiedot | Palvelut | Asiakkaat Kayttajat Palvelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (1/8) - Esimerkki Palvelu1

1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-aluset 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

2. Toimipaikat: Tayta aina vahintaan yksi toimipaikka

3. Toiminta-alueet: ei kdytetd. Tama on kaytdssa vain mikali jarjestdja niin ohjeistaa.

4. Yksikot: ei kdyteta. Tama on kdytossa vain mikali jarjestaja niin ohjeistaa.

5. Tyontekijat: ei kdytetd. Tama on talla hetkelld kdytdssa vain suun terveydenhuollon palveluissa.
6. Alihankkijat: tayta, jos on alihankkijoita.

Tuottajanosat eivat ole hierarkisia!
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Nyt hakeuduttaessa taytettavat kohdat

Tassad hakeutumisessa tdytetdan seuraavat wizardin kohdat:

[ tvritys | 2 wimipaikat  |otermmasimeet——tteasmt—s—rameiame—] 6. Alnankkiat | 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

2. Toimipaikan tiedot

Etusivu  Yrityksen tiedot Asiakkaat Kayttajat = Palvelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2

1. Yiitys | 92 TORMpARALD | 3. Toiminta-aluest 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijast 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

e Siirrytdan kohtaan Toimipaikat

Toimipaikat

Liité tai poista palveluun liittyvia toimipaikkoja.

Palveluun ei ole viela litetty toimipaikkoja

Paaset li uusia toimipaikkoja klik

i “Lisad",

2014 Palvelusstel- ja ostopalvelujarjestsima
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2. Toimipaikan tiedot

Etusivu  Yrityksen tiedot | Palvelut | Asiakkaat Kayttajat Palvelutiimit = Raportit

!,(lrJ.OIta to'm'p?'kah n'lm! muoc"Joifa Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2
Yrityksen nimi, toimipaikan nimi
1. Yritys 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkij
* Toimipaikka tarvitaan liitteiden 8. Yhteenvato
liittdmista ja toimipaikkakohtaisen
hinnaston luomista varten Toimipaikat  Perustiedot Yhteystiedot
Aaron palvelutalod Toimipaikan nimi Osoite
fi
Epavirallinen nimi Postinumero Postitoimipaikka
fi
OID-yksilointitunnus Puhelin
. [} . k h o
2. Toimipaikan yhteystiedot
Etusivu  Yrityksen uedoll Palvelut I Asiakkaat = Kayttajat  Palvelutiimit = Raportit
Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2
1. Yrityksella ei ole toimipaikkoja: -
. . 1. Yritys _2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto
rityksen osoite —
Toimipaikat Perustiedot Yhteystiedot
2. Yritykselld toimipaikkoja: s pacaet | Tampannin osots Fax
toimipaikan osoite S — '
fi
OID-yksilointitunnus. Puhelin Www-osoite
jan koodi

Yhteyshenkild

Palvelukielet Yhteyshenkilon nimi

Lisatietoja Puhelinnumero
fi

4

i
Sahkoposti (nakyy vertailussa)

10
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2. Toimipaikan muut tiedot

Etusivu Yrilykssr\uedoll PawalurIAsxakkazx Kayttajat | Palvelutiimit = Raportit

* Huomioilmoituksen vastaanottaja
kenttaan laitettuun sahko postiin Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2
jarjestelma lahettaa viestin, kun
.. . . 1. \’HWS 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Won:ekua: 8. AEvhanKkuat 7. Hinnasto
hakemus on kasitelty, sopimus e
paatetdan tai kun asiakas on
. Toimipaikat Perustiedot Yhteystiedot
pyytdanyt vastausta antamaansa
Aaron palvelutaiot Toimipaikan nimi Osoite Fax
palautteeseen. L
Epavirallinen nimi
fi
. v . . " . OID-yksilgintitunnus Puhelin Www-osoite
* Sdhkopostiosoite (nakyy vertailussa)
-> osoite, johon asiakas voi lahettda plelimtictifn oo =
Yhteyshenkild
esim. yhteydenottopyynnén. — SO
Lisatietoja , Punelinnumero
;
e Tallenna. .
P
Sahkoposti (nakyy vertailussa)
2 L] L] L] L] e L]
. Toimipaikan lisatiedot
Lisatiedot Lisatiedot
Yieista * Yieista
Tyontekijat
EStaetionys) * Tyontekijoina mishia Kylia
Kotiin annettavat palvelut - Typnichugna nakin fotls
Tyontekijat voivat i -
Tehda fyysista voimaa vaativia fehtavia | Ei fiedossa v Siomi Kta
Tulla allergisen asiakkaan kotiin Eitiedossa w o b
(tyontekijan oltava savuton, ei englanti Kylla
voimakkaita tuoksuja) i
Tulla kotiin jossa lemmikkietaimia Eitiedossa v venam 5
Kohderyhmit
Asumispalvelut + Ikaantyneet Eitiedossa
Lapset Kylla
Nuoret Kyha
Opiskelijat Eitiedossa
Kehitysvammaiset lapset Eitiedossa
Kehitysvammaiset aikuiset Eitiedossa
Vaikeavammaiset lapset Eitiedossa
Vaikeavammaiset aikuiset Eitiedossa
Miglenterveysasiakkaat Eitiedossa
Alkuiset Eitiedossa
Palvelun saatavuus
Arvio jonotusajasta Eijonoa
J
Esteettomyys
Liikkuminen
Esteeton tiloihin paasy Kylia

11
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2. Toimipaikan lisatiedot

Tayta lisatiedot toimipaikan tietoihin.

e Tayta erityisesti Yleista, Kotiin annettavat palvelut ja Esteettomyys-

kohtien tiedot.

* Muista paivittaa myos Palvelun saatavuus — arvio jonotusajasta.

* Tiedot nakyvat asiakkaille vertailussa. Muista yllapitaa tietoja tilanteen

mukaan!

* Mikali tietoa ei ole valittu, tulkitaan se, ettei palvelua ole saatavilla.

¢ Tallenna tiedot.

2. Toimipaikan liitteet

Vaaditut liitteet tulevat nakyviin
perustietojen tallentamisen jalkeen.

Toimipaikkakohtaiset liitteet lisataan
toimipaikan tietoihin.

Suosittelemme, etta liitdt vain pdf-
tiedostoja. Nimea tiedostot liitteen ja
toimipaikan nimelld, esim.
Henkilostosuunnitelma_Kamppi.pdf

* Huom! Vain palvelunjarjestdjan
vaatimat liitteet nakyvat tassa

nakymassa

Liitteet

Pakolliset litteet on merkitty tahdella. %
Liitetta ei woi poistaa tai karvata mikali teimipaikka on liitetty imuk joka on hywvi avana. Suurin sallittu lite on 20Mb

Liitteen tyyppi Liite

Muu liite L I
=3

Silla hetkelld, kun hakemus on
hyvaksyttavana, ei liitteita voi poistaa
eikd korvata uudella.

Uusia liitteita voi lisata.

12



11.12.2018

2. Toimipaikan tiedot — uusi toimipaikka

Muu liite

Muu liite TamaOnMuulLiite pdf da

e [

e [

e Muista aina tallentaa lisdamasi tiedot

Tallenna —toiminnolla.

* Sen jalkeen voit lisata toisen, uuden
toimipaikan Lisda uusi —toiminnolla.

Etusiva Yritykseuliedo siakkaat ~Kayttajat Palvelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2

1. Yritys [ J20Tomupakatly [3. Toimintaslueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat 7.

8. Yhteenveto

Toimipaikat Perustiedot Yhteystiedot
e Toimipaikan nimi Osoite
Aaron palvelutalo1 i Apukuja 1

Epévirallinen nimi

uusi Fosth Pestyoimiid
fi 00100 Helsinki

2. Toimipaikat

Mikali olet jo palveluntuottajana
jossain palvelussa, nakyy 2.
Toimipaikat —sivulla lista
aikaisemmin jarjestelmaan
lisatyistd toimipaikoista.

Valitse tdhan sopimukseen
liitettdvat toimipaikat ja Tallenna
muutokset.

Valinnan jalkeen pdaset muokkaamaan
tietoja ja ndet puuttuuko toimipaikalta
tdssa palvelussa pakollisia nimettyja

liitteita. Jos liitteita lisataan Muu liite —

kohtaan, pitaa sinun tehda tarkastus itse.

Etusivu  Yrityksen tiedot] Palvelut | Asiakkaat Kayttdjat Palvelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (2/8) - Esimerkki Palvelu2

1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikat 5. Tydntekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto

8. Yhteenveto

Toimipaikat

Liit4 tai poista palveluun liittyvid toimipaikkoja. I

Valitse ne toimipaikat, jotka tarjoavat palvelua Esimerkki Palvelu2:
Aaron hammashoitola
Aaron kotihoiva
% Aaron palvelutalo! Muokkaa Vaadittu liite puuttuu
Aaron puheterapia
Ostarin palvelutalo
X Tiksin laakarikeskus
* Vantaan laakarikeskus

Tallenna muutokset

HUOM: Jos listasta puuttuu toimipaikka, voit lisatad uusia klikattuasi "Lisaa".

[ | o |

13
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6. Alihankkijat

Taytetaan, mikali yritys kayttaa tassa
palvelussa alihankkijoita. Taytetdan

alihankkijat, jotka ovat suoraan 1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toimintaaluest 4. Yksikot 5. Tyontekijat  [GNANRankKijat]» 7. Hinnasto
yhteydessa asiakkaaseen. 8. Yhteenveto
Alihankkijan tiedot eivat nay Alihankkijat ~ Perustiedot
vertailuissa tai Yatunnus
e o 10136470
tapahtumakirjauksissa. 1013647-0
Mikali jarjestaja on vaatinut m -
alihankkijoilta liitteits, lisataan ne e e
my0s tahan i
* vain kunnan vaatimat liitteet nakyvat iitteet
tdssa nakymassa. Pakolliset liitteet on merkitty tahdella. %
) . Liitetta ei voi poistaa tai korvata mikali ali on litetty sopimukseen joka on hyvaksy Suurin sallittu liite on 20Mb
Jos alihankkija ei kuulu
Tilaajavastuun Luotettava Liltzsori tyyppl 12
kumppani-ohjelmaan, liitd vaaditut Mo lite Lissa

liitteet kasin.

Liitettavat asiakirjat nimetaan
seuraavan esimerkin mukaan:
Vastuuvakuutustodistus_YritysAB.pd
f

L]
Palvelusetelisopimus (7/8) - Esimerkki Palvelu2
1. Yiitys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat
8. Yhteenveto
H ” . H ” -
Valitse “tuottajanosakohtainen” ja
R . Hinnastot Perustiedot
toimipaikka.
@ Aaron Yrityskohtainen
® Tuottajanosakohtainen
péivatoiminnan
hinnasto Toimipaikka v | Aaron palvelutalol
Veimassaoloaika
Va I |tse I|Sta Sta se t0| m | pa i kka IO I I e 0 oozt | - Huom: Jos voimassaoloaika on "toistaiseksi’, jata paattymispaiva tyhjaksi
L
i F Hinnaston nimi tuottajan nimesta ja
annat hinnat. _
- Aaron palvelutalol, 01.10.2017 - Toistaiseksi
Lisatieto
. . . ya
Voimassaoloaika voi olla ,
innat
toistaiseksi. Tarvittaessa voit aina
Palvelusisalto Yksikkohinta Yksikko Hintakatto
luoda uuden hinnaston, kun Esimerkk Pabvelu2ssalst T ol
h I n n at m u u tt u Vat . Esimerkki Palvelu2sisalio2 kpl

Tallenna muutokset Jatka >

14
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7. Hinnasto

Hinnaston Lisadtieto nadkyy julkisessa
vertailussa.

Merkitsemalld hinnan, yrityksesi myds

ilmoittaa mitd palveluja tarjoaa.

*  Mikali jotain palvelua ei tuoteta,
jatetdan kentta tyhjaksi.

*  Palvelusisallon yksikkd nakyy
jarjestdjan maaritteleman palvelun
yksikdén mukaan.

Hinnasto tallennetaan "Tallenna
muutokset” —toiminnolla

Mikali toimipaikkoja on useita, luodaan
jokaiselle oma hinnasto. [Lisda hinnasto -
toiminto].

Etusivu  Yrityksen tiedot Asiakkaat Kayttajat ~Palvelutiimit Raportit

Palvelusetelisopimus (7/8) - Esimerkki Palvelu2

8. Yhteenveto

Hinnastot

@ Aaron
piivatoiminnan
hinnasto

1.¥iitys 2. Toimipaikat

Perustiedot

Yrityskohtainen
® Tuottajanosakohtainen

Toimipaikka

Voimassaoloaika
01.10.2017

Hinnaston nimi

3. Toiminta-alueet

v | Aaron palvelutalol v

4. Yksikot 5 Tyontekjat 6. Alihankkijat TS HinNAsto

Huom: Jos voimassaoloaika on "toistaiseks", Jata paattymispaiva yhjaksi

Aaron palvelutalol, 01.10.2017 - Toistaiseksi

i tuottajan nimesta ja voi

Lisatieto
v
Hinnat
Palvelusisalto Yksikkohinta Yksikko Hintakatto
Esimerkki Palvelu2sisalio1 | kpl
Esimerkki Palvelu2sisalio2 kpl

I Tallenna muutokset

7. Hinnasto - hintakatto

Palvelunjdrjestdja on voinut maaritella
hintakaton, joka tarkoittaa sita, etta
antamasi hinta ei saa ylittaa sita.

Hinnastoa ei voi ldhettda, jos
yksikkéhinta on suurempi kuin
hintakatto.

1. ¥vrtys 2, Toimipaikat

8. Yhteenveto

Hinnastot

@ paron
paivatoiminnan
hinnasta

3. Toiminta-alusst 4. Yksikot 5, Tyantekijit 6. Alihankkijat
Perustiedot
Yrityskehtainen
® TuoHajanosakohtainen
Toimipaikka * | —Valitse toimipaikka — .
Hinnaston nimi
Voimassaoloaika
- Huom: Jos on "toi i", jata pa iva tyhjaksi
Lisatieto
A
Hinnat
Palvelusisalto Yksikkohinta Yhsikko ntakatto
Esimerkki PalveluZsisaltol kpl
Esimerkki Palvelu2sisalto2 kpl
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Veteraanien avokuntoutus
Palvelusisallot ja hinnoittelu

* "Palveluntuottaja sitoutuu tuottamaan tarjoamansa sadntokirjan mukaiset palvelut
kunnalle palvelusetelin arvon suuruisella hinnalla. Rintamaveteraanille ei saa muodostua
palvelusta omavastuuta.”

* Anna hinta sellaisille palvelusisalloille, joita yrityksesi tuottaa

Fysioterapia rintamaveteraanille vastaanotolla 45min - hinta enintdaan 60€
Fysioterapia rintamaveteraanille vastaanotolla 60min - hinta enintdan 72€
Fysioterapia rintamaveteraanin toimintaymparistdssa 45min — hinta enintaan 80,50€
Fysioterapia rintamaveteraanin toimintaympaéristdossa 60min — hinta enintadn 97,50€

Jalkojen hoito rintamaveteraanille vastaanotolla 60 min - hinta enintddn 55€

Jalkojen hoito rintamaveteraanin toimintaymparistdssa 60min - hinta enintdan 82€

Vaikeavammaisten paivatoiminta
Palvelusisallot ja hinnoittelu

* Palveluntuottaja perii asiakkaalta pdivatoiminnassa sosiaali- ja terveyslautakunnan
madritteleman ateriamaksun ja asiakas maksaa itse kuljetusten omavastuuosuuden.
Muilta osin padivatoiminta on asiakkaalle maksuton.

* Péivatoimintapaiva kestaa vahintaan kuusi tuntia ja puolipdivitoiminta kolme tuntia.

* Puolikkaan paivan palvelumaksu on 60 % kokopdivimaksusta. Puolelle paivalle ei anneta
erikseen hintaa hinnastossa, vaan oikea hinta tapahtumalle saadaan kirjaamalla
tapahtumakirjauksessa 0,6 kpl / palveluluokan mukainen péivitoimintakerta

* Anna hinta sellaisille palvelusisalloille, joita yrityksesi tuottaa

Palveluluokka 1, hinta enintdan 69€

Palveluluokka 2, hinta enintdan 99€
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Fysioterapia ja lymfaterapia
Hinnoittelu saantdkirjan mukaan

* ”Palveluntuottajan on hinnoiteltava palvelunsa niin, etta palvelun hinta on vastaanotolla

toteutuvassa terapiassa (seka allasterapiassa) vahintdan 9€ ja asiakkaan
toimintaymparistossa toteutuvassa terapiassa vahintdaan 9,5€ palvelusetelin arvoa
kalliimpi. Hinta voi olla korkeintaan 30€ palvelusetelin arvoa kalliimpi. ”

Fysioterapia
Palvelusisallot ja hintahaarukka

* Anna hinta sellaisille palvelusisalléille, joita yrityksesi tuottaa

Fysioterapia vastaanotolla 45min 60 - 81€

Fysioterapia vastaanotolla 60min 71 - 93€

Fysioterapia kuntoutujan toimintaymparistéssa 45min 80,50 - 101€

Fysioterapia kuntoutujan toimintaymparistossa 60min 97,50 - 118€

Fysioterapia neurologiselle potilaalle vastaanotolla 60min 79 - 100€

Fysioterapia neurologiselle potilaalle vastaanotolla 90min 100 - 121€

Fysioterapia neurologiselle potilaalle kuntoutujan toimintaymparistdssa 60min 106,50 -127€
Fysioterapia neurologiselle potilaalle kuntoutujan toimintaymparistéssa 90min 135,50 -156€
Allasterapia (yksiléllinen) 60min 99 - 120€
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Helsinki, Lymfaterapia
Palvelusisallot ja hintahaarukka

* Anna hinta sellaisille palvelusisilléille, joita yrityksesi tuottaa
* Lymfaterapia vastaanotolla 60min 74 - 95 €

* Lymfaterapia vastaanotolla 90min 94 - 115 €
* Lymfaterapia kotikdynteina 60min 100,50 - 121 €
* Lymfaterapia kotikdynteina 90min 117,50 - 148 €

Hakeutumisen yhteydessa on lisattava
laskutustiedot

 Laskutustietojen lisadminen
* Laskutustiedot taytetdaan paavalikon kohdassa Yrityksen tiedot -
Laskutustiedot

* Helsinki ei tule hyvaksymaan hakemuksia, joista laskutustiedot

puuttuvat
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Laskutustiedot

*  Laskutustiedot taytetdan

padvalikon kohdassa Yrityksen

tiedot 9 Laskutustiedot Perustiedot Toimipaikat Toiminta-alueet Yksikot TyGntekijat Alihankkijat

e Laskutustiedot tiytetidin Kalamajakan Kieppi Oy
vahintdan yritykselle.

Vaihda palveluntuottajaosaa I

Laskutuksen yhteyshenkild Yhteyshenkilon puhelin

* Jos maksut tai laskut halutaan
toimipaikoittain, tdytetddan my0s | Laskutusosoite
toimipaikalle laskutustiedot.

IBAN-tilinumero BIC-koodi
- Poista 'Vaihda _ _

. ’ .. Viitteen alku Viitteen pituus
palveluntuottajaosaa’ -teksti ja ; e
k|r10|ta“kem"_t_(.mn to:m:palkan nimen ovTtunnus
alku, niin pddset valitsemaan
toimipaikan, jonka laskutustiedot Sankoposti

annat.

Laskutustiedot -viitenumero

Jarjestelma laskuttaa
palvelunjarjestdjaa automaattisesti.

Tuottaja saa tdstd muodostuneesta Laskutuksen yhteyshenkils Yhteyshenkilon puhelin
laskusta pdf-kuvan sahkopostilla. © 092104 vainde
Laskutusosoite F i F ip
Tarkasta, ettd “Haluan maksuaineiston i e
pdf-kuvan sdhképostiini” —on valittuna, |/BAN-tilinumero " Plkood| -
Viitteen alku Viitteen pituus
Viitenumero laskulle muodostuu 180 15 merkkia
automaattisesti tdssa annettujen —
madritysten mukaisesti
e Viitteen alku: maaritetaan sahképosti
viitenumeron alkuosa, max 3 numeroa
e Viitteen koko pituus: valitaan Haluan \ston pdf-kuvan ini X I
viitenumeron pituus, 8-20 numeroa
*  Muut numerot tulevat juoksevana ';f,ﬁ'::;ﬁ;smumme 10 KA RO aValh arve parina !
numerointina sekd loppuun
tarkistusnumero
=)
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Laskutustiedot -toimipaikoittain

e Jos haluat laskut toimipaikoittain,
tayta laskutustiedot myos
toimipaikalle.

*  Huomioithan, ettd Helsingin
palveluntuottajana voi kayttaa vain
yhta tilinumeroa yritysta kohden
kirjanpitojarjestelman rajoitteiden
takia.

*  Viitteen muodostamissaannon ja
sahkopostiosoitteen voit antaa
toimipaikoittain.

* - Poista 'Vaihda
palveluntuottajaosaa’ -teksti ja
kirjoita kenttddn toimipaikan nimen
alku, niin pddset valitsemaan
toimipaikan, jonka laskutustiedot
annat.

Etusivu | Yrityksen tiedot | Palvelut Asiakkaat Kaymajat Palvelutiimit Raportit
Laskutustiedot Toimipaikat Toiminta-alueet Yhsikit Tyontekigat Alihankkijat

Kalamajakan Kieppi Oy

Perustiedot

| Vaihda palveluntuotiajaosaa

Laskutuksen yhteyshenkilo

Laskutusosoite

IBAN-tilinumera

Viitteen alku

OVT-tunnus

Sahkoposti

Yhteyshenkilon puhelin

BIC-koodi

Viltteen pituus

8 merkkia

Takaisin hakemukseen

Siirry ylavalikon kohtaan Palvelut

Valitse oikea hakemus (tilassa
Luonnos) ja paina Muokkaa
tietoja

Valitse kohta 8. Yhteenveto

Etusivu  Yrityksen tiedot | Palvelut | Asiakkaat Kayuajat

Palvelutiimit

DigianDemo

Voimassaolevat hinnastot
KivaKaoti - Hinnasto

Avaa yhteenveto

Esimerkki Palvelul Palveluseteli | HUOM!
Luonnes
Toimipaikka Toiminta- Yksikot Tyontekijat
KivaKoti alueet (i yksikksja) [E]
(ef toiminta- tybntekijoita)
alueita)

Palveluhakemusta ei ole tehty

1. Yritys 2. Toimipaikat

8. Yhteenveto

3. Toiminta-alueet

Palvelusetelisopimus (1/8) - Esimerkki Palvelu1

4. YKsikot 5. Tyontekijat 6. Alihankkijat

7. Hinnasto
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8. Yhteenveto

Osioiden tila nékyy Yhteenveto-sivulla

Hakemuksen / sopimuksen tiedot voi
tayttaa tahan asti PSOP padkayttdja ja
Palvelusta vastaava. Silloin yhteenvedon
jalkeen valitaan ”Lahetd
allekirjoitettavaksi”

Hakemuksen / sopimuksen allekirjoittaa ja
|ahettda yrityksen KATSO-paakayttaja eli

Yhteenveto

Palveluntuottaja:

Perustietojen tila: Luonnos

Perustiedot

Virallinen nimi
Y-tunnus
6881208-0
Tuottajatyyppi

Yritysmuoto
OID-yksildintitunnus

Kuvaus

Yhteystiedot

Osoite
Puhelin

Postinumero

Epavirallinen nimi
Rekisterdintitunnus

Postitoimipaikka

nimenkirjoitusoikeudellinen henkild

I % Olen lukenut ja hyvaksynyt séantkirjan: Saéntokira I

Hakemukseen liittyva lisatieto (vapaa teKsti)

Al3 ldhetd puutteellisia
hakemuksia!

Etusivu

Yrityksen tiedot

Sopimus allekirjoitettu ja

Palvelut Asiakkaat Kayttajat

velutiimit

Raportit

Keijo

Hakemuksen lahettamisen jalkeen

Yritys voi seurata hakemuksen tilaa
Palvelut-vdlilehdelta

Yritys saa tiedon kunnan paatoksesta

Kasittelyssa oleva hakemus on lukittuna,
kunnes se joko hyvaksytaan/hylataan tai

palautetaan puutteellisten tietojen vuoksi.

Kasittelyn aikana hakemuksen osioihin ei voi

tehdd muutoksia (esim. yritystietoihin).
Liitteita ei voi poistaa eika korvata. Uusia
liitteitd voi lisata.

Voimassaolevat hinnastot
KivaKoti - Hinnasto

Etusivu  Yrityksen tiedot | Palvelut | Asiakkaat HKayttajat Palvelutiimit Raportit
DigianDemo
Esimerkki Palvelu1 Palveluseteli
Hyvaksyttavana
Toimipaikka Toiminta- Yksikot Tyontekijat
KivaKoti alueet (ei yksikkoja) (ei
(el toiminta- tydntekijoit)
alueita)
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Hakemuksen taydennys ja uudelleen lahetys

Mikali palvelunjarjestdjan sopimuksista vastaava havaitsee puutteita hakemuksessa, hakemus
palautetaan yritykselle lisatietojen taydentamista varten.

* Hakemuksen tila on ”Vaatii lisatietoja”, kun lisdtietoja tarvitaan koko hakemukseen
e Lisda puuttuvat tiedot ja "Allekirjoita ja lahetad hyvaksyntaan” KATSO-tunnuksin.

Henkilokohtainen apu

Toimipaikka Toiminta-
Avun paikka alueet
Aaron (ei toiminta-
kotihoiva alueita)

Voimassaolevat hinnastot
Avun paikka, 01.04 2018 - Toistaiseksi

Avaa yhteenveto

Palveluseteli| HUOM!
Vaatii lisatietoja | Palvelunjarjestaja on pyytanyt
Yksikot Tyontekijat lisatietoja hakemukseen liittyen.
(ei yksikkoja) (ei Hakemusta ei ole hyvaksytty

tyontekijoita)

Avaa yhte
Muokkaa

Hakemuksen taydennys

Tarkasta, etta olet ylavalikon
kohdassa Palvelut

Valitse oikea hakemus: tilassa
Vaatii lisatietoja

Valitse ‘Avaa yhteenveto’

Etusiva  Yrityksen tiedot] Palvelut ] Asiakkaat Kaytta)

Palvelusetelisopimus (1/8) - Esimerkki F "

Etusivu  Yrityksen tiedot Palvelut | Asiakkaat Kayttajat

Terapioita Oy on palveluntuottajana seuraavissa palveluissa

DigianDemo

Palvelutiimit

Henkilokohtainen apu Palveluseteli

Vaatii lisatietoja

Raportit

HUOM!
Palvelunjarjestaja on pyytanyt

1. Yritys 2. Toimipaikat

3. Toiminta-alueet

4. Yksikot

Toimipaikka Toiminta- Yksikot Tyontekijat lisatietoja hakemukseen liittyen.
Avun paikka alueet (ei yksikkoja) (el Hakem el ole hyvaksytty.
Aaron (ei toiminta- tybntekijoita)
kotihoiva ausita)
Voimassaolevat hinnastot
Avun paikka, 01.04.2018 - Toistaiseksi

aa yhteenvet

5. Tyontekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto
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Hakemuksen taydennys - lisatieto

Etusivu  Yrityksen tiedot Palvelut Asiakkaat Kayttajat Palvelutiimit Raportit
Palvelusetelisopimus (8/8) - Henkilokohtainen apu
* Yhteenveto-kohdassa ndet
. e 1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5, Tyontekijat 6. Alihankkijat 7. Hinnasto
mahdollisen lisdtiedon —
hakemuksen
palauttamiselle Yhteenveto
Palvelunjarjestajan antama lisdtieto:
; vaarat hinnat oikeiksi, kiitos!
Palveluntuottaja: Aaron kotihoiva Perustietojen tila: Vaatii lisatietoja
Perustiedot
Virallinen nimi Epavirallinen nimi
Aaron kotihoiva
Y-tunnus Yritysmuoto Rekisterdintitunnus
6015008-6 Osakeyhtio
i, i nin Al
Hak ksen tayd tiedot
Etusivu  Yrityksen !\edu:l«slakkss[ Kiyttajit Palvelutimit Raportit
Palvelusetelisopimus (7/8) - Henkil6kohtainen apu
* Siirry "wizardissa”
tayden nettavaa n ko htaan' 1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tydntekijat 6. Alwlzar\kki\al
. . 8. Yhteenveto
esim. 7. Hinnasto —kohtaan.
Hinnastot Perustiedot
. . . ¥ iipaien, © viityskohtainen
* Valitse korjattava hinnasto it Tustajenusakitiaen
Toistaiseksi imi ¥ Avun paikka ¥
vasemmasta reunasta i suiais
o ” T Huom: Jos voir on”  jata p ispaiva tyhjaksi
. . e e = Hinnasten nimi (Muodestuu automaattisesti tuctiajan nimesta ja voimassaoloajasta)
° Korjaa tledot tai ||Saa Avun paikka. 01.04 2013 - Toistaissksi
pu uttuvat Lisafisto
Matkakuiut sisaltyvat hintoihin.
4
Hinnat
e Tallenna muutokset
Palvelusisaltd Yksikkohinta Yksikkd Hintakatto
® Arkisin klo 6 - 23 21.00 tunti
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Hakemuksen taydennys — tiedot

Etusivu  Yrityksen [iedntAsialt,ksal Kéyttajit Palvelutimit Raportit
Palvelusetelisopimus (7/8) - Henkilokohtainen apu
*  Sopimuksen tiedot voi
.. e et e e 1. Yritys 2. Toimipaikat 3. Toiminta-alueet 4. Yksikot 5. Tyontekijat §. Alihankkijat 7. Hinnasto
tdydentdd PSOP pdakayttdja ja ——
Palvelusta vastaava.
Hinnastot Perustiedot
» ‘Yrityskohtainen
! avun paikia, #® Tuottajanosakohizinen
01042018 -
Toistaiseksi Toimipaikka ¥ | Avun paikka v
Veimassaoloaika
Huom: Jos voir on " jatap ispaiva tyhjaksi
Hinnaston nimi (Muodostuu automaattisesti tuottajan nimasts ja voimassaocloajasta)
Avun paikka, 01.04 2018 - Toistaiseksi
Lisatieto
. e 8 g .o Matkakulut siszityvat hintoihin
* Taydennettyasi tiedot, siirry 4
kohtaan 8. Yhteenveto Hinnat
Palvelusisaltd Yksikkdhinta Yksikkd Hintakatto
- Arkisin klo 6 - 23 21.00 tunti
e
Hakemuksen tdydennys — uudelleen
I é h e tys Toimipaikka: Aaron kotihoiva T Ayvaksy e
Toimipaikka: Avun paikka | Tha; "V"”"S!’“a““al +
Hinnastot
Hinnaston nimi: Avun paikka, 01.04.2018 - Toistaiseksi Tila: Vaatil isatietoja r—
i tyyppi: i il
Perustiedot
Hinnaston nimi Hinnaston tyyppi Toimipaikka
Avun paikka, 01.04.2018 - Tuoftajanosakohtainen Avun paikka
Toistaiseksi
i i si
Kylla 01.04.2018 - Teistaiseksi voimassa
Lisatieto
Matkakulut sisaltyvat hintoihin
Hinnat
. Palvelusisaltd Yksikkdhinta Yksikkd
. 8. Yhteenveto_s|vu||a Atkisin Klo 6 - 23 21.00 Tunti (h)
Arkiyo klo 23-6 22.00 Tunti (h)
Lauantaisin klo 6 - 23 22.00 Tunti {h)
° Hakemukseen littyvé lisdtieto (vapaa teksti)

Allekirjoita ja laheta hyvaksyntdan
(KATSO-paadkayttaja eli
nimenkirjoitusoikeudellinen henkild)

Allekirjoita ja laheta hyvaksyntaan ’

2014 Palveluseleli- ja ostopalvelujariestelma

24



11.12.2018

jien lisaaminen

Kaytt

Palveluntuottajan roolit ja oikeudet

N&ama ovat
hierarkiset
oikeudet

Palvelun Palvelusta |PSOP- Katso-

valmistelija | vastaava padkayttaja | paakayttaja

Edelliset, sekd Edelliset, sekd Edelliset, sekd Edelliset, sekd
v’ Oikeus kirjata
tapahtumia oman v’ Raporttien kaytto. v' Hinnaston tietojen ja v’ Voi péivittaa yrityksen v' Voi lahettaa
tiiminsa asiakkaille. laskutustietojen kaikkia tietoja. hyvaksytettavaksi
v’ Voi katsella ja tdydentaa lisadminen ja hakemuksia eli
v’ Asiakkaiden tietojen yrityksen/palveluntuot- muokkaaminen. v’ Antaa oikeudet muille "allekirjoittaa”
katseleminen oman tajan hyvaksyttyja kayttajille (myos muille Palveluntuottajaksi/
palvelutiiminsa tietoja. v Oikeudet hakeutua paakayttajille). Palvelunosatuottajaksi
asiakkaiden osalta. palveluntuottajaksi hakeutumisia.
(mutta ei voi v On oikeudet kaikkiin
v Asiakasnumeron ldhettad/allekirjoittaa Palveluntuottajan Katso-
paivittdminen hakemusta). toimintoihin. rinnakkaispddkdyttajallc
samat oikeudet kuin PSOP-
pddkdyttdjalld.
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Kayttajien hallinta

* Yrityksen paakayttaja voi
luoda lisaa kayttajatunnuksia.

* Hakeutumisvaiheessa voi olla
tarpeellista luoda toinenkin
PSOP —paakayttaja.

o Kayttsjat
- Hallitse kaytt&jia
- Luo uusi kayttaja

Etusivu  Yrityksen tiedot  Palvelut Kayttajat Raportit
Hallitse kayttajia
Kayttajat
Nayta kerralla Etsi:
10 v
rivia
Sahkoposti 4 Nimi Rooli Kayttajan tila
paula@yritysfi Yrittaja Paula PT_| ja, Katso Owner Aktiivinen
Naytetaan rivit 1 - 1 (yhteensa 1) Edelinen | 1 | Seuraava

Luo uusi kayttaja

Sy6tad uuden kdyttdjan
*  Etunimi ja Sukunimi

*  Sahkdpostiosoite = uuden
kayttajan kayttajatunnus

Anna viliaikainen Salasana (ja
Salasana uudelleen). Kayttaja vaihtaa
sen 1. kerralla

e Valitse Rooli.

*  Valitse 'Laheta kdyttajan
luonnista sahkodpostia’.
(Jarjestelma lahettda uuden
kayttajan sahkopostiin tiedon
tunnuksen luomisesta.)

* Valitse Tallenna.

Kayttajat

Tuo kayttajia

Hallitse kayttajia
Lisaa kayttdja

Etunimi

Sukunimi
Sdhkopostiosoite
Salasana

Salasana uudelleen

Laheta kayttajan luonnista sahkopostia

Etusivu  Yrityksen tiedot  Palvelut Aqinkkaavl Kayttajat IFalvelmiimi[ Raporiit

Rooli

Paikiyttaja

@ Palvelun valmistelija
Palvelusta vastaava
Kirjaaja

Takaisin kiytiajalistaukseen

26



11.12.2018

Kayttajan lisaaminen palvelutiimiin

.. . . . s Etusivu Yrityksen tiedot Palvelut Asiakkaat Kayttajat Raportit
Tiimi-valinnalla annat kayttajalle
0|kEUdEt t|Ettyyn pa lVEl uun. Hallinnoi palvelutiimeja

Valitse palvelunjarjestaja Valitse palvelu

Valitse palvelunjarjestdja

Valitse palvelu 2014 Patvlusete. s cstopanelyaresiela

Valitse kayttdjat, jotka kuuluvat
kyseiseen palvelutiimiin
Valitse Tallenna

Etusivu  Yrityksen tiedot  Palvelut  Asiakkaat Kayttajat Raportit

Muista lisita kéyttéjé Hallinnoi palvelutiimeja
palvelutiimiin aina, kun fooe sk o B

1) luot uuden kayttdjan

2) yrityksesi hyvdksytadn uutena
palveluntuottajana johonkin
palveluun.

Valitse palvelutiimiin kuuluvat kayttajat:

# Abro Autiavainen
@ Anavainen Aaro

Attavainen Aksu
jasja Telle
kkonen Tuovi
« Lpakar Leo

2014 Palveluseteli ja ostopalvelujarjestelma

Mita tapahtuu hakeutumisen jalkeen?

* Helsinki tarkastaa hakemuksen liitteineen oman prosessinsa mukaisesti.

*  Kun hyvaksymispdatos on tehty, hyvaksyy palvelunjarjestdja hakemuksen myds PSOPissa.

=> yritys nakyy vertailussa julkisilla sivuilla https://parastapalvelua.fi/palveluntuottajat

e Hankkeen sivut: http://www.parastapalvelua.fi

* Ohjevideoita:
http://www.parastapalvelua.fi 2 Palveluntuottajalle = Ohjevideot

* Neuvonta: psop@hel.fi
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