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1. LUKU TOIMIALAN ORGANISAATIO

1 Toimialal

Toimialasta madarataadan hallintosaanndén 4 luvun 6 S:n 1 momen-—

tissa.

2 Palvelukokonaisuudet

Kaupunkiympdristén toimiala huolehtii kaupunkiympdristdn
suunnittelusta, rakentamisesta ja ylldpidosta sekd tarjoaa
kaupunkiympdristén palveluja. Kaupunkiympdristén toimiala
toimii, Ilukuun ottamatta pelastuslaitosta ja liikennelii-
kelaitosta, kaupunkiympdristdlautakunnan alaisuudessa.

ja niiden kuvaukset

Kaupunkiymparistdon toimialan palvelukokonaisuuksista mé&ara-
tdan hallintosaanndén 4 luvun 6 §:n 2-4 momenteissa.

3 Toimialan hallinto

Kaupunkiympdristén toimiala jakautuu kolmeen palvelukoko-—
naisuuteen:

- Maankdyttd ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuus, joka
vastaa toimintaedellytysten luomisesta ja jdrjestdmi-
sestd kaupunkiympdristén kehittdmiselle, rakenteelli-
selle toimivuudelle ja viihtyisyydelle.

- Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuus, joka
vastaa kaupunkiympdristén rakentamisesta sekd kdytettd-
vyydesta.

- Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuus, joka tuottaa kau-
punkiympdristén palveluja.

Kaupunkiympdristén toimialaan kuuluu lisdksi pelastuslai-
tos, joka huolehtii pelastustoimesta sekd tuottaa ensihoi-
topalveluja siind laajuudessa kuin palvelujen jdrjestdjin
kanssa on sovittu. Pelastuslaitos toimii pelastuslautakun-
nan alaisuudessa.

Kaupunkiympdristoén toimialaan kuuluu myds liikenneliikelai-
tos, joka huolehtii metroliikenteestd, raitioliikenteestd
sekd joukkoliikenteend jdrjestetystd vesiliikenteestd sekd
ndihin 1liittyvdstd joukkoliikenneinfrastruktuurista. Lii-
kenneliikelaitos toimii liikenneliikelaitoksen johtokunnan
alaisuudessa.

Toimialan hallinnosta maararatdaan hallintosdaannén 4 luvun 9

§:ssa.
Jokaisella toimialalla on palvelukokonaisuuksien 1isdksi
toimialajohtajan alaisuudessa toimialan hallinto. Toimialan
hallinto huolehtii toimialan hallinto- ja tukipalveluista.
4 Palvelukokonaisuuksien palvelut ja niiden kuvaukset

1 Suorat otteet hallintosdantomddrdyksistd ja toimielinpdatoksistd on toimintasdéan-

noéssa merkitty kursiivilla
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Palveluista mdaraataan hallintosdanndén 10 luvun 1 §:n 2 mom.
2 kohdassa.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, toi-
mialalautakunta pddttdd toimialan palvelukokonaisuutta seu-
raavan tason organisaatiosta.

Valtuusto on paattanyt 22.6.2016 § 196 Jjohtamisen Jjaoston
toimivallasta.

Kaupunginhallituksen johtamisen jaosto voi tehdd hallinto-
sddnnén toimeenpanoon liittyvid muiden toimielinten kuin
kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen toimivaltaan
kuuluvia pddtdksid ennen hallintosddnnén voimaantuloa.

Johtamisen jaosto on paattanyt 14.11.2016 § 85 kaupunkiympa-
ristdén toimialan palveluista.

Maankdytto ja kaupunkirakenne —palvelukokonaisuus jakautuu
viiteen palveluun:

1. Maankdytén yleissuunnittelu

Maankdytén yleissuunnittelu vastaa yleiskaavoituksesta,
strategisen maapolitiikan suunnittelusta ja teknistaloudel-
lisesta suunnittelusta sekd maankdytén suunnittelun seudul-
lisesta yhteistydstda.

2. Asemakaavoitus

Asemakaavoitus vastaa kaupunkisuunnittelusta ja asemakaa-
vojen laatimisesta sekd asemakaavatason maankdytdollistd
harkintaa edellyttdvistd

asioista.

3. Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit

Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit vastaa maapolitiikan
toteuttamiseen ja kaupungin maaomaisuuden kehittdmiseen
liittyvistd tehtdvistd

sekd tontinluovutuksista.

4. Liikenne- ja katusuunnittelu

Palvelu vastaa liikenne- ja katusuunnittelusta, liikenne-
jdrjestelmdn

kehittédmiseen liittyvistd tehtdvistd sekd yleisten alueiden
investointien ohjelmoinnista.

5. Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu

Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu vastaa viheraluejdrjes-
telmd-, alue- ja

puistosuunnittelusta sekd luonnon monimuotoisuuden edistd-
misesta.

Rakennukset ja yleiset alueet —-palvelukokonaisuus jakautuu
viiteen palveluun:

1. Rakennetun omaisuuden hallinta

Rakennetun omaisuuden hallinta vastaa tilaomaisuuden sekd
katu- ja puisto-omaisuuden hallinnasta sekd toimitilahank-
keiden tavoitteiden mddrittelystd.

2. Tilapalvelut

Tilapalvelut vuokraa tiloja sekd myy rakennuksia ja toimi-
tilaosakkeita yksityiselle sektorille. Lisdksi se vastaa
kaupungin omistamien asunto-osakkeiden ja vdlivuokrattujen
asuntojen vuokraamisesta.

3. Yllépito
Ylldpito ylldpitdd toimitiloja sekd katu- ja viheralueita.
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4. Rakennuttaminen
Rakennuttaminen toteuttaa toimitiloihin sekd katu- ja vi-
heralueisiin liittyvid hankkeita.

5. Asuntotuotanto
Asuntotuotanto vastaa kaupungin oman asuntotuotannon raken-

nuttamisesta ja peruskorjauksesta.
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Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuus jakautuu viiteen pal-
veluun:

1. Kaupunkiympdristén asukas- ja yrityspalvelut
Kaupunkiympdristdén asukas- ja yrityspalvelut vastaa asun-
nonvdlityksestd ja muusta toimialan keskitetystd asiakas-
palvelusta, asumisen viranomaispalveluista sekd yleisten
alueiden kdytén ohjauksesta ja valvonnasta.

2. Kaupunkimittauspalvelut

Kaupunkimittauspalvelut vastaa kiinteisténmuodostuksesta,
sitovista tonttijaoista, kiinteistdrekisterin pidosta, kau-
pungin kartastotehtdvistd, kaavoitusmittauksista, paikka-
tietotehtdvistd sekd toimintaansa liittyvistd tietopalve-
luista.

3. Rakennusvalvontapalvelut

Rakennusvalvontapalvelut vastaa rakennusvalvonnasta, kdsit-
telee lupahakemukset ja tallentaa rakennussuunnitelmat sekd
valvoo rakennustydtd ja rakennettua ympdristod.

4. Ympdristdépalvelut

Ympdristépalvelut vastaa ympdristén- , luonnon- ja vesien-—
sekd terveydensuojelusta, tupakkavalvonnasta, elintarvike-
ja eldinsuojeluvalvonnasta sekd talousveden valvonnasta ja
eldinlddkintdhuollosta.

5. Pysdkéinninvalvonta ja pysdkdintipalvelut
Pysdkdéinninvalvonta ja pysdkdéintipalvelut vastaa kunnalli-
sesta pysdkéinninvalvonnasta ja ajoneuvojen siirtotoimin-
nasta sekd yleisten alueiden maksullisen pysdkéinnin jar-
jestdmisestd.

Toimialan hallinto- ja tukipalveluiden (hallinto) palvelut ja niiden
kuvaukset

1. Hallinto- ja lakipalvelut

Hallinto- ja lakipalvelut vastaa toimialan oikeudellisista
asiantuntijapalveluista, lautakunta- ja Jjaostopalveluista,
arkisto- ja tietopalveluista seka toimistopalveluista.

2. Henkilostopalvelut

Henkilostopalvelut vastaa johdon ja esimiesten tuesta stra-
tegisessa henkildstojohtamisessa ja yhteistoiminnassa, tie-
totuotannosta, tydnantajapolitiikasta seka& kumppanuudesta
tydokyvyn, osaamisen sekd suorituksen johtamisen alueilla. Li-
saksi henkilostopalveluihin kuuluu henkildstdsuunnittelupal-
velut.

3. Kehittémispalvelut

Palvelu vastaa toimialan toiminnan, tiedonhallinnan ja inno-
vaatioiden kehittamisestd Jja koordinoinnista. Palvelussa
koordinoidaan myds toimialan riskienhallintaa.

4. Talous- ja suunnittelupalvelut

Palvelu vastaa talouden ja toiminnan suunnittelusta, control-
ler-toiminnasta, talouden tuesta, projektien talouden hoi-
dosta ja hankintojen tilaajatuesta.

5. Tietohallintopalvelut



HELSINGIN KAUPUNKI TOIMINTASAANTO 10

J| KAUPUNKIYMPARISTON TOIMIALA

1.4.2018

Palvelu kehittaa, tukee ja yllapitaa toimialan tietoteknista
palvelukokonaisuutta ydintoiminnan tukena seka koordinoi tie-
toturvaa. Tietohallintopalvelut vastaa tietohallintoon liit-
tyvédsta budjetoinnista.
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6. Viestintapalvelut

Palvelu vastaa toimialan sisdisesta ja ulkoisesta viestin-
nasta, toimialan vuorovaikutuksesta, toimialan markkinoin-
nista sek& naiden toimintojen kehittamisesta. Viestintéapal-
velut vastaa myoOs strategisesta viestinnasta ja sen suunnit-
telusta, tarjoaa viestinnallista konsultointia toimialan hen-
kildéstolle sekd jarjestdad viestinnan koulutusta.

6 Palveluja seuraavat organisaatiotasot

Palvelujen yksikkotasoisesta organisaatiosta maarataan taman
toimintasdannén luvuissa 2 - 5. Palvelut jakautuvat yksikoi-
hin ja osa yksikoista jakautuu tiimeihin.

Yksikkotasoinen ja sitd alempi organisaatiotaso on kuvattu
vksityiskohtaisesti liitteessa 1.

2. LUKU MAANKAYTTO- JA KAUPUNKIRAKENNE -PALVELUKOKONAISUUDEN PALVELUT, YKSIKOT, TIIMIT JA
NIIDEN TEHTAVAT

1 Maankayton yleissuunnittelu -palvelu

1.1 Yleiskaavoitus-yksikkd

Yksikon tehtavind ovat seudullinen ja kaupunkitasoinen maan-
kaytdon yleissuunnittelu, yleiskaavoitus, yleiskaavan yleis-
suunnittelutasoinen Jjatkosuunnittelu, strategisen maapoli-
tiikan suunnittelu, maankayttdéd palvelevat selvitykset Ja
vaikutusten arvioinnit.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Yleispiirteinen maankayton suunnittelu
- Selvitykset ja vaikutusten arvioinnit

1.2 Teknistaloudellinen suunnittelu -yksikko

Yksikon tehtédvina ovat maankaytdon suunnittelun kaavatalous,
kustannusarvioiden laadinta sekd@ infrajédrjestelmien, pohja-
rakentamisen Jja rakennetekninen yleissuunnittelu, maaperan
ympadristotekninen suunnittelu, ymparistohairididen arviointi
ja maanalainen yleiskaavoitus.

1.3 Ostersundomin suunnittelu -yksikkd

Yksikoén tehtidvidnid on Ostersundomin maankiytén suunnittelu.
Yksikkd on projektin ajan voimassa oleva yksikko.
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2 Asemakaavoitus -palvelu

Aluevyksikoiden tehtavind ovat alueensa kaupunkisuunnittelu ja
asemakaavojen laatiminen seka asemakaavatasoinen hankkeiden
ohjaus.

2.1 Lantinen -alueyksikkod
Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Koivusaari - Lauttasaari
- Kaarela - Vihdintie
- T&ydennysrakentaminen

2.2 Pohjoinen -alueyksikko
Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kalasatama - Malmi
- Pasila
- T&ydennysrakentaminen

2.3 Itédinen -alueyksikkod
Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kruunuvuorenranta - Vartiosaari
- Vuosaari - Vartiokylanlahti
- Taydennysrakentaminen

2.4 Eteldinen -alueyksikko
Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Lansisatama
- Kantakaupunki
- Keskusta

Alueellisesti nimettyjen tiimien tehtdvind ovat
aluekokonaisuuksiensa (projektialueiden) kaupunki-
suunnittelu ja asemakaavojen valmistelu. Alueelli-
sesti nimetyt tiimit ovat projektien ajan voimassa
olevia tiimeja.

Tédydennysrakentamistiimien tehtavina ovat taydennys-
rakentamisen suunnittelu seka projektialueiden ulko-
puolisten alueiden kaupunkisuunnittelu ja asemakaa-
vojen valmistelu alueyksikon toimialueella.

Etelaisen —-alueyksikon kantakaupunkitiimin tehtavina
ovat kantakaupungin asemakaavojen uudistaminen seké
kantakaupunkisuunnittelu Jja téydennysrakentamisen
suunnittelu.

Etelaisen -alueyksikdn keskustatiimin tehtavina ovat
Helsingin ydinkeskustan maankaytdllisten erityisky-
symysten asiantuntijatehtavat seka liikekeskustan
kaupunkisuunnittelu Jja asemakaavamuutosten valmis-
telu.
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2.5 Asemakaavakoordinointi-yksikko

Yksikon tehtavina ovat asemakaavoituksen toiminnan sujuvuutta
yllépitava toiminta, kaupunkiuudistustyd maankdytdn suunnit-
telun osalta (lisd- ja taydennysrakentamisen suunnittelume-
netelmien kehittaminen ja palvelun sisd&inen taydennysraken-
tamisen suunnitteluyhteistydn koordinointi), asemakaavoituk-
sen toiminnan seuranta ja sujuvuuden varmistus seka alueyk-
sikoiden yhtendisten linjausten ja tyotapojen yleinen varmis-
taminen ja palvelun sisdiset erityisasiantuntijapalvelut.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Kaupunkiuudistus

Tiimin tehtdvind ovat pienten teknisten asemakaavo-
jen valmistelu, poikkeamispaatdsten wvalmistelu Ja
koordinointi seka merellisten alueiden maankayton
kaupunkitilallinen ja toiminnallinen Xkokonaissuun-
nittelu.

- Asemakaavaprosessi

Tiimin tehtavina ovat palvelun tulosten jatkuva seu-
ranta, asemakaavaprosessin sujuvuuden yllapito seka
suunnitteluavustajien tydon koordinointi.

3 Maaomaisuuden kehittdminen ja tontit -palvelu

3.1 Tontit-yksikko

Yksikon tehtavinad ovat maa- ja vesialueiden hankinta ja hal-
linta, tonttien varausesitysten valmistelut seka myynti ja
muu pitkdaikainen luovuttaminen sekad kaupungin maapoliittis-
ten linjausten toteuttaminen.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Asuntotontit
- Yritystontit
- Maanhankinta

3.2 Maaomaisuus-yksikkd

Yksikon tehtavina ovat sopimuskannan hallintaan liittyvat
taytantodnpanotehtavat, tonttien ja alueiden rakentamiskel-
poisuuteen liittyvat asiantuntijatehtavat seka palvelun tuot-
taman maanvuokraus- ja maaperatiedon hallinta ja jakaminen.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Maaomaisuuden hallinta
- Rakentamiskelpoisuus
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3.3 Maa- ja kalliopera -yksikko

Yksikon tehtédvina ovat maanalaisen maaomaisuuden kehittami-
nen, maa- ja kallioperaan liittyvien selvitysten ja suunni-
telmien tuottaminen, tiedon jakaminen sekada naihin liittyva
maanomistajan edunvalvonta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Pohjarakennus
- Kalliorakennus

4 Lijikenne- ja katusuunnittelu -palvelu
4.1 Liikennejarjestelméd-yksikko

Yksikon tehtavina ovat kaupungin liikennepoliittisten lin-
jausten ja ohjelmien valmistelu, liikennejarjestelmédn kehit-
tédminen ja osallistuminen Helsingin seudun liikennejarjestel-
matyohon sekd liikenteellisten vaikutusten arvioinnit ja 1lii-
kenne-ennusteet.

4.2 Liikenteenhallinta-yksikko

Yksikon tehtavind ovat liikenteen kehityksen seuranta ja tut-
kimukset, digitaalisten ja &lyliikennepalvelujen kehittami-
nen, liikennevalojen ja muiden liikennehallintajarjestelmien
suunnittelu Jja kehittadminen seka paakaupunkiseudun liiken-
teenhallintakeskuksen toiminnan kehittdminen ja siihen liit-
tyva viranomaisyhteistyo.

4.3 Toiminnanohjaus-yksikko

Yksikon tehtavina ovat katu- ja puistoinvestointien ohjel-
mointi Jja seuranta seka urakkakokonaisuuksien hankkeistami-
nen. Myds suunnitteluprosessit ja suunnitelmien hyvaksyminen
toimivallan puitteissa seka& rakenneteknista asiantuntemusta
edellyttavat tehtavat ovat yksikon vastuulla.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Investoinnit
- Hankekehitys

4.4 Suunnittelu-yksikkod

Yksikon tehtavina ovat liikennesuunnittelu, katu- ja toteu-
tussuunnitelmien teettdminen, vaikutusten arviointi ja 1lii-
kenteenohjaussuunnittelu.

Yksikkd jakautuu neljaan tiimiin:
- Etelédinen

- Pohjoinen

- Itéinen

- Lantinen
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5 Kaupunkitila- ja maisemasuunnittelu -palvelu

5.1 Kaupunkitila ja verkostot -yksikko

Yksikon tehtdvina ovat viheraluejarjestelmé&n suunnittelu,
maankdyton yleissuunnitteluun osallistuminen, yleisten alu-
eiden palveluverkostolinjaukset, hulevesien kokonaissuunnit-
telu ja kaupunkitilan erityisasiantuntemus.

5.2 Alueellinen suunnittelu -yksikkd

Yksikon tehtavina ovat ulkotilan yleispiirteinen suunnittelu,
maankdyton maisemasuunnittelu, soveltuvien kaavojen projek-
tinvetovastuu, aluesuunnittelu, hankeohjelmat ja linjaukset
sekd wvastuu osaltaan yleisten alueiden kaupunkikuvasta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Lantinen aluesuunnittelu
- Itdinen aluesuunnittelu

5.3 Puisto- ja viheraluesuunnittelu -yksikko

Yksikon tehtavanad on toteutussuunnittelu: puisto-, katuympa-
ristd6- Jja rakennussuunnitelmien laatiminen, luonnonhoidon

suunnittelu ja nédiden suunnitelmien hyvaksyminen toimivallan
puitteissa.

3. LUKU RAKENNUKSET JA YLEISET ALUEET -PALVELUKOKONAISUUDEN PALVELUT, YKSIKOT, TIIMIT JA
NIIDEN TEHTAVAT

1 Rakennetun omaisuuden hallinta -palvelu

1.1 Infraomaisuus-yksikkd

Yksikon tehtaviin kuuluvat vyleisten alueiden omaisuuden,
omaisuustiedon ja omaisuustietojdrjestelmien hallinta seka
osallistuminen yleisten alueiden toiminnan ja talouden suun-
nitteluun ja kehittamiseen.

1.2 Palvelutilaverkko-yksikkod

Yksikon tehtaviin kuuluvat palvelutilaverkkotarkastelut, kau-
pungin tilaomaisuuden hallinta, tilatarpeiden perusteella
tehtavat tarve- ja hankesuunnitelmat seka rakennushankkeeseen
ryhtyvan vastuut.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:

- Palvelutilaverkko

- Tarve- ja hankesuunnittelu
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1.3 Tilaomaisuus-yksikkd

Yksikon tehtédviin kuuluvat tilainvestointien ohjelmointi ja
seuranta, kaupungin sisaisten tilakustannusten hallinta,
vuokranméaritys Jja seuranta, yllapitoon Jja rakentamiseen
liittyva kilpailuttaminen ja kustannussuunnittelu sekd tila-
tietojen yllapito ja analysointi.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:

- Toimitilakustannusten ja -investointien suunnittelu Jja
seuranta

- Omaisuustieto

1.4 Yhteiskuntavastuu-yksikkod

Yksikon tehtaviin kuuluvat tilojen energian hallintaan, ym-
paristdévaikutuksiin, sisdilma-asioihin ja tilaturvallisuu-
teen liittyvat tehtavat seka tilojen toteutukseen, elinkaa-
reen, laatuun ja riskienhallintaan liittyva tavoitteiden ja
toimintatapojen maarittely.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:

- Ymparistd- ja energia

- Siséailma

- Elinkaari-, laatu- ja riskienhallinta

2 Tilapalvelut

2.1 Toimitilavuokraus-yksikkd

Yksikon tehtdviin kuuluvat kaupungin toimitilojen hallinta,
toimitilojen ulkoa vuokraaminen, seka toimitilojen ostot ja
myynnit.

2.2 Yritysvuokraus-yksikko

Yksikon tehtédviin kuuluvat osaketilojen, kaupungin aravuok-
ratalojen Jja asumisoikeustalojen liiketilojen seka suoraan
omistettujen rakennusten tai tilojen wvuokraus.

2.3 Tukkutori-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat kauppahallien, torien, tukkutori-
alueen seka tukkutorialueen tilojen ja rakennusten vuokraus.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Kauppahalli- ja toritimi
- Vuokraus- ja tapahtumatiimi
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2.4 Asuntovuokraus-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat sosiaali- ja terveystoimialan eri-
tyisryhmien tukiasuntojen ja kaupungin palvelussuhdeasuntojen
valivuokraus, kaupungin omistamien asunto-osakkeiden vuokraus
sekd asunto-omaisuuden hallinta. Yksikkd hoitaa edelld mai-
nitun asuntokannan vuokrasuhdeasiat.

2.5 Rakennussuunnittelu-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat rakennusten ja tilojen arkkitehti-
, rakenne-, purku-, sisustus, ammattikeittid- ja padasuunnit-
telu, rakennusten tietomallinnus sekd& naihin liittyvat asi-
antuntijapalvelut.

Yksikko jakautuu kolmeen tiimiin:
- Arkkitehtuuritiimi

- Rakennesuunnittelutiimi

- Rakennusten tietomallinnustiimi

Yllapitopalvelu

3.1 Yleiset alueet -yksikkod

Yksikon tehtaviin kuuluvat katu- ja viheralueiden ylléapidon
jadrjestaminen.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Yll&pitourakat
- Kaupunkiluonto ja erillistehtavat

3.2 Kaupunkitekniikka-yksikko

Yksikon tehtaviin kuuluvat katu- ja viheralueiden teknisten
jarjestelmien yllapito, hankinta, toimivuus, toimintavarmuus
ja turvallisuus sekd teknisten jarjestelmien kehittaminen.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Infratekniset urakat
- Infrateknisten verkkojen hallinta

3.3 Toimitilat -yksikko

tehtaviin kuuluvat toimi- ja liiketilojen yll&pidon ja kiin-
teistonhoidon jarjestaminen ja valvonta, kunnossapito, wvuo-
sikorjaukset sekd pienet investoinnit ja kayttajapalvelut.
Lisdksi vyksikkd vastaa palvelukokonaisuuden hallinnoimien
asuntojen yllapidosta.

Yksikkd jakautuu kuuteen tiimiin:
- Isé&nndéinti 1
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- Isanndinti
- Isanndinti
- Isanndinti
- Isanndinti
- Isanndinti

o U W DN

3.4 Kiinteistonhoito-yksikkd

Yksikon paavastuulla on sosiaali ja terveys -toimialaan kuu-
luvien toimitilojen seka Tukkutorin kiinteistonhoito ja kayt-
tajapalvelut. Lisaksi yksikkd vastaa apuvalineiden huollosta
ja korjauksesta sekad vammaispalvelulain mukaisista asuntojen
muutostdista.

Yksikko jakautuu kuuteen tiimiin:

- Etelédinen kiinteistonhoitotiimi

- Itdinen kiinteistonhoitotiimi

- Keskinen kiinteistonhoitotiimi

- Lantinen kiinteistonhoitotiimi

- Pohjoinen kiinteistonhoitotiimi
Tiimien tehtavana on teknisen kiinteistdhoidon
tehtavat ja kayttajapalveluiden toteuttaminen.

- Apuvélinetiimi
Tiimin tehtdvana on vammais- ja vanhuspalvelu-
lain mukaiset asuntojen muutostydt seka apuva-
lineiden huolto- ja korjaustehtavat.

4 Rakennuttaminen-palvelu

4.1 Infrayksikko 1

Yksikko vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikunta-
paikkojen rakennuttamisesta, alueiden esirakentamisesta, ura-
koitsijoiden kilpailuttamisesta, rakennuttamisen kehitystoi-
minnasta sekd& hankkeiden tydmaavalvonnasta.

4.2 Infrayksikko 2

Yksikko vastaa katu- ja viheralueiden, siltojen ja liikunta-
paikkojen rakennuttamisesta, alueiden esirakentamisesta seka
urakoitsijoiden kilpailuttamisesta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Tiimi 1
- Kruunusillat-tiimi
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4.3 Toimitilayksikko 1

4.4 Toimitilayksikkd 2

4.5 Toimitilayksikkd 3

Toimitilayksikot 1-3 vastaavat kaupungin omistamien toimiti-
lojen rakennuttamisesta, suunnittelijoiden ja urakoitsijoiden
kilpailuttamisesta, rakennusosakorjauksista hankesuunnitel-
mineen seka vaistotila- ja purkukohteiden toteutuksesta seka
tybmaavalvonnasta.

4.6 Talotekniikka-yksikko

Yksikko vastaa LVISA (lampd-, vesi- ja viemdri-, ilmanvaihto-
, sahko-, informaatio seka rakennusautomaatio) -teknisesta
rakennuttamisesta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- LVIA-tiimi
- Sahkotiimi

Asuntotuotanto-palvelu

5.1 Hankekehitysyksikkd

Yksikkd vastaa AM-ohjelman mukaisten uudishankkeiden hanke-
suunnittelusta, laatu- ja kustannustavoitteiden asettamisesta
ja osallistuu suunnittelun ohjaukseen.

5.2 Uudistuotanto- ja korjausrakennuttamisyksikko

Yksikko vastaa kaupungin oman asuntotuotannon uudishankkeiden
rakennuttamisesta, kaupunkikonsernin asuntoyhtididen perus-
korjausten korjausvaihtoehtoselvityksistda ja korjaushankkei-
den rakennuttamisesta.

Yksikkd jakautuu neljaan tiimiin:
- Lantinen asuntotuotanto
- Keskinen asuntotuotanto
- TItainen asuntotuotanto
- Korjausrakennuttaminen

5.3 Myynti- ja markkinointiyksikko

Yksikkd vastaa asuntomarkkinoiden seurannasta, asumisoikeus-
ja Hitas-hankkeiden markkinoinnista ja myynnista sekd asia-
kaspalautteiden kerdamisesta.
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PALVELU JA LUVAT -PALVELUKOKONAISUUDEN PALVELUT, YKSIKOT JA TIIMIT SEKA NIIDEN

Kaupunkiympadriston asukas- ja yrityspalvelut

1.1 Asiakaspalvelu-yksikko

Yksikkd huolehtii toimialan keskitetysta asiakaspalvelusta.
Se neuvoo, ottaa vastaan Jja kasittelee eri kanavien kautta
palautteita, vastaanottaa hakemuksia ja myy erilaisia tuot-
teita.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
— Kunnossapito

— Liikenne ja pyséakointi

— Maankayttd ja rakentaminen

1.2 Asuntopalvelut-yksikko

Yksikko markkinoi ja valittaa kaupungin vuokra-asunnot. Asu-
misoikeusasioissa se palvelee asuntoja hakevia kuluttajia
sekd asuntojen omistajayhteisdja. Lisaksi yksikko yllapitaa
HITAS-jarjestelmaa, kohdentaa wvaltionavustuksia uudis- Ja
korjausrakentamiseen seka ohjaa yleishyddyllisia yhteisdja
asukasvalintoihin liittyvissa asioissa.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Asumisen viranomaispalvelut

- Asunnonvalitys

- Neuvonta

1.3 Alueidenkayttd ja -valvonta -yksikko

Yksikkd ohjaa yleisten alueiden kayttod myontamalla erilaisia
maankdyttdlupia ja valvomalla lupien sekd kiinteistoille kuu-
luvien kadun kunnossapito-velvoitteiden noudattamista ja lu-
vatonta maankayttoa.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Alueidenkayttd
- Alueidenvalvonta

Kaupunkimittauspalvelut

2.1 Kiinteistonmuodostus-yksikko

Yksikkd huolehtii kiinteistonmuodostuksesta, kiinteistore-
kisterin pidosta, asemakaavojen geodeettisesta laskennasta,
sitovien tonttijakojen laadinnasta sekd& seka toimintaansa
liittyvasta paikkatietotuotannosta.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
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- Kiinteistotoimitukset
- Kiinteistorekisteri
- Tonttijaot ja laskenta

2.2 Kartat ja paikkatiedot -yksikkd

Yksikko huolehtii kaupungin kartta- ja paikkatietoaineistojen
ja naistd& johdettujen tuotteiden tuotannosta ja jakelusta
sekd osoiteasioista.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Karttatiedot

- Karttatuotteet

- Paikkatietotuki

2.3 Maastomittaus-yksikko

Yksikkd huolehtii kaavoitusmittauksen viranomaistehtavina
geodeettisesta runkoverkosta, kiinteistonmuodostuksen ja kar-
taston mittauksista, rakennusvalvontamittauksista seka toi-
mintaansa liittyvista asiantuntijapalveluista.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:
- Kaavoitusmittaus

- JTItainen maastomittaus

- Lantinen maastomittaus

3 Pysakoinninvalvonta ja pysakéintipalvelut
3.1 Pysd&kdinninvalvonta 1 -yksikko
3.2 Pysd&kdinninvalvonta 2 -yksikko
3.3 Pyséd&kdinninvalvonta 3 -yksikko
3.4 Pysdkdinninvalvonta 4 -yksikko
Pysakéinninvalvontayksikdét 1-4 valvovat ajoneuvojen pysakdoin-

tid, pysayttamista ja joutokadyntid koskevien maaraysten nou-
dattamista.

3.5 Maksuseuraamukset ja oikaisuvaatimukset -yksikkd

Yksikko kasittelee ja perii pysakointivirhemaksut, valmiste-
lee ajoneuvojen siirroista korvauspaatokset, kasittelee ja
perii siirtomaksut seka kasittelee pysakodointivirhemaksuista
sekd ajoneuvojen siirto- ja korvauspadatdoksista tehdyt muutok-
senhakuasiat.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Maksuseuraamukset
- Oikaisuvaatimukset
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3.6 Pysakodointipalvelut-yksikkd

Yksikkd huolehtii maksullisen pysakdéinnin Jjarjestamisesta
sekd hylattyjen ajoneuvojen siirtotoiminnan viranomaistehta-
vista ja talteen otettujen ajoneuvojen varastoinnin sekd ha-
vittamisen ja autohotellipalveluiden jarjestamisesta.

Rakennusvalvontapalvelut

4.1 Lupayksikkd

Yksikkd vastaa lupakdsittelystd, uudisrakentamisen lisaksi
kayttdétarkoitusten muutoksiin ja rakennusten korjausrakenta-
miseen liittyen.

Yksikkd jakautuu neljaan tiimiin:
- Eteldinen lupatiimi

- Lé&ntinen lupatiimi

- Pohjoinen lupatiimi

- Itédinen lupatiimi

4.2 Kaupunkikuvayksikko

Yksikko wvastaa julkiseen ulkotilaan, kaupunkikuvaan, raken-
nussuojeluun, maisemaan Jja pihoihin liittyvista rakennusval-
vonnan lupa- ja muista asioista seka tuottaa tietoa ja tarjoaa
erityisasiantuntemusta.

4.3 Rakenneyksikkd

Yksikko valvoo lupien noudattamista rakennustyon aikana ja
kdsittelee rakennetekniset lupahakemukset.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Itdinen rakennetiimi
- Lantinen rakennetiimi

4.4 Talotekniikkayksikkd

Yksikkod valvoo lupien noudattamista erityisesti taloteknisten
jarjestelmien osalta ja kasittelee talotekniset lupahakemuk-
set.

4.5 Rakennetun ymparistdn valvontayksikko

Yksikko valvoo, ettd rakennus ymparistdineen pidetaan maan-
kayttd- ja rakennuslain edellyttamassa kunnossa, ja ettad ra-
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kennusta kaytetaan vain rakennusluvan sallimalla tavalla. Yk-
sikkd valmistelee rakentamiseen ja jatkuvaan valvontaan liit-
tyvat velvoiteasiat, viranhaltijapaatoksista tehdyt oikaisun-
haut ja hallintotuomioistuimiin annettavat lausunnot seka ka-
sittelee rakennusrasitehakemukset ja kiinteistdjen yhteisjéar-
jestelyhakemukset.

5 Ymparistopalvelut

5.1 Ymparistonsuojeluyksikkd

Yksikkd huolehtii ympéaristodn-, vesien-, luonnon-, ilmaston-,
ilman- ja maaperan suojelun sekd& meluntorjunnan suunnitte-
lusta, ohjelmista, seurannasta Jja raportoinnista, tiedon
tuottamisesta, ymparistdotietoisuudesta, valvonnasta, arvi-
oinneista, asiantuntijatehtavista sekd& kaupungin ymparisto-
johtamisen koordinoinnista.

Yksikkd jakautuu viiteen tiimiin:

- Ymparistovaikutukset, ilma ja melu

- Maapera ja jatteet

- Vesi

- Luonto ja ymparistotietoisuus

- Ilmasto ja ymparistodasioiden hallinta

5.2 Elintarviketurvallisuusyksikko

Yksikkd vastaa elintarvikelain mukaisista valvonta- ja asi-
antuntijatehtavista, ruokamyrkytysten selvitystyosta, ta-
lousveden ja tapahtumien terveydensuojelulain mukaisesta val-
vonnasta, eldinsuojelu-, elaintauti- ja sivutuotevalvonnasta
sekd elainlaakaripalveluiden ja 1loytodeldintoiminnan jérjes-
tamisesta.

Yksikkd jakautuu kolmeen tiimiin:

- Elintarvikevalmistus ja eldainsuojelu
- Elintarvikemyyméalat

- Ravintolat

5.3 Ymparistoterveysyksikkod

Yksikkd vastaa terveydensuojelulain mukaisista wvalvonta- ja
asiantuntijatehtavista sekd& tupakkatuotteiden ja nikotii-
nivalmisteiden valvonnasta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Asumisterveys
- Terveydensuojelu
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TOIMIALAN HALLINTO- JA TUKIPALVELUIDEN PALVELUT, YKSIKOT JA TIIMIT SEKA NIIDEN

Hallinto- ja lakipalvelut

1.1 Lakipalvelut-yksikko

Yksikko vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja oh-
jaamisesta seka osaltaan toimialan oikeudellisen edun valvon-
nasta toimialan tehtéavissa lukuunottamatta rakennus- ja py-
sakoinninvalvonnalle kuuluvia oikeudellisia tehtavia.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Hankinnat ja sopimukset
- Erityislains&addantod ja vahingonkorvaukset

1.2 Paatoksenteon tuki -yksikkd

Yksikkd vastaa toimialan oikeudellisesta neuvonnasta ja oh-
jaamisesta kunta- ja hallinto-oikeudellisissa asioissa, toi-
mialan lautakunta- ja jaostopalveluista, viranhaltijapaatos-
ten tukipalveluista sekd@ asiakirjojen valmistelun tuesta.

1.3 Tietopalvelu-yksikko

Yksikkd vastaa toimialan tieto- ja arkistopalveluista.

1.4 Toimistopalvelut-yksikko

Yksikkd vastaa yleisista kayttajéd- ja toimistopalveluista
sekd johdon assistenttipalveluista.

Yksikkd jakautuu neljdan tiimiin. Toimistopalvelutiimit ja-
kautuvat tiimeihin palvelukokonaisuuksittain:

- Johdon assistenttipalvelut -tiimi

- Toimistopalvelutiimi 1

- Toimistopalvelutiimi 2

- Toimistopalvelutiimi 3

Henkilostopalvelut

2.1 Tyodbnantaja- ja tyohyvinvointipalvelut -yksikkd

Yksikko vastaa osaltaan henkildstdn palkitsemiseen, suorituk-
sen johtamiseen, tyohyvinvointiin ja tydkykyjohtamiseen, mo-
nimuotoisuuteen, osallistumiseen ja yhteistoimintaan, virka-
ja tyoehtosopimuksiin ja tydlainsdaadantodn seka tyoturvalli-
suuteen liittyvista tehtavista. Lisaksi yksikkd antaa yksi-
kon tehtaviin kuuluvaa neuvontaa ja ohjausta.
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2.2 Osaaminen ja henkildstosuunnittelu -yksikkd

Yksikko vastaa osaltaan osaamisen johtamisesta, esimiesosaa-
misen kehittamisesta, henkiloston kehittamisesta ja koulutus-
toiminnasta, tietotuotannosta, ennakoivasta henkildstdsuun-
nittelusta, rekrytoinnista sekd uraohjauksesta.

3 Kehittamispalvelut

3.1 Toiminnan kehittaminen -yksikkd

Yksikko vastaa toimialan strategisen Jjohtamisen ja tiedolla
johtamisen tuesta seka toimialan digitalisaation kehittamisen
ja toimialan ymparistdjohtamisen koordinoinnista. Palvelussa
koordinoidaan myds toimialan riskienhallintaa.

3.2 Tiedonhallinnan kehittaminen -yksikkd

Tiedonhallinnan kehittdminen vastaa toimialan tiedonhallinnan
kokonaisuuden kehittamisesta ja koordinaatiosta.

3.3 Kiinteistdjen kehittaminen -yksikko

Yksikko vastaa erikseen maarattadvistd kiinteistdjen kehitta-
mistehtavista.
4 Talous- ja suunnittelupalvelut

4.1 Toiminnan ja talouden suunnittelu -yksikko

Yksikkd vastaa toiminnan ja talouden suunnittelusta ja seu-
rannasta, sisdisestad laskennasta seka controller-toiminnasta

4.2 Talouden tuki -yksikkd

Yksikkd wvastaa osto- ja myyntilaskutuksesta, hankintatoimen
tuesta, vakuuksista, osakirjanpidosta Jja maksuliikenteesta
sekd naihin 1liittyvista talouden Jjarjestelmista toimialan
osalta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:

- Myyntilaskut
- Ostolaskut

4.3 Projektitalous-yksikko
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Yksikkd wvastaa projektien talouden prosesseista kasittaen
projektitalouden ohjeistuksen, budjetoinnin, seurannan, ul-
koisen projektirahoituksen, projektien osto- ja myyntilasku-
jen kasittelyn sekd@ viranomaisraportoinnin.

5 Tietohallintopalvelut

5.1 ICT-kehitys -yksikko

Yksikkd vastaa ydintoiminnan kehittamisen tukemisesta tieto-
teknisisséd asioissa.

5.2 ICT-tuki -yksikko

Yksikkd vastaa loppukayttajien tuesta.

5.3 ICT-palvelut -yksikko

Yksikko vastaa sovellusten yllapidosta ja tuesta seka tieto-
teknisen infrastruktuurin yllapidosta.

Yksikkd jakautuu kahteen tiimiin:
- Sovellushallinta
- Kayttoymparisto

6 Viestintédpalvelut

6.1 Tyoyhteisdviestinta-yksikko

Yksikk® vastaa osaltaan toimialan henkildstoviestinnasta seka
Sisdisten viestintakanavien yllapidosta ja kehittadmisesta.

6.2 Osallisuus ja asiakasviestinta -yksikkd

Yksikkd vastaa asukas- ja asiakasvuorovaikutukseen liittyvéan
viestinnédn sekd markkinointiviestinnan suunnittelusta ja ke-
hittamisesta.

6.3 Mediaviestinta-yksikko

Yksikkd vastaa toimialan media- Jja paatdsviestinnasta seka
ulkoisiin viestintéakanaviin liittyvasta toimitus- ja kehitys-
tyosta.
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6. LUKU TOIMIALAN JOHTAMINEN

1 Toimialajohtaja

Toimialajohtajasta maarataan hallintosd&a&nnén 5 luvun 7 S§:ssa
ja 22 luvun 4 §:sséa.

Kaupunkiympdristén toimialan toimintaa ja hallintoa johtaa
kaupunkiympdristén toimialajohtaja, joka toimii kaupunkiym-
pdristélautakunnan, rakennusten ja yleisten alueiden jaos-—
ton sekd toimialan apulaispormestarin esittelijdnd. Lisdksi
kaupunkiympdristoén toimialajohtaja toimii ympdristd- ja lu-
pajaoston esittelijdnd muissa kuin 3 ja 4 momentissa tar-
koitetuissa asioissa.

Kaupunkiympdristén toimialajohtaja on toimialaan kuuluvien
palvelukokonaisuuksien johtajien, toimialan hallintojohta-
jan sekd pelastuskomentajan esimies. Kaupunkiympdristdn
toimialajohtaja suorittaa kansliapddllikén mddrddmdt teh-
tavat.

Rakennusvalvontapddllikké toimii ympdristé- ja lupajaoston
esittelijdnd rakennusvalvonta- ja rakennuslupa-asioissa.

Ympdristbéjohtaja toimii ympdristdé- ja lupajaosto esitteli-
jdnd ympdristovalvonta- ja ympdristélupa-asioissa.

Toimialajohtaja huolehtii sisdisen valvonnan ja riskienhal-
linnan tuloksellisesta toimeenpanosta vastuualueellaan.

2 Palvelukokonaisuuksien johtajat

Palvelukokonaisuuksien johtajista méaratddn hallintosdaannodn
5 luvun 7 §:ssa.

Maankdytto ja kaupunkirakenne -palvelukokonaisuutta johtaa
maankdyttojohtaja.

Rakennukset ja yleiset alueet -palvelukokonaisuutta johtaa
tekninen johtaja.

Palvelut ja luvat -palvelukokonaisuutta johtaa asiakkuus-
johtaja.

Kaupunkiympdristén toimialan hallintoa johtaa hallintojoh-
taja.

Pelastuslaitoksen toimintaa johtaa pelastuslautakunnan
alaisena pelastuskomentaja,

Liikenneliikelaitoksen toimintaa johtaa sen johtokunnan
alaisena liikenneliikelaitoksen toimitusjohtaja.

Palvelukokonaisuuden johtajan yleisista tehtavista maarataan
hallintosaannon 5 luvun 1 ja 7 §:ssa ja 22 luvun 4 S:sséa.

Johtavien viranhaltijoiden tehtdvdnd on suunnitella, seu-
rata ja valvoa johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden toi-
mintaa sekd vastata sen tuloksellisuudesta ja tavoitteiden
saavuttamisesta. Johtavien viranhaltijoiden tehtdvdnd on
myds johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden strateginen
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ohjaus sekd suorituskyvyn ja toiminnan tuloksellisuuden ke-
hittdminen ja ylldpito.Palvelukokonaisuuden johtaja, hal-
lintojohtaja, pelastuskomentaja ja liikenneliikelaitoksen
toimitusjohtaja suorittavat kaupunkiympdristén toimialajoh-
tajan mddrddmit tehtdvat.

Johtavat viranhaltijat huolehtivat sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan tuloksellisesta toimeenpanosta vastuualu-
eellaan.

Palvelukokonaisuuden johtajan tehtavana on kayttaa hallinto-
saanndssa hanelle maarattyd tai hallintosaanndn perusteella
hanelle siirrettya toimivaltaa tai hyvadksya perusteet ja ra-
jat, joiden mukaan viranhaltija voi kayttaa toimivaltaa.

Palveluiden, yksikéiden ja tiimien p&aallikoét

Palvelun pa&allikon, yksikon paallikdén ja tiimip&ddllikodn teh-
tdvadnd on suunnitella, seurata ja valvoa johtamansa hallin-
nollisen kokonaisuuden toimintaa sekd& vastata sen tuloksel-
lisuudesta ja tavoitteiden saavuttamisesta. Padallikon tehta-
vana on johtamansa hallinnollisen kokonaisuuden suorituskyvyn
ja toiminnan tuloksellisuuden kehittaminen ja yllapito.

Palvelun pa&allikon, yksikon paallikdén ja tiimip&ddllikodn teh-
tdvand on kayttaa hallintosaanndssa tail sen perusteella maa-
rattya toimivaltaa.

SIJAISUUDET

Sijaisuuksista maaratédédn hallintosadnnoén 5 luvun 10 §:ssa.

Toimialajohtajan ollessa estyneend hdnen tehtdviddn hoitaa
toimialalautakunnan mddrddmd viranhaltija.

Palvelukokonaisuuden johtajan ja hallintojohtajan ollessa
estyneend hdnen tehtdviddn hoitaa toimialajohtajan mddrddmi

viranhaltija.

Johtamisen Jjaoston paatdksen 8.5.2017 mukaan:

Kaupunkiympdristdén toimialajohtajan sijaisina toimivat si-
jaantulojédrjestyksessd:

- kaupunkiympdristén toimialan hallintojohtaja
- maankdyttéjohtaja

- tekninen johtaja

- asiakkuusjohtaja

Maankayttojohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjes-
tyksessa:

- vyleiskaavapaallikko

- asemakaavapaallikkodo
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tonttipaallikko
- liikenne- ja katusuunnittelupaallikkd
- maisemasuunnittelupadllikko

Teknisen johtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjes-
tyksessa:

- rakennetun omaisuuden hallintapadallikko

- tilapalvelupaallikko

- yllépitopaallikko

- rakennuttamispadallikko

- asuntotuotantopaallikko

Asiakkuusjohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjes-
tyksessa:

- ymparistojohtaja

- rakennusvalvontapaallikkd

- kunnallinen pyséakoéinninvalvoja

- kaupungingeodeetti

- asukas- ja yrityspalvelupaallikko

Hallintojohtajan sijaisina toimivat sijaantulojarjestyk-
sessa:

- hallintopaallikko

- lakipalvelut -yksikon paallikkd

- tietohallintopaallikko

Palvelukokonaisuuksien johtajat seka hallintojohtaja paatta-
vat palveluiden padllikdiden sijaisuusjarjestelyista.

Palvelun paallikko paattaa yksikoiden pédallikoiden ja tiimien
paallikdiden sijaisuusjarjestelyista.

8. LUKU KELPOISUUSVAATIMUKSET

Kelpoisuusvaatimuksista madrataan hallintos&adnndén 23 luvun 1
S:ssa.

Toimialajohtajan kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkea-
koulututkinto, kokemusta johtamistehtdvissd sekd suomen
kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttdvd suullinen
ja kirjallinen taito.

Palvelukokonaisuuden johtajan, liikelaitoksen johtajan ja
pelastuskomentajan kelpoisuusvaatimuksena on ylempi korkea-
koulututkinto, kokemusta johtamistehtdvissd sekd suomen
kielen erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttdvd suullinen
ja kirjallinen taito. Jos palvelukokonaisuuden asioita kd-
sitellddn poytdkirjakieleltddn ruotsinkielisessd toimieli-
messd, kielitaitovaatimuksena on ruotsin kielen erinomainen
ja suomen kielen tyydyttdvd suullinen ja kirjallinen taito.
Lisdksi on otettava huomioon se, mitd kelpoisuusehdoista on
erikseen sdddetty tai mddrdtty.

Muulta henkilbkunnalta vaadittavan kelpoisuuden mddrdd va-
linnan suorittaja ottaen huomioon, mitd erikseen on sdddetty
tai mddrdtty.
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Toimialan hallinto- Jja tukipalveluiden palvelun paallikon
kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan soveltuva ylempi korkea-
koulututkinto ja suomen kielen erinomainen ja ruotsin kielen
tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito, ellei wvalinnan
suorittaja toisin paata.

Yksikon paallikdén kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan sovel-
tuva ylempi korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen
ja ruotsin kielen tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito,
ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Tiimin p&allikodn kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan sovel-
tuva korkeakoulututkinto ja suomen kielen erinomainen Jja
ruotsin kielen tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito,
ellei valinnan suorittaja toisin paata.

Muista kelpoisuusehdoista paattaa valinnan suorittaja ottaen
huomioon, mita erikseen on saadetty tai maaratty.

9. LUKU PAATOKSENTEKO HENKILOSTOASIOISSA

Padtoksenteosta toimialan henkildstdasioissa maarataan hal-
lintosdannén 7 luvun 1 $:ssa, 8 luvun 1 $:ssa, 10 luvun 1
S:ssa sekda 14 luvun 1 §:ssa.

Kaupunginvaltuusto pddttdd toimialajohtajan virkaan otta-
misesta.

Kaupunginhallitus pddttdd palvelukokonaisuuden johtajan,
liikelaitoksen johtajan ja pelastuskomentajan virkaan ot-
tamisesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, toi-
mialalautakunta pddttdd palvelukokonaisuuden johtajan suo-
ran alaisen sekd toimialan hallintojohtajan virkaan otta-
misesta.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, toi-

mialajohtaja pddttdd tai hyvdksyy perusteet ja rajat, joi-

den mukaan viranhaltija pddttdd

- ottaa palvelukseen toimialan viranhaltijat ja tyénteki-
Jjat

- toimialan lautakunnan ja sen jaoston tekemdn ehdolliseen
virkasuhteeseen ottamisen vahvistamisesta

- alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta piddttdmi-
sestd vdliaikaisesti

- toimialallaan viranhaltijan siirtdmisestd toiseen vir-
kasuhteeseen ja tyéntekijdn siirtdmisestd toiseen tyd-
suhteeseen

- muista toimialan viranhaltijoiden virkasuhteisiin 1iit-
tyvistd asioista

- muista toimialan henkilbstdasioista.

Paatoksenteosta henkildstodasioissa toimialajohtaja paattaa
erikseen.
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10. LUKU PAATOKSENTEKO TALOUSASIOISSA

Padtoksenteosta talousasioissa maaratdaan hallintosdaanndén 10
luvun 1 §:ssd& ja 12 luvun 1 ja 4 S:issa.

Ellei toimivallasta ole muutoin mddrdtty, toimialalauta-
kunta omalla toimialallaan pddttdd tai hyvdksyy perusteet
ja rajat, joiden mukaan viranhaltija pddttéad,

1. hinnoista, maksuista, vuokrista ja korvauksista sekd va-
pautuksesta toimialalle kohdistettavan maksun, korvauk-
sen ja muun saatavan suorittamisesta

2. kaupunginhallituksen vahvistamissa rajoissa toimialan
irtaimen omaisuuden luovuttamisesta Ilukuun ottamatta
osakkeita

3. hankinnoista lukuun ottamatta osakkeita

8. kokonaisesta tai osittaisesta vapautuksesta toimialan
henkilésté66n kuuluvalle hdnen velvollisuudestaan kor-
vata virka- tai tydtehtdvissd aiheuttamansa vahinko,
ellei asianomainen ole aiheuttanut sitd tahallaan tai
torkedlld tuottamuksella.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, kans-—
liapddllikké pddttdd tai hyvidksyy perusteet ja rajat, joi-
den mukaan viranhaltija pddttdd, kaupungin puolesta Euroo-
pan Unionin rahoituksen hankkimisesta.

Ellei toimivallasta muutoin ole sdddetty tai mddrdtty tai
ellei rahoitusjohtaja ole mddrdnnyt tehtdvdd muulle viran-
haltijalle, rahoitusjohtaja hakee kaupungin puolesta val-
tionosuudet ja -avustukset sekd niihin verrattavat etuudet.

Laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hyvaksymisesta maa-
rataén hallintos&annén 14 luvun 1 §S:ssa.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, toi-
mialajohtaja pddttdd laskujen, maksuosoitusten ja muis-
tiotositteiden hyvidksymiseen oikeutetuista henkilbistd ja
hyvdksymismenettelyn jdrjestdmisestd.

Laskujen, maksuosoitusten, muistiotositteiden Jja luottotap-
pioiden hyvaksymisestd toimialajohtaja paattaa erikseen.

11. LUKU TOIMIALAN JOHTORYHMAT

1 Toimialan johtoryhma

Toimialan johtoryhma on keskeinen osa toimialan johtamisjar-
jestelméda ja toimialan yhteisen johtamisen valine. Johtoryhma
toimii toimialajohtajan tukena toimialan kokonaisuuden joh-
tamisessa ja kehittamisessa.
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Johtoryhman tehtavanad on toimialan strateginen ohjaus ja seu-
ranta, toimialan toiminnan kokonaisuuden suunnittelu, koor-
dinointi, kehittaminen ja seuranta sekd& toimialan Jjohtamis-
jarjestelmédn kehittédminen Jja arviointi. Lis&dksi johtoryhma
varmistaa toimialojen seka keskushallinnon védlisen yhteis-
tyon.

Johtoryhmé&an kuuluvat toimialajohtaja, palvelukokonaisuuk-
sien johtajat, hallintojohtaja, henkilostopaallikkd, viestin-
tdpédallikko, kehittamispalvelupdallikkd ja henkildston edus-
taja(t). Henkildstdn edustuksessa noudatetaan kaupungin yh-
teistoiminnan linjauksia. Toimialajohtaja paattaa tarvitta-
essa muista johtoryhman jasenista ja osallistujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii toimialajohtaja tai hanen
madradamansad henkild ja sihteerinad kehittédmispalvelujen ni-
meama henkilo.

Johtoryhman esityslista ja poytadkirja Jjulkaistaan toimialan
Helmessad, ja johtoryhman kédsittelemistad asioista tiedotetaan
henkildstolle.

2 Palvelukokonaisuuksien johtoryhmat

Palvelukokonaisuuksissa toimii palvelukokonaisuuden johtami-
sen ja kehittamisen tukena palvelukokonaisuuden johtoryhma.

Johtoryhman tehtédvénéd on vastata strategian toteuttamisesta
palvelukokonaisuuden toiminnassa, palvelukokonaisuuden toi-
minnan suunnittelu, koordinointi, seuranta ja kehittaminen
sekda yhteistydn varmistaminen toimintaketjuissa palvelukoko-
naisuuden ja toimialan sisalla seka kaupunkiyhteisissa asi-
oissa toimialojen ja keskushallinnon valilla.

Johtoryhmdéan kuuluvat palvelukokonaisuuden johtaja, palve-
luiden paallikot sekd henkildston edustaja(t). Henkildston
edustuksessa noudatetaan kaupungin yhteistoiminnan linjauk-
sia. Palvelukokonaisuuden johtaja paattaa tarvittaessa
muista palvelukokonaisuuden johtoryhman jdsenistda ja osal-
listujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii palvelukokonaisuuden joh-
taja tai hanen maaraamansa henkild ja sihteerina toimisto-
palveluiden palvelukokonaisuuskohtainen tiimipaallikko.

Johtoryhman esityslista ja pdytadkirja julkaistaan toimialan
Helmesséd, ja johtoryhman kasittelemista asioista tiedotetaan
henkilostolle.

3 Hallinto- ja tukipalveluiden johtoryhma

Toimialan hallinto- ja tukipalveluissa toimii hallinnon joh-
tamisen ja kehittamisen tukena hallinto- ja tukipalveluiden
johtoryhma.
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Johtoryhman tehtavana on vastata strategian toteuttamisesta
hallinnon toiminnassa, hallinnon toiminnan suunnittelu, koor-
dinointi, seuranta ja kehittadminen sekd yhteistydn varmista-
minen toimintaketjuissa toimialan sis&lla seka kaupunkiyhtei-
sissa asioissa toimialojen ja keskushallinnon wvalilla.

Johtoryhmdan kuuluvat toimialan hallinnon palveluiden paal-
1ikot seka henkilostdon edustaja(t) . Henkildston edustuksessa
noudatetaan kaupungin yhteistoiminnan linjauksia. Hallinto-
johtaja paattadd tarvittaessa muista hallinnon johtoryhman ja-
senista ja osallistujista.

Johtoryhman puheenjohtajana toimii hallintojohtaja ja sihtee-
rind toimistopalvelut -yksikon paallikkd.

Johtoryhman esityslista ja poytadkirja Jjulkaistaan toimialan
Helmessad, ja johtoryhman kédsittelemistad asioista tiedotetaan
henkilostolle.

4 Palveluiden ohjausryhmat

Palvelun ohjausryhma toimii palvelun johtamisen ja kehitta-
misen tukena.

Ohjausryhman tehtavana on palvelun toiminnan suunnittelu,
koordinointi, seuranta ja kehittaminen seka yhteistyon var-
mistaminen toimintaketjuissa toimialan sisalla seka kaupun-
kiyhteisissd& asioissa toimialojen ja keskushallinnon va-
1i114.

Ohjausryhmaan kuuluvat palvelun paallikkd, yksikoiden padl-
1ikot. Palvelun paallikkd paattaa tarvittaessa muista palve-
lun ohjausryhman jédsenistd ja osallistujista.

5 Toimialan yhteistoiminta

Toimialan yvhteistoimintamenettely maaraytyy kaupunkitasoisen
yvhteistoimintamallin perusteella.

12. LUKU YLEISET HALLINNOLLISET MAARAYKSET

1 Asiakirjojen allekirjoittaminen

Asiakirjan allekirjoittamisesta maarataan hallintosaannon 24
luvun 1 §:ssa.

Toimielimen pddtdksiin perustuvat asiakirjat allekirjoittaa
esittelijd, ellei toimielin toisin pddtda.

Viranhaltijan pddtbksen perusteella tehtdvdt sopimukset al-
lekirjoittaa se viranhaltija, joka on pddttdnyt sopimukseen
sitoutumisesta, tai hdnen mddrddmidnsd henkild.
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Muut kuin edelld tarkoitetut asiakirjat allekirjoittaa 5
luvussa tarkoitettu johtava viranhaltija tai hdnen mddrdd-
ménsd henkild. Tavanomaiset asiakirjat allekirjoittaa kui-
tenkin niiden laatija.

Edelld 4 momentissa mainitut viranhaltijat pddttdvdt joh-
tamiensa organisaatioyksikéiden alempien yksikéiden asia-
kirjojen allekirjoittamisesta.

Ellei toisin ole saadetty tai maaratty toimialajohtaja alle-
kirjoittaa koko toimialaa, palvelukokonaisuuden johtaja pal-
velukokonaisuutta, hallintojohtaja toimialan hallintoa Jja
palvelun paallikkd palvelua koskevat hallintosaanndén 24 luvun
1 §:n 4 momentissa tarkoitetut asiakirjat.

2 Puhevallan kaytto

Puhevallan kayttamisestada maaratdan hallintosdadnnén 14 luvun
1 S:ssa.

Ellei toimivallasta ole muutoin sdddetty tai mddrdtty, toi-
mialajohtaja pddttdd tai hyvdksyy perusteet ja rajat, joi-
den mukaan viranhaltija pddttdd, ellei toimialalautakunta
vksittdistapauksessa toisin pddtd, kdyttdd kaupungin puhe-
valtaa toimialalautakunnan ja toimialan viranhaltijoiden
pddtdksid koskevissa muutoksenhakuasioissa, mikdli hdn yh-

tyy muutoksenhaun kohteena olevaan pddtdkseen.

Hallintopaallikkd kayttada kaupungin puhevaltaa toimialalau-
takunnan seka rakennukset Jja yleiset alueet jaoston, ympa-
ristd- ja lupajaoston seka toimialan viranhaltijoiden paatok-
sid koskevissa muutoksenhakuasioissa, lukuunottamatta raken-
nusvalvontapalvelun, ymparistopalvelun seka pysakodoinninval-
vonta ja pysakointipalvelun itsendiseen viranomaistoimintaan
liittyvissa muutoksenhakuasioissa, mikali han yhtyy muutok-
senhaun kohteena olevaan padatdkseen.



