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EDUSKUNTAVAALIT 2019

VAALIPAIVAN TARKEAT PUHELINNUMEROT

Keskusvaalilautakunnan toimiston piivystys, puh. 09 310 13344.
Adnestijin oikeaa dinestysaluetta koskevat tiedustelut:
e Keskusvaalilautakunnan toimisto, puh. 09 310 13344

tai
e Viestorekisterikeskus, puh. 0295 535 530.
Jarjestyshiiriotapaukset:

e Hitédkeskus, puh. 112.

VAALILAUTAKUNTA
Eduskuntavaalit toimitetaan sunnuntaina 14.4.2019.

Vaalipdivén ddnestyksestd huolehtii ddnestyspaikalla kaupunginhallituksen asettama
vaalilautakunta.

Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kolme jdsentd ja viisi
varajisentd, jotka kaikki osallistuvat lautakuntatyoskentelyyn. Liséksi kaikkien
vaalilautakuntaan valittujen sekd vaaliavustajien tulee osallistua déntenlaskentaan
ddnestyshuoneistojen sulkeuduttua.

Vaalilain mukaan vaalilautakunta on paitdsvaltainen, kun siind on kolme jésentd, joista yhden
tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Mikaéli syntyy tilanne, jossa seké
puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat tilapdisesti poissa tai esteellisid, vahintdén
kolmijiseninen vaalilautakunta valitsee keskuudestaan uuden puheenjohtajan, joka vastaa
vaalilautakunnan tydskentelysta.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja vastaa lautakunnan tyonjaon jérjestdmisesta.
ESTEELLISYYS
Mikdli olette estynyt osallistumaan vaalilautakunnan tydskentelyyn tai olette esteellinen,

ilmoittakaa siitd vélittomaisti keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse
09 310 20003 tai 09 310 13344 tai sdhkopostitse kesvlk@hel. fi.


mailto:kesvlk@hel.fiv

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kisittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
kisittelevdn henkilon ja kisiteltdvdn asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkil0 ei saa osallistua asian késittelyyn eiki olla 14sné asiaa késiteltdessa.
Esteellisyystilanteiden vélttdmiseksi on vaalilaissa sdddetty, ettd vaalilautakunnan jisenend tai
varajisenend ei saa olla eduskuntavaalien ehdokas.

VAALIAVUSTAJA JA AANESTAJAN VALITSEMA AVUSTAJA

Jokaisella dénestyspaikalla tulee olla vaaliavustaja, joka dénestdjin pyynnosti avustaa téta
ddnestysmerkinndn tekemisessd dénestyslippuun. Avustajan on kdytettdva rintamerkkié, johon
on merkitty sanat vaaliavustaja ja valbitrdde.

Adnestédjdn avustajana ddnestysmerkinnédn tekemisessd ddnestyslippuun voi toimia vain

e vaalilautakunnan nimedma vaaliavustaja tai
e didnestdjdn itsensd valitsema avustaja tai
e didnestdjdn niin halutessa vaalilautakunnan jisen, jollei se viivytd ddnestysta.

Vaaleissa ehdokkaana oleva henkild tai hdnen puolisonsa, lapsensa, sisaruksensa tai
vanhempansa ei voi olla vaaliavustajana. Puolisolla tarkoitetaan aviopuolisoa,
avioliitonomaisessa olosuhteessa ja rekisterdidyssé parisuhteessa eldvid henkiloa.

Vaaliavustajaksi nimetdin ensisijaisesti vaalilautakunnan jdsen tai varajésen. Télloin tulee
kuitenkin huolehtia siité, ettd vaalilautakunta on koko vaalipdivin dénestyksen ajan
paétosvaltainen eli vihintdén kolmijdseninen. Sind aikana, jolloin jdsen tai varajisen on
vaaliavustajana, hidn ei voi toimia vaalilautakunnan jasenen.

Vaalilautakunnan on mahdollista nimetd my0s enintdén kaksi vaalilautakunnan ulkopuolista
vaaliavustajaa, joiden tdytyy olla tehtdvdin kykenevii ja riittdvan kielitaitoisia tdysi-ikaisi
henkil6itd. Parhaiten tdma tapahtuu siten, ettd puheenjohtaja nimeédd yhden ja
varapuheenjohtaja toisen henkildn, ja lautakunta vahvistaa nimeédmisen vaalipdytékirjaan.

Vaalilautakunnan ulkopuolinen vaaliavustaja ei saa osallistua vaalilautakunnan
tehtéiviin kuuluviin lifdnestystoimituksen eri vaiheisiin. Esimerkiksi dénestdjin
henkil6llisyyden toteaminen ja dénestyslipun leimaaminen eivét kuulu avustajan tehtéviin.
Avustajat osallistuvat kuitenkin pédivin paitteeksi suoritettavaan déintenlaskentaan
vaalilautakunnan apuna.

Vaaliavustajan tehtivini on avustaa dédnestiijid. Avustajana toimiva henkild on
velvollinen tayttdméédn ddnestyslippuun tunnollisesti, mitd ddnestdjd haluaa, ja pitimédn
salassa dénestystoimituksessa saamansa tiedot. Avustajalle on korostettava, ettei han missdin
tapauksessa saa vaikuttaa ddnestdjdn ehdokasvalintaan tai suositella dénestdjille ketddn
ehdokasta.

Lautakunnan on yhdessi vaaliavustajan ja paikalla olevan muun henkilokunnan kanssa
huolehdittava siitd, ettd vanhukset ja liikkuntarajoitteiset voivat dénestdd dénestyspaikassa.
Adnestyspaikkoja valittaessa on otettu huomioon niiden esteettdmyys. Mahdollisiin
kiertoreitteihin on syyté laittaa vaalimateriaalin mukana olevia opasteita.



Erityisesti on korostettava, ettd vaalilain mukaan danestéjd, jonka kyky tehda
ddnestysmerkintd on oleellisesti heikentynyt, saa halutessaan kayttdd danestysmerkinnén
tekemisessd apuna itse valitsemaansa avustajaa. Vaalilautakunnan on merkittévé ddnestdjan
valitseman avustajan nimi vaalipdytékirjaan.

VAALIMATERIAALI

Vaalimateriaali luovutetaan puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille lauantaina 13.4.2019
kello 12.00-16.00 Kallion virastotalon ala-aulassa, Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki.

Jos puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ei paise paikalle, on yhden jésenen tai varajdsenen
oltava puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan kanssa materiaalinluovutustilaisuudessa.
Tilaisuudessa on siis oltava lasné kaksi lautakunnan jasenta.

Vaalimateriaali sisdltdd muun muassa vaalileimasimet (2 kpl), vaaliluettelokansiot (2kpl),
ddnestysliput, ehdokaslistojen yhdistelmét, opasteita dénestyspaikalle, kynid ja muita
toimistotarvikkeita sekd jaljenndksen vaalilautakunnan asettamispédatoksestd, joka laitetaan
nédkyville esimerkiksi vaalihuoneiston sisddnkdynnin liheisyyteen.

AANESTYSKOPIT JA NIIDEN SIJOITTAMINEN VAALIHUONEISTOON

Adnestyspaikalla on kolme diinestyskoppia, joista yksi on muita leveimpi ja kirjoitustasoltaan
matalampi ns. esteeton dénestyskoppi, johon mahtuu pydrituolilla. Kyseisessa
ddnestyskopissa voivat ddanestdd muutkin kuin pyorituolia kayttavét
ddnestdjat.

Adnestyskoppien sisidpuolelle kiinnitetiéin ehdokaslistojen yhdistelma.
Oikeusministerion ohje dénestédjille ddnestysmerkinnén tekemisesti
kiinnitetdén ddnestyskopin kirjoitustasoon ja/tai seindlevyyn.
Ehdokaslistojen yhdistelméaa ja ohjetta ddnestdjille dénestysmerkinnin T e
tekemisestd ei kuitenkaan saa kiinnittdd d4nestyskoppien ulkoseinélle. : ‘

Kuulakadrkikyna, jolla d4nestdjd tekee merkinnén dénestyslippuun,
kiinnitetdén narulla danestyskoppiin. Vaalimateriaalin mukana on
valmiiksi narutettuja kuulakérkikynié ja suurennuslaseja, jotka myds
kiinnitetdén danestyskoppeihin.

Esimerkkikuva dénestyskopista on seuraavanlainen:




Adnestyskoppien sijoittamisessa vaalihuoneistoon on kiinnitettévi erityisesti huomiota
vaalisalaisuuden sdilymiseen. Aénestyskoppien vililld on oltava riittévésti tilaa, jotta kulku
kuhunkin koppiin voi tapahtua hdiritseméttd muissa kopeissa olevia ddnestijia.

Adnestyskoppeja ei pidi sijoitella niin, ettd kulku niihin tapahtuu muiden koppien takaa.
Adnestyskoppien sijoittelussa tulee varmistua siitd, ettd rakennuksessa mahdollisesti olevat
valvontakamerat eivit vaaranna ddnestdjin vaalisalaisuutta.

Adnestyspaikan valvontakamerat on syytii huputtaa, kifintii sivuun tai laittaa pois
pailta.

AANESTYSPAIKAN OPASTEET

Opastus dénestyspaikalle tulee jirjestdd selkedsti ulkona esimerkiksi nuoliopasteilla. Myos
sisdlle dénestystilaan on jédrjestettdva tarpeelliset opasteet.

JARJESTYS AANESTYSPAIKALLA

Vaalilautakunnan on huolehdittava siité, etté jirjestys dénestyspaikalla sdilyy moitteettomana
ja dénestys sujuu hdiridittd. Vaalilautakunnan on myds muistettava, ettd dénestys hoidetaan
kunkin danestéjin kohdalla kiireettomasti, kohteliaasti ja asianmukaisella arvokkuudella.

Jos adnestyspaikalle syntyy ruuhkaa, vaalilautakunnan on tarvittaessa ohjattava kohteliaasti
ddnestdjid jonoihin ja huolehdittava, ettd dénioikeuttaan kdyttdneet poistuvat ddnestystilasta.

Vaalilautakunnan on myos valvottava, ettei ddnestyspaikalla tai sen vilittoméssa
laheisyydessi pidetd puheita, jaeta painettuja tai kirjoitettuja kehotuksia eiki sielld milldén
tavoin yritetd vaikuttaa ddnestéjien vaalivapauteen. Jos nditd médrdyksid rikotaan tai yritetdén
rikkoa, on héiritsijd poistettava dénestyspaikalta.

Jos tapahtuu jotakin, miké vaikuttaa danestystoimituksen sddnnélliseen kulkuun, on syyti
vélittomasti soittaa keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.

KUVAAMINEN AANESTYSPAIKALLA

On mahdollista, ettd tiedotusvélineet tai ddnestédjdt esittdvit toivomuksen saada kuvata
ddnestyspaikalla. Vaalilautakunnan on kussakin yksittéistapauksessa erikseen arvioitava,
voidaanko kuvaaminen sallia. Kuvaaminen ei saa mitenkdén vaarantaa vaalisalaisuutta eika
jarjestystd ddnestyspaikalla.

Jos kuvaaminen sallitaan dénestyspaikalla, voi olla mahdollista, ettd danestédjat eivdt haluaisi
tulla kuvatuksi. Kuvattavalta henkil6ltd onkin syytd kysyé lupa kuvaamiseen.

AANIOIKEUS EDUSKUNTAVAALEISSA
Eduskuntavaaleissa ddnioikeutettu on asuinpaikkaan katsomatta jokainen Suomen

kansalainen, joka viimeistéfin vaalipdiviind 14.4.2019 tiyttd4 18 vuotta. Adnioikeutettuja ovat
siten 14.4.2001 ja sitd aikaisemmin syntyneet Suomen kansalaiset.



Jos ddnestdjin ddnioikeudesta tai d4nestysalueesta on epéselvyyttd, asiaa voi tiedustella
keskusvaalilautakunnan toimistosta puhelimitse 09 310 13344.

AANESTYSTOIMITUKSEN ALOITTAMINEN

Vaalipdivén dédnestys on aloitettava

sunnuntaina 14.4.2019 kello 9
ja

siti on jatkettava yhtijaksoisesti kello 20:een asti.

Vaalilautakuntaan kuuluvien sekd vaaliavustajien on ehdottomasti saavuttava danestyspaikalle
niin hyvissé ajoin, ettd dinestystoimitus voidaan aloittaa tisméllisesti.

Jos vaalilautakuntaan kuuluvista joku ei saavu paikalle, on siitii ilmoitettava
keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 20003 tai 09 310 13344.

Adnestystoimituksen alkaessa vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan
on niytettivi lisné oleville dénestijille, ettid vaaliuurna on tyhja (vaalilaki 74 §).

Myos keskusvaalilautakunnan keltaisella sinetdintiteipilld suljettu déinestyslippupaketti
tulee samassa yhteydessi niyttiai lisni oleville déinestijille.




Ennen kuin dénestyslippupaketin sinetti murretaan, kaikkien paikalla olevien
vaalilautakunnan jdsenten tulee todeta ddnestyslippupaketin teippaukset ehjiksi.

Tédmén jilkeen

a) vaaliuurnan sisdkansi lukitaan, ja sen kahdesta avaimesta puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ottaa haltuunsa toisen ja joku lautakunnan jisenisti toisen

tai

b) avaimien puuttuessa vaaliuurna suljetaan sinetdintiteipilld, johon puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ja joku jésenistd merkitsevét nimikirjoituksensa.

Vaaliuurnaa ei saa avata ennen kuin déinestys on paéttynyt ja ddnid ryhdytéén laskemaan.
AANESTYSTOIMITUS
Adnestystoimituksessa on seuraavat vaiheet:

Adnestijin henkildllisyyden toteaminen.

Adnioikeuden toteaminen ja d4inestdmisen merkitseminen vaaliluetteloon.
Adnestyslipun antaminen #nestjille.

Adnestiminen.

Adnestyslipun leimaaminen.

Adnestystoimituksen paittiminen.

AN

1. Ainestijin henkilollisyyden toteaminen

[Imoittautuessaan dénestamadn dénestdja on velvollinen esittdméén vaalilautakunnalle
selvityksen henkildllisyydestdin.

Henkilollisyystodistuksina kdyvat esimerkiksi ajokortti, passi, kuvallinen Kela-kortti,
sahkoinen henkilokortti tai muu henkildllisyystodistus, jossa on henkilon tédydellinen nimi,
henkilotunnus, henkilon nimikirjoitus, todistuksen antajan leimalla leimattu henkilon
valokuva seka todistuksen myontamispdivé ja myontédjan allekirjoitus.

Henkilollisyyden todistamiseen ei kelpaa postitse saapunut ilmoituskortti (ilmoitus
ddnioikeudesta) eivatkd kuvattomat asiakirjat. Adnioikeutta ei mydskdin saa kayttia
asiamiehen vilityksella.

Aiemmissa vaaleissa on kdynyt ilmi, ettéd jotkut, useimmiten varsin ikkaat, 44nioikeutetut
eivdt omista voimassa olevaa passia, ajokorttia tai muutakaan vastaavaa asiakirjaa, jolloin
ddnestdjin henkilollisyyden selvittdminen voi olla ongelmallista. Téllaisissa tapauksissa
vaalilautakunnan on pyrittdva arvioimaan tilanne kokonaisvaltaisesti sen perusteella, miten
luotettavana se pitid dinestijin muuta selvitysti. Ainestijilld voi olla muita asiakirjoja,
joista hiinen henkildllisyytensi ilmenee. Aiinestiiji saattaa esittdd esimerkiksi
vanhentuneen kuvallisen henkil6l1lisyystodistuksen ja voimassa olevan kuvattoman



Kela-kortin. Liséksi ddnestdjan mukana voi olla saattajia, jotka kykenevét selvittamaan
oman henkil6llisyytensd ja suullisesti todistamaan saatettavan henkildllisyyden.

Vaalilautakunnan on edelld kuvatuissa tilanteissa kiytettdva harkintavaltaansa. Yhtailta
tulee huolehtia, ettd kaikki d4nioikeutetut voivat kiyttda d4nioikeuttaan, mutta toisaalta
myd0s, ettd kukaan ei ddnestd toisen nimissé tai toisen puolesta ja ettd merkinté
ddnioikeuden kdyttdmisestd tehdddn vaaliluetteloon oikean henkilon kohdalle. Edelld
mainitut esimerkit voidaan hyviksya selvityksiksi ddnestdjin henkil6llisyydesté silloin,
kun vaalilautakunta pitdd saatua selvitystd kokonaisvaltaisesti luotettavana. Selvityksesti
pitdd tehdd merkintd vaalipdytékirjaan.

Episelvissi tilanteissa on syyta ottaa yhteytti keskusvaalilautakuntaan puhelimitse
09 310 13344.

2. Adnestiijin dinioikeuden toteaminen ja dinestimisen merkitseminen vaaliluetteloon
Vaaliluettelo, jota vaalilautakunnat kéyttavit dénestyspaikoilla, on tulostettu kahteen osaan

ja sinetdity etukdteen. Yhdessd kansiossa ovat ddnioikeutetut A:sta K:hon ja toisessa
kansiossa dénioikeutetut L:std O:hon.

Vaalilautakunnan tulee tarkoin huolehtia siitd, ettd dénestdji ei saa dénestdd ennen kuin
hédnet on todettu ddnioikeutetuksi. Kadytannodssi tdmé tarkoittaa sitd, ettd tehtdviin madratty
vaalilautakunnan jasen

- etsii vaaliluettelosta ddnestdjidn nimen,

- tarkastaa, ettd ddnestdjd ei ole ddnestinyt ennakkoon: sarakkeessa xx-2019 ei
ole merkintdi E ja

- tekee merkinnin d4nestdmisestd merkitseméalld d4nestdjan nimen kohdalle
sarakkeeseen xx-2019 joko V-kirjaimen, rastin (X) tai vinoviivan (/).

Virheiden vilttimiseksi merkinnét vaaliluetteloon on tehtavi huolellisesti.
Vaaliluettelosta on esimerkki liitteessi 1.



Suositeltavaa on tarkastaa dédnestijan ddnioikeus henkilotunnuksen perusteella,
jolloin viltytidn virhemerkinnoilti, jos vaaliluettelossa on useita samannimisii
adnioikeutettuja.

Vaaliluettelossa ovat ne danioikeutetut, jotka eiviit ole ddnestdneet ennakkoon.
Adnioikeutettu voi ddnestdd vaalipdivand vain silld dénestysalueella, jonka vaaliluetteloon
hénet on merkitty, jolloin ratkaisevaa on se, missé hén on asunut 22.2.2019.

Jos dédnestdjin nimed ei 10ydy vaaliluettelosta tai hdnet on merkitty ennakkoon
ddnestineeksi (sarakkeessa xx-2019 on merkintid E), mutta dénestdjd ei oman
ilmoituksensa mukaan ole ddnestinyt ennakkoon, asia tulee ehdottomasti tarkistaa
keskusvaalilautakunnasta puhelimitse 09 310 13344, silld keskusvaalilautakunta voi
selvittdd asian hallussaan olevista asiakirjoista.

Keskusvaalilautakunnan toimistosta voi myos tiedustella vadradn ddnestyspaikkaan tulleen
ddnestdjin oikeaa ddnestyspaikkaa. Vaalilautakunnan on kuitenkin pidettivi huoli, etti
muut ddnestijit eivit kuule dfinestijin henkilotietoja.

Vaaliluettelon kayttdmisessé on huomioitava se, ettd danestdmistd koskevat merkinnat
eivit ole julkisia ennen kuin vaalitoimitus on paittynyt. Jos ddnioikeutetun kohdalle on
ddnioikeusrekisteriin merkitty tieto turvakiellosta, hdnen kohdallaan on vaaliluettelon
sarakkeessa Huomautuksia merkintd T. Téllaisen ddnioikeutetun osalta vaaliluettelossa
olevat tiedot eivit ole julkisia edes vaalitoimituksen pédéttymisen jélkeen. Muuten
vaalitoimitus suoritetaan heiddn osaltaan normaaliin tapaan.

2.1 Tietosuoja

Adnestijien henkildtietoja kisiteltiessd on huomioitava yksityisyyden suoja: henkildtietoja
ei saa kertoa ulkopuolisille ja niitd pitdd kisitelld siten, ettd ne eivét vahingossakaan
paljastu ulkopuolisille.

Mikali déinestijilta joudutaan kysyméiin henkilotunnusta, vaalilautakunnan on
huolehdittava siiti, ettii paikalla olevat muut danestijit eivit kuule ddnestijan
henkilotietoja.

Vaalilautakunnan on hyvi kiinnittia huomiota siihen, etti dfinestiméin
ilmoittautuva henkil6 nikisi mahdollisimman vihin vaaliluetteloa. On mahdollista,
ettd ddnestdjd voisi vaaliluettelosta saada selville dénioikeutettujen henkiltunnuksia.
Vaalilautakunnan on hyva huolehtia siitd, ettd ddnestdja pysyy riittavén etdalla
vaalivirkailijasta silloin kun timai etsii hinen nimeddn vaaliluettelosta.

Aikaisemmista vaaleista poiketen vaaliluettelot ovat A3 —kokoisissa kansioissa, jolloin
kansion kantta voi kéyttdd nikosuojana.

3. Adinestyslipun antaminen #iinestijille
Tarkastettuaan vaaliluettelosta, ettd dénestdjd on dénioikeutettu, vaalilautakunnan jésen

ojentaa ddnestdjille yhden avatun dédnestyslipun niin, ettd danestyslipussa oleva teksti on
ddnestdjin ndkdkulmasta oikeinpiin.
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Vuoden 2019 eduskuntavaalien ddnestyslippu on seuraavanlainen:

Eduskuntavaalit
2019
Riksdagsval

Adnestysliput takertuvat helposti toisiinsa. On hyvi varmistaa sormin tunnustelemalla, etti
ddnestyslippuja on vain yksi kappale ja se on painoasultaan virheeton. Mikili danestyslippu
on virheellinen, d4nestdjille annetaan uusi dénestyslippu. Virheellinen dénestyslippu on
revittava.

. Adnestiminen

Adnestijid merkitsee d4inestyskopissa dinestyslippuun ehdokkaansa numeron ja palaa
taitettu adnestyslippu mukanaan vaalilautakunnan luokse.

%

Mikaéli dénestyslippu menee pilalle virheellisen merkinnédn tai muun syyn vuoksi,
ddnestdjille on timédn pyynndstd annettava uusi ddnestyslippu. Pilalle mennyt
4énestyslippu on revittivi niin, etti vaalisalaisuus siilyy. Adnestyslipun voi repid déinestiji
itse tai vaalilautakunnan jisen. Aiinestijille on kuitenkin ilmoitettava, etti halutessaan
hén saa itse repii pilalle menneen Aiinestyslipun ja ottaa revityt palaset mukaansa.
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5. Adinestyslipun leimaaminen ja sen pudottaminen vaaliuurnaan

Adinestyslipun leimaamisen hoitaa vaalilautakunnan jisen. Puheenjohtajan ei itse pidi
huolehtia leimaamisesta, koska hianelld on vaalitoimituksen seuraamisessa riittavasti
huolellisuutta vaativaa tyotd. Onkin suositeltavaa, ettd puheenjohtaja vain valvoo
ddnestyksen yleistd kulkua.

Oleellista leimaamisessa on se, ettd leima painetaan keskelle taitettua dénestyslippua ja etté
siitd jad selva jalki.

Leimaamisen jélkeen dénestdjdd pyydetddn pudottamaan dénestyslippu vaaliuurnaan.

Adinestyslippu on ehdottomasti leimattava. Leimaamisen laiminlyonti tekee
adnestyslipun mitittoméksi. Puheenjohtajan ja leimaamisesta huolehtivan jisenen on
valvottava, etti adinestiji ei laita leimaamatonta diinestyslippua uurnaan.
Kéytdnndssd on havaittu hyvéksi keinoksi se, ettd uurnan péélld pidetdin paperia tai
pahvia, joka siirretdén syrjdin, kun dénestdjd laittaa didnestyslipun uurnaan. Ndin véltytdan
siltd, ettd ddnestdjd vahingossa laittaisi leimaamattoman dénestyslipun uurnaan.

12



YHTEENVETO AANESTYSTOIMITUKSEN VAIHEISTA 1-5

Adnestystoimitus voidaan yksinkertaistettuna kuvata seuraavasti:

Adnestiji vastaanottaa dénestyslipun.

2) Adnestiji tekee
ddnestysmerkinndn
ddnestyslippuun ddnestyskopissa.

3) Adnestiji ojentaa dénestyslipun
leimattavaksi.

4) Ainestiji pudottaa ddnestyslipun
vaaliuurnaan.

5) Adnestiji poistuu
ddnestyspaikalta.

AANESTAJA VAALILAUTAKUNTA
1) Adnestiji ilmoittautuu
vaalilautakunnalle ja selvittda
henkildllisyytensa.
A) Jasen
- etsii vaaliluettelosta ddnestdjin
nimen,

- tarkastaa, ettd d4nestdjd eiole
ddnestdnyt ennakkoon ja

- tekee vaaliluetteloon merkinndn
ddnestdmisesta.

B) Jasen antaa ddnestéjille ddnestyslipun.

C) Jésen leimaa ddnestyslipun ja pyytda
ddnestdjdd pudottamaan danestyslipun
vaaliuurnaan.
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AANESTYSTOIMITUKSEN PAATTAMINEN

Vaalipdivén ddnestyksen tulee jatkua yhtédjaksoisesti kello 20:een saakka. Ennen kello 20:ta
paikalle saapuneilla dinestéjilld on oikeus dénestdd. Tasan kello 20 on suljettava paédsy
ddnestystilaan tai paikkaan, jossa dénestdjit odottavat vuoroaan. Sulkemisesta on ilmoitettava
paikalle saapuneille ddnestéjille.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja julistaa vaalipdivén danestyksen
padttyneeksi, kun kaikki ajoissa paikalle saapuneet dénioikeutetut ovat dénestineet.
Kellonaika, jolloin dénestys on julistettu paattyneeksi, merkitdan vaalipdytikirjan sivulle 3
(ks. liite 2, sivu 3).

Tédmin jilkeen ryhdytddn danestyslippujen ennakkolaskentaan (alustava déntenlaskenta).
ALUSTAVA AANTENLASKENTA
Alustavan ddntenlaskennan ohjeet toimitetaan postitse seké jaetaan vaalilautakunnan
puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille lauantaina 13.4.2019 vaalimateriaalin
luovutustilaisuudessa kello 12.00-16.00 Kallion virastotalon ala-aulassa,
Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki.
VAALIPOYTAKIRJAN PITAMINEN
Yleista
Vaalilautakunnan on mairattava yksi jisen pitimééin vaalipdivin dénestyksesté
vaalipdytikirjaa, joka on tiytettivi huolellisesti. Lyijykynda ei saa kéyttda.
VaalipOytékirjasta on esimerkki liitteessé 2.
Vaalipoytikirjaan merkittivit tiedot
Vaalipoytikirjan 1. sivulle merkitiin:
- Vaalien nimi (eduskuntavaalit 2019), vaalipiiri, kaupunki ja dénestysalueen numero.
- Vaalilautakunnan kokoonpano:
e puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jisenten ja varajisenten nimet,
vaaliavustajien nimet,

[ ]
e dinestdjien itsensd valitsemien avustajien nimet,
e pdytikirjanpitdjin nimi.

Vaalipoytikirjan 2. sivulle merkitiin:

- Vaalilautakunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jisenten, varajdsenten ja
vaaliavustajien ldsndoloajat.
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Vaalipoytikirjan 3. sivulle merkitiin:

- Vaaliluettelon mukaan dénestysalueen dinioikeutettujen lukumééra ja jakautuminen
sukupuolen mukaan seké ennakolta ddnesténeiden lukumiird ja jakautuminen
sukupuolen mukaan. Ndma tiedot 16 ytyvit vaaliluettelon laskelmasivulta: katso liite 3.

- Vaalipdivan ddnestys aloitettiin kello 9.00, jolloin vaalilautakunnan puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ndytti lasni olleille ddnestéjille, ettd vaaliuurna oli tyhja.

- Kellonaika, jolloin vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja julisti
vaalipdivin ddnestyksen padttyneeksi.

- Vaalipdivédni dénestineiden lukumiird (miehid, naisia, yhteensi).

- Vaaliuurnassa olleiden ddnestyslippujen lukumééra.

- Tarkastuksessa mitdttomiksi ehdotettujen dénestyslippujen lukumiara.

- Hyvéksyttyjen ddnestyslippujen lukumééri. Kunkin ehdokkaan hyviksi annettujen
ddnestyslippujen lukumadird merkitddn vaalipoytikirjan liitelomakkeeseen.

- Pdivaméiari ja kellonaika, jolloin ddnestysliput paketoitiin ja sinetditiin (ks. alla
Jilkitoimenpiteet, kohta 1. Aénestyslippujen paketoiminen).

- Adnestyslippuja jirjestettiessi ja laskettaessa saapuvilla olleiden henkildiden nimet
(esimerkiksi mahdolliset vaalitarkkailijat).

Erityisen tirkeédi on verrata ddnestyslippujen méirai ja vaalipdivina ddnestineiden
lukuméiirdi. Ndiden lukujen tulee olla samat. Jos luvut poikkeavat toisistaan,
ddnestysliput ja vaaliluetteloon tehdyt merkinnit on laskettava uudelleen, kunnes saadaan
tdysin luotettava selvyys vaaliuurnassa olleiden dénestyslippujen lukuméiérésti. Jos luvut
edelleen poikkeavat toisistaan, erotuksen syy on tutkittava ja selitys on merkittava
vaalipdytékirjaan.

Vaalipoytikirjan 4. sivulle merkitiin:

- Huomautukset mahdollisista vaalipdivdn ddnestyksen sddnndlliseen kulkuun
vaikuttaneista seikoista (esimerkiksi toimitus on jouduttu hetkellisesti keskeyttdmééan
jarjestyshdirion takia).

- Poytdkirja on luettu julki ja tarkastettu.

- Poytdkirjanpitdjén, puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan sekd yhden jasenen
allekirjoitukset.

Aiemmissa vaaleissa on ilmennyt tapauksia, ettii vaalipoytikirja on tiytetty
puutteellisesti: esimerkiksi puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tai jasenen allekirjoitus
on puuttunut vaalipdytékirjasta. Mikali vaalipiirilautakunta &énestyslippujen
tarkastuslaskennan yhteydessd havaitsee vaalipoytéikirjan puutteelliseksi, se voi pyytdd
jalkikdteen vaalilautakunnalta selvitysté asiasta.
JALKITOIMENPITEET
Alustavan ddntenlaskennan jdlkeen tehdddn seuraavat jalkitoimenpiteet:

1. Adnestyslippujen paketoiminen

Hyviksyttaviksi ehdotetut ddnestysliput laitetaan nippuihin ehdokasnumeron
osoittamassa jdrjestyksessd. Ndiden pddlle pannaan mitattomiksi ehdotetut ddnestysliput.
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2.

3.

Adnestysliput laitetaan vaalimateriaalin mukana toimitettuun ruskeaan paperipussiin, joka
suljetaan huolellisesti. Pussi sinetdiddén sinetdintiteipilld niin, ettei sitd voi avata
sinetdintiteippid rikkomatta.

Sinetdimisen pdivamadri ja kellonaika on merkittivé vaalipdytikirjan sivulle 3.

Lopuksi ddnestysalueen numero ja ddnestyslippujen lukuméérd merkitdén sinetdidyn
pussin pddlle. Tdhdn voi kédyttdd vaalimateriaalin mukana jaettua lomaketta, joka teipataan
sinetdidyn pussin péélle.

Vaalipoytikirjan paketoiminen

Taytetty ja allekirjoitettu vaalipoytiikirja ja vaalipoytékirjan liitelomake suljetaan
erilliseen kirjekuoreen, joka sinetéidifin. Kuoreen kirjoitetaan vaalipoytikirja,
Helsingin vaalipiirilautakunta ja ddnestysalueen numero.

Adinestyslippujen, vaalipéytiikirjan ja muun vaalimateriaalin toimittaminen Kallion
virastotalon ala-aulaan

Vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan ja yhden jisenen
(ei avustaja) on yhdessa toimitettava Kallion virastotalon ala-aulaan,
Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki:

e Adnestysliput ja Tiedotus 2 —lomakkeen sisiltivi lihetys.

e Vaalipoytikirjan ja vaalipdytikirjan liitteen sisdltdva kuori. Vaalipoytékirjaa ja
vaalipoytikirjan liitetti ei saa paketoida danestyslippuja sisaltaviin
lahetykseen, vaan ne tuodaan erikseen suljetussa ja sinetoidyssi
kirjekuoressa.

e Vaaliluettelokansiot (2 kpl) ja vaalileimasimet (2 kpl) palautetaan erikseen. Niitd
el saa pakata muun vaalimateriaalin joukkoon.

e Muut lautakunnalle jaetut tarvikkeet (muun muassa kynét ja muut
toimistotarvikkeet) palautetaan muovipussiin pakattuina uudelleen kaytettaviksi.

o Kayttaimattomat ddnestysliput ja vaalilautakunnalle annetut ilmoituskortit
pakataan erikseen ja palautetaan muun vaalimateriaalin mukana.

Téytetty palkkionmaksulomake, perustietoilmoitukset, matkakustannusten
korvauslomakkeet, verokortit tai niiden kopiot palautetaan omassa kirjekuoressaan
taloushallintopalvelun (Talpa) pisteeseen.

Ennen kuin palkkionmaksulomake otetaan vastaan, tarkistetaan ettii varmasti kaksi
vaalilautakunnan jisenti on palauttanut vaalimateriaalin.

Puuttuvat verokortit voi jilkikdteen toimittaa palkkionmaksatusosastolle
taloushallintopalvelun kdyntiosoitteeseen Sorndisten rantatie 27 A, 00500 Helsinki tai

postittaa osoitteeseen Taloushallintopalvelu/palkkiot, PL 245, 00099 Helsingin kaupunki.

Adnestyspaikkakyltit jétetiin déinestyskoppien ja vaaliuurnan yhteyteen dénestyspaikalle.
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Vaaliuurnan molemmat avaimet kiinnitetdén narulla uurnaan niin kuin ne olivat
vaalitoimituksen alussa. Jos avaimet olivat erillisissé pusseissa, avaimet laitetaan takaisin
ndihin pusseihin.

HELSINGIN KAUPUNGIN KESKUSVAALILAUTAKUNTA
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