INSTRUKTIONSANDRINGAR FORANLEDDA AV INSTRUKTIONEN FOR STADSKANSLIET

Forvaltningsstadgan

98§
Organens protokoll

Stadsstyrelsens protokoll férs av en person som stadskansliet férordnat.

26 8§
Undertecknande av skrivelser och avtal

Stadsstyrelsens skrivelser och de avtal som ingas pa stadsstyrelsens vagnar undertecknas av

stadsdirektoren eller en bitrddande stadsdirektor och kontrasigneras av en tjansteinnehavare
vid stadskansliet, om stadsstyrelsen inte beslutar nagot annat.

Arbetsordningen for stadsfullméaktige

98§
Inkallande av erséttare

En ledamot som pa grund av tillfalligt forhinder inte kan delta i fullmaktiges arbete eller som ar
javig att behandla ett arende pa féredragningslistan ska meddela stadskansliet detta, om
mojligt i sa god tid att en ersattare kan inkallas i stallet. Vid ett sammantrade kan meddelandet
aven framforas muntligt direkt till ordféranden.

23§
Interpellation

Minst sjutton fullmaktigeledamoter kan hos stadsstyrelsen framstélla en interpellation i ndgon

sak som galler stadens forvaltning. Interpellationen ska i skriftlig form inlamnas till
stadskansliet.

42 §
Protokollférare

Protokollet over fullméktiges sammantraden fors av en person som stadskansliet forordnar.



43 8
Forvaltningsgéromal

Fullmaktiges forvaltningsgéromal handhas av stadskansliet.

Ekonomistadgan

38
Ekonomiskt tankande i verksamheten och ansvar for ekonomin

Stadskansliet ansvarar for stadens centraliserade ekonomiplanering och ekonomiférvaltning
och bitrader stadsstyrelsen och stadsdirektorskollegiet nar det géller intern kontroll, i enlighet
med de av stadsfullméaktige och stadsstyrelsen godkanda malen.

Ekonomiférvaltningsuppgifter skots dels av stadskansliet och affarsverket
ekonomiférvaltningstjansten, dels av forvaltningar och affarsverk som stadsstyrelsen férordnat
for andamalet.

88§
Uppfdljning av verksamhet och ekonomi

Forvaltningarna och affarsverken ska i enlighet med anvisningar fran stadskansliet producera
uppgifter som behdvs for styrningen av verksamheten och ekonomin.

Affarsverket ekonomiforvaltningstjansten ger praktiska anvisningar om hur uppgifter som hanfor
sig till uppféljningen av verksamheten och ekonomin ska produceras och lamnas in, varvid
verket beaktar en med stadskansliet dverenskommen arbetsfordelning.

98§
Finansiell verksamhet

Stadsdirektdren beslutar inom sina befogenheter fastslagna i budgeten om ett ramavtal om
anvandning av leasingfinansiering vid forvaltningarna och affarsverken. Organet for eller en
tjansteinnehavare vid forvaltningen eller affarsverket i fraga beslutar inom sina
upphandlingsbefogenheter om upphandlingar som omfattas av ramavtalet. Stadskansliet och
anskaffningscentralen ger vid behov narmare anvisningar om anvandningen av
leasingfinansiering.



10 §
Balanshantering

Stadskansliet ansvarar for den dvergripande planeringen av stadens finansiering och
balanshantering i enlighet med de av stadsstyrelsen godkanda allmanna principerna for
balanshantering.

12 §
Principer for placeringsverksamheten

Stadsdirektoren ger stadskansliet anvisningar om skétseln av den dagliga
placeringsverksamheten.

17 8§
Konton i penninginrattningar och kontohantering

Chefen for stadskansliet beslutar att ett konto ska dppnas for staden eller ett konto avslutas.
Stadskansliet ska se till att en férteckning fors dver kontona och éver dem som anvander
dessa.

Dottersammanslutningar som helt och hallet ags av staden eller dar staden annars har hela det
bestammande inflytandet ska ansluta sig till koncernkontosystemet i enlighet med anvisningar
fran stadskansliet.

Chefen for stadskansliet beslutar huruvida andra an de ovannamnda dotter- och
koncernsammanslutningarna ska ansluta sig till koncernkontosystemet.

18 §
Kontantkassor och betalningsmedel

Chefen for stadskansliet ger anvisningar om kontantkassor och om anvandningen av betal-
och kreditkort och andra betalningsmedel.

Chefen for stadskansliet beslutar om maximibelopp for forvaltningarnas och affarsverkens
kontanta medel. Cheferna for férvaltningarna och direktorerna for affarsverken beslutar hur
kontantkassorna ska fordelas inom uppgiftsomradet i fraga.

Anvisningar som stadskansliet gett om kassaftrvaltning och sékerhet ska fdljas i
kassaverksamheten.

19 §
Skotsel av rakenskapsvasendet

Réakenskapsvasendet ska organiseras sa att dar produceras sadana uppgifter om
verksamheten och ekonomin som behdvs for planeringen, beslutsfattandet, styrningen och
Overvakningen. Stadskansliet styr stadens rakenskapsvéasen och ger behdvliga anvisningar.



Stadskansliet ansvarar tillsammans med affarsverket ekonomiférvaltningstjansten for att
stadens gemensamma informationssystem for ekonomin utvecklas.

Chefen for stadskansliet beslutar om IT-kontroller som har att gdra med &ndrings- och
atkomsthanteringen i forvaltningarnas och affarsverkens informationssystem.

218
Uppréattande av bokslutet

Stadskansliet ansvarar for att bokslutet blir upprattat.

Affarsverket ekonomiforvaltningstjansten sammanstéller pa uppdrag av stadskansliet stadens
och stadskoncernens bokslut och ger férvaltningarna, affarsverken och
koncernsammanslutningarna narmare anvisningar om hur bokslutet ska upprattas, varvid verket
beaktar en med stadskansliet dverenskommen arbetsfordelning.

26 §
Intern redovisning

Stadskansliet ger principiella anvisningar och affarsverket ekonomiférvaltningstjansten
praktiska anvisningar om intern redovisning i enlighet med en ndrmare dverenskommen
arbetsfordelning.

27 8
Fakturering och indrivning

Fordringar ska faktureras och indrivas utan dréjsmal i enlighet med anvisningar fran
stadskansliet.

318
Understod

Stadskansliet ger vid behov anvisningar som kompletterar de allmdnna anvisningar om
beviljande av understdd som getts av stadsstyrelsen.

328§
Lan och ansvarsforbindelser

Stadskansliet bereder lane- och borgensarenden och dvervakar att sakerheterna for de lan
som staden beviljar ar tillrackliga. Varje forvaltning och affarsverk évervakar i enlighet med
anvisningar fran stadskansliet att &ndamalet med de lane- och borgensobjekt som hor till
verksamhetsomradet uppfylls.



Stadskansliet ska arligen krava bokslutsuppgifter och en revisionsberéttelse av de
sammanslutningar i fraga om vilka staden gatt i borgen for forbindelser och av de samman-
slutningar som staden gett lan.

338§
Intern kontroll och riskhantering

Stadskansliet ger vid behov kompletterande anvisningar om intern kontroll och riskhantering.

358
Forsakringar och forsakringsfonden

Stadsfullmaktige godkéanner stadgar for forsakringsfonden. Stadskansliet ansvarar for fondens
verksamhet.

36 8§
Anvisningar om skoétseln av ekonomin

Stadsstyrelsen, stadsdirektoren och stadskansliet ger vid behov ndrmare anvisningar om hur
stadens ekonomi ska skotas.

Stadskansliet ger principiella anvisningar om ekonomiforvaltning och affarsverket
ekonomiforvaltningstjansten praktiska anvisningar om ekonomiférvaltningsprocesser i enlighet
med en 6verenskommen arbetsfordelning.

Dessutom uppratthaller anskaffningscentralen och stadskansliets avdelning rattstjansten en
upphandlingshandbok fér staden.

Instruktionen for affarsverket ekonomiférvaltningstjansten

118
Framstallningar och utlatanden till utomstaende, talan

Stadsstyrelsen och stadsjuristen for affarsverkets talan i enlighet med det som ar sarskilt
foreskrivet i instruktionerna for stadsstyrelsen och stadskansliet.

Instruktionen for affarsverket Palmia

118
Framstallningar och utlatanden till utomstaende, talan



Stadsstyrelsen och stadsjuristen for affarsverkets talan i enlighet med det som sarskilt ar
foreskrivet i instruktionen for stadsstyrelsen och instruktionen for stadskansliet.

Instruktionen for affarsverket personalutvecklingstjanster

11§
Framstallningar och utlatanden till utomstaende, talan

Stadsstyrelsen och stadsjuristen for affarsverkets talan i enlighet med det som sarskilt ar
foreskrivet i instruktionen for stadsstyrelsen och instruktionen for stadskansliet.



