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§ 158

Tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon jarjestaminen

HEL 2022-001642 T 00 01 00

Paatos

Kaupunginhallitus paatti hyvaksya Helsingin kaupungin tiedonhallinnan
ja asiakirjahallinnon ohjeistuksen, kaytannaot, vastuut ja valvonnan seu-
raavasti:

Vastuu tiedonhallintaan liittyvien toimenpiteiden toteutuksesta on toi-
mialojen, virastojen ja liikelaitosten johtavilla viranhaltijoilla. Johtavat vi-
ranhaltijat maarittelevat toteutusvastuulliset tahot omassa organisaa-
tiossaan.

Liitteessa 1 luetellut viranhaltijat ja tyontekijat vastaavat tiedonhallinnan
kaupunkitasoisesta ohjauksesta omalla vastuualueellaan liitteessa ku-
vatulla tavalla.

Kaupungin tiedonhallinnan kokonaisohjaus ja koordinointi toteutetaan
tiedonhallintaryhmassa.

Tiedonhallintaryhman tehtavana on (tiedonhallintalakiin ja muussa lais-
sa saadettyyn) tiedonhallintaan liittyvien tehtavien kokonaisohjaus Hel-
singin kaupungilla.

Tiedonhallintaryhman tehtavana on koordinoida kaupunkitasoisesti tie-
donhallintaan liittyvien velvoitteiden edellyttdmia toimenpiteita, ohjeis-
tusta seka viestintaa ja koulutusta. Tiedonhallintaryhma kehittaa, seu-
raa, valvoo ja raportoi tiedonhallintaan liittyvien velvoitteiden toteutu-
mista Helsingin kaupungilla. Tiedonhallintaryhma laatii vuosittaisen val-
vontasuunnitelman seurantaa varten.

Toimialan ja liikelaitoksen on nimettava tiedonhallintaryhmaan henkild,
jolla on riittava tiedonhallinnan osaaminen ja sellainen asema, etta han
voi tukea johtavia viranhaltijoita toimenpiteiden toteuttamisessa. Toi-
mialojen ja liikelaitosten nimeamat tiedonhallintaryhman jasenet vas-
taavat tiedonkulusta toimialojen ja liikelaitosten johdolle ja henkilostolle.

Lisaksi asemansa puolesta tiedonhallintaryhman jasenia ovat:
puheenjohtaja tiedonhallintapaallikkd (kaupunginkanslia)
tietoturvapaallikkd (kaupunginkanslia)

tietosuojavastaava (kaupunginkanslia)
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Muutoksenhaku

Paatosehdotus

Esittelijan perustelut

tiedolla johtamisen paallikko (kaupunginkanslia)

kaupunginkanslian tiedonhallintaryhman puheenjohtaja (kaupungin-
kanslia)

Lisaksi kaupunginkanslian strategiaosaston on nimettava jasen muu-
tosvaikutuksen arvioinnin ja tiedonhallintamallin ohjauksen nakokul-
masta. Kaupunginkanslian viestintaosaston on nimettava viestinnan
edustaja.

Tiedonhallintaryhma raportoi kansliapaallikdlle tiedonhallintalainsaa-
danndssa saadettyjen tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien velvoit-
teiden toteutumisesta. Raportointi toteutetaan julkisen hallinnon tiedon-
hallinnasta annetun lain mukaisen siirtymakauden aikana puolen vuo-
den valein. Siirtymakauden paatyttya 31.12.2023 raportit annetaan
vuosittain tammikuun loppuun mennessa.

Tiedonhallintaryhma voi tarvittaessa asettaa alatyoryhmia, joiden jase-
net voivat olla muitakin kuin tiedonhallintaryhman jasenia.

Digitaalisten palveluiden koordinointi- ja seurantavastuu on digitaalisel-
la johtoryhmalla seka toimialoilla, virastoilla ja liikelaitoksilla oman toi-
mivaltansa osalta.

Kaupunginhallitus kehottaa kansliapaallikkoa asettamaan tiedonhallin-
taryhman tassa mainittuja periaatteita noudattaen.

kansliapaallikkd
Sami Sarvilinna

Jussi Jaaskelainen, tiedonhallintapaallikkd, puhelin: (09) 310 43563

jussi.jaaskelainen(a)hel fi

1 Tiedonhallinnan kaupunkitason ohjaus- ja koordinointivastuut liite

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus

Paatos on ehdotuksen mukainen.

Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019, tiedon-
hallintalaki) mukaan tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehta-
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vien hoidossa tai sen muussa toiminnassa syntyviin tarpeisiin perustu-
via toimia ja tietoturvallisuustoimenpiteita viranomaisen tietoaineistojen,
niiden kasittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin sisaltyvien tietojen hallin-
noimiseksi riippumatta tietoaineistojen tallentamistavasta ja muista ka-
sittelytavoista.

Tiedonhallintalaki tuli voimaan 1.1.2020. Tiedonhallintalaki on tiedon-
hallintaa koskeva yleislaki. Tiedonhallintalaissa saadetaan julkisen hal-
linnon yleisista velvoitteista tiedonhallinnassa ja tietojarjestelmien kay-
tossa: tiedonhallinnan suunnittelusta ja kuvaamisesta, tietoturvallisuu-
desta, turvallisuusluokittelusta, tietoaineistojen muodostamisesta seka
asianhallinnasta ja palvelujen tiedonhallinnasta.

Tiedonhallintalain tarkoituksena on varmistaa viranomaisten tietoaineis-
tojen yndenmukainen ja laadukas hallinta seka tietoturvallinen kasittely
julkisuusperiaatteen toteuttamiseksi. Lisaksi lain tavoitteena on mah-
dollistaa tietoaineistojen turvallinen ja tehokas hyddyntaminen, jotta vi-
ranomainen voi hoitaa tehtavansa ja tarjota palvelunsa asiakkaille tu-
loksellisesti ja laadukkaasti. Uudella saantelylla pyritdan myds tietojar-
jestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuuteen.

Muulla tiedonhallintaan liittyvalla lainsaadannolla tarkoitetaan muun
muassa EU:n yleista tietosuoja-asetusta (2016/679), tietosuojalakia
(1050/2018), arkistolakia (831/1994), julkisuuslakia (621/1999), hallin-
tolakia (434/2003), sahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa an-
nettua lakia (13/2003) ja digitaalisten palvelujen tarjoamisesta annettua
lakia (306/2019).

Kunta on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko. Tiedon-
hallinta-lain (4 §) mukaan tiedonhallintayksikon johdon on huolehdittava
siita, etta tiedonhallintayksikdssa on muun muassa maaritelty tiedon-
hallintalaissa ja muussa laissa saadettyjen tiedonhallinnan toteuttami-
seen liittyvien tehtavien vastuut.

Tiedonhallinnan ohjeistus, kaytannot ja vastuut on paatetty viimeksi
kansliapaallikon paatoksella 6.9.2021, 193 §.

Kuntalain muutoksen (419/2021) mukaisesti kaupunginvaltuuston paa-
toksella 8.12.2021, 389 § Helsingin kaupungin hallintosaantdon lisattiin
maaraykset tiedonhallinnan jarjestamisesta.

Hallintosaannén 24 luvun 5 §:n mukaan kaupunginhallitus vastaa siita,
etta tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannot, vastuut ja
valvonta on maaritelty. Kaupunginhallitus on 24.4.2017 (3 §) paattanyt
asiakirjahallinnon periaatteista ja johtavan viranhaltijan nimeamisesta.
Tiedonhallinnan tultua lisatyksi kaupunginhallituksen vastuisiin, on tar-
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koituksenmukaista maaritella tiedonhallinnan ja siihen sisaltyvan asia-
kirjahallinnon vastuut viranhaltijoille ja tyontekijoille talla paatoksella.

Viranhaltijat ja tyontekijat vastaavat tiedonhallinnan ohjauksesta omalla
vastuualueellaan. Ohjausvastuut Helsingin kaupungissa on maaritelty
edella kuvatun lainsaadantokokonaisuuden perusteella. Tama paatos
korvaa nain myos tehtavat, jotka tiedonhallintaryhma on maaritellyt
kansliapaallikon paatoksen (23.12.2019 § 278) perusteella.

Vastuu tiedonhallintalakikokonaisuuden toimeenpanosta jakautuu kau-
pungin toimialojen, virastojen ja liikelaitosten johtaville viranhaltijoille.
Nama maarittelevat tiedonhallinnan toteutusvastuut tarkemmalla tasol-
la. Yhteistyota ohjataan kaupunginkansliasta.

Kaupungin tiedonhallinnan kokonaisohjaus ja koordinointi toteutetaan
tiedonhallintaryhmassa. Siina on edustettuina keskeiset kaupunkita-
soista tiedonhallinnan ohjausta tekevat tahot: kaupunginkanslian stra-
tegiaosaston nimeama edustaja (muutosvaikutuksenarviointi, tiedon-
hallintamalli), kaupunginkanslian tiedonhallintapaallikko (asiakirjahallin-
to ja asianhallinta), kaupunginkanslian tietoturvapaallikko (tietoturvalli-
suus) ja kaupungin tietosuojavastaava (tietosuoja).

Nain varmistetaan ohjauksen koordinointi, tarkoituksenmukaisuus ja
kokonaiskattavuus. Kaupunginkanslian lisaksi tiedonhallintaryhmassa
ovat edustettuina toimialat ja liikelaitokset. Toimialojen ja liikelaitosten
tiedonhallintaryhman jasenet vastaavat tiedonkulusta toimialojen ja lii-
kelaitosten johdolle. On tarkeaa, etta tiedonhallintaryhmaan nimetyt
henkilot ovat osaamisensa ja asemansa puolesta kykenevia huolehti-
maan tiedonkulusta.

Digitaalisten palvelujen tarjoamisesta annetun lain (306/2019) osalta
digitaalisten palveluiden koordinointi- ja seurantavastuu on digitaalisella
johtoryhmalla seka toimialoilla, virastoilla ja liikelaitoksilla oman toimi-
vallan osalta.

Esittelija

kansliapaallikkd

Sami Sarvilinna
Lisatiedot

Jussi Jaaskeldinen, tiedonhallintapaallikkd, puhelin: (09) 310 43563

jussi.jaaskelainen(a)hel fi
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