Tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon jarjestaminen
LITE 1
Tiedonhallinnan kaupunkitason ohjaus- ja koordinointivastuut

Tiedonhallintalainsdaadantokokonaisuuden perusteella kaupunkitasoiset tiedonhallinnan ohjaus- ja
koordinointivastuut ovat seuraavat:

1. Strategiajohtaja

- Muutosvaikutusarviointi (olennaiset hallinnolliset uudistukset). Kaupungin
palveluiden, prosessien, tietojdrjestelmien, - varantojen ja rajapintojen
kokonaisohjaus ja kytkeminen osaksi kaupungin virastojen, toimialojen ja
liikelaitosten kehittamis- ja hankehallinnan malleja ja jalkauttamisprosesseja

2. Digitalisaatiojohtaja

- Tietohallinnon jarjestelmien, tietovarantojen ja rajapintojen ja tietomallien
yhteentoimivuus, laadunvarmistus ja ICT-arkkitehtuurin ohjaus

o Ohjausvastuu: Digitalisaatiojohtaja

o Koordinointi- ja seurantavastuu: Kanslian digitalisaatioyksikkd,
palvelupaallikko (ICT-asiantuntijapalvelut)

- Tiedonhallintamalli. Tiedonhallintamalli (TiHL 5 §) kuvaa nykytilan:
o Toimintaprosessit

o Tietovarannot

o Tietojarjestelmat

o Tietoaineistojen arkistoinnin ja tuhoamisen

o Tietoturvallisuus

o Tietojarjestelmien, tietovarantojen ja prosessien kytkokset (integraatiot /
rajapinnat)

Digitalisaatiojohtaja vastaa tiedonhallintamalliin tietohallintoon liittyvasta
kaupunkitason ohjauksesta. Erityisesti digitalisaatiojohtaja vastaa
tiedonhallintalain 5 §:n mukaisen tietojarjestelmien, -varantojen seka
integraatioiden ja rajapintojen nykytilan kuvauksen ja muutosvaikutusten
suunnittelun, ohjeistuksen ja toimeenpanon seurannan organisoimisesta
kaupunkitasolla.

Muut téssa paatoksessa luetellut ohjausvastuulliset viranhaltijat vastaavat
osaltaan

tiedonhallintamallin kuvausten ohjauksesta omalla vastuualueellaan
(tietosuojavastaava: ohjeistus rekisterinpitajalle EU:n tietosuoja-asetuksen 30
artiklassa tarkoitetun selosteen tietojen osalta; tiedonhallintapaallikkd: ohjaus



tietovarantojen tiedoista niissa tietovarannoissa, jotka eivat sisalla
henkilotietoja tai joihin ei kohdistu henkilotietojen kasittelytoimia, tiedosta
tietoaineiston arkistoon siirtdmisesta, arkistointitavasta ja arkistopaikasta tai
tuhoamisesta).

- Muutosvaikutusarviointi. Ohjausvastuu/tietojarjestelmat, -varannot,
integraatiot ja rajapinnat

- Tietojarjestelmien toiminnan laadunvarmistuksesta vastaava viranhaltija
3. Tiedonhallintapaallikko

- Kaupunginhallituksen delegointipaatoksen (24.4.2017 § 441) mukaan
tiedonhallintapaallikko johtaa kaupungin asiakirjahallintoa, antaa ohjeita
asiakirjahallinnon vastuista, tehtavista ja kdytannoistd, ohjaa ja kehittaa
kaupungin asiakirjahallintoa osana tiedonhallintaa, hyvaksyy kaupunkiyhteisen
tiedonohjaussuunnitelman, valvoo ohjeiden noudattamista ja huolehtii
asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta (sisaltaa
tietoturvan ohjausvastuun analogisen aineiston arkistokelpoisuudesta,
arkistotiloista ja asiakirjojen suojaamisesta poikkeusoloissa).

- Tiedonhallintapaallikdn vastuut digitaalisen aineiston osalta:

Tietoaineiston tietosisaltojen elinkaaren hallinnan ohjaus (tiedonohjaus),
rekisterointi, rekisterdinnin ohjaus, arkistoinnin ohjausvastuu, sdilyttdminen
(sailytysajan pituuden maarittaminen, kaupunkiyhteinen digitaalinen
sailytysratkaisu) seka tietyt vastuut tietoaineiston todistusvoimaisuuteen
liittyen (laatiminen ja talteenotto, autenttisuus, luotettavuus, eheys ja
kaytettavyys). Viimeksi mainitut vastuut liittyvat tietoaineistojen
tietoturvallisuuden varmistamiseen.

- Digitoinnin kehittdaminen ja ohjeistus.
- Asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallintaan liittyva yleinen ohjaus.
- Asiakirjajulkisuuskuvauksen ohjauksesta vastaava viranhaltija
- Asiakirjojen kasittelyn ja tiedonhallinnan valvonnasta vastaava viranhaltija
- Sdilytysaikojen maarittelysta kokonaisvastuussa oleva viranhaltija
4. Tietoturvapaallikko

- Tietoturvaa ovat tekniset toimenpiteet tiedon ja toiminnan suojaamiseksi
seka organisatoriset toimenpiteet ja ohjeistukset, kdsittaen muun muassa
tiedonhallintalain 4. luvun mukaiset tehtavat.

- Kaupunginkanslian strategiaosaston tietoturvapaallikkoé koordinoi ja ohjaa
kaupungin tietoturvaa. Asiakirjahallinnon tietoturvan ohjauksesta vastaa
tiedonhallintapaallikko.

- Tietoturvallisuusohjeiden yllapitovastuusta, tiedonhallintaan liittyvan
riskienhallinnan ja varautumisen vastuista vastaa tietoturvallisuuden
kokonaisvastuussa oleva toimihenkilo



5. Tietosuojavastaava

- Tietosuojavastaavan asema ja tehtavat maardytyvat tietosuoja-asetuksen 38
ja 39 artiklan nojalla. Tietosuojavastaava mm. neuvoo ja ohjeistaa
tietosuojalainsddadanndn mukaisista velvollisuuksista ja seuraa, etta
tietosuojalainsdaddoksid noudatetaan kaupungin toiminnassa ja tekee tdhan
liittyvia tarkastuksia.

- Tietosuojalainsaadannolla tarkoitetaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta,
kansallista tietosuojalakia ja muuta kansallista lainsdadantoa



