HELSINKI EU-TOIMISTOA KOSKEVA YHTEISTYOSOPIMUS

1 JOHDANTO
1.1 Sopijapuolet
Helsingin kaupunki jaliempana myaos “yllapitaja”

XXXX jaliempéana myads "yhteistydkumppani”

1.2 Sopimuksen tarkoitus

Tassa sopimuksessa maaritellaan Helsinki EU-toimiston yllapidon toteutus, siihen
osallistuvat tahot (yhteistyokumppanit) ja niiden tehtavat, oikeudet ja velvollisuudet
seka palvelujen jarjestaminen, yllapidon kustannukset ja niiden jakautuminen.

Tassa sopimuksessa maaritelladn yksittaisen yhteistydkumppanin sitoutuminen
hankkeeseen.

1.3 Sopijapuolten mydtavaikutusvelvollisuus

Sopijapuolet pyrkivat varmistamaan yhteistyon sujuvuuden ja kumpikin sitoutuu
omalta osaltaan siihen, etté pyrkii:

- suorittamaan omalle vastuulleen kuuluvat toimenpiteet, kuten tarvittavat paatok-
set ja selvitykset, huolellisesti ja ilman aiheetonta viivytysta;

- luovuttamaan toiselle oikeaa ja ajantasaista tietoa oikea-aikaisesti;

- myotavaikuttamaan yhteistyon toteuttamiseen sellaisten tekijoiden osalta, jotka
ovat sopijapuolen méarattavissa tai hallinnassa; ja

- tiedottamaan toista sopijapuolta mahdollisuuksien mukaan sellaisista muutoksis-
ta omassa toiminnassaan, jotka voivat vaikuttaa sopijapuolten timén sopimuk-
sen mukaiseen yhteistoimintaan.

2 EU-TOIMISTON YLLAPITOA KOSKEVA HANKE
2.1 Hankkeen tavoite

Hankkeen tavoitteena on EU-toimiston yllapitoon liittyvalla yhteistyolla edistaa ja
kehittad sopijapuolten yhteydenpitoa ja yhteistydta Euroopan Unioniin ja sen eri yk-
sikdihin. EU-toimiston tehtdvana on tarjota hankkeeseen osallistuville mahdollisuus
tehokkaaseen edunvalvontaan, tietojen saantiin ja markkinointiin. Toimisto pyrkii
edistamaan sopijapuolten tunnettavuutta ja vaikuttamaan sopijapuolten eduksi eri-
laisissa verkostoissa, kuten mm. alueellisissa ja paikallishallinnon sek& yliopistojen
verkostoissa.



2.2 Hankkeeseen osallistuvat tahot

Helsinki EU-toimiston yhteistyOkumppanit jakaantuvat kolmeen konsortioon: kau-
pungit (yllapitdja Helsingin kaupunki), maakunnat (yllapitdja Uudenmaan liitto) ja
korkeakoulut (yllapitaja Helsingin kaupunki). Helsingin kaupunki vastaa korkeakou-
lukonsortion hallinnoinnista.

Yllapitajien ryhmittaytyminen konsortioihin liittyy EU-toimiston kustannusten jakoon
ja yllapidon hallinnointiin sek&a sopimustekniseen toteutukseen.

Hankkeen korkeakoulukonsortion yhteistyokumppanit solmivat paaasiallisena yllapi-
tdjana ja toimijana toimivan Helsingin kaupungin kanssa samansisaltdisen yhteis-
tydsopimuksen, maksuosuuden suuruutta lukuun ottamatta. Samansisaltdiset so-
pimukset muodostavat kokonaisuuden.

Maakuntien konsortio muodostuu talla hetkella kolmesta toimijasta (Uudenmaan liit-
to, Hameen liitto, Kymenlaakson liitto). Maakuntakonsortion osalta yllapitajana toi-
mii Uudenmaan liitto. Maakuntien konsortioon voi myéhemmin liittyd myds muita
maakuntien liittoja. Talla ei kuitenkaan ole vaikutusta siihen, mika on maakuntien
konsortion osuus yhteistybhankkeessa esim. maksuosuuden tai oikeuksien ja vel-
vollisuuksien suhteen. Sopimuksen yhteistyosta tekee Uudenmaan liitto, joka vas-
taa konsortion osalta sopimuksesta. Talla sopimuksella ei méaaritella maakuntien
konsortion siséisia suhteita ja vastuita.

Korkeakoulujen konsortion osalta jokainen ryhmittymaan kuuluva taho solmii oman
yhteistydsopimuksen, josta se itsenaisesti vastaa.

2.3 Toimitilat

Nykyiset toimitilat sijaitsevat osoitteessa Rue Belliard 15 — 17, 1040 Bryssel, Belgia.
Toimitilat ovat pinta-alaltaan 281 m?.

Toimitiloja koskeva nykyinen vuokrasopimus paattyy 16.5.2013, mutta vuokrananta-
ja on halukas jatkamaan vuokrasopimusta ja on tarjonnut sopimusta kolmeksi (3)
vuodeksi eteenpain.

Helsingin kaupunki vuokraa toimitilat nimiinsa ja toimii vuokralaisena suhteessa
vuokranantajaan. Kaupunki vastaa vuokrasopimuksen velvoitteista suhteessa vuok-
ranantajaan.

Toimitiloja koskevista mahdollisista muutoksista sovitaan ohjausryhmén (ks. kohta
5 Yhteistyd organisointi) kokouksessa.

Vuokranantaja on tietoinen huoneiston kayttdmisesta EU-toimistona ja tahan liitty-
vasta yhteistyojarjestelyn paapiirteista.

2.4 Toimiston henkilosto
Toimiston henkildstdé muodostuu nykyisin toimiston paallikbsta ja kahdesta EU-
suunnittelijasta. Lisaksi toimistolla tyoskentelee kerrallaan kaksi virkamiesharjoitteli-

jaa 6 kuukauden jaksoissa.

Henkildstd on vakituisessa palvelussuhteessa Helsingin kaupunkiin. Helsingin kau-
punki vastaa tydnantajatoiminnasta ja tydnantajan velvoitteista.



Henkildstén mahdollisesta lisdyksesta tai vdhentamisestd sovitaan talousarvion
puitteissa ohjausryhman kokouksessa.

2.5 Hankkeen kustannukset ja maksaminen

Hankkeen kustannukset perustuvat sopijapuolten yhdessa sopimaan vuosittaiseen
talousarvioon, joka kasitelladn hankkeen ohjausryhméssa (ks. kohta 5 Yhteistyon
organisointi).

Lahtokohtana on, ettéd hankkeen kustannuksiin luetaan sellaiset kustannukset, jotka
tavanomaisesti kuuluvat sopimuksen tarkoittaman toimintaan.

Hankkeen kustannuksiin kuuluvat mm. toimiston toimitilojen kayttoon ja yllapitoon
liittyvat vuokrat ja maksut, kuten vakuutusmaksut ja erilaiset kayttdmaksut, ja verot
seka henkiloston palkkauksesta aiheutuvat kustannukset, kuten mm. palkat ja tyon-
antajamaksut, henkiloston matkakulut. Liséksi kustannuksiin kuuluvat tarpeelliset
toimintaan liittyvat tavanomaiset laite- ja tarvikehankinnat.

Hankkeen kustannuksiin ei lueta sopijapuolten omasta toiminnasta johtuvia kustan-
nuksia. Mikali sopijapuoli jarjestaa toimitiloissa oman tilaisuuden, vastaa sopijapuoli
tilaisuuden aiheuttamista kustannuksista ja mahdollisesti EU-toimistolle aiheutu-
neista lisékustannuksista.

EU-toimisto kuuluu Helsingin kaupungin organisaatioon ja kaupunki vastaa nain ol-
len toimiston kustannuksista ensisijassa. Hankkeeseen osallistuvat yhteistybkump-
panit maksavat kaupungille osuutensa kustannuksista siten kuin tassa sopimukses-
sa jaljempéana maaritellaan.

2.6 Kustannusten jakautuminen

Hankkeesta aiheutuvat kustannukset jakautuvat edelld kohdassa 2.2 mainittujen
konsortioiden kesken tasan siten, ettd kukin konsortio vastaa 1/3 — osasta koko-
naiskustannuksista.

Helsingin kaupunki ja Uudenmaan liitto vastaavat siten kumpikin yksin 1/3 — osasta
kustannuksista.

Korkeakoulukonsortioon kuuluvat toimijat vastaavat yhdessé 1/3 — osasta kustan-
nuksia. Konsortioon kuuluvat toimijat ovat kuitenkin kukin itsenaisia sopijapuolia ja
siten ne vastaavat konsortion osuudesta maksuosuuttaan vastaavalla osuudella.
Vastuu on siten jaettu. Helsingin kaupunki toimii toistaiseksi myos korkeakoulukon-
sortion yllapitajana.

Kustannukset jakautuvat prosenttiosuuksiin seuraavasti:

Kaupungit
- Helsinki 33,33 %
Maakunnat
- Uudenmaan liitto 33,33 %

- Hameen liitto
- Kymenlaakson liitto



Korkeakoulut 33,33 %

- Aalto-yliopisto 26,5 % konsortion maksuosuudesta
- Helsingin yliopisto 26,5 % konsortion maksuosuudesta
- Metropolia Ammattikorkeakoulu 18,5 % konsortion maksuosuudesta
- Laurea-ammattikorkeakoulu 18,5 % konsortion maksuosuudesta
- Hanken 10 % konsortion maksuosuudesta

Helsinki EU-toimiston arvioidut kokonaiskustannukset vuodelle 2013 ovat n.
390.000 euroa ja kunkin konsortion osuus siten n. 130.000 euroa.

2.7 Yllapitajan sitoutuminen hankkeeseen
Talla sopimuksella allekirjoittanut yhteistybkumppani sitoutuu EU-toimiston yllapi-
toon siten kuin tassé sopimuksessa on maaritelty yhteistydkumppanin tehtavista,
oikeuksista ja velvollisuuksista.
Yhteistydbkumppani sitoutuu maksamaan hankkeen kustannuksista Helsingin kau-
pungille edelld kohdassa 2.6 maaritellyn osuutensa.

3 PALVELUT

3.1 Toimiston palvelut

EU-toimiston tehtavand on toteuttaa edella kohdassa 2.1 maariteltyja tavoitteita.
Toiminta on luonteeltaan edunvalvontaa.

EU-toimiston tuottamat ja tarjoamat palvelut on maaritelty oheisessa liitteessa 1.

3.2 Palvelujen ja tilojen kaytto

Sopijapuolelle on oikeus liitteessa 1 mainittuihin palveluihin maksuosuuttaan vas-
taavassa suhteessa.

Palvelujen kayttoon liittyen sopijapuolet toteavat, etta kayttdasteen todentaminen
kaytannossa ei ole mahdollista silla tarkkuudella kuin maksuosuudet on sopijapuo-
len kesken sovittu. Kysymys on edunvalvonnan luonteisesta palvelusta. Nain ollen
sopijapuolet pyrkivat palvelujen kaytdssd myotavaikuttamaan siihen, ettd hankkee-
seen osallistuvien kaikkien sopijapuolten mahdollisuus palveluihin maksuosuuksien
mukaisesti on turvattu.

Toimiston toimintaa ja palvelun toteutumaan seurataan ohjausryhmassa.

4 TALOUS JA MAKSUT
4.1 Taloushallinto

Toimisto kuuluu Helsingin kaupungin organisaatioon ja kaupunki huolehtii toimiston
hallinnosta ja taloudesta.

Toimiston toiminnasta pidetaan erillista kirjanpitoa.



4.2 Taloushallinnon suunnitelmat
Helsinki EU-toimiston ohjausryhma kasittelee syyskokouksessaan seuraavan vuo-
den talousarvion, ja kevatkokouksessaan edellisen vuoden tilinpaatoksen.

4.3 Maksuosuuksien suorittaminen
Kustannukset maksetaan laskua vastaan kuluvalta vuodelta kahdessa eréassa.

Maksuerat maaraytyvat kuluvalle vuodelle hyvaksytyn talousarvion perusteella.
Koska kyseessa on arviolaskutuksesta, tasataan kuluneen vuoden kustannukset
seuraavana vuonna toimintaa koskevan hyvaksytyn tilinpaatoksen jalkeen.

Maksujen tasaus toteutetaan ensimmaisen maksueran yhteydessa.

5 YHTEISTYON ORGANISOINTI

Helsinki EU-toimiston yhteistydhon osallistuvat tahot muodostavat kolme konsortio-

ta:

- kaupungit (Helsinki);

- maakunnat (Uudenmaan liitto, Hameen liitto, Kymenlaakson liitto); ja

- korkeakoulut (Aalto-yliopisto, Helsingin yliopisto, Hanken Svenska handelsh6g-
skolan, Laurea-ammattikorkeakoulu, Metropolia Ammattikorkeakoulu).

Yhteistydhon osallistuvat nimeévat ohjausryhmén, johon kukin konsortio nimeaa
yhden (1) edustajan.

Ohjausryhma kokoontuu kaksi kertaa vuodessa (kevat- ja syyskokous). Kevatkoko-
uksessa kasitellaan edellisen vuoden toimintakertomus ja tilinpaatos. Syyskokouk-
sessa kasitellaan seuraavan vuoden toimintasuunnitelma ja talousarvio. Liséksi oh-
jausryhma kasittelee muut ajankohtaiset ja tarpeelliset asiat.

6 MUUT EHDOT

6.1 Voimassaolo ja irtisanominen
Tama sopimus koskee ajanjaksoa 1.1.2013 - 31.12.2013. Taméan jalkeen sopimus
jatkuu vuosittain toistaiseksi voimassa olevana sopimuksena, jollei toinen sopija-

osapuolista sitd irtisano vuodenvaihdetta edeltdvan vuoden maaliskuun loppuun
mennessa.

7 ALLEKIRJOITUKSET



LITE 1
HELSINKI EU-TOIMISTON YLLAPITAJILLE TARJOAMAT PALVELUT JA TILAT

1. Viestinta ja néakyvyys
Viestinta, raportointi ja ajankohtaiskatsaukset
Helsinki EU-toimiston palvelut:

- Helsinki EU-toimisto laatii tiedotteita rahoitushauista, EU-instituutioiden valmisteluty0sta, tulevista tilai-

suuksista Brysselissa ja kotimaassa seka muista yllapitdjille tarkeista aiheista. Tiedotteet lahetetdan Hel-
sinki EU-toimiston tietopalvelun rekisterdityneille. Tiedotteet julkaistaan myos aina Helsinki EU-toimiston
internetsivuilla.

- Helsinki EU-toimisto laatii raportteja EU-instituutioiden ja muiden EU-toimijoiden jarjestamista
kuulemistilaisuuksista, seminaareista ja infotilaisuuksista yhteistydkumppanien tarpeiden mukaisesti.
Raportit lahetetd&n Helsinki EU-toimiston tietopalveluun rekistergityneille.

- Helsinki EU-toimisto laatii tiedotteet yhteistydkumppanien uutisista (tutkimustulokset, vaitdsuutiset, ta-
pahtumat, puheet, avoimet tehtavat, yhteistydbkumppanien edustajien ja tutkimusryhmien saamat palkin-
not ja tutkimusrahoitus) ja ajankohtaisista asioista. Tiedotteet julkaistaan Helsinki EU-toimiston sivuilla,
twitter- ja facebook tileilla seka lahetetaan tietopalveluun rekisterodityneille sekéa yhteistybkumppanien
nain toivoessa myos komission, parlamentin ja muiden viiteryhmien edustajille (mm. aluetoimistot, elin-
keinoeldman ja ay-liikkeen edunvalvontatoimijat ja EU-edustustot Brysselissa).

- Helsinki EU-toimiston henkilokunta laatii ja esittelee ajankohtaiskatsaukset yhteistybkumppanien joh-
dolle naiden toiveiden mukaisesti (esim. hallituksen kokouksissa tai kirjallisesti kokouksiin
kasiteltaviksi).

- Helsinki EU-toimiston henkilokunta tapaa yhteistybkumppanien johdon ja avainhenkil6t sdannéllisesti.
Tapaamisissa esitellaan EU-toimiston palvelut henkildstolle seka kartoitetaan yhteistydkumppanien hen-
kilbkunnan palvelutarpeet.

Tilaisuuksien jarjestaminen Brysselissd ja Suomessa

Helsinki EU-toimisto jarjestaa yhteistybkumppanien edustajia puhujiksi eri EU-instituutioiden seka Brys-
selissé toimivien tahojen tilaisuuksiin. Helsinki EU-toimisto my0s avustaa yhteisty6-kumppanien tapah-

tumien jarjestamisessd Suomessa ja Brysselissa hankkimalla karkitason edustajia EU-instituutioista se-
k& muista EU-viiteryhmista.

- Helsinki EU-toimisto jarjestaa yhteistybkumppanien edustajia puhujiksi EU-instituutioiden ja muiden
Brysselissa toimivien tahojen seminaareihin, kuulemisiin ja muihin tilaisuuksiin.

- Helsinki EU-toimisto hankkii yhteistybkumppanien Brysselissa tai Suomessa jarjestamiin tilaisuuksiin
kéarkitason edustajia EU-instituutioista sekd muista EU-viiteryhmista.

2. Palvelut yhteistydkumppanien henkilokunnalle

Helsinki EU-toimisto tarjoaa yllapitajatahoilleen tyopisteet ja kokoustilat Brysselissa. Helsinki EU-
toimiston henkilokunta tapaa yhteistydkumppanien johtoa ja muita avainhenkil6ita, jotta yhteistydkump-
panien henkilékunta tietdd Helsinki EU-toimiston palveluista ja voi siten hyddyntda niitd mahdollisimman
tehokkaasti.

Helsinki EU-toimiston palvelut:
- Helsinki EU-toimisto tarjoaa kaksi taysin varusteltua tyopistetta yhteistyékumppanien henkilékunnan

kayttoon (kalustettu tybhuone, telakka tietokoneelle, kannettava tietokone, tulostin, faksi, kopiokone,
lankapuhelin ja langaton nettiyhteys).



- Helsinki EU-toimisto tarjoaa taysin varustellun kokoushuoneen yhteistydkumppanien henkilokunnan
kayttoon (videotykki, telakka tietokoneelle sekd automaattinen aanta ja liikettd seuraava kamera etako-
kouksille). Kokoushuone voidaan kalustaa jopa 50 hengelle.

- Yhteistyokumppanien henkilokunta voi varata ty6pisteita ja kokoustilan ottamalla suoraan yhteytta Hel-
sinki EU-toimistoon. Samalla yhteistybkumppanien edustajien kanssa voidaan sopia muusta avusta kay-
tannon jarjestelyissa.

3. EU-toimiston palvelut opiskelijoille, korkeakouluihin vaihto-opiskelijaksi pyrkiville seka
kansainvalisille tyonhakijoille

Helsinki EU-toimisto tarjoaa nelja kuuden kuukauden palkallista harjoittelupaikkaa
korkeakouluopiskelijoille (2 viestinn&n ja 2 hallinnon harjoittelijaa). Harjoittelijat valitaan
yllapitajatahojen piiristd. Korkeakoulujen opiskelijoille, jotka viettavat vaihto-opiskeluvuottaan, ovat
kesatoissa tai tyOharjoittelussa Belgiassa tai sen l&hialueilla, tarjotaan mahdollisuus suorittaa tentteja
maksutta Helsinki EU-toimiston tiloissa perjantaisin tai sovittuina ajankohtina, myds kesakuukausien
aikana.

Helsinki EU-toimisto neuvoo korkeakouluihin vaihto-opiskelijoiksi tai tutkijavaihtoon pyrkivia seké avoimia
tydtehtavia hakevia kansainvalisia hakijoita ja avustaa hakijoita hakuprosessissa. Nain kyetdaén nopeut-
tamaan ja sujuvoittamaan kansainvalisten opiskelijoiden valintamenettelyja seka harjoittamaan ammat-
timaista ja aktiivista huipputason henkiloston rekrytointia.

Helsinki EU-toimiston palvelut:

- Helsinki EU-toimisto tarjoaa nelja palkallista kuuden kuukauden harjoittelupaikkaa
yllapitajatahojen opiskelijoille.

- Korkeakoulujen opiskelijat voivat suorittaa tenttejd maksutta EU-toimiston tiloissa sovittuina aikoina.

- Helsinki EU-toimisto neuvoo korkeakouluihin vaihto-opiskelijoiksi pyrkivia: avustaminen hakulomakkei-
den tayttamisessa ja asiakirjojen toimittamisessa korkeakouluihin.

- Helsinki EU-toimisto neuvoo korkeakoulujen avoimia tehtavia hakevia:
avustaminen hakulomakkeiden tayttamisessa ja asiakirjojen toimittamisessa korkeakouluihin.

4. Asiantuntija-apua EU-rahoituksen hankkimiseen

Helsinki EU-toimiston henkilékunta tapaa tiiviisti yhteistydkumppanien johtoa, hallituksen jasenia sekéa
muuta henkildkuntaa ja korkeakoulujen ylioppilaskuntien ja oppilaskuntien edustajia, jotta korkeakoulujen
edustajat saavat toivomaansa ajankohtaista tietoa EU-asioista. Helsinki EU-toimisto auttaa korkeakoulu-
ja EU-rahoituksen hankkimisessa ja jarjestaa tapahtumia, joiden avulla kerrotaan eri rahoitusmahdolli-
suuksista ja kannustetaan yhteistydkumppanien henkilostéa hakemaan rahoitusta ja hyddyntdmaan EU-
toimiston apua rahoitushauissa.

Helsinki EU-toimiston palvelut:

- Helsinki EU-toimisto toimii korkeakoulujen asiantuntija-apuna EU-rahoituksen hakemisessa.

- Helsinki EU-toimisto laatii yllapitajille rahoitusoppaan kauden 2014-2020 mahdollisuuksista.

5. Yhteistydkumppanien edustajien Brysselin vierailujen valmistelu

Helsinki EU-toimisto avustaa yhteistydkumppanien edustajien ja ryhmien vierailujen valmistelussa. Hel-
sinki EU-toimisto jarjestaa tapaamiset komission, parlamentin ja muiden toivottujen tahojen karkitason
edustajien kanssa (komissaarien kabinetit, MEPIt sek& komission, parlamentin, Alueiden komitean sek&
EU-edustuston korkea-arvoiset virkamiehet).

Helsinki EU-toimiston palvelut:

- Helsinki EU-toimisto jarjestaa yhteistybkumppanien edustajille tapaamisia komission, parlamentin ja

muiden toivottujen tahojen karkitason edustajien kanssa (mm. komissaarien kabinetit, MEPIt,
komission, parlamentin, Alueiden komitean seka EU-edustustojen korkea-arvoiset virkamiehet).



- Helsinki EU-toimisto tarjoaa yhteistydkumppanien edustajien kaytté6n kokoustilat ja tyopisteet.

- Helsinki EU-toimisto valmistelee yhteistydkumppanien edustajien toiveiden mukaiset ohjelmat ja avus-
taa
muissa kaytanndn jarjestelyissa (liikkuminen Brysselissa, ravintolavaraukset, hatatilanteet...).

- Helsinki EU-toimiston henkilékunta laatii yhteistyokumppanien toiveiden mukaan kirjalliset yhteenvedot
vierailun ohjelmasta, tapaamisista ja kaydyista keskusteluista.



