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LITE Kulkulupaluettelo




1 LUKU
SOVELTAMISALA

1.1 Maaritelmat

Tassa ohjeessa tarkoitetaan hankintasaadoksilla lakia julkisista
hankinnoista (hankintalaki) ja lakia vesi- ja energiahuollon, liiken-
teen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikoiden hankinnoista
(erityisalojen hankintalaki).

1.2 Tilaajavastuulain soveltamisalaan kuuluvat hankinnat

Ohjeen 2 - 6 lukuja on sovellettava tilaajavastuulain
(22.12.2006/1233) soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Ti-
laajavastuulakia on sovellettava, kun

- tehdaan hankinta, joka koskee vuokratun tyontekijan
kayttamista,

- tehdaan hankinta, jossa kaupungin- kaupunkikonser-
nin tyotiloissa tai tydkohteessa tyoskentelee kaupun-
gt konsernin sopimuskumppanin palveluksessa ole-
va tyontekija, jonka tyotehtavat liittyvat kaupungin
kaupunkikonsernin toiminnassa tavanomaisesti suori-
tettaviin tyotehtaviin tai kaupungin-konsernin tavan-
omaiseen toimintaan liittyviin kuljetuksiin tai

- tehdaan rakentamista tai rakentamiseen liittyvaa kor-
jaus-, hoito- tai kunnossapitoa koskeva hankinta.

Edellda mainituissa tapauksissa 2 - 6 lukuja ei kuitenkaan sovelle-
ta, jos

- vuokratun tyontekijan tai tyontekijoiden tyoskentely
kestaa yhteensa enintaan 10 tydpaivaa tai

- hankintasopimuksen vastikkeen arvo ilman arvon-
lisaveroa on alle 7500 euroa.

1.3. Tilaajavastuulain (22.12.2006/1233) soveltamisalaan kuulumattomat hankinnat

Hankinnoissa, jotka ylittavat niille hankintasaadoksissa saadetyt
kynnysarvot, on noudatettava ohjeen 2,3, 4 ja 6 lukuja.

Hankinnoissa, jotka alittavat niille hankintasdadoksissa saadetyt
kynnysarvot, on noudatettava ohjeen 2,3, 4 ja 6 lukuja siltd osin
kuin hankintayksikko pitaa sita tarpeellisena ottaen huomioon
hankinnan arvon, laadun ja laajuuden.



Onhjetta ei sovelleta omana tyona toteutettaviin eikda myoskaan
sellaisiin hankintoihin, jotka jaavat hankintasaaddsten sovelta-
misalan ulkopuolelle muulla perusteella kuin kynnysarvon alittu-
misen johdosta, esimerkiksi hankintoihin hankintayksikon sidos-
yksikolta (in-house -hankinta).

1.4 Perusteet lukujen 2 - 6 soveltamatta jattamiselle

Lukuja 2 - 6 ei tarvitse soveltaa, jos hankintayksikolla on perustel-
tu syy luottaa tulevan sopijapuolen tayttavan lakisaateiset velvolli-
suutensa silla perusteella, etta sopimuspuoli on valtio, kunta, kun-
tayhtyma, Ahvenanmaan maankunnan kunta tai kuntayhtyma,
seurakunta, seurakuntayhtyma, Kansanelakelaitos tai Suomen
Pankki, osakeyhtidlaissa tarkoitettu julkinen osakeyhtio, valtion lii-
kelaitos tai sen kokonaan omistama yhtio, kunnan tai kuntayhty-
man kokonaan omistama yksityisoikeudellinen yhteiso tai yhtio
taikka vastaava ulkomainen yhteiso tai yritys.

1.5 Tietojenluovuttami oviranomaisille HcHH Stunnisteet (8- Lukua
alihankinnan-ketjuttamisen-rajoittaminen{9-LukeyKulunvalvonta ja henkilétunnisteet (9
Luku), alihankinnan ketjuttamisen rajoittaminen (Luku10) ja tietojen luovuttaminen
Verohallinnolle (Luku 11)

Ohjeen 9-117-9 lukujen soveltamisala on maaritelty kyseisissa lu-
vuissa.

1.6 Yhteishankinnat

Kaupungin yhteishankinnoissa hankinnan kilpailuttava yhteishan-
kintayksikko huolehtii tdman ohjeen noudattamisesta.

2 LUKU

KAUPPA-, ENNAKKOPERINTA-, TYONANTAJA- JA ARVONLISAVELVOLLISTEN
REKISTERIIN REKISTEROITYMISEN SELVITTAMINEN HANKINNAN YHTEYDESSA
2.1 Menettely

Yritys- ja yhteisotietojarjestelma
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Yritys- ja yhteisotietojarjestelma on Verohallituksen ja Patentti- ja
rekisterihallituksen yhdessa yllapitama tietojarjestelma, johon
merkitaan yritykset, jotka ovat merkitty

- kaupparekisteriin,

- saatiorekisteriin,

- arvonlisavelvollisten rekisteriin,
- ennakkoperintarekisteriin tai

- tyonantajarekisteriin.

Tilaajavastuu.fi-palvelu

Tilaajavastuu.fi -palvelu on internetissa toimiva palvelu tilaajavas-
tuulain edellyttamien tietojen selvittamisessa ja raportoinnissa.
Palvelusta saa hankittua tilaajavastuulain edellyttamat palvelun
toimittajaa koskevat tiedot, joita em. lain mukaan ovat ennakkope-
rinta-, tydnantaja-, kaupparekisteri- ja alv-rekisteriotteet seka sel-
vitykset verojen ja lakisaateisten elakevakuutusmaksujen maksa-
misesta seka tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai nii-
den keskeisista ehdoista. Yritysten vero- ja tyoelaketiedot paivitty-
vat palveluun suoraan Verohallinnosta ja tyoelakeyhtidistd noin
kuukauden valein tydelakeyhtidsta riippuen.

Tilaajavastuulain edellyttamien raporttien liséksi Tilaajavastuu.fi -
palvelu seuraa valittujen toimittajien velvoitteiden noudattamista
automaattisesti. Tilaaja saa sahkopostitse ilmoituksen, mikali toi-
mittajan tiedoissa on huomautettavaa. Palvelusta [6ytyy n. 6 000
yrityksen tilaajavastuuraportit. Helsingin kaupunki on tehnyt kon-
sernitasoisen maaraaikaisen sopimuksen (kaupunginjohtajisto
12.10.2011 (§23) palvelun kaytdsta vuoden 2012 loppuun saakka.

Kaupparekisteri

Yksityinen elinkeinonharjoittaja on velvollinen tekemaan perus-
iimoituksen kaupparekisteriin, jos

- han harjoittaa luvanvaraista elinkeinoa (laki elin-
keinon harjoittamisen oikeudesta 3 §),

- hanella on elinkeinotoimintaa varten pysyva toimi-
paikka eli omasta asunnosta erillinen liiketila tai

- hanen palveluksessaan on muu henkild kuin avio-
puoliso tai hanen alaikainen tai muuten holhouksen-
alainen lapsi tai lapsenlapsi.

Maatilatalouden tai kalastuksen harjoittaja ei ole ilmoitusvelvolli-
nen.

Avoimen- ja kommandiittiyhtion seka osakeyhtion on tehtava aina
perusilmoitus kaupparekisteriin.

Ennakkoperintarekisteri



Ennakkoperintarekisteriin merkitaan se, joka harjoittaa elinkeino-
toimintaa, maataloutta tai muuta tulonhankkimistoimintaa, josta
saatavaa suoritusta ei ole pidettava palkkana eika urheilijan palk-
kiona. Kun elinkeinonharjoittaja tai yritys on merkitty ennakko-
perintarekisteriin, hankintayksikon ei tarvitse toimittaa ennakon-
pidatysta maksamistaan tyokorvauksista. Kaupunki ei kuitenkaan
voi edellyttaa, etta sen kanssa kauppaa tydsuorituksilla tekevat
toimittajat kuuluvat ennakkoperintarekisteriin. Jos toimittajaa ei ole
merkitty ennakkoperintarekisteriin, tydkorvausten palkkionmak-
sussa on noudatettava kaupungin pysyvaispaatoskokoelmassa
julkaistavia ohjeita.

Arvonlisavelvollisten rekisteri

Lahtokohtaisesti kaikki Suomessa liiketoiminnan muodossa ta-
pahtuva tavaroiden ja palvelujen myynti on arvonlisaverovelvollis-
ta, mutta sdanndsta on lukuisia poikkeuksia. Esimerkiksi tervey-
den- ja sairaanhoitopalvelun seka sosiaalihuoltona tapahtuvasta
palvelujen myynnista ei suoriteta veroa.

Velvollinen suorittamaan veroa on tavaran tai palvelun myyja. Jos
ulkomaalaisella ei ole kiinteaa toimipaikkaa Suomessa eika han
ole hakeutunut verovelvolliseksi, verovelvollinen ulkomaalaisen
Suomessa myymista tavaroista ja palveluista on ostaja (kdannetty
verovelvollisuus).

Arvonlisaverovelvollista liikketoimintaa harjoittavan on tehtava en-
nen toiminnan aloittamista ilmoitus verohallintoon. limoituksen pe-
rusteella yritys merkitdan arvonlisaverovelvollisten rekisteriin. Va-
hainen liiketoiminta on jatetty arvonlisaverotuksen ulkopuolelle.
Jos tilikauden liikevaihto on alle 8 500 euroa, yritys ei ole verovel-
vollinen eika taman tarvitse ilmoittautua rekisteriin.

Tyonantajarekisteri

Tyonantaja, joka aloittaa saanndllisen palkanmaksun, on velvol-
linen ilmoittautumaan tydnantajarekisteriin. Kaupunki edellyttaa,
etta sen kanssa kauppaa kayvat ja tyontekijoilleen saanndllisesti
palkkaa maksavat yritykset kuuluvat tydnantajarekisteriin.

Rekisterditymisen selvittaminen

Hankintayksikon on selvitettava rekisterdityminen edelld mainittui-
hin rekistereihin ennen hankintapaatoksen tekemista sen tarjoa-
jan osalta, joka alustavan tarjousvertailun mukaan on voittamassa
tarjouskilpailun. Hankintayksikon on selvitettava tilaajavastuulain
mukaiset selvitykset myods alihankintaketjujen osalta.

Mikali yritys ei ole rekisteroditynyt edelld mainittuihin rekistereihin,
yrityksen tulee selvittaa ne seikat, joista rekisterdimattomyys joh-
tuu. Jos perustelut ovat lainmukaisia, kaupunki hyvaksyy rekiste-
roimattomyyden.

Hankintayksikon on itse tarkistettava tarjoajan rekisterdityminen
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kauppa-, ennakkoperinta-, arvonlisavelvollisten ja tydnantajarekis-
teriin yritys- ja yhteisétietojarjestelmasta http://www.ytj.fi/) tai pyy-
dettava tarjoajaa toimittamaan tarvittavat selvitykset maaraaikaan
mennessa. Tarkistuksesta on tulostettava dokumentti hankinta-
asiakirjoihin. Rekisterditymisen tarkistamisen voi tehda myos Ti-
laajavastuu.fi / Valvoja-palvelun kautta, mikali yritys on rekisteroi-
tynyt Luotettava Kumppani-palveluun. Valvoja-palveluun j3a tar-
Kistamisesta historiatiedot, eika selvityksia ole tarpeen muulla ta-
voin arkistoida. Jos ulkomaalaista tarjoajaa ei ole merkitty-yitys-

' Soede aan em. rekistereihin, hankintayksikon on
pyydettava tata toimittamaan selvitys sijoittumismaansa lainsaa-
danndn mukaisesta rekisteroditymisesta. Selvitykset tulee toimittaa
suomen kielella. Mikali ulkomaisella yrityksella ei ole y-tunnusta,
tarjoajan tulisi ilmoittaa muu yrityksen kayttama identifiointitunnis-

te.

3+ Rekisterditymisen
selvittaminen on tarpeen, jotta hankintayksikko voi varmistua, etta
tarjoaja tayttaa vero-oikeudelliset ja tydnantajavelvoitteensa.

Lisaksi hankintayksikon on pyydettava tai itse tarkistettava kaup-
parekisteriote silta tarjoajalta, joka alustavan tarjousvertailun mu-
kaan on voittamassa tarjouskilpailun. Kaupparekisteriotteessa on
merkinta, jos tarjoaja tai sen johtohenkilo maaratty liikketoiminta-
kieltoon, jolloin hankintayksikdn on suljettava tarjoaja tarjouskilpai-
lusta.

Tarjoajalta pyydettavien selvitysten on oltava hankintayksikon
kaytettavissa ennen hankintapaatoksen tekemista, joten niiden
toimittamiselle on asetettava maaraaika.

Jos tarjoaja ei ole rekisteroitynyt edella esitetyn mukaisesti yritys-
ja yhteisétietojarjestelmaan, vaikka lainsaadanto tata hanelta
edellyttaa, tai jos tarjoaja ei toimita selvitysta rekisterdimattomyy-
den perusteesta tai kaupparekisteriotetta tai jos ulkomainen eh-
dokas ei toimita vaadittua suomenkielista selvitysta, suljetaan tar-
joaja hanet-pois tarjouskilpailusta.

Jos tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, alustava tar-

jousvertailu on tehtava uudelleen ja edella kerrotut selvitykset on
tehtava sita tarjoajaa koskien ja pyydettava silta tarjoajalta, joka
uuden vertailun perusteella voittaisi tarjouskilpailun.

Suorahankinnassa hankintayksikdn on hankittava edella esitetyt
selvitykset siina yhteydessa, kun toimittaja valitaan mukaan han-
kintamenettelyyn.

2.2 Hankintailmoituksen tai tarjouspyynnon ehto

Edella 2.1 kohdassa kerrottujen tietojen saamiseksi on hankinta-
iimoitukseen tai tarjouspyyntdon sisallytettava seuraava ehto:

Tarjoajan on oltava rekisterditynyt kaupparekisteriin,
ennakkoperintélain mukaiseen ennakkoperintérekis-


http://www.ytj.fi/

teriin ja tybnantajarekisteriin seké arvonlisdverolain
mukaiseen arvonlisdvelvollisten rekisteriin ennen kuin
hankintayksikké tekee hankintapééatbksen, jos lain-
sdadanto edellyttaa rekisterditymista.

Hankintayksikkoé itse tarkistaa tarjoajien rekisteroity-
misen yritys- ja yhteisétietojarjestelméasté / Tilaajavas-
tuu.fi-palvelusta tai tarjoaja toimittaa hankintayksikon
pyynndstéa tarvittavat tiedot. Jos tarjoaja ei ole rekiste-
réitynyt edelld mainittuihin rekistereihin, on tdmén
toimitettava hankintayksikén pyynnéstéa ja esitetyssé
mééréajassa selvitys rekisterbityméttomyyden perus-
teista.

Liséksi tarjoajan on toimitettava pyynnésté ja siiné
esitetyssé mééréajassa hankintayksikélle tarjoajaa
koskeva kaupparekisteriote.

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava pyynndstéa ja sii-
né esitetyssd mééréajassa suomenkieliset vastaavat
tiedot sijoittumismaansa lainsdaddénnén mukaisella
rekisterinotteella tai vastaavalla todistuksella tai muul-
la yleisesti hyvéaksytylla tavalla.

Selvitykset eivét saa olla kolmea kuukautta vanhem-
pia niiden tilaajalle jéttdmispéivésta laskettuna.

Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos

- tarjoajana on elinkeinonharjoittaja tai yri-
tys, jonka yhtiémies taikka hallituksen j&-
sen tai toimitusjohtaja taikka muussa sii-
hen rinnastettavassa asemassa oleva
henkil6 on méérétty liiketoimintakieltoon,

- tarjoajaa ei ole merkitty kaupparekisteriin,
ennakkoperintélain mukaiseen ennakko-
perintérekisteriin ja tybnantajarekisteriin
seké arvonlisdverolain mukaiseen arvon-
lisévelvollisten rekisteriin, jos laki edellyt-
téa tallaista rekisteroitymistéa tai

- tarjoaja ei toimita tdméan kohdan mukais-
ta suomenkielistéa selvitysta pyynnossé
esitetyssé maaraajassa.

3 LUKU
VEROJEN JA LAKISAATEISTEN ELAKEVAKUUTUSMAKSUJEN MAKSAMISEN
SELVITTAMINEN HANKINNAN YHTEYDESSA

3.1 Menettely



Suomalaisen tarjoajan on osoitettava maksaneensa verot ja ela-
kevakuutusmaksut esittdmalla hankintayksikoélle ao. viranomaisen
antama todistus. Ulkomaisten tarjoajien tulee toimittaa vastaava
selvitys vastaavat suomenkieliset selvitykset sijoittumismaansa
lainsdadanndn mukaisesti.

Hankintayksikdn on pyydettava tai tarkistettava Tilaajavastuu.fi —
palvelun kautta edella kerrotut selvitykset alustavan tarjousten
vertailun jalkeen silta tarjoajalta, joka vertailun perusteella tulisi
voittamaan tarjouskilpailun. Selvitys on oltava hankintayksikon
kaytettavissa ennen hankintapaatoksen tekemista, joten sen toi-
mittamiselle on asetettava maaraaika.

Jos tarjoaja on laiminlyonyt verojen tai lakisaateisen elakevakuu-
tusmaksun maksamisen, on hankintayksikon suljettava hanet-tar-
joaja pois tarjouskilpailusta. Hankintayksikodlla ei kuitenkaan ole
edella kerrottua velvollisuutta, jos tarjoaja on tehnyt ao. maksun-
saajan kanssa maksusuunnitelman laiminlyontinsa korjaamiseksi
tai jos laiminlyddyn veron tai maksun maara on vahainen.

Jos tarjoaja ei toimita pyydettyja selvityksia asetetussa maara-
ajassa, hankintayksikon on suljettava tarjoaja tarjouskilpailun ul-
kopuolelle.

Jos tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, on alustava tar-
jousvertailu tehtava uudelleen ja edella kerrotut selvitykset on
pyydettava tarjoajalta, joka uuden vertailun perusteella voittaisi
tarjouskilpailun.

Suorahankinnassa hankintayksikdn on hankittava edella esitetyt
selvitykset siina yhteydessa, kun toimittaja valitaan mukaan han-
kintamenettelyyn.

3.2 Hankintailmoituksen tai tarjouspyynnon ehto

Edelld 3.1 kohdassa kerrottujen tietojen saamiseksi on hankin-
tailmoitukseen tai tarjouspyyntoon sisallytettava seuraava ehto:

Tarjouksen tekijan on toimitettava pyynnésté ja siiné
esitetyssé maardajassa hankintayksikélle seuraavat
selvitykset:

- todistus verojen maksamisesta tai vero-
velkatodistus taikka selvitys siita, ettéa ve-
rovelkaa koskeva veronsaajan hyvaksy-
mé& maksusuunnitelma on tehty sekéa

- todistus elékevakuutusten ottamisesta ja
eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta
tai selvitys siita, etté erdéntyneité eldke-
vakuutusmaksuja koskeva maksunsaajan
hyvéksymé maksusuunnitelma on tehty.



Edelld mainittuina todistuksina ja selvityksind hyvéak-
sytddn myds muut kuin viranomaisen antamat todis-
tukset ja selvitykset, jos ne on antanut yleisesti luotet-
tavana pidetty muu arvioija tai tietojen yllapitéja. Tal-
lainen yhteisé on esimerkiksi rakennusalalla toimiva
Rakentamisen Laatu RALA ry.

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava hankintayksikén
pyynnosté suomen kielella ja siiné esitetyssé mééra-
ajassa vastaavat tiedot sijoittumismaansa lainséa-
dénndn mukaisella rekisterinotteella tai vastaavalla
todistuksella tai muulla yleisesti hyvéksytylla tavalla.

Todistukset ja selvitykset eivét saa olla kolmea kuu-
kautta vanhempia niiden tilaajalle jattdmispéivésta
laskettuna.

Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos
tdma on laiminlybnyt verojen tai lakisééateisten elédke-
vakuutusmaksujen maksamisen tai jos tdmé ei toimita
edelld mainittuja selvityksid suomenkielisinéd pyyn-
nossé esitetyssd maéréajassa.

Jos maksujen laiminlyéntig on kuitenkin pidettévé vé-
héisena tai jos tarjoaja on toimittanut maksunsaajan
hyvéksymén maksusuunnitelman, jéé tarjoajan sul-
keminen tarjouskilpailun ulkopuolelle hankintayksikén
harkintaan.

4 LUKU
VEROJEN JA LAKISAATEISTEN ELAKEVAKUUTUSMAKSUJEN MAKSAMISEN
SELVITTAMINEN SOPIMUSSUHTEEN AIKANA

4.1 Menettely

Hankintayksikdn on valvottava, etta sen sopimuskumppanit huo-
lehtivat verojen ja lakisaateisten elakevakuutusmaksujen maksa-
misesta koko sopimuskauden ajan. Jotta valvonta olisi mahdollis-
ta, on valvonnasta sovittava hankintasopimuksessa.

4.2 Hankintasopimuksen ehto
Hankintasopimukseen on sisallytettava seuraava ehto:

Toimittajan on toimitettava hankintayksikélle sopi-
mussuhteen aikana 12- 3 kuukauden vélein seuraa-
vat selvitykset:

- todistus verojen maksamisesta tai vero-
velkatodistus taikka selvitys siita, ettéa ve-
rovelkaa koskeva veronsaajan hyvaksy-
mé& maksusuunnitelma on tehty seké
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- todistus elékevakuutusten ottamisesta ja
eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta
tai selvitys siita, ettd erdantyneité eldke-
vakuutusmaksuja koskeva maksunsaajan
hyvédksymé maksusuunnitelma on tehty.

Mikéli tarjoaja on liittynyt Tilaajavastuu.fi / Luotettava
Kumppani-palveluun, edelld mainittuja selvityksia ei
erikseen tarvitse toimittaa tilaajalle. Edelld mainittuina
todistuksina ja selvityksing hyvéaksytéan myés muut
kuin viranomaisen antamat todistukset ja selvitykset,
Jos ne on antanut yleisesti luotettavana pidetty muu
arvioija tai tietojen yllapitdja. Téllainen yhteisé on
esimerkiksi rakennusalalla toimiva Rakentamisen
Laatu RALA ry.

Ulkomaisen toimittajan on toimitettava hankintayksi-
kén pyynnésté ja siiné esitetyssé méaérdajassa suo-
menkieliset vastaavat tiedot sijoittumismaansa lain-
sdadannén mukaisella rekisterinotteella tai vastaaval-
la todistuksella tai muulla yleisesti hyvaksytylla taval-
la.

Todistukset ja selvitykset eivét saa olla kolmea kuu-
kautta vanhempia niiden hankintayksikélle jattamis-
péaivéasta laskettuna.

Lis&ksi toimittajan on toimitettava hankintayksikélle
sopimussuhteen aikana sen vaatimuksesta ja vaati-
muksessa esitetyssd mééréajassa edellé esitetyn
mukaiset sekéd muut tilaajavastuulain mukaiset selvi-
tykset.

Hankintayksikélld on oikeus purkaa sopimus, jos toi-
mittaja on laiminlydnyt verojen tai lakisééateisten eléa-
kevakuutusmaksujen maksamisen tai jos toimittaja ei
toimita méaéréajassa kyseisia selvityksid. Ennen so-
pimuksen purkamista hankintayksikén tulee Kirjalli-
sesti huomauttaa toimittajaa laiminlyénnistéa ja ilmoit-
taa sopimuksen purkamisen uhasta, ellei laiminlyéntié
korjata tilaajan vaatimassa kohtuullisessa ajassa.

TYOHON SOVELLETTAVAN TYOEHTOSOPIMUKSEN TAI KESKEISTEN
TYOEHTOJEN SELVITTAMINEN HANKINNAN YHTEYDESSA

5.1 Menettely

Hankintayksikon on pyydettava selvitys tai tarkistettava Tilaaja-
vastuu.fi-palvelusta tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta

tai keskeisista tyoehdoista silta tarjoajalta, joka alustavan tarjous-
vertailun mukaan on voittamassa tarjouskilpailun. Tarjoajan on
pyynnosta toimitettava selvitys hankintayksikolle ennen hankinta-
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paatoksen tekemista ja sen toimittamiselle on asetettava maara-

Jos tarjoajan toimittama selvitys antaa aiheen epailla, etta tama ei
noudata tai rikkoo tydhon sovellettavaa tydoehtosopimusta tai etta
tyoehdot eivat ole lain mukaisia, on hankintayksikon tutkittava
voidaanko tarjoaja sulkea tarjouskilpailun ulkopuolelle hankinta-
lain mukaisilla perusteilla.

Jos tarjoaja jattaa pyydetyn selvityksen toimittamatta, on hanet
tarjoaja suljettava tarjouskilpailun ulkopuolelle.

Jos tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, alustava tar-
jousvertailu on tehtava uudelleen ja edella kerrotut selvitykset on
pyydettava silta tarjoajalta, joka uuden vertailun perusteella voit-
taisi tarjouskilpailun.

Suorahankinnassa hankintayksikdn on hankittava edella esitetyt
selvitykset siina yhteydessa, kun toimittaja valitaan mukaan han-
kintamenettelyyn.

5.2 Hankintailmoituksen tai tarjouspyynnon ehto

6 LUKU

SELVITYSTEN SAILYTTAMINEN

7 LUKU

Edella 5.1 kohdassa kerrottujen tietojen saamiseksi on hankinta-
iimoitukseen tai tarjouspyyntdoon sisallytettava seuraava ehto:

Tarjouksen tekijén on toimitettava pyynnésté ja siiné
esitetyssé mééréajassa hankintayksikélle selvitys
tybhon sovellettavasta tybehtosopimuksesta tai kes-
keisista tybehdoista.

Selvitykset eivét saa olla kolmea kuukautta vanhem-
pia niiden hankintayksikélle jattdmispéivasta laskettu-
na.

Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos
tdma ei toimita selvitystéa pyynndssé esitetyssé maa-
rdajassa tai jos hankintayksikké arvioi saadun selvi-
tyksen perusteella, ettéa tarjoaja on syyllistynyt vaka-
vaan virheeseen ammattitoiminnassaan.

Hankintayksikon tulee sailyttaa saadut selvitykset vahintaan kaksi
vuotta siitd, kun sopimusta koskeva tyd on paattynyt.

ULKOMAISEN TYONTEKIJAN TYONTEKO-OIKEUDEN PERUSTE

Ulkomaalaislain (301/2004) mukaan tydnantajan on varmistuttava

siita, etta palvelukseen tulevalla ja palveluksessa olevalla ulko-
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maalaisella on vaadittava tyontekijan oleskelulupa tai ettd han ei
tarvitse oleskelulupaa.

Ulkomaisen tyonantajan palveluksessa olevien tyontekijdiden
tyoskennellessa aliurakointitydssa tai vuokratydvoimana, on
Suomessa toimivalla paaurakoitsijalla tai paateettajalla velvolli-
suus varmistua ulkomaalaisten tyontekijdiden tydnteko-oikeuden

perusteesta.

Ulkomaalaisella tarkoitetaan henkil6a, joka ei ole Suomen kansa-
lainen. Ulkomaalaiset tyontekijat voidaan jakaa kolmeen ryhmaan

— Pohjoismaiden kansalaiset
— EU/ETA-maiden kansalaiset
— Kolmansien maiden kansalaiset

Ulkomaalaislain mukaan EU/ETA-maiden kansalaiset eivat tarvit-
se tyontekijan oleskelulupaa tyoskennellakseen Suomessa.

Tyontekijan oleskeluluvalla tarkoitetaan ulkomaalaislain mukaan
kolmansien maiden kansalaisilta vaadittavaa lupaa oleskella
Suomessa, kun hanen tarkoituksenaan on sellaisen ansiotydn te-
keminen, johon hanelld ei ole oikeutta muun oleskeluluvan nojalla
tai ilman oleskelulupaa.

Suomalaiseen yritykseen suoraan palkattu ulkomaalainen on
Suomessa tyoskennellessaan tydehtojen suhteen samassa ase-
massa kuin suomalainen. Seka ulkomaalaiseen ettd suomalai-
seen tydntekijaan on siis sovellettava samoja Suomessa voimas-
sa olevia tyoehtoja.

Kaupunkikonsernin hankinnoissa tilaajan on varmistuttava siita,
ettd kaupunkikonsernin tydmailla ja muissa tyokohteissa tydsken-
televilla ulkomaalaisilla on tydnteko-oikeus Suomessa. Ulkomaa-
laislain 73 ja 74 §:ien mukaan paaurakoitsijan on sailytettava tyo-
maalla tiedot ulkomaalaisten tyontekijoiden tyonteko-oikeuden pe
rusteista.

Valvonnan toteuttamiseksi tarjouspyyntoon ja hankintasopimuk-
seen tulee sisallyttaa ehto:

Palveluntuottajan/ urakoitsijan on pyydettdessd 0soi-
tettava, etta tybmaalla tyoskentelevilla henkilbilld on
tyOnteko-oikeus Suomessa. Tama osoitetaan yllapi-
tdmalla ajantasaista luetteloa tybmaalla tyéskentele-
vistd henkilbistd sekd nayttamalla pyydettaessa tilaa-
jalle/ rakennuttajalle kopiot tybntekijéiden passeista
tai EU/ETA-maiden kansalaisilta vaihtoehtoisesti ko-
piot virallisesta henkilbtodistuksesta.
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8 LUKU
POIKKEUKSELLISEN ALHAISET TARJOUKSET

Hankintalain mukaan hankintayksikko voi hylata hankinnan laa-

tuun ja laajuuteen ndhden hinnaltaan poikkeuksellisen alhaisen

tarjouksen. Hankintayksikon on kirjallisesti pyydettava tarjoajalta
Kirjallista selvitysta tarjouksen perusteista ennen tarjouksen hyl-
kaamista.

Selvitys tulee pyytaa, jos tarjoushinta suhteessa arvioituihin kus-
tannuksiin on niin alhainen, etta on iimeista, ettei hankintaa voida
tarjotulla hinnalla sopimuksen mukaisesti suorittaa. Selvitys pyy-
detaan myos silloin, jos on ilmeista, etta tarjotulla hinnalla ei ole
mahdollista hoitaa lain mukaisia tydnantajavelvoitteita eika mak-
saa tyontekijoille tydehtosopimuksen mukaista palkkaa.

9 LUKU
KULUNVALVONTA JA HENKILOTUNNISTEET

Tilaajavastuulain mukaisissa hHankinnoissa, joissa toimittajan
henkilokuntaa tyoskentelee kaupungin tydkohteessa, on tarjous-
pyyntoon ja hankintasopimukseen sisallytettava ehto henkildtun-
nisteen kaytosta. Tyoturvallisuuslain 52a §:n mukaan tunnistetta
ei kuitenkaan tarvitse olla, jos kyse on tilapaisesti tavaraa raken-
nuskohteeseen kuljettavasta henkilosta. Rakennustydmaalla
tyoskenteleville henkildille pakollisessa kuvallisessa tunnistekor-
tissa tulee nykyisin edellytettyjen tietojen lisaksi olla Verohallinnon
antama veronumero. Puuttuvista henkildtunnisteista voidaan maa-
ratd tydmaakohtaisesti sovittu sopimussakko.

Kaupunkikonsernin tydmailla tulee pitaa ajantasaista kulkulupa-
luetteloa (luettelo tydmaalla tydskentelevistd henkildista), jossa on
vahintdan Rakennusteollisuus RT ry:n kulkulupaluettelomallin
mukaiset tiedot (ohjeen liitteena). Kulkulupatiedot toimitetaan Ve-
rohallintoon kuukausittain. Sahkoista kulunvalvontasovelluksen
kayttoa suositellaan rakennustyomailla aina, kun se on mahdollis-
ta.

Kun kyseessa on tyoturvallisuuslain mukainen yhteinen rakennus-
tydmaa (tyoturvallisuuslaki 52a §), on ehto seuraava:

Pé&éurakoitsijan tai tydmaan johtovelvollisuuksista
vastaavan urakoitsijan on huolehdittava siita, etté jo-
kaisella yhteisella rakennustybmaalla tyéskentelevélla
on tybmaalla likkuessaan nékyvillad henkilbn yksilbivé
kuvallinen tunniste, joka siséltada veronumeron. Tun-
nisteesta on kéytavaé ilmi, onko tyémaalla tyéskente-
levé tybsuhteessa oleva tybntekija vai itsenéinen
tybnsuorittaja. Tydntekijén tunnisteessa tulee olla
tybnantajan nimi.
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Jokaisen urakoitsijan tulee valvoa omien tydnteki-
Jjoidensé& osalta kuvallisen tunnisteen k&yttamista.

TyoOmaalla tarvittavien kulkulupien mydntamiseksi on
Jokaisen urakoitsijan ilmoitettava paaurakoitsijalle tai
tybmaan johtovelvollisuuksista vastaavalle urakoitsi-
jalle ennen tybvaiheen aloittamista omien ja alihankki-
joidensa tyOmaalla tydskentelevien tybntekijéiden ni-
met, syntyméajat ja kotikunnat. Ulkomaalaisen tybn-
tekijdn osalta tulee liséksi ilmoittaa tybnteko-oikeuden

peruste.

Paé&urakoitsija tai tydmaan johtovelvollisuuksista vas-
taava urakoitsija laatii tietojen perusteella kulkulupa-
luettelon (luettelo tybmaalla tybskentelevistd henki-
16isté) ja pitdé luetteloa ajan tasalla. Luettelossa tulee
olla vahintadn Rakennusteollisuus RT ry:n kulkulupa-
luettelomallin mukaiset tiedot. Sdhkéisen kulkulupa-
sovelluksen kédyttd6a suositellaan aina, kun se on
mahdollista.

Kun kyseessa on muu tyokohde, on ehto seuraava:

Toimittajan on huolehdittava siité, ettd kaupungin tyé-
kohteessa tydskentelevillé henkilbilléd on henkilbkoh-
tainen tunniste, johon on merkitty henkilén nimi ja
tybnantaja ja veronumero. Tunniste kiinnitetadan tyo-
vaatetukseen siten, ettd se on helposti néhtéavisséa.
Vastaava ehto on otettava toimittajan tekemiin ali-
hankintoja ja tyévoiman vuokrausta koskeviin sopi-
muksiin.

Puuttuvista henkilotunnisteista voidaan maarata sopimussakko.
Talloin tarjouspyyntoon ja hankintasopimukseen liitetaan ehto:

Sopimussakko on x euroa puuttuvaa henkilbtunnistet-
ta kohti.

ALIHANKINNAN KETJUTTAMISEN RAJOITTAMINEN_ RAKENNUSURAKOISSA

Kaupunkikonserniin sopimussuhteessa olevan palveluntuottajan/
urakoitsijan alihankkijalla/ aliurakoitsijalla on oikeus antaa hankin-
ta/ urakka edelleen alihankintana/ aliurakkana. Tata pidempia ali-
hankintaketjuja ei hyvaksyta ilman erityisen perusteltua syyta.
Selvitykset alihankkijoista on saatava ennen hankintapaatoksen
tekemista, mikali tarjoajaa ei ole velvoitettu nimeamaan alihankki-
joita jo tarjouksessa.

Kaikki alihankkijat/ aliurakoitsijat tulee hyvaksyttaa tilaajal-

la/rakennuttajalla. Tilaaja/ rakennuttaja vaatii tilaajavastuulain mu-
kaiset selvitykset alihankkijoista/ aliurakoitsijoista ennen tyon aloit-
tamista. Alihankkijaa/ aliurakoitsijaa ei hyvaksyta, ellei hyvaksytty-
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ia selvityksia ole saatu. Selvitysten toimittamatta jattdminen sank-
tioidaan joko sopimussakolla tai maksujen keskeyttamisella..

Tarjouspyyntoon ja hankintasopimukseen tulee ottaa seuraava
alihankinnan ketjuttamisen rajoittamista koskeva ehto:

Tilaajaan/ Rrakennuttajaan (alueurakassa kaupun-
kiin) sopimussuhteessa olevan palveluntuotta-
Jan/urakoitsijan alihankkijalla/ aliurakoitsijalla on oike-
us antaa urakka edelleen alihankintana/aliurakkana.
Hankinnan/ urakan ketjuttaminen téata pidemmaélle ei
ole mahdollista ilman erityisen perusteltua syyta ja
siihen on saatava tilaajan/ rakennuttajan (kaupungin)
kirjallinen suostumus.

Ennen sopimuksen tekemisté alihankinnan/ aliurakan
tilaajan on vaadittava ja alihankkijalta/ aliurakoitsijalta
on saatava tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vas-
tuusta ulkopuolista tybvoimaa kéytettdessé koskevan
lain (Tilaajavastuulaki 1233 /2006) mukaiset selvityk-
set . . e e T

ta-Selvityksenéa hyvéksytddn Rakentamisen Laatu
RALA ry:n antama selvitys. Selvitykset on vaadittaes-
sa esitettava tilaajalle/ rakennuttajalle (kaupungille)
alihankkijan/ aliurakoitsijan hyvéksyttadmisen yhtey-
dessé.

Tilaaja/ Rrakennuttaja (kaupunkikonserni) ei hyvaksy
alihankkijaa/ aliurakoitsijaa (YSE 7 §:n 3 momentin ja
AYSE 5 §:n mukaisten péatevien syiden liséksi), jos

- tédmaé on laiminlybnyt verojen tai lakiséaa-
teisten eldkevakuutusmaksujen maksa-
misen. Tilaaja/ rakennuttaja voi hyvaksyéa
alihankkijan/ aliurakoitsijan, jos maksujen
laiminlyéntié voidaan pitéa véhéaisena tai
jJos alihankkija/aliurakoitsija on toimittanut
maksunsaajan hyvdksymén maksusuun-
nitelman,

- tédma ei ole rekisteroitynyt kaupparekiste-
riin, ennakkoperintérekisteriin, tybnanta-
Jarekisteriin tai arvonlisédverovelvollisten
rekisteriin, jos laki téllaista merkitsemista
edellyttaa,

- tédmaé ei ole toimittanut selvitysta tybhén
sovellettavasta tybehtosopimuksesta tai
keskeisista tybehdoista tai

- tédmé on elinkeinonharjoittaja, joka on
maédarétty liiketoimintakieltoon tai yritys,
Jonka yhtibmies taikka hallituksen jasen
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tai toimitusjohtaja taikka muussa siihen
rinnastettavassa asemassa oleva henkil6
on maarétty liiketoimintakieltoon.

Sanktioiden kayttamisen mahdollistamiseksi tarjouspyyntoon ja
hankintasopimukseen liitetaan ehto:

Jos tilaajavastuulain mukaisia selvityksia alihankki-
joista/ aliurakoitsijoista ei ole toimitettu tilaajalle, voi ti-
laaja keskeyttaa tydsta aiheutuneet maksut palvelun-
tuottajalle/ pdéurakoitsijalle.

Lisaksi hankintasopimukseen on liitettava ehto, jonka mukaan
tyokohteessa sopimuksen vastaisesti ketjutetun urakoitsijan kay-
tOsta seuraa sopimussakko. Hankintayksikké maarittelee sopi-
mussakon maaraytymisperusteet ja sakon maaran sopimuskoh-
taisesti.

11 LUKU
TIETOJEN LUOVUTTAMINEN VEROHALLINNOLLE

11.1 Palveluhankinnat

Osana harmaan talouden kaytannon torjuntaty6ta kaupunki on
aktiivisesti pyrkinyt aikkaansaamaan harmaan talouden viranomai-
syhteistyota esim. hankintoja koskevien laskutustietojen seulon-
taan liittyvassa yhteistydossa Verohallinnon kanssa.

Kaupunagilla on myoés yhteistyota Verohallinnon harmaan talouden
selvitysyksikon kanssa harmaan talouden tilannekuvan muodos-
tamisessa seka Etela-Suomen aluehallintoviraston tydsuojelun
vastuualueen kanssa siltd osin kuin on kyse tilaajavastuulain
noudattamiseen liittyvista tarkastuksista kaupunkikonsernin ra-
kennustyomailla.

Verohallinnolle ilmoitetaan neljannesvuosittain tiedot kaikista vli
7 500 euron (ilman arvonlisdveroa) palveluhankinnoista. llmoitus
sisaltda seuraavat tiedot:

e Yrityksen Y-tunnus
e Yrityksen nimi
e Euromaara

Palveluhankintatiedot palautetaan Excel-taulukkoina osoittee-
seen:

uusimaa.verovalvonnan.tietopalvelu@vero.fi.



mailto:uusimaa.verovalvonnan.tietopalvelu@vero.fi

17

Kaupunki ja sen tytaryhteisot luovuttavat sovituista hankinnoista
tiedot verohallinnolle saaden verottajalta vastaavasti ns.
verohallintopalautteen siita, miltd osin palvelun toimittajien
rekisterditymisessa on ollut verottajan rekisteritietoihin ndhden
poikkeamia. Talous- ja suunnittelukeskus toimittaa poikkeamatie-
dot edelleen virastoille, liikelaitoksille ja tytaryhteisoille tiedoksi ja
mahdollisia toimenpiteita varten. Verottajan ilmoittamien verolaji-
kohtaisten hairidlajien ristiinajotaulukoiden pohjalta talous- ja
suunnittelukeskus laatii kaupunginhallituksen harmaan talouden
seurantaraportin.

11.2 Urakkasopimukset

Verohallinnolle ilmoitetaan tehdyt urakkasopimukset kuukausit-
tain. Tarvittavia tietoja ovat:

Urakoitsijan tiedot:

Nimi

Urakoitsijan virallinen nimi

Y-tunnus
Urakoitsijan yritystunnus

Lahiosoite
Urakoitsijan katuosoite

Postitoimipaikka
Urakoitsijan postinumero muodossa 00000

Yhteyshenkild
Urakoitsijan rakentamisesta vastaava henkilo

Puhelin
Urakoitsijan puhelinnumero suuntanumeroineen (puhelin vakinaiseen toimipaikkaan)

Sahkopostiosoite
Urakoitsijan séhkdpostiosoite

Urakan tiedot

Tydémaan tunnus
Tilaajan oman tydmaan nimi tai numero

:I'vémaan sijaintipaikka
Kunta, jossa tydmaa sijaitsee (esim. Helsinki)

Urakoinnin laji
Vapaamuotoinen ilmaisu urakoitsijan tekemasta tydsta (maalausurakka, sdhkdasen-

nus)

Arvioitu valm. pvm
Arvio urakan valmistumisesta muodossa 1.1.2004

Arvioitu urakkasumma
Arvioitu/maksettu urakkasumma euroina: Urakkatieto voi hyvin koskea myos
lahitulevaisuudessa alkavaa urakkaa, josta on tehty osapuolten kesken sitova sopimus

Urakkatiedot palautetaan Excel-taulukkoina osoitteeseen:

uusimaa.verovalvonnan.tietopalvelu@vero.fi.
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11.3. Kulkulupatiedot
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Kulkulupatiedot toimitetaan kuukausittain Verohallintoon Raken-
nusteollisuus RT ry:n kulkulupaluettelomallin mukaisin tiedoin (oh-
jeen liitteena) tai sdhkoisesta kulunvalvontajarjestelmasta saata-
vana raporttina.

Kulkulupatiedot palautetaan Excel-taulukkoina osoitteeseen:

uusimaa.verovalvonnan.tietopalvelu@vero.fi.

OHJEEN VOIMASSAOLO

Tama ohje on voimassa-31-12.2018-saakka x.x.2012 alkaen.

Talla ohjeella kumotaan kaupunginhallituksen 17.11.2008 antama
ohje harmaan talouden torjumiseksi kaupungin hankintojen yh-

leydesea, 28202000 aptepal eblon bopemaddon prordonolden
 risoksi |  honkintoion v loccs soki | .
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KULKULUPALUETTELO 02.12.2011
- LUETTELO TYOMAALLA TYOSKENTELEVISTA HENKILOISTA Tiyttdohjeet
RAKENNUSTYOMAA Tybmaa alkupvm Rakennuttaja
Pidurakoitsija Tyomaa loppupvm Yhteyshenkilo
Valvoja/vastaava mestari Puhelin
Puhelin Ilmoitusjakso alkupvm Faksi
Sidhkdpostiosoite Ilmoitusjakso loppupvm
Ulkomaisen tyon-
tekijan tyonteko-
oikeuden peruste
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