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§ 1145
Kaupunginhallituksen toimivallan siirtaminen henkilorekistereita

koskevissa asioissa
HEL 2011-009485 T 00 01 00
Paatos

Kaupunginhallitus paatti

kumota 15.5.2006, 685 § tekemansa paatoksen ja siihen mydhemmin
tehdyt muutokset

etta hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan
jarjestelmakokonaisuuden osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien mydntamisen periaatteista,
rekisteroidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin kaupunkitasoisen vastuuhenkilon nimeamisesta ja
hanen tehtavistaan ja

etta virastot ja liikelaitokset paattavat jarjestelmakokonaisuuden osalta
viraston/liikelaitoksen vastuuhenkildn nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan

etta hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin kunnalliskalenterin ja

talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja antolainajarjestelman,
henkilostokassajarjestelman, omistajatietojarjestelman ja
jarjestoavustusten kasittelyjarjestelman osalta
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— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien myontamisesta, rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

ettd kaupungin henkildstohallintorekisteriin sisaltyvien osarekisterien
osalta paavastuutahona on:

henkilostokeskus henkildstohallinnon tietojarjestelman,
henkilostokorttijarjestelman, rekrytointijarjestelman, suorituksen
johtamisen jarjestelman, tyollistettavien tietojenhallintajarjestelman ja
uudelleensijoituksen sovelluksen osalta,

talous- ja suunnittelukeskus kayttajatunnusrekisterin ja
sahkopostijarjestelman osalta,

Palmia -liikelaitos puhelinluettelotietokannan osalta,
hallintokeskus valtion kunniamerkkien kasittelyohjelmiston osalta

taloushallintopalvelu -liikelaitos matka- ja kuluhallintajarjestelman
osalta ja

etta henkilostokeskuksen henkildstojohtaja paattaa
kaupunginhallituksen puolesta kaupungin henkilostohallintorekisterin
osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta
— rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta
— tiedon korjaamisesta ja tietojen luovuttamisesta

ja paavastuutahona olevan viraston tai liikelaitoksen rekisterikohtaisesti
nimeama vastuuhenkilo tai hanen erikseen maaraamansa henkild
paattaa:

— rekisterin kaytosta
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— kayttdoikeuksien myontamisesta
— rekisteroityjen informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

etta tietokeskuksen johtaja paattaa kaupunginhallituksen puolesta
Helsingin vaestotietojarjestelman osalta:

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien myodntamisesta ja rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

— tiedon korjaamisen toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

kehottaa lauta- ja johtokuntia, virastoja ja liikelaitoksia seka
kaupunkikonserniin kuuluvia yhteisoja ja saatioita paivittdmaan
henkilorekisteriensa rekisteriselosteet ja julkaisemaan ne Helsingin
kaupungin verkkosivuilla osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen

Lisatiedot
Ritva Leppaniemi-Myllynen, kaupunginasiamies, puhelin: 310 36182
ritva.leppaniemi-myllynen(a)hel.fi
Leena Mallanen, tietopalveluyksikon paallikkd, puhelin: 310 36059
leena.mallanen(a)hel.fi

Liitteet

Kaupunginhallituksen paatés 15.5.2006, 685 §.pdf
Kaupunginhallituksen paatds 9.6.2008 856 § (osa).pdf
Kaupunginhallituksen paatés 3.5.2010 548 §.pdf
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Paatosehdotus

Kaupunginhallitus paattanee

kumota 15.5.2006, 685 § tekemansa paatoksen ja siihen mydhemmin
tehdyt muutokset

etta hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan
jarjestelmakokonaisuuden osalta

rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien mydntamisen periaatteista,
rekisterdidyn informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta,
tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin kaupunkitasoisen vastuuhenkildon nimeamisesta ja
hanen tehtavistaan ja

etta virastot ja liikelaitokset paattavat jarjestelmakokonaisuuden osalta
viraston/liikelaitoksen vastuuhenkildn nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan

etta hallintokeskuksen hallintojohtaja paattaa kaupunginhallituksen
puolesta Helsingin kaupungin kunnalliskalenterin ja

talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtaja antolainajarjestelman,
henkilostokassajarjestelman, omistajatietojarjestelman ja
jarjestoavustusten kasittelyjarjestelman osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien myodntamisesta, rekisterdidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon
korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta
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— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

etta kaupungin henkilostohallintorekisteriin sisaltyvien osarekisterien
osalta paavastuutahona on:

henkilostokeskus henkildstohallinnon tietojarjestelman,
henkilostokorttijarjestelman, rekrytointijarjestelman, suorituksen
johtamisen jarjestelman, tydllistettavien tietojenhallintajarjestelman ja
uudelleensijoituksen sovelluksen osalta,

talous- ja suunnittelukeskus kayttajatunnusrekisterin ja
sahkopostijarjestelman osalta,

Palmia -liikelaitos puhelinluettelotietokannan osalta,
hallintokeskus valtion kunniamerkkien kasittelyohjelmiston osalta

taloushallintopalvelu -liikelaitos matka- ja kuluhallintajarjestelman
osalta ja

etta henkilostokeskuksen henkilostojohtaja paattaa
kaupunginhallituksen puolesta kaupungin henkilostohallintorekisterin
osalta

— rekisteriselosteen laatimisesta
— rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta
— tiedon korjaamisesta ja tietojen luovuttamisesta

ja paavastuutahona olevan viraston tai liikelaitoksen rekisterikohtaisesti
nimeama vastuuhenkilo tai hanen erikseen maaraamansa henkilo
paattaa:

— rekisterin kaytosta

kayttooikeuksien myontamisesta

rekisteroityjen informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta
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— rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

etta tietokeskuksen johtaja paattaa kaupunginhallituksen puolesta
Helsingin vaestotietojarjestelman osalta:

— rekisteriselosteen laatimisesta

— rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien myontamisesta ja rekisteroidyn
informoinnin ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta

— tiedon korjaamisen toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta
— rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

— rekisterin suojaamisesta seka tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

— rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

kehottaa lauta- ja johtokuntia, virastoja ja liikelaitoksia seka
kaupunkikonserniin kuuluvia yhteisoja ja saatioita paivittamaan
henkilorekisteriensa rekisteriselosteet ja julkaisemaan ne Helsingin
kaupungin verkkosivuilla osoitteessa www.hel fi/rekisteriseloste.

Esittelija

Kaupunginhallitus on 15.5.2006, 685 § paattanyt henkildtieto- ja jul-
kisuuslainsaadantoon liittyvien yleisohjeiden antamisesta ja
paatosvallan siirtamisesta. Paatosta on sittemmin delegoinnin osalta
muutettu kahteen otteeseen. Paatdksen muuttaminen on jalleen tullut
ajankohtaiseksi. Nyt on tarkoituksenmukaista kumota v. 2006 tehty
paatds muutoksineen ja paattaa asiasta kokonaisuudessaan uudelleen.

Helsingin kaupungin asian- ja asiakirjahallinta on eri aikoina toteutettu
eri tavoin. Manuaalisista ja virastokohtaisista jarjestelmista ollaan Ahjon
kayttddnoton myodta siirtymassa koko kaupungin yhteiseen sahkdiseen
asianhallintaan.

Kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan kokonaisuus sisaltaa kaupungilla
kayttddn otetun asian- ja asiakirjahallinnan (AHJO) lisaksi kaupungissa
eri aikoina kaytossa olleet asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmat.
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Tiettya tehtavaa varten keratyt henkilétiedot kuuluvat rekisterinpitajan
pitdmaan samaan loogiseen henkilorekisteriin yllapidettiinpa tietoja
atk:n avulla tai manuaalisesti (luettelot, kortistot). Asian- ja
asiakirjahallinnan jarjestelmakokonaisuus muodostaa tallaisen loogisen
henkilorekisterin, josta laadittava rekisteriseloste korvaa aiemmin
tehdyt rekisteriselosteet.

Kaupungin asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmakokonaisuuden rekis-
terinpitaja on kaupunginhallitus, koska jarjestelmakokonaisuus koskee
kaikkia kaupungin virastoja ja liikelaitoksia.

Jarjestelmakokonaisuuden toimivallan osalta on tarkoituksenmukaista,
etta kaupunginhallitus siirtaa paatosvaltansa hallintokeskuksen
hallintojohtajalle vastaavasti kuten paatdsvalta on aiemmin siirretty
hallintojohtajalle HELA-PROS -jarjestelman osalta.

Vanhoja asian- ja asiakirjahallinnan jarjestelmia kaytetaan uuden Ahjo-
jarjestelman rinnalla mm. vuodenvaiheessa 2011 hallintokeskukseen
perustetussa koko kaupungin yhteisessa kirjaamossa (Helsingin
kaupungin kirjaamo) seka syksylla 2011 toimintansa aloittaneessa
tietokeskuksen kaupunginarkiston valiarkistossa.

Uusia koko kaupungin kayttoon tulevia jarjestelmia ovat omistajatieto-
jarjestelma ja jarjestdavustusten kasittelyjarjestelma. Helsingin
kaupungin omistajatietojarjestelman ja jarjestdavustusten
kasittelyjarjestelman rekisterinpitaja on kaupunginhallitus, koska nama
jarjestelmat koskevat kaikkia kaupungin virastoja ja liikelaitoksia.
Omistajatietojarjestelman ja jarjestdavustusten kasittelyjarjestelman
osalta on tarkoituksenmukaista, etta kaupunginhallitus siirtaa
paatdsvaltansa talous- ja suunnittelukeskuksen rahoitusjohtajalle
vastaavasti kuten paatosvalta on aiemmin siirretty rahoitusjohtajalle
mm. antolainajarjestelman osalta.

Useimpien kaupungin tehtavien hoito edellyttaa henkilotietojen
kasittelya. Osa kasiteltavista tiedoista on salassa pidettavia ja
arkaluonteisia. Toimintaa ohjaavat yleislakeina henkilotietolaki
(5623/1999) ja laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999).

Lainsaadannon lisaksi tietosuojakysymyksissa merkittavaa
ohjausvaikutusta on tietosuojavaltuutetun antamilla ohjeilla ja muilla
julkaisuilla seka ratkaisuilla ja lausunnoilla.

Delegoinnin liséksi kaupunginhallituksen vuonna 2006 tekemassa
paatoksessa hyvaksyttiin henkilorekisterien osalta noudatettaviksi
yleisiksi toimintaohjeiksi tietosuojavaltuutetun toimiston kulloinkin
voimassa olevat Asiaa tietosuojasta -julkaisut. Vuoden 2006 jalkeen
tietosuojavaltuutetun toimisto on mm. julkaissut uusia ohjeita ja
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paivittanyt vanhoja julkaisujaan. Ne I6ytyvat tietosuojavaltuutetun
toimiston kotisivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi.

Em. kaupunginhallituksen paatoksessa hyvaksyttiin myds esityslistan
litteena olleesta muistiosta ilmenneet periaatteet noudatettaviksi
yleisiksi ohjeiksi henkilorekisterien osalta. Muistiossa kasiteltiin
henkilotietolain yleisia tietosuojaperiaatteita ja kaupungin hallinnossa
vakiintunutta henkilorekisteriselosteen mallia. Rekisteriselosteen malli
tayttdohjeineen on tarkoituksenmukaista paivittaa ja julkaista
kaupungin sisaisessa verkossa.

Henkildtietoja kasitelldan laajalti kaupungin hallinnossa seka kaupungin
henkiloston etta kaupungin asiakkaiden osalta. Tarkoituksenmukaista
on, etta kaupungin henkiloston osalta henkilGtietojen kasittely
ohjeistettaisiin henkilostokeskuksen toimesta.

Erikseen laadittavan ohjeen sijaan on tarkoituksenmukaista perustaa
kaupungin sisdisessa kaytossa olevalle sahkoiselle tydopoydalle (Helmi)
sopivaan kohtaan henkilGtietojen kasittelya koskeva aloitussivu, jolta
koostesivulta on linkitys tietosuojavaltuutetun toimiston em.
verkkosivuille, keskeiseen lainsaadantoon, edella mainittuun kaupungin
henkilorekisteriselosteen malliin ja sen tayttoohjeisiin ja mahdollisiin
kaupungin omiin ohjeisiin. Talla tavalla helpotetaan virastoissa ja
laitoksissa tapahtuvaa henkil6tietojen kasittelya.

Rekisterinpitajien (lautakunnat, johtokunnat, virastot ja laitokset) on
laadittava omaa sektoriaan koskevat yleisia ohjeita tdydentavat
erityismaaraykset ja ohjeet, joissa on otettu huomioon
erityislainsdadannon tms. asettamat vaatimukset henkilGtietojen
kasittelylle ja rekisterinpidolle. Myds tahan erityislainsaadantoon
perustuvaan ohjeistukseen olisi tarkoituksenmukaista olla linkitys em.
koostesivulta.

Esittelija
kaupunginjohtaja
Jussi Pajunen
Lisatiedot
Ritva Leppaniemi-Myllynen, kaupunginasiamies, puhelin: 310 36182
ritva.leppaniemi-myllynen(a)hel.fi
Leena Mallanen, tietopalveluyksikdn paallikkd, puhelin: 310 36059
leena.mallanen(a)hel.fi
Liitteet
1 Kaupunginhallituksen paatés 15.5.2006, 685 §.pdf
2 Kaupunginhallituksen paatoés 9.6.2008 856 § (osa).pdf
3 Kaupunginhallituksen paatés 3.5.2010 548 §.pdf
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lauta- ja johtokunnat

virastot ja laitokset

kapunkikonserniin kuuluvat yhteisét ja saatiot
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