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1 Helsingin tyovaenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelma

Tama maahanmuuttajille tarkoitetun lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelma on tarkoitettu 1.1.2018

alkaneen vapaan sivistystyon uutta koulutustehtavaa varten.

Opetussuunnitelma sisaltaa seuraavat osat:

e koulutuksen jarjestamisen lahtokohdat ja kohderyhman kuvaus

e aikuisten maahanmuuttajien lukutaito-opetuksen toteuttamisen erityispiirteet koskien koulutuksen
laajuutta ja kestoa, mahdollista koulutuksen jakamista moduuleihin, oppimiskasitysta,
oppimisymparistoa ja tyotapoja, toimintakulttuuria, seka eheyttamista ja eriyttamista

e opiskelijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta sekd menettelytavat opiskelijan
|ahtotason arvioimiseksi ja olemassa olevan osaamisen selvittdmiseksi ja taman tiedon
dokumentoimiseksi

e koulutuksen vyleiset tavoitteet ja keskeiset sisdltdalueet maariteltynd opetuksen kesto ja
oppilaitosmuodon erityispiirteet huomioon ottaen

e ohjauksen ja jatko-ohjauksen tavoitteet, opiskelijan tukeminen ja tuen jarjestdaminen seka kuvaus
ohjaukseen ja tukemiseen osallistuvien tehtavista

e opiskelijan oppimisen arviointi, arvioinnin muodot ja kdytannot opiskelun aikana ja koulutuksen
paattyessa, palautteen antamisen muodot ja kaytannot, todistus ja siihen merkittdavat tiedot

koulutuksen paatyttya

Helsingin tyévdenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelma on laadittu Helsingin kaupungin strategia
ja alueelliset erityispiirteet huomioiden. Helsingin kaupungin strategian 2017-2021 mukaan Helsingin
tavoitteina on olla toimiva, kaikkia palveleva, tasavertainen ja avoimesti osallistava kaupunki. Kaikille
tarjotaan mahdollisuus laadukkaaseen eldmddn, tukeen ja yksiléllisiin palveluihin sekd aktiiviseen
osallistumiseen. Maahanmuuttajien osaamista pyritddn hyédyntdmddn ja kasvattamaan entistd
tehokkaammin. Maahanmuuttajille  kohdistetuilla  opiskelumahdollisuuksilla  pyritéén edistdmddn
monikulttuurisuuden, kansainvdlisyyden ja osallisuuden toteutumista kaupunkilaisten keskuudessa.
Mahdollisuus suomen kielen opiskeluun on yksi térkeimmisté palveluista, joita vieraskielinen kaupunkilainen
tarvitsee. Tdrkein integroitumisen mahdollistaja on kohdemaan didinkielen oppiminen, joka antaa myés

keinoja ympdréivén kulttuurin ymmdrtdmiselle.



Tdmdn Helsingin tydvdenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelman pohjana on Opetushallituksen
opetussuunnitelmasuositus (Opetushallitus 1/011/2017). Liséksi opetussuunnitelmassa on hyddynnetty

Kansalaisopistojen liiton suositusta kansalaisopistojen lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmaksi (2018).

Opetussuunnitelmaa tdydentdvdt ja opetussuunnitelmassa sitoudutaan Helsingin kaupunkistrategiaan
2017-2021, Helsingin kaupungin kotouttamisohjelmaan 2017-2021, maahanmuuttajien kasvatuksen ja
koulutuksen kehittdmissuunnitelmaan 2018—-2021, Helsingin tyévédenopiston tasa-arvo- ja
yhdenvertaisuussuunnitelmaan 2017-2020 sekd Helsingin tyévdenopiston yleiseen opetussuunnitelmaan ja

Helsingin tyévédenopiston suomi toisena kielend -opetussuunnitelmaan.

Helsingin tyévdenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelma nojaa vapaan sivistystyén arvoperustaan,
jossa korostuvat ihmisen elinikdinen kehittyminen, yhteiskunnan eheys, tasa-arvo, aktiivinen kansalaisuus
sekd opintojen omaehtoisuus. Lisdksi vapaan sivistystyon koulutuksen jérjestdmisessd korostuu joustavuus ja
muuttuvien asiakastarpeiden huomioiminen. Tydévdenopiston kurssitarjonnan halutaan tavoittavan
kaupunkilaisia niin eri kansallisuus-, kieli-, kulttuuri- kuin etnisistékin ryhmistd ja vastaavan myés heidén
tarpeisiinsa. Ndin opisto edesauttaa omalla toiminnallaan kotoutumista ja integroitumista Helsingin

kaupunkiin sekd suomalaiseen yhteiskuntaan.

Helsingin  tyévdenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmassa on erotettu kursivoinnilla
tyovdenopiston omat tekstiosuudet opetussuunnitelman suositustekstistd. Opetussuunnitelma julkaistaan

sdhkdoisend versiona ja se on luettavissa Helsingin tyévdenopiston verkkosivujen kautta.

Paikallisen opetussuunnitelman valmistamiseen Helsingin tyévédenopistossa ovat osallistuneet suomi toisena
kielend  —ainealan  asiantuntijat  ja  opettajat.  Kasvatuksen ja  koulutuksen  toimialan
maahanmuuttajaopetuksen  asiantuntijat  ovat  osallistuneet  opetussuunnitelman  laatimiseen

kommentoimalla suunnitelmaa.

Opetussuunnitelman laadinnassa on huomioitu pdédkaupunkiseudun erityispiirteet. Helsinki on alueena laaja
ja moninainen. Sen paikalliset piirteet eroavat suuresti muista Suomen kaupungeista. Maahanmuuttajien
mdiéird on jatkuvassa kasvussa. Kaupungin laajuus, suuret asukasmdidiréit ja monenlaiset palveluiden tarjoajat
sekd edellyttédvit ettd mahdollistavat Helsingin alueellisen yhteistyén monipuolisuuden ja laajuuden.
Helsingin alueella on useita vapaan sivistystyén toimijoita, jotka toteuttavat lukutaitokoulutusta joko suomen
tai ruotsin kielelld. Liséksi lukutaitokoulutuksen jdrjestdminen edellyttéié yhteistyotd Helsingin kaupungin

Stadin osaamiskeskuksen, Helsingin kaupungin sosiaali- ja terveystoimen, TE-toimiston ja Testipisteen



kanssa. Helsingissd toimii useita kansalaisjéirjestdjd, joiden kanssa tyévdenopisto tekee yhteistyotd erilaisten

osakokonaisuuksien luomisessa kursseihin sekd kohderyhmdn tavoittamisessa.



2 Vapaan sivistystyon oppilaitokset lukutaitokoulutuksen jarjestdjina

Vapaan sivistystyon oppilaitosmuodot ja saaddsperusta

Vapaan sivistystyon oppilaitosten toiminnasta sdadetdan vapaasta sivistystyostd annetussa laissa (632/1998)
ja vapaasta sivistystyosta annetussa asetuksessa (805/1998). Lain mukaan vapaan sivistystyon tarkoituksena
on jarjestda elinikdisen oppimisen periaatteen pohjalta yhteiskunnan eheyttd, tasa-arvoa ja aktiivista
kansalaisuutta tukevaa koulutusta. Vapaana sivistystyona jarjestettavan koulutuksen tavoitteena on edistaa
ihmisten monipuolista kehittymista, hyvinvointia sekd kansanvaltaisuuden, moniarvoisuuden, kestdvan
kehityksen, monikulttuurisuuden ja kansainvalisyyden toteutumista. Vapaassa sivistystydssa korostuvat

omaehtoinen oppiminen, yhteisollisyys ja osallisuus.

Vapaan sivistystydn koulutukselle on ominaista, ettd koulutuksen tavoitteista ja sisalloista paattavat
oppilaitosten ja organisaatioiden taustayhteisot padsaantoisesti itse yllapitamislupansa rajoissa. Koulutusta
ei saadelld opetussuunnitelmien tai tutkinnon perustein. Olennainen piirre on myds koulutukseen
osallistumisen omaehtoisuus. Vapaan sivistystyoén lain mukainen koulutus on tutkintoon johtamatonta

koulutusta.

Vapaan sivistystyon oppilaitosmuodoista sdddetdan vapaasta sivistystydstd annetun lain 2 §:ssa. Vapaan
sivistystyon oppilaitoksia ovat kansalaisopistot, kansanopistot, opintokeskukset, liikunnan koulutuskeskukset

ja kesayliopistot.

Kansanopiston, kansalaisopiston ja kesayliopiston yllapitajdlle myonnetddn yleensd valtionosuutta 57
prosenttia seka opintokeskuksen ja liikunnan koulutuskeskuksen yllapitajalle 65 prosenttia 8 §:n mukaan
lasketusta euromdaarastd. Vapaan sivistystyon lain (632/1998) 9 §:n 1 momenttia on 1.1.2018 alkaen
muutettu siten, ettd valtionosuutta kuitenkin myodnnetddn kansanopiston, opintokeskuksen,
kansalaisopiston tai kesayliopiston yllapitdjdlle sata prosenttia 8 §:n mukaan lasketusta euromaarasta
opetus- ja kulttuuriministerion 10 §:n nojalla vahvistamalle maaralle sellaista oppilaitoksen ylldpitdjan
jarjestamaa koulutusta, joka on hyviksytty kotoutumisen edistdmisestd annetun lain (1386/2010) 11 §:ssd
tarkoitettuun opiskelijan kotoutumissuunnitelmaan. Vapaan sivistystyon lain muutetun 24 §:n mukaan

opiskelusta ei peritd maksua ylla mainitussa sataprosenttisesti valtionosuudella rahoitetusta koulutuksesta.



Kansalaisopistot lukutaitokoulutuksen jarjestajana

Kansalaisopistojen opetustarjonta kattaa koko maan ja kaikenikdisen vdeston. Osa kansalaisopistoista on
kuntien ja kaupunkien yllapitdmia, osa puolestaan yksityisesti yllapidettyjd. Oppilaitos voi kayttaa

kansalaisopiston lisaksi nimend myo6s tydvdenopistoa tai aikuisopistoa.

Kansalaisopistoilla on vahva ja kasvava rooli monipuolisena ja joustavana maahanmuuttajakoulutuksen
jarjestdjana. Lukutaitokoulutusta voidaan myds integroida kansalaisopiston muuhun opetustarjontaan (esim.
taito- ja taideaineiden opetukseen). Opetusta jarjestetdan ympari vuoden aamu-, paiva- ja iltaopetuksena,
koko- ja osa-aikaisesti sekd intensiivikursseina viikonloppuisin. Maahanmuuttajille suunnattuun
koulutukseen osallistui opistoissa vuonna 2016 (arviolta) 20 530 henkil6a ja opetustunteja pidettiin (arviolta)

65 856. Luku kasvoi 7,5 prosenttia vuoteen 2015 verrattuna.

Monilukutaidon (ks. luku 3.2) opetus raatiléidaan eri kohderyhmille, joita ovat muun muassa
kotivanhemmat, ikadntyvat, vajaakuntoiset, aistivammaiset seka erityistd tukea tarvitsevat opiskelijat.
Monilukutaidon kursseja jarjestetddan myos tydssa kdyville. Kansalaisopistojen peruskurssitarjonnassa on

paljon monilukutaitoa tukevia valinnaisia opintomahdollisuuksia.

Opetusjaksojen kestot, kokonaistuntimaarat, viikkotuntimaarat ja opintojen ohjaus rakennetaan
opiskelijoiden tarpeiden mukaan. Opistot jarjestavat koulutusta tiiviissa yhteistydssa kunnallisten ja muiden

paikallisten toimijoiden kanssa mahdollisimman joustavien ja raataloityjen koulutusmahdollisuuksien

Vapaan sivistystyon oppilaitokset lukutaitokoulutuksen jdrjestdjind Helsingin
kaupungissa

Helsingin kaupungin vapaan sivistystyén oppilaitoksia ovat Helsingin tydvéenopisto ja Helsingfors arbis.
Helsingin tyévdenopisto ja Helsingfors arbis jdrjestdvdt Helsingin kaupungissa vapaan sivistystyon lain
mukaista aikuisten maahanmuuttajien lukutaitokoulutusta, Helsingin tyévdenopisto suomen kielelld ja
Helsingfors arbis ruotsin kielelld. Lisdksi Helsingin alueella toimii yksityisid kansalaisopistoja sekd

kansanopistoja ja opintokeskuksia, jotka jérjestédvdt vapaan sivistystyén lukutaitokoulutusta.

Vuonna 2018 lukutaitokoulutusta jérjestédviét Helsingin kaupungin vapaan sivistystyén oppilaitosten liséiksi
Helsingin aikuisopisto, Eteld-Helsingin kansalaisopisto, Kalliolan kansalaisopisto, Helsingin evankelinen
opisto, Laajasalon opisto, KSL-opintokeskus, TSL-opintokeskus ja ViSiO opintokeskus. Helsingissd toimivat

lukutaitokoulutusta jdrjestdvdt oppilaitokset ovat jérjestdytyneet yhteistyéverkostoksi.



Stadin osaamiskeskus hoitaa Helsingin alueella keskitetysti palveluohjauksen lukutaitokoulutuksiin.
Osaamiskeskus ohjaa asiakkaat sekd vapaan sivistystyon lukutaitokoulutusta jérjestdviin oppilaitoksiin ettd
niihin oppilaitoksiin, jotka jdrjestévét Ilukutaitokoulutusta osana aikuisten perusopetusta. Keskitetty

palveluohjaus mahdollistaa asiakastarpeen joustavan huomioimisen.



3 Koulutuksen jarjestamisen lahtokohdat

Lukutaitokoulutus on tarkoitettu kotoutumisen tueksi sellaisille maahanmuuttajille, joilla ei ole omassa
kotimaassaan tai muualla ollut mahdollisuutta saada riittavasti koulutusta ja yleissivistysta, jotta he voisivat
selviytyd suomalaisen yhteiskunnan asettamista haasteista opiskelulle, tyossakaynnille seka kdytannon arjen
toiminnoille. Aikuisten lukutaitokoulutuksessa opiskelijan kuunteleminen ja hdnen aikuisuutensa

huomioiminen ja arvostaminen ovat koulutuksen onnistumisen perusedellytyksia.

3.1 Lukutaidon maarittelya

Lukutaitokoulutukseen osallistuvien opiskelijoiden ryhma on heterogeeninen. Koulutukseen tuleva opiskelija
on saattanut elda suullisen perinteen varaan rakentuvassa kulttuurissa, jossa hanen didinkielelldan ei ole ollut
lainkaan kirjoitettua muotoa. Hanelld voi olla oman kulttuurinsa osaamisperinnettd, jonka nakyvaksi
saaminen koulutuksen aikana on tdrkeda aikuisen opiskelijan identiteetille ja itsetunnolle.
Lukutaitokoulutuksessa lahdetaan talloin puhutun kielen avulla tutustuen vahitellen suomen kielen luettuun

ja kirjoitettuun muotoon aikuiselle tuttujen asioiden kautta.

Oppija, jolla on alkava lukutaito, on yleensa tullut maasta, jonka kulttuurissa kirjoitetulla kielelld on sijansa.
Hanelld ei kuitenkaan ole ollut erilaisista syistda mahdollisuutta opiskeluun kotimaassaan tai muualla
lukutaidon saavuttamiseksi. Osalla opiskelijoista on kehittyva lukutaito, koska heilla on ollut mahdollisuus
kdyda koulua lahtémaassaan tai muualla jonkin verran tai hankkia luku- ja kirjoitustaitoa muulla tavoin.
Koulunkayntiad ovat kuitenkin voineet rajoittaa esimerkiksi kotiseudun levottomuudet. Nain seka luku- etta
kirjoitustaito kaipaavat vield harjaannusta. Oppijalla voi myos olla tarvetta latinalaisen kirjaimiston
harjoittelulle. Han voi osata lukea ei-aakkosellisella kirjoitusjarjestelmalla tai muulla kuin latinalaisella
kirjaimistolla ja hanen lukutaitonsa talla omalla didinkielelld tai jollain muulla kielelld voi teknisen lukutaidon
lisdksi vaatia vielad harjoitusta kohti toimivaa lukutaitoa. Oppija, joka on saavuttanut teknisen seka jossain
maarin funktionaalisen luku- ja kirjoitustaidon jollakin kielelld, jossa kaytetdaan latinalaista kirjaimistoa,
kykenee yleensa melko helposti siirtamaan aiemmin hankitun luku- ja kirjoitustaitonsa suoraan toiseen,
latinalaisella kirjaimistolla kirjoitettavaan kieleen. Tallaisella opiskelijalla eiole tarvetta osallistua

lukutaitokoulutukseen, vaan hanet voidaan ohjata muihin soveltuviin koulutuksiin.
Lukutaitokoulutuksen alussa opiskelijalle tehdaan lahtotason arviointi, jonka tavoitteena on selvittda oppijan

koulutustausta seka suomen kielen, matemaattisten taitojen ja viestintataitojen osaamista. Koulutuksessa

huomioidaan opiskelijoiden vahaisen koulunkdaynnin mahdolliset vaikutukset opiskelutaitoihin ja
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oppimiseen. Lisdksi koulutuksessa huomioidaan ne haasteet, joita seuraa, kun mahdollisesti siirrytdaan

suullisen tiedon kulttuurista kirjalliseen tiedon jakamiseen.

Laht6tason arvioinnin yhteydessa pyritaan selvittdmaan myos opiskelijan aikaisempaa osaamista (didinkielen
tai jonkin muun kielen lukutaito) ja mahdollisesti tyon kautta hankittua taitoa. LdhtGtason arvioinnin
perusteella jokaiselle koulutukseen osallistuvalle laaditaan henkilokohtainen opiskelusuunnitelma, jota

paivitetdan tarpeen mukaan koulutuksen aikana. Seuraavassa taulukossa on kuvattu luku- ja kirjoitustaidon

kehittymisen vaiheita.

Lukutaidon vaihe

Vaiheelle ominaista

Suullinen taito kielessa,
jolla ei ole kirjoitettua
muotoa

Oppija on lahtdisin suullisen perinteen varaan rakentuvasta kulttuurista, eika
hanen aidinkielellaan ole kirjoitettua muotoa tai se on kehitetty vasta askettdin.
Talloin kirjallisten taitojen oppimisen lahtokohdat ovat erilaiset kuin muilla
oppijoilla.

Alkava lukutaito

Oppija aloittaa kirjallisten taitojen opiskelun aikuisialla mutta on lahtoisin
kulttuurista, jossa kirjoitetulla kielellda on enemman tai vihemman vakiintunut
asema. ldeaalitilanteessa luku- ja kirjoitustaito opitaan sellaisella kielelld, jonka
suullinen taito on jo vahva.

Kehittyva lukutaito

Oppijalla on teknista luku- ja kirjoitustaitoa jollakin kirjoitusjarjestelmalla,
mutta etenkin lukutaidon sujuvuus, tarkkuus, nopeus ja luetun ymmartaminen
seka kirjoitustaidon sujuvuus ja tarkkuus kaipaavat viela harjoitusta.

Lukutaito
ei-aakkosellisella
kirjoitusjarjestelmalla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin myds funktionaalinen luku- ja
kirjoitustaito sellaisella kielelld, jossa kdytetdan muuta kuin aakkosellista
kirjoitusjarjestelmaa (esim. mandariinikiina). Taito voi olla saavutettu jollakin
muulla kuin oppijan didinkielelld, esim. koulukielelld, maan valtakielella tai
muulla opitulla kielella.

Lukutaito
ei-latinalaisella
kirjaimistolla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin myds funktionaalinen luku- ja
kirjoitustaito ei-latinalaisella kirjaimistolla (esim. arabia, venaja, thai, kreikka,
korea). Taito voi olla saavutettu jollakin muulla kuin oppijan didinkielella, esim.
koulukielelld, maan valtakielella tai muulla opitulla kielella.

Lukutaito latinalaisella
kirjaimistolla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin my6s funktionaalinen luku- ja
kirjoitustaito latinalaisella kirjaimistolla (esim. suomi, englanti, ranska). Taito
voi olla saavutettu jollakin muulla kuin oppijan aidinkielella, esim. koulukielella
(esim. ranska tai hollanti monissa Afrikan maissa), maan valtakielella tai muulla
opitulla kielelld. Aiemmin hankittu luku- ja kirjoitustaito on suoraan
siirrettavissa toiseen, latinalaisella kirjaimistolla kirjoitettavaan kieleen.
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3.2 Monilukutaito koulutuksen lahtokohtana

Nykyajan jatkuvasti muuttuvassa ja kehittyvassa tietoyhteiskunnassa luku- ja kirjoitustaito maaritelldan usein
monilukutaidon (multiliteracies) kasitteen kautta. Monilukutaidolla tarkoitetaan erilaisten tekstien
tulkitsemisen, tuottamisen ja arvottamisen taitoja, jotka auttavat opiskelijoita ymmartamaan monimuotoisia
kulttuurisia viestinndn muotoja seka rakentamaan omaa identiteettidan. Monilukutaito perustuu laaja-
alaiseen kasitykseen tekstistd, joilla tarkoitetaan sanallisten, kuvallisten, auditiivisten, numeeristen ja
kinesteettisten symbolijarjestelmien ja niiden yhdistelmien avulla ilmaistua tietoa. Teksteja voidaan tulkita

ja tuottaa kirjoitetussa, puhutussa, painetussa, audiovisuaalisessa tai digitaalisessa muodossa.

Opiskelijat tarvitsevat monilukutaitoa osatakseen tulkita ymparilladn olevaa maailmaa ja hahmottaa sen
kulttuurista monimuotoisuutta. Monilukutaito merkitsee taitoa hankkia, yhdistaa, muokata, tuottaa, esittaa
ja arvioida tietoa eri muodoissa, eri ymparistdissa ja tilanteissa seka erilaisten valineiden avulla. Nain ollen
monilukutaidon saavuttaminen edellyttdd monenlaisten opiskelutaitojen ja oppimisympaéristojen
hyodyntamista. Monilukutaito tukee kriittisen ajattelun ja oppimisen taitojen kehittymista. Sita kehitettdessa
tarkastellaan ja pohditaan myds eettisia ja esteettisia kysymyksia. Monilukutaitoon kuuluu monia lukutaitoja,
esimerkiksi kuvanlukutaitoa, medialukutaitoa ja matemaattista lukutaitoa, joita kehitetdan opetuksessa.
Monilukutaitoa harjoitellaan seka perinteisissa ettd monimediaisissa, teknologiaa eri tavoin hyddyntavissa

oppimisymparistoissa.

Aikuisten lukutaitokoulutuksessa monilukutaidon huomioon ottaminen tarkoittaa opetuksen tavoitteiden
nakodkulmasta erilaisten lukutaitojen harjaannuttamista, toiminnallisten menetelmien ja eri aistien kayttoa
sekd monipuolisten oppimisymparistdjen hyddyntdmista. Oppimisessa voidaan kayttda monipuolisesti
esimerkiksi kuvia, liikkuvaa kuvaa, musiikkia, peleja ja draamaa sekd yhdistda opiskelua erilaisten

kddentaitojen ja muiden arjen taitojen kehittamiseen.

3.3 Lukutaitokoulutuksen kohderyhmat

Lukutaitokoulutuksiin osallistuneiden maahanmuuttajien eteneminen koulutuspoluilla ja tyoelaméassa on
saattanut olla haasteellista. Tasta syysta koulutuksen rakentaminen opiskelijoiden vahvuuksille on tarkeaa.
Koska koulutuksen kohderyhmat ovat koulutustaustaltaan ja tyokokemukseltaan moninaisia, tulee
koulutuksen toteutuksessa huomioida opiskelijoiden vaihtelevat tarpeet ja mielenkiinnon kohteet seka

mahdollisuudet edeta opinnoissaan.
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Lukutaitokoulutuksen kohderyhmana ovat erityisesti henkilot, jotka tarvitsevat joustavia ja/tai osa-aikaisia
opiskelumahdollisuuksia, sekda henkilot, joiden arvioidaan hyotyvan erityisesti aktiiviseen toimintaan
kytketysta opiskelusta. Mahdollisia kohderyhmia voivat olla esimerkiksi henkil6t, jotka tarvitsevat luku- ja
kirjoitustaidon koulutusta sekd suomen ja viestintdtaitojen opetusta, jossa huomioidaan opiskelijoiden

puutteellisen koulunkdynnin vaikutus oppimiseen ja kotoutumiseen.

Aikaisemmin katveeseen ovat jadneet kotona pienia lapsia hoitavat vanhemmat/huoltajat, joille ei ole ollut
tarjolla riittavasti joustavia opiskelumahdollisuuksia. Myds vanhemmalla ialla tulleiden maahanmuuttajien,
joilla ei ole aikaisempaa opiskelukokemusta, on ollut vaikea saavuttaa oppimistavoitteita perinteisissa luku-
ja kirjoitustaidon koulutuksissa. Samoin opiskelu on ollut haasteellista nuorille ja aikuisille, joilla on vahainen
koulutustausta ja mahdollisesti erilaisia oppimisen ongelmia. Koulutus soveltuu myo6s tydssdkayville

lukutaito-opetusta tarvitseville henkildille, joiden on vaikeaa irrottautua kokopaivaiseen opiskeluun.

On tarkead, etta oppija voi suorittaa luku- ja kirjoitustaidon opintoja ja suomen kielen opintoja joustavasti
omaan tahtiin tai sivutoimisesti ja yhdistda niitd muihin toiminnallisiin kotoutumista tukeviin opintoihin.
Erityisena kehittamiskohteena ovat joustavat toteuttamismallit, jotka soveltuvat erilaisissa elamantilanteissa
oleville maahanmuuttajille. Taman opetussuunnitelmasuosituksen mukainen koulutus soveltuu erityisesti
niille oppijoille, jotka tarvitsevat lukutaitoa arjen asioiden hoidossa ja joille opiskelun kytkeminen kaytannon

toimintaan ja joustaviin opiskelumalleihin tukee oppimista ja soveltuu parhaiten.

Helsingin tyévdenopiston lukutaito-opetuksen kohderyhmdédn kuuluvat pddosin he, jotka eivit suuntaudu
suoraan aikuisten perusopetukseen ja sitG kautta jatko-opintoihin ja tydeldmddn. Tydvdenopiston
lukutaitokurssit on ensi sijassa tarkoitettu niille, joiden didinkieli on muu kuin suomi ja jotka eivét osaa lukea
ja kirjoittaa millddn kielelld tai tarvitsevat vield vahvistusta lukutaidossa sekd teknisen ettd funktionaalisen

lukutaidon osalta vihdéisen koulunkdyntitaustan vuoksi.

Kurssisisdllét suunnitellaan kunkin ryhmdén tarpeista kdsin kéytdnnéllistd kielitaitoa ja toiminnallisia
opetusmenetelmid painottaen. Osa-aikaisten opintojen liséiksi jérjestetddn myés kokoaikaista opiskelua, joka
voidaan usein siséllyttéd opiskelijan kotoutumissuunnitelman opintoihin. Osa-aikaiset opinnotkin voidaan
sisdllyttéd kotoutumissuunnitelmaan niitd erityisesti tarvitseville. Osa-aikainen opiskelu mahdollistaa
opiskelun joustavan yhdistdmisen erilaisiin elémdntilanteisiin kuten esim. tydssékdyntiin, lastenhoitoon tai

kuntoutukseen.

Lukutaitoryhmdit ovat usein monella tapaa hyvin heterogeenisia niin lukutaidon kuin suullisen suomen kielen

taidon ja opiskelutaitojen osalta. Oppiminen rakennettaan opiskelijoiden omien taitojen ja tarpeiden
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perustalle, téstd muodostuu oppimispolku. Polkuja on hyvin monenlaisia. Maahanmuuttajaopiskelijoiden
suuren mddrdn ja useiden lukutaitokoulutusta tarjoavien koulutuksenjérjestdjien ansiosta Helsingin alueella
on mahdollista muodostaa tasoryhmid ja eri tahtiin etenevid, erityyppisié kurssikokonaisuuksia. Hitaasti
etenevid voidaan ohjata hidastahtisille kursseille tai kertaamaan kurssien vidlilld. Nopeimmat oppijat voivat

edetd omaa tahtiaan ja tarvittaessa siirtyd edistyneempddn ryhmddn tai seuraavalle tasolle nopeammin.

3.4 Muita lukutaidon hankkimisen oppimispolkuja

Vapaan sivistystydn uuden maahanmuuttajakoulutuksen rinnalla luku- ja kirjoitustaidon opetusta
jarjestetaan myos esimerkiksi aikuisten perusopetuksessa. Oppivelvollisuusian ylittdneet nuoret ja aikuiset,
joilta puuttuvat suomalaisen perusopetuksen oppimaarad vastaavat opinnot, ohjataan paadsdantoisesti
aikuisten perusopetukseen. Uudistettu aikuisten perusopetus sisaltda lukutaitovaiheen. Tama polku on
ensisijainen vaihtoehto erityisesti henkilGille, joille perusopetuksen suorittaminen ja jatko-opintokelpoisuus

ovat koulutus- ja tyduran kannalta tarkeita.

ELY-keskusten hankkimassa, tyovoimakoulutuksena jarjestettdvassd kotoutumiskoulutuksessa on
jatkossakin mahdollista vahvistaa latinalaisten kirjaimiston osaamista. Edellytyksena on, ettd henkil6lla on
sellaiset opiskeluvalmiudet ja osaaminen, ettd Iyhyehkd koulutusmoduuli latinalaisen kirjaimiston

hallitsemiseksi riittda ja ettd kotoutumiskoulutus on muutoin hanelle tarkoituksenmukaisin koulutusmuoto.

Helsingin kaupunki jérjestdd lukutaitokoulutusta aikuisten perusopetuksena Helsingin aikuislukiossa.
Helsingin alueella lukutaitokoulutusta aikuisten perusopetuksena jédrjestdvdt liséksi mm. Eiran aikuislukio,
Helsingin aikuisopisto sekd Suomen diakoniaopisto. Lisdksi Helsingissd jdrjestdvdt lukutaitokoulutusta Stadin
osaamiskeskus sekd Stadin ammattiopisto KOTIVA-toiminnan puitteissa. Osa-aikaista opetusta jdrjestéva
KOTIVA-toiminta on suunnattu erityisesti kotivanhempien tarpeisiin. Hankkeessa tehdddin tiivistd yhteistyétd

mm. kaupungin varhaiskasvatuksen kanssa, jotta lastenhoito saadaan mahdollistettua.

3.5 Yhteistyo muiden tahojen kanssa

Lukutaitokoulutuksen rinnalla kokonaisvaltainen kotoutumisen tukeminen on tarked osa opetusta.
Moniammatillinen yhteistyo ja verkostoituminen ovat valttamattomia opiskelijan kokonaisvaltaisen tuen
turvaamiseksi. Kotoutumiskoulutuksen jarjestdja tekee yhteistydtda tyo- ja elinkeinohallinnon, eri

viranomaisten (mm. sosiaali- ja terveyspalvelut) ja muiden tahojen kanssa opiskelijan tarpeiden ja taustan
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mukaan. Yhteistydn tavoitteena on tukea ja ohjata opiskelijaa hdanen opinnoissaan ja pyrkia vahvistamaan

hdanen mydnteista ja samalla realistista identiteettidan oppijana.

Yhteistyo tyo- ja elinkeinohallinnon ja kunnan maahanmuuttajatyota tekevien henkildiden kanssa jo ennen
opiskelijan koulutukseen hakeutumisen vaihetta on tarkeaa. Koulutuksen jarjestdja tiedottaa tarjolla olevista
maahanmuuttajakoulutuksistaan ja niiden kohderyhmista. Ndin opiskelijan ohjaaminen hanelle parhaiten
soveltuvaan koulutukseen varmistuu siina vaiheessa, kun kotoutumissuunnitelma ja sen yhteydessa tehtava
alkukartoitus tehddan TE-toimistossa tai kunnassa yhdessa maahanmuuttajan kanssa. Koulutuksen jarjestaja

tarvitsee taustatietoa opiskelijasta.

Koulutukseen hakeutumisen tulee olla mahdollisimman helppoa esimerkiksi siten, ettd hakeutuminen
tapahtuu koulutuksen jarjestajan erillisessa neuvontapisteessa asioimalla tai niin, ettd ohjaava taho tayttaa
hakemuksen verkossa asiakkaan puolesta. Kohderyhmaan kuuluvat henkil6t eivat pysty todennakdisesti itse
seuraamaan koulutustarjontaa tai tekemaan hakemuksia. Hakemuksen tulisi olla voimassa siihen saakka, kun
opiskelupaikka jarjestyy. Koulutuksista tiedottamisessa ja koulutuksen aikaisessa tiedonvaihdossa tulee
mahdollisuuksien mukaan kayttaa Koulutusportti-jarjestelmaa silloin, kun kyse on TE-toimistossa asiakkaana
olevista henkildistda.  TE-toimiston asiakkaiden osalta koulutuksen  jarjestdja tarkistaa
kotoutumissuunnitelman voimassaolon Koulutusportti-jarjestelmasta. Mikali kotoutumissuunnitelma on
tehty kunnan toimesta, koulutuksen jarjestaja tarkistaa kotoutumissuunnitelman voimassaolon kunnasta tai
TE-toimistosta. Oppilaitoksen on arkistoitava viiden vuoden ajan asiakirjat, joista voidaan todeta, etta

opinnot on hyvaksytty osaksi kotoutumissuunnitelmaa.

Osa vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opiskelijoista on TE-toimiston kotoutuja-asiakkaita, jolloin
heilld voi olla mahdollisuus saada opintojensa ajalta tyottdmyysetuutta. Kotoutumislaissa ja
tyottomyysturvalaissa sdddetdan niistd edellytyksista, joiden mukaan omaehtoisesti opiskelevalla, TE-
toimiston kotoutuja-asiakkaalla on oikeus ty6ttomyysetuuteen. Maahanmuuttajalla tulee muun muassa olla
TE-toimiston toteama koulutustarve ja omaehtoisen opiskelun tulee tukea maahanmuuttajan kotoutumista
ja tyollistymista. Opiskelusta tulee olla sovittu TE-toimistossa laaditussa kotoutumissuunnitelmassa ennen
opintojen aloittamista. Tyottomyysturvaoikeuden jatkuminen edellyttda, ettd maahanmuuttaja etenee
opinnoissaan julkisesta tyovoima- ja yrityspalvelusta annetussa laissa sdadetylla tavalla. TE-toimiston kanssa
tulee sopia etukateen, mikali henkild halutaan ohjata muihin opintoihin kesken koulutuksen. Lisaksi uusiin

opintoihin siirtymisella voi olla vaikutusta mm. lasten paivahoidon jarjestelyihin.

Monipuolinen yhteistyd on opiskelijan ohjauksen nakdkulmasta tarkedda myos koko opintojen ajan seka

opintojen paattymisvaiheessa. Maahanmuuttajaopiskelijalla voi olla erilaisia oppimisen ongelmia tai
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vaikeiden kokemusten aiheuttamia traumoja, jolloin yhteistyo erityisopettajien seka terveydenhuollon
erilaisten palveluiden tarjoajien kanssa on tarpeen. Myo6s taloudenhoito vieraassa ja uudenlaisessa

kulttuurissa on haasteellista, jolloin yhteisty6 niin kunnan sosiaalitoimen kuin Kelan kanssa on valttamatonta.

Kun tavoitteena on maahanmuuttajan kokonaisvaltaisen kotoutumisen tukeminen, pyritddan opiskelijaa
ohjaamaan ja kannustamaan aktiiviseen toimintaan omalla opiskelupaikkakunnallaan. Yhteistyo
vapaaehtoissektorin ja erilaisten yhdistysten kanssa tarjoaa maahanmuuttajille mahdollisuuksia |oytaa
ystavid ja mielekastd tekemistd. Ohjaamalla ja rohkaisemalla opiskelijaa toimimaan vapaaehtoissektorin

piirissa tarjotaan hanelle mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja itseluottamuksen vahvistumiseen.

Tybelamayhteistyollda  maahanmuuttajia  tutustutetaan  suomalaiseen ty6- ja  yrityselamaan.
Ty6paikkavierailut ja mahdolliset tyoharjoittelut tukevat maahanmuuttajan kotoutumista ja auttavat hanta

|6ytdmaan paikkansa suomalaisessa yhteiskunnassa.

Koska luku- ja kirjoitustaidon opiskelijat kuuluvat eri kieli- ja kulttuuriryhmiin, ryhmien omat verkostot ja
tukiryhmat sekda muut tahot voivat olla mukana yhteistybkumppaneina tukemassa opiskelijaa seka luku- ja
kirjoitustaidon oppimista myds omalla didinkielelld. Koulutuksen toteuttamisessa huomioidaan yhteistyo

kolmannen sektorin toimijoiden kanssa.

Oppilaitosten vilinen yhteistyd on myds erittdin tarkeda. Kun oppilaitoksien edustajat tuntevat toistensa
koulutustarjonnat ja mahdollisuudet tarjota erilaisia koulutuksia maahanmuuttajille, opiskelija voidaan
ohjata toiseen oppilaitokseen, mikali se hdnen nakdkulmastaan on paras vaihtoehto. Oppilaitosyhteistyota
voidaan myods kehittda siten, etta opiskelijalle tarjotaan mahdollisuuksia tutustua toiseen oppilaitokseen

vierailulla tai tutustumisjaksolla tai opiskelija voi suorittaa joitakin kursseja toisessa oppilaitoksessa.

Koulutuksen loppuvaiheessa yhteistyo toisten oppilaitosten, tyéeldaman, TE-hallinnon, sosiaalitoimen ja
kolmannen sektorin kanssa korostuu, kun maahanmuuttajaopiskelija yhdessa oppilaitoksen edustajan ja

yhteistyokumppanien kanssa tekee jatkosuunnitelmiaan.

Helsingin tyévdenopiston keskeisid yhteisty6kumppaneita lukutaitokoulutuksen jdrjestémisessé ovat Stadin
osaamiskeskus, Helsingin kaupungin sosiaali- ja terveystoimiala, Uudenmaan TE-toimisto sekd Testipiste.
Kansalaisjéirjestot ovat tdrked kumppani kohderyhmdin tavoittamisessa. Lisdksi jdrjestéjen asiantuntemusta
hyédynnetddn kurssien toteutuksissa. Helsingin tyévdenopisto toimii myés tiiviissé yhteistyéssd muiden

lukutaitokoulutuksen jdrjestdjien verkostossa, jossa jaetaan tietoa kunkin tarjonnasta ja kurssien
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aikatauluista. Yhteistyélld muiden jéirjestédjien kanssa pyritddn mahdollistamaan asiakkaille jatkuva

hakeutuminen koulutukseen ja toteuttamaan monipuolista koulutustarjontaa.

Keskeinen yhteistyokumppani asiakasohjauksessa on Stadin osaamiskeskus. Lukutaitokoulutusten
palveluohjaus on Helsingissd jdrjestetty keskitetysti Stadin osaamiskeskuksen toimesta (Kuva 1).
Osaamiskeskus kerdd palveluntarjoajailta tiedot sekd osa-aikaisista etté kokoaikaisista kursseista.
Palveluntarjoajaverkostossa on mukana Helsingin kaupungin vapaan sivistystyén oppilaitosten lisdksi
lukutaitokoulutusta tarjoavia yksityisié kansalaisopistoja, kansanopistoja ja opintokeskuksia seké aikuisten

perusopetusta tarjoavia oppilaitoksia.

Kuva 1. Stadin osaamiskeskuksen palveluohjaus

Te-toimisto Testipiste foLlune o W Koulutuksen

Palvelu-
portti=Kopo i tarjoajat ohjauspaivi

Stadin osaamiskeskus ohjaa Helsingin alueella seké TE-toimistosta ettd kunnan sosiaalitoimen kautta tulevat
lukutaito-opiskelijat sopiville kursseille, joko aikuisten perusopetukseen (Aipe) tai vapaaseen sivistysty6hén
(Vst). Kunnan puolelta ohjautuvat kartoitetaan Stadin osaamiskeskuksessa. Kokoaikaisten kurssien kohdalla
tiedon vdlitykseen kdytetddn TE-toimistojen hallinnoimaa Koulutusporttia. TE-toimistosta ohjautuville
opiskelijoille on tehty Idhtétason testaus Testipisteessé jo ennen palveluohjaukseen tuloa TE-toimiston
pyynnéstd. TE-toimisto kirjaa Testipisteen tulokset asiakkaan kohdalle Koulutusporttiin, jonka avulla tieto
opiskelijasta siirtyy TE-toimiston, ohjaavan tahon seké koulutuksen tarjoajan vililld. Oppilaitos hyvéksyy
osaamiskeskuksen tarjoaman opiskelijan kurssilleen ja vilittééd tiedot Koulutusportin kautta TE-toimistoon.
Kun opiskelija on hyvéksytty kurssille ja hdn on aloittanut sen, hénestd tulee ko. oppilaitoksen opiskelija ja

ohjaustyé jatkuu seuraavaksi oppilaitoksessa.
Uudenmaan TE-toimiston kautta tulee suurin asiakasvirta lukutaitokoulutuksiin ja yhteistyé on tdten tiivistd.
TE-toimiston linjaukset vaikuttavat kohderyhmdn opiskelumahdollisuuksiin ja ndin myés kurssisuunnitteluun.

Uudenmaan alueella kokoaikaiseksi opiskeluksi katsotaan TE-toimiston linjauksen mukaan kotoaikaisten
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opiskelijoiden kohdalla kurssi, jolla on yli 20 tuntia opiskelua viikossa (sis. vdhintddn 14 tuntia opetusta +
monimuoto-opiskelua). Ylikotoaikainen opiskelija voi osallistua sivutoimiseen opiskeluun sdilyttéen
tyottomyysturvansa, mikdli kurssin viikkotuntimdidré jad alle 25 opiskelutunnin. Mikdli opiskelija ei edisty,
keskeyttdd tai jdd pois kurssilta, tyévdenopisto ilmoittaa tdstd TE-toimistolle. Myds mahdollisista muutoksista
opiskelijan opinnoissa, siirtymistd muiden oppilaitosten kursseille sekd jatkopolutuksesta tiedotetaan TE-

toimiston vastuuvirkailijaa.

3.6 Koulutuksen laajuus ja kesto

Henkilokohtaistamisella ja joustavilla koulutuspoluilla tuetaan opiskelijoiden erilaisia koulutustarpeita ja
opiskeluun osallistumisen mahdollisuuksia. Koulutus jakaantuu tasolta toiselle eteneviin kursseihin, joista
opiskelija voi tarpeensa ja opiskelumahdollisuuksiensa mukaan valita koko koulutuksen tai sen osia.
Suunnitelma kirjataan henkil6kohtaiseen opiskelusuunnitelmaan, jota paivitetdan tarpeen mukaan, ja
esimerkiksi nopeasti edistyneet opiskelijat voidaan ohjata heille tarkoituksenmukaisiin opintoihin tai

tyoeldamaan myos kesken koulutuksen.

Helsingin tyévdenopiston koulutus sopii erilaisissa eldmdéntilanteissa oleville maahanmuuttajille —
tarjonnassa on niin intensiivisid/kokoaikaisia kuin osa-aikaisiakin kursseja. Intensiivikursseilla on
vahintddn 14 Iéhiopetustuntia sekd kuusi tuntia itsendisté tydskentelyd viikossa. Kokonaislaajuus on
noin 80-90 tuntia/kurssi ja kesto noin kuusi viikkoa. Osa-aikaisilla kursseilla opetusta on n. 2-10

tuntia viikossa ja kesto n. 10-14 viikkoa.

Koulutuksien kestoa ja laajuutta suunniteltaessa huomioidaan eri ryhmien ja asiakkaiden tarpeet ja
tarvittaessa koulutus rddtdloidddn erityistarpeet huomioon ottaen. Kursseja jdrjestetddn ympdri
Helsinkié aamu- ja pdivdaikaan, helposti saavutettavien julkisten yhteyksien pddssd.
Lukutaitokoulutuksessa noudatetaan pddosin Helsingin tyévédenopiston normaaleja tydkausia.
Syysloma ja talviloma jérjestetddn Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimialan

kéytdnnén mukaan.
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4 L ahtotason arviointi lukutaitokoulutuksessa

Koulutuksen alussa opiskelijalle tehdaan lahtotason arviointi, jonka perusteella opiskelija ohjataan sopivaan
opetusryhmaan. Lahtotason arvioinnissa selvitetddn opiskelijan suullista suomen kielen taitoa, luku- ja
kirjoitustaitoa latinalaisella kirjaimistolla sekd matemaattisia taitoja. Mikali opiskelijalle on tehty
alkukartoitus joko tydvoimahallinnon tai kunnan toimesta, tulee siitd saatua tietoa hyodyntaa lahtotason

arvioinnin pohjana.

Lukutaitoa arvioitaessa testataan opiskelijan teknisen lukutaidon tarkkuutta, nopeutta ja ymmarrettavyytta.
Mahdollisuuksien mukaan tehdaan havaintoja myos luetun ymmartamisesta seka lukemisen kayttotaidosta.
Kirjoitustaitoa testataan sanelun ja tekstin jaljentamisen avulla niin, etta myds opiskelijan hienomotoriset
taidot tulevat esiin. Jotta opiskelijan luku- ja kirjoitustaidosta saadaan riittdvan monipuolinen kasitys,
selvitetddn  haastattelun avulla hanen lukutottumuksiaan ja sitd, millaisissa kirjallisissa
vuorovaikutustilanteissa han on tottunut arjessaan toimimaan. Myds opiskelijan luku- ja kirjoitustaidosta

hadnen didinkielelldan pyritdan saamaan tietoa.

Lahtotason arvioinnissa selvitetdaan lisdksi mahdollisuuksien mukaan opiskelijan opiskeluvalmiuksia ja -
taitoja, oppimishalukkuutta, motivaatiota sekd muistamis- ja omaksumiskykyd, koulutustaustaa
kotimaassa/muualla ja Suomessa, ty6historiaa sekd muuta osaamista. Laht6tason arvioinnissa kdytetdan

tarvittaessa tulkkausta.

Opiskelijoiden osaamisprofiilit voivat vaihdella. Suullinen kielitaito, lukutaito ja kirjoitustaidot ovat
saattaneet kehittya eri opiskelijoilla eri tahtiin. Lahtotason arviointia tehtdessa tulee opiskelijan taitoja

tarkastella laajasti ja suhteuttaa niitd aiempaan koulutaustaan, maassaoloaikaan ja muihin tekijoihin.

Arvioinnin avulla keratdan tietoa paitsi sopivan opetusryhman I6ytamiseksi myos opiskelijan yksilollisen
ohjaamisen tarpeiden tunnistamiseksi ja tuen suunnitteluksi. Samalla kerrotaan tulevasta koulutuksesta tai

koulutusvaihtoehdoista, opintojen etenemisesta seka oletettavasta opiskeluajasta.

Helsingin tydvédenopiston lukutaitokoulutukseen ohjautuville opiskelijoille tehdddn Idhtétason testaus
Testipisteessé jo ennen Stadin osaamiskeskuksen palveluohjaukseen tuloa. Kunnan puolelta ohjautuvat
kartoitetaan Stadin osaamiskeskuksessa ennen koulutukseen ohjaamista. Testipisteessd suomen kielen
opettajat arvioivat, miké on asiakkaalle sopiva suomen kielen kurssi. Ldhtétasotestiin kuuluu haastattelu,

sanelu ja ddneen lukemisen testi, rakenteellisten hahmottamisen testi seké matematiikan testi. TE-toimisto
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kirjaa Testipisteen tulokset asiakkaan kohdalle Koulutusporttiin, jonka avulla tieto siirtyy opiskelijasta TE-

toimiston, ohjaavan tahon seké koulutuksen tarjoajan valillé.
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5 Koulutuksen toteuttaminen

5.1 Oppimiskasitys

Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositus perustuu sosiokonstruktivistiseen
oppimiskasitykseen ja sivistyspedagogiikkaan. Oppiminen ndahdaan sosiokulttuurisena ilmiona, jota ei voida
erottaa sosiaalisesta, historiallisesta ja kulttuurisesta kontekstistaan. Aikuiselle lukutaitokoulutukseen
osallistuvalle henkildlle on tarkeda, ettd han voi liittdd opiskeltavat asiat aikaisempaan osaamiseensa seka
arjen kaytannon tilanteisiin ja tarpeisiin. Opettajan tulee ottaa huomioon opiskelijoiden yksil6lliset erot.
Hanen tulisi tunnistaa opiskelijoiden oppimisstrategiat seka osata liittdd opiskeltavat asiat opiskelijoiden

aikaisempiin tietoihin ja arjen tilanteisiin.

Oppimista tukeva, hyvaksyva sosiaalinen ymparisto, jossa aikuiset oppijat ja opettajat kohtaavat toisensa, luo
turvallisen oppimistilanteen. Opetuksessa tarjotaan riittdvasti haasteita, mutta pyritddn valttdmaan
turhauttavia epdonnistumisia. Opettaja on tukija ja opastaja, joka nakee opiskelijoiden elamankokemuksen
ja hiljaisen tiedon voimavarana. Opettaja tunnistaa opiskelijan vahvuudet ja tukee sen tietoisuuden
kehittymista, joka opiskelijalla on omasta osaamisestaan ja itsestdan oppijana. Oppimisymparistdssa luodaan

edellytyksia yhdessa ja toinen toisilta oppimiseen.

Lukutaitokoulutuksessa opiskeleva opiskelee suomen kieltd seka luku- ja kirjoitustaitoa kotoutuakseen
uuteen maahan, selviytydkseen mahdollisimman hyvin uudessa kulttuurissa ja tyollistydkseen Suomessa.
Kielen opiskelua seka luku- ja kirjoitustaidon opiskelua ei eroteta muusta opetuksesta erillisiksi
kokonaisuuksiksi, vaan kaikessa opetuksessa pyritddn eheyttavadan opetukseen. Ndin kaikessa opiskelussa
painotetaan kielitietoista opetusta (ks. luku 5.3) ja vastaavasti suomen opetuksessa huomioidaan aikuisten
opiskelijoiden kielelliset tarpeet ja kiinnostuksen kohteet. Kielen opiskelussa keskitytdan aihealueisiin, jotka
liittyvat aikuisen henkilon arjen eldmaan ja ovat ndin opiskelijalle tarkeitda arjen kansalaisuuden

saavuttamiseksi.

Lukutaitokoulutukseen tulevien maahanmuuttajien koulutuksen jarjestamisessd on huomioitava, ettd
opiskelijoiden taustat niin kulttuurisesti kuin aikaisempien opintojen osalta voivat olla hyvin erilaiset. Osalla
on jo jossain maarin koulutaustaa, osalle koulumainen opiskelu voi olla taysin vierasta. Lisaksi opiskelijoiden
opiskeluvalmiuksiin voivat vaikuttaa heiddn aikaisemmat mahdolliset vaikeatkin kokemuksensa ennen
Suomeen tuloa seka erilaiset oppimisen ongelmat. Vastaavasti osa opiskelijoista voi omaksua hyvinkin

nopeasti luku- ja kirjoitustaidon perusteet.
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Lukutaitokoulutukseen osallistuvien opiskelijoiden erilaisten ldhtokohtien, tarpeiden ja resurssien vuoksi
opetuksen eriyttamisen merkitys opetuksen suunnittelussa ja toteutuksessa korostuu. Eriyttamalld opetusta
ja tehtavien asettelua voidaan kullekin opiskelijalle tarjota sopivasti haasteita seka onnistumisen kokemuksia.
Opetuksessa huomioidaan opiskelijan omien vahvuuksien hyddyntaminen ja niiden kehittaminen seka hanen
tukemisensa haasteellisemmissa aihepiireissa. Opiskelijoiden tarpeiden mukaan opintojen laajuutta, syvyytta

ja etenemisnopeutta eriytetaan.

Lukutaidon opetus noudattaa vapaan sivistystyén ja tyévienopiston yleisen opetussuunnitelman ihmis- ja
oppimiskdsityksid. Lisdksi sekd S2-opetuksessa ettd lukutaito-opetuksessa korostuvat monet funktionaalisen
kielikdsityksen piirteet, jotka usein liitetddn juuri toisen kielen oppimiseen. Kieli néhdddn ensisijaisesti
viestinndn vélineend ja funktionaalinen kielitaito tavoitteena. Téirkeinté on oppia kommunikoimaan suomen
kielelld erilaisissa tilanteissa. Kielen oppiminen sidotaan kielenkdyttétilanteisiin, ja oppijan omaa aktiivista
roolia oppimisessa korostetaan. Kielen funktionaalisuus korostuu erityisesti maahanmuuttajaopiskelijoiden
joukossa, koska he asuvat jo maassa, jossa tarvitsevat jatkuvasti tdtd vierasta kieltd. Funktionaalisuutta
korostetaan myds kurssisisdllGissé, joissa keskitytédn opiskelijoiden arkeen liittyviin aiheisiin sekd

yhteiskuntaan integroitumisen kannalta térkeisiin teemoihin, esim. asiointi, ruoka, terveys.

Lukutaitokoulutuksen tavoitteissa korostuu kokonaisvaltainen, teema- ja merkitysléhtéinen oppiminen, joka
on luonteva oppimisen tapa vdhdn tai ei ollenkaan koulua kédyneille oppijoille. Koulutuksessa opitaan lisdksi

uudenlaisia oppimisen tapoja, ja opiskelijoiden kielellinen tietoisuus laajenee.

5.2 Toimintakulttuuri

Oppilaitoksen toimintakulttuuri muodostuu arvoista, tavoista, toimintamalleista ja normeista, jotka ovat
kehittyneet oppilaitokseen vuosien kuluessa. Toimintakulttuuri luo kdyttaytymismalleja, jotka ohjaavat
toimintaa. Suomalaisessa tekstipainotteisessa yhteiskunnassa lukutaidottomuus rajoittaa yksilon keinoja
hallita omaa elamaa. Tallaisessa kulttuurissa lukutaitoa opiskeleva voi tuntea epdvarmuutta oman
oppimisensa ja opiskelutaitojensa suhteen. Opettajan tehtdvana on luoda turvallinen opiskeluymparisto,

jossa jokaisella opiskelijalla on mahdollisuus opiskella omien edellytystensa mukaisesti.

Opettajat, muut kouluttajat ja koko oppilaitoksen henkilokunta luovat oppilaitoksen toimintakulttuurin,

jonka tulee olla koko henkilékuntaa ja kaikkia opiskelijoita arvostavaa ja yksil6lliset ominaisuudet hyvaksyvaa.
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Opiskelijan tulee voida kokea itsensa hyvaksytyksi. Lisaksi hanelle tarjotaan monipuolisia mahdollisuuksia

tuoda esille elamankokemustaan seka erilaisia taitojaan ja osaamistaan.

Opiskelija voi kokea itsensd epavarmaksi joutuessaan opiskelemaan aikuisena uusia asioita vieraassa
kulttuurissa. Opettajan tehtdavana onkin luoda opiskeluryhmaan sellainen ilmapiiri, jossa opiskelijoita
ohjataan kuuntelemaan ja tukemaan toisiaan ja jossa heitd arvostetaan tasavertaisesti ja rohkaistaan
tuomaan esille omia ajatuksia seka oivaltamaan ja kokeilemaan uusia asioita. Ryhmassa, jossa on hyvaksyva
ja arvostava ilmapiiri, opiskelijan ei tarvitse pelata virheita tai uusien asioiden kokeilua, vaan han oppii
luottamaan itseensa ja omiin taitoihinsa. Tallaisessa ryhmassa opiskelija oppii myds saamaan ja antamaan

vertaispalautetta, jolloin opettajan rooli tiedonldhteena ei ole ylikorostunut.

Kirjoitetun kielen perustana on puhuttu kieli. Opiskelu ei ndin rajoitu lukemisen ja kirjoittamisen opiskeluun
ja  oppituntien aikaiseen  toimintaan vaan oppimista tapahtuu myds luokkahuoneen
ulkopuolella. Oppilaitoksen kulttuuri, joka tukee yhdessad tekemistd, yhteisollisyyttd, dialogia ja toisen
kuuntelemista, antaa opiskelijalle mahdollisuuden suomen kielen ja kulttuurin monipuoliseen oppimiseen.
Kielitietoisuus ja opiskelijoiden monilukutaidon kehittdminen ovat toimintakulttuurin kehittdmista ohjaavia

periaatteita, jotka auttavat maahanmuuttajaa arjen asioiden hoitamisessa ja kotoutumisessa yhteiskuntaan.

Helsingin tyévdenopiston toiminta-ajatus (2009) on tarjota aikuisille itsensd kehittdmisen ja elinikdisen
oppimisen mahdollisuuksia — tietoa, taitoa, elmyksid — sekd edistdd yksilon ja yhteisén hyvinvointia vapaan
sivistystyén arvojen pohjalta. Tybvdenopiston toimintaa ohjaavia arvoja ovat asiakasldhtéisyys,
yhteistoiminnallisuus, avoimuus ja oppiminen. Tyévdenopiston toimintakulttuurissa korostuvat opiskelijoiden
aikuisuuden kunnioittaminen ja asiakastarpeiden joustava huomioiminen. Opiskelussa korostuvat

yhteiséllisyys ja ryhmdén kéytto yksilollisen oppimisen tukena.

5.3 Oppimisymparistot ja tyotavat

Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuosituksen mukaisessa opetuksessa
painotetaan erityisesti monipuolisten oppimisymparistdjen hyddyntamistd. Kaytdannonldheisyys ja
funktionaalisuus ovat kielenopetuksen keskeisid periaatteita. Lukutaidon perustana on suullinen kielitaito.
Lukutaidon opetuksessa tuetaan suullisen kielitaidon kehittymistd monipuolisin harjoittein seka viemalla
opiskelu arkielaman tilanteisiin. Kirjallisia tehtavia tehdaan aluksi yhdessa. Opiskelijoita kannustetaan

kuitenkin alusta alkaen myos itsendiseen kielen opiskeluun ja oppimiseen myds opetuksen ulkopuolella.
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Kielitietoisuudella on keskeinen merkitys kaikessa opetuksessa ja oppimisessa. Kielitaidon seka luku- ja
kirjoitustaidon opettaminen erillisena kokonaisuutena ei ole tarkoituksenmukaista, vaan kielen oppimisen
tulee nivoutua muihin sisaltéihin. Samalla kun opitaan kieltd, opitaan asioita lahiymparistosta, arjesta ja
yhteiskunnasta. Kielitietoinen ty6skentely edellyttaa kaikkien opettajien ja muiden kouluttajien yhteistyota.
Eri tiedonalojen kasitteet ovat padosin opiskelijoille vieraita. Ndin suomen kielen opiskelu ei rajoitu

ainoastaan kielen oppitunneille vaan kaikki opiskelu tapahtuu kielen oppimisen ndakdkulmasta.

Toiminta aktiivisena kansalaisena taman paivan tietoyhteiskunnassa edellyttdd myos tieto- ja
viestintateknisten taitojen hallintaa. Opetustilat varustetaan riittavalla ajanmukaisella ja pedagogisesti
tarkoituksenmukaisella opetusteknologialla, jonka avulla opiskelijat tutustutetaan seka erilaisiin

opetusohjelmiin etta arjen hoitamisessa tarvittaviin ohjelmiin ja palveluihin.

Oppimisympadristdjen ja tyotapojen tulee kehittda myds opiskelijan monilukutaitoa. Monilukutaito auttaa
ymmartamaan kulttuurista monimuotoisuutta seka ihmisten erilaisia ndkemyksida ja |ahtokohtia.
Monilukutaito antaa valmiudet ymmartaa ja arvioida erilaisia teksteja. Monilukutaito auttaa opiskelijaa

ymmartdmaan ymparistonsa syy-seuraussuhteita ja tukee hdnen itsendisen ajattelunsa kehittymista.

Kieltd opitaan vuorovaikutustilanteissa. Suullisia taitoja harjoitellaan opiskelijaryhmassa ja kaytdannon
tilanteissa. Opettajien/kouluttajien lisdksi koko muu henkildkunta tukee opiskelijan suomen kielen
kehittymista osallistumalla autenttisiin vuorovaikutustilanteisiin esimerkiksi toimistoissa ja ruokaloissa tai

kansanopistojen internaateissa.

Luokkatilat oppimisymparistdind tarjoavat kielen opiskelun ohella mahdollisuuden harjoitella luokassa
opiskelun taitoja. Monella opiskelijalla opiskelukokemukset voivat olla hyvin vahdiset ja opiskelutaidot tasta
syystda harjaantumattomia. Taman takia harjoitellaan ja vahvistetaan myds omasta hyvinvoinnista
huolehtimista, opiskeluun liittyvid kdytannon rutiineja, kuten toimimista sovitun aikataulun mukaan, omista
ja yhteisista tarvikkeista huolehtimista sekd opiskelurauhan antamista toisille. Ndin luodaan valmiuksia
mahdollisten jatko-opintojen onnistumiselle. Monipuolisessa opiskelussa opitaan toisen kuuntelemista,
keskusteluun osallistumista, itsenaista tyoskentelya seka pari- ja ryhmatydskentelya. Opetuksessa kdytetdan

hyvaksi elamyksellisyytta seka monimediaisia elementtejd, draaman keinoja ja erilaisia aktivointiharjoituksia.
Oppimisymparistd ei rajoitu vain luokkatilaan vaan oppilaitoksen muiden tilojen ja lahiympariston ja -
yhteison monipuolinen hyvaksikayttd oppimisympdaristona tarjoaa kadytannonlaheisia arjen tilanteisiin

liittyvia oppimismahdollisuuksia. Lukemaan oppimisessa ja numeeristen taitojen harjoittelussa voidaan
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esimerkiksi kdyda kaupoissa vertailemassa hintoja ja tuotteita. Yhteiset vierailut opiskelijoiden kannalta
tarkeisiin virastoihin ja muihin kohteisiin antavat opiskelijalle itsevarmuutta omien asioidensa hoitoon ja
tyonhakuun. Opiskelijat tutustutetaan myds ldhiympariston yhdistys- ja harrastustoimintaan, joka tarjoaa
mahdollisuuksia osallistavaan toimintaan. Tavoitteena on oppia kieltd luonnollisissa yhteyksissa seka
kannustaa opiskelijaa kdyttdamaan kielitaitoaan ja huomaamaan oppimismahdollisuuksia erilaisissa

arkielaman tilanteissa.

Lukutaitokoulutusta voidaan toteuttaa esimerkiksi lukukauden mittaisena kokopaivaopetuksena, jossa
painottuu eheytetty ja eriytetty opetus ja toiminnallisuus. Opetus kytketdan kokonaisvaltaisen kotoutumisen

tukemiseen ja arjen hallinnan kannalta merkitykselliseen oppimiseen.

Kaikille lukutaito-opetusta tarvitseville ei kokopaivaopiskelu kuitenkaan ole sopiva vaihtoehto. Koulutusta
voidaankin toteuttaa vapaan sivistystyon eri oppilaitoksissa myds esimerkiksi iltoihin tai viikonloppuihin
ajoittuvana opetuksena, jolloin kotonaan lapsia hoitavien tai tydssakdyvien on helpompi osallistua
opetukseen. Tallainen opetusjarjestely soveltuu myods vanhemmalle vaelle tai muille henkildille, joille

kokopaivaopiskelu on liian raskasta tai ei muista syista sovellu.

Lukutaitokurssit sisdltédvét toiminnallista suomen opetusta taito- ja taideaineisiin nivoutuen sekd retkié
ympdristéssd. Tyévdenopistolla on kédytéssddn monipuoliset opetustilat mukaan lukien kielistudio ja
erikoisluokkia taito- ja taideaineiden opetusta varten. Taito- ja taideaineiden opetusta hyddynnetdén
kielitietoisen aineenopetuksen muodossa. Opetuksen toteuttaminen monikanavaisesti ja moniaistisesti
edistéd sekd opiskelijoiden kielen oppimista etté arjen hallinnan taitoja, kulttuurintuntemusta ja
yhteiskuntataitoja. Kielen kdyttdmistd harjoitellaan aidoissa arjen tilanteissa retkillé ja tutustumiskéynneilld,
joita toteutetaan aikuisten maahanmuuttajien tarpeita ja kiinnostuksen kohteita silmdlld pitéen. Helsinki

alueena tarjoaa téhdn monipuoliset mahdollisuudet sekd kulttuurin ettd luonnon parissa.

Koulutuksen aikana opiskelijat pyritéén tutustuttamaan erilaisiin opiskelutyyleihin ja -tekniikoihin tekemdillé
paritéitd, ryhmdtéitd, itsendistd tydskentelyd, kotitehtévid, retkid ja tutustumiskéyntejé. Retkilld tai taito- ja
taideaineiden parissa voidaan helposti havainnollistaa asioita, joita heikon suullisen ja kirjallisen kielitaidon
vuoksi on muuten vaikea opettaa. Opetuksessa hyédynnetddn koko kaupunkia oppimisympdristénd.
Opiskelijoita ohjataan ja kannustetaan myés kurssin ulkopuoliseen, itsendiseen kielenopiskeluun ja

kieliympdristén havainnointiin.
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6 Opiskelijan tukeminen ja ohjaus

Opiskelijan tukeminen ja ohjaus perustuvat kotoutujaldahtdiseen nakokulmaan. Lukutaitokoulutus kattaa
sisalloltaan luku- ja kirjoitustaidon koulutuksen ohella myods opiskelijan kokonaisvaltaista kotoutumista
tukevia opintoja ja arjen kansalaisuuden taitojen kehittymistda. Koulutuksen jarjestdjan vastuulla on ottaa
huomioon jokaisen opiskelian oppimisen erilaiset ldahtokohdat ja tarpeet sekda erilaiset
opiskelumahdollisuudet. Puutteelliset perustiedot ja -taidot voivat olla aikuiselle opiskelijalle seka
elamanhallintaa ettd itsetuntoa alentavia tekijoitd. Siksi opiskelumotivaation herdttdaminen ja sen
yllapitaminen ovat tarkea osa ohjausta ja tukea. Jokaisella opiskelijalla on aikaisempaa osaamista, jonka
tunnistaminen, esille saattaminen ja arvostaminen tukevat opiskelijan luottamusta omiin

oppimisedellytyksiin ja mahdollisuuksiin oppia uusia asioita.

6.1 Ohjaus ja tukeminen

Opiskelijan tukeminen ja ohjaus on prosessi, joka alkaa opiskelijan kohtaamisesta opintoihin hakeutumisen
vaiheessa, jatkuu koko opiskelun ajan ja paattyy opiskelun loppuvaiheen jatkosuunnitelmien tarkentamiseen.
Opiskelijan ohjausta toteutetaan kolmivaiheisesti: kotoutujaldhtéinen ohjaus koulutukseen hakeutumisen

vaiheessa, ohjaus opiskelun aikana seka jatko-ohjaus opiskelun loppuvaiheessa.

Kotoutujaldhtoisessd ohjauksessa koulutukseen hakeutumisen ja aloittamisen vaiheessa selvitetdan
opiskelijan osaamista, koulutustarpeita, opiskelun edellytyksid, opiskelumotivaatiota ja kiinnostuksen
kohteita haastatteluin ja testein seka orientaatiojakson aikaisen havainnoinnin ja testien avulla. Tavoitteena
on varmistaa, ettd koulutukseen hakeutuja ohjautuisi hanelle parhaiten soveltuvaan koulutukseen. Mikali
lahtotason arvioinnissa ilmenee, etta kyseinen koulutus ei ole opiskelijalle tarkoituksenmukaisin vaihtoehto,
tulee opiskelija ohjata hanelle paremmin sopivaan koulutukseen yhteisty6ssd TE-toimiston tai kunnan

kanssa. Tarvittaessa haastattelussa kaytetaan tulkkia, jotta yhteinen ymmarrys varmistuu.

Koulutuksen aikaisen ohjauksen tavoitteena on tukea opiskelijaa henkilokohtaisessa kasvussa hdanen omassa
ymparistdssdaan sekd yhteiskunnassa, jossa kirjallisella viestinnalld on suuri merkitys. Tavoitteena on lisata
opiskelijan ymmarrysta luku- ja kirjoitustaidon seka kielitaidon merkityksesta arkieldaman sujuvuudelle,
yhteiskunnassa toimimiselle, opiskelulle ja tyollistymiselle. Koulutuksen aikana opiskelijoita tuetaan
osallistumaan harrastuksiin ja muuhun osallistavaan toimintaan. Osallistuminen tukee maahanmuuttajan

kotoutumista, tyollistymismahdollisuuksia seka arjen kansalaisuuden rakentumista.
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Koulutuksen aikaisessa ohjauksessa kiinnitetddan erityistd huomiota opiskelijan opiskeluvalmiuksien ja
opiskelutaitojen kehittymisen tukemiseen. Tdma on erityisen tarkeaa, koska lukutaitokoulutukseen tulevan
henkilon aikaisemmat opiskelukokemukset voivat olla hyvin vahdiset. Opiskelijaa ohjataan ja tuetaan
ottamaan vastuuta omasta opiskelustaan, opintojen suunnittelusta, tavoitteiden asettamisesta sekd oman
opiskelun etenemisen itsearvioinnista. Opiskelijan aikuisuuden arvostaminen on hanen tukemisensa ja
ohjaamisensa onnistumisen perusedellytyksid. Ohjauksen ja tuen jarjestamisessa tulee kayttaa erilaisia
toimintatapoja, jotka edistavat yhteistyon sujuvuutta ja nostavat opiskelijan omat voimavarat ja osaamisen
esille. Keskusteluissa pyritadn tuomaan nakyviksi opiskelijan vahvuuksia, osaamista ja kiinnostuksen kohteita,
ja niissa pohditaan yhdessd mahdollisuuksia niiden hyodyntdmiseen opiskelijan senhetkisessa

elamantilanteessa.

Tukea tarjotaan seka yksilo- ettd ryhmdaohjauksena. Opetusryhmda tuetaan toimimaan myodnteisend ja
vuorovaikutuksellisena oppimisymparistona, jossa opiskelijan on mahdollista saada myos vertaistukea
toisilta opiskelijoilta. Opiskelijoita ohjataan myds tunnistamaan omat voimavaransa, oppimiseen liittyvat

vahvuutensa ja kehittymistarpeensa.

Opiskelijaa tuetaan ja ohjataan kokonaisvaltaisesti koko koulutuksen ajan. Tavoitteena on kannustaa jokaista
opiskelijaa henkilokohtaisesti siten, ettd hanella on mahdollisuudet suoriutua opinnoistaan. Opintojen on
oltava sopivan haastavia niin, ettd opiskelija voi saada onnistumisen kokemuksia. Toisaalta liilan suuret

haasteet voivat laskea opiskelumotivaatiota ja heikentda opiskelijan uskoa kehittymismahdollisuuksiinsa.

Opiskelijan itsetunnon vahvistamisen ja eldmanhallinnan kannalta on oleellista, ettd han saavuttaa riittavat
perustiedot ja -taidot oman arjen hallitsemiseksi. Opiskelijan eldmantilanteet voivat kuitenkin olla opiskelun
kannalta haasteelliset uudessa kulttuurissa. Siksi opiskelumotivaation herattaminen ja sen yllapitdminen
voivat edellyttaad ohjaajalta syventymista opiskelijan elamantilanteeseen myos kokonaisvaltaisemmin, jotta

opiskelijalle tarvittaessa voidaan tarjota erilaisia tukimuotoja.

Koulutuksen aikaisella ohjauksella tuetaan myds opiskelijan opiskeluvalmiuksia ja oppimisen taitojen
kehittymista. Henkilokohtaisessa ohjauksessa opiskelija pystyy paremmin tekem&an omaa tulevaisuuttaan ja
ammatillista kehittymistaan koskevia paatoksia ja ymmartamaan omien valintojensa ja oman toimintansa
seuraukset. Ohjauksessa huomioidaan opiskelijan kokonaistilanne kasittelemallda muun muassa arkieldamaa

ja siihen kuuluvia asioita.
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Opiskelun loppuvaiheessa ohjauksessa keskitytadn lisadntyvassa maarin jatko-ohjaukseen yhteistyossa TE-
toimiston tai muun ohjaavan tahon kanssa. Talloin keskitytdadn erityisesti opiskelijan kanssa tehtdvaan
jatkosuunnitelman laadintaan. Opiskelun aikana tulevaisuuden suunnitelmia on kasitelty muun muassa
erilaisia ammatteja ja koulutusmahdollisuuksia pohdittaessa. Koulutuksen loppuvaiheessa ohjauksen
tuloksena tulee jokaisella opiskelijalla olla konkreettiset jatkosuunnitelmat, joissa on eritelty lyhyen aikavalin
tavoitteet ja kuvattu koulutus- ja/tai tyollistymistavoitteet. Mikali opiskelija ei idn tai muun syyn takia ole
hakeutumassa koulutukseen tai tyoeldamaédn, tulisi hdanen henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaansa
kuvata, miten han jatkossa edistdda kotoutumistaan ja kansalaiseksi kasvuaan. Suunnitelmassa voi olla
esimerkiksi kuvauksia erilaisista aktiviteeteista tai harrastusmahdollisuuksista, joihin opiskelija suunnittelee

osallistuvansa.

Lukutaitokoulutuksen opettaja tukee ja ohjaa opiskelijoita kurssin aikana. Ohjaukselle varataan viikoittain
aikaa, jolloin opettaja on opiskelijoiden kdytettdvissd. Tarvittaessa sovitaan henkilékohtaisia ohjausaikoja.
Koulutuksen aikaisen ohjauksen tavoitteena on tukea opiskelijaa henkilékohtaisessa kasvussa ympdristossd
sekd yhteiskunnassa. Ohjauksella liséitéiéin opiskeluvalmiuksia ja oppimaan oppimisen taitoja. Ohjauksen
avulla opiskelija pystyy paremmin tekemddn omaa tulevaisuuttaan ja ammatillista kehittymistdéén koskevia
pddtéksid. Ohjauksessa huomioidaan myds henkilén kokonaistilanne kdsittelemdélld muun muassa
arjenhallinnallisia ja terveydentilaan liittyvié teemoja opiskelijan tarpeen mukaisesti. Opiskelija saattaa
tarvita myés muunlaista kuin opiskeluun liittyvééd ohjausta, ja tdllaisissa tilanteissa opiskelijaa pyritéién
ohjaamaan sopivalle taholle kuten sosiaali- ja terveyspalveluiden pariin, kolmannen sektorin toimijoille jne.

Ohjauksessa kdsitellddn opiskelijan henkilkohtaista tilannetta, ja siksi keskustelut ovat luottamuksellisia.

Lukutaitokoulutusten opiskelijoilla tuen tarve vaihtelee, minkd vuoksi opetuksen eriyttdminen
mahdollisuuksien mukaan on tdrkedd. Opiskelijan tilanteeseen syventyminen ohjauksen avulla auttaa
opettajaa opiskelumotivaation herdttdmisessd ja ylldpitdmisessd ja turvallisen oppimisympdristén
luomisessa. Monilla opiskelijoilla saattaa olla taustalla huonoja oppimiskokemuksia, minkd vuoksi turvallisen
ilmapiirin luominen kurssille on erityisen tdrkedéd ja tukee oppimista. Lukutaitoa harjoittelemaan alkava voi
kokea huonommuutta jo lukevien seurassa ja siksi tybvédenopisto pyrkii muodostamaan tasoryhmid. Vasta

alkavan lukutaidon opiskelijat sijoitetaan eri ryhmddn jo kehittyvin lukutaidon omaavien kanssa.

Tybvdenopistossa lukutaitokoulutuksen opettaja ohjaa opiskelijoita myéds jatkosuunnitelmien osalta.

Opiskelija voi jatkaa kieliopintoja, siirtyé tydeldmddn tai hdntd voidaan kannustaa osallistumaan esim.

jérjesté- tai muuhun harrastustoimintaan kotoutumisen edistdmiseksi.

28



Tybvdenopisto tarjoaa mahdollisuuden jatkaa sekd suomen kielen opintoja etté hakeutua muiden vapaan
sivistystyén opintojen pariin. Lukutaitokoulutuksen lisdksi Helsingin tydvéenopisto jdrjestéé suomi toisena
kielend —opintoja perustasolta A1 alkaen aina tasolle B2.2 asti. Kuten kielten opetus yleensd, tyévidenopiston
suomi toisena kielend -opetus pohjautuu Yleiseurooppalaiseen viitekehyksen taitotasoluokitteluun (liite 4).
Tyévdenopistossa voi myds osallistua neljé kertaa vuodessa jérjestettdvddn suomen kielen keskitason
yleiseen kielitutkintoon, joka tarvitaan Suomen kansalaisuuden saamiseksi. Myds tdhdn tutkintoon
valmentavia kursseja jérjestetddn tybvdenopistossa. Lisdksi tyovdenopisto jdrjestdd erityisesti
maahanmuuttajille suunnattuja kursseja mm. kotitalouden, kdsityén, tietotekniikan ja median ainealoilla.
Opintoja on mahdollista jatkaa myds tyévidenopiston normaaliin opinto-ohjelmaan kuuluvilla taito-, taide-
sekd kielten ja tietoaineiden kursseilla. Helsingin kaupunki tarjoaa lisdksi monipuolisen valikoiman aikuisille
maahanmuuttajille suunnattuja koulutuspalveluita. Opinto-ohjauksessa ja jatkopolutuksessa hyédynnetddn

Helsingin kaupungin ulkomaalaistaustaisille aikuisille suunnattua koulutuspalvelukarttaa.

6.2 Henkildkohtainen opiskelusuunnitelma

Jokaiselle koulutukseen osallistuvalle opiskelijalle laaditaan henkilokohtainen opiskelusuunnitelma, jonka
tulee perustua ldahtotason arvioinnissa saatuihin tietoihin opiskelijan valmiuksista sekda hanen omiin
tavoitteisiinsa. Henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa tehtdessa huomioidaan opiskelijalle mahdollisesti
ty6- ja elinkeinotoimistossa tai kunnassa tehty kotoutumissuunnitelma. Alkukartoituksen perusteella laadittu
kotoutumissuunnitelma on maahanmuuttajan yksilollinen suunnitelma niistd toimenpiteista ja palveluista,
joiden tarkoituksena on tukea maahanmuuttajan mahdollisuuksia hankkia riittdvda suomen kielen taito seka
muita yhteiskunnassa ja ty6eldamassa tarvittavia tietoja ja taitoja sekd edistda hanen mahdollisuuksiaan

osallistua yhdenvertaisena jasenena yhteiskunnan toimintaan.

Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta on monivaiheinen prosessi. Se aloitetaan opiskelun
alkuvaiheessa, ja siina tarkennetaan opiskelijan henkilokohtaiset opiskelutavoitteet ja koulutuksen laajuus.
Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laatii opettaja yhdessa opiskelijan kanssa. Molempien osapuolien
tulee hyvaksya suunnitelma. Opiskelijan henkilékohtaisen opiskelusuunnitelman avulla pyritdaan kullekin
opiskelijalle rakentamaan jo koulutukseen hakeutumisen vaiheessa sopivin opiskelumuoto ja -rytmi.
Suunnitelman laadinnassa ja seurannassa tehdadn tarpeen mukaan moniammatillista yhteisty6ta ja

tarvittaessa voidaan kayttaa tulkkausta.
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Henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa pyritaan tuomaan esiin opiskelijan vahvuudet ja tuen tarpeet
sekd hdanen kiinnostuksensa kohteet. Opiskelijan aikaisemmin hankittu osaaminen pyritdan tekemaan
nakyvaksi ja hanta tuetaan osaamisen kehittamisessa. Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistaminen voi
jatkossa tukea opiskelijan tyollistymista tai sopivan koulutusalan |6ytamistd. Toiminnallisuuteen painottuva,

joustava koulutusmalli antaa hyvat mahdollisuudet opiskelijoiden opiskelun henkilékohtaistamiseen.

Henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaan kirjataan
e taustatekijat ja niiden merkitys opinnoille, muun muassa aiempi koulutus seka tyokokemus ja
mahdolliset tiedot opiskelijan ammattitaidosta
e suomen kielen taidon seka luku- ja kirjoitustaidon kuvaus
e numeeristen taitojen kuvaus
e tietoteknisten taitojen kuvaus
e opiskeluvalmiuksien kuvaus
e opiskelijan koulutus- ja tyollistymissuunnitelmat sekd muut suunnitelmat
e koulutuksen tavoitteiden ja sisadltdjen henkilokohtaistaminen

e opiskelijan ohjauksen ja tuen tarpeen kuvaus seka tarvittavan ohjauksen ja tuen jarjestdminen

Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman toteutumista arvioidaan ja seurataan sdannollisesti koko opiskelun
ajan, jotta nahdaan, kuinka opiskelu etenee ja suunnitelmat ovat toteutuneet. Suunnitelman toteutumista
arvioidaan ja seurataan yhdessd opiskelijan kanssa, ja suunnitelmaan tehdaan tarvittaessa muutoksia
esimerkiksi liséamalla opiskelun tukemista, mikali opiskelijalla ilmenee oppimisen vaikeuksia, tai toisaalta

ohjaamalla opiskelija seuraavaan koulutukseen, mikali hanelld on valmiudet siihen.

Arviointikeskusteluissa  keskustellaan opintomenestyksen ja koulutuksen toteutumisen kannalta
merkityksellisista kysymyksista. Koulutuksen jarjestaja ja koulutuksen hankkija tai muu viranomainen voivat

vaihtaa tietoja opiskelijan muusta eldmantilanteesta ainoastaan opiskelijan suostumuksella.

Tyévdenpiston koulutukseen osallistuvalle opiskelijalle laaditaan henkilékohtainen opiskelusuunnitelma
(HOPS, Liite 2), joka perustuu ldht6tason arviointiin ja opiskelijan omiin tavoitteisiin. Opettaja laatii
suunnitelman séhkéisesti yhteistydssé opiskelijan kanssa ohjauskeskustelun perusteella. Lyhytkestoisilla
kursseilla HOPS toteutetaan suppeampana. Suunnitelma allekirjoitetaan ja sekd tyévdenopisto ettd opiskelija
saavat omat kappaleensa. Jatkossa samaa HOPSia pdivitetédin edellisten tietojen pohjalta ja nékyviin jéad
jokainen ohjausvaihe. Tietojen sdilytyksessd, arkistoinnissa ja hdvittdmisessd noudatetaan voimassa olevia

sddnnoéksid ja mddrdyksid seké toimialan arkistointisuunnitelmaa.
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7 Lukutaitokoulutuksen tavoitteet ja keskeiset sisaltdalueet

Vapaan sivistystyon eri oppilaitosmuodot tarjoavat eripituisia ja -laajuisia lukutaitokoulutuksia erilaisille

kohderyhmille.

Tdssd opetussuunnitelmassa on mddritelty Helsingin tyévdenopiston lukutaitokoulutuksen tavoitteet ja
keskeiset sisdltéalueet. Lukutaitoryhmdn opetus muovautuu aina ryhmdén tarpeiden, taitojen, tavoitteiden
ja edistymisen mukaan. Myés opetukseen kéytdssd oleva tuntimddird ja opiskelijoiden opiskeluvalmiudet
vaikuttavat kdsiteltdvien sisdltojen laajuuteen. Opettaja arvioi, mitkd asiat ovat kullekin ryhmdlle
edistymisen kannalta keskeisimpid ja sopivimpia lukutaidon saavuttamiseksi. Alla olevissa kaavioissa
tummennetut ja kursivoidut siséllét on valikoitu Helsingin tyévdenopiston lukutaito-opetuksen
keskeisimmiksi tavoitteiksi ja sisélléiksi. Niihin pyritddn kaikilla kursseilla, mutta etenkin osa-aikaisilla
kursseilla ndmd ovat opetuksen pddtavoitteita. Tyévdenopiston intensiivisilld kursseilla opettaja voi oman
valinnan ja harkinnan mukaan siséllyttéd opetukseen myds muita alla lueteltuja tavoitteita ja siséltojd
ryhmén tarpeiden ja osaamisen mukaan. Tarkemmat tyévéenopiston kurssien sisdllét on esitelty

seuraavassa luvussa 7.4.

7.1 Monilukutaitoon liittyvat tavoitteet ja keskeiset sisaltdoalueet

Tavoitteet Keskeiset sisdltoalueet

Vuorovaikutustilanteissa toimiminen

T1 opastaa opiskelijaa ymmdértimdén Harjoitellaan kuultuja lyhyita sanoja, lauseita, kysymyksia ja
arkieldmdidin liittyvid lyhyitd ilmaisuja ja | yksinkertaisia kehotuksia, jotka liittyvat henkilkohtaisiin
ohjata hanta seuraamaan yksinkertaisia asioihin ja tarpeisiin. Harjoitellaan yksinkertaisia
keskusteluja keskusteluja.

T2 harjaannuttaa opiskelijaa viestiméén | Harjoitellaan tervehtimistd ja esittédytymisté seké

tarpeistaan ja rohkaista hanta perustietojen kertomista itsestd, omasta ldhipiiristd ja
kdyttamaan kielta arkipdivan erilaisissa elémeéisté.

viestintatilanteissa

Harjoitellaan kuuntelemista ja ddnteiden erottamista.
Tutustutaan ddinteiden kestoon ja ymmarrettavan
dantamisen edellytyksiin.

T3 ohjata opiskelijaa ddntémddn
ymmidrrettdvdsti

T4 tukea opiskelijaa vahvistamaan
ilmaisurohkeuttaan ja ohjata hanta
ilmaisemaan itsedan kokonaisvaltaisesti
erilaisissa esitys- ja
vuorovaikutustilanteissa

Tutustutaan ja harjoitellaan kdayttamaan arjen
vuorovaikutustilanteissa tarvittavia yksinkertaisia fraaseja,
tekemaan kysymyksia ja osallistumaan yksinkertaisiin
keskusteluihin (esim. kohteliaisuusfraasit, pyytdminen,
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kiittdminen, kuulumisten vaihtaminen ja asiointitilanteet
sekd matkustaminen).

Harjoitellaan yksinkertaisten tarinoiden kertomista
osallistumalla draama- tai improvisointiharjoituksiin.

Tekstien lukeminen ja tulkitseminen

T5 ohjata opiskelijaa ddnne- ja tavutietoisuuteen
sekdé hahmottamaan didnne-kirjainvastaavuuden
periaate

Harjoitellaan erottamaan, tunnistamaan ja
tuottamaan ddinteitd ja kirjaimia sekd
ymmdrtémddn niiden vdlinen yhteys.

T6 ohjata opiskelijaa lukemaan sanoja, lauseita ja
lyhyita teksteja

Tutustutaan tavuihin ja harjoitellaan danteiden
yhdistamista tavuiksi ja sanoiksi seka tuttujen
sanojen jakamista tavuiksi ja danteiksi.

T7 opastaa opiskelijaa teknisen lukutaidon
kehittymisen myota luetun ymmartamiseen /
tekstin tulkitsemiseen

Harjoitellaan kdyttéimddn tavuttamista
apuvidlineend uuden sanan lukemisessa.

Tutustutaan ja opitaan kayttamaan kasitteita
kirjain, ddnne, tavu, sana, lause ja teksti.

T8 ohjata opiskelijaa ymmédrtdmediéin visuaalisia /
monimuotoisia tekstejé

Tutustutaan tavallisimpiin logoihin, merkkeihin,
kyltteihin ja sanoihin.

Harjoitellaan tunnistamaan yksinkertaisesta
tekstista yksittdinen tieto, jos tekstin voi lukea
tarvittaessa uudelleen.

T9 innostaa opiskelijaa lukutaidon oppimisessa ja
lauseiden/tekstien ymmartamisen taitojen
harjoittelussa seka auttaa hanta tarkkailemaan
omaa lukemistaan

Havainnoidaan, mihin esim. opetuksessa
kaytettavat kuvat viittaavat todellisuudessa.

Harjoitellaan teknisen lukutaidon harjoittelun

T10 kannustaa opiskelijaa kiinnostumaan
teksteista ja kertomuksista luomalla myonteisia
luku- ja katselukokemuksia

tekniikoita ja tekstin ymmartamisen strategioita,
tulkinnan taitoja (lyhyet kertovat, ohjaavat ja
kantaa ottavat tekstit).

Harjoitellaan luetun ymmartamisen taitoja ja niiden
kehittamisen taitoja. Opitaan myos tulkitsemaan
taulukoita ja visuaalisia teksteja.

Luetaan ja katsotaan opiskelijaa sisall6ltaan
kiinnostavia, monimuotoisia teksteja, esim.
mainoksia ja elokuvia.
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Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

T11 ohjata opiskelijaa ddnnetietoisuuteen ja
danne-kirjainvastaavuuden periaatteen
ymmartamiseen

Havainnoidaan dannemaailmaa ja opitaan
tunnistamaan opittavan kielen danteiden valisia
eroja.

T12 ohjata ja rohkaista opiskelijaa tuottamaan
suullisesti ja kirjallisesti sanoja, fraaseja seké
lyhyitd viestejéi vdilittémistd tarpeista

Harjoitellaan ymmédirtémddn dicinteiden ja
kirjainten viilistd yhteyttd.

T13 opastaa opiskelijaa harjaannuttamaan
kirjoittamisen taitoa

Harjoitellaan pienten ja suurten tekstauskirjainten
tunnistamista ja tuottamista eri kirjoitusvalineilla.
Harjoitellaan kyndiotetta ja kirjoitussuuntaa

T14 ohjata opiskelijaa tuntemaan vahitellen
oikeinkirjoituksen perusasioita ja kirjoitettua kielta
koskevia sopimuksia

vasemmalta oikealle.

Tutustutaan henkilétietojen kertomiseen
suullisesti ja henkil6tietojen téyttdmiseen erilaisiin
lomakkeisiin. Harjoitellaan allekirjoitusta.

Harjoitellaan arkielamassa tarvittavien viestien
suullista tuottamista esim. asiointitilanteissa.

Harjoitellaan tiedottavien viestien kirjoittamista eri
asiayhteyksiin.

Tutustutaan asioiden kirjaamiseen muistin tueksi
esim. kalenteriin.

Harjoitellaan kasin, ndppaimistolla ja alylaitteilla
kirjoittamista.

Tutustutaan oikeinkirjoituksen perusteisiin kuten
ison alkukirjaimen ja paattovalimerkkien kayttoon.

Numeeriset taidot

T15 tukea opiskelijan innostusta ja kiinnostusta
matematiikkaa kohtaan seka positiivisen
mindkuvan ja itseluottamuksen kehittymista

Hyodynnetdaan opetuksessa ymparistossa olevia
ilmi6ita ja niihin liittyvdaa numeerista tietoa.

Lahestytdadn numeerisia taitoja konkreettisten,
opiskelijoiden arkeen liittyvien ilmididen kautta.

Eriytetddn tehtadvia niin, ettda monen tasoiset
opiskelijat kokevat onnistumista.

Hyodynnetdaan mahdollisuuksien mukaan
opetuksessa kaikkia opiskelijoiden osaamia kielia.

T16 harjaannuttaa opiskelijaa tekemdién
havaintoja numeerisesta tiedosta arjen

Harjoitellaan lukusanojen, numeromerkkien
ja matematiikan perussymbolien kirjoittamista ja
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tilanteissa sekd kdyttdimddn lukuja
peruslaskutoimituksissa

tutustutaan niiden kéyttéon arkitilanteissa kuten
puhelinnumeroissa, osoitteissa ja aikatauluissa.

Tutustutaan lukukdisitteeseen ja
kymmenjéirjestelmdn periaatteeseen.

Harjoitellaan yhteen- ja véihennyslaskua.

Tutustutaan kerto- ja jakolaskun
perusperiaatteisiin.

T17 ohjata opiskelijaa ilmaisemaan lukujen avulla
maaraa ja jarjestysta seka tutustuttaa opiskelija
keskeisimpiin mittayksikoihin ja niiden lyhenteisiin
seka mittavalineiden kayttoon

Tutustutaan jarjestyslukuihin.

Harjoitellaan yleisimpien suureiden
mittayksikéiden ja niiden lyhenteiden kéyttaodi,
muun muassa pituus (matka), tilavuus (vetoisuus),
aika ja massa.

Harjoitellaan lukumaarien ja ominaisuuksien
vertailua lukujen ja mittayksikoiden avulla.

Arvioidaan pituuksia, tilavuuksia ja massoja.

Harjoitellaan viivoittimen ja muiden
mittavalineiden kayttoa.

T18 ohjata opiskelijaa ymmartdmaan aikaan seka
rahankayttoon liittyvia kasitteita

Tutustutaan aikakdsitteeseen harjoittelemalla
esimerkiksi kellonaikojen, pédivimddrien ja
aukioloaikojen ilmaisemista ja ymmdrtdmistd.

Harjoitellaan lukujen kéyttod rahaliikenteessd
esimerkiksi hintojen, laskujen ja kuittien
tarkastelun sekd hintavertailujen avulla.

Harjoitellaan desimaali- ja murtolukujen
tunnistamista arkielaman tilanteissa.

Tutustutaan teknisiin apuvalineisiin kuten
laskimeen, dlypuhelimen sovelluksiin,
pankkiautomaattiin ja verkkopankkiin.
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7.2 Yhteiskuntataitoihin ja kulttuurintuntemukseen liittyvat tavoitteet ja keskeiset
sisaltoalueet

Yhteiskuntataidot ja kulttuurintuntemus ovat yleisid tietoja ja taitoja, jotka edesauttavat toimimaan
aktiivisesti ja rakentavasti erilaisissa tilanteissa ja yhteisOissd. Opiskelijoita ohjataan toimimaan erilaisuutta
ymmartavassa, ihmisoikeuksia ja tasa-arvoa kunnioittavassa moniarvoisessa yhteiskunnassa demokratian

arvojen ja periaatteiden mukaan.

Yhteiskuntataitoihin sisdltyy yhteiskunnan perusrakenteiden sekd peruspalvelujen tuntemusta.
Yhteiskuntataitoihin sisaltyvat seka julkisten palveluiden, yritysmaailman etta kansalaisyhteiskunnan osioita.
Opiskelijat tutustuvat oman taloudenhoidon ja vastuullisen kuluttamisen perusteisiin. Kulttuurintuntemus
sisadltdad kulttuuri-identiteettia ja kulttuurista vuorovaikutusta kehittdvid ja syventdvid oppisisaltoja.
Opiskelijoita rohkaistaan kuuntelemaan muita, ilmaisemaan mielipiteitdan ja perustelemaan nakemyksiaan.
Opiskelijaa tutustutetaan Suomen historiaan sekd sen pohjoismaisiin, eurooppalaisiin ja kansainvalisiin
yhteyksiin. Oppisisalldissa otetaan huomioon ne kdytannon tarpeet, joita opiskelijalla on eri
elamantilanteissa ja painotetaan toimimista arkielaman tilanteissa yhteiskunnassa laajentaen kohti
yhteiskuntataitoja. Opetuksessa voidaan kiinnittda erityista huomiota alueellisiin erityispiirteisiin
paikallistuntemuksen lisdamiseksi. Kielitaidon ja kasitteiden hallinnan sekd luku- ja kirjoitustaitojen

kehittdminen ovat oleellinen osa oppiaineen opiskelua.

Yhteiskuntataitoja ja kulttuurintuntemusta kehittamalla helpotetaan opiskelijan toimimista suomalaisessa
yhteiskunnassa ja kulttuurissa sekad tuetaan opiskelijoiden kasvua vastuuntuntoisiksi, oma-aloitteisiksi
toimijoiksi. Yhteiskuntataitoihin liittyy ldheisesti aktiivisen kansalaisuuden kasite. Ymparoéivan yhteiskunnan
tuntemus ja ymmarrys lisddvat ihmisten osallisuutta ja mahdollisuutta vaikuttaa omaa eldamaansa ja itsedan

koskeviin asioihin.

Yhteiskuntataitojen ja kulttuurintuntemuksen osiot toteutetaan erilaisten kumppanuuksien kautta
esimerkiksi oppilaitosten, paikallisten jarjestojen ja yhteisojen, kuntien ja yritysten kesken. Tavoitteena on
toteuttaa koulutuskokonaisuudet siten, ettd ne mahdollistavat osallisuuden kokemuksen omassa
lahiyhteisdssad ja suomalaisessa yhteiskunnassa laajemmin vuoropuhelun ja yhdessd tekemisen kautta.

Yhdessa tekeminen mahdollistaa myds kielen oppimisen erilaisissa kielenkayttotilanteissa.
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Tavoitteet

Keskeiset sisdltoalueet

T1 Idhiympdiriston ja -yhteisén
tuntemus sekdi paikallisten
erityispiirteiden tunnistaminen

Tuetaan vuorovaikutusta paikallisen Iéhiyhteisén ja -ympdiriston
kanssa. Mahdollistetaan osallisuuden kokemus yhdessé
tekemdlld eri toimijoiden kanssa.

T2 tutustuttaa opiskelija Suomen
historian ja yhteiskuntajarjestelman
peruspiirteisiin, tukea ja kannustaa
opiskelijaa toimimaan aktiivisesti
omassa ldhiyhteis6ssaan,
suomalaisessa yhteiskunnassa ja
kansalaisyhteiskunnassa laajemmin

Tutustutaan Suomen historian paapiirteisiin ja
yhteiskuntajarjestelmaan: valtioelimet ja paikallishallinto.
Tutustutaan suomalaiseen demokratiaan seka valtion, kuntien ja
paikallisyhteisdjen toimintaan. Tarkastellaan yhteista
paatoksentekoa sekd demokraattisen toiminnan kasitteitd, kuten
ihmisoikeudet, lasten oikeudet, tasa-arvo seka yhdenvertaisuus.

Tutustutaan kdytanndssa tapoihin toimia erilaisissa ryhmittymissa
ja organisaatioissa, osana kansalaisyhteiskuntaa.

Kartutetaan historiaan ja yhteiskuntataitoihin liittyvaa sanastoa ja
kasitteita.

T3 ohjata opiskelijaa kéyttdmddn
yhteiskunnassa tarjolla olevia
palveluita

Tutustutaan yhteiskunnan toimintaan yksilén ja perheen
ndkékulmasta. Perehdytdidin julkisiin ja yksityisiin palveluihin
kuten terveyspalveluihin, Kelaan, sosiaalitoimistoon, tyévoima-
ja elinkeinotoimistoon, varhaiskasvatukseen, lasten, nuorten ja
aikuisten koulutuspalveluihin, poliisiin, kirjasto-, kulttuuri-,
liikunta- ja nuorisotoimeen, pankkiin ja mobiilipalveluihin.
Tutustutaan kolmannen sektorin toimijoihin.

Kehitetddn arkieldmdién ja yhteiskunnan palveluihin liittyvéé
sanastoa. Tehdddn vierailukdyntejd.

Tutustutaan suomalaiseen turvallisuuskulttuuriin ja erilaisiin
arkipaivan riskeihin varautumiseen. Kasitellddn omaan
hyvinvointiin ja terveyteen vaikuttavia tekijoita.

T4 tutustuttaa opiskelijaa
suomalaiseen kulttuuriin liittyviin
tapoihin, arvoihin, normeihin ja
asenteisiin sekd tulemaan
tietoiseksi omasta arvomaailmasta

Hahmotetaan ja havainnoidaan suomalaiseen kulttuuriin
liittyviéd tapoja, arvoja, normeja ja asenteita. Tarkastellaan
yksilon koskemattomuuteen liittyvia nakdkulmia.

Tuetaan opiskelijaa tulemaan tietoiseksi omista arvoistaan ja
itselle tarkeista asioista, joihin haluaa vaikuttaa.

Osallistutaan vuorovaikutukselliseen toimintaan, jonka kautta
suomalainen kulttuuri, tavat, arvot, normit ja asenteet tulevat
tutuiksi.

T5 tukea opiskelijaa toimimaan
rakentavasti kulttuurisesti
moninaisen yhteison jasenena ja
ohjata opiskelijaa suhtautumaan
avoimesti kulttuurisesti erilaisten
nakemysten olemassaoloon

Rohkaistaan opiskelijaa kuuntelemaan muita, ilmaisemaan
mielipiteitdan ja perustelemaan nakemyksiaan.

Harjoitellaan aktiivisuuden osoittamista erilaisissa
vuorovaikutustilanteissa.
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T6 perehdyttaa opiskelijaa Hahmotetaan tyollistymiseen liittyvia tekijoita ja tydelaman
suomalaiseen tydelamaan ja pelisdantoja.

tydelaman kaytanteisiin
Tutustutaan suomalaiseen tyokulttuuriin liittyviin tapoihin ja

tyoelaman sanastoon.

7.3 Opiskelu- ja itsearviointitaidot

Opiskelutaitoihin kuuluu esimerkiksi kyky hyddyntda oppimisessa erilaisia kognitiivisia strategioita seka
tietoa erityyppisten oppimistehtavien luonteesta ja itsestd oppijana. Opiskelussa tarvitaan myos toimivaa
ajanhallintaa, opiskelun systemaattisuutta, keskittymiskykya ja oman oppimisen arvioinnin taitoa. Nykyaan
opiskelutaitoihin voidaan katsoa kuuluvaksi myds tietotekniset ongelmanratkaisutaidot. Niihin sisaltyy taito
kayttaa digitaalista teknologiaa, viestintdvalineitd ja verkostoja tiedon saavuttamiseen ja arvioimiseen,

kommunikointiin ja kdytanndnlaheisten ongelmien ratkaisemiseen.

Opiskelijan on myds tarkea oppia toimimaan oppitunneilla ja oppilaitosyhteisdssa tai muussa
opiskeluymparistdssa. Omista ja yhteisistd opiskeluvélineista huolehtiminen ja niiden kdytté, mahdollisista

poissaoloista ilmoittaminen seka kotitehtavien saanndllinen tekeminen kuuluvat myos opiskelutaitoihin.

Opiskelijaa ohjataan itsearviointiin, jotta hdnelle muodostuu realistinen kasitys omasta osaamisestaan ja
jotta han pystyy vahitellen ottamaan vastuuta omasta oppimisestaan. Opiskelijoiden itsearviointitaitoja
kehitetaan pohtimalla yhdessa opiskelijoiden kanssa oppimisen ja opintojen edistymistd. Oman oppimisen
ja opintojen edistymisen analyyttinen tarkastelu ohjaa opiskelijoita toimimaan yha itseohjautuvammin.
Opettaja auttaa opiskelijoita ymmartamaan opiskelun tavoitteet ja etsimaan niiden saavuttamiseksi

parhaita toimintatapoja. ltsearviointi on olennainen osa suomalaista opiskelu- ja tyokulttuuria.

Opiskelijoita ohjataan myds ryhmana havainnoimaan oppimistaan ja sen edistymista seka siihen vaikuttavia
tekijoita. Opettajan on tarkea kehittdda myos opiskelijoiden vertaisarviointitaitoja osana ryhman

tyoskentelya. Nain opiskelijoilla on mahdollisuus oppia antamaan ja saamaan rakentavaa palautetta.
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Tavoitteet Keskeiset sisdltoalueet

T1 ohjata opiskelijaa toimimaan Harjoitellaan toimimaan oppitunneilla ja oppilaitosyhteisésséi
opiskeluympdiristossé tai muussa opiskeluympdiristossdi.

Kartutetaan taitoa huolehtia omista ja yhteisistd
opiskeluviilineistd ja kdyttéid niitd.

Tutustutaan mahdollisista poissaoloista ilmoittamisen
kdytdnteisiin. Harjoitellaan kotitehtdivien

tekemistd sddnndllisesti. Hahmotetaan ajanhallintaa,
opiskelun systemaattisuutta ja keskittymiskykyd.

T2 ohjata opiskelijaa tunnistamaan, | Harjoitellaan itsearviointia, jotta opiskelijalle muodostuisi
arvioimaan ja kehittdmdién realistinen kéisitys omasta osaamisesta.

opiskelutaitojaan
Pohditaan opiskelun tavoitteita ja harjoitellaan parhaita
toimintatapoja niiden saavuttamiseksi.

Pohditaan oppimisen ja opintojen edistymista.
Opiskellaan itseohjautuvuutta ja vastuun ottoa omasta

oppimisesta. Harjoitellaan ryhmana havainnoimaan oppimista ja
sen edistymistd seka siihen vaikuttavia tekijoita.

Harjoitellaan vertaisarviointitaitoja osana ryhman tyoskentelya.
Kartutetaan taitoa antaa ja saada rakentavaa palautetta.

T3 ohjata opiskelijan Harjoitellaan kdyttamaan digitaalista teknologiaa,
ongelmanratkaisutaitojen viestintavalineita ja verkostoja tiedon saavuttamiseen ja
kehittymista arvioimiseen, kommunikointiin ja kdytannonlaheisten

ongelmien ratkaisemiseen.

Opiskellaan hyodyntamaan tuki- ja ohjauspalveluita tarjoavia
tahoja oppilaitoksessa ja yhteiskunnassa seka kehitetdan taitoa
hakea tarvittavia palveluita.

7.4 Helsingin tyovaenopiston lukutaitokoulutuksen tavoitteet ja sisallot

Tdssd luvussa esitelldédn tarkemmin Helsingin tyévéenopiston lukutaitokoulutuksen tavoitteita ja
siséltéjd. Némd pohjautuvat Kansalaisopistojen liiton laatimaan suositukseen lukutaitokoulutuksen
opetussuunnitelmaksi, jossa eritelléiéin opetettavia kielitaidon osa-alueita, sanastoa ja aihepiirejé

sekd opetusmenetelmid.
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Aikuisten lukutaidon koulutuksen tavoitteena on, ettd opiskelija oppii ryhmdn tason mukaisesti
alkavan, kehittyvin tai toimivan luku- ja kirjoitustaidon sekd suomen kielen suullisia
vuorovaikutustaitoja arjessa toimiakseen sekd saa tukea kotoutumisessaan. Lisdksi opiskelija oppii

numeerisia taitoja.

Sanasto ja aihepiirit

Kielen oppiminen perustuu suurelta osin sanaston hallintaan. Toiminnallisten menetelmien ja runsas
kuvien ja symbolien kéytté edistédd sanaston oppimista. Kaikkea oppimisympdiristéd ja yhteistd
toimintaa voidaan sanoittaa puhumalla. Sanaston kehittéminen edesauttaa suullisen
vuorovaikutuksen edellytyksid. Kielitaidon karttuessa uusia sanoja ja abstraktimpiakin merkityksic

voidaan oppia viittaamalla niihin jo opituilla sanoilla.

Tavoitteet
Sanaston hallinnan osalta lukutaitokurssien tavoitteena on, etté opiskelija oppii arjessa
selviytymisen ja viestinndn kannalta olennaista sanastoa ja harjoittelee ryhmittelemddn sanoja eri

perustein, kuten yléd- ja alakdsitteisiin, kuvaileviin sanoihin ja erisnimiin.

Keskeiset sisdllot
Sanastoa kartutetaan opiskelijoiden tarpeiden, kiinnostusten ja kielitaidon mukaan seuraavista
aihepiireistd:
e kanssakdyminen: tervehtiminen, esittdytyminen, kiittdminen, pyytéminen
e henkilékohtainen elémd: henkil6tiedot, ammatti, perhe, ihmissuhteet, asunto, ruoka,
vapaa-aika, vaatteet ja kodinhoito
e hyvinvointi ja terveys: kehonosat, IGdkdrissé kdynti, ajanvaraus, sairaudet, tunteet
e kalenteri ja vuodenkierto: viikonpdivdt, kuukaudet
* mddrd, hinta ja aika: numerot, arkieldmdn peruslaskutoimitukset, kello
e liikkuminen ja asiointi: kulkuvdlineet, posti, pankki, kauppa, puhelin, kirjasto, apteekki
e arjen peruspalvelut: pdivdhoito, koulu, sosiaali- ja terveyspalvelut
e yhteiskunnassa toimiminen: jdrjestétoiminta, vaalit, dénestdminen, eduskunta,
presidentti

e opiskelu, tyéeldmd: ammatit, tyénhaku, palkka, verot
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e media: tietotekniikka, mediavdlineet, uutiset, tv-ohjelmat, sosiaalinen media ja
oppimisympdiristot

e Suomi-tietous: luonto, taide, historia, tapakulttuuri, kaksi- ja monikielisyys ja
monikulttuurisuus

e tutuissa viestintdtilanteissa taajaan esiintyvdé perussanastoa ja rakenteita.

Arkieldmdstd selviytyminen ja uuteen ympdristéén tutustuminen kdsittéié perehtymistd
suomalaiseen ruokakulttuuriin ja ruokatarvikkeisiin, asumiseen liittyviin kdyténndn seikkoihin,
liikkumiseen ja julkisten kulkuvdlineiden kéyttéon, ajankdyttéon ja aikakdsitykseen, asioimiseen

(kauppa, terveysasema, sosiaalitoimisto jne.) sekd yleiseen siisteyskdsitykseen.

Kielen rakenteiden opiskelu ei ole ensisijainen tavoite, vaan opetuksessa korostuu sanasto- ja
fraasildhtéisyys sekd viestinndllinen ja tilannesidonnainen Idhestymistapa kieleen. Rakenteet tulevat
esille luonnollisissa yhteyksissé ja niitd voidaan harjoitella suullisesti. Fraasinomaisesti, ei
systemaattisesti opetettavia rakenteita ovat esimerkiksi:

e persoona- ja demonstratiivipronominit

e kysymyssanat, kysymyslauseet

* omistusrakenteet

e gjan, paikan ja suunnan ilmaukset

o yleisimmdt verbit ja adjektiivit

Koulutuksen alussa painottuvat opiskelijan Idhelld olevat konkreettiset asiat: mind, perhe,
asuinpaikka, muut ydinteemat ja arki. Loppua kohti voidaan kdsitelld abstraktimpia yhteiskuntaan
tai kulttuuriin liittyvid teemoja ryhmdstd ja yksilGistd riippuen. Teemaldhtéisessd opetuksessa

huomioidaan opiskelijoiden omat intressit ja kiinnostuksen kohteet.

Koulutuksen alkuvaiheessa aihetta opiskellaan nimedmistasolla eli kerdtddn sanastoa, luetaan ja
kirjoitetaan sanoja. Teemaa Iéhestytddn opiskelijan oman eldmdn kautta. Tekstit ovat mukana jo
alkuvaiheessa, mutta niissd keskitytddn pieniin yksikéihin, kuten tavuihin ja sanoihin. Kehittyvén

lukutaidon vaiheessa tavu- ja sanatasolta siirrytddn lyhyisiin lauseisiin.
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Opetusmenetelmidit

Sanastoa ja aihepiirejé voidaan opiskella monta eri kanavaa kéyttden sekd suullisesti puhumalla ja
kuuntelemalla ettd kirjallisesti lukemalla ja kirjoittamalla. Sanastoa voidaan poimia eri ldhteistd,
kéymdallé eri paikoissa ja tutustumalla esineisiin. Arjen taitoja opiskellaan aina ryhmdén tarpeet
huomioon ottaen ja niin, ettd samat teemat toistuvat suomen kielen ja viestintdtaitojen

opetuksessa.

Koulutuksen aikana opiskelijat pyritddn tutustuttamaan erilaisiin opiskelutyyleihin ja —tekniikoihin
tekemdlld paritéitd, ryhmdtéitd, itsendistd tydskentelyd, kotitehtdvid, retkid ja tutustumiskdyntejd.
Retkilléd voidaan helposti havainnollistaa asioita, joita heikon suullisen ja kirjallisen kielitaidon vuoksi
on muuten vaikea opettaa. Taito- ja taideaineiden osuuksissa moni verbi, esine ja fraasi
konkretisoituu tekemisen ja esineen kdytén myébtd, esim. sakset, leikata, mind leikkaan.
Toiminnallinen opetus sisdltdd myds paljon toiston mahdollisuuksia, joka helpottaa muistia ja

edesauttaa oppimista.

Kurssilla pyritédn kielitaidon suomien mahdollisuuksien mukaan seuraamaan ajankohtaisia asioita
ja tapahtumia, ja esimerkiksi opiskelijoiden omia asiointitilannekokemuksia voidaan opiskelijan
luvalla kdyttédd esimerkkeind opetuksessa yhteiskunta- ja kulttuuritietouden opettamiseksi.
Mahdollisuuksien mukaan tutustutaan myds luonnon merkitykseen suomalaisessa kulttuurissa ja
selvitetddn ympdristénsuojelun merkitystd ja keinoja. Opetellaan sijoittamaan Suomi kartalle, ja

opitaan ilmansuunnat ja niiden kéyttoé jonkin paikan sijainnin mddrittelyssd.

Vuorovaikutustilanteissa toimiminen

Puhuminen ja kuunteleminen ovat toisiinsa liittyvid vuorovaikutustaitoja. Vuorovaikutustaidot
luovat pohjan Ilukemaan ja kirjoittamaan oppimiselle, joka alkaa ensin suullisena opitusta

kieliaineksesta. Puhumisen ja kuuntelemisen aiheet nousevat keskeisen sanaston aihepiireistd.

Tavoitteet

Vuorovaikutustilanteissa  toimimisen osalta tavoitteena on, ettd opiskelijia ymmdrtdd

henkilékohtaisiin asioihin ja tarpeisiin liittyvid sanoja, lyhyité lauseita, kysymyksid ja yksinkertaisia
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kehotuksia, harjoittelee seuraamaan yksinkertaisia keskusteluja ja viestimdén tarpeitaan arkipdivén

viestintdtilanteissa sekd opettelee kertomaan perustietoja itsestddn ja ldhipiiristédn.

Keskeiset sisdllot
e arkieldmdn keskeisten kysymysten ja puheenaiheiden ymmdrtdminen, kuten
henkilétiedot
e perhe, Idhiympdristé, terveydentila ja tunteet
e ddntdminen, erityisesti sanapaino ja intonaatio
e jtsensd esitteleminen ja omasta eldmdsté kertominen
e perussanasto ja fraasit sekd arkieldmdn kielenkdyttétilanteet, kuten kuulumisten

vaihtaminen, kiittdminen ja anteeksi pyytdminen

Koulutuksessa opiskellaan ddntdmdén suomen kieltd sekd harjoitellaan myds kielen prosodisia
piirteité ja niiden kehittymisté luonteviksi. Opiskellaan ymmdrtémddn ja vastaamaan opiskelijan
arkielimdn kannalta keskeisiin kysymyksiin, jotka koskevat hdéinté itsedidin, hdnen perhettddn,
ldhiympdristdéddn ja muita sellaisia asioita, jotka ovat térkeitd otettaessa yhteyttd muihin ihmisiin

(esim. henkilétiedot, perhesuhteet, tyd).

Suullista viestintdd harjoitellaan myés tutustumiskéynneilld, ja paikalliseen pddkaupunkiseudun
puhekieleen tutustutaan mahdollisuuksien mukaan. Opiskelijaa kannustetaan harjoittelemaan
suomen kielen kdyttdé arjen vuorovaikutustilanteissa luokan ulkopuolella. Jos luku- ja kirjoitustaito
jéd puutteelliseksi, on suullisella kielitaidolla suuri merkitys, koska se voi osin kompensoida kirjallisen

kielitaidon puutteita.

Opetusmenetelmdit

Puhumista voidaan harjoitella esimerkiksi toistamalla eri ddinildhteitd. On hyvé harjoitella yhdessdé
ja erikseen, jotta opettaja voi auttaa ddntdmddn oikein. Tukiopetusta voidaan kdyttdd tarpeen
mukaan esim. déintémisen harjoitteluun. Samoja asioita toistetaan useaan kertaan, sillé monien on
vaikeaa tai mahdotonta kdyttdd sanakirjaa ja he joutuvat kdyttdmdién kielté Idhes kokonaan
muistinvaraisesti. Kuuntelutehtdvid voi olla oppituntien lisiksi etd- ja kotitehtévind mm.

verkkomateriaaleja hyédyntden. Opiskelijoita voidaan esimerkiksi kannustaa katsomaan televisio-
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ohjelmia, jolloin kuva tukee ymmdrtdmistd, sekd kuuntelemaan ja havainnoimaan arjessa eri

paikoissa kéytettyd suomen kieltd.

Tekstien lukeminen ja tulkitseminen

Tavoitteet

Tekstien lukemisen ja tulkitsemisen (eli lukemisen ja luetun ymmdrtdmisen) osalta tavoitteena on,
ettd opiskelija oppii oikean lukusuunnan, isot ja pienet kirjaimet (opettamisen péddpaino kuitenkin
pienissd kirjaimissa), kirjain-ddnnevastaavuuden periaatteen ja ddnteiden yhdistdmisen toisiinsa
tavuiksi. Vdéhitellen opiskelija oppii lukemaan lyhyitéd ja pitempid sanoja ja sitten lauseita.
Tavoitteena on, ettd opiskelija ymmdrtdd nimid, kylttejé ja muita hyvin lyhyitd ja yksinkertaisia
viestejd, jotka liittyvdt vdlttémdttémiin tarpeisiin. Erityisesti teknisté lukemista harjoitetaan, jotta

opiskelija oppii lukemaan sanoja eri muodoissaan eiké pelkdstéiéin kokonaisina sanahahmoina.

Keskeiset sisdllot

e kirjain-Génnevastaavuuden periaate, ddnteiden yhdistéiminen toisiinsa ja tavujen
rakentuminen sekd oikea lukusuunta

e tekstien maailmaan tutustuminen ja lukemisen arkipdivdéistdminen

e jsot ja pienet kirjaimet, numerot ja pddttévdlimerkit

e tuttujen sanojen ja pienten lauseiden Ilukeminen hahmottaen ne visuaalisina
kokonaisuuksina

e kuvien tarkastelu ja lukeminen

e alusta alkaen sekd teknisen ettd ymmdirtévéin lukutaidon harjoittelu

e fonologisen ja kielellisen tietoisuuden herdittely: eri ddnteiden tunnistaminen, déinteiden
kesto, sanan pituus, tavujen erottaminen ja termit teksti, lause, sana, tavu, ddnne, kirjain

jne.

Opetusmenetelmdit

Eri metodien yhdisteleminen opetuksessa on tdrkedd ja riittévit toistot ja kertaukset oppien samaa
asiaa eri oppimistyylejé hyddyntden. Tuloksellisinta on kéyttdd eri menetelmid (sekd merkitys- ettd
koodauspainotteisia) limittdin ja vaihdellen, tilanteen ja ryhmdn mukaan. Jo pelkkd lukemisen

perustaito vaatii keskittymistd, visuaalisia taitoja ja hyvdd tyémuistia. Ndité taitoja olisi
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harjoitettava eri menetelmid soveltaen. Opetuksessa suomen kieli hahmotetaan lukemaan ja
kirjoittamaan oppimisen kielend vieraskielisen oppijan nidkékulmasta. Opinnoissa tilapdisesti jéilkeen
jddneille tai muutoin erityistd tukea ja ohjausta tarvitseville opiskelijoille jéirjestetéiéin tarpeen

mukaan tukiopetusta yksilollisesti tai pienryhmdssd.

Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

Aikuisilla maahanmuuttajilla kirjoittamaan opettelun ensisijaisena tavoitteena on arkieldmdn
viestintdtilanteissa selvidminen. Opiskeluvilineiden kdyttéd harjoitellaan aluksi esimerkiksi
vdrittdmdlld kuvia, piirtéimdllé viivoja, neliditd jne. harjoitusvihkoon. Tietokoneen kdytén
harjoittelussa kdytetddn hyvdksi suomen kielen tunnilla opittua, esim. kirjoitetaan opittuja kirjaimia
ja sanoja. Tietokoneavusteisen suomen tunneilla kerrataan opittujen kirjainten tunnistamista ja
isojen ja pienten kirjainten eroavaisuutta. Samalla harjoitellaan tietoteknisten viestintdtaitojen
alkeita ja tietokoneen peruskdyttdd; koneen avaamista ja sulkemista, hiiren kdyttod, ohjelmien ja
ikkunoiden hallintaa, internetin ja sdhkdpostin kdyttdd. Tekstinkdsittelyd voidaan harjoitella

esimerkiksi kirjoittamalla puhtaaksi suomen kielen harjoituksia tai reseptejd.

Lukemisen ja kirjoittamisen oppiminen liittyviit IGheisesti toisiinsa ja perustuvat puheeseen.
Visuomotorisella tasolla opitaan isojen ja pienten kirjainten kirjoittaminen. Tekniselld tasolla
kirjoittamisen tavoitteena on kirjain-Gdnnevastaavuuden oppiminen. Toiminnallisella tasolla
tavoitteena on, ettd opiskelija osaa joitakin perussanoja ja sanontoja ja pystyy kirjoittamaan
yksinkertaisia pddlauseita. Tavoitteiden asettelussa on huomioitava opiskelijoiden yksilélliset erot ja
oppimiseen vaikuttavat tekijdt monipuolisesti; esimerkiksi vanhemmille ihmisille ja vajaakuntoisille
jo arkitaitojen oppiminen ja yhteiskunnassa selvidminen saattaa olla haastava tavoite. Tavoitteet
mddrdytyvdt yksiléllisesti ja niihin vaikuttavat monet seikat, kuten tydeldmddn ja jatkokoulutukseen

sijoittuminen tulevaisuudessa.

Tavoitteet

Lukutaitokoulutuksen tavoitteena on tekstien kirjoittamisen ja tuottamisen osalta, ettd opiskelija
aluksi tottuu pitdémddn kyndd oikeassa asennossa, oppii kirjain-dédnnevastaavuuden periaatteen
sekd harjoittelee suur- ja pienaakkosten kirjoittamista kdésin selkedllé kdsialalla seké koneella.

Vihitellen opiskelija oppii kirjoittamaan sanoja ja joitakin fraaseja, harjoittelee suomen kielen
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keskeisten ddnnepiirteiden kuuntelemista ja kirjoittamista, ja oppii tdyttdmddn esim.

henkilétietolomakkeita ja kirjoittamaan allekirjoituksen kdsialakirjoituksella.

Keskeiset sisdllot

Sisdllét tekstien lukemisen ja tulkitsemisen osalta ovat seuraavat:

kéden hienomotoriset taidot ja kyndote

isojen ja pienten kirjainten kirjainhahmot ja sijoittuminen viivastolle
muistiinpanovdilineiden kdytto, tekstin sijoittaminen sivulle ja riviltd toiselle siirtyminen e
kirjaimien, tavujen ja tuttujen sanojen sanelusta kirjoittaminen sekd jdljentdminen kdésin ja
koneella

suomen kielen keskeisten déinnepiirteiden kuuleminen ja kirjoittaminen (pitkdt ja lyhyet
vokaalit, yksindis- ja kaksoiskonsonantit, diftongit)

henkilétietolomakkeiden tdyttdminen (etu- ja sukunimi, puhelinnumero, osoite,
henkilétunnus) ja oman nimikirjoituksen kirjoittaminen késialakirjoituksella

kuvasta kirjoittaminen (sanat ja myéhemmin yksinkertaiset pédlauseet)

yksinkertaiset  tekstinkdsittelytaidot  (kirjainmerkkien  sijoittuminen  tietokoneen
ndppdimistélle, suuret ja pienet kirjaimet, vidlilyénti, rivinvaihto, lydntivirheen
pyyhkiminen) ja tietotekniset taidot (tietokoneen kdynnistdminen ja sulkeminen,

sisédnkirjautuminen

Opetusmenetelmdit

Aluksi opetellaan muodostamaan kirjaimet, yhdistellddn niitd tavuiksi ja sanoiksi kdsin ja

tietokoneella. Kirjoitetaan vihkoon, taululle ja tietokoneella, leikataan lehdistd kirjaimia ja sanoja,

muodostetaan niitd eri materiaaleista tai liikkuntaa hyédyntémdlld. Saneluita tehdddn, jotta sekd

opettaja ettd opiskelijat saavat suoraa palautetta opiskelijoiden edistymisesté ja myds

lisGharjoittelun tarpeesta.

Numeeriset taidot

Lukutaito-kdsite sisdltdd lukemisen ja kirjoittamisen lisdksi suullisen kielitaidon ja laskutaidon.

Numeeriset taidot ovat kommunikatiivisia taitoja ja keskeisié arjenhallintataitoja.
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Tavoitteet
Opiskelija oppii tuntemaan lukusanat ja numeroita sekd osaa kdyttdd niitd arkitilanteissa sekd
suullisesti ettd numeroilla kirjoittaen. Opiskelija oppii ymmdirtéimddn kellon pddpiirteittdin ja osaa

peruslaskutoimituksia kuten yhteen- ja viahennyslaskua.

Keskeiset sisdillot
Pitkien lukutaitokurssien keskeiset siséll6t ovat numeeristen taitojen osalta seuraavat:

* numerot ja niiden ilmaiseminen arkitilanteissa: puhelin, liikenne, osoitteet, henkilétiedot

aikakdsite: kello, kalenteri, aikataulut

e raha: laskut, kuitit, tulojen ja menojen arviointi ja hintavertailut

e mittayksikét ja niiden lyhenteet: pituus, massa, Iimpdtila

e kohteiden ominaisuuksien vertailu lukujen ja mittayksikéiden avulla
e peruslaskutoimitukset tutuissa konkreettisissa yhteyksissd

e tekniset apuvdlineet: laskin, pankkiautomaatti ja verkkopankki

Opetusmenetelmidit

Matematiikan opetuksessa opittuja taitoja voidaan harjoitella esimerkiksi retkellé kirpputorille,
oman talouden hallinnan, sddstdmisen ja ruokaostosten yhteydessd. Voidaan tutustua kauppojen
tarjouksiin, opetella verkkopankin kéyttod, painoa ja mittoja. Opetellaan lukemaan aikatauluja ja

suunnittelemaan reittejd esim. julkisen liikenteen itsendistd kdyttod varten.

Opetusmateriaalit

Tyévdenopiston lukutaitokursseilla voidaan kurssista riippuen kdyttdd oppikirjaa tai muuta valmista
oppimateriaalia. Opettaja voi myés valmistaa itse ryhmdlleen sopivaa opetusmateriaalia.

Opettajalle hyédyllistd taustamateriaalia I6ytyy myés esim. LUKIMO-oppaasta (https://helao.fi/wp-

content/uploads/2017/03/LUKIMON-OPAS.pdf), ja teoksesta Evaita, esimerkkejd ja kokemuksia,

Luku- ja kirjoitustaidon opetus aikuisille maahanmuuttajille (Laine, Nissild, Sergejeff (toim.):2007).
Tarjolla olevia lukutaidon oppikirjoja ja verkkomateriaaleja hyddynnetddn opetuksessa seké sen
tukena, mm. verkkomateriaaleista Opetushallituksen kotisuomessa.fi-verkkopalvelua, Papunettid,

Naapuri hississd-sivustoa ja Selkosanomien sivuja.
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Opetusmateriaalin tulee olla aikuisille sopivaa, nykyaikaista ja opetuksen tavoitteisiin sitoutuvaa.
Autenttista materiaalia hyédynnetddn mahdollisimman paljon, mm. mainoksia, lomakepohjia, eri
palveluiden verkkosivuja. Opetusmateriaalin tulee olla tasoltaan kohderyhmdille soveltuvaa sekd

monipuolista.
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8 Oppimisen arviointi ja todistukset

Opiskelijan oppimisen arvioinnin tulee olla jatkuvaa, monipuolista ja kannustavaa. Arvioinnin tavoitteena
on tukea opiskelijan realistista kdsitystd omasta oppimisestaan sekd auttaa opiskelijaa nakemaan, mitka
opiskelun osa-alueet tarvitsevat vield harjoitusta. Opiskelun aikana saatu palaute vaikuttaa vahvasti siihen,
millainen kasitys itsesta oppijana opiskelijalle syntyy. Arvioinnin on siksi erityisen tarkeda tapahtua

kannustavassa ja myonteisessa ilmapiirissa.

8.1 Oppimisen arviointi ja palautteen antaminen koulutuksen aikana

Oppimisen arviointi on prosessi, joka kestda koko koulutuksen ajan. Erityisesti itsearviointitaitojen oppiminen
vaatii runsaasti toistoja ja systemaattista, jatkuvaa harjoittelua ennen kuin opiskelijat pystyvat naiden
taitojen turvin ohjaamaan yha enemman omaa opiskeluaan. Itsearviointitaidot ovat keskeisessd asemassa
omien tavoitteiden asettamisessa ja oman elaman hallinnassa. Opiskelijan oppimista arvioivat opiskelijaa

opettavat opettajat yhdessa.

Jatkuvalla ja hyvin suunnitellulla arvioinnilla opettaja tukee opiskelijan realistista kasitystd opiskelun
edistymisestd ja taitojen karttumisesta. Arviointi on koulutuksen aikana henkilokohtaista, ja kunkin
opiskelijan taitoja arvioidaan suhteessa hanelle asetettuihin tavoitteisiin. Tavoitteet kdydaan opiskelijoiden
kanssa lapi heti koulutuksen alkuvaiheessa. Opiskelijaa tulee auttaa ndkemaén ja tiedostamaan eri tekijoita,

jotka vaikuttavat oppimiseen ja sen nopeuteen.

Arvioinnissa tulee kdyttdaa monipuolisia menetelmis, jotta opiskelija voi mahdollisimman hyvin osoittaa oman
osaamisensa. Kaikenlaisen edistymisen nakyvaksi tekeminen on tarkead, jotta oppijan opiskelumotivaatio
sdilyy. Koulutuksen alussa arviointi voi olla opettajajohtoista, mutta opiskelijoiden itse- ja
vertaisarviointitaitoja pyritdan jatkuvasti kehittdmaan niin, ettd opettajan rooli arvioinnissa vdhenee
koulutuksen edetessa. Opettajan on hyva antaa palautetta opiskelijoille seka suullisesti etta kirjallisesti niin,
ettd opiskelijat ymmartavat arvioinnin sisallon ja heilld on mahdollisuus esittda siihen liittyvia kysymyksia.
Opettajan ja opiskelijoiden valiset keskustelut edistavat keskindista luottamusta ja vahvistavat opiskelijan
kasitysta opiskelupolun ja siihen osana kuuluvan arvioinnin henkilokohtaisuudesta. Opettajan on hyddyllista
pyrkia myds saamaan opiskelijoilta palautetta omasta tydstdan ja reflektoida sen valossa esimerkiksi

opetusmenetelmien toimivuutta ja mielekkyytta.
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Oppimisen arvioinnissa suuri merkitys on opettajien antamalla ohjaavalla palautteella. Arvioinnin keskeisia
piirteita ovat

- rohkaiseva ja yrittdmaan kannustava ilmapiiri

- opiskelijoiden osallisuutta edistava, keskusteleva ja vuorovaikutteinen toimintatapa

- opiskelijan tukeminen oman oppimisprosessinsa ymmartamisessa seka opiskelijan edistymisen nakyvaksi
tekeminen koko oppimisprosessin ajan

- arvioinnin oikeudenmukaisuus ja eettisyys

- arvioinnin monipuolisuus

- arvioinnin avulla saadun tiedon hyédyntaminen opetuksen ja muun toiminnan suunnittelussa.

Oppimisen arviointi tukee oppimista, kun

- arviointitavat ja -sisallot ovat linjassa opetuksen kanssa

- opettaja ohjaa palautteen avulla opiskelijoita yhdistimaan uudet opittavat asiat aikaisemmin opittuun

- opiskelijat voivat osoittaa osaamistaan monipuolisesti ja kielitaitonsa mukaan

- opiskelijat saavat valitonta, relevanttia, ohjaavaa ja kannustavaa palautetta ja kokevat arvioinnin auttavan

oppimistaan

Kaikki opiskelijaa opettavat opettajat ovat sitoutuneet arviointiin ja palautteen antamiseen.

Arvioinnin tarkoituksena on antaa opiskelijalle henkilékohtaista ja kannustavaa palautetta niistd
taidoista, jotka hén on oppinut (liite 1). Arvioinnin avulla opiskelija saa myés palautetta siitdé, mité
taitoja héinen tulee vield kehittdd ja harjoitella. Arviointi on jatkuva prosessi, jolla tuetaan opiskelijan
realistista kdsitystd opiskelun edistymisestd ja taitojen karttumisesta. Kaikille opiskelijoille ja kaikille
arviointiin osallistuville tiedotetaan ennen opintojen alkamista arvioinnin periaatteista, arvioinnin

kohteista ja vaatimustasosta sekd koulutuksesta annettavan todistuksen siséllostd.

Opiskelijoita ohjataan kurssin aikana itse- ja vertaisarviointiin, jotta he pystyvdt véhitellen ottamaan
vastuuta omasta oppimisestaan. Itsearviointi on myds olennainen osa suomalaista opiskelu- ja
tyokulttuuria. Itsearviointi on keskeistd esim. henkilékohtaisen suunnitelman teossa ja
ohjauskeskusteluissa. Itsearviointitaitojen kehittyessd opiskelija oppii omien tavoitteiden

asettamista ja oman eléimdn hallintaa.
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Opettajan on hyvd antaa palautetta opiskelijoille sekd suullisesti ettd kirjallisesti niin, ettd opiskelijat
ymmdirtdvdét arvioinnin siséllon ja heillé on mahdollisuus esittéé siihen liittyvid kysymyksid.
Opettajan on myés hyddyllistd pyrkid saamaan opiskelijoilta palautetta omasta tydstddn suullisesti
tai kirjallisesti ja reflektoida sen valossa esimerkiksi opetusmenetelmien toimivuutta ja mielekkyyttd.
Palautteen avulla voi seurata ryhmdn edistymistd ja mukauttaa opetusta ryhmdn ja sen yksiliden

tarpeiden mukaan.

Tyévdenopiston kursseille ohjautuville opiskelijoille on tehty Idhtétason arviointi TE-toimiston tai
kunnan toimesta. Toisin kuin opistoin muilla kursseilla, lukutaito-opiskelijoiden edistymistd
arvioidaan jatkuvasti kurssin edetessd. Kurssin opettaja laatii jokaiselle opiskelijalleen
henkilékohtaisen opintosuunnitelman (HOPS), jota muokataan tarpeen vaatiessa. Opettaja kdy
jokaisen opiskelijan kanssa keskustelun myds kurssin loppupuolella ja arvioi opiskelijan etenemistd
sekd mahdollista jatkopolkua. Jos opetuksen tahti ei sovi opiskelijan kykyihin tai elimdintilanteeseen,
hdnet voidaan ohjata sopivammalle kurssille myds muihin oppilaitoksiin. Ndissd tilanteissa

pddtdksen teon apuna konsultoidaan opiskelijasta riippuen myds TE- tai sosiaalitoimistoa.

8.2 Oppimisen arviointi koulutuksen paattyessa ja annettavat todistukset

Koulutuksen paattyessa opiskelijan osaaminen arvioidaan suhteessa koulutukselle asetettuihin tavoitteisiin.
Opiskelijalle annetaan osallistumistodistus. Todistukseen merkitdan seuraavat tiedot:

e opiskelijan nimi ja syntymaaika

e opetuksen jarjestadjan/oppilaitoksen nimi

e opiskelijan suorittaman koulutuksen nimi ja kesto ja sen sisaltamat opintokokonaisuudet

e kuvaus koulutuksesta, johon opiskelija on osallistunut

e opiskelijan opiskelema viikoittainen/kuukausittainen tuntimé&ara tai koulutuksen

kokonaistuntimaara
e todistuksen antamispdiva ja todistuksen antajan allekirjoitus
e tieto siitd, etta koulutus on toteutettu noudattaen tata Opetushallituksen antamaa Vapaan

sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta (Opetushallitus 1/011/2017).

Opiskelijan osaaminen koulutuksen paattyessa arvioidaan vahintaan seuraavilla kielitaidon osa-alueilla
liitteen 1 mukaisesti:

- vuorovaikutustilanteissa toimiminen
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- tekstien lukeminen ja tulkitseminen
- tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

- numeeriset taidot

Mikali opiskelija on koulutuksen aikana saavuttanut joillakin kielitaidon osa-alueilla vahintaan taitotason
A1l.1, todistukseen merkitadan myos kyseisten kielitaidon osa-alueiden kohdalle opiskelijan saavuttama
kielitaitotaso kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisesti (liite 4). Todistukseen voidaan lisdksi liittaa
sanallista arviointipalautetta opiskelijan taitojen kehittymisesta. Lisdksi oppilaitoksen tulee toimittaa

jatkosuunnitelma, joka sisaltda suosituksen opiskelijan seuraavasta koulutuksesta tai muusta palvelusta.

Osallistumisesta koulutukseen opiskelijat saavat Helsingin tyévdenopiston todistuksen (liite 3).
Arviointitaulukkoon (liite 2) rastitetaan opiskelijan saavuttamat taidot. Arviointi kohdistuu
opiskelijan yleiseen edistymiseen, suullisen kielitaidon ja luku- ja kirjoitustaidon kehittymiseen sekd
numeerisiin valmiuksiin. Opiskelija saa arvioinnin avulla realistisen kdsityksen omasta
osaamisestaan. Liséiksi mikdli opiskelija on saavuttanut joillain osa-alueilla véhintddn taitotason
Al.1, voidaan todistukseen merkitd kyseisten osa-alueiden kohdalle opiskelijan saavuttama
taitotaso Euroopan viitekehyksen mukaisen kielitaidon taitotasojen kuvausasteikon mukaisesti.
Tarvittaessa arviointitiedot kirjataan myds Koulutusportti-jdrjestelmddn tyévoimahallinnon

kéytettdvdksi ja jatkopolkuja varten.
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Liite 1. Arviointitaulukko todistusta varten

Vuorovaikutustilanteissa toimiminen
___Tunnistaa ja ymmartaa puheesta joitakin suomen kielen sanoja, kysymyksia ja fraaseja.
___Osaa aantaa ymmarrettavasti.

__Osaa tuottaa joitakin suomen kielen sanoja.

___Osaa jonkin verran arkisessa kanssakdymisessa tarvittavia sanoja.
__Osaa melko paljon itsea ja lahipiiria kuvaavia sanoja.

___Osaa vastata tavallisimpiin kysymyksiin ja kdyttaa yleisimpia fraaseja.
___Osaa paljon arkielaman asiointitilanteissa tarvittavia sanoja.

___Pystyy seuraamaan yksinkertaista vuoropuhelua.

__ Pystyy osallistumaan yksinkertaiseen vuoropuheluun.

___Osaa monipuolisesti sanoja ja fraaseja useista aihepiireista.

Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Tekstien lukeminen ja tulkitseminen

___Tunnistaa arjen sujuvuuden kannalta tarkeitd symboleja.

__Tuntee latinalaisen kirjaimiston.

___Tunnistaa muutamia tuttuja sanoja.

__Osaa mekaanisesti lukea tavuja tai lyhyitd sanoja.

___Osaa ymmartaen lukea sanoja.

___Osaa ymmartden lukea lauseita tai lyhyita teksteja.

Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

___Osaa kirjoittaa suur- ja pienaakkosia.

___Ymmartaa danne- ja kirjainvastaavuutta ja osaa kirjoittaa tavuja.
___Osaa kirjoittaa sanoja.

___Osaa kirjoittaa lyhyita lauseita.

__Osaa kirjoittaa lyhyita viesteja, esim. ilmoittaa poissaolosta.

___Osaa kayttaa tietokonetta lyhyiden viestien lahettamiseen.

Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Numeeriset taidot

__Tunnistaa arjen toiminnoissa tarkeitd numeerisia symboleja.

___Osaa lukusanoja ja ymmartaa niiden merkityksen.

___Osaa kertoa itselleen tarkeita numeerisia ilmauksia, esim. oman osoitteen,
henkildtunnuksen ja puhelinnumeron.

___Osaa ilmaista luvuilla maaraa ja jarjestysta.

__Tunnistaa ja osaa kellonaikoja seka osaa kdyttda tavallisimpia mittavalineita.

___Osaa yhteen- ja vahennyslaskun perusteet.

Mikali opiskelija on saavuttanut koulutuksen aikana joillakin kielitaidon osa-alueilla vahintaan taitotason Al.1,

todistukseen merkitdadan myos kyseisten kielitaidon osa-alueiden kohdalle opiskelijan saavuttama kielitaitotaso
kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisesti.
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Liite 2. HOPS-pohja

Sukunimi, etunimi

Puhelin

Katuosoite

Aidinkieli

Kotoutumisaika voimassa

Suomen kielen taso

Opiskelijan pohjakoulutus (ylin suoritettu tutkinto)

Tyékokemus / Ammatillinen osaaminen

53

Kasvatus ja koulutus
Helsingin tyovaenopisto

HENKILOKOHTAINEN OPINTOSUUNNITELMA
(HOPS)

Henkilétunnus

Sdhkédposti

Postinumero ja —toimipaikka

Kansalaisuus

TE-toimiston vastuuvirkailija



Suunnitelma, péivéys, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys

Jatkosuunnitelma, péivéys, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys

Jatkosuunnitelma, péivéys, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys
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Liite 3. Todistuspohja

Kasvatus ja koulutus

H elSi 1 ki Helsingin tyovaenopisto

Todistus koulutukseen osallistumisesta

Opiskelijan nimi Syntymaaika
Kurssin nimi Ajankohta
Kurssi on sisaltanyt yhteensa opetustuntia, joista opiskelija on ollut lasnd ___tuntia.

Oppitunnin pituus on 45 minuuttia.

Koulutus on toteutettu noudattaen Opetushallituksen antamaa Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen
opetussuunnitelmasuositusta (Opetushallitus 1/011/2017).

Kurssin sisalto

Lisdtiedot
Esimerkiksi suositus seuraavaksi kurssiksi ja mahdolliset taitotasot (alkaen A1.1.)

Paikka ja paivamaara Allekirjoitus ja nimenselvennys
(Leima)
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Liite 4. Kielitaidon tasojen kuvausasteikko

Kuvausasteikko on Suomessa laadittu sovellus asteikoista, jotka sisdltyvat Euroopan neuvoston toimesta kehitettyyn Kielten oppimisen, opettamisen ja arvioinnin

yhteiseen eurooppalaiseen viitekehykseen.

Taitotaso Al Suppea viestinta kaikkein tutuimmissa tilanteissa
Kuullun ymmartaminen Puhuminen Luetun ymmartaminen Kirjoittaminen
Al.1 | Kielitaidon |* Ymmartaa erittdin rajallisen *(Qsaa vastata hanta koskeviin *Tuntee kirjainjarjestelman, mutta *(Qsaa viestia valittémia tarpeita hyvin lyhyin
alkeiden madaran tavallisimpia sanoja ja vksinkertaisiin kysymyksiin lyhyin lausein. | ymmartaa tekstista vain hyvin vahan. | ilmaisuin.
hallinta fraaseja (tervehdyksia, nimia, lukuja, | Vuorovaikutus on puhekumppanin *Tunnistaa vahaisen maaran tuttuja | *Osaa kirjoittaa kielen kirjaimet ja numerot
kehotuksia) arkisissa yhteyksissa. varassa, ja puhuja turvautuu ehka sanoja ja lyhyita fraaseja ja osaa kirjaimin, merkita muistiin henkil6kohtaiset
* Ei edes ponnistellen ymmarra kuin | didinkieleen tai eleisiin. vhdistaa niita kuviin. perustietonsa ja kirjoittaa joitakin tuttuja
kaikkein alkeellisinta kieliainesta. * Puheessa voi olla paljon pitkia taukoja, * Kyky ymmartaa entuudestaan sanoja ja fraaseja.
*Tarvitsee erittdin paljon apua: toistoja ja katkoksia. tuntematon sana edes hyvin *QOsaa joukon erillisia sanoja ja sanontoja.
toistoa, osoittamista, kdannosta. * Adntdminen voi aiheuttaa suuria ennakoitavassa yhteydessa on * Ei kykene vapaaseen tuotokseen, mutta
ymmartamisongelmia. erittdin rajallinen. kirjoittaa oikein muutamia sanoja ja
* Osaa hyvin suppean perussanaston ja ilmauksia.
joitakin opeteltuja vakioilmaisuja.
* Puhuja ei kykene vapaaseen
tuotokseen, mutta hanen hallitsemansa
harvat kaavamaiset ilmaisut voivat olla
melko virheettomia.
Al.2 | Kehittyva *Ymmartaa rajallisen maaran *(Qsaa viestia suppeasti joitakin valittomia | *Ymmartaa nimia, kyltteja ja muita *(Qsaa viestia valittomia tarpeita lyhyin
alkeiskieli- | sanoja, lyhyitd lauseita, kysymyksid | tarpeita ja kysya ja vastata hyvin lyhyité ja yksinkertaisia lausein.
taito ja kehotuksia, jotka liittyvat henkilokohtaisia perustietoja tekstejd, jotka liittyvat valittdmiin *Osaa kirjoittaa muutamia lauseita ja
henkilékohtaisiin asioihin tai kisitteleviss3 vuoropuheluissa. Tarvitsee | tarpeisiin. fraaseja itsestdan ja lahipiiristaan (esim.
vilittmaan tilanteeseen. usein puhekumppanin apua. *Tunnistaa yksinkertaisesta tekstistd | | astauksia kysymyksiin tai muistilappuja).
* Joutuu ponnistelemaan *Puheessa on taukoja ja muita katkoksia. | YKsittéisen tiedon, jos voi lukea * Osaa joitakin perussanoja ja sanontoja ja
ymmartadkseen yksinkertaisiakin *Aantdminen voi aiheuttaa usein tarvittaessa uudelleen pystyy kirjoittamaan hyvin yksinkertaisia
lausumia ilman selvia ymmartamisongelmia. * Kyky ymmartda entuudestaan pailauseita.
tilannevihjeita. * Osaa hyvin suppean perussanaston, tuntematon sana edes hyvin * Ulkoa opetellut fraasit voivat olla oikein
*Tarvitsee paljon apua: puheen joitakin tilannesidonnaisia ilmaisuja ja ennustettavassa yhteydessa on kirjoitettuja, mutta alkeellisimmassakin
hidastamista, toistoa, ndyttamista ja | peruskieliopin aineksia. rajallinen. vapaassa tuotoksessa esiintyy hyvin paljon
kdannosta. * Alkeellisessakin vapaassa puheessa kaikenlaisia virheita.
esiintyy hyvin paljon kaikenlaisia virheita.
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Taitotaso Al Suppea viestintd kaikkein tutuimmissa tilanteissa
Kuullun ymmartaminen Puhuminen Luetun ymmartdaminen Kirjoittaminen
Al.3 | Toimiva * Ymmartaa yksinkertaisia *QOsaa kertoa lyhyesti itsestaan ja * Pystyy lukemaan tuttuja ja *Selviytyy kirjoittamalla kaikkein
alkeiskieli- | lausumia (henkildkohtaisia I3hipiiristadn. Selviytyy kaikkein joitakin tuntemattomia sanoja. | tutuimmissa, helposti ennakoitavissa
taito kysymyksia ja jokapaivaisia yksinkertaisimmista vuoropuheluista | Ymmartaa hyvin lyhyita viesteja, | arkisiin tarpeisiin ja kokemuksiin

ohjeita, pyyntdja ja kieltoja)
rutiinimaisissa keskusteluissa
tilanneyhteyden tukemana.
* Pystyy seuraamaan
yksinkertaisia, valittdmiin
tilanteisiin tai omaan
kokemukseensa liittyvia
keskusteluja.

* Yksinkertaisenkin viestin
ymmartdminen edellyttaa
normaalia hitaampaa ja
kuulijalle kohdennettua
yleiskielista puhetta.

ja palvelutilanteista. Tarvitsee joskus
puhekumppanin apua.

* Kaikkein tutuimmat jaksot sujuvat,
muualla tauot ja katkokset ovat hyvin
ilmeisia.

*Aantaminen voi joskus tuottaa
ymmadrtamisongelmia.

*Qsaa rajallisen joukon lyhyita, ulkoa
opeteltuja ilmauksia, keskeisinta
sanastoa ja perustason
lauserakenteita.

* Alkeellisessakin puheessa esiintyy
paljon peruskielioppivirheita.

joissa kasitelladn arkieldmaa ja
rutiinitapahtumia tai annetaan
yksinkertaisia ohjeita.

* Pystyy loytamaan
tarvitsemansa yksittaisen tiedon
lyhyesta tekstista (postikortit,
saatiedotukset).

* Lyhyenkin tekstipatkan
lukeminen ja ymmartdminen on
hyvin hidasta.

liittyvissa tilanteissa.

*Osaa kirjoittaa yksinkertaisia viesteja
(yksinkertaisen postikortin,
henkilotiedot, yksinkertainen sanelu).
* Osaa kaikkein tavallisimpia sanoja ja

ilmauksia, jotka liittyvat omaan eldmaan

tai konkreetteihin tarpeisiin. Osaa
kirjoittaa muutamia yksilauseisia
virkkeita.

* Alkeellisessakin vapaassa tuotoksessa

esiintyy monenlaisia virheita.
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Taitotaso A2 Vilittdoman sosiaalisen kanssakdaymisen perustarpeet ja lyhyt kerronta
Kuullun ymmartaminen Puhuminen Luetun ymmartdaminen Kirjoittaminen
A2.1 | Peruskieli- | * Pystyy ymmartamaan * Osaa kuvata lahipiiriddn muutamin | *Ymmartaa yksinkertaisia ja * Selviytyy kirjoittamalla kaikkein
taidon yksinkertaista puhetta tai lyhyin lausein. Selviytyy kaikkein tavanomaisinta sanastoa | rutiininomaisimmista arkitilanteista.
alkuvaihe | seuraamaan keskustelua yksinkertaisista sosiaalisista sisaltavia teksteja (yksityiskirjeita,

aiheista, jotka ovat hanelle
valittdman tarkeita.

* Pystyy ymmartamaan
lyhyiden, yksinkertaisten,
itseddn kiinnostavien
keskustelujen ja viestien (ohjeet,
kuulutukset) ydinsisallon seka
havaitsemaan aihepiirin
vaihdokset tv-uutisissa.

* Yksinkertaisenkin viestin
ymmartdminen edellyttaa
normaalilla nopeudella ja
selkedsti puhuttua yleiskielista
puhetta, joka usein taytyy lisaksi
toistaa.

kohtaamisista ja tavallisimmista
palvelutilanteista. Osaa aloittaa ja
lopettaa lyhyen vuoropuhelun, mutta
kykenee harvoin yllapitamaan
pitempaa keskustelua.

*Tuottaa sujuvasti joitakin tuttuja
jaksoja, mutta puheessa on paljon
hyvin ilmeisia taukoja ja vaaria
aloituksia.

* Adntdminen on ymmarrettavis,
vaikka vieras korostus on hyvin
ilmeista ja adntamisvirheista voi
koitua satunnaisia
ymmartdmisongelmia.

*QOsaa helposti ennakoitavan
perussanaston ja monia keskeisimpia
rakenteita (kuten menneen ajan
muotoja ja konjunktioita).

* Hallitsee kaikkein
yksinkertaisimman kieliopin
alkeellisessa vapaassa puheessa,
mutta virheita esiintyy yha paljon
perusrakenteissakin.

pikku-uutisia, arkisimpia
kayttoohjeita).

* Ymmartaa tekstin padajatukset
ja joitakin yksityiskohtia parin
kappaleen pituisesta tekstista.
Osaa paikantaa ja verrata
yksittaisia tietoja ja pystyy hyvin
yksinkertaiseen paattelyyn
kontekstin avulla.

* Lyhyenkin tekstipatkan
lukeminen ja ymmartaminen on
hidasta.

* Osaa kirjoittaa lyhyitd, yksinkertaisia
viesteja (henkilokohtaiset kirjeet,
lappuset), jotka liittyvat arkisiin
tarpeisiin seka yksinkertaisia,
luettelomaisia kuvauksia hyvin tutuista
aiheista (todellisista tai kuvitteellisista
henkildista, tapahtumista, omista ja
perheen suunnitelmista).

*Osaa kayttaa perustarpeisiin liittyvaa
konkreettia sanastoa ja
perusaikamuotoja sekéa yksinkertaisin
sidossanoin (ja, mutta) liitettyja
rinnasteisia lauseita.

*Kirjoittaa kaikkein yksinkertaisimmat
sanat ja rakenteet melko oikein, mutta
tekee toistuvasti virheitd perusasioissa
(aikamuodot, taivutus) ja tuottaa paljon
kdmpeldita ilmaisuja vapaassa
tuotoksessa.
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Taitotaso A2 Valittoman sosiaalisen kanssakdymisen perustarpeet ja lyhyt kerronta
Kuullun ymmartaminen Puhuminen Luetun ymmartdaminen Kirjoittaminen
A2.2 | Kehittyvd | * Ymmartaa tarpeeksi * Osaa esittaa pienen, luettelomaisen | *Ymmartaa paaasiat ja joitakin * Selviytyy kirjoittamalla tavanomaisissa
peruskieli- | kyetakseen tyydyttamaan kuvauksen ldhipiiristdan ja sen yksityiskohtia muutaman arkitilanteissa.
taito konkreetit tarpeensa. Pystyy jokapdivaisista puolista. Pystyy kappaleen pituisista viesteista *QOsaa kirjoittaa hyvin lyhyen,

seuraamaan hyvin
summittaisesti selvapiirteisen
asiapuheen paikohtia.

*Pystyy yleensa tunnistamaan
ymparilladn kaytavan
keskustelun aiheen. Ymmartaa
tavallista sanastoa ja hyvin
rajallisen joukon idiomeja
tuttuja aiheita tai yleistietoa
kasittelevassa
tilannesidonnaisessa puheessa.
* Yksinkertaisenkin viestin
ymmartdminen edellyttaa
yleispuhekieltd, joka dannetdan
hitaasti ja selvasti. Toistoa
tarvitaan melko usein.

osallistumaan rutiininomaisiin
keskusteluihin omista tai itselleen
tarkeista asioista. Voi tarvita apua
keskustelussa ja viltella joitakin
aihepiireja.

*Puhe on vililld sujuvaa, mutta
erilaiset katkokset ovat hyvin ilmeisia.
*Aadntdminen on ymmarrettivas,
vaikka vieras korostus on ilmeista ja
dantamisvirheita esiintyy.

*QOsaa kohtalaisen hyvin tavallisen,
jokapadivaisen sanaston ja jonkin
verran idiomaattisia ilmaisuja. Osaa
useita yksinkertaisia ja myos joitakin
vaativampia rakenteita.

* Laajemmassa vapaassa puheessa
esiintyy paljon virheitd perusasioissa
(esim. verbien aikamuodoissa) ja ne
voivat joskus haitata
ymmarrettavyytta.

jonkin verran vaativissa arkisissa
yhteyksissa (mainokset, kirjeet,
ruokalistat, aikataulut) seka
faktateksteja (kayttoohjeet,
pikku-uutiset).

* Pystyy hankkimaan helposti
ennakoitavaa uutta tietoa
tutuista aiheista selkedsti
jasennellystd muutaman
kappaleen pituisesta tekstista.
Osaa paatelld tuntemattomien
sanojen merkityksia niiden
kieliasusta ja kontekstista.

* Tarvitsee usein uudelleen
lukemista ja apuvalineita

tekstikappaleen ymmartamiseksi.

yksinkertaisen kuvauksen tapahtumista,
menneista toimista ja henkilokohtaisista
kokemuksista tai elinymparistonsa
arkipdivaisista puolista (lyhyet kirjeet,
muistilaput, hakemukset,
puhelinviestit).

*Qsaa arkisen perussanaston, rakenteet
ja tavallisimmat sidoskeinot.

* Kirjoittaa yksinkertaiset sanat ja
rakenteet oikein, mutta tekee virheita
harvinaisemmissa rakenteissa ja
muodoissa ja tuottaa kompeloita
ilmaisuja.
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Taitotaso B1

Selviytyminen arkieldamassa

Kuullun ymmartaminen

Puhuminen

Luetun ymmartaminen

Kirjoittaminen

B1.1

Toimiva
peruskieli-
taito

*Ymmartaa paaajatukset ja
keskeisia yksityiskohtia
puheesta, joka kasittelee
koulussa, tyossa tai vapaa-
aikana sdanndllisesti toistuvia
teemoja mukaan lukien lyhyt
kerronta. Tavoittaa
radiouutisten, elokuvien, tv-
ohjelmien ja selkeiden
puhelinviestien paakohdat.

* Pystyy seuraamaan yhteiseen
kokemukseen tai yleistietoon
perustuvaa puhetta. Ymmartaa
tavallista sanastoa ja rajallisen
joukon idiomeja.

* Pitemman viestin
ymmartdminen edellyttaa
normaalia hitaampaa ja
selkedmpaa yleiskielista
puhetta. Toistoa tarvitaan silloin
talloin.

*QOsaa kertoa tutuista asioista myos
joitakin yksityiskohtia. Selviytyy
kielialueella tavallisimmista
arkitilanteista ja epavirallisista
keskusteluista. Osaa viestia itselleen
tarkeista asioista myos hieman
vaativammissa tilanteissa.
Pitkdkestoinen esitys tai kasitteelliset
aiheet tuottavat ilmeisia vaikeuksia.
*Pitda ylla ymmarrettavaa puhetta,
vaikka pitemmissa puhejaksoissa
esiintyy taukoja ja eparointia.
*Aantdminen on selvisti
ymmarrettavaa, vaikka vieras
korostus on joskus ilmeista ja
dantamisvirheita esiintyy jonkin
verran.

*Osaa kayttaa melko laajaa
jokapaivdista sanastoa ja joitakin
yleisia fraaseja ja idiomeja. Kayttaa
useita erilaisia rakenteita.

* Laajemmassa vapaassa puheessa
kielioppivirheet ovat tavallisia (esim.
artikkeleita ja paatteitd puuttuu),
mutta ne haittaavat harvoin
ymmarrettavyytta.

*Pystyy lukemaan monenlaisia,
muutaman sivun pituisia teksteja
(taulukot, kalenterit,
kurssiohjelmat, keittokirjat)
tutuista aiheista ja seuraamaan
tekstin padajatuksia, avainsanoja
ja tarkeita yksityiskohtia myos
valmistautumatta.

* Pystyy seuraamaan tuttua
aihetta kasittelevan parisivuisen
tekstin padajatuksia, avainsanoja
ja tarkeita yksityiskohtia.

* Arkikokemuksesta poikkeavien
aiheiden ja tekstin
yksityiskohtien ymmartaminen
voi olla puutteellista.

* Pystyy kirjoittamaan ymmarrettavan,
jonkin verran yksityiskohtaistakin
arkitietoa valittdvan tekstin tutuista,
itsedan kiinnostavista todellisista tai
kuvitelluista aiheista.

*QOsaa kirjoittaa selvapiirteisen
sidosteisen tekstin liittdamalla erilliset
ilmaukset perakkain jaksoiksi (kirjeet,
kuvaukset, tarinat, puhelinviestit).
Pystyy vadlittamaan tehokkaasti tuttua
tietoa tavallisimmissa kirjallisen
viestinndn muodoissa.

*QOsaa useimpien tutuissa tilanteissa
tarvittavien tekstien laadintaan riittavan
sanaston ja rakenteet, vaikka teksteissa
esiintyy interferenssia ja ilmeisia
kiertoilmaisuja.

* Rutiininomainen kieliaines ja
perusrakenteet ovat jo suhteellisen
virheettdmia, mutta jotkut vaativammat
rakenteet ja sanaliitot tuottavat
ongelmia.
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Taitotaso B1

Selviytyminen arkieldamassa

Kuullun ymmartaminen

Puhuminen

Luetun ymmartaminen

Kirjoittaminen

B1.2

Sujuva
peruskieli-
taito

* Ymmartaa selvapiirteista
asiatietoa, joka liittyy tuttuihin
ja melko yleisiin aiheisiin jonkin
verran vaativissa yhteyksissa
(epéasuora tiedustelu,
tyokeskustelut, ennakoitavissa
olevat puhelinviestit).

* Ymmartaa padkohdat ja
tarkeimmat yksityiskohdat
ymparilladn kaytavasta
laajemmasta muodollisesta ja

epamuodollisesta keskustelusta.

* Ymmartaminen edellyttaa
yleiskielta tai melko tuttua
aksenttia seka satunnaisia
toistoja ja uudelleenmuotoiluja.
Nopea syntyperaisten vélinen
keskustelu ja vieraiden aiheiden
tuntemattomat yksityiskohdat
tuottavat vaikeuksia.

*Osaa kertoa tavallisista,
konkreeteista aiheista kuvaillen,
eritellen ja vertaillen ja selostaa myds
muita aiheita, kuten elokuvia, kirjoja
tai musiikkia. Osaa viestia varmasti
useimmissa tavallisissa tilanteissa.
Kielellinen ilmaisu ei ehka ole kovin
tarkkaa.

*Osaa ilmaista itseddn suhteellisen
vaivattomasti. Vaikka taukoja ja
katkoksia esiintyy, puhe jatkuu ja
viesti valittyy.

*Adntdminen on hyvin
ymmarrettavaa, vaikka intonaatio ja
painotus eivat ole aivan kohdekielen
mukaisia.

*(Osaa kayttaa kohtalaisen laajaa
sanastoa ja tavallisia idiomeja.
Kayttda myos monenlaisia rakenteita
ja mutkikkaitakin lauseita.

* Kielioppivirheita esiintyy jonkin
verran, mutta ne haittaavat harvoin
laajempaakaan viestintaa.

* Pystyy lukemaan muutaman
kappaleen pituisia teksteja
monenlaisista aiheista
(lehtiartikkelit, esitteet,
kdyttoohjeet, yksinkertainen
kaunokirjallisuus) ja selvidd myos
jonkin verran paattelya vaativista
teksteista kdytannonlaheisissa ja
itselleen tarkeissa tilanteissa.

* Pystyy etsimaan ja
yhdistelemaan tietoja
useammasta muutaman sivun
pituisesta tekstista
suorittaakseen jonkin tehtavan.
* Pitkien tekstien jotkin
yksityiskohdat ja sdvyt saattavat
jaada epaselviksi.

*QOsaa kirjoittaa henkilokohtaisia ja
julkisempiakin viesteja, kertoa niissa
uutisia ja ilmaista ajatuksiaan tutuista
abstrakteista ja kulttuuriaiheista, kuten
musiikista tai elokuvista.

* Osaa kirjoittaa muutaman kappaleen
pituisen jasentyneen tekstin
(muistiinpanoja, lyhyitd yhteenvetoja ja
selostuksia selvapiirteisen keskustelun
tai esityksen pohjalta).

Osaa esittaa jonkin verran tukitietoa
padajatuksille ja ottaa lukijan
huomioon.

* Hallitsee melko monenlaiseen
kirjoittamiseen tarvittavaa sanastoa ja
lauserakenteita. Osaa ilmaista
rinnasteisuutta ja alisteisuutta.
*Pystyy kirjoittamaan ymmarrettavaa ja
kohtuullisen virheetonta kielta, vaikka
virheita esiintyy vaativissa rakenteissa,
tekstin jasentelyssa ja tyylissa ja vaikka
didinkielen tai jonkin muun kielen
vaikutus on ilmeinen.
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Taitotaso B2

Selviytyminen sadnnodllisessa kanssakdymisessa syntyperdisten kanssa

Kuullun ymmartaminen

Puhuminen

Luetun ymmartaminen

Kirjoittaminen

B2.1

Itsendisen
kielitaidon
perustaso

* Ymmartaa asiallisesti ja
kielellisesti kompleksisen
puheen padajatukset, kun se
kasittelee konkreetteja tai
abstrakteja aiheita. Pystyy
seuraamaan yleisesti
kiinnostavaa yksityiskohtaista
kerrontaa (uutiset, haastattelut,
elokuvat, luennot).

* Ymmartaa puheen padkohdat,
puhujan tarkoituksen, asenteita,
muodollisuusastetta ja tyylia.
Pystyy seuraamaan laajaa
puhetta ja monimutkaista
argumentointia, jos puheen
kulku on selvasti merkitty
erilaisin jasentimin (sidesanat,
rytmitys). Pystyy tiivistamaan tai
ilmaisemaan kuulemastaan
avainkohdat ja tarkeat
yksityiskohdat.

* Ymmartaa suuren osan
ymparillaan kaytavasta
keskustelusta, mutta voi kokea
vaikeaksi ymmartaa useamman
syntyperdisen valista
keskustelua, jos ndma eivat
mitenkdan helpota
sanottavaansa.

*Osaa esittaa selkeita, tasmallisia
kuvauksia monista kokemuspiiriinsa
liittyvista asioista, kertoa
tuntemuksista seka tuoda esiin
tapahtumien ja kokemusten
henkilokohtaisen merkityksen. Pystyy
osallistumaan aktiivisesti useimpiin
kdytannallisiin ja sosiaalisiin
tilanteisiin sekd melko muodollisiin
keskusteluihin. Pystyy sddannélliseen
vuorovaikutukseen syntyperdisten
kanssa vaikuttamatta tahattomasti
huvittavalta tai arsyttavalta.
Kielellinen ilmaisu ei aina ole taysin
tyylikasta.

*Pystyy tuottamaan puhejaksoja
melko tasaiseen tahtiin, ja puheessa
on vain harvoin pitempia taukoja.
*Adntdminen ja intonaatio ovat
selkeitd ja luontevia.

*Osaa kayttaa monipuolisesti kielen
rakenteita ja laajahkoa sanastoa
mukaan lukien idiomaattinen ja
kasitteellinen sanasto. Osoittaa
kasvavaa taitoa reagoida sopivasti
tilanteen asettamiin
muotovaatimuksiin.

* Kieliopin hallinta on melko hyvaa,
eivatka satunnaiset virheet yleensa
haittaa ymmarrettavyytta.

*Pystyy lukemaan itsendisesti
muutaman sivun pituisia teksteja
(lehtiartikkeleita, novelleja,
viihde- ja tietokirjallisuutta,
raportteja ja yksityiskohtaisia
ohjeita) oman alan tai yleisista
aiheista. Tekstit voivat kasitella
abstrakteja, kasitteellisia tai
ammatillisia aiheita, ja niissa on
tosiasioita, asenteita ja
mielipiteita.

*Pystyy tunnistamaan kirjoittajan
ja tekstin tarkoituksen,
paikantamaan useita eri
yksityiskohtia pitkasta tekstista.
Pystyy nopeasti tunnistamaan
tekstin sisdllon ja uusien tietojen
kdyttéarvon paattadkseen,
kannattaako tekstiin tutustua
tarkemmin.

* Vaikeuksia tuottavat vain
pitkien tekstien idiomit ja
kulttuuriviittaukset.

* Osaa kirjoittaa selkeita ja
yksityiskohtaisia teksteja monista
itseddn kiinnostavista aihepiireista,
tutuista abstrakteista aiheista,
rutiiniluonteisia asiaviesteja seka
muodollisempia sosiaalisia viesteja
(arvostelut, liikekirjeet, ohjeet,
hakemukset, yhteenvedot).

*Osaa kirjoittaessaan ilmaista tietoja ja
nakemyksid tehokkaasti ja
kommentoida muiden nakemyksia.
Osaa yhdistelld tai tiivistaa eri lahteista
poimittuja tietoja omaan tekstiin.

* Osaa laajan sanaston ja vaativia
lauserakenteita seka kielelliset keinot

selkean, sidosteisen tekstin laatimiseksi.
Savyn ja tyylin joustavuus on rajallinen,

ja pitkdssa esityksessa voi ilmeta
hyppayksia asiasta toiseen.

* Hallitsee melko hyvin
oikeinkirjoituksen, kieliopin ja
valimerkkien kayton, eivatka virheet
johda vaarinkasityksiin. Tuotoksessa
saattaa nakya aidinkielen vaikutus.
Vaativat rakenteet seka ilmaisun ja
tyylin joustavuus tuottavat ongelmia.
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Taitotaso B2

| Selviytyminen sadnnollisessa kanssakdymisessa syntyperdisten kanssa

Kuullun ymmartaminen

Puhuminen

Luetun ymmartaminen

Kirjoittaminen

B2.2

Toimiva
itsendinen
kielitaito

* Ymmartaa elavaa tai
tallennettua, selkeasti
jasentynytta yleiskielista
puhetta kaikissa sosiaalisen
elamaén, koulutuksen ja
ty6elaman tilanteissa (myos
muodollinen keskustelu ja
syntyperdisten valinen vilkas
keskustelu).

* Pystyy yhdistdamaan vaativia
tehtdvia varten kompleksista ja
yksityiskohtaista tietoa
kuulemistaan laajoista
keskusteluista tai esityksista.
Osaa paatelld daneen
lausumattomia asenteita ja
sosiokulttuurisia viitteita seka
arvioida kriittisesti
kuulemaansa.

* Ymmartaa vieraita puhujia ja
kielimuotoja. Huomattava
taustamelu, kielellinen
huumori ja harvinaisemmat
idiomit ja kulttuuriviittaukset
saattavat yha tuottaa
vaikeuksia.

*Qsaa pitda valmistellun esityksen
monenlaisista yleisistakin aiheista.
Pystyy tehokkaaseen sosiaaliseen
vuorovaikutukseen syntyperdisten
kanssa. Osaa keskustella ja neuvotella
monista asioista, esittaa ja
kommentoida vaativia ajatuskulkuja
ja kytkea sanottavansa toisten
puheenvuoroihin. Osaa ilmaista
itseddn varmasti, selkedsti ja
kohteliaasti tilanteen vaatimalla
tavalla. Esitys voi olla kaavamaista, ja
puhuja turvautuu toisinaan
kiertoilmauksiin.

*(Osaa viestid spontaanisti, usein
hyvinkin sujuvasti ja vaivattomasti
satunnaisista epdrdinneista
huolimatta.

*Adntdminen ja intonaatio ovat hyvin
selkeitd ja luontevia.

* Hallitsee laajasti kielelliset keinot
ilmaista konkreetteja ja kasitteellisia,
tuttuja ja tuntemattomia aiheita
varmasti, selkeasti ja tilanteen
vaatimaa muodollisuus-astetta
noudattaen. Kielelliset syyt rajoittavat
ilmaisua erittdin harvoin.

* Kieliopin hallinta on hyvaa. Usein
puhuja korjaa virheensa itse, eivatka
virheet haittaa ymmarrettavyytta.

*Pystyy lukemaan itsendisesti
usean sivun pituisia, eri
tarkoituksiin laadittuja
kompleksisia teksteja
(paivalehtia, novelleja,
kaunokirjallisuutta). Jotkin naista
voivat olla vain osittain tuttuja tai
tuntemattomia, mutta henkilén
itsensa kannalta merkityksellisia.
* Pystyy tunnistamaan
kirjoittajan asennoitumisen ja
tekstin tarkoituksen. Pystyy
paikantamaan ja yhdistimaan
useita kasitteellisia tietoja
monimutkaisista teksteista.
Ymmartaa riittavasti
tiivistadkseen paikohdat tai
ilmaistakseen ne toisin sanoin.

* Vaikeuksia tuottavat vain
pitkien tekstien harvinaisemmat
idiomit ja kulttuuriviittaukset.

*QOsaa kirjoittaa selkeita,
yksityiskohtaisia, muodollisia ja
epamuodollisia teksteja
monimutkaisista todellisista tai
kuvitelluista tapahtumista ja
kokemuksista enimmakseen tutuille ja
toisinaan tuntemattomille lukijoille.
Osaa kirjoittaa esseen, muodollisen tai
epamuodollisen selostuksen,
muistiinpanoja jatkotehtavia varten ja
yhteenvetoja.

*QOsaa kirjoittaa selkean ja jasentyneen
tekstin, ilmaista kantansa, kehitelld
argumentteja systemaattisesti,
analysoida, pohtia ja tiivistda tietoa ja
ajatuksia.

* Kielellinen ilmaisuvarasto ei rajoita
havaittavasti kirjoittamista.

* Hallitsee hyvin kieliopin, sanaston ja
tekstin jasennyksen. Virheita voi
esiintya harvinaisissa rakenteissa ja
idiomaattisissa ilmauksissa seka
tyyliseikoissa.
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Taitotasot C1-C2

Selviytyminen monissa vaativissa kielenkdyttotilanteissa

Kuullun ymmartaminen

Puhuminen

Luetun ymmartaminen

Kirjoittaminen

Ci1.1

Taitavan
kielitaidon
perustaso

*Ymmartaa suhteellisen
vaivattomasti pitempaakin
puhetta tai esitysta
(elokuvia, luentoja,
keskusteluja, vaittelyja)
erilaisista tutuista ja yleisista
aiheista myos silloin, kun
puhe ei ole selkeasti
jasenneltya ja sisaltaa
idiomaattisia ilmauksia ja
rekisterinvaihdoksia.
*Ymmartaa hyvin erilaisia
danitemateriaaleja
yksityiskohtaisesti ja
puhujien vilisia suhteita ja
tarkoituksia tunnistaen.
*Vieras aksentti tai hyvin
murteellinen puhekieli
tuottavat vaikeuksia.

*(QOsaa pitaa pitkahkon, valmistellun
muodollisenkin esityksen. Pystyy
ottamaan aktiivisesti osaa
monimutkaisiin kasitteellisia ja
yksityiskohtia sisaltaviin tilanteisiin ja
johtaa rutiiniluonteisia kokouksia ja
pienryhmia. Osaa kdyttaa kielta
monenlaiseen sosiaaliseen
vuorovaikutukseen. Tyylilajien ja
kielimuotojen vaihtelu tuottaa
vaikeuksia.

*(Osaa viestia sujuvasti, spontaanisti
ja ldhes vaivattomasti.

*QOsaa vaihdella intonaatiota ja
sijoittaa lausepainot oikein
ilmaistakseen kaikkein hienoimpiakin
merkitysvivahteita.

*Sanasto ja rakenteisto ovat hyvin
laajat ja rajoittavat ilmaisua erittdin
harvoin. Osaa ilmaista itsedan
varmasti, selkedsti ja kohteliaasti
tilanteen vaatimalla tavalla.
*Kieliopin hallinta on hyvaa.
Satunnaiset virheet eivat hankaloita
ymmartamistd, ja puhuja osaa korjata
ne itse.

*Ymmartaa yksityiskohtaisesti
pitkahkoja, kompleksisia teksteja
eri aloilta.

*Pystyy vaihtelemaan
lukutapaansa tarpeen mukaan.
Osaa lukea kriittisesti ja tyylillisia
vivahteita arvioiden seka
tunnistaa kirjoittajan
asennoitumisen ja tekstin
piilomerkityksid. Pystyy
paikantamaan ja yhdistimaan
useita kasitteellisia tietoja
monimutkaisista teksteista,
tiivistdmaan ne ja tekemaan
niistd vaativia johtopaatoksia.
*Vaativimmat yksityiskohdat ja
idiomaattiset tekstikohdat
saattavat vaatia useamman
lukukerran tai apuvélineiden
kayttoa.

*Pystyy kirjoittamaan selkeitd, hyvin
jasentyneita teksteja monimutkaisista
aiheista, ilmaisemaan itsedan
tasmallisesti ja ottamaan huomioon
vastaanottajan. Osaa kirjoittaa
todellisista ja kuvitteellisista aiheista
varmalla, persoonallisella tyylilla
kayttden kielta joustavasti ja
monitasoisesti. Pystyy kirjoittamaan
selkeitd ja laajoja selostuksia
vaativistakin aiheista.

*QOsoittaa, ettd hallitsee monia keinoja
tekstin jasentamiseksi ja sidosteisuuden
edistamiseksi.

*Kielellinen ilmaisuvarasto on hyvin
laaja. Hallitsee hyvin idiomaattiset
ilmaukset ja tavalliset sanonnat.

* Hallitsee erittdin hyvin kieliopin,
sanaston ja tekstin jasennyksen.
Virheitd voi esiintya satunnaisesti
idiomaattisissa ilmauksissa seka
tyyliseikoissa.
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