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Inledning

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens grunder, mal och verksamhetsprinciper
foreskrivs i 8a kap i lagen om grundldggande utbildning (628/1998).

Denna verksamhetsplan har uppgjorts for att stodja genomforandet av eftermiddags-
verksamhet i enlighet med lagen om grundldggande utbildning i Helsingfors stad. I
verksamhetsplanen ges anvisningar om vasentliga principer och riktlinjer f6r ord-
nandet av verksamheten. Darutover utarbetar ledarna for eftermiddagsverksamheten
en arlig verksamhetsplan for varje verksamhetsstille utifran denna verksamhetsplan
och Utbildningsstyrelsens grunder for morgon- och eftermiddagsverksamhet 2011
(Bestimmelser och anvisningar 2011:1) och kvalitetskriterierna for den grundldggande
utbildningen (Undervisnings- och kulturministeriets publikationer 2012:29).

Denna verksamhetsplan giller fran och med 1.8.2013 och ersitter den verksamhets-
plan som godkénts av stadsstyrelsen 2.5.2007 ($ 651). Enligt § 5, moment 1, punkt 3 i
instruktionen for utbildningsvasendet ér det utbildningsnamndens sektioner som
godkinner verksamhetsplanen for morgon- och eftermiddagsverksamhet for skol-
elever. Denna plan har godkéants av utbildningsnamndens sektioner.

I Helsingfors ordnas inte sadan férmiddagsverksamhet som omniamns i lagen om
grundldggande utbildning, och dérfor anvands uttrycket “eftermiddagsverksamhet”
nér verksambhet enligt ovan nimnda lag och grunder avses.

Denna verksamhetsplan omfattar ocksa eftermiddagsverksamheten for utvecklings-
storda och autistiska skolelever.


http://www.oph.fi/download/131414_grunderna_for_morgon_och_eftermiddagsverksamheten_inom_grundlaggande_utbildningen_2011.pdf
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2012/Perusopetuksen_laatukriteerit_2012.html?lang=sv

1. Verksamhetsidé och mal

1.1.Verksamhetsidé

Eftermiddagsverksamhet dr en 6vervakad och ledd fritidsverksamhet for barn. Enligt
Utbildningsstyrelsens grunder har verksamheten sin egen sirskilda karaktér, dir en
hogklassig fritidsverksamhet betonas. Eftermiddagsverksamheten framjar 6msesidi-
ga relationer mellan eleverna, skoltrivseln och vilfirden i skolan samt stodjer skolar-
betet.

Verksambheten dr en stark del av skolgemenskapen och barnets dagliga verksamhets-
miljo. Verksamheten genomfors antingen i skolans lokaler eller i ldimpliga verksam-
hetslokaler i nirheten av skolan.

1.2. Mal

Eftermiddagsverksamhetens allmdnna mal ér att stodja barnets vergripande valfard
och hilsa samt att skapa en god grund for tillvaxt och utveckling. Detta mal forplik-
tar alla som medverkar i ordnandet och genomforandet av eftermiddagsverksam-
heten.

Enligt § 48 a i lagen om grundlidggande utbildning ar syftet med morgon- och
eftermiddagsverksamheten att stodja hemmets och skolans fostrande arbete samt att
stodja utvecklingen av barnens kénsloliv och barnens etiska utveckling. Genomfor-
andet av dessa uppgifter forutsatter ett fungerande samarbete med barnets foréldrar.
Det centrala for barnet och familjen ar att smabarnsfostran, forskoleundervisningen,
nybdrjarundervisningen samt morgon- och eftermiddagsverksamheten med tanke
pé barnets tillvaxt och utveckling dven innehallsmassigt utgor en helhet som avance-
rar konsekvent och dér barnets och familjens behov beaktas. Det centrala ér att se
undervisnings- och inlarningsprocessernas samt fritidsverksamhetens pedagogiska
och didaktiska konsekvens och kontinuitet.

Malet ar att:

» ordna en mojlighet f6r barnen att utanfor skoldagen fa delta i en trygg och
overvakad verksambhet, dér yrkeskunniga ledare ansvarar for genomforandet.

» mojliggora en meningsfull, stimulerande och hogklassig fritidsverksamhet for
barnen, vilket stodjer barnets skolgang och ldrande. Utgangspunkten for
planeringen av verksamheten &r bade elevens individuella och gruppens
gemensamma behov och mal.

» skapa en trygg och mangsidig verksamhets- och uppvéxtmiljé med en lugn atmosfir,
dér goda manskliga relationer och en planmassig anvindning av lokaler betonas.

» frimja barnens jamlikhet i samhallet och 6ka majligheterna till delaktighet.



2. Centrala innehall och principer for
planeringen

Utgangspunkten ar att man ska utnyttja det méngsidiga utbudet, yrkeskunskapen och
erfarenheten hos de aktorer som redan medverkar i verksamheten. Utbildningsverket
skapar i samarbete med barnomsorgsverket, organisationer, forsamlingar och andra
serviceproducenter en god grund for att ordna verksamheten. Helsingfors erbjuder
goda mojligheter for samarbete mellan olika ambetsverk, skolor, laroanstalter och
eftermiddagsgrupper.

Planeringen av verksamheten ska styras utifran vad som ger barnet gladje, stimulans,
inlarning och insikter. Vid planeringen ska man ocksé beakta barnets behov av att
ibland fa vara for sig sjalv och koppla av i en trygg atmosfar efter skoldagen dven
beaktas. Verksamheten ska ordnas sa att den blir en balanserad helhet, ddr barnets
delaktighet beaktas redan vid planeringen av verksamheten. Ledarna har ansvaret for
barnets fostran till en medlem av gemenskapen. En verksamhetsplanering som utgér
fran barnets behov starker kianslan av grupptillhorighet.

Enligt Utbildningsstyrelsens grunder har eftermiddagsverksamheten innehéllsmas-
sigt en sarskild karaktdr som kdnnetecknas av verksamhetens méangsidighet, behovs-
orientering och frivillighet. De som ordnar verksamheten faststéller och viljer det
detaljerade innehallet i verksamheten. Detta paverkas av bland annat aktdrens egna
styrkor, prioriteringar samt praktiska mojligheter. Vid sidan av eftermiddagsverk-
samheten kan barnen delta i skolans klubbverksamhet.

2.1 Etisk utveckling och jamlikhet

I verksamheten betonas hansyn till andra, vénlighet, hjdlpsamhet och gemensamma
diskussioner om fragor som ér viktiga for barnen. Barnets sjélvfortroende och
uppskattningen av barnet stods och varje barn behandlas som individ. Barnet
godkanns for den han eller hon &r och barnet handleds att godkdnna dven andra
maénniskor trots olika utgangspunkter och férmégor. I eftermiddagsverksamheten lar
sig barnet att se vilka konsekvenser dess handlingar har for andra ménniskor och
samtidigt att ta ansvar for sina egna handlingar. Det ar bra att tillsammans med
barnen skapa gemensamma regler som alla foljer, till exempel att ingen mobbas, att
alla ar jamlika och att alla blir horda.

Malet for den etiska utvecklingen ar att barnen forstar vad ansvar och interaktion
innebadr. I eftermiddagsverksamheten handleds barnen att efter hand vixa till ansvar:
» for det egna vélbefinnandet och sunda levnadsvanor

» for andras vilbefinnande och tillhérande rattigheter och skyldigheter

» for de kdnslor och konsekvenser som de egna handlingarna orsakar for barnet
sjalv och for andra

= regler och avtal gillande gruppens verksambhet.



2.2 Lek och interaktion

I eftermiddagsverksamheten leker man varje dag. Barnet far leka och koppla av efter
skolan i séllskap av jamnariga. I lekarna kan barnen kidnna glddje, anvianda sin
fantasi, vara kreativa och utveckla interaktionsfirdigheter. Leken delas in i fri lek och
ledda lek-/aktivitetsstunder inomhus och utomhus.

I fri lek eller lek pa egen hand leker barnen sjalvstindigt medan ledaren ser till att
leken gar bra. Ledarna 6var interaktionsfardigheterna genom att uppmuntra barnen
att

» leka med varandra
» ldra och komma 6verens om regler och att folja dessa
» 16sa konflikter

» ta hdnsyn till andra, till exempel genom att 6va pa att vanta pd sin tur i olika
situationer.

Vid ledda lek-/aktivitetsstunder dr ledaren ocksa ledare for leken och ser till att leken
gér bra. Aktivitetsstunder ordnas till exempel med musik- och motionslekar, bollspel
samt gardslekar och traditionella lekar. Planeringen utgar fran barnens behov och
foremalen for barnens intresse.

Verksambhetsstillet har leksaker och lekredskap, bradspel, utomhus- och inom-
husspelredskap och material for att bygga kojor.

2.3 Motion och utevistelse

Nir verksamheten ordnas ska man se till att lokalerna ar tillrackliga och méangsidiga,
savdl inomhus som utomhus. Det ska vara majligt att syssla med motion och utevis-
telse varje dag. Alla barn har ritt att leka och spela utomhus i en trygg miljo efter
skoldagen. I alla verksamhetsstéllen ska barnen ha majlighet till minst en timmes
utevistelse varje dag. Som stod for utomhusverksamhet kan verksamhetsarrangoren
dra nytta av befintliga mobler och material i verksamhetsmiljon eller skaffa redskap
och utrustning som lampar sig sdrskilt fér motion utomhus.

Motion och utevistelse som framjar barnens aktivitet dr en visentlig del av grunderna
for eftermiddagsverksamheten. Barnens dagliga motion och utevistelse beaktas i
veckoplanen, dér tillrackligt med tid reserveras for ledd motion och motion pé egna
villkor. Ansvaret for den dagliga motionen ligger hos ledarna.

I eftermiddagsverksamheten ska man fésta sarskild uppmarksamhet vid att upp-
muntra barn som ror sig lite att rora pa sig mera, eftersom motion stodjer barnets
overgripande vilbefinnande och utveckling. Rorelse ér ett inldrningsredskap for
barnet. Glidje, lek och positiva erfarenheter framjar inldrningen. Utrymme ges dven
for barnens egna insikter och idéer.



Det ar bra att skaffa tillrackligt med grundlidggande motionsredskap till varje verk-
samhetsstille. Vid valet av dessa kan det vara virt att tanka pa foljande:

» att det finns redskap for aktiviteter inomhus och utomhus
» att det finns nagot for var och en, t.ex. for livligare och lugnare barn

» att redskapen lampar sig for bade ledda stunder och motion péa egen hand.

2.4 Maltider och vila

Ett barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamheten ska fa mellanmal som
en studiesocial forman i enlighet med kapitel 8a, § 48d i lagen om grundldggande
utbildning. I samband med mellanmélet kan man pa ett pedagogiskt sitt fraimja
hélsosamma matvanor. Mellanmalet intas i en lugn atmosfér utan bradska, med
iakttagande av goda vanor.

Mellanmalet ska vara varierande, balanserat och tillrackligt, men syftet dr inte att det
ska ersdtta skollunchen. Ett bra mellanmal bestar av hdlsosamma baslivsmedel.
Serviceproducenten bestéiller mellanmalet hos centralkoket alltid nér gruppen verkar
i skolans lokaler. Verksamhetsarrangéren informerar vardnadshavarna om fragor
gillande mellanmal i olika verksamhetsstallen.

Eftermiddagsverksamhetens lokaler ska planeras sa att barnen har mojlighet att vila i
t.ex. lashornor, pa soffor eller madrassgrupper. Ledarna skapar mojligheter for
barnen koppla av och vara for sig sjélva.

2.5 Kultur och traditioner

Den kulturfostran som genomfors i eftermiddagsverksamheten ligger pa ett praktiskt
plan. Man kan ldra kidnna olika kulturer och traditioner genom sagor och beréttelser
som ledaren ldser, lekar, pyssel och arstidsfester. Dessutom kan man lara sig mer om
olika kulturer med hjélp av barn och ledare med olika kulturella bakgrunder samt
genom att t.ex. genomfora kulturprojekt tillsammans med fordldrarna och skolan.
Fostran till kulturell méngfald grundar sig inom eftermiddagsverksamheten pa
manskliga rattigheter, likvardighet, jamlikhet, tolerans och demokrati.

Vid planeringen och genomforandet av eftermiddagsverksamheten beaktas att staden
varje vecka erbjuder skolelever i Helsingfors manga méjligheter att delta i konsteve-
nemang, motionsevenemang och kulturvasendets evenemang. Museer och bibliotek
har varit populdra besoksmaél for eftermiddagsgrupper.

Att 6verfora traditioner till barnen utvecklar deras kulturella identitet. Man kan lara
kdnna narmiljon, hembygden och dess historia med hjélp av promenader, sma
projekt och klubbverksambhet.



2.6 Motoriska fardigheter och pyssel

I eftermiddagsverksamheten 6vas motoriska fardigheter varje vecka. Barnen har
mojlighet att pyssla pa egna villkor varje dag. Pysselredskap finns till hands och
barnen far anvinda dessa sjalvstindigt. Under pysselstunderna som ordnas varje
vecka anvédnds varierande arbetsmetoder. Verksamheten kan ske enligt tema, med
hjalp av modeller eller pa barnens egna villkor.

I gruppen kan man ockséd gora gemensamma alster, till exempel kulisser eller vigg-
tavlor som anknyter till fester och handelser under skolaret. Detta 6kar gemenskapen
och uppmuntrar barnen att gora saker tillsammans.

Ledarna visar olika arbetsmetoder for barnen, till exempel att méla och rita med
olika redskap, att handarbeta och arbeta med modellera samt hur man kan éatervinna
nédr man pysslar. Barnen 6var sina motoriska fardigheter till exempel genom att
anvéanda av sax, fargldgga och tillverka saker och ting av olika material.

2.7 Uttrycksverksamhet

Med hjilp av skapande verksamhet lar sig barnet att identifiera sina egna kéanslor och
utveckla sin uttrycksférmaéga, t.ex. lek- och dramadvningar, visuella uttrycksformer
och musik.

Musiken dr en visentlig del av eftermiddagsverksamheten. Musiken stodjer barnets
tillvaxt och utveckling och ger upplevelser av att lyckas. Med hjdlp av musiken lér
barnen kénna finlandska och 6vriga musikkulturer.

Musikfostran tillsammans med annan uttrycksverksamhet ger ett meningsfullt
innehall at eftermiddagen. Mojliga metoder dr gemensamma sanger, sanglekar,
danser, teater, traditionella lekar, olika ramsor och musicerande. Barnen kan i man av
mojlighet prova pa att spela pa olika musikinstrument.

Att spela och sjunga tillsammans skapar en god sammanhéllning i eftermiddagsverk-
samheten. Med hjilp av musiken upplever barnen olika kénslor och far mod att
uttrycka sina egna kanslor. Musikpedagogikens breda filt ger manga olika méjlighe-
ter for att genomfora eftermiddagsverksamheten.



2.8 Mediekunskap

Mediekunskaper hjalper barnen att agera tryggt med olika medier, i egenskap av
saval anvandare som producenter. I eftermiddagsverksamheten kan man till exempel
lasa tidningar, diskutera 16psedlar eller TV-program som barnen undrar éver, ldra sig
om IT-utrustning och hur man anvinder den. Dessutom kan man genomféra
medierelaterade projekt, som tidningar eller fotoprojekt.

Gemensamma spelregler for barnens mobiltelefonanvindning i eftermiddagsverk-
samheten avtalas med vardnadshavarna.

I eftermiddagsverksamheten kan man dra nytta av fardigt material for mediefostran,
till exempel ”Det stora mediedventyret” (http://www.suurimediaseikkailu.fi/) som
publicerats av undervisnings- och kulturministeriet.

2.9 Livsmiljon och ett hallbart levnadssatt

Miljokénsligheten hos barn ér ett kinslobaserat férhéallningssatt till miljon, medkéns-
la for andra arter och naturen. Den omfattar en férmaga att mangsidigt observera
miljon och iaktta forandringar i den.

Barnet tillagnar sig ett hallbart levnadssitt med ansvar for miljon med hjélp av olika
spel och lekar, diskussioner om den gemensamma miljon, genom att skota om egna
och gemensamma saker samt respektera djur och vixter. Den egna verksamhetsmil-
jon halls ren och prydlig och barnen ldrs att stada efter sig. Det dr viktigt att erbjuda
barnet personliga, positiva erfarenheter av naturen genom utflykter och lekar i den
nérliggande naturen.

I eftermiddagsverksamheten forsoker man minska anvindningen av naturresurser
genom atervinning och kallsortering samt genom att fista uppmarksamhet vid el-
och vattenfoérbrukningen. Det centrala ér att minska avfallsmangden till exempel
genom att undvika engangskarl och vilja natur- och atervinningsmaterial vid pyssel.
I eftermiddagsverksamheten iakttas i regel miljoplanen for det samfund (skola,
forsamling, organisation) i vars lokaler verksamheten sker. Genomférandet skrivs
varje ar in i den verksamhetsplatsens verksamhetsplan.


http://www.suurimediaseikkailu.fi/

3. Centrala fragor gallande ordnandet av
verksamheten

Elever i den forsta och andra arskursen i grundskolan samt elever i andra arskurser,
for vilka ett beslut om sdrskilt stod har fattats, kan soka till eftermiddagsverksam-
heten.

3.1 Verksamhetsstallen och verksamhetslokaler

Verksamhetsmiljon ska vara trygg savil fysiskt, psykiskt som socialt. Lokalerna och
redskapen ska vara andamalsenliga och lampliga fo6r verksamheten. Alla grupper ska
ha tillgang till utrymmen inomhus och utomhus. Sirskild uppmirksamhet ska fistas
vid sdkerheten utomhus och 6vervakningen av barngruppen. Eftermiddagsverksam-
hetens ledare ska se till att barnet inte blir utsatt for vald eller mobbning i eftermid-
dagsverksamheten.

Sdkerheten kan stérkas till exempel genom att man skapar en regional virdegrund for
eftermiddagsverksamheten, ser till att lokalerna ar trygga och sakra, rena och triv-
samma samt infor och utvecklar verksamhetsrutiner som stirker delaktigheten.

Det mest andamalsenliga ér att eftermiddagsverksamhetens lokaler finns i skolan
eller i ndrheten av skolan. Detta for att minimera de risker som férknippas med resor
i livligt trafikerade stadsomraden. Genom samarbete mellan serviceproducenten och
skolan och genom praxis som man kommer 6verens om tillsammans sakerstills en
trygg fard for barnen mellan skolan och verksambhetsstallet.

Samarbetet mellan flera férvaltningar betonas vid lokalfragor, eftersom staden inte
har byggt separata lokaler for eftermiddagsverksamheten. I eftermiddagsverksam-
heten utnyttjas framst stadens egna lokaler med utgangspunkt i regionala behov och
en flexibel lokalanviandning. Organisationer, féreningar och forsamlingar har enligt
stadsstyrelsens beslut av 26.4.2004 (§ 583) tillgang till utbildningsvasendets, socialvi-
sendets och ungdomsvasendets lokaler avgiftsfritt for att ordna verksamheten.
Forsamlingens verksamhet ordnas till storsta delen i forsamlingens egna lokaler.
Hyreslokaler kan skaffas for eftermiddagsverksamheten om staden inte kan anvisa
lampliga lokaler for verksamheten. Miljocentralen granskar de nya lokalernas
lamplighet for eftermiddagsverksamheten.

I skolorna tar man hénsyn till lokalbehovet for eftermiddagsverksamheten sa att
eftermiddagsverksamheten pa samma sitt som undervisningen har foretrade framfor
annan verksambhet i skolans lokaler. Olika lokalprojekt som genomforts inom efter-
middagsverksamheten har lett till 6kad trivsel, mer andamélsenliga och battre
limpade lokaler. De positiva erfarenheterna fran lokalprojekten utnyttjas vid plane-
ringen av lokalerna och deras lamplighet f6r en mangsidig anvédndning i undervis-
ning, klubb- samt eftermiddagsverksamhet.



3.2 Verksamhetstid

Eftermiddagsverksambhet i enlighet med lagen om grundldggande utbildning erbjuds
varje barn som deltar i verksamheten i minst 760 timmar under skolans arbetsar obe-
roende av utbildningsanordnare. Den dagliga verksamheten borjar da barnets
skolarbete slutar och avslutas antingen kl. 16.00 eller 17.00, beroende pa arrangoren.

I eftermiddagsverksamheten iakttas samma av utbildningsnamnden faststéllda
start- och slutdagar for laséret som i stadens skolor. I fraga om 6vriga lov under
lasaret giller utbildningsndmndens beslut. Om betygsutdelningsdagen pa hosttermi-
nen dr en vardag, ska skolan se till att de barn som deltar i eftermiddagsverksam-
heten serveras lunch och ett mellanmal som ingar i eftermiddagsverksamheten. Pa
skollordagar ordnas ingen eftermiddagsverksamhet. For andra an stadens skolor
iakttas direktionsbesluten i respektive skola om ldséarets verksamhetstider.

Under skolornas lov (host-, jul- och sportlov) ordnar Helsingfors stad inte eftermid-
dagsverksambhet i enlighet med lagen om grundldggande utbildning. Under dessa
tider kan skoleleverna delta i lekparkernas 6ppna parkverksamhet eller i andra
hobbyaktiviteter som erbjuds pa skolorna eller i omradena. Eftermiddagsverksam-
heten for utvecklingsstorda och autistiska skolelever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

Vérdnadshavarna ska informeras senast tvd veckor pa férhand om eftermiddagsverk-
samheten inte ordnas pa grund av ledarnas fortbildning. Ledarna har rtt att delta i
utbildningar 1-2 dagar under lasaret.

3.3 Verksamhetsavgift

En manatlig kundavgift tas ut for eftermiddagsverksamheten. Enligt stadsstyrelsens
beslut 23.5.2016 (§ 517) ér avgiften fr.o.m. 1.1.2017 100 euro per manad for
verksamhet som slutar kl. 16.00 och 120 euro per méanad {or verksamhet som slutar
kl. 17.00. Andra avgifter utéver de som faststillts av stadsstyrelsen kan inte tas ut av
kunderna for deltagandet i verksamheten. Avgifterna for utvecklingsstorda och
autistiska skolelever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

Kundavgiften tas ut for de manader som barnet deltar i eftermiddagsverksamheten.
For augusti tas halva ménadsavgiften. For verksamhetsdagar i juni tas ingen kundav-
gift. Om ett barn pé grund av sjukdom inte kan delta i eftermiddagsverksamheten
under fler dn 10 dagar i en kalendermanad, tas endast halften av avgiften ut. Om
franvaron pa grund av sjukdom pagar i en hel kalendermanad, tas ingen avgift ut.
Om barnet av nagon annan i forvdg meddelad anledning inte deltar i verksamheten
under en kalendermanad, tas halften av ménadsavgiften ut. For sjukfranvaro behovs
ett intyg av en hélsovéardare eller lakare.

Om en plats i eftermiddagsverksamheten sdgs upp ska detta goras skriftligt pa
utbildningsverkets blankett (Opev 182 sv, Andringsblankett, uppsagning av plats)
senast en kalenderménad innan foérandringen trader i kraft. Blanketten fas pa verk-
sambhetsstillet. Virdnadshavaren returnerar uppsagningsblanketten till
utbildningsverket.


http://www.hel.fi/www/opev/sv/tjanster/blanketter/blanketter

Staden tar ut kundavgifter for den verksamhet som ordnas av staden och de 6vriga
serviceproducenterna for den verksamhet som de ordnar. Vardnadshavaren kan
ansoka om avgiftsnedsittning pa basis av sina inkomster. Pa betalningsldttnaderna
tillaimpas inkomstgranserna for dagvarden. Anvisningarna for kundavgifter och
blanketten for avgiftsnedsattningar finns pé utbildningsverkets webbplats. Beslutet
om avgiftsnedséttning skrivs pa det sprak som ansokan skrivits pa. Serviceproducen-
terna ansoker om kompensation for férlorade kundavgifter hos utbildningsverket.

Verksamhetsarrangdren har ratt att fakturera for en separat ersattning ifall ett barns
hemfdrd frén eftermiddagsverksamheten fordrojs upprepade ganger och barnet
hamtas efter stingningstid.

Avgifterna for utvecklingsstorda och autistiska skolelevers eftermiddagsverksamhet
beskrivs i bilagan (bilaga 1).

3.4 Information om verksamheten

Information om eftermiddagsverksamheten ges pa utbildningsverkets webbplats pa
finska, svenska och engelska:

» www.hel.fi/iltapaivatoiminta > Iltapiivitoiminta kouluissa
= www.hel.fi/eftisverksamhet > Eftermiddagsverksamhet i skolorna

= www.hel.fi/afternoonactivities > Afternoon activities at schoolsXREMK

I eftermiddagsverksamhetens omradesbroschyrer har man sammanstillt information
om verksamhetsstillen i narheten av skolan. Den svenska omradesbroschyren finns pa
skolans webbplats under Var skola > Eftermiddagsverksamhet samt pa
utbildningsverkets webbplats: www.hel.fi/eftisverksamhet >Verksamhetsstallen

Eftermiddagsverksamhetsplatserna finns ocksa pé stadens servicekarta >
Undervisning och utbildning > Morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Vardnadshavarna informeras om ansékan till eftermiddagsverksamheten i en
tidningsannons i samband med anmailningen till grundskolan. Till de blivande
forstaklassarna skickas en broschyr om eftermiddagsverksamheten i samband med
ett meddelande om ldroplikten borjar. Utbildningsverket informerar ocksa om
ansokningsproceduren sin webbplats www.edu.hel.fi/sv och genom pressmeddelan-
den. P4 utbildningsverkets webbplats finns nairmare information om ansokan till
verksamheten samt svar pa vanliga fragor. Det finns lankar till eftermiddagsverksam-
hetens webbsidor bland annat i Wilma-systemet och pa de webbsidor som anknyter
till anmalningen till skolan.

I januari skickas broschyrer och ansokningsblanketter till skolorna och serviceprodu-
centerna, s att de kan dela ut till vdirdnadshavarna nér ansokningstiden borjar.
Stadens tryckta broschyr ges ut pa finska, svenska och engelska. En elektronisk
version av broschyren finns ocksa pa ryska och somaliska. Ansokningsblanketten (Lv
415 r, Eftermiddagsverksamhet for skolelever) ges ut pa finska, svenska och engelska.
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Pa ansokningsblanketten finns narmare anvisningar for ansékan, grunderna for
antagningen till verksamheten och ansokningstiden. Broschyrerna och blanketterna
finns pa utbildningsverkets webbplats: www.edu.hel.fi/sv > Tjdnster > Blanketter.

Skolorna far anvisningar och information om ansékan till eftermiddagsverksamheten
i ett cirkuldrbrev och via intrandtet Helmi. Anvisningar, blanketter, meddelanden
och skolningar publiceras elektroniskt i extranet, som alla serviceproducen-

ter har fatt tilltrade till.

Serviceproducenterna informeras om mojligheten att anséka om understod for
eftermiddagsverksamheten genom stadens gemensamma kungorelse i dagstidningar
samt pa utbildningsverkets webbplats och i extranet.

3.5 Ansokan till verksamheten och urvalskriterier

Nir barnen antas till eftermiddagsverksamheten, tillimpas likvardiga urvalsgrunder.
Man ansoker om att delta i verksamheten pa ansokningsblankett (Lv 415 r) un-
der ansokningstiden pa varen. Ansokan limnas in hos det verksamhetsstille man

soker till. Enligt § 5, moment 1, punkt 5 dr det utbildningsnamndens sektioner som
beslutar om grunderna for antagningen till verksamheten.

3.6 Antalet barn och verksamhetens omfattning

I stadens budget faststdlls den érliga verksamhetens omfattning. Malet r att fa de
anslag som i budgeten reserverats for verksamheten att stabiliseras sa att de motsva-
rar behovet. Varje ar deltar cirka 60 procent av eleverna i rskurs 1 och cirka 30
procent av eleverna i arskurs 2 i verksamheten.

Eftermiddagsverksamhetens servicendtverk tacker hela Helsingfors och omfattar
cirka 200 verksamhetsstallen. Enligt lagen om grundldggande utbildning ordnas
eftermiddagsverksamheten av utbildningsvisendet samt férsamlingar, organisationer,
foreningar eller motsvarande privata serviceproducenter med hjélp av understdd fran
utbildningsvasendet. Andelen understodd verksamhet uppgér ar 2013 till cirka 74
procent av eftermiddagsverksamhetens totala serviceutbud. Barnomsorgsverket
ansvarar for den finsksprakiga eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstorda och
autistiska barn och utbildningsverket for den svenskspréakiga verksamheten.

3.7 Storleken pa barngrupperna och allokering av personalresurser

Bestimmelser om ledarnas behérighet gesi§ 9 a i forordningen om behérighetsvill-
koren for personal inom undervisningsvasendet (986/1998). I denna paragraf sigs
att behorig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten dr den som 1) har
avlagt for uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pé institutniva, yrkesinriktad
grundexamen eller motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexa-
men och som har i samband med utbildningen inhdmtad eller genom erfarenhet
visad formaga att arbeta som ledare i en barngrupp eller 2) har behérighet att med-
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dela klassundervisning, forskoleundervisning, specialundervisning eller &mnesun-
dervisning eller som elevhandledare.

Varje grupp har en ledare med ansvar for verksamheten. Denna ledare har sarskilda
ansvarsuppgifter och totalansvaret for planering och genomférande av verksamheten.
Dessutom har gruppen ett tillrackligt antal andra ledare beroende pa lokalerna och
antalet barn.

Ledaren dr en forebild for barnen, ledaren uppmuntrar och skapar trygghet. En
serviceproducent anstiller sjilv personalen for eftermiddagsverksamheten. Utgangs-
punkten varje grupp ska ha minst tvéd ledare. En tvaledarmodell méjliggor en trygg,
méngsidig och malmedveten verksamhet. For elever inom allmanundervisningen
giller cirka 13-15 elever per ledare. Vid placeringen av elever som far sérskilt stod
granskas gruppen som en helhet och elevens mojligheter att verka i gruppen. Vid
behov minskas gruppstorleken och/eller 6kas antalet ledare.

Serviceproducenten lamnar pa hosten in en forteckning till utbildningsverket 6ver
den personal som deltar i eftermiddagsverksamheten samt en utredning 6ver perso-
nalens behorighet, utbildning, erfarenhet, kontroll av personalens straffregisterutdrag
(se 3.9) samt forbinder sig att meddela om dndringar under verksamheten.

Serviceproducenten ska ansvara for de skyldigheter som aldggs arbetsgivare. Alla
verksambhetsplatser i stadens eftermiddagsverksamhet ar rokfria arbetsplatser.

Behorighetskraven och ledarresurserna nér det giller eftermiddagsverksamhet for
utvecklingsstorda och autistiska skolelever beskrivs i bilagan (bilaga 1).

3.8 Introduktion for ledare

Utbildningsverket ordnar varje ar introduktion for ledarna. Ledarnas arbetsgivare
ansvarar fOr att arbetstagaren inskolas i arbetsuppgifterna. Serviceproducenten ska
genom arbetstidsarrangemang gora det mojligt for personalen inom eftermiddags-
verksamheten att delta i fortbildning, informationsméten och nétverksarbete som
géller eftermiddagsverksamhet och som ordnas av staden.

Personalen inom eftermiddagsverksamheten introduceras i de bestimmelser som
géller hanteringen av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt i forpliktel-
serna i barnskyddslagen.

Vid alla verksamhetsstdllen for eftermiddagsverksamhet anvinds en introduktions-
mapp for ledare, i vilken det viktigaste om eftermiddagsverksamheten sammanstalls
och uppdateras arligen (Introduktionsparm for eftisledare). Finns i tryckt form pa
verksamhetsstdllena och pa webbplatsen http://eftis.fi/material/handbocker/.

3.9 Kontroll av ledarnas brottsliga bakgrund

Serviceproducenten kontrollerar den brottsliga bakgrunden hos den personal som
jobbar med barn pé det sitt som foreskrivs i lagen om kontroll av brottslig bakgrund
hos personer som arbetar med barn (504/2002). Serviceproducenten informerar


http://eftis.fi/Site/Data/110/Files/introduktionsp%C3%A4rm%202007.pdf
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2002/20020504

staden om att den brottsliga bakgrunden hos de personer som arbetar med barn har
kontrollerats och forbinder sig att meddela eventuella déndringar under verksam-
heten. Om den person som ansvarar for serviceproducentens verksamhet sjalv
arbetar med barn, ska serviceproducenten lagga fram etti § 6, moment 2 i straftregis-
terlagen (770/1993) avsett straffregisterutdrag for utbildningsverket.

3.10 Transporter och transportarrangemang

Barn i eftermiddagsverksamheten har i regel inga transportformaner. Vid beslut om
verksambhetsstdllen och placeringen av barnen i verksamhetsstillen faster man
uppmarksamhet vid att resorna dr trygga och skaliga. Farden till eftermiddagsverk-
samheten dr jamforbar med skolresor. Vardnadshavaren har ansvaret for dessa, inte
serviceproducenten eller skolan. Om barnet har en skolreseforman i enlighet med
lagen om grundldggande utbildning, kan denna tillimpas &ven pa resor mellan
skolan och eftermiddagsverksamheten eller eftermiddagsverksamheten och hemmet.
Detta 6kar dock inte antalet dagliga skolreseformaner.

Under eftermiddagsverksamheten kan barnet delta i annan klubbverksamhet som
ordnas av skolan. Ansvaret for farderna fran eftermiddagsverksamheten till klubb-
verksamheten ligger hos vardnadshavaren. (Se dven 3.12).

3.11 Sakerhets- och raddningsplan

Det ar viktigt att de barn som deltar i eftermiddagsverksamheten kénner sig trygga.
Kanslan av trygghet utvecklas till exempel med hjélp av tydliga regler, barnens
delaktighet, en forutsebar verksamhet och omedelbart ingripande da problem
uppstar.

Staden ansvarar for sakerheten och andamalsenligheten i de lokaler for eftermid-
dagsverksamhet som égs av staden (se dven 3.1). Oavsett verksamhetsarrangor ska
ledarna introduceras i de lokalspecifika raddnings- och sakerhetsplanerna. Ledarens
chef ansvarar for introduktionen. Att personalen introduceras och informeras om
instruktioner ska skrivas in i den verksamhetsplan som varje verksamhetsstlle
arligen gor upp. Samtidigt uppdateras sakerhetsrelaterade instruktioner i introduk-
tionsmappen for ledarna.

Eftermiddagsverksamheten deltar i sikerhetsévningar som arrangeras i skolorna.
Ocksa skolans allménna ordningsregler och dvriga sikerhetsforeskrifter bidrar for
sin del till att en sdker eftermiddagsverksamhet kan genomforas.

3.12 Forsakringsarenden

Om en elev rakar ut for en olycka under eftermiddagsverksamheten, ar varden
avgiftsfri inom den offentliga hélsovarden. Helsingfors stad har tecknat en forsékring
for alla barn som deltar i eftermiddagsverksamheten inom den grundldggande
utbildningen. Barnen omfattas av stadens frivilliga olycksfallsforsdkring. Forsakring-
en giller dven pa resor med direkt anknytning till eftermiddagsverksamheten samt


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1993/19930770

nédr man forflyttar sig till en annan klubbverksamhet under eftermiddagsverksam-
heten.

Serviceproducenterna kan dven ha egna frivilliga olycksfallsforsdkringar.

3.13 Verksamhetsbidrag for serviceproducenter

Att ordna eftermiddagsverksamhet ar frivilligt for kommunerna. Om kommunen
ordnar sddan morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om grundlag-
gande utbildning, far den en statsandel for verksamheten i enlighet med lagen om
finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998) och dndringen av
denna (1137/2003). For driftkostnaderna beviljas 57 % av det faststdllda timantalet
och timpriset som anvands som grund for att berdkna kommunens statsandel.

Anslagen for den verksamhet som understdds av staden reserveras i utbildningsva-
sendets budget. Utbildningsndmnden beviljar registrerade féreningar, samfund,
stiftelser, forsamlingar och privata serviceproducenter understdd utifran ansdkan
inom ramen for de anslag som reserverats i budgeten. Utbildningsndmnden faststal-
ler principerna for understdod och eurobeloppen per serviceproducent varje ar.
Utbildningsverket samordnar serviceutbudet enligt distrikt och informerar service-
producenterna om servicebehoven i distrikten.

Understoden beviljas i enlighet med de allménna anvisningar som godkints av
stadsstyrelsen samt 6vriga av utbildningsnamnden och utbildningsverket godkanda
anvisningar och beslut gillande genomférandet av verksamheten.

Serviceproducenterna forbinder sig att f6lja utbildningsverkets kriterier for service-
producenter for eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen.
Utbildningsverket och serviceproducenten ingar ett avtal pa 1-2 ar om ordnandet av
verksamheten. Giltighetstiden avtalas gemensamt. Avtalets giltighet forutsatter att
serviceproducenten ansoker om verksamhetsbidrag hos utbildningsndmnden varje
ar. Skolornas dnskemal hors ndr en ny grupp startar och nér avtalsperioden slutar.
Skolan, serviceproducenten och utbildningsverket avgor fran fall till fall huruvida det
finns grunder att byta serviceproducent efter avtalsperioden.
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4. Uppfoljning och utvardering av
verksamheten

Utbildningsverket meddelar den 20 september antalet elever som deltar i verksam-
heten och antalet ledda timmar till Statistikcentralen. Den finsk- och svensksprakiga
verksamheten meddelas separat med en elektronisk sammandragsblankett. Elevanta-
let ligger till en grund for den lagstadgade statsandel som kommunen far for efter-
middagsverksamheten. Utbildningsvasendet ansvarar for all statistikforing av
morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundldggande utbildningen.
Med hjalp av statistikforing foljer man upp den kvantitativa omfattningen per distrikt
och i hela staden.

4.1:Verksamhetens kvalitetskriterier

Nir verksamhetens kvalitet granskas utgar man frédn de centrala principer som ldggs
fram i kapitel 8 a i lagen om grundlaggande utbildning samt de kvalitetskriterier som
gjorts upp av undervisnings- och kulturministeriet, Kvalitetskriterier for den grund-
liggande utbildningen, morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundldig-
gande utbildningen och for skolans klubbverksamhet (Undervisnings- och kulturmi-
nisteriets publikationer 2012:30).

Serviceproducenterna ordnar eftermiddagsverksamhet fran olika utgangspunkter.
Gemensamma kvalitetskriterier skapar en grund for en hogklassig service oberoende
av aktor. Malet ér att fa serviceproducenterna och skolorna att samarbeta for att
utveckla eftermiddagsverksamheten, verksamhetsmiljoerna och det expanderande
samarbetet.

Utbildningsverket ansvarar for att det ordnas utbildning i kvalitetsfragor for ledare
och serviceproducenter. Ledarna har en central roll i att uppratthalla kvaliteten och
utgor en resurs for kontinuerlig utveckling av verksamheten. Utvecklingen av efter-
middagsverksamheten dr en del av strategin for kvalitetsarbetet inom kommunens
grundldggande utbildning. Malen for eftermiddagsverksamheten skrivs varje ar in i
skolornas verksamhetsplan och samarbetet mellan skolan och eftermiddagsverksam-
heten utvirderas med hjélp av modellen ”En vélfungerande skola”

4.2 Intern utvardering av verksamheten

Utgaende fran denna kommunala verksamhetsplan gor gruppledarna arligen upp en
verksamhetsplan for verksamhetsstillet (se Inledning). I planen beaktas ocksa de
nationella bestimmelser och rekommendationer som styr verksamheten. Ledarna
anvander verksamhetsplanen som ett arbetsredskap vid planeringen, genomférandet
och utvirderingen av verksamheten. En gemensam blankett utgér grunden for
verksamhetsplanen. Verksamhetsplanerna skickas till utbildningsverket senast i
borjan av oktober. En kopia av verksamhetsplanen forvaras i introduktionsmappen
for ledarna i gruppen.
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Verksambhetsstillets verksamhetsplan innehéller en plan f6r anvindningen av inom-
hus- och utomhuslokalerna. I planen faststills vidare de centrala malen for verksam-
heten och exempel pé hur de genomfors i praktiken. Darutover beskrivs samarbetet
med vardnadshavarna, skolan/skolorna och andra aktérer i omradet. Utvdrderingen
av hur planen har genomforts sker pa varen och utvirderingen anviands vid uppgo-
randet av planen for foljande lasar.

Verksamhetsstdllena kan ocksé anvianda andra metoder for intern utvirdering.
Omradeskoordinatorn och ledarna diskuterar verksamhetsplanerna antingen i grupp
eller pa natverksméten for eftermiddagsverksamheten. Alla serviceproducenter har
en arlig samarbetsdiskussion med de planerare pa utbildningsverket som ansvarar for
eftermiddagsverksamheten. Vid samarbetsdiskussionen utvirderar man genomfor-
andet av verksamheten och utarbetar riktlinjer for hur verksamheten ska utvecklas
under f6ljande verksamhetsar.

I skolans érliga verksamhetsplan ska det finnas uppgifter om vilka lokaler som
anvinds for eftermiddagsverksamheten, formerna for samarbetet mellan skolans
personal och eftermiddagsverksamheten samt eventuella avvikande verksamhetsda-
gar.

4.3 Deltagande i extern utvardering av verksamheten

Helsingfors deltar i Utbildningsstyrelsens arliga elektroniska enkdt om eftermiddags-
verksamheten. Genom uppfoljningen insamlas information av féraldrar till de barn
som deltar i eftermiddagsverksamheten, ledare, koordinatorer och ansvariga tjanste-
min. En lank till enkdten publiceras pa utbildningsverkets webbplats och rektorer
samt tjansteproducenter informeras om saken per e-post. Rektorerna kan skicka
vardnadshavarna ett meddelande om uppfoljningen via Wilma.

4.4 Offentliggorande av uppféljningsresultat

Utbildningsverket informerar utbildningsnamnden om resultaten i den rikstackande
uppfoljningen och offentliggér de centrala resultaten i enkiten pa
utbildningsverkets webbplats under Eftermiddagsverksamheten.
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5. Samarbete och information i
eftermiddagsverksamheten

5.1 Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och hemmet

Malet for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stodja hemmets fostran. Syftet
med samarbetet &r att 6ka kinnedomen om barnet och hjélpa till vid identifieringen av
barnets behov och att forbattra verksamhetens kvalitet. Ett partnerskap for fostran behovs
mellan hemmet, skolan och eftermiddagsverksamheten. Partnerskapet forstérks av:

= en Oppen verksamhetskultur som vilkomnar fordldrarna
= en positiv och resursorienterad attityd

= ett samarbete som startar pa ett positivt satt

Tydliga modeller och strukturer ska skapas for samarbetet. Virdnadshavarna ska
informeras skriftligt om innehallet i verksamheten, verksamhetsprinciperna och om
det skert ndgonting ovanligt. Meddelandet kan skickas elektroniskt eller i pappersfor-
mat eller i ett kontakthifte. Det dr naturligt att komma 6verens om det som gller
barnet nir barnet himtas, eller ocksa bestimmer man ett mote.

Fragor om sikerhet och ansvar ska avtalas skriftligt med védrdnadshavarna till
exempel ndr det giller barnets hemfird och matallergier.

Vérdnadshavaren ansvarar for barnets medicinering om den eventuellt &r n6dvéandig
under eftermiddagsverksamheten. Om vardnadshavarna eller barnet inte kan skéta
om medicineringen, ska vardnadshavarna kontakta den vardande instansen och i
samrad med den diskutera hur likemedelsbehandlingen ska ordnas.

Véardnadshavarna erbjuds mojlighet att delta i planeringen av verksamheten. Goda
samarbetsformer dr t.ex. omradesvisa fordldramaten, foraldramoten i skolan, gemen-
sam informationspraxis med klassldrarna, privata méten, skolornas infoblad och
olika gemensamma evenemang.

5.2 Samarbete mellan eftermiddagsverksamheten och skolan

Eftermiddagsverksamheten och skolan har 6verensstimmande fostringsmal och
varderingar. En forutsittning for att en gemensam verksamhetskultur ska kunna
skapas ar tydliga och regelbundna samarbetsformer i skolan. Samarbetet stods till
exempel genom att lararen bekantar sig med sina elevers eftermiddagsverksamhet
och med ledarna under rastmoéten i borjan av lasaret.

Ledarna 6verldgger med ldraren om gemensamma spelregler i vardagen, modeller for
styrning av verksamheten, intressen och andra fragor som stodjer och hjilper barnet
att agera sjilvstindigt som en medlem i gruppen. Eftermiddagsverksamheten stodjer
pa sitt satt genomforandet av skolans laroplan. Detta forutsatter att ledarna i efter-
middagsverksamheten sitter sig in i skolans verksamhetssitt och t.ex. skolans
laroplan. Eftermiddagsverksamheten kan ocksa omfatta laxlasning.



Rektorn ser till att det finns gemensamt avtalade och nedskrivna verksamhetsrutiner
mellan de personer som deltar i eftermiddagsverksamhet som ordnas i skolan och de
personer som deltar i den grundldggande utbildningen. Dessa rutiner giller bl.a.
kommunikationen mellan elevens klasslarare och eftermiddagsverksamheten, mellan
elevvardspersonalen och ledaren samt informationsméten och informationsmaterial
for vardnadshavarna. De grupper som inte verkar i samband med skolan avtalar varje
ar om gemensamma verksamhetsrutiner med skolan.

I de gemensamma verksamhetsrutinerna sammanstills information om till exempel
hur man handlar om eleverna slutar skolan tidigare &n vanligt eller deltar i skolans
klubbverksamhet, hur man informerar om avvikande skoldagar, hur man meddelar
om eleven insjuknar under skoldagen, hur gemensamma fordldraméten planeras
under terminen osv. Genom samarbete sikerstalls tillrdcklig information om verk-
samhetssdtt, andringar i verksamheten samt eventuella nya planer. Personernas
kontaktinformation sammanstalls i ett gemensamt meddelande som @ven vardnads-
havare och vikarier anvinder. Informationen finns i skolornas verksamhetsplan.

5.3 Datasekretessfragor

Lararen eller andra personer som ansvarar for undervisningen far inte férmedla
sekretessbelagd information om eleven utan vardnadshavarens tillatelse. Sekretessbe-
lagd information ar beslut om sérskilt stod, diagnoser, drenden géllande elevens hem
och andra uppgifter som inte dr nodvandiga for att ordna undervisningen eller
eftermiddagsverksamheten. Utgdngspunkten vid hanteringen av personuppgifter ér
fortroendefullhet och samarbete med eleven och virdnadshavaren.

Det vore bra att informera dem som jobbar inom eftermiddagsverksamheten om de
vad skolan gor for att trygga barnets vilbefinnande. Sédan information ar bl.a. vilka
spelregler man har kommit 6verens om med eleven, t.ex. vid forflyttningar. Den
information som 6verlats kan dven gilla en eventuell sjukdom som méste beaktas vid
eftermiddagsverksamheten.

En redogorelse 6ver de personuppgifter som samlas in, inklusive datainnehall,
datakillor, syftet med hanteringen av personuppgifter, principer for skydd av registret
och registrerad data ingdr i registerbeskrivningen 6ver eftermiddagsverksamhet
enligt lagen om grundldggande utbildning (http://www.hel.fi/rekisteriseloste).

5.4 Natverksarbete som stod for ledarnas arbete

I och med att verksamheten har expanderat behover den i allt storre utstrackning
stod av en starkare verksamhetsmodell som leds omradesvis och som utgor ett
nétverk. Inom nétverket for eftermiddagsverksamheten fokuserar man pa samarbetet
mellan de aktérer som har kontakt med kunderna. Servicefaltet leds i enlighet med
kvalitetskorten inom den grundlaggande utbildningen, och samtidigt starks delaktig-
heten hos invénarna i omradet nér det galler att utveckla tjansterna inom eftermid-
dagsverksamheten.


http://www.hel.fi/rekisteriseloste

Nitverket stodjer den érliga antagningsprocessen inom eftermiddagsverksamheten
och gor det majligt for skolorna och eftermiddagsverksamheten att nitverka med
andra forvaltningar och aktorer i omrédet. P& stadsniva finns det cirka 16 omréades-
grupper i fyra olika koordineringsomraden. Inom nitverket ér alla aktorer i omradet
likvdrdiga och samarbetar oavsett sprakgrupp eller undervisningsarrangor.

Nitverken utgor ett betydande strukturellt stod for ledarnas professionella utveckling
och mojliggor ett forum for kollegialt stod for den nya yrkeskaren. Avsikten med
nétverksstrukturen ér att gora det mojligt for ledarna att delta i utvecklingen av
kundservicen. Deltagandet forutsatter att tillrackligt med resurser allokeras till
stodprocesser, t.ex. vikariekostnader, for att det ska vara mojligt att pa riktigt delta i
nétverksarbetet.

5.5 Mangprofessionellt elevvardsarbete

En 6ppen och fortrolig atmosfir vid vixelverkan skapar en god grund for samarbete.
Ledarna kontaktar i forsta hand vardnadshavaren nér de funderar 6ver fragor
gillande elevens beteende och vilbefinnande. Med vardnadshavarens tillstand kan
ledaren kontakta lararen, elevvirdspersonalen eller andra delaktiga om drendet forut-
sitter det.

Elevvardspersonalen ar medveten om elevernas eftermiddagsverksambhet till den
grad att den vid planeringen av stodatgarder for elever ocksa kan beakta barnets
verksamhet pa eftermiddagen. Personalen verkar vid behov med virdnadshavarens
tillstand i samarbete med den ansvariga ledaren. Om vardnadshavaren inte har gett
specifikt tillstand for samarbetet, kan elevvardspersonalen ge rad pé ett allmén plan
till ledarna i eftermiddagsverksamheten. Projektet HIPO, utvecklingsprojektet for
eftermiddagsverksamhet och elevvard i Helsingfors, ansvarar for utvecklingen av
samarbetsstrukturerna. Projektets syfte dr att beskriva de verksamhetsprocesser
genom vilka ledarna far tillrackligt med professionellt stod for fragor géllande
barnens tillvixt och utveckling under eftermiddagsverksamheten.

5.6 Marknadsforing och sponsring i morgon- och eftermiddags-
verksamhet
I eftermiddagsverksamheten eller med den jamforbar verksamhet dr det inte tillatet

att dela ut, halla framlagt eller tillgdngligt reklam, broschyrer eller annat reklam-
material eller sarskilt varldsaskddningsmassigt eller konfessionellt material.



KALLOR

Férordning om behérighetsvillkoren fér personal inom undervisningsvasendet
14.12.1998/986. Kan lasas: http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980986.

Lag om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn
14.6.2002/504. Kan lésas: http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2002/20020504.

Lag om dndring av lagen om grundldggande utbildning 1136/2003. Kan ldsas:
http://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2003/20031136.

Ohjaajien perehdyttamiskansio. Utbildningsstyrelsen och Kymenlaakson/Eteld-
Karjalan kehittdmisverkosto. Kan ldsas: http://www.apip.fi/files/665.pdf.

Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten i den grundlaggande utbild-
ningen 2011. Utbildningsstyrelsen. Foreskrifter och anvisningar 2011:1. Kan lasas:
http://www.oph.fi/lagar_och_anvisningar/laroplans-_och_examensgrunder/
morgon-_och_eftermiddagsverksamhet.

Kvalitetskriterier for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlag-
gande utbildningen och for skolans klubbverksamhet. Undervisnings- och kulturmi-
nisteriets publikationer 2012:29. Kans lasas:
http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2012/Perusopetuksen_laatukriteerit_2012.
html?lang=sv.

Lag om grundlaggande utbildning. 21.8.1998/628. Kan lasas:
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980628#L8a.

Straffregisterlag 20.8.1993/770. Kan ldsas:
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1993/19930770.

Det stora mediedventyret-materialet. Material for mediefostran 2010, bestallt av
undervisnings- och kulturministeriet. Kan lasas: http://www.suurimediaseikkailu.fi/.

Verksamhetsplan for eftermiddagsverksamhet i den grundlédggande utbildningen FRAN OCH MED 1.8.2013
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Helsingfors stads utbildningsverks anvisningar och material

Eftermiddagsverksamhetens webbsidor:

finska: www.hel.fi/iltapaivatoiminta > Iltapiivitoiminta kouluissa
svenska: www.hel.fi/eftisverksamhet > Eftermiddagsverksamhet i skolorna

engelska: www.hel.fi/afternoonactivities > Afternoon activities at schoolsH

Eftermiddagsverksamheten pa stadens servicekarta: http://www.hel.fi/palvelukartta/
> Undervisning och utbildning > Morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Kaupungin avustusten myontdmisessd noudatettavat yleisohjeet. Stadsstyrelsen
12.12.2011 § 1126. Kan ldsas:
http://www.hel.fi/wps/wcm/connect/c469ea004a15b7398164e5b546fc4d01/Khs_
avustusohjeet+121211_1126%C2%A7.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=c469e-
a004a15b7398164e5b546fc4d01.

Kriterier for serviceproducenter inom eftermiddagsverksamheten i den grundlaggan-
de utbildningen. Utbildningsndmndens protokoll 13.12.2011 § 242. Kan lésas:
http://www.hel.fi/wps/wcm/connect/d055ac004a15b7398165e5b546fc4d01/
Palveluntuottajakritri+p%C3%A4%C3%A4t%C3%B6s+13+12+2011_242%C2
%A7.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=d055ac004a15b7398165e5b546fc4d01.
Last 22.2.2013.

Ordnande av eftermiddagsverksamhet i enlighet med lagen om grundldggande
utbildning. Registerbeskrivningar. Kan ldsas: http://www.hel.fi/rekisteriseloste/.

B3:2013
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BILAGA 1: Ordnande av eftermiddags-
verksamhet for utvecklingsstorda och
autistiska skolelever

Barnomsorgsverket ansvarar for den finsksprakiga eftermiddagsverksamheten for
utvecklingsstorda och autistiska barn och utbildningsverket for den svensksprakiga
verksamheten. Verksamheten 4r en del av morgon- och eftermiddagsverksamheten i
enlighet med lagen om grundliggande utbildning. I enlighet med stadsstyrelsens
beslut av 6.2.2006 (§ 186) ansvarar utbildningsverket for samordnandet av detta.
Samordnandet omfattar totalplaneringen av verksamheten, anvisningar, information
samt planering, utviardering och uppf6ljning av ett centraliserat utbildningsutbud.

Som en del av planeringen av ett specialklassnitverket beaktas placeringen av
grupper med utvecklingsstorda och autistiska elever samt lokalerna for dessa som ett
samarbete mellan dmbetsverk.

Eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstorda och autistiska skolelever ar en fast
del av skolgemenskapen och barnets vardagsmiljo. Verksamheten genomfors anting-
en i skolans lokaler eller i narbeldgna lokaler.

Undervisning och eftermiddagsverksamhet i samma lokaler mojliggér en andamal-
senlig verksamhet, kontinuitet for barnen i form av gemensam personal och minime-
rar transportbehovet.

Verksamhetsplanerna for verksamhetsstéllena skickas for den finsksprakiga verksam-
heten till barnomsorgsverket och for den svensksprakiga verksamheten till utbild-
ningsverket senast i borjan av oktober.

De verksamhetsprinciper som anges och faststills i verksamhetsplanen for eftermid-
dagsverksamheten i den grundldggande utbildningen i Helsingfors giller ocksa for
eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstorda och autistiska barn. Darutover har
foljande riktlinjer faststallts for eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstorda och
autistiska skolelever.

Verksamhetsavgift

For svart eller/och gravt utvecklingsstorda skolelever &r eftermiddagsverksamheten
avgiftsfri i enlighet med stadsstyrelsens beslut av 4.6.1990 (§ 1361).

Enligt direktionen for specialomsorger i Helsingfors tas ingen avgift ut for eftermid-
dagsverksamhet nar det géller de utvecklingsstorda och autistiska elever i arskurserna
3-10 vars eftermiddagsverksamhet dr ansluten till programmet for specialomsorger
(direktionen for specialomsorger 21.6.2007).



Personal

I regel ansvarar en ledare for utvecklingsstorda eller en vardare av utvecklingsstorda/
nérvardare for varje verksamhetsgrupp. Dessutom har gruppen ett nédvéindigt antal
bitradande personal. Ndr barngruppen bildas beaktas barnets individuella stodbehov,
alder, arskurs och tillgangliga lokaler inomhus och utomhus.

I vilken man utbildningsverkets skolassistenter deltar i den eftermiddagsverksamhet
for utvecklingsstorda och autistiska elever som ordnas av barnomsorgsverket avtalas
separat. For en hel och enhetlig skoldag ar det nyttigt att skolgangsbitradena deltar i
eftermiddagsverksamheten for utvecklingsstorda och autistiska elever.

Inom den svensksprakiga verksamheten ansvarar rektorn for att tillrackliga assistent-
resurser fordelas till eftermiddagsverksamheten.
Morgonverksamhet

I Helsingfors ordnas inte morgonverksamhet inom den grundlaggande utbildningen.

Verksamhet under lov

Eftermiddagsgrupperna for utvecklingsstorda och autistiska elever fungerar vid
behov varje dag under hostlov, jullov och sportlov. Verksamheten under lov ingér i
den normala verksamhetsavgiften.

Vard pa sommaren

Vérdnadshavarna till barn i eftermiddagsgrupperna for utvecklingsstorda och
autistiska elever kan vid behov ansoka om dagvard under sommaren. En inkomstre-
laterad dagvérdsavgift i enlighet med dagvardsforordningen tas ut for verksamheten.

I samband med dagvardsansokan kan vardnadshavarna vid behov anséka om
transport. Chefen for lekparksverksamheten kan fatta ett beslut om detta pa basis av
daghemsforestandarens forordande.

Inom den svensksprakiga verksamheten fattar specialplaneraren beslutet om dagvard
och undervisningschefen beslutet om transport.

Pa sommaren ska personalen i grupperna dimensioneras i enlighet med dagvardsfor-
ordningen. Som stod anvisas ett tillrackligt antal special- och skolassistenter. Koeffi-
cienter for vardintensitet faststills inte fér barnen.



BILAGA 2: Terminologi for eftermiddags-
verksamhet i den grundlaggande
utbildningen i Helsingfors

Ansvarig ledare: ansvarar for gruppens verksamhet, utbildning i branschen

Klubbverksambhet i skolan: avgiftsfri klubbverksamhet som sker i skolan under
eftermiddagsverksamheten

Kommun: ansvarar for lagenligheten, kvaliteten och samordnandet av verksamheten
i enlighet med lagen om grundlidggande utbildning oavsett férvaltning

Kundavgift: den avgift som tas ut for eftermiddagsverksamheten

Ledare: verkar i gruppen i par/team med den ansvariga ledaren, utbildning i
branschen

Mellanmal: ett méangsidigt mellanmal som varje dag serveras till de barn som deltar i
verksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamhet: ett Gverordnat begrepp for verksamheten, i
Helsingfors ordnas eftermiddagsverksamhet i enlighet med lagen om grundldggande
utbildning

Omradeskoordinator: den person som ansvarar for verksamhetens regionala
organisering och samarbete

Serviceproducent: en skola eller aktér som ordnar verksamhet enligt
partnerskapsprincipen med utbildningsverket

Verksamhetsgrupp: barngrupp pa verksamhetsstillet
Verksamhetsplan: den plan som styr kommunens eftermiddagsverksamhet

Verksamhetsstillets verksamhetsplan: ledarna pé alla verksamhetsstéllen gor varje
ar upp en egen verksamhetsplan som bygger pa en verksamhetsplan som godkénts av
kommunen.

Verksambhetsstille: stille dir eftermiddagsverksamheten ordnas

Verksamhetstid: daglig tid for ordnande av verksamheten
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