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Rakennetun ympäristön esteettömyyskartoitus

– kartoituslomakkeiden täyttöohje

Esteettömyyskartoituslomakkeet sisältävät 21 rakennuksen sisätilojen kartoittamiseen tarkoitettua ja 8 ulkoalueiden kartoittamiseen tarkoitettua lomaketta sekä yhden perustietolomakkeen, johon täytetään kartoituksen lähtötiedot, kuten kartoituksen ajankohta ja kohteen, yhteyshenkilöiden sekä tiedonkerääjien yhteystiedot.
Rakennuksen osalta kartoitetaan saapuminen kohteeseen, piha-alue, sisäänkäynti, opastus, liikkuminen ja toimiminen eri kerroksissa ja kulkuyhteydet kerrosten välillä. Usein kohteeseen on mahdollista saapua useita reittejä pitkin: julkisen liikenteen pysäköintipaikalta, pysäköintialueelta tai kevyenliikenteen väylältä. Nämä kaikki eri saapumisreitit kartoitetaan omille lomakkeilleen. Rakennuksen sisätiloissa kartoitetaan kaikki tarvittavat tilat etukäteen määriteltyjen kulkureittien mukaan. Kartoitettavan kohteen ollessa laaja, voi kaikkien kartoitettavien kulkureittien lähtöpisteenä käyttää pääsisäänkäyntiä. Jos kulkureiteillä on tasoeroja, sekä hissi että porrasvaihtoehto kartoitetaan. Jos taas rakennuksessa/alueella on useampia samoja elementtejä, (esimerkiksi useampi hissi), kartoitetaan tiedot näistä kaikista omille lomakkeilleen.

Katu- ja viheralueilla kartoitetaan tilaajan etukäteen määrittelemät, erikois- ja perustason kohteiksi luokitellut reitit. 

Kartoituslomakkeen käyttöohje 

1. Kriteerit sarakkeessa kerrotaan sen hetkiset voimassa olevat esteettömyyskriteerit, joihin kartoitettua tietoa verrataan.

2. Kartoituslomakkeen kaikkiin kysymyksiin tulee vastata joko K = kyllä, E = ei, tai Ek = ei koske kohdetta. Kyllä-vastaus tarkoittaa aina ongelmatonta tilannetta ja ei-vastaus estettä tai puutetta. Ei-vastausten sarake on tummennettu, jolloin ongelmakohdat on helppo havaita kartoituksen raportointivaiheessa. Ei koske kohdetta -vaihtoehto tarkoittaa, että kysyttävää asiaa ei ole tai kysymys ei sovellu kohteeseen. Yhden näistä vastausvaihtoehdoista tulee aina olla valittuna.
Osassa kysymyksistä kerätään mittatietoa. Mittauksen tulos merkitään lomakkeelle. Kriteereistä poikkeavien mittaustulosten kohdalla voidaan rastittaa lisäksi tummennettu Ei-vastausruutu helpottamaan raportointivaiheen työtä. 
Mittatietoa ei tarvitse kerätä ja merkitä lomakkeelle, jos ko. mitta täyttyy selvästi. Esimerkiksi, jos sisäänkäynnin edessä olevan vapaan tilan leveys on selvästi yli kaksi metriä (kriteeri ≥ 1800 mm), ei vapaata tilaa tarvitse erikseen mitata. Tällöin voidaan pelkästään rastittaa kyllä-vastaus.

Osassa kysymyksistä kartoittajaa pyydetään merkitsemään rasti tummennetulle ei-vastaussarakkeelle, jos kohteessa, kalusteessa tai varusteessa ilmenee kysymyksessä esitetty ongelma (esim. rastita E, jos portaissa on avoaskelmia). Tällainen kysymysmuoto on valittu lomakkeeseen, koska on haluttu, että kyllä-vastaus tarkoittaa aina esteetöntä tilannetta ja että ongelmat saadaan merkittyä tummennetulle ei-vastaussarakkeelle raportoinnin helpottamiseksi.
3. Kartoituslomakkeessa on tilaa lisätiedoille. Lisätietoihin tulee kirjata kaikki sellaiset tiedot, jotka eivät tule esille lomakkeen kysymyksissä. Näitä ovat kaikki ns. irralliset esteet kuten kulkemista vaikeuttavat irtomatot käytävillä, siirreltävät esteet, kuten kalusteet, esitetelineet yms. ja allergisoivat kasvit.
4. Katu- ja viheralueiden kartoituslomakkeissa erikoistason alueita, reittejä ja kohteita koskevat kysymysrivit on tummennettu, ja niihin voi jättää vastaamatta perustason kohteita kartoitettaessa.
5. Lomakkeissa 12–15 ja 17–19 on lisäksi kohta ”Erillinen lomake täytetty”, joka viittaa mahdollisiin muihin ko. tilan yhteydessä kartoitettaviin tiloihin. Esimerkiksi pukeutumis- ja peseytymistilojen yhteydessä on kartoitettu myös tilassa sijaitseva esteetön wc-tila.
