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HELSINGIN KAUPUNGINVALTUUSTON TYOJARJESTYS
Kaupunginvaltuuston hyvaksyma kesakuun 14 p:n& 1995

Kokoukset ja asiain kasittely

18

Valtuuston toiminnan jarjestelyt

28

Kaupunginvaltuusto valitsee kunkin vuoden ensimmaisessa ko-
kouksessaan keskuudestaan puheenjohtajan seka ensimmaisen ja
toisen varapuheenjohtajan.

Jos seké puheenjohtaja ettéd varapuheenjohtajat ovat poissa val-
tuuston kokouksesta tai esteellisia, valitaan ialtaéan vanhimman
lasné olevan valtuutetun puheenjohdolla tilapdinen puheenjohtaja
ja tilapdinen varapuheenjohtaja kokousta varten.

KuntaL 12 §: Puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat

Valtuusto valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja tarpeellisen
madran varapuheenjohtajia toimikaudekseen, jollei valtuusto ole
paattanyt lyhyemmasta toimikaudesta. Puheenjohtaja ja varapu-
heenjohtajat valitaan samassa vaalitoimituksessa.

KuntalL 54 &:n 3 mom.: Valtuuston kokoontuminen

Valtuuston kutsuu koolle puheenjohtaja. Kokouskutsun valtuuston
ensimmaiseen kokouksen antaa kunnanhallituksen puheenjohta-
ja, ja kokouksen avaa idltéan vanhin lasna oleva valtuutettu, joka
johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja vara-
puheenjohtajat on valittu. Kutsussa on ilmoitettava kasiteltavat
asiat.

Valtuustoryhman muodostaminen

Valtuustotydskentelyaan varten valtuutetut voivat muodostaa
valtuustoryhmia.

Valtuustoryhman muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta
on annettava valtuustolle kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien ryh-
maan liittyvien valtuutettujen allekirjoitettava. limoitus jatetaan val-
tuuston puheenjohtajalle.
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Valtuustoryhmana pidetaan myds yhta valtuutettua, jos han on
tehnyt 2 momentissa tarkoitetun ilmoituksen.

38
Valtuustoryhmaan liittyminen seka siitd eroaminen tai erottaminen

Liittymisesta valtuustoryhmaan ja siita eroamisesta valtuutetun on
ilmoitettava kirjallisesti valtuustolle. Liittymisilmoitukseen on liitet-
tava asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasté, valtuustoryhman on
ilmoitettava tasta kirjallisesti valtuustolle.

4 8§ (16.6.2010)
Kokouksesta tiedottaminen ja kokouskutsu

Kokouksen ajasta ja paikasta on vahintaan nelja paivaa ennen ko-
kousta annettava tieto julkaisemalla se julkisten kuulutusten ilmoi-
tustaululla ja kaupungin paattamissa sanomalehdissé. Kokouskut-
su voidaan lahettdd sahkoisesti.

KuntalL 15 §: Valtuuston tyjarjestys

Valtuuston hyvéaksymassa tyojarjestyksessa tai muussa johto-
sdannossa annetaan maarayksia valtuuston toiminnasta, varaval-
tuutetun kutsumisesta valtuutetun tilalle, valtuutetun aloitteen ké-
sittelystd, valtuutettujen valtuustotydskentelyd varten muodosta-
mista valtuustoryhmista, 56 a §:ssa tarkoitetusta kokouksiin osal-
listumisesta videoneuvotteluyhteyden avulla sek& kokouskutsun
l[ahettamisesta sahkoisesti.

KuntalL 54 § 1, 2 ja 4 mom: Valtuuston kokoontuminen

Valtuusto kokoontuu paattdamindan aikoina ja myds silloin, kun
valtuuston puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi.

Valtuusto on kutsuttava koolle my6s kunnanhallituksen tai véhin-
tadan neljasosan valtuutetuista sité pyytédessa ilmoittamansa asian
kasittelya varten. Téllainen asia on valmisteltava kiireellisesti.

Kokouskutsu on lahetettava vahintaan nelja paivaa ennen koko-
usta. Samassa ajassa on kokouksesta annettava yleisesti tieto si-
ten kuin 64 §:ss&a sdadetéan. Kokouskutsu voidaan lahettéaa sah-
koisesti, jos kunta huolehtii, ettd tahan tarvittavat tekniset valineet
ja yhteydet ovat kaytettavissa. (19.12.2008/1068)

KuntaL 55 §: Valtuustossa kasiteltavat asiat

Valtuusto voi kasitella asian, joka on mainittu kokouskutsussa ja
joka on valmisteltu 53 §:ssa tarkoitetulla tavalla.
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Jos asia on kiireellinen, valtuusto voi paattaa ottaa asian kasitel-
tavéakseen, vaikka sité ei ole mainittu kokouskutsussa. Jos asiaa
ei ole valmisteltu, paatds asian ottamisesta kasiteltavaksi on teh-
tava yksimielisesti.

KuntaL 64 §: Kunnan ilmoitukset

Kunnan ilmoitukset saatetaan tiedoksi julkaisemalla ne julkisten
kuulutusten ilmoitustaululla seka tarpeen vaatiessa muulla kun-
nan paattamalla tavalla.

Puheenjohtajan tehtavana on johtaa asioiden kasittelya seka pitaa
huolta jarjestyksesta valtuuston kokouksessa. Puheenjohtaja saa
varoituksen annettuaan maarata poistettavaksi henkilon, joka kayt-
taytyy sopimattomasti. Jos syntyy epajarjestys, puheenjohtajan on
keskeytettava tai lopetettava kokous.

Puheenjohtaja voi luovuttaa puheenjohdon kokouksessa varapu-
heenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenena.

KuntaL 32 8:n 2 mom.: Kunnan luottamushenkil6t

Luottamushenkilon tulee edistda kunnan ja sen asukkaiden paras-
ta seka toimia luottamustehtévéassaan arvokkaasti tehtavan edel-
lyttamalla tavalla. Luottamushenkilon tai henkilén, joka on ehdolla
muuhun luottamustoimeen kuin valtuutetuksi, on valtuuston tai
asianomaisen toimielimen pyynnosta esitettava selvitys seikoista,
joilla voi olla merkitysta hanen vaalikelpoisuutensa tai esteellisyy-
tensa arvioinnissa.

Kokouksen alussa puheenjohtajan on todettava mahdolliset esteen
ilmoittaneet valtuutetut ja heidan tilalleen tulevat varavaltuutetut.
Taman jalkeen toimitetaan saapuvilla olevien valtuutettujen totea-
miseksi nimenhuuto aanestyskoneella, ellei puheenjohtaja toisin
ilmoita. Nimenhuudon paatyttyd puheenjohtajan on todettava, onko
valtuusto laillisesti kokoonkutsuttu ja paatdsvaltainen.

KuntalL 58 §:n 1 mom.: Paatosvaltaisuus

Valtuusto on paatdsvaltainen, kun vahintdan kaksi kolmannesta
valtuutetuista on lasna.

[Imoittautuminen nimenhuudon jalkeen

Valtuutetun, joka saapuu kokoukseen nimenhuudon jalkeen, on il-
moittauduttava valittomasti puheenjohtajalle. Jos valtuutettu poistuu
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kesken kokouksen, h&dnen on ilmoitettava poistumisestaan puheen-
johtajalle ja samalla poistumisensa syy. Jos kokouksesta poistunut
valtuutettu saapuu uudelleen kokoukseen, hdnen on talléinkin valit-
tomasti ilmoittauduttava puheenjohtajalle.

88
Lasnéa olevat valtuutetut

Edelld 6 8:ssa mainitussa nimenhuudossa ja 7 8:n mukaisesti il-
moittautuneet valtuutetut, jotka eivat ole viimeksi mainitun pykalan
mukaisella tavalla ilmoittaneet poistuvansa kokouksesta, katsotaan
lasna oleviksi.

Puheenjohtaja voi kuitenkin toimittaa kokouksen kestdessa uuden
nimenhuudon, jossa ilmoittautuneet katsotaan siita lahtien kokouk-
sessa lasna oleviksi. Sanotun nimenhuudon jalkeen sovelletaan,
mita edella 7 §:ssa on maaratty.

98
Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka tilapaisen esteen vuoksi ei voi osallistua valtuus-
ton tydskentelyyn tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla
olevaa asiaa, on ilmoitettava siita kaupunginkansliaan, mikali
mahdollista niin hyvissa ajoin, etta varavaltuutettu voidaan kutsua
hanen sijaansa. Kokoustilaisuudessa voidaan ilmoitus antaa myds
suullisesti suoraan puheenjohtajalle. (29.3.2006) (18.1.2012)
(24.4.2013)

KuntalL 11 §:n 1 mom.: Varavaltuutetut

Valtuutetuille valitaan varavaltuutettuja jokaisen kunnallisvaaleis-
sa esiintyneen vaaliliiton, puolueen ja yhteislistan ensimmaisista
valitsematta jaéneista ehdokkaista sama maara kuin valtuutet-
tuja, kuitenkin vahintaan kaksi. Yhteislistan ulkopuolella olleen
valitsijayhdistyksen ehdokkaana valitulla valtuutetulla ei ole vara-
valtuutettua.

10 8§
Kaupunginhallituksen edustus valtuuston kokouksessa

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan, kaupunginjohtajan ja apu-
laiskaupunginjohtajien on oltava lasné valtuuston kokouksessa.
Heidan poissaolonsa ei esta asioiden kasittelya.

Kaupunginhallituksen jasenella on lasn&olo-oikeus.

Edella mainitulla henkildlld on oikeus ottaa osaa keskusteluun,
mutta ei paatoksen tekemiseen, jollei han ole valtuutettu.
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Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun
lasndoloon oikeutetun henkilon esteellisyys valtuuston ratkaista-
vaksi.

KuntalL 52 §: Esteellisyys (5.12.2003/1034)

Valtuutettu on valtuustossa esteellinen kasittelemaan asiaa, joka
koskee henkilokohtaisesti hanta taikka hanen hallintolain
(434/2003) 28 8:n 2 ja 3 momentissa tarkoitettua laheistaan. Mil-
loin valtuutettu ottaa osaa asian kasittelyyn muussa toimielimes-
s, haneen sovelletaan mita kyseisen toimielimen jasenen esteel-
lisyydesta saadetaan.

Muun luottamushenkil®n, tilintarkastajan seké kunnan viranhalti-
jan ja tyontekijan esteellisyydesta on voimassa, mita hallintolain
27-30 §:ssé saadetaan.

Hallintolain 28 §:n 1 momentin 4 kohdassa tarkoitettu palvelus-
suhde kuntaan ei kuitenkaan tee luottamushenkil6é taikka viran-
haltijaa tai tydntekijaa esteelliseksi asiassa, jossa kunta on asian-
osainen. Jos luottamushenkilé on palvelussuhteensa perusteella
esitellyt tai muuten vastaavalla tavalla kasitellyt asiaa, han on
kuitenkin esteellinen.

Hallintolain 28 §:n 1 momentin 5 kohtaa ei sovelleta kunnan liike-
laitokseen. Myoskaéan hallintolain 28 8:n 1 momentin 6 kohtaa ei
sovelleta kunnassa.

Esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan.

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittain puheenjohta-
jan hyvaksyman istumajarjestyksen mukaisesti.

Valtuuston kasiteltaviksi tulevista asioista laaditaan kutakin
kokousta varten esityslista. Esityslistan tai siihen liittyvan mietin-
non tulee sisaltaa selostus asioista tarpeellisine liitteineen seka
kaupunginhallituksen, tarkastuslautakunnan ja valtuuston mahdol-
lisesti asettaman valiokunnan ehdotukset valtuuston paatoksiksi.

Asiat otetaan esityslistalle puheenjohtajan maaradmaan jarjestyk-
seen.

Esityslistat laaditaan suomen- ja ruotsinkielisina. Esityslistan liit-
teista laaditaan molemmilla kielilla mietint6on sisaltyva kaupungin-
hallituksen, tarkastuslautakunnan seka valiokunnan selostus ja
ehdotus valtuuston paatokseksi, tilintarkastuskertomus, arviointi-
kertomus, toimintakertomus, tilinpaatos, kunnalliss&dantojen ja joh-
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tosdantojen tekstit seka talousarvio- ja taloussuunnitelmaehdotus.
(29.11.2000)

KuntaL 55 §: Valtuustossa kéasiteltavat asiat

(teksti 4 8:n yhteydessa)

14 §
Asioiden esittely ja kasittely

Asiat esitellaan valtuustolle esityslistan mukaisessa jarjestyksessa,
ellei valtuusto toisin paata.

Kasittelyn pohjana on kaupunginhallituksen ehdotus taikka, milloin
tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta on valmistellut asian,
taman ehdotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilap&inen valiokunta
on, ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen esityslistalla olevas-
ta asiasta, peruuttanut esityksensa, asia on poistettava esityslistal-
ta. Puheenjohtajan ehdotuksesta valtuusto voi muulloinkin paattaa
asian poistamisesta esityslistalta.

Asian kasittelya valtuuston kokouksissa johdetaan sekd suomen
ettd ruotsin kielella.

KuntaL 53 8: Valtuustoasioiden valmistelu

Kunnanhallituksen on valmisteltava valtuustossa kasiteltavat
asiat lukuun ottamatta asioita, jotka koskevat valtuuston toimin-
nan sisaisté jarjestelya taikka jotka 22 §:ssa tarkoitettu tilapainen
valiokunta tai 71 §:ssa tarkoitettu tarkastuslautakunta on valmis-
tellut. (1.2.2002/81)

Tilapaisen valiokunnan on hankittava sen valmisteltaviin kuulu-
vissa asioissa kunnanhallituksen lausunto. (1.2.2002/81)

KuntalL 22 §: Tilapdinen valiokunta

Valtuuston on asetettava valiokunta valmistelemaan 21 §:ssa tar-
koitettua luottamushenkildiden erottamista koskevaa seka

25 §:ssd tarkoitettua kunnanjohtajan irtisanomista tai muihin teh-
taviin siirtdmista koskevaa asiaa. Valiokunta voidaan asettaa
myds lausunnon antamista ja hallinnon tarkastamista varten.

KuntaL 25 §: Kunnanjohtajan irtisanominen tai siirtdminen muihin
tehtaviin

Valtuusto voi irtisanoa kunnanjohtajan tai siirtda hanet muihin
tehtaviin, jos han on menettanyt valtuuston luottamuksen.
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Asia tulee vireille kunnanhallituksen esityksesta tai jos vahintaan
neljasosa valtuutetuista on tehnyt sitd koskevan aloitteen. Asiaa
valmisteltaessa kunnanjohtajalle on ilmoitettava, mihin luotta-
muksen menetys perustuu, ja varattava hanelle tilaisuus tulla
kuulluksi.

Edellda 1 momentissa tarkoitetun paatdksen tekemiseen vaadi-
taan, ettd sita kannattaa kaksi kolmasosaa kaikista valtuutetuista.
Paatos voidaan panna heti taytantoon. Samalla kunnanjohtaja
voidaan vapauttaa tehtaviensé hoidosta.

KuntaL 71 8:n 1 ja 2 mom.: Tarkastuslautakunta

Valtuusto asettaa tarkastuslautakunnan toimikauttaan vastaavien
vuosien hallinnon ja talouden tarkastuksen jarjestamista varten.
Lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla
valtuutettuja.

Tarkastuslautakunnan on valmisteltava valtuuston paatettavat
hallinnon ja talouden tarkastusta koskevat asiat seka arvioitava,
ovatko valtuuston asettamat toiminnalliset ja taloudelliset tavoit-
teet toteutuneet.

Puheenjohtajan esiteltya asian valtuustolle ja julistettua keskuste-
lun asiassa alkaneeksi on valtuutetun halutessaan puheenvuoron
pyydettava sita joko ddnestyskoneella, puheenjohtajalle toimitetulla
nimilapulla tai seisomaan noustuaan suullisesti tahi muulla selvasti
havaittavalla tavalla, toisen puhuessa ei kuitenkaan suullisesti.
Puheenjohtaja voi, milloin han katsoo jonkin asian kohdalla tar-
peelliseksi, kuitenkin maarata, ettd puheenvuoroa saa pyytaa vain
joko dénestyskoneella tai vain nimilapulla.

Jos puheenvuoroja pyydetaan yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa,
missa jarjestyksessé ne annetaan.

Mita edella tdssa pykalassa on maaratty, koskee soveltuvin osin
my6s kaupunginhallituksen jasentd, joka ei ole valtuutettu.

Jos valtuutettu toisen puheenvuoron aikana tai heti sen paatyttya
pyytaa vastauspuheenvuoroa, puheenjohtaja voi harkintansa mu-
kaan antaa sen hanelle ennen aikaisemmin pyydettyja puheenvuo-
roja. Vastauspuheenvuoro saa sisaltaa vain selvityksia ja oikaisuja
kaytetyn puheenvuoron johdosta tai vastineen siina esitettyyn vait-
teeseen. (16.6.2010)

Puheenjohtaja voi harkintansa mukaan antaa tyojarjestyspuheen-
vuoron ennen muita puheenvuoroja. Tyojarjestyspuheenvuoro
pyydetadn nimilapulla tai seisomaan noustuaan suullisesti, toisen
puhuessa ei kuitenkaan suullisesti. (16.6.2010)
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Erityisissa tapauksissa puheenjohtaja voi poiketen siita, mité
edelld tassa pykalassa on maaratty, antaa asian kasittelyn alussa
yhden puheenvuoron jokaisen valtuustoryhman edustajalle ryhmi-
en suuruuden mukaisessa jarjestyksessa.

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan tai hAnen estyneena olles-
saan varapuheenjohtajan samoin kuin kaupunginjohtajan tai apu-
laiskaupunginjohtajan pyydettyd puheenvuoroa se on annettava
hanelle ennen kuin muille. Kasiteltaessa 23 §:ssa tarkoitettua vali-
kysymysté, puheenjohtajan on valikysymyksen ensimmaisen alle-
kirjoittajan sitd pyytdessa, annettava hanelle ensimméainen pu-
heenvuoro ennen muuta valtuutettua.

Kasiteltaessa tarkastuslautakunnan seka tilapaisen valiokunnan
esitysta puheenjohtajan tai hanen estyneend ollessaan varapu-
heenjohtajan osalta on voimassa, mita edelld kaupunginhallituksen
puheenjohtajasta on maaratty.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtaja voi paattaa, etta
osa keskustelusta tietyssa asiassa varataan enintdan maarapitui-
sille puheenvuoroille. Puheenjohtajan on ilmoitettava tastd ennen
kuin han julistaa keskustelun asiassa alkaneeksi. (16.6.2010)

Kuntal 15 a § 3 mom: (1.2.2002/81) Kokouksen johtaminen ja
valtuutettujen puheenvuorot

Valtuuston tydjarjestyksessa tai muussa johtosaanndssa voidaan
antaa kokouksen kulun turvaamiseksi tarpeellisia maarayksia val-
tuutettujen puheenvuorojen pituudesta yksittaisissa asioissa.

Puheenvuoron kayttdminen

Puheenvuoro voidaan pitad puhujakorokkeelta tai paikalta. Paikal-
ta pidettdva puheenvuoro saa kestaa enintaan kaksi minuuttia, ell-
ei puheenjohtaja erityisesta syysta salli pidempaa puheenvuoroa
pidettavaksi paikalta. (16.6.2010)

(16.6.2010) Kannatetun palautusesityksen jalkeen puheenvuorot
kaytetadn padsaantoisesti paikalta. Vastauspuheenvuoro pidetaan
aina paikalta, ja se saa kestaa enintaan yhden minuutin. Tydjarjes-
tyspuheenvuoro pidetdan aina paikalta, ja se saa kestaa enintaan
kaksi minuuttia.

Puhujan on pyrittava esittdméaan asiansa lyhyesti ja hdnen on
pysyttava kasiteltdvana olevassa asiassa. Jos han siita poikkeaa
tai kayttad loukkaavaa tahi muutoin sopimatonta sanontaa taikka
puhetapaa eikd puheenjohtajan annettua sen johdosta huomautuk-
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sen sita noudata, puheenjohtaja voi kieltda puhujan jatkamasta
puhettaan.

KuntaL 15 a 8 2 mom: (1.2.2002/81) Kokouksen johtaminen ja
valtuutettujen puheenvuorot

Valtuutetulla on puheoikeus kasiteltdvana olevassa asiassa. Val-
tuutetun on puheessaan pysyttava asiassa. Jos valtuutettu pu-
heessaan poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hanta
palaamaan asiaan. Jos valtuutettu ei noudata kehotusta, puheen-
johtaja voi kieltda hantéa jatkamasta puhetta. Jos valtuutettu il-
meisen tarpeettomasti pitkittdd puhettaan, puheenjohtaja voi asi-
asta huomautettuaan kieltda hanté jatkamasta puhettaan.

Asian kasittelyn keskeyttdminen

18 §
Ehdotukset

Jos keskustelun kuluessa on tehty asian poydallepanoa koskeva
tai muu kannatettu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttda asian
kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta
rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain ehdotettua keskey-
tysta.

Kun keskustelu keskeytyksesta on paattynyt, puheenjohtajan on
esitettava valtuuston paatettavaksi, jatketaanko asian kasittelya.

Poydalle pantu asia on esiteltava valtuustolle seuraavassa
kokouksessa, ellei valtuusto ole toisin paattanyt.

Puheenjohtajan pyynndsta on keskustelun kuluessa tehty ehdotus
annettava hanelle kirjallisena.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja julistaa
keskustelun paattyneeksi. Taméan jalkeen hénen on esitettava val-
tuuston hyvéaksyttavaksi selostus keskustelun kuluessa tehdyista
ehdotuksista.

KuntaL 59 §: Adnestys

Jos toimielin on asiasta yksimielinen tai vastaehdotusta ei ole
kannatettu, puheenjohtaja toteaa paatoksen. Muussa tapauksessa
puheenjohtaja toteaa ehdotukset, joita ei kannatuksen puuttuessa
oteta danestettaviksi, ja ehdotukset, joista danestetaan. Puheen-
johtaja saattaa toimielimen hyvaksyttavaksi aanestystavan ja, jos
aanestyksia on toimitettava useampia, aanestysjarjestyksen seka
tekee danestysesityksen siten, etta vastaus "jaa" tai "ei" ilmaisee
kannanoton ehdotukseen.

Aanestys toimitetaan avoimesti. Paatokseksi tulee ehdotus, joka
on saanut eniten aania, tai &anten mennessa tasan ehdotus, jota
puheenjohtaja on aanestanyt.
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Ehdotuksen raukeaminen

20 §
Aanestystapa

218
Aénestysjarjestys

Kasittelyn pohjana olevaa ehdotusta lukuun ottamatta on ehdotus,
jota ei ole kannatettu, katsottava rauenneeksi.

Ehdollisena tai vaihtoehtoisena tehtyd ehdotusta ei oteta aanestet-
tavaksi.

Aanestys on toimitettava avoimesti. Jos danestys on toimitettu
muulla tavalla kuin nimenhuudolla tai 4dnestyskoneella, &anestys
on vaadittaessa tai puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuok-
si tarpeelliseksi toimitettava uudelleen nimenhuudolla tai 4&nes-
tyskoneella.

KuntaL 59 §: Aanestys

(teksti 18 §:n yhteydessa)

Jos ehdotuksista on déanestettava, puheenjohtaja esittaa valtuus-
ton hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen, jota laadittaessa on otet-
tava huomioon seuraavaa:

Ensiksi asetetaan danestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten
poikkeavaa ehdotusta. Niista voittanut asetetaan jaljella olevista
ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vas-
taan ja nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus
pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos adnestykseen on otettava pohja-
ehdotuksen kokonaan hylk&damista tarkoittava ehdotus, se on ase-
tettava viimeisena dénestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta
vastaan.

Jos asia koskee maararahan myontamisté, asetetaan ensin danes-
tettdvaksi maaraltddn suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai
hylkddminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksesséa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen
pienemmistéa ehdotuksista ei enda aanesteta.

Jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkdaminen
on riippumaton muista ehdotuksista, sen hyvaksymisesta tai hyl-
k&damisesta on danestettava erikseen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan maardenemmiston kannatus,
puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimitta-
mista ja otettava se huomioon aanestyksen tuloksen todetessaan.
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22 8§ (4.6.2014)
Valtuutetun aloite

(4.6.2014) 22a §
Ryhmaéaaloite

Kvt.11

KuntaL 25 8:n 3 mom.: Kunnanjohtajan irtisanominen tai siirta-
minen muihin tehtaviin

Edellda 1 momentissa tarkoitetun paatdksen tekemiseen vaadi-
taan, etta sita kannattaa kaksikolmasosaa kaikista valtuutetuista.
Paatos voidaan panna heti taytantéon. Samalla kunnanjohtaja
voidaan vapauttaa tehtaviensa hoidosta.

KuntalL 59 §: Aanestys

(teksti 18 §:n yhteydessa)

Valtuutetulla on oikeus tehdé aloitteita kaupungin yhteisista
asioista. Aloite on annettava kirjalliseen muotoon laadittuna pu-
heenjohtajalle valtuuston kokouksen aikana ja siitd on tehtava
merkintéa saman kokouksen pdytakirjaan mainiten samalla, mita
aloitteessa ehdotetaan. Aloite on, sitd enempéaa kasittelematta, 1a-
hetettdva kaupunginhallituksen valmisteltavaksi.

Kaupunginhallituksen on esitettava aloite, jonka on allekirjoittanut
vahintaan 15 valtuutettua, valtuuston kasiteltavaksi kahdeksan
kuukauden kuluessa. Valtuusto kasittelee aloitteita vahintaan nelja
kertaa kalenterivuodessa. Aloitteeseen, jonka on allekirjoittanut
vahemman kuin 15 valtuutettua, tulee kaupunginhallituksen antaa
vastaus kahdeksan kuukauden kuluessa.

Jos 2 momentissa tarkoitettu maaraaika ylittyy sen vuoksi, etta
kaupunginhallitus paattda palauttaa aloitteen uudelleen valmistel-
tavaksi, aloite kasitelladn maardajan paattymista seuraavassa
aloitteita kasittelevassa valtuuston kokouksessa, tai vastaavasti
kaupunginhallitus antaa siihen vastauksensa kolmen kuukauden
kuluessa palauttamisesta.

Jos 2 momentissa tarkoitettu maaraaika ylittyy sen vuoksi, etta
kaupunginvaltuusto paattaa palauttaa aloitteen uudelleen valmis-
teltavaksi, aloite on esitettava uudelleen valtuuston kasiteltavaksi
kahdeksan kuukauden kuluessa palauttamispéaatoksesta.

Aloite, joka koskee maararahan ottamista seuraavan vuoden talo-
usarvioon, tulee tehda viimeistaan 15. maaliskuuta. Kaupunginhal-
lituksen on esitettava aloite valtuuston kasiteltavaksi talousarvion
yhteydessa.

Tyojarjestyksen 2 §:ssé tarkoitettu valtuustoryhma voi tehda
ryhmé&aloitteen. Ryhmaaloite on aloite, jonka on allekirjoittanut
enemman kuin puolet valtuustoryhman jasenista, ja joka otsikoi-
daan ryhméaaloitteeksi. Ryhmaaloitteen jattaa puheenjohtajalle val-
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23 8
Valikysymys

24 §
Toivomusponsi

Kvt.12

tuustoryhman puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Valtuustoryh-
ma voi tehdé neljd ryhmaaloitetta valtuustokauden aikana.

Kaupunginhallituksen on esitettdva ryhmaaloite valtuuston kasitel-
tavaksi siten kuin 22 8:ssé maarataan sellaisen aloitteen kasitte-
lemisesta, jonka on allekirjoittanut vahintaan 15 valtuutettua. Muu-
ten ryhmaaloitteeseen sovelletaan, mita 22 8§:ss& on maaratty val-
tuutetun aloitteesta.

Vahintdan 17 valtuutettua voi tehda kaupunginhallitukselle vali-
kysymyksen kaupungin hallintoa koskevasta asiasta. Valikysymys
on jatettava kirjallisena kaupunginkansliaan. (29.3.2006)
(24.4.2013)

Kaupunginhallituksen on annettava vastaus valikysymykseen vii-
meistaan siind valtuuston kokouksessa, joka yhden kuukauden ku-
luttua valikysymyksen jattamisesta ensiksi pidetaan. Valikysymys
ja siihen annettu vastaus on otettava kokouksen esityslistalle.

Valikysymykseen annettu vastaus on merkittava tiedoksi, ellei val-
tuusto paata palauttaa asiaa kaupunginhallitukselle uudelleen
valmisteltavaksi tai asettaa keskuudestaan tarkastusvaliokuntaa
tutkimaan valikysymyksessa kosketeltua asiaa ja tekemaan siita
valtuustolle ehdotusta. Muuta péaatosta valikysymysta ja siihen an-
nettua vastausta kasiteltdessa ei saa tehda.

Jos valtuusto on péaattanyt palauttaa asian kaupunginhallitukselle
uudelleen valmisteltavaksi, on uusi vastaus annettava samassa
ajassa palautuspaatoksesta lukien, kuin edella valikysymykseen
vastaamisesta maarataan.

Tehtydéan kasiteltdvana olevassa asiassa paatoksen valtuusto voi
hyvéksya kaupunginhallitukselle osoitettavan toivomusponnen,
jonka tulee liittya kasiteltdvané olevaan asiaan ja joka ei saa olla
ristiriidassa valtuuston paatoksen kanssa eikd muuttaa sita.

(14.5.1997) Toivomusponnen hyvaksymista koskevan paatoksen
tekemiseen vaaditaan, ettd sitd kannattaa vahintaan 43 valtuutet-
tua.

Hyvaksytysta toivomusponnesta kaupunginhallituksen on toimi-
tettava toivomusponnen ehdottajalle kirjallinen selvitys ponnen
johdosta tehdyisté toimenpiteista viimeistaan vuoden kuluttua toi-
vomusponnen hyvaksymisesta. Selvitys on toimitettava erikseen
tiedoksi valtuutetuille.
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24 a §
Kyselytunti (11.9.2013)

258

Kunnan asukkaan aloite

Kvt.13

Valtuuston péaattdmien varsinaisten kokousten yhteydessa jarjeste-
tdan noin tunnin kestava kyselytunti, jonka aikana valtuutetuilla on
tilaisuus suullisesti esittdéd kaupunginjohtajalle ja apulaiskaupun-
ginjohtajille yhteen asiaan kohdistuvia kysymyksia naiden toimi-
alaan kuuluvissa kaupungin toimintaa koskevissa asioissa.

Valtuutetun, joka haluaa esittda kysymyksen, on toimitettava se kir-
jallisena ennen kokouksen alkua puheenjohtajalle.

Puheenjohtaja, mahdollisuuksien mukaan varapuheenjohtajien
kanssa neuvoteltuaan, ratkaisee huomioon ottaen kysymyksen
ajankohtaisuus ja merkittavyys, mitk& kysymykset esitetaan kysely-
tunnilla ja missa jarjestyksesséa esitettavat kysymykset esitetaan.

Kun kaupunginjohtaja tai apulaiskaupunginjohtaja on vastannut ky-
symykseen, kysymyksen esittgjalla on oikeus saada ensimmainen
puheenvuoro. Vastauksen enimmaiskesto on kolme ja puheenvuo-
ron kaksi minuuttia. Valtuutettujen puheenvuorot pidetaan paikalta.
Puheenjohtaja voi harkintansa mukaan rajoittaa keskustelua. Val-
tuusto ei tee paatosta keskustelussa kasitellyista asioista.

Kyselytunnilla kaytettyja puheenvuoroja ei kirjata kokouksen kes-
kustelupdytakirjaan.

Kaupunginhallituksen tulee esittaa valtuuston tietoon vuosittain vii-
meistdan sen huhtikuussa pidettavassa kokouksessa valtuuston
toimivaltaan kuuluvissa asioissa kunnan asukkaan aloitteet ja nii-
den johdosta suoritetut toimenpiteet.

Kasiteltaessa kunnan asukkaan aloitteita sallitaan keskustelu.
Kaupunginhallituksen on saatettava kaydysta keskustelusta laadit-
tu poytakirja kysymyksessa olevien asioiden valmistelussa huomi-
oon otettavaksi. Paatdksentekoa yksittaisten aloitteiden osalta ei
toivomusponsia lukuun ottamatta sallita.

KuntalL 28 §: Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla on oikeus tehda kunnalle aloitteita sen toimin-
taa koskevissa asioissa. Aloitteen tekijalle on ilmoitettava aloit-
teen johdosta suoritetut toimenpiteet. Valtuuston tietoon on saa-
tettava vahintédan kerran vuodessa sen toimivaltaan kuuluvissa
asioissa tehdyt aloitteet ja niiden johdosta suoritetut toimenpiteet.
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(25.3.2015)25a §
Nuorten aloite

Vaalit

26 §
Adnestyslippu

Kvt.14

Jos valtuuston toimivaltaan kuuluvassa asiassa aloitteen tekijoina
on vahintaan kaksi prosenttia &énioikeutetuista kunnan asukkais-
ta, asia on otettava valtuustossa kasiteltavaksi viimeistaan kuu-
den kuukauden kuluessa asian vireilletulossa.

Kaupunginhallituksen tulee esittda valtuuston tietoon kerran vuo-
dessa viimeistdan sen huhtikuussa pidettavassa kokouksessa
kaupungin toimivaltaan kuuluvissa asioissa 13—17-vuotiaiden
nuorten aloitteet ja niiden johdosta suoritetut toimenpiteet seka
Ruuti nuorten osallistumis- ja vaikuttamisjarjestelman ydinryhman
lausunto asiassa.

Kasiteltaessa nuorten aloitteita sallitaan keskustelu. Paatoksente-
koa yksittaisten nuorten aloitteiden osalta ei toivomusponsia lu-
kuun ottamatta sallita.

KuntaL 60 §: Vaali

Vaalissa tulevat valituiksi se tai ne, jotka ovat saaneet eniten
aania.

Luottamushenkildiden vaali toimitetaan suhteellisena, jos sita
vaatii lasna olevista toimielimen jasenista vahintdan maara, joka
saadaan jakamalla lasné olevien lukumaara valittavien lukumaa-
ralla lisattyna yhdella. Jos osamaéraksi tulee murtoluku, se koro-
tetaan lahinna ylempéaan kokonaislukuun.

Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet.
Jos varajasenet ovat henkilokohtaisia, ehdokkaat on hyvaksytta-
va ennen vaalia ja ehdokkaana tulee olla seké varsinainen jasen
etta tdman varajasen. Jos varajasenet eivat ole henkildékohtaisia,
valituiksi tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen seuraa-
vaksi eniten 4&nia tai korkeimmat vertausluvut saaneet ehdok-
kaat.

Suhteellista vaalia toimitettaessa on noudatettava soveltuvin
osin, mitd kunnallisvaaleista séadetéan. Lisaksi valtuusto voi an-
taa maarayksia vaalin toimittamisesta. Suhteellinen vaali ja vaa-
dittaessa myds enemmistovaali on toimitettava suljetuin lipuin.
Aanten mennessa tasan ratkaisee arpa.

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipun on d4adnestgjan taitettava aa-
nestyslippu siten, ettei sen siséaltd ole ndkyvissa. Muussa tapauk-
sessa lippu on mitatdn. Samoin on mitaton lippu, josta ei kay sel-
vasti ilmi, ketd ehdokasta lipussa tarkoitetaan, ja lippu, jossa on
asiaankuulumattomia nimikirjoituksia tai muita merkintoja.
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27 8

Ehdokkaat Aania voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle
ehdokkaalle, vaikkei hanté olisi keskustelussa ehdotettu tai kanna-
tettu.

28 §

Aanestyslippujen sailyttaminen

Vaalissa annetut aanestysliput on sailytettava, kunnes paatés vaa-
lissa, jossa niita on kaytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee
arvonnassa kaytettyja lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin li-
puin, ne on sdilytettava suljetussa paallyksessa.

A Suhteelliset vaalit

29 §
Valtuuston vaalilautakunta

Toimikautensa ensimmaisessa kokouksessa valtuusto asettaa
keskuudestaan suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilau-
takunnan, johon samalla valitaan viisi varsinaista jasenta ja heille
kullekin henkilokohtainen varajasen.

Valtuusto maaraa puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan valituista
jasenista.

Lautakunta on paattsvaltainen vahintadan kolmen jasenen ollessa
saapuvilla.

Lautakunnalla on oikeus kayttaa apunaan asiantuntijoita ja ottaa
itselleen sihteeri.

308
Ehdokaslistojen jattaminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maaraa, milloin viimeistdén ehdokaslistat on annettava
valtuuston puheenjohtajalle ja milloin vaalitoimitus aloitetaan.

318
Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintdan niin monen ehdokkaan nimet
kuin vaalissa on valittavia.

Listan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kaytetaan.
Lista on vahintd&an kolmen valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmai-
nen allekirjoittajista toimii vaalilaissa tarkoitettuna asiamiehend, jo-
ka antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja jolla on oikeus tehda
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Kvt.16

siihen jaljempané 32 §:ssa tarkoitetut oikaisut. (29.11.2000)

Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

338

Ehdokaslistojen antamista varten asetetun méaéaraajan paatyttya
valtuuston puheenjohtaja antaa listat lautakunnalle, jonka on tar-
kastettava, onko ne asianmukaisesti laadittu. Mikali lautakunta ha-
vaitsee listassa virheellisyyksid, sen on annettava edelld 31 8:ssa
tarkoitetulle asiamiehelle tilaisuus niiden korjaamiseen lautakun-
nan maaraadmassa ajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdok-
kaana kahdella tai useammalla listalla, lautakunnan on, mikali
mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen nimen-
sa jatetaan.

Ehdokaslistojen yhdistelméa

348
Vaalitoimitus

358

Lautakunta laatii hyvaksymistdan ehdokaslistoista yhdistelméan,
johon jokaiselle listalle merkitdan jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava ndhtaville valtuuston ko-
koushuoneeseen. Vaalissa saa nimenhuudon toimittaa aikaisin-
taan neljannestunnin kuluttua yhdistelmén nahtaville panemisesta.

Jokaisen valtuutetun on annettava valtuuston puheenjohtajalle
nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa aanestyslippu, johon han
on merkinnyt 4dnestamansa ehdokaslistan numeron.

Vaalin tuloksen toteaminen

Nimenhuudon p&atyttya valtuuston puheenjohtaja antaa aanestys-
liput lautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden ja laskee vaalin
tuloksen.

Lautakunta ilmoittaa vaalin tuloksen kirjallisesti valtuuston puheen-
johtajalle, joka julistaa sen valtuustolle tiedoksi ja poytakirjaan
merkittavaksi.
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B EnemmistOvaalit

36 8
Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistdvaali suljetuin lipuin valtuuston puheen-
johtajan on kutsuttava kaksi valtuutettua avustamaan vaalitoimituk-

sessa.
378
Aanen antaminen Jokaisen valtuutetun on annettava valtuuston puheenjohtajalle
aanestyslippu nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.
Valiokunnat
38 8

Valiokunnan asettaminen

Milloin valtuusto on paattanyt asettaa keskuudestaan tilapaisen
valiokunnan, on kysymys valiokunnan kokoonpanosta ja valinnasta
pantava poydalle kasiteltdvaksi seuraavassa valtuuston kokouk-
sessa.

Kuntal 22 §: Tilapainen valiokunta
(teksti 14 8:n yhteydessa)
PoOyta- ja toimituskirjat

398
Poytakirja Valtuuston poytakirjaan on merkittava

1 kokouksessa kulloinkin lasné olleet valtuutetut seka
milloin puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat ovat toimi-
neet kokouksen puheenjohtajana,

2 saapuvilla olleet kaupunginhallituksen jasenet, jotka
eivat ole valtuutettuja, ja viranhaltijat,

3 kokouksen poytakirjanpitdjat,

4 kokouk_sen laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden
toteaminen,

5 poytakirjan tarkastajat,

6 jokaisen asian kohdalla erikseen on esittely, tehdyt

ehdotukset, niilden kannattaminen tai mahdollinen rau-
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40 8
Poytakirjan tarkastus

7

Kvt.18

keaminen, &anestysjarjestys, aanestykset danestystu-
loksineen, vaalit ja niissd toimineet vaaliavustajat seka
vaalien tulokset, esteellisiksi todetut valtuutetut ja il-
moitetut eridvat mielipiteet seka

muut kokousta ja sen kulkua selvittavat seikat.

Poytakirjaan on liitettdva nimenhuuto- ja &anestysluettelot.

3. mom. kumottu (10.12.2003)

Poytakirjan loppuun on merkittdva poytakirjanpitajan todistus siita,
milloin poytakirja on pidetty yleisesti ndhtavana.

Poytakirjan lisaksi on laadittava erillinen keskustelupoytakirja,
johon puheenvuorot merkitaan kunkin puhujan kayttamalla kielella.

Kuntal 61 §: Eridva mielipide

Paatoksentekoon osallistuneella, jos héan on tehnyt vastaehdotuk-
sen tai danestanyt paatosta vastaan, seka asian esittelijalla, jos
paatos poikkeaa paatdsehdotuksesta, on oikeus ilmoittaa paatok-
sesta eriava mielipide. llmoitus on tehtava heti, kun paatés on
tehty. Ennen poytakirjan tarkastamista esitetyt kirjalliset peruste-
lut liitetdan poytakirjaan.

Paatosta vastaan danestényt tai eridvan mielipiteen ilmoittanut ei
ole vastuussa paatoksesta. Esittelija on vastuussa hanen esitte-
lystédan tehdysta paatoksesta, jollei han ole ilmoittanut eriavaa
mielipidetta.

Kuntal 62 §: Poytakirja
Toimielimen kokouksesta pidetaan poytakirjaa.

Luottamushenkilon ja viranhaltijan paatoksista pidetdan poyta-
kirjaa, jollei se paatdksen luonteen johdosta ole tarpeetonta.

Kuntal 63 §: Poytakirjan pitdminen nahtavana

Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen
liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pide-
taan tarkastamisen jalkeen yleisesti nahtavana siten kuin siita on
ennakolta ilmoitettu. Muun viranomaisen poéytékirja pidetaan vas-
taavasti yleisesti nahtavana, jos asianomainen viranomainen kat-
s00 sen tarpeelliseksi.

Valtuuston poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan
tehtavaan valittua valtuutettua, ellei valtuusto ole paattanyt, etta
poytakirja kokonaisuudessaan tai jonkin asian kohdalta tarkaste-
taan muulla tavalla.
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41 8

Paatosluettelo Kumottu. (18.1.2012)

42 8

Poytakirjanpitajat Valtuuston kokouksista pitaa poytakirjaa kaupunginkanslian
maaraama henkil6. (29.3.2006) (16.6.2010) (10.10.2012)
(24.4.2013)
Valtuuston asettaman valiokunnan poytakirjaa pitda valiokunnan
tahan tehtavaan ottama henkilo.

43 8

Hallintotehtavat (29.3.2006)

Valtuuston hallintotehtavat hoitaa kaupunginkanslia. (29.3.2006)
(24.4.2013)

Samalla kaupunginvaltuusto paatti, ettéd kaupunginvaltuuston
tyojarjestys tulee voimaan 1.7.1995.
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